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emoliyyat sistemlori kompyuterlerin idaro olunmasl ugiin yamd rnq xususi proqramlar

toplusudur. Kompyuter igs sahnan zaman ilk olaraq ig. dii$on emeliyyat sistemi olur. em.lilyat

sisteminin yiiklenm6sindon soffa kompyuter fizorinde miixtelif emeliy-vatlan icra elm.k miimkiindiir.

Hal hazlda istifade olunan omelilYat sistemlori qrafiki intedeyse ssaslanan sistemlerdir. Qrafiki
intefeys dedikda .moliyyat sistemi ilo istifadegi arasmda elaqenin xiisusi iSareler (piktoqramlar) vasitasi

ile tomin olunmasr ba$a diifiiliir. Lakin.m.lilyat sistemlerinden istifade yarandlEr ilk vaxtlar gox gatin

idi. illor bolunca tekmilloimelor kegen bu sistemler bizim istifada etdiyiniz formaya g.lona qedor 9ox
uzun yol kegmiqdir.

Fordi kompyuterler Uqiin yaradtlan ilk emelilryat sistemi MS DOS om6li,ryat sislemidir.

Microsoft firmasl torefind.n yarad an bu omolilyat sistemini bizim istifade etdiyimiz Windows

a111aliyyat sisteminin ".cdadl' hesab etn.k olar.

Microsofl firmasl sontadan emeliyyat sistemlsrini Windorvs adl ile istehsal etmeye batlayr ve

son d6vrlerd. ardrcrl olaraq Windows 95, Windows 98, Windows 2000, Windows NT, Windows MF,,

Windows XP. Windows Vista. Whdows 7, Windows 8 emeliyyat sistemleri istchsal olunub. Windows

xP dziindon owolki vesiyalardan kifayet qedsr iistiin xiisusiyyotlere malik idi, lakin ondan sonra istehsal

olunan windows vista (2006-cl il) uEursuz oldu ve bir srra gatrqmarnazllqlarl olan bu sistem istifadogiler

t.mflnd6o b5y6niLnadi. Nahayet 2009-cu ildo istehsal olunan Windorvs 7 kompyuter istifadegil'ri

torofindon regbatle qa$llandl 2011-ci ilda Windows 8-in istehsal edilmesine baxrnayaraq hal hazrda

olkamizde Windows 7 emeliyyat sistemindon istifado edanlarin sayr daha goxdur. Diivlof orqanlannda ve

dzel muossisolerda de demek olar ki esasen Windows 7 omoliyyat sistemi istifade olunu

Windows 7 - esas anlaYlqlar

Windows 7 emeliyyat sistemi yiiklendikdr l) rni kompl uter igo salndtqda ) ekanda ilk giiriinen il

mssasr (Desktop) olur. ig masasr iizo nde miixtolif piktoqramlar. tap$rlqlax paneli, sistemin bas

menyusuna (start) girig duymssi vo s. yerlosir. Piktoqram (ve ya ilon)

dedikde iq masasr tizerindo olan obyektler - fayl ve qovluqiar, qNayollar

nezerd. tutulur. Fayl ve qovluqlar' ($5kil l) Wiodows emeliyyat

sisteminin (OS) 6sas obyektleri sayllr. Fayl miielyon adla yaddatda

saxlamlan verilenler toplusudur. Fayla misal olaraq Word proqramnda

yazrlmrg her hansr bir senadi, qekli, musiqi faylmr ve s. g6stermok olar.

Kataloq ise fayllarr <iz terkibinds saxlamaq ugi.in rczerde tutulmu$dur'

Wiitdows 7 OS ilo i$loyon kompyuterlsrde har hansr bir proqramda
yaradrhnrg fayln admda en gox 255 simvoldan istifado etmek olar,

Qovluq Fayl

$ekil I

qovluqlarrn aiLnda ise bu roqan 215-e beraberdir. Fayl ve ya qovluqlarl adlandrrlan zajlr'an bezi

is"..t"ia"n t \ /: * ? <;-{ t istitaae efmok olmaz, sgar adlandrma zamarll qadagan olunmui

I 
Qovtuqlara b!/rD kalaloq vo ya papka da deyillr



simvollaldan her hansr birinden istifa& etlnek istesok. onda amelilYat sistemi bu simlollaln siyahlsml
bizc g6sterecek.

ig masasl iizorindo yerlaqan pikoqramlan bir neqa tipo ayra biledk (!iekil 2):

r' istiladiqi qovluqlan (1) - sail rengi ila seqilir, qexsi fayllartn yrfrimasr iigiin yaradlltl
y' g:boke qovluqlan (2) - qabekoye qoqulmut kompyulerlar iiliin iimumi istifado olunan qovfuqdur;
r' Arxiv qovlugu (3) - terkibindekil.r sxllnu olan qovluqdur;

(3)

$akil 2

r' Xiisusi qovluqlar (4) - konpyut€rin idare olunmastnda erroliyyat sistemi iigiin vacib olan
qovluqlardr.

tsog olan qovluq kompyuterin yaddaglnda yer tutmur vo qovlugun hecmi dedikda onun torkibinde

olan l'ayilarur yaddaqda tutdugu iimumi yer ba$a dii$iiliir.

Windows OS pencereler iizsrinde quulmug emeliyyat sistemidir. Qovluq vo proqramlar burada
panc.r.lor iizerinde idaro olunur. Qovluq penc.lolodnin dziinemexsus xiisusiyyellad var (fekil 3)

Geri ve irali diiymelori sotri Pencereni idaregtm5 diiymelariUnvan Ba$

paneh

Her.kat
paneh

Onbaxrg
paneli

Pencaranin an miihiim xtlsusiyyoflo(ind.n biri onun elastiklik xtisusiyyotidir, yeni penc:L:nia
kenarlarndan mausla tutub geknrekle onun dl$ijtorini deli$mrk olar. Prnc.r.nin yuxarl hissesi bashq
satri (Address bar) adlanr, basllq setrinin sag terofinds poncayeni idareetma diiymeleri yorleQir. Bu
diiymaler vasitesi ile pencoroni aSagl yrgmaq, maksimun bdyiitmek ve ya swolki voziyyetine qayfarmaq,
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pencarani baglamaq (klaviaturadan Alt+F4) miifnkiindijr. Ogor p.nc€re tam ekan bdyildiilnemi$dirso

ba$lq sohindeo mausla tutaraq onu horoket €tdiflnok olar' Bathq setrhin a$aE$mda sol terafde bir addlm

ewole qayrtma vo bir addm iroli getmok iigiin iizerindo ox gakli eks olunmus iki diiymo yerleqir. Bu

diiym.lerin sagmda isa iinvan satri mdvcuddur, burada cari qovlugun harada yerlo$diyi baredo molumat

yerlo$ir. Qovlugun daxilinde her hansl molumatl tapmaq iigiin atlarE sttriDdan istifade olunru. Menyu

panelinin enrlori vasitesi ile qovluq pencoresi iizorindo miixt6lif deybiklikloi aparmaq miimkiindit.

Menyu satrinin asagrsnda an gox istifad. edilen elnr dttymel.ri yerle$dirilib ki, bu diiymslor vasitasi ile

qovluqda yerls$.n obyelllor tizerinde ve qovlugun dzii il5 bagh muxtelif omelirTatlar aparmaq olar

(kesmek, kijgiirmek, yapqdrrmaq, yeni qovluq yarahnaq, obyektlorir giiriiniig formalanm deyigmek ve

s.). Pencsrenin orta hissssinde i$i saho (obyektlarin yerlsqdiyi hisse), sol torafindo iso digar qovluqlara

kegid iiciin ditymalarin yerloidiyi Harakat paneli (Navigation pane) var' Buada srralanm$ qovluqlarD

cinnnde iigbucaq (E) iqarasinin olmasr qovlugun torkibhdo baSqa qovluqlann oldugunu gdstorir. egar

siyahrda olan qovluqlardan her hansr birini mausla se95ek, bu halda onun terkibi i99i sahede agrlacaq.

Keqid hissesindeki qovluq adlarlrur dniinda olan iigbucaq igaresini mausla srxsaq bu zaman onun

terkibindeki fayllar budaq goklind. a$aglya dogru agrlacaq ve iigbucaq igaresinin istiqarnod deyigerok 45

deraca d6necek 1E1, agrlmq qovluqlarr yenidan y1tsnaq tigiin iitbucaq iqaresinin iizorinda mausla
'!1umaq kifayetdir. Qovluq penceresinil sag terefindo Onbaxry peneli (Previ€w pane) mdvcuddur'

6nbaxrg paneli vasitesi ile segilmig obyektin terkibin. nozor salmaq olar' Nahayet penceFnin agagl

hissosinda vczilyat sttd (vo ya toferriiatlar paneli - Details pane) yerle$ir ki, burada aqtlmr$ qovlugun

t6rkibindaki obyektlo n sayl vo ya segilmil obyekt haqqndakl molunallar dz oksini tapr.

Tedbiqi proqram pencerelori iso qovluq poncarolerina nisbaten daha miirekl€b quruluqa malikdir,

bele psncerel.r tizeinde daha gox diiyn5 yerlegir- Poncere tiplerine dialoq pencerelarini ve sorgu

sisteminin pincarasini de aid ehnok olar. Dialoq pencelolori istifadaqi ile emaliyyal sisteminin qar$lhqh

elaqesini tekmillagdirer.k miiDkiin ola bilecek s5hvleri minimuma endirir, msseles h5l hansr bir faylt

sil6n zaman dialoq penceresi ekrana grxrr ve silno omelfyatmm tesdiqlsnmasi tolsb olunul, bu da sehv'n

silinmenin qargrsrm ah.. omoliyyat sistemi ilo v. ya tedbiqi proqramlarla iqleyen zaman hor hanst

catinlikle iizlo$dikd5 kdm6kd.n istifado etmok niimk$ndiir, bu zaman sorgu sisterninin pencofosi eklarda

gdriiiocok ve bu poncafonin €lementl6 nden istifade ederok biz axtardlgrmtz cavabt tapa bilerik. Tedbiqi

proqramlann bir goxunda sorgu sisteminin panceresini gagrmaq iigiin F1 diiymesini slxmaq kifayotdil'

Iq masasrnda yerloF biloc6k vacib elementlerdon biri do qNayol (Shortcut) ve ya yarhqdr'

Qrsayol pikdoqramr xarici g6rtinii$iin. gcira istifadogi qovluEuna gox ox$ayr' tek ferqi
jse tizrrinde olan ox iqamsidir ($.kil 4). QNayol admdan da git indiiyii kimi qovlugun

dziine mihaci.t etmok iiQiin nezorda tutulub, o yadda$da sad.co I Kbayt yer tutur'

iiziinale qovlugun aslinin adrm ve iinvanml saxlayt Bas q$ayol ne iigtn istifado

olunur? Tutaq ki, bize i$ prosesinde tez-tez hanslsa qovluq lazm olur, lakin da"xilinde

9ox melumat oldugu lgiin biz onu D diskinde (Data D: ) yerlstdirmeye mocbur

olmtgnq (bdyiik ladda$a malik olan qorlrylart is masas%da ye atdirmak maslahat

dq)il, giinki it masa c diskinda (Lokat Disk C: .) yerlztif w bu disk, prcqrcmlar ticiin nazarda tutrtluh),

Her defs D diskine gedib molumatr ordan axtarmaq yeine, homin qovlugun qlsayolunu i$ masasnda

yaratmaq alaha meqsodauygundur. YarllEln neco yamdrlaca$ haqqtnda sonlatr rniivzuda damqrlacaq'

i$ masasr iizerinde olan diger vacib hisse tapgrrrqlar patrelidir (Taskbar) Tap$rqlar Paneli i9

Start Siiretli
diivmosi Lar

proqram
duymoled

$akil 5

$akil 4
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masasmn a$agr terofinde yerlo$ir v: onun iizsrindo bir srra vacib hisselor mdvcuddur ($okil 5). Panel

iizedndo yerls$on ilk diiyme Sttrt (Baqla) dnymesidir, bu diiymc vasitesi ile sistemir ba$ menyusuna

kegmek miimkiindiir. Nijvboti hisse Siiretli keqidler (Qujck Launch) adlanr, burada adeten on gox

istifade olunan proqramlann piktoqramlan yerlelir, bu diiymolar iizorinds mausu bir defr sxmaqla

proqramrn agrlnaslnl tsmin ohnek olar- Siirotli keqidler hissesinden sonrak! hisss aktiv proqranlann

diiymelerinin saxlanmasl igiin nezerda tutulub. Bu diiymolsr vasitasi ile aktiv olan proqram ponc.mlerini

idaro etrnek miimkiindiir. L&zrD olan proqramrn dtiymssi tizorindo mausu bir delg sxmaqla onu agmaq vo
ya minimum kigilfrnok, bir proqramdan digorina kegmek mtimkiindtu- Ogar penceroni baglamaq lazm
golorse, poncore diiymgsi tizorinde mausru sag diiymesini sxmaqla aQrlan menyudan Close Windows
(Poncoreni bagla) emrini se9nDk olar. Proqram p5ncorols i.izi ndo gozmak, yeni birhd.n digedne

kegmok tigiin klaviaturadan Alt+Tab ue yu d* + Tab diiymeler kombinasiyasmdan da istifad. etmek

olar. Altiv proqram pancereleri iigiin nozerda tutulmu$ sahenin sonunda dil pancli (language bar)
yerlegir. Bu panel klaviaturanm (yaznin) dilini deyigmok iiqiin nazelde tutulub. Yazmm dilhi deyignek

iigtin panel iizerinde mausun sol diiymesi ib bh dofo sumaq ve agllan hissadon lazm olan dili seqmok
lazlmdr. Dili doyi$mek iigi.in klaviaturadan Alt+Shift diiym.lerini birlikdo smaq da olar. Ogor biz,e

lazrm olan dil paneldo yoxdursa, dil paneli iizorinde mausun sag diym.sini sxaraq aqllan menyudafl

Settings (Parametrlor) omri segilmolidir. Bu z*man aq an poncare vasitesi ilo yeni dili panela elave etmok

mimkiindtir.

Nehayet tap$llrqlar panelinin son hiss.si bildirig oblastr (Notification Area) adlanrr. Bu hissoda

k6mok alrnaq ugiin xiisusi diiymo, aktiv olan proqramlara (antivirus, s6s proqramlarl, intemet alaq.si vo

s.) kegid diiynDsi. sistemda olan problemledn gijstarildiyi hisse, enediye nozar€t hiss.si (notebooklar

iigiin)- saat va tarix gosteicisi yerl.$ir (mausu saatln iizalhr getirib saxladlqda farix aks olunu4. Saatn
giisterildiyi hiss. tizorindo mauslrn sol diiymesini smaqla aqllan hissadon saat ve talixin nizamlandlgl
poncarani qagrrrDaq miimkiindUl.

i5 masasrnda standart halda tantrf lqlal
gok.rrk ekranrn saE, sol v. ya yuxafl
terefine yerla$dirmek olar. Bunun iigi.in
ewelco tapirrqlar panelinin kilidli olub
olmadrlrnr yoxlamaq laztmdtr, oger
panel kilidlidirs. onu herekot etdirm5k
miimkiin olnayacaq. Kilidi agmaq neiin
tapsrlqlar paneli uzaljndo mausun saE
diiymosini sxmaq v. agdan menyudan
Lock the taskbar (Tapgtqlar Panelini
kilidle) yazrsnrn qar$lsndan igaroni
gdltilnlsk lazrmdr. Yalnz bundan sofia
panelin yerini dsyi$mek mtlnki.indiir.
Haqqmda danlgdlglmrz menyunrul
Toolbars (A1el panellori) hiss.sindan
istifada edorok tapgmqlar paneline bize
lazn olan hor hansr kegidi elave ede
bilar ve yaxud lazm ohnayan kegidl.d
legv edo bilorik. start menyu ve
tapfrrqlar panelinin xiisusiyyotlorini
dsyi$m3k tigun iso eyni nenyunun $akil 6

1$iE - win diiynesi, klaviatura iizorindo adoton Alt diilmesinin yanmda yerlo$ir
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properties (xiisusilyatler) segiminden istifade ede bilarik.
istifade etdiyimiz kompyuterin ve emeli)1at sisteminin xiisusityotlerine nozar salmaq iigiin il

masasmda olan Kompyuter piktoqramr iizerindo mausun saE diiymesini sxaraq ag an menyudan
Prope ies (XiisusilTetler) emrini segmek lazrndr. Bu zaman gekilde gdstorildiyi fonnada pancera aqrh
(gekil 6) ve burada onolbyat sisteminin ndvti, prosessor haqqmda, emoli yaddag (RAM) haqqmda
malumatlar ve s. -verle$ir. Kompyuter qovlugu vasitosi ilo hemQinin yaddag diskletimize (I-ocal Disk C va
Data D) daxil ola. DVD ve CD disklor, Fle$ kartlar iizerinde iqleye bilerik.

Sistemin baq menyusu (Start)

Yuxaflda da qeyd etdiyimiz kimi Windows omalilTat sisiemind. fapgnqlar panelinin (taskbar)

sol tarfindo sistemin osas (ba$) nenyusuna daxil oLnaq iigiin naz.rd. tutulmuq Slarf (BaSlat) menyusu
ycrlagir. Start menyunu agmaq iiglin mausun sot diiymesi il. onuo iizeritda bi defe srxmaq kifay.ldil,

bundan batqa Start menyunu agnaq iigiin klaviaturada yerlagan Win [ffi diiymesinden vo ya Ctrl+Esc
kombinasiyasrndan da istifado etmak olar. Sistemin ba! menyusunun ilk aqrlq forrnasr gekilde ($akil 7)
giisterildiyi kimidir. iki hissedan ibaret olan Start
menyunun sag hissesinde muxtslif vacib keqidler, sol
lissesindo is: en qox istifade olunan proqramlarrn adlarr
ve biitiin proqramlarrn siyahrsllla kegmek iigiin All
Proglams diiymssi. hcmginin axtar$ hissesi yerisqir.
Owolca menyunun sag hissosindo yerlagen hegidlere
nezsr salaq:

)' istifadegi adnn yaz drEl hissanin iizorino vunnaqla
gexsi qovluga kegmok olar;

> Uygun olaraq nijvbeti ketidlerder istifade edorok
sonedlorin (Docume.nts). gokillerin (Pictures),
musiqi layllarmm (Music) olduEu qovluqlara kego
bilorik;

> KoDpyuter d$ymrsinin iizerinde mausla srxnaqla
ig masasr iizerinde de yerlegan eyniadlt qovluga
kegnok miimkiindiir ;

> Control Panel (Idareet$e paneli) - .msli)lat
, istemi r lo baglr nizamlamalar aparmaq i i9i in
nezcrdo tutulub (bu haqda ehafll mdvzunun soruakr
hissesinde danryrlacaq);

> Devices and Printers (Qurgular v. Printerler) -

rmn xarici qur8ularrn i$ini nizamlamaq i iqi indtir l
> Default Programs (Susmaya gdra proqramlar) -

hissosi susmaya gdro proqramlarm segilmesi iigiin istilada edile
biler;

> Help and Support (Kitmok va Destek) - .mri iso omeliyyat
sisfemi ilo bagh kdmek almaq iigiindiir.

> Shut down (Sdndiir) - emri kompyuteri sdndiirmek iigiin istifade

olunur. Bu diiymenin 6n torafindo olan iiqbucaq (ffil) iqaresinin
iizarino mausla l'ursaq onun alt emrleri agtlacaq ($.kil 8):

/ Log off (seansl bitir) - agrq olan bitiin poncer5lori

$akil 7
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baglamaq iiQiin olan omirdir;

"/ Lock (Kilitls) - Omeliyyat sistcmini aqara salmaq (parolu akti\'leidirmak) iiqiindiir;
'/ Restaft (Yenidon Baglat) - omelilTat sisteninin yeniden yriklenm.sini temin edir;
/ Sleep ( Yuxu) - sistemi yuxu rejimine kegirir;
'/ Hibernate ( Mi.hgiileme.) bu rejim: kegdikde kompyuterin ekam qaralu, lakin

proqramlarrn hamNt aktiv veziyyetde (yenidon illemeya haz ) olur. Yeni, kompyuterin

\osalnra duymesini slxaraq i$imize qaldlgmz yerdan davam ede biliril.

indi iso Start menyunun sol terefinde olan keqidlera baxaq:

Sol iist torofde son istifado olunan bozi proqramlarrn kegidleri yerlotir (adoten 3 - 4 eded), bu hisse

na-/ ik r.t la ci. / i ind.n "onralr 
hrssrdrn at nlr;

N6b.ti hissede (start menyusunun sol ata$ hissasi) on 9ox istifad. olunan l0 eded ptoqranm ad1

saxlanrh. bu prcqram adlarmm qar$rslnda yerlsten iigbucaq (gq!) itaresini (ogrr varsa) mausla

sxmaqla hemin proqrarnlarda iglediyimiz son sonodlolin siyahlslna (an lox 10 edod) baxa \'a laam

gel5n. onlan agrb iizerind: iglaya bilerik;
All Programs ( Biitiin proqramlar) - kompyuterimizdo m.ivcud olan biitiin Froqramlarn siyahlsrna

bu diiyma vasitosi ile keqe bilerik. Duyns s1x dlqdan sonra Starl menyunun sol hissesinde
proqramlann siyahrsr a9lr, AII Programs diiymesinin yerinde iso Bacf(Geri) diiymesi gcjriiniir' Bdct

dilymashi slxaraq Start menyunun ilkin ag $ formas,na qayrtmaq olar;
Search progtams and files (Proqranlarda ve fayllarda axtar) hissesinden laam olar hcr hanst

proqramm adrnl yaznaqla taplb yilkl.n.k vo ya lazlml fayll1nzl taplb istifads ehn.k miimkiindnr'

Hir hansl proqramr tapsrnqlar paneli iizorindoki siir5tli kegidlor hissosinds yerl.gdirmok iigiin

Start menyudan A1l Programs hissesine keger:k proqramr tapmaq, sonra isa ploqramrn adl iizarind.

mausun sag di.iymosini srxaraq ag an nenyudan Pin to Taskbar (Tapqrlqlar Panelino daxil et) omrini

icra etnck laamdrr. Aksint cger Tapqtrrqlat panelinin siirotli ketidl5r hisscsinden lazrm olmayan

proqramt glxarmaq isteyirikso onun iizorinde nausun sag diiymesini sdaraq Unpin this program from

taskbar (Bu proqramr lapgrnqlar panelinden qtxart) hissssini segmeliyik.
Control Ptncl (idareetne paneli) Stafi menyunun en vacib elementlorinden biidif, bu hisso

vasitosi ilo bir srra vacib
nizamlamalar aparnuq
mijmkiindit ($okil 9). Buradan
sisterr ve tehliikcsizlikle bagh
nizamlarnlarr apamaq (System

and Security), labekalor ve
intemet. qogulnalan 0{etwork
and Tnternet) tglrzimlemak,
avadanllqla va sesi idarc etmak
(Hardware and Sound),
qura$drllnq proqramlarl legv
etmok (Programs), istifadegileri
hesablanna nezalet (Llser
Accounts), gii .iniifle baglt
(temalar) deyi5iklikler vg
ferdilegdinne (Appearnce aDd
Pc6onalization) etmek, vaxtr.
dili, regionu nizanlamaq (Clock,
language and Region) vo
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emaliyyat sisteninir xiisusi imlGnlanndan, yeni Miiracietin asanllgtndan (Ease of Access) yararlanmaq

olar,
idareetmo panelinde 5n 9ox istifado edilen bdlme Proqramlarrn siliimosi va deyigdirihnesi

hissesidir. Bu hisse vasitasi ile lazlm olnayan proqraml silmek miin*iindiir. Silinocok proqamr segerok

Uninstall (Quaqdmanl logv ct) diiymssi slx arsa proqram silinmiq olacaq. Proqramlarr sil6n zaman

diqqotli olmaq lazmdrr, giinki bu s:kilda silinmiq proqramr Silinenlar sebetind6n (Recycle Bin)

qaytarmaq olmur.

Windows'da otrYektlarla i9

Hor hansl obyekt (fayl vo ya qovluq) tizorinda i$ gdm.k iigiin 6welco tEmin obyekti scamek

(qeyd etmek) laamdr. Bunun en sade yolu mausun sol diiymesini obyek iizorirde bir dafe srxmaqdlr' Bii

nega obyeki segmek iigiin ise mtlxtolif iisullardan istifado edilil. Og.f dagmlq halda yerlo$en obyektleri

seqmak laztm galarse, ewelce onlardan biri maus vasitosi ilc qeyd edilmoli' daha sonra ise Ctrl diiymosi

basrl saxlanaraq digarleri segilmslidir. Nizaml $akilde yerleFn obyektlori segmok iigiin ise, obyektlerden

bhhcisini scaditden sonra Shift diiymssini sxmaq ve sonuncu obyekti segmek kifay.tdir' Bu prosesi

tekce maus vasitesi ile de eimek olar, bunun iiqtin segilecak birinci obyektin yantnda (boq yerde) mausun

sol diiymesi sxrllr ve maus sonuncu obyekto doEru hereket etdi lir' Lazlm olan obyektler segildikdo ise

mausun diiymesini buraxmaq laamd . Buna seqim diizbucaqhsrndan istifad. etmek deyilir' P'ncers

daxilindoki biitiin obyeklari segmek iigtin Ctrl+A diiymelerind6n istifade etnak olar.

zamanl
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endlari yerle$jr. Pste emrinin solguD r.ngde olmasr bax an anda buferde melumat olmadlglnl gdslorir'

Copy smrindrn sonra Past€ vo Paste shorttut onrl.ri, Cut.nrinden sonra iso yalnrz Paste smri aktiv

olacaq. Undo (Omri qaytar) cnri sonuncu deyigikliyi l.gv ctn.k iigiindiir. sonuncu d:yitikliyin adr ise

Undo omrinin qarssmda yazrh. Klaviatura vasitesi ilo de Ctrl + Z diiymalarini sxmaqla Ulldo amrini
vermek olar. L:Ev cdilmi$ omoliyyatr yenjdel b3lpa ehltk iigiin iso R€do (takrar icra) cmrindon
(Ctrl+Y) istifado olunur. Har hansr am.lilyat lelv edildikdel soffa konlekst nenyuda Undo amrini
Redo omri evez edir- i$ masasmn konteks menytsurda somadan konpyuierlere qogulmu$ proqramlarm

diiymolari dc 6ziino yer tapa biler (mos: antivirus vo s.). New (YeDi) emri ig masasrnda yeni obyeky (fayl,

kataloq. yarLq va s.) yaratmaq ii9iindiir. Mausu bu amrin iizafind. srxdrqda all menyu aQlln va alt
mcryudan istodiyimiz segini edo bilerik. Menyunun son iig 3md vasitcsi ila ekanrn eksetdimre
qabiliyyatini (S€reen resolution) nizamlamaq, i$ masasrna olave vasitaler - Nlini proqramlar (Gadgets)
yerlaqdirmak (kalendar, saat vo s.) ve eloan gijriinii$ii (tema) ile badr nizamlamalar, lerdilegdirmeler
(PersoIalize.) aparmaq mumkiindirr.

Kovluqlar iiciin konteksl menvunu n.zerdon kecirok ($akil

11). Burada Open (a9) omri qoviugu agnraq uqiindur (se9ilmi9

obyekt uqiin bu emri Enter diiymssi ila d. vermek miimkiindilr).
Ndvbeti iki emr vasit.si ila qovluqdakr musiqi fayllarm Media
Playcre yerlegdirm:k ve ya sesl.ndirmok miimkiindiir. Daha soffa
isa ntiayyon nizamlama vo arxir,legdirme diiymaleri yerlo$ir.
Arxivleqdirme melunratlann yadda$da az yer tutnasr iigiin onlarm
sxrlmasr demekdir. Send to (Giindor) - emri qovlugun siireiini
rniixtglif iinvanlara gdndormek iiqiin istilade olunur- llyni zamanda
bu enu vasitesi ilo obyektin qrsayolunu i$ masasmda yaratlnaq
ll1timktlndiir. cut (ctrl+x), copy (Ctrl+C) onulari uygun olaraq
qovlugu kesmok, suratini almacl iigiin nez.rd. tutulub. Create
Sho cut (qisayol yarat) omri icra olunarsa qarlugun ))erlatdrii
yercla ontr' yalllEl yaratacaq. Delete (Sil) - qovlugu silmek
cnridir. bu rmrin icrasl zamanl ekrana solgu psncarasi galir, solgu
poncoresinin lesdiqinden sonra (OK dijyn.si srxrldrqdan sonra)
qovluq Recycle Bin (silinenlar seb.ti) qovluguna diigecek.
Silinenler qovJulunda olan h.r hansr fayl v. ya qovlugu geri
qa)lamraq i icUn hernin ob5ekt in uzerindo mau,un )ag di i )rno) ini  srunal l
(B5rpa et) enrri s1xrltnaldr. Bez:n Recycle Bin qovlugunda
heddinden aftrq silinenler yrirlmrg olur, bu qovluEu tamamilc
bosaltnaq iiqiin iizorinde sag diiyrnoni sxaraq agrlan menyudan
Empty Recycle Bin (Sobeti bogalt) emrini segmek kifayetdir. Oger
qovlugu ve ya 1'ayh silmok iig n Shift + Dcletc kombinasiyasmdan
istifado edilorso onda qovluq birdafelik silinecek. Rename (Adr
deyi5dir) emri qovlulun (v? ya fayhn) adrnr yenilem.k Ugiindtir. Bu
omeliyyatr klaviaturadan F2 diiymesioi srxmaqla da elmok olar.
Prop€rti€s (Xususiryetler) emri is: qo\4ugun xilsusi$'stlerini .ks
eldirir.

Favllar iiciin kontekst menyunun (Sekil 12) gdrnnn$ii do
toxminon eyni formada olur. Iayh agamaq iigiin Open (AS) smri
verilmalidir. Pdnt (qap et) anri fayL birbaga Qapa gdnd.mr.k lazrm
galdikde istifada edilir. Ddit (Redakte ei) emri fayhn yeniden
hazrrlandr$r proqramda redakte edilmesini tanrin edir. Open with
(Agma vasitesi) ernrini srxdrqda fayh agmaq ugiin istifada eda

$akil 11

vs agrlan menyudan Restore

$akil 12
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bileceyiniz proqram adlad eloana q lr, beleliklo seqdiyimiz her hansl proqramda fayll agmaglmlz

miimkiin olur. Menyunun ndvbati smrlori ise kovluqlarn kontekst menyusu il5 tarnamile eynidir'

Mausun sag diiymasi ilo agrlan kontekst menyunun aktivlo9dirilmesi iigiin klaviaturadan Shift +

tr'10 kombinasiyasrndan v. ya klaviatura iizorinde yerb$rn uygun dijymrdan (i€t istifad6 edil6 bil.r.

Fayllann bir qobluqdan digsrin: dalrtnasmt (Cut) ve ya surotinin apar rnasml (Copy) maus

aasit.si ila de icra elmak olar. Bunun iigiin mausun sol diiymesi vasitesi ile fayh lutub digar qovluiun

iizerino apalmaq ve mausun diiymeshi buraxmaq lazrmdr. Bu zaman obyektin yed doyisecok, ysni bu

amr K.s (Cut) emri ile eynidir (Giisterilen bu.molilyat ancaq eyni hiiquqlu qovluqlar iieiin doErudur)

Oger fayl nausla tutub siirtiklayon zaman klaviaturadan Ctrl diiymesili sxlb saxlasaq bu zaman onun

suatini almlt olarlq, yani bu zaman fayl iigiin Kdqiir (Copy) smrini icra etmi$ olacaErq

Ogor fayh mausla geken zaman sol dtiyms avazine sag diiym.dan istifado etssk onda daha ferqli

netico ahnacaq. Bels ki, mausun sag duymesid sxlb fayh siifliklodikden soffa (naus g dif'rnesini

buraxdlqda) kigik menyu aqllacaq ($ekil 13). Bu menyuda teklif

olunan segimlerden hansr biza laamdlrsa onu sege bilol v. ya

emoliyyatl lcgv ede bilerik:

> Copy here (Bura kijgiir) - emri obyektin suretini cari
qovluga yerletdirecok;

> Move here (Bu]a galir) - emri obyektin yerini cari
qovluga d6yi$.cok, bu kes (Cut) 5ffidir;

$ekil 13

> Crcate shorteuts herc (QNayolunu burada yarat) - emri obyektin qNayohnu cari qovluqda

yaradacaq;
) Cancel (imtina) - smri ise omeliyyatl lsgv edocak.

Yuxanda sadalanan omslilTatlarl fayllarla yanaql qovluqlar iizerindo da aparmaq miimkundiir'

Maus vasitosi ilo tutara<l dbyektlerin yerinin dayigdirilnesi ve ya surotinin alllnnasl texnologiyasr Drag

and Drop (qek \.e Burax) adlanrr ve bu emaliyyatlar rniibadile buferi vasitesi ile icla olunmur.

AERO interfeysi. Windows 7 emeliyyat sisteminde AERO inledeysi istifadeqiye

dinamikle:dirila bilon masaiistti tema tsklif edir- Bu tunksiya sayesinde masaiistiine bir $3kil evczins, bir

nege gakl ydrlaqdirmek va onlann slayd formasrnda bi - birini erezlomesini temin etmok olar' Bu

am.liyyatm icrasl iigiin i9 masasl iizerinde mausun sag diiymesini sfimah vs aqllan kontekst menyudan

Personalize (Fotdils$di, emri icra olunmldrr. Bu en.liyyat idareelrie Panelildan (Control Panel) de

yerine yetirile biler. Naticoda agrlan pencaraden lazlm olarl slaydlarl seglnok ve masaiislii iitiin slayd

numayigini aktivlo$dimok olar.

Windows 7 tmaliyyat sisteminda fayl va qovluqlarrn axtanlmasl iiqiin bir neqi Usul

mdvcualdur. AxtarDm icrasl iigiin Sta menyudan vo Qovluq panceresinin axtarr$ hiss'sindsn istifada

edile biler. Har hansr obyektin aliizgiin v5 tez tapllmasl iigiin onun adlnr tam $okilde yazmaq lazrmdtt,

lakil ad tam yaz madtqda bele emsliyyat sistemi miimkih versiyalarl istifadogiye gdsterd. Axtarllan

obyektin adr tam melum olmadrqda ve ya unudulduqda ulduz (*) vo sual (?) igarelsrindan istifade etmek

olverislidir. Her sual isaresi bir simvolu evaz edir, lakin ulduz igarosi ile sonsuz sayda simvollar evgz

edjle bilor. Mosolen .,Magist test suallari' qovlugunu axtarmaq iigiin a$agdakl kimi maskalaldan

(sablonlardan) isfifade etmek olar:

*test suallarr



Magistr*

Magish*suallsrl

Magistr ???? suallan

Magistr ????* ve s.

Windows 7 -nin standart proqramlan

Bir sra em.lilyatlann yerine yetirilmosi iigun Windows 7 emeli)Aat sistemindo goxsayL standart
proqramlar nezerde lutulnu$dur. Bu proqramlarur siyahNma keQmak iiqiin Start + All Programs +

Accossories emrinden istifade etmok lazmdr. Standart proqramlanl 5n vacib olanlarnl nezerden

keqirek:

Calculator (Kalkulyator) miitolif tip hesablama emeliyyatlannm aparlmasl ilgiin nozordo

tutulmul standart proqramdr.

Notepad (Blaknot - qeyd defteri) - istifad.gi i.igiin qeydlerin yazrlmasrnr asanla$dran metn
redaktorudur. Proqramda hazrrlanmrg fayllarm geni$leimosi .txt $oklindedir. Word proqraml ile

miiqais5de imkanlan gox azdtq bu proqrarn vasitesi ile daxil edilmi$ metni gap €tmak, motn hisselsrili

kesmok, kdgiilmek, yaprgdfmaq, axtari! ve avezlemo aparmaq, qriftlorilr tipini, formasml ijlgisiinii

deyitmek miimkiindiir. Proqram ASCII standart ilo iflayir, bunun neticesindo de yaddagda az yer tutur.

Paint (Boyama) - miixtelif fomal qraf* tesvirler yaratmaq ve mbvcud tesvirler iizerinde
islomak iigiin (masalen Fklin iizadne yaz r yazmaq) 4ezerde tululub. Proqmmda haz rrlanmll faylm ssas
geni$lenmosi .png - dir, lakin yaddaqa verma zamam digar gekil formatla da seqils biler: TIFF ('tif,

.tiff), Cm (.eif), JPEG (.jpg, .jpes, .jpe, .ifrf) vo .bmp, .dib;

Run (icra et) - proqramtn iizerinde mausun diiymesini sxdtqda kigik hecmli pencere agrlr, bu
pencersnir Open hissosine her hansr kegidin (meselen proqramm) admr yazmaqla onun aqrlmasrnr tenin
etnek olar.

Strippilg Tool (Kesma aleti) - kompyuterin ekanmrn ve ya ekamn her hansr hissasinin geklini
gekmok iigiin istifade olunan standart proqramdr. Adi halda proqram vasitesi i15 elde olunmug tesvir
JPEC lormatLnda oluI.

Sound Recorder (Sos Yaza[) - adndan da gittundiiyii kimi s.syazma iiqiin nezorde tutulmut
proqramdrr. Bu proqramla yaz m$ sos faylmrn tipi "Windows Media Audio fiIe", geniglennesi ise .wma

sehlindr olur.

Witrdows Explorer (Windows beled9i) - emrinin iizerinde mausun slx masl noticasinde
qovluqlar iizro herckot etmok uglin nezarde tutulmut xiisusi qovluq penceresi agllr. Bu ptncerenin
gdriinliiii vg onunla i$lemek qaydalai ewelki paraqraflarda haqqrnda dar$dlgmu qovluq pgncoresi ile
tamamile e]'nidir. Windows Explorer penceresini agmaq iiqiin tap$rlqlar panelinin (Taskbar) sol

terefinde yerle$en siirotli kegidlgrdon qovluq i$aresi iiz. nde mausu srxmaq kifayotdir.

wordPad - motn redaktorudur. Miiel1on menada Word proqramr ile oxgar olsa da imkanlarna
gdre ondan xeyli geri qalr. Bu proqramda hazrrlanmrq fayhn tipi "Rich Text lormat", geniglonmesi iso
.rtf Fklinde olur. Prcqramrda yaradrlmrg metn iizorinde mtlxtolif omelilyatlar aparmaq mi.imkiindtir: gap

etmek, kesmek, kitgihmok, yap$d maq, griftlerin tipini, itlgitsunu, tongini doyigmak, motn hissesine



vugu retrgi vermob matni qalm, mailli, altdan ve ortasmdan xatle dal<il ennek, paraqraf iizorinde

nizamlamalar (siiriigdiirm5k, Ddmrolome v. bendlgms, setrlar arasl m.safeni deyi$me, m.tni saEa, sol4

!$rkaze ve hor iki t.r€f6 gdro diizlendirmok) aparmaq, fayldan 5ekil olave etmek, Paint redakoru vasitesi

ile tosvir alave etmok, vaxt vo tarix da{il etm5lq diger proqramlara aid olan miixlelif obyekflor olava

etmak, axtarmaq, ovezlemek, hamlsml qeyd etmek v6 s.

Yurarrda sadalananlardan ba$qa Accossod€s qovlugu altnda Xase of Access, System Tools,

Tablet PC, Windows PowerSheel qovluqlan da mdvcuddur.

Ease of Access (Miiracietin asanllgr) - bu qovluq da-rilinde kompyuterle daha asan i$lemeni

temin eden kigik proqramlar (Magnilier - bdyiidiicii, OD-Sereen Keyboad - Ekmn KLaviatruast va .)

yerlsgir.

System Tools (Sistem Aletleri) sist€mle bagll nizamlamalarm apanlmasl tlgtin mzerdo

tutulmu$ qovluqdur. Burada yerle$6n proqramlar vasitesi ilo Diski Deftaqmentleqdirmek (Disk

Defragmenter), Diski Temizlomek (Disk Cleanup), ldareetre Pan€lini (Contol Panel) agrnaq, Intemet

Explorer - e da-xil olmaq vo s. miimkiindiir.

Tablet PC - kompyuterl. daha forqli $ekilde (tablet kimi) i$l.mek iigiin nezorde tutulmug bir srra

proqramlar bu qovluq altmda yerleqdirilib. Bu proqramlardan istifade etmekle mausla (ve ya penmausla)

yazr yazmaq kimi emalilyatlan icm etnok olar'



Olavo 1. Bezi vacitt emoliyyatlar

Windows emaliraat sistemine (kompvuterin

acrlsrna) Darolun oovulmasr.

Kompyuterin agllsma parol qoymaq iigiin Colrtrol
Panel (idametme Paneli) penceresinin User Acconts (fakil 9)
hi ' .esine daxil  oluruq. Agrr sizin komp)uterinizdo idarsetme
panelinin elementlednin gijrnniisii Sekildeki kimi deyilse
pencoronin Vi€w by (Giidnu$) lissesindon qekildrki formanl
tedbiq ede bilersiaiz. User Acconts hissesina daxil olduqdan
sora ardrcrl Fkilde gdstsrilon kegidleri edirik: Change your

Windows password (Windows parolunuzun d.yiqdirilmesi) -

Create a password for your account lvindows parolunu
yarat). Ag an pencerodo ($okil 14) yeni parolu v5 yeni parolun

tekrannr daxil etm.k, so a iso Create password (Parolu yaxat)

diiymosini sxmaq laamd1r. Bu 6moluTatdan sonra kompyuteri yandrdlqda bizdon parol telob olunacaq

Windows emelil'vat sistemindo parolnn

davisdirilmrsi.

oger kompyuterda parol mdvcuddursa va biz bu
parolu dsyi$dirmek isteyirikse yene de bu emoliyyatl Control
Panel (Idaroetme Paneli) poncsrosindon ede bilorik. Bunun
iigiin idareetme Panelini agdrqdan sonra g<isterilen kegidleri
ardlc olaraq yeriDe yetirmok lazmdr: User Acconts +

Change your Windows password (Windows parolunuzun
doyiqdirilnasi) - Change your password (Parolunuzu

d.yisdirin). Noticods t.kildo gdstarildiyi kimi pcncero

agrlacaq ($ekil l5). Aqrlrru! poncorenin Current password
(Cari parol) hissesine aktiv olan (hazrki) parolu, New
password (Yeni parcl) hissosine yeni parolu, Confirm new
password (Yelli parolu tosdiq et) hissosin. yeni parolu tokrar
daxil edib, pencoronin a5air hissesinde yerl5ton Change password
lazrmdrr. Belelikle kompyuterimizin ewelkr
parolu yenisi ila evez olunacaq.

Windows )mrl iwal l islemindr
oarolun laEv edilmesi.

windows rmeli$al sislemind.
mdvcud olan parolun legl edi lrnrsi
(silinmesi) emoliyyatr da Control Panel
(idarsetrno Paneli) penceresindon icra edilir.
Bu emoli l5at i iqi in ise kecidl:r imiz
agalrdalr gokilde olacaq. User Acconts *

Chang€ your Windows password
(Windows parolunuzun doyigdirilmesi) -

Remove your passvord (Parolunuzu silin).
Sonuncu keqidi etdikdrn sonra ise ekanda

$ekil 15

(Parolu deyig) diiymesini slxmaq

Sakil l4

$akil 16



gekilde giisterildiyi formada ($ekil i6) poncero gdriinacek. A9 m$ bu pencarenin

(Cari parol) hissesindA mijvcud parolu yazaraq ve Remove Password (Parolu sil)
Current password
diiymesini sxmaq
saldlglmE zamanlazrmdrr. Neficoda yaddagda olan parol silinrcek va bundan sonra kompyuteri i9,

bizdon parol te16b olunmayacaq.

Windows emaliwal sistemitritr dilinin ve erazinin trnzimlenmesi.

Kompyuterdi igleyen zaDran tcz-tez lazrm olan

erneliyyatlardan biri da emoliyyat sisteminin dilinin
(ba9qa sitzl. rnenyunun dilhin) deyitdirilnesi
mesel.sidir. Olkemizde asasem Windows emelyyat
sisteminde ingilis ve ya Rus dili istifado olunur. Diivlot

miiessisolcrildo iisttinliik ingilis dilin3 verjldiyi ueiin

Dcivler Qulluguna Qebul zamam test suallall ingilis.

versiya iizarirdo qurulur.

Regionla bagl tanziml.meleri vo dilin

deyi$dirilnesini eyni bir poncor5dcn icra etnck

mtimkiindiir. Bu pancerani agmaq iigiin ardrc gekilda

gdstorilon emoliyyatlar icla olunmaldrl: Starl +

control Panel (Idareetmo Paneli) * cloch Language

and RcgioD (Saat, Dil ve Region) + Region and

Language (Region va Dil). Sommcu onolilyatm icrasl

neticasinda $ekil l7-de gdsterilsn pcncore aqllacaq
Pancerenin yuxan hissesinda diird eded keqid diiymosi
yerle$ir l

$akil 17

> Formats (Fornatlar) - bu hissa vaxtn gdsl.rilme dilini, gdsterilno fomrasm dayi$mek iigiindijr'

Burada dili "Azeri" segdikden sonm tapilrlqlar panelinde yerlaten saafin tiztrjnde mausun

diiynasini saxlasaq tarix ve hoftanin giinii azarbaycanca yazllacaq

> Location (Mckan) - bu hisss ($ekil 17.1) kompyutor istifadagisinin ya$adlgr erazini toyin etmesi

iigiindih. Current location (Cari mrkan) hissosinden lrazini seqmek olar.

$akil 17.1 $akil 17.2 $akil 17.3

> Keyboards and Languages ( Klaviaturalar ve Diller) - hissosi vasitesi ile ($ekil 17 2) klaviatura

dilini, y.ni dil panelinde hansr dillarin yerle$eceyini tayin etm.k ve emali)ryat sisteminin dilini
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seQmok miimktindiir. Omeliyyat sistemhin dilini segmok t4iin gokildo gdst.ril.n poncer.nin

Choose a display language (interfeys dilini segil) hissesind5n uygun dili segmek lazrmdrr'

Klaviatua dilini nizarnlamaq iigiin iso Change keyboards (Klaviatura deyi!) di.iymosini

sxmaq va ag an yeni penceredsn lazrm olan dili elave elnsk lazlmdtr
> Administrative (inzibati) poncoranin son hissesidir ($skil 17.3). bu hissc vasitesi ilo sistemin

dili, formatr, .razi ve s.-in cari voziyyeti haqqrnda melumat almaq, sistem iigiin seqilmis cari

oraziyo baxmaq ve ya onu d.yi$dirmek mtimkUndiir.

Olavr 2. Klavialura qrsayol lar l

Bazi vacib emrlerin klaviaturadar drsavollan ccdvali,

Omrin adr Klaviatura

Qrsayolu

izah

ingilisce Azrrbaycanca

Close Bagla Alt+F4 Aktiv olan poncerani baglamaq

Enter Daxil olmaq Enter Qeyd olunmug obyekti (Fayl vc ya Qovlugu) aqmaq

Help Kdmak F1 Hor hansr Qetinlikla bagh kdmek almaq

Alt+Tab Aktiv pencarelorin birindaD dig.dn. kegid

Win"+Tab Akir ponc:relerin bbindrn dig5rine keqid

All+shift Klaviaturanrn dilini (dil panelirdan) d.yiimok

Win Start menyunu aqmaq

Ctrl+Esc Start menyunu aqrnaq

Select
A

Hamrsrnr seg Ctrl+A Pancerodeki bitiin obyektl.ri qeyd etmek (seQmek)

Cut Kos Ctrl+X Qeyd olunmus obyekfi k.snok

copy Kdgiir Ctrl+C Qeyd olunmu$ obyektin suetini qxarmaq

Paste Olavo et Ctrl+V Kesilnlu va ya sureti Q rxarrlmrg obyekti yaprgdtmaq

Refresh Sistemi yenilemak iitiin

Undo Omri qaytar Cttl+Z Sonuncu omelilAatm l.gvi

Redo Tekrai icra Ctrl+Y Leg\' edilmif em)liwahn borpas r

3 ffi - Haviaturarur sol agagl hiss€sindo, adeten Alt dutrtosinin yannda yerlegln du)'nodir



Rename Adr deyiqdir F2 Segihni$ obyekh adrn1 doyi$mek

shift+F10 Mausun sag diiymosi ils a9 atr kontekst menyunu
a9macl

ls* 
. Mausun sag dii)'masi ilo aq ian kontekst menyunu

a9maq

Shift+Delete ObyeLli bitdefelik silmek (Bu halda obyekt sabete

dUsmiir)

Ctrl+Alt+Delete Kompyuter donduqda xidmatler hiss.sine k€gmokl5
laz rm olmayan proqrarnlan baglamaq

o W - bu auyma ktaviatumnrn sag asagr hissosinde, adoton Alt ve cfl du)'nolori arasr]da yerhgi



OIave 3, Menyularrn tarciimesi
Start menyunun Azerbaycar vo ingilis dilinde esas gdriiniisii ($okil 18)l
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