i

MUNDORICAT

Informatika vo onun 0828 ANJAVISIATL. ......oei oot eeceeeet e eee et oo oee e ee e e
Elektron Hesablama Masinlari ..o et cb b ebaa et e srs et ens
Kompyuter va onun texXniki foIINALE ...t e s
YAAAAS QUEGUIATT ..ottt ettt b sttt
PErTErTYA QUIBIIATT oeveeit ettt ettt et e b s et e e s ekttt e et
PTOQTAITE TOMITIAT. ..ottt ee s e e e e s d e E b8 £ R A2 4T g 2o
OMAYYAL SISTEMIBTT ..t ceritt i oo bbb s s
Windows 7 aMallY YA STSTEITI ...eviiiiii st s
Microsoft PowerPoint 2000 it
VEEFTIONLOT DAZAST ..o.viiviiviiiiet it ettt ettt ea e 02 seeemeeeeae oo e e b
Kompyuter qrafiast ... i
KOMPYULEr SEDOKALATE ..o oottt e

TNEEINIEE §ABAKSI. . .1..viitis ittt iessiss et et

214
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DORS 1: iINFORMATIKA VO O OSAS ANLAYISLA

I/ in[ormatika elmi, onun predmeti

informatika sozi iki séziin birlosmoasindon amala galmisdir: informasiya vo Avtomatika.
informatika termini ilk dofo fransizlar - tarafindon avtomatlagdirilmmg  informasiya emali sahasin
adlandirmaq mogsadi ila istifado olunub. Ingilis dilli élkalordo informatika termini ovozino Computer
Science (kompyuteri 6yranan elm) termini isladilir. fnformatika elmi, informasiya va onun proseslorini

dyranir. informasiya vo onun proseslari hagqinda bir gqadar sonra daha otrafli danisacagiq.

2/ informatikann_asas torkib_hissalari

[nformatikanin 3 asas tarkib hissosi var:

1) Hardware (aparat, cihaz taminai) - informatikada qurgularla bagli na varsa, hamisi bu bélmoys daxildir
Qurgularin yranilmasi, garsihigli alagasi va s. (qurgu dedikdo: monitor, prosessor, sigan, printer va s. bage

diisiiliir).

2) Brainware (alqoritmlasdirma dillori) - alqoritm milayyen omrlor ardicilligidir. Kompyuterds hor hansi
mosalo hall olunduqda miioyyan ardicilliga riayst olunmalidir ki, hamin ardicilliglar da alqoritmdir. Biz
giindolik hayatimizda da alqoritmlordon istifado edirik. Masalon, bu giin axsamdan sabahki giintimiizC

planlagdiririq. Cizdigimiz bu plamin 6zii da bir algoritmdir.
3) Software (program tominati) - kompyuterds olan biitiin programlarim toplusu bu bélmoys aiddir
Homginin programlarin  dyranilmoasi ve yeni proqramlarin  hazirlanmast da bu bolmoenin asas

moasalalorindondir.

3/ informasiya anlayist

Informasiya anlayist informatikamn ilkin anlayislarindandir. Yaqin, orta moktabdan bilirsiniz ki,
handasada négtoys vo diiz xatta torif verilmir. Onlar handasonin ilkin anlayislaridir. Informasiya da ilkin
anlayiglardan olduguna gore ona torif verilmir, Bas, imumiyyatlo, informasiya dedikda no basa diisiiriik?

Informasiya dedikda har hansi maltumat, xabar, bilikiar toplusu basa diiyiiliir,

4 / Informasiyanin_asas_xassalari

Bozen deyirlar, filankas agilli, cosur, savadli, dostluq etmoyi bacaran insandir. Bu saydiqlarimiz
insanlara aid olan xassalordir. informasiyanin da insanlar kimi xassalari var. Informasiyanin xassalori ile

daha genis sokildo ndvbati sahifodoki codvaldan tanis ola bilorsiniz.
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feformasiyamin asas xassalori

' Xassonin adi Xassonin mahiyyati

Mas: Stolun iistiinda qirmizi kitab vardir. Kitab hagqinda olan bu informasiya
tam deyil. Ciinki bu informasiyadan biz ancaq kitabin rangini dyrana bilirik.

Tenly Onun na kitabi oldugu, nego sohifadan ibarat olmasi va s. haqqinda
moalumatimiz olmur.
!
' Hal-hazirda oxudufunuz informasiya faydali informasiyadir. Qabul
Faydalilig . :
i imtahaninda suallar cavablandirarkan siza lazim olacaq.
et Mas: Deyasan, yol ila galen Caviddir. Bu geyri — dogiq informasiyadir v
Dagiglik

golonin kim oldugunu dagiq gakilds mitayyanlasdirmaya imkan vermir.

Moveud olan informatika kitablarimn  hamisinda  faydah  (doyorli)
Anlasiqhy informasiyalar var, lakin onlarin ¢oxu anlasigh (basadiisiilon) deyil. Siza
taqdim etdiyimiz bu kitabdaki informasiyalar iso tamamils anlasighdir.

Elsan deyir ki, Elman yaxs1 insan deyil. Bu informasiya Elgenin soxsi fikridir,
Obyekriviik obyektiv fikir deyil. Ola bilsin ki, Elson Elmam xoslamadig: ti¢iin bels deyir.

Obyektiv informasiya insanlarin fikirlarindan asili olmayan va hogiqati oks
etdiron informasiyadir. :

Obyektiv informasiyalar hom da etibarli olur, ¢iinki onlar hagiqati aks etdirir.
Eribarhihgq Subyektiv informasiyalar isa etibarli olmaya da bilor. Masalon, Elsen Elman
haqginda olan informasiyani 6z maraglarina uygun olaraq dayisdira da bilar.

inform_aﬁiyanm aktualligi onun cari zaman ammna uygunlugudur. Hal-hazirda
Aktuallg oxudugunuz informasiya aktualdir. Ciinki hal-hazirda informasiya asrinda
yasayiriq va dyrandiklariniz bugiiniin taleblarina uygundur.

Informasiyanin magsad vo vazifolorine no deracade cavab verma

Aletralom qabiliyyStidit:

Cox seyin tazasi vo kﬁhnes‘i oldugu kimi informasiya da taze va kéhna ola

Tazalilik bilar.
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5 / Informasivanin noviari

[nformasiyanin miixtelif névlari var:

- moatn tipli — kitablarda, kompyuterimizda giindalik rast galdiyimiz matnlar, yazili fayllar (masalon: hazirda

oxudugunuz informasiya matn tipli informasiyadir.)

. v 3 5 . . . . k] 3
- adadi — iizorind hesablama va rivazi amallar icra olunan informasiya (masalon: 2°=28.)

- mantigi — 0 (false) va 1 (true) soklindo taqdim olunan
verilan “xeyr” — “false” cavabi mantiqi informasiyadir.

informasiya (masalan: 2 tok adaddirmi ?” sualina

)

- grafiki — miixtalif tasviri informasiyalar (masalon: sokillor, sxemlor, diagramlar)

- audio — dinladivimiz, esitdivimiz biitiin malumatlar (m

asalon: musiqi, xabor, sas yazist va s.)

- video  goriintiilii sokilda baxdigimiz, gordiiyiimiiz informasivalar (masalan: filmlar, kliplor va s.)

- radioda

Igalarla yayilan — miixtalif tezlikli dalgalar

soklinda yayilan informasiyalar (masalon: telefonla

danmisarkon bizim telefonumuzdan danmsdigimiz adamin telefonuna informasiya radiodalgalar soklinda

oturtliir.)

6 / Informasiyanin formalari

Informasiyanin 2 formasi var:
1. Analogq informasiya
2. Ragamsal informasiya

Analoq informasiya

[
Gordilyiimiiz, esitdiyimiz, toxunarken hiss etdiyimiz
biitiin informasiyalar analoq informasiyadir. Masalan,
san dansirsan, dostun sano qulaq asir. Sanin agzindan
¢ixan sas signallanm onun qulagina daxil olur va o,
soni esido bilir. Yaxud sen hal-hazirda bu yazin
oxuyursan, yazidan aks olunan isiq sonin gozlorine
diisiir, san bu yazim gore bilirson. Bu informasiyalar
analoq informasiyalardir.

Rogamsal (Digital) informasiya

Kompyuterin va bir gox miiasir qurgularin “beynin”do
informasiya analoq formada deyil, ragamsal formada
méveud olur. Ragamsal informasiya kodlasdirlmg
informasiyadir.

- Bas o zaman kodlasdirilmis informasiya nadir?

- Kompyuter bizim qador agilli deyil (eyni zamanda
yemok yeyib, televizora baxib, faccbook-da vazisib,
musigiyo qulaq asib, dars  oxuyan naslin
niimayandoloriyik). Yeni, eyni vaxtda hom i51q. ham
sas, ham do hissiyyat formasinda informasiyalar gabul
eda bilirik. Ancag kompyuter bunu bacarmir. 0 ancaq
rogemlarla islaya bilir. Kompyutera daxil olan biitlin
informasiyalar (na olursa olsun) daxil olan anda
raqamlara (kodlara) gevrilir: 0 va 1 ragamlarina.

=

1

7 / Verilanlar

‘1 Ragomsal informasiya diskret (kasilon) informasiyadr.

Atalar deyir ki, “su girdi qaba oldu icmoali”. Tosadiif naticasinda sag qalmus o atalardan biri

kompyuter ixtira olundugdan sonra deyib ki,

“informasiya girdi kompyutera oldu verilan” (Ingilisca DATA).

Basqa sozla, verilon dedikdo biitiin informasiya formalari yox, mohz kompyuter torafindan gabul olunan
kodlagdirilmis informasiya basa diistilir. Verilanlorin asagidak tiplori vardir.

arkan bu tipdan istifada olunur.
kimi moatn va ya simvollardan ibaratdir.

ila islomok tigiin istifade olunur.

1. hesabi (va ya ragam tipli) - biitiin adadlari yaz
2. moatn (va ya simvol tipli) - adindan goriindiiyi
3. moantigi tipli - yalniz iki giymot alir: Dogru (True-1), Yalan (False-0)
4. gostarici tipli - kompyuterds yaddas tinvanlari

6
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8 / Verilonlarin kompyuterda tasviri

Kompyuterds verilonlor ikilik say sisteminin ragamiari ilo tosvir olunur. Verilanlarin bu ciir tosviri
ikilik kod adlanir. informasiyanin ikilik rogomlarla yazﬂmasi ikilik kodlasdirma, ikilik raqamlarin 6zlori iso
bit (ing. binary digit — ikilik raqom) adlanir. Bif informasiyanin an ki¢ik 6l¢ti vahididir. Bit gox kigik vahid
oldugundan, kompyuter texnikasinda informasiya vahidi kimi & bitdon ibarat olan havidan istifada edilir.

9 / Informasivamn asas prosesiari: toplanilmasi, saxlanilmasi, emaly va otiiriilmasi

Informasiyann toplaniimasi. Oyranilon obyektin vaziyysti hagqinda malumatin alinmasi magsadi
ila aparilir. informasiyanin toplanilmasi adi halda insan torafindon, avtomatlagdirilmis halda isa texniki
vasitalor va sistemlor torafinden yerina yetirilir (Masalon, siz hal-hazirda informatika fonnindon informasiya
toplay1rsiz).

Informasiyanin saxlaniimast. Informasiya emaldan avval vo sonra informasiya dastyicilarinda
saxlamlir. Informasiya dastyicis1 kimi kagizdan, perfolentdan, perfokartdan, magnit lentindsn, miiasir
kompyuterlorda isa magnit va lazer disklarindan vo flash kartlardan, yaddas kartlarindan istifada olunur.

Informasiyanmin  emal. Informasiyanin emali qarstya qoyulan mosalenin halli demakdir.
Kompyuterda informasiyani emal etmok iigiin alqoritm va programlardan istifads olunur. Masalen,
internetdon testlar olan bir fayl yiiklomisik. Baxiriq ki, onun iginda biza lazim olmayan, beynimizi qarisdiran
testlor var. Fayl agiriq vo hamin testlari silirik. Bagqa sozlo, molumati emal edirik. Siz do 6yrandiklarinizin
bazilorini yaddasinizdan silirsiz vo ya gatigmayanlari ora slava edirsiz vo imtahana gedanda ancaq sizo lazim
olan informasiyam oziiniizlo aparirsiz, bu proseslor informasiyanin emali prosesidir.

Informasiyamn itiividmasi vo istifadagiys cardirilmasi. Topladig, saxladiq, emal etdik, indi isa
otiirmek zamanidir. Informasiyanin Stiiriilmosi mosafodon asili olaraq miixtalif vasitalorlo yerina yetirila
bilor. Yaxin masafali 6tiirmelarde kabellordon, uzaq mosafali tiirmalards ise rabite kanallarindan (telefon,
telegraf, peyk rabitasi va s.) istifads edilir (Otiirmak deyilon qaliz bir mosala deyil, sosial mediada har giin
paylagdiginiz statuslarin hamusi elo informasiyanin otiiriilmesine niimunadir).

10/ informasivanin élcii vahidlori

- No gadar alma almisan?

- 2 kilogram.

- Bas, boyunun uzunlugu na gadardir?
- | metr 80 santimetr.

Bu komiyyatlor kimi informasiyamn da 6ziino uygun ol¢ti vahidlori var. Siz onlardan bazilarini tantyirsiniz,
hotta istifade do edirsiz, lakin onlarin informasiyanin 6lgii vahidi oldugunu bilmirsiz. Masalan,
relefonlarimizin yaddas kartlart 512 meqabaythq kart, 2 gigabaytiiq kart, yaxud 3 megqabaytliq musiqi fayls,
100 kilobaytlig sokil fayli va s. Buradaki kilobayt, meqabayt va gigabayt informasiyanin 6l¢ii vahidlaridir.

Uzunlugu 6lgmoak {igiin metrdon istifado olunur. Lakin mosafa qisa olduqda metr ovazina, santimetr,
millimetr, masafo uzun olduqda iso kilometrden istifads olunur. Informasiya da beladir. On kicik informasiya
kod demokdir. Kompyuterin yaddagindak biitiin informasiya ikilik kodda saxlanilir. Yani, kompyuterin
vaddasindaki hiiriin_informasiva iki ragamdon ibaratdir 0 va 1. Ikilik say sistemindoki har bir 0 vo 1
Lompyuterin vaddasinda I bit yer tuzur. Demali, 1 bit ya bir adad 0 (sifir), ya da bir adod 1 — i gdstorir. 1 bit
informasiyanin an kicik, elementar, minimal &l¢ii vahididir. 1 bit ¢ox ki¢ik oldugundan informatikada osas
vahid olaraq 1bayt qabul olunub: IZbayt = 8bir. Bozon qisa olsun deys. bayt ovazina b yazirlar.

OEYD: Bozon tolobalar b yazilanda, onun bayt va ya bit oldugunu ayira bilmirlor. Yadda saxlayin ki, bit
heg vaxt qisaldilmir, hamisa bit yazilir. ©goer b yazilibsa, demali, o bayt-dir.

2
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11 / Informasiyamn dl¢cii vahidlorinin_cevrilmasi

informatikada bayt-dan daha boyiik ol¢ii vahidlori do var: Kilobayt(Kb), Megabayt(Mb),
Gigabayt(Gb), Terabayt(Tb), Petabayt(Pb), Etabayt(Eb), Zetabayt(Zb). Asagidaki sxemds 1 vahiddan
digarina kegidlor gostarilmisdir.

Cevirma sxemi

2% -2 bol 2" _abol 2'°- abol 2% abol 2" - abol
bit > bayt > Kbayt > Mbayt > Gbhayt > Thayt
2" _a vur 2% avur 2% avur 2% g vur 2 avur
Thayt > Gbayt > Mbayt > Kbayt > bayt > hit
Niimuna 1: 40 bit =5 bayt S 4 bayt = 32 bit
2'? bayt = 2*Kbayt 27 Kbayt = 2" bayt
2% Kbayt = 2'° Mbayt 2° Mbayt = 2" Kbayt
2+ Mbayt = 2 Gbayt 2° Gbayt = 2'® Mbayt
2'% Gbayt = 2° Tbayt 2! Thayt = 2"! Gbayt

QEYD I: Yuxaridaki sirada ardicil galmayan vahidlardan birindan digarina kegmok tigiin homin iki vahidi
dairays alib, asagidaki kimi gevirma aparmagq olar:

Niimuna 2 : bitdon Mbayta kegin.

7~ 2HEmbol 2% absl 20 _absl 7 2" -abbl 2'% _a bl
| bit | —> bayt > Kbayt > Mbayt: > Gbayt —> Thayt

], 23 %210 2!9=2% _ 5 bil j

Masalon, 2°** bit =2 : 2% =2 Mbayt

Nitmuno 3: baytdan Ghayta kegin.

9% Labbl - G 20 =ahbl 2" a bol 2% abald - 2" -abél
bit > bayt ; > Kbayt > Mbayt %‘.{ibayt > Thayt

l 210 % 210 % 210 = 2% _ 3 bi] j

Mosalan, 2 bayt = 2% : 2 = 2" Ghayt

Nitmuna 4: Thaytdan bita kegin.

2% avur 2" avur 2. v 2" _avur 2> -owvur
. Thayt; > Gbayt —> Mbayt > Kbayt —> bayt —> bit )

l 210 % 910 % 910 % 910% 93 _ 243 _ 5 (yy \T

Mosalan, 2° Thayt =2° * 2 = 2% bit
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QEYD 2: Xiisusi halda Mbit, Kbit vo Gbit vahidlarindon istifade edilir. Bu vahidlarden digar vahidlora kegid
savdast agagidaki kimidir:

1) avvalco omsallar arasinda miinasibat yazilir (M, K, G va §4):

2) sonra vahidlorden birindan digarina kegilir (bit, bayt). =1

muna :a ) Mbitdon Kbayta kegin, b) Mbaytdan Thita kegin.
2* -2 bol 2% - avur
_irlj:;iiij_—a‘fk‘]:jjt;ayt ) (3 bayt ——>(T it )
2% _avur 2% - ya bél
Yekun naticads 2'0: 2°=2" Yekun noticada 22 : 2°=21"
1 Mbit =2 Kbayt 1 Mbayt =2’ 2°° Thit
8 Mbit =8 * 27 Kbayt =2'° Kbayt 2% Mbayt = 2°° * 2° : 2 Thit = 2" Thit

12 / Simvellarin kodlasdirdmast standartlari

Yalniz raqamlarlo ifads olunan informasiyaya kodlagdirilmis informasiya deyilir. Bunun tiglin
istifada olunan ragamlora kodlar deyilir. Kompyuterda informasiya yalniz kodlagdirilmis sokilda emal
olunur. Ciinki kompyuters daxil edilon informasiyani, kompyuterin prosessoru emal edir vo prosessor yalmz
0 va 1-i miloyyon eda bilir. Kodlagdirma ii¢iin ikilik say sistemindan — ikilik koddan istifada olunur. Tkilik
kod dedikds “0” vo ya “1” rogamlarindon hansisa biri nazerds tutulur. Bir ikilik kod, yoni 0 vo ya |
kompyuterin yaddaginda 1 bit yer tutur.

Mon tipli informasiyanin kodlasdrilmas iki miixtalif standarta asaslanir:
o ASCII standarti
o Unicode standartt

ASCIHI standarti

Osas standart ABS-da ANSI institutunda islenilmis ASCII (American r‘ - -A—

Standard Code or Information Interchange) standartt olmusdur. ASCII

standartina gora har bir simvol yaddagda sokkiz adad ikilik rogam goklida tesvir ‘ {—J———\
olunmalidir. Mosalan, sagdaki sokilds ASCII standartina gora A harfi 10010011 10010011
soklinda tosvir olunmusdur. Tkilik kodun har bir raqomi yaddasda bir bit yer e
tutdugu iigiin, A simvolu ASCTI standartina gora yaddagda 8 bit yer tutacaq. Demali, ASCII standartina gora
har bir simvol yaddasda sokkiz bit, yoni bir bayt yer tutur. Mosalon “ARIF” sozit ASCII standartina gors

2B DNE o

yaddagda 32 bit, yani 4 bayt yer tutacaq.

QEYD I: Sokkiz bitlo kodlasdirila bilocak biitiin simvollarin say1 2° adaddir. Yani, ASCII standarti ilo comi
2% = 256 simvol kodlasdirmagq olar. ASCII standartimn {istiin cahati yaddaga ganast ctmoasidir. Daha az
simvol kodlasdira bilmasi isa onun catigmayan cahotidir (comi 256 harf va ya simvol).

QEYD 2: ASCII cadvalindon basqa diger kodlagdirma sistemlori do moveuddur. Bunlara misal olaraq,

Windows 1251, KOU-8, UTF va s. sistemlorini gostarmak olar. Bu sistemlarda do ASCII-do oldugu kimi 1
simvolun kodlagdirilmasi figlin 8 bit va ya 1 bayt istifade olunur.

9
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UNICODE standarti

Unicode standartina gora har bir simvol yaddasda onalti adad ikilik
rogom soklido tosvir olunmalidir.  Mosalon, sagdaki sokilde Unicode A
standartina goéra A harfi 1001001110001110 soklindo tosvir olunmusdur. k
Ikilik kodun har bir rogami yaddasda bir bit yer tutdugu iigiin, A simvolu (1001001110001110\1
Unicode standartina gora yaddasda 16 bit yer tutacaq. Demali, Unicode
standartina gora har bir simvol yaddasda onalti bit, yoni iki bayt yer tutur.
Masalan, “*ARIF” s6zii Unicode standartina géra yaddasda 64 bit, yani 8 bayt yer tutacaq.
QFEYD 3: On alt1 bitls kodlasdirila bilacak biitiin simvollarn say1 2'° adaddir. Yani, Unicode standart: ilo
2'° © 65536 simvol kodlasdirmaq olar. Bu gedar kodla diinyadaki biitiin alifba harflarini kodlagdirmaq
miimkiindiir. Ovvalca, ASCII sisteminda “©” horfino yer yox idi, ona gora da avvalar “©” avazino “A”
yazirdilar (Bu sizin usaqliq illorinizo tesadiif edor ©). Lakin Unicode standartinda 65536 kodun arasinda
“Q7, “a” harfi liglin da yer tapild.

OEYD 4: ASCII sisteminda digar geyri - standart horflorimizin kodu molum idi. Masalen, “ii”* horfi alman
dilindo do oldugu tigiin onun kodu ASCII sisteminde méveud idi.

UNUTMAYIN: ASCII - da 1 horf, I simvol, I noqta, I vergiil, I tire, I dirnaq isarasi, 1 sual isarasi, 1 nida

iyarasi, 1 ragam, hatta 1 boslug da (probel) 1 bayt yer tutur.

% “kitab” sozii yaddasda 5 bayt yer tutur, ¢iinki 5 harfdan ibaratdir.

% “Osli va Karam” yaddasda 13 bayt ver tutur. Karam - Shayt, Osli - 4bayt, va - 2bayt, ortada 2 adad
boslug var, onlarin da horasi - 1 bayt (ikisi birga 2 bayt), belalikla comi 13 bayt.

% “IPG tahsil brendidir.” ciimlasi 3 (IPG) + 1 (probel) + 6 (tahsil) + I (probel)+ 9 (brendidir)+ I
(nogta) = 21 baytA ver tutur.

QEYD 5: Yuxandaki niimunalords dirnaq isarasi (“") nazare alinmamisdir. Bu isara yaddasa diisacak
matni sadaca se¢mak iictin istifada olunmugsdur.

OQEYD 6: UNICODE sistemind» da deyilonlar hamist giivvada qalir. Lakin 1 forg var. UNICODE sisteminda
har bir simvol 2 bayt yer tutur. “kitab” bu sistemda 10 bayt olacaq. “Osli va Karam " isa 26 bayt yer tutacagq.

ASCII ' [ UNICODE

| magistr -7 ba)ﬁ ‘

|| magistr diplomu —(7+1+7) *2 =30 bayt

" magistr diﬁlomd —7 -+t i= 15 bayt

biz, siz va onlar — 7 biz, siz va onlar —
f3+1+1+3+1+2+1+5=17bayt B+1+1+3+1+2+1+5)*2 =34 bayt

13 / Odadlarin_kodlasdiriimas: standartlar:

Odadlari simvollarla qarigdirmaq olmaz. Simvollarin say1 sonlu oldugu li¢lin miioyyan standart
asasinda kodlagdirilir. ©dadlarin sonu olmadig: ti¢iin konkret standart yoxdur. ©dadlari kodlagdirmaq tgilin
ikilik say sisteming keciddan istifada edilir. Yoni, hor bir adadi kompyuterin yaddasinda tosvir etmok iigiin,
homin adadi ikilik say sistemina gevirmek lazimdir. kilik say sistemina kegid qaydasini isa ndvbati dorsds
dyranacaksiniz. Odadin yaddagda tutdugu yeri dyronmok ti¢lin homin ododi ikilik say sistemina gevirib vo
sonra alinmis ikilik tasvirdaki O va 1-lari saymaq lazimdir. Verilmis odad yaddasda 0 va 1-larin say1 qador bit
yer tutacag.
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14/ Orafiki tasvirlarin_kodlasdinimast standartlar

Qrafiki tosvir deyanda, adaten, sokillor nazards tutulur. Qrafiki tasvirlor iifiiqi v saquli ndqtalor
(piksellar) goxlugundan ibaratdir. Qrafiki tosvirin yaddagda tutdugu yer iki parametrla miayyan edilir:
L. Ufiigi va saquli néqtalorinin (piksellorinin) sayi. Qrafiki tasvir na qadar gox noqtadan ibarat olarsa,
ham bir o gadar keyfiyyatli olar, ham do bir o gadar yaddagda ¢ox yer tutar.
2. Qrafiki tasvirda istifada edilan rang calarlarimin sayi. Qrafiki tasvir na qadar ¢ox rang galarina sahib
olarsa, yaddagda bir o gadar gox yer tutar.

Utligi néqtalar = 20

Orafiki tasvirin néqtalari N*M  soklinda verilir. Burada N |
o~

saquli néqtalorin sayr, M isa iifiiqi nogtalorin saywni gostorir. €, Quafiki tasvirin bitin noqolorinin sayt
Moasalon, 10%20 noqtali qrafiki tosvirin, saquli nogtalorinin g, 200-diir.
sayt 10, iifiigi nogtalorinin sayt isa 20-dir. Qrafiki tasvirds | g Qrafiki tosvir 256 rong alarina malik

» T “ T : BN i 3—’- oldugu iigiin har bir rang yaddagda 8 bit yer
méveud olan biitiin négtalarin sayu isa saquli nogtalarin sayi ilo a tutur. Yoni, har bir noqteys verilon rang
iifiigi noqtalarin sayinin hasilidir., Yani, 1020 ol¢iilii grafiki = yaddagda 8 bit yer tutacaq.
tasvirin 200 nogtasi var. L

OFYD: Qrafiki tosvirin noqtalari (piksellori) miioyyon ronga malik olur. Piksellor birlosarak biitovlikda obyektin
rangini formalagdirir. Masalen, kompyuterinizda méveud olan sokillarin rangi piksellarin rang toplusu hesabina yaranir.
Har bir rang ikilik kod soklinda kodlagdinlir. 2" rang calarima malik olan qrafiki tasvirin bir pikselinin rongi yaddasda n
adad ikilik ragam soklinds kodlasdirilacaq. Masolon, agor tasvir 256, yoni 2® rang ¢alarma malikdirsa, demali har bir
rong 8 adad ikilik ragem soklinde kodlasdirihr (her bir rang ii¢iin yaddasda & bita ehtiyac duyulur). Yoni, 256 rong
calarina malik olan grafiki tasvirin har bir pikseli yaddasda 8 bit yer tutacag. Yuxaridaki sakilda qrafiki tasvir 200
néqtadan ibaratdir va har bir néqtoni kodlasdirmaq liciin 8 bito ehtivacimiz var. Demoali, qrafiki tasvir timumilikda
yaddagda 1600 bit yer tutacaq.

NOTICO:

% 2" rang ¢alarina malik olan qrafiki tasvirin bir pikselinin rangi yaddasda n bit yer tutur.
< n bitl> 2" sayda rang ¢alarint kodlagdirmag olar. Mosalon, 10 bitla 2 sayda rong ¢alarint kodlagdirmagq olar.

15/ Rong modellari

Qrafiki tosvirlori formalasdirmag Gigiin bir nega rang modeli méveuddur. Bu rang modellarina RGB,
CMYK, HSV, HSL va s. rong modellorini aid etmak olar.

RGB rong modeli. RGB rong modeli ii¢ rongin garisigindan alinir. Bu rongler R-Red, G-Green va B-Blue
rangloridir. Demoli, RGB modelindo mdvcud olan biitiin ronglor qumizi, yasil ve mavi ranglorin
qarigigindan almir. RGB sisteminda olan qrafiki tosvirin bir pikseli yaddasda 3 bayt. yoni 24 bit yer tutur.
RGB modelinds 2** sayda rang ¢alart méveuddur.

CMYK rong modeli. CMYK rong modeli dord rongin qangigindan ahmr. Bu ronglar € - Cyun,
M - Magenta, . K - BlacK rongloridir. CMYK sisteminda olan grafiki tasvirin bir pikseli
yaddagda 4 bayt, yani 32 bit yer tutur. CMYK modelinda 2%? sayda rong calart méveuddur.

16 / Video tasvirlarin_kodlasdirilmast

Video tasvirlor qafiki tasvirlorin horakatli formasidir. Qrafiki tosvirlor horakata galarak, yeni bir-
birini avaz edarok video tasviri formalagdirir. Video tasvir ¢oxlu sayda grafiki tesvirlordon, yani sokillarden
ibarat olur va bu grafiki tasvirlar (sokiller) kadr adlanir. Video tosvirin yaddasda tutdugu yer imumi kadr
saymdan va har kadrin yaddasda tutdugu yerdon asihidir. Yoni, video tosvirin yaddasda tutdugu yer iimumi
kadr say1 ilo bir kadrin yaddagda tutdugu yerin hasilina barabardir. Amma burada sas nazara alimur.
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iZAHLI NUMUNSLOR

Niimuna Ne I: Hesablaymn: 4 Mbayt — 10 Kbayt = ?

Yadda Saxlayin:
1) bavrlarla cevirmads BOYUKDON kigiva ke¢mak tiglin 1024-3 vurmagq lazimdir.
2) baytdan bita kegarkon 1024-2 deyil, 8-3 vurmag lazimdir,

fzah: Bu test tapsn@m hall etmak tiglin Mbayt-1 Kbayt-a gevirmak lazimdir, Cixmagq li¢iin hor ikisi cyni  vahidda
olmahdir. Bdyiikdon kigiya kegmak daha rahat olduguna géra Mbayt-1  Kbayt-a geviririk.

4 Mbayt = 4*1024 = 4096 Kbayt.

Cevirdikdan sonra adi qayda ila ¢1xirq: 4 Mbayt - 10 Kbayt = 4096 Kbayt — 10 Kbayt = 4086 Kbayt

Nitmuna Ne 2: 2048 Mbayt + 3 Tbayt = ?

Yadda Saxlayin:
1) baytlarla ¢evirmada kicidon BOYUYO ke¢mok tigtin 1024-2 bolmak lazimdir.
2) bitdan bayta kegarkan 1024-5 deyil, 8-0 bolmak lazimdur.

Jzah: Goriindiiyii kimi biitiin cavablar Gbayt-la verilib. Misalda olanlar1 da Ghayt-a ¢evirak va hesablayagq.
2048 Mbayt = 2048 : 1024 = 2 Gbayt

3 Tb = 3*1024 = 3072 Gbayt

2048 Mbayt + 3 Thayt = 2 Gbayt + 3072 Gbayt = 3074 Gbayt

Viimuna Ne 3: 2% bit nea Kbayta baorabordir? 3

Tzah: Dvvolca bir-dan daha bdylik vahid olan hayra kegok. Bunun {igiin 8-2 blmok lazimdir. Lakin misal 2-nin {istii
soklinda verildiyina gora 8-i do 2-nin iistii soklinda géstorak. 8 = 2*2*2 = 2%, yoni § = 2°

2% bit = 2% : 2°= 2 bayt, sxemo baxsaq gororik ki, 2% bayt = 1 Mbayt. Bayt-dan Kbayt-a kegando yuxanida da
deyildiyi kimi, 2'%-a bdliiriik. 1024 =2'" 2% bayt =22 2'°= 21°Kpayt.

Kbayt-dan Mbayt-a da cyni iisulla kegirlar: 2'°Kbayt = 2'%: 2= 2°= | Mbayt

Niimuno Vo 4 : 8 baytla kodlasdiila bilan miixtolif simvollarin maksimal say1 na gadoardir ?

fzali - ©vvalea 8 bayt = 64 bit ¢evirmoasini hoyata kegirok. Bildiyimiz kimi , n bitlo maxsimum 2" sayda miixtalif
simvol kodlasdirmagq olar. Bu diisturu misalimiza totbiq etsok alariq ki, 64 bitls maxsimum 26* sayda miixtalif simvol
kodlagdirmagq olar.

Niimuna Ao 5 : 64 miixtalif simvolu kodlasdirmaq ii¢ii an azi nego bito ehtiyac duyulur?

Izalh : 64 =2° yazihgindan aydm olur ki , an az1 6 bitls 64 miixtalif simvolu kodlasdirmaq olar.

Niintuno Mo 6 : 2'° adadi kompiiterin yaddaginda nega bit yer tutur ?

Jzal : Umumiyyatlo yadda saxlamaq lazimdir ki , 2" adadi kompiiterin yaddasinda (n+1) bit yer tutur . Bu deyilonlari
misahmiza tatbiq etsok alariq ki , 2*° adadi kompiiterin yaddasinda 10+1=11 bit yer tutur.

12
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Niimuno Ao 71 216 — 1 adadi nega baythq informasiyant ifado edir ?
j=ah : Ovvalca 216 — 1 odadinin 2 — nin hansi giivvatlori arasinda yerlagdiyini miieayan edak: 215 <216 — 1 < 216
Gériiriik ki . verilmis adadin yuxan sarhaddi 2'® adodidir . Démali verilmis odad 16 bit =2 baythq informasiyan ifado

edir.

NOTICO I+ 1 bitlo kodlasdirlan on boyiik adad (2" — 1) adadidir.
NOTICO 2: nbitls kodlagdirlan on kigik adad 2"~ ododidir.

Niimuns 8 + Malumatin yazilmasi iigiin har sahifads 25 satir olmagla 3 sohifs istifada olunmugdur. Hor satirda 60
simvol olarsa, hamin molumatim hacmi na gadardir? }/ &

QEYD : Bu tip malalardo simvollarin kodlagdinimas: standartinin (ASCII va ya UNICODE) adi ¢akilmayibsa, demak
ki, sozii gedon masalada simvollar ASCII standart1 ila kodlagdirihb.

UNDTVA: ASCII standartinda 1simvol =1 bayt yer tutur. UNICODE standartinda isa 1 simvol = 2 bayt yer tutur.

J=ah: Bu mosolada do kodlagdirma sisteminin adi ¢okilmayib. Ona gora do 1 simvolu 1 bayt hesablayacagiq. Ovvalea
isa simvollarin saymi tapmaq lazimdir.

25+ 60 = 1500 simvol 25 - 60 = 1500 simvol ' 2560 = 1500 simvol

Hor sohifada 25 safir, hor satirdo ise 60 simvol var. Demali, bir sohifada 25 + 60 = 1500 simvol olar. 3 odad sohifa
olduguna gora limumi simvollarin sayi 3 1500 = 4500 simvol olar. 1 simvol 1 bayt olduguna géra 4500 simvol
4500 bayt yer tutar.

Niiguna Ao 9: Matn fayhnin tutumu 320 Kb-dir. Fayl har sohifada orta hesabla 32 sotri olan kitabdan ibarotdir (har
sotirda 64 simvol var.). Kitabin ne¢o sahifasi var ? 20 - 2 < e ol

Yuxaridak: masalan natica olaraq asagidaky iimumi diistur alinur:

Moatn faylinmn imumi hacmi ( baytla) = Standarta géra 1 simvolun yaddasda tutdugu yer * Sahifslorin say1 *

Satirlarin say1 * Har satirdaki simvol say1

izal : Verilmis masaloda motn fayli ASCII standart ilo kodlagdirilib. 9gar matn fayhnin | sahifosinda 32 satir vo har
satirds 64 simvol olarsa , demali 1 sohifada imumu 32*64=2048 simvol var. Buna gora kitabin sahifalarinin sayimi

320 Kb 3201024 .
2048 2048 0 S§hlfa

tapaq: Sohifalorin say1 =

Niimuns Ao 10 120 sahifaden ibarat kitabin hor sahifosinda 16 satir va hor satrinda 64 simvol var . Kitab UNICODE
standarti ila kodlasdinlnusdirsa, onun yaddasda tutdugu yeri tapm ? 7 T

Jzah : Bildiyimiz kimi, UNICODE standartinda 1 simvol=2 bayt-dir . Ogar kitabin hor sohifasinda 16 sotri vo har
sotirda 64 simvol varsa va iimumilikda kitab 120 sohifoden ibaratdirsa onun yaddagda tutdugu yeri tapaq:
2%16%64*%120 = 245760 bayt = 240 Kb

13
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QRAFIKI TOSVIRLORIN KODLASDIRILMASINA AiD M9SOLO NUMUNOLORI

Tlk 6nco onu bilmaliyik ki, qrafiki tasviri kodlasdirarkon 2 parametrdan istifads olunur :
1) Piksellarin (nogtalarin) savi 2) Rang ¢alarlarimn say

Nimuno Ne 12 60x50 noqtali 512 rongli rastrh qrafiki tesviri yadda saxlamaq tiiin na qadar yaddag lazimdir?

Izah : 1) Tasvirin néqtalarinin timumi sayini tapaq: 60x50=300 néqta
2) 512 =2° yaziriq . Bu o demakdir ki . qrafiki tasvirin 1 néqtasini renglandirmoak iigiin bizim 9 bito chtiyacimiz var.
3) Qrafiki tasvirin yaddasda tutdugu yeri hesablayaq : 300*9 bit=2700 bit

Nitmuna Ao 2 : Monitorun 512x256 olgiilii qrafiki tesviri yadda saxlamaq ti¢iin 64Kb amoli yddda§ ayrilmigdir. Har bir
noqtani ranglamak tigiin miixtalif ranglarin maksimal sayini tapin.

fzal : 1) Ovvalea grafiki tosvirin biitiin négtolorinin sayimi tapaq: 512*256= 217 piksel (noqta).
2) 1 pikselin yaddagda tutdugu yeri “x bit”-la isare edib holl edok:

217 * x = 64kb = 219 bit

x=4Dbit —> tosvirin 1 pikseli yaddasda 4 bit yer tutur.
3) 4 bitls kodlasdirilan ranglorin maksimal say1 2*=16 diir.

Nitmuna 3 : 64x32 ol¢iilit monoxrom tipli grafiki tosvir tigiin yaddagda nega bayt yer talab olunur ?

Fzah : 1) Ovvalea tasvirin biitiin ndqtalorinin sayimni tapaq :  64x32 = 21! néqta

2) Yadda saxlamaq lazimdir ki , monoxrom tipli tasvirlor 2 rangdan (ag-qara ) ibarat olur va bu tipli tasvirlarda
1 néqtani kodlagdirmagq tigiin 1 birden istifads edilir. (2 = 21)

3) Indi isa grafiki tosvirin yaddasda tutdugu yeri tapaq: 2! = 1 bit = 2'* bit = 0,25 Kb

Nitmuna 4 : 256x128 ndqtadan ibarat qrafiki tosvir RGB rong modeli ilo kodlagdirilmigdir. Bu tasvirin yaddagda
tutdugu yeri tapin .

zah : 1) ©vvalca qrafiki tasvirin biitiin néqtalarinin sayim tapaq: 256x128=2'% noqte
2) Yadda saxlamaq lazimdir ki, RGB rong modelindo 1piksel (ndqto) yaddasda 3 bayt = 24 bit yer tutur .
3) Qrafiki tosvirin yaddagda tutdugu yeri hesablayaq: 2'° * 24 bit = 3*2'bit = 96 Kb

Nitmuna 5 : 1024x1024 noqtali grafiki tosvir CMYK rong modelindo kodlagdirilmigdir. Qrafiki tosvirin yaddasda
tutdugu veri tapin .

Jzah ¢ 1) Qrafiki tasvirin biitiin noqtalarinin sayim tapaq: 1024x1024 = 22° noqta
2) Yadda saxlamaq lazimdir ki, CMYK rang modeJinda tosvirin 1 ndqtesi yaddasda 4 bayt = 32 bit yer tutur .
3) Qrafiki tosvirin yaddasda tutdugu yeri tapaq: 22°*32 bit =4 Mb

Vitmuno 6 : 1024x512 noqtali rongli tasvir yaddasda 2 Mbayt yer tutur. Bir rongi kodlasdirmaq ti¢iin nego bitdon
istifada olunmusdur ?

Izah : 1) Qrafiki tosvirin yaddagda tutdugu yeri tapaq: 1024x512 = 2'° noqto
2) indi iso grafiki tasvirin 1 rongini kodla§,d1rmdq ti¢lin nega rongdon istifads olundiginu tapaq:

2Mb 2% pit
L =32 bit

219 = 219

Demoli, grafiki tosvirin 1 rongini kodlagdirmagq tigiin 32 bitdon istifado olunmusdur .
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Niimuna 7 : Qrafiki tosvirinda tifiiqgi ndqtelarin sayr 512, saquli ndqtalarin say1 1024-2 borabardir. Bu tasvir yaddasda
1,5 Mb yer tutur . Qrafiki tesvir hansi rong modelinda kodlagdirilnusdir ?

jzah : 1) Ovvalea tasvirin biitiin noqtalerinin sayint tapaq: 512x1024= 2'° ndqta
2) indi iso grafiki tasvirin néqtalorinin say1 vo yaddasda tutdugu yera goro onun 1 noqtasini kodlagdirmaq ligiin nega

bitdon istifads olundugunu tapaq:
«223p; .
LSMb _ 150 2%bit _ oy

219 219

3) Tapdiq ki, qrafiki tesvirin 1 ndqtasini kodlasdirmaq tigtin 24 bitdan istifada olunub. Buda RGB rang modelina
uygun galir. Demoli? bizim grafiki tasvirimiz RGB rang modelinda kodlasdirimigdir .

Niimuns 8 : 10 kadr/san ila isloyon video tosvir 10 saniys davam etmigdir. Bu video tasvirin har bir kadrt 32*32
néqtadan ibaratdir va 256 rang galarina malikdir. Bu video tosvir yaddagda na qador yer tutar? (sas nazors alinmadan)

j-ul :+ Video tosvirds hor saniye 10 kadr doyisir vo 10 saniyo davam edir. Demoli, video tosvir timumilikdo 100
kadrdan ibaratdir. Video tasvirin har bir kadri 32*32 noqtadan ibaratdir. Yoni, imumi olaraq bir kadr 2! nogtadan
ibaratdir. Har kadr 256 (2%) rong calarina malik oldugu iigiin, kadrin har bir noqtesi yaddagda 8 bit yer tutacaq. Demali,
grafiki tosvirimizin bir kadr yaddasda 21948 pit = 2'9%2% bit =23 bit =1kb yer tutacag.

Video tasvirin yaddasda tutdugu yer = video tasvirdoki kadrlarin sayt * bir kadrin yaddagda tutdugu yer

Video tasvirdaki kadrlarin sayr = 100 kadr
Bir kadrin yaddagsda tutdugu yer = 2" bit= 1Kb
Video tasvirin yaddasda tutdugu yer = 100%2" bit=25%2" bit = 100 *1 Kb = 100 Kb
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DORS 2 : SAY SISTEMLORI

1/ Say sistemlari

Odadin ragam adlanan simvollar vasitasila ifada olunmasina say sistemlori deyilir. Masalon, 15
(on bes) adadi 1 va 5 rogamlari ila diizalib. Yani, 15 adadi ragam adlanan 1 va 5 simvollar ile ifads olunub.
Damsdigimiz bu say sistemi bizim istifada etdiyimiz say sistemidir (halo maktobo getmomigdon saymagi
oyratdiklori bir sistem). Bu sistemin adi on/ug say sistemidir (Niya onluq? Bu barada bir qadar sonra). XV
damsdigimuz onluq say sistemindaki 15 odadidir, ancaq bu dofa bagqa say sisteminda. Bu say sisteminin adi
iso Roma say sistemidir (X va V iso Rum reqomlaridir).

2/ Say sistemlarinin novilri

Say sistemlori 2 yera béliiniir: Mévgeli (onluq say sistemi ) vo Mévgesiz (Roma say sistemi)
Mévqesiz say sistemlorinda ragom durdugu mivqedan asili olmayaraq eyni monani ifads edir. Movgeli say
sisteminda isa oksino, har bir raqamin qiymati onun tutdugu mévqedon asilidir. Masalen, Il —Roma say
sisteminda yazilmis zic vo 111 - onluq say sisteminda yazilmus yiiz on bir adadlorini gdstarir. Birinci haldak
(I10) har iig birin (I) iigii do toklikdir, birlarin hansi mévgeda yazilmasinin forqi yoxdur. Ikinci halda isa (111)
birlordon biri taklik, biri onluq, digari iss yiizliikdiir, yoni mévgelidir, mévqedan asili olaraq ifads etdiyi
mona (qiymat) doyisir. Qabul programinda olan say sistemlari ilo tanis olaq:

Ikilik say sistemi:

iki adod ragemi olduguna gora bu say sistemina ikilik say sistemi deyilir.
Ragamlari: 0 va 1.
Kompyuterds informasiyan: kodlasdirmaq tigiin bu say sistemindan istifads olunur.

Sakkizlik say sistemi:

Saokkiz adad ragemi olduguna gora sakkizlik say sistemi adlanir.
Ragomlori: 0, 1,2, 3,4,5,6,7.

Onlug say sistemi:

On adad ragami olduguna géra onluq say sistemi adlanr.
Ragemloari: 0, 1,2,3,4,5,6,7, 8, 9.

Onaltiliq say sistemi:

Onaltiliq say sisteminda 16 roqam var.

0-dan 9-a gadar olan ragamlar onlug say sisteminds oldugu kimidir.

Digar roqamler isa horflorla isaralonib.

0, 1, 2, 3, 4 5 6, 7, 8 9, A B, C \li, \11'3:
10 11 12 13 14

F
y
15
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3/ Onlug say sistemlorindan digor say sistemlarina kegid

Onlug say sistemindan ikilik (sakkizlik, onaltiliq) say sistemina 10

kegmak iigiin adadi ikiys (sakkiza, on altiya) bolmak va qaligi

geyd etmok lazimdir. Sonra aldigimiz cavabi yenidan ikiya

(sakkiza, on altiya) boliib qaligi geyd edirik. Prosesi axira kimi

davam etdiririk. Sagdan sola ardicil qaliqlar yaziriq. 16 ’
8

Niimuna 1: 2519 =7, (yazilisin manast odur ki, 25 adadi onluq say sistemindadir, ikilik say sistemina

¢evirmok lazimdir.)

Ovvalca, 25-i 2-2 boliiriik. Cavab 12, gahgq isa 1 olur.
Qalig1 dairaya alirg ki, digar ragamlarla qarismasin.

23 2
Axirda biza qaliglar lazim olacaq. Aldigimiz cavabi, 24 12 )
yoni 12-i takrar yena 2-2 béliritk. Bunu basqa yerds do
12

yenidan yazib tathiq eda bilarik. Ancaq vaxta ganaat

etmok iiciin sagda gordiiyiiniiz sakilda hamisint bir-
birinin ardinca yazmaq daha alverislidir. Omaliyyat
sona qadar davam etdirilir. Sonda isa sonuncu cavab
da daxil olmagla gahglar sagdan sola ardicil sokilda
diiziiliir. Noaticads aliman 11001, adadi artig bizim
cavabimzdir (sizin illardir tamdigimz 25-dir, sadaca
imicini dayisib @): 2519 = 11001,

Sokkizlik say sistemino kegid do eynils ikiliys oldugu kimidir. Sadaca orada ikiys bolmok avazind
sokkiza boliiriik.

Nitmuna 2: 2519 =g
Oziiniiz ¢evirmaya cohd edin. Dogru cavabi alana gadar misaldan 2l gokmok yoxdu ha. Bu da cavab, bax
bunu almalisimz: 25,9 = 31g.

Onaltiliq say sisteminds do ¢evirme ikilikds oldugu kimidir. Sadaco orada ikiys bélmirik, on altiya
boliriik. Qaliq 9 - dan bdyiik alindigda yerina uygun harfi yazing (avvalki mdvzuda da var, bir do
tokrar yazaq, ¢iinki tokrar biliyin qardasidir: 10—A, 11-B, 12—C, 13—D, 14—-E, 15-F).

Niimuna 3- 77,9 =216 Onluq say sistemindd verilmis 77 adadini 16-liq say 77 16
sistemino cevirmok lazimdir. Qaydada deyildiyi kimi 77-i 16-a boliiriik.
Cavab 4, galiq isa 13 olur. 9 - dan boyiik oldugu iigtin 13-ii uygun horfla igara 64

edirik: 77,9 = 4Dy
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4/ Digar say sistemlarindan onluq say sistemina kecid

ikilik (8-lik, 16-l1q) say sistemindan onluq say sistemina 16 8 2
kegmok tigiin adodi sagdan sola sifirdan baslayib ardicil ]

uygun qlivvatine vurmaq vo alinan cavablart toplamaq lazimdir.

10

Niimuna 4: 11001,=?),
11001, adadininin sagdan baglayaraq iizerins 0,1, 2, 3, 4 némralarini yaziriq. Sonra isa raqamlari 2-nin

uygun qiivvatina vurub toplayiriq.

43210

11001,=1-2%41-2340-2240-214+1-2°=16+84+0+0+1=25;

Sokkizlik say sistemindon onluq say sistemins kegid da ikilorin yerina sokkiz yazmagqla, eyni ila

ikilikdan onluga kegmoak kimidir.

Niimuna 5: 31=?1y (sorbost gevirin)

Onaltihig say sistemindan onluq say sistemina kegid da ikilarin yerino on alti yazmagla eyni

ikilikdon onluga kegmok kimidir. Bir fakta diqqat edin: Hesablama hissasinda harfla verilon

raqamlarin yerina uygun giymati yazilr.

Nitmuna 6: 4D16 =710
Qaydaya gora, 4Dg = 4 * 161 + 13 x 16° = 774,

OFYD: Say sistemlorindon birindan digarins aid ¢evirma testlorinde misalda bir adod 2-lik say sistemindo,
digori 8-lik yaxud 16-l1iq say sisteminda olarsa, o halda gatiyyan shvalimzi pozmayin. Misaldaki biitiin
adadlari dyrandiyiniz iisulla 10-luq say sistemina gevirin, hesablamani aparin, cavab hansi say sistemindo

tolab olunursa, son naticani homin say sistemino ¢evirin.
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iZAHLI NUMUNOLOR

Niimunas Mol + 8-lik say sisteminda verilmis 4535 odadi 16-hiq say sisteminda nay? barabardir?

izah: 1) ilk énca 8-lik say sistemindan 10-luq say sistemina kegok:
453,3=4% 8% + 5+ 8 + 3 % 8% =299;,
2) Indi isa 10-lug say sistemindan 16 —liq say sistemina kegid edak:

299 16
288 18 18] 16
a l6b
"\_?ﬁ_/" I‘\l%)_/‘I

Oyrandiyimiz qayda 6zra ovvalco 1, sonra 2, sonra isa 11 ragami avazina B yazilir. 2990= 12B;s Cavab : 12By,

Niimuna No2 : AFje — 2,9-24 ifadasi nays borabordir?

Joah : Misali hall etmoak figiin ilk dnco miixtalif say sisteminda verilmis adadlori 10-lug say sistemina kegirak:
1) AF;=10%16' + 15 % 16° = 175,

2) 245=2%8! + 4 = 8°=20,,
3) AF]ﬁ - 210‘24g= 17510- 21() * 2010 :]75|0- 40]0= 13510

Niimuns No3 : 2-lik say sisteminda verilmis an bdyiik 8 ragamli adad 16-hiq say sisteminda naya barabardir?

izal : Dvvolca onu qeyd edok ki , 2-lik say sisteminds on bdyiik 8 rogamli odad 11111111, —dir . Bu adadi 16 — hq
say sistemindo naya barabor oldugunu tapmaq iigiin verilmis adadi son ragamindon baglayaraq 4-4 ayiraq va hor birini

ayriliqda avvalca 10-lug say sistemina kegirak:

1111 1111

| ]
| |
| {

|

16-l|qda——l F {]_ F J

16 — hiq say sisteminds tapdigimiz ragomlari yanast yazsaq 11111111, = FF 6 almus olariq .

]ﬁoqua > 1B LS

Niimuna Ned : T3+ 51 = 144,

Jzal - Ovvalea namoalum say sisteminda verilmis adadlori 10 —luq say sistemina kegirib, 144 adadinin 10-luq say
sistemindaki qarsiligina barabor edak:
)73 =T*x1 +3+x° =7x +3
2) 54y =5*x'+1+x°=5x+1
3) 144 = 1*8% + 4 x 8" + 4+ 8° =100
4)7x+3+ 5x+1=100
x =8
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b DGRST-’{"‘ Hietee

1/ EHM- Drin yaradilmast va tarixi inkisaf marhalalori

Hazirda beynalxalq termin kimi isladilon “kompyuter” ingilis s6zii olub (“computer”) “hesablayici”
demakdir. Bu soz dilimiza galmazden avval onun yerine “Ragam Hesablama Masmi - RHM” “Elektron
Hesablama Maginmi — “EHM” vo ya “Hesablama Masini - HM™ s6z birlasmalarindan istifada olunurdu.

Kompyuter texnikasmin yaranma tarixi proqramla idara olunan ilk universal kompyuterin yaradildig
vaxtdan (1946-c1 il) baglamir. Bundan xeyli avval iso hesab amallarinin yerina yetirilmasi {igiin programia
islamavan texniki vo elektrotexniki qurgular yaradilmigdir.

v llk dofs olaraq mashur fransiz alimi Blez Paskal 1642-ci ildo comloyici masin hazirlamusdir.
v' 1673-cii ildo Vilhelm Leybnis (Almaniya) hesab amollorini (toplama, ¢ixma, vurma, bdlma) yering
yetiran mexaniki arifmometr yaratmigdir. XIX asrdan baglayaraq arifmometrlordon genis istifads olunmaga

baslandi.

V' 1830-cu ildo ingilis riyaziyyat¢isi Carlz Bebbic programla isloyan, yoni insanm istiraki olmadan
hesablama aparan hesablama magini (analitik magin) yaratmaga cohd gostordi. Masina perfokartlarin daxil
edilmasi, verilonlorin va naticolorin iso “anbar”da (yaddasda) saxlanmasi nazards tutulurdu. Analitik magin
adadi informasiyan1 emal etmali idi. Lakin o vaxtki texnikanin saviyyasi bu ciir miirokkab masini yaratmaga
imkan vermadi. Bebbicin fikirlori sonradan universal kompyuterlorin yaradilmasinin asasini qoydu. Masinin
emali zamani Bebbico Ada Lavleys kdmok olmusdur. ilk dofs olaraq bu gadin programlasdirmanin nazari
asaslarini vermisdir vo o, tarixs “ilk programer” kimi diismiisdiir.

v" Yaddasla va programla idars olunan universal kompyuterlarin yaradilmasimimn nozari asaslar1 1930-cu
ilds A.Turinq (Ingiltars) va E.Post (ABS) torafindon inkisaf ctdirildi.

v" Programla idara olunan ilk kompyuterin yaradicisi alman alimi Konrad Zus (Conrad Zusc) hesab
olunur. Talabs iken Zus Carlz Bebbicin Analitik masinina oxsar qurgunun yaradilmas islarina basladi. Onun
Z1 adlandirdigi magin verilonlorin daxil edilmasi tigiin klaviaturaya malik idi. Hesablamalarmn naticasi kicik
lampalardan qurulmus panelds oks olunurdu. Sonradan o, perfolentls isloyan Z2 masmim yaradir. 1941-ci
ildo Zus ikilik say sistemi ilo isloyon Z3 kompyuterini yaradir. Taassiif ki, bu kompyuterlor miihariba
saraitinda siradan ¢ixmugslar.

V" Rogam hesablama maginlarinin yaradilmasinin asas prinsiplori Amerika alimlari Con Fon Neyman,
Q.Qoldsteyn vo A.Beris torofindon verilmigdir. Bu nozori osaslarin praktiki reallasdiriimas: ise ilk dofo
olaraq 1946-c1 ildo ABS$-da elektron lampali elementlords qumién ENIAC (Electronic Numerical Integrator
and Computer) adl universal kompyuterin yaradilmast ilo hayata kegirildi. Qurasdirilmasina taxminan yarim
milyon dollar sorf olunan bu kompyuterin (;oki'si 28 ton idi vo 140 kVt enerji talab edirdi. Bu vaxtdan
baslayaraq kompyuter texnikast yiiksok stiratlo inkisaf etmoyo basladi. Mahz hamin tarix do miiasir

kompyuter texnikasinin yaranma tavixi hesab olunur.
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2/ EHM nasillori

Hesablama texnikasmin inkisaf tarixine uygun olaraq elektron hesablama magmlarini (EHM) dérd
nasila boliirlor. Bu nasillor element bazasina, program tominatlarina, texniki va istismar gostaricilorina gora
bir-birindan koklii suratds forglonir.

I nosil kompvuterlor (1950-1959). I nasil EHM-leor elektron lampalar {izarinds yaradilmisdir. Yoni,
clement bazasi elektron lampalar idi. Bu tip masmlar boyiik dl¢liya, kigik amali yaddasa, asagi hesablama
mohsuldarligina malik olub, etibarli islomirdi vo tez-tez siradan ¢ixirdi. Totbiq sahasi mohdud idi. Onlar
asasan riyazi masalalorin halli iigiin istifade olunurdu. Girig-¢ixi§ qurgularinin va xarici yaddasin funksional
moahdudlugu matni (simvol tipli) informasiyanin emalmi ¢atinlogdirirdi.

Bu hesablama masimlar1 saniyada toxminan 10000 amaliyyat yerina yetirirdi.

Il nosil kompvuterlor (1960-1969). II nasil (1960-1969) EHM-lor yarimkegirici elementlor —
tranzistorlar vo diodlar iizarinde quruldu. Girig-gixis qurgular tokmillosdirildi, xarici yaddas qurgusu kimi
magnit lent qurgular istifado edilmaya baslandi. Matni informasiyanin emali miimkiin olmusdu. Xarici
qurgularla asas qurgularin paralel islomasi masalesi gismen hall edilmisdi. ik dafs algoritmik dillordan
istifada edilmaya baslandi.

Bu hesablama maginlar1 saniyado taxminan bir nego 100 min ameliyyat yerina yetirirdi.

111 nosil kompvuterior (1970-1985). ITI nasil kompyuterlorin yaradilmas tigiin zomin yeni element
bazasinin — mikroelektronikanin vo inteqral sxemlorin yaranmast oldu. Onlardan istifado naticasinda
kompyuterlarin qabarit 6lgiilari kigildi va is etibarlih@ daha da artdi. Qurgularin paralel islomasi prinsipi
daha da tekmillosdirildi. Naticade asinxron doyisdirile bilon qurulusdan istifads etmoya imkan yarand: vo
eyni zamanda bir nega programin yerina yetirilmasi (multiprogram rejimi) miimkiin oldu. Osas qurgularla
xarici qurgular arasinda informasiya miibadilosinin dinamik prinsipla toskili kompyuters miixtalif sayda
miixtolif tipli xarici qurgularin qosulmasma imkan verdi. Bu iso uzaqda yerloson istifadagilorin terminallar
vasitasi ilo EHM-lora daxil olub, onlardan lazim olan malumatlarin oxunmasina imkan yaratdi. Boyiik yaddas
tutumu_ilo yanagst, viiksok oxuma-yazma siiratina malik olan magnit disklarindon xarici yaddas kimi istifad>

olunmast ilk dafs HI nasil kompyuterlorda havata kegirilmisdir.

111 nosil kompyuterlorin asas saciyyavi xiisusiyyotlorinden biri hesablama prosesinin taskilindo
aparat vo program vasitolorinden birgs istifado edilmoasidir. Informasiya emalini va programlagdirmani
sadalagdirmok va samaraliliyini artirmagq {igiin amaliyyat sistemlarindan istifado olunmaga baslandi. Naticada
program vasitalerinin rolu xeyli artdr.

Bu hesablama maginlari saniyada taxminan bir ne¢a 10 milyon amaliyyat yerina yetirirdi.

1V nosil kompyuterlar (1985-bu giina gadar). IV nasil boyiik va gox bdyiik inteqral sxem (BIS,
CBIS) texnologiyast ilo yaradilan illari shata edir. Bu ciir inteqral sxemlorda bir yarimkegirici kristalda 1000-
o godor sxem yerlogdirmok miimkiin olur. Yani, bir BIS onlarla va yiizlorls adi sxemlarin yerina yetirdiklori
funksiyalar1 yerina yetira bilir. Odur ki, kompyuterin gabarit dlgiilari xeyli kigilir (10-100 dofslarls), is
etibarlih@ isa goxalir. Ovvalki nasil kompyuterlordo amoali yaddag (OY) osasen maqnit niivalorinda
quruldugu halda, IV nasil kompyuterlorda ®Y (statik vo dinamik yaddas) integral sxemlarindo qurulur.

IV nasil kompyuterlori arasinda mini vo mikro kompyuterlor xiisusi yer tutur. 1981-ci ildon
mikroprosessorlarin yaradilmasi dordiincii nasil masmlarin yeni noviiniin — fordi kompyuterlarin (ingilisco
Personal Computer — PC) yaranmasina imkan yaratdi. Fordi kompyuterlor IV nasil kompyuterlorin ayrica
sinfini toskil edir. Fardi kompyuterlorin yaradilmasi, genis istehsali vo tatbigi kompyuter texnikasinda
ingilabi nailiyyat hesab olunur.

21



“JPG_TEAM” MAGISTR YAYINLARI INFORMATIKA

EHM-lorin V nasli dedikda, bu giiniin va galocayin kompyuterlori basa diigtilir. V nasil —
kompyuter sanayesinin va siini intellektin inkisafim nazarda tutan, 80-c1 illards Yaponiyada qabul edilmis
genigmiqyash dévlat programidir. Besinci naslin baglanmas, siini intellektin yaradilmasina ssaslanan yeni
texnologiyalara ke¢idi nazarda tuturdu. Bu nasil kompyuterlarinin osas imkanlari tokmillagdirilmis insan -
masin interfeysinin yaradilmasi (nitqin, sasin, obrazlarin taninmast) istiqgamatindadir.

3/ EHM — in arxitekturast va iimumi qurulus prinsiplori

Svvallar kompyuterin aparat va program tominati bir-birindon asili olmadan , ayri-ayriliqda yaradilirds.

111 nasildon baslayaraq kompyuterin aparat vo program taminati vahid bir sistem soklindo layiholondirildi. Bu
zaman osas diggat bu vasitalarin qarsihigh slagesine yonaldildi. Bununla da “kempyuterin arxitekturast”
anlayist meydana goldi. Kompyuter arxitekturasi aparat-program tominatinin garsiliqh islama prinsipidir.

QEYD: Kompyuterin arxitektuasi va strukturunu bir-birindan farglondirmak lazimdir.

Kompyuterin strukturu - miiayyan saviyyada onun konkret torkibini (qurgular, bloklar, govsaglar) va onlar
arasinda alagani tayin edir.

Kompyuterin arxitekturast - kompyuterin torkib hissalarinin hanst gavdalarla qarsiligh alagalondirilmasini
tovin edir.

indiki noslin bazi kompyuterlorini ¢ixmaq serti ilo kegmis vo indiki kompyuterlorin arxitekturasinda
amerikan alimi Con fon Neyman tarafindon 40-c1 illorda toklif edilmis prinsip asas gotiiriiliir. Demak olar ki,
miiasir kompyuterlor Neyman arxitekturas asasinda qurulub.

Névbati sohifads kompyuter arxitekturasinn asas trkib hissalari verilmigdir.
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4/ Neyman_arxitekturasi

Neyman arxitekturasinin 3sas prinsiplori asagidakilardur:

< Kompyuter programla idara olunan avtomatdur, yoni kompyuterin islamasi iiciin program lazimdir.
Program bir tarafdon kompyuterin isini idara edir, digor torafdaon isa qoyulmus masalani hall edir.

<+ Kompyuter ardicil finvanlanan vahid yaddasa malik olmalidir. Yaddas birélgiilii va xattidir.
Hamin yaddagda miiayyan iisulla kodlagdirilan ham program, ham da verilanlor saxlamlir.

s Omrlaris verilonlor arasinda askar sakilds heg bir forq yoxdur, yani amrlara verilonlar kimi baxmag
olar va onlar tizarind> amaliyyatlar aparmag olar.

< Verilonlorin tayin edilmasi aparat saviyyasinda yox, program saviyyasinda aparilir. Masalon, masin
soziindaki bitlar yigiminin har hanst adad va ya simvollar satri olmasint program miiayyanlagdirir.

Neyman arxitekturali hor bir kompyuter iki hissodan — markazi hissodon va periferiya (xarici) hissasindon ibarat olur.
Markazi hissa hesab-mentiq qurgusundan (HMQ), idarsetma qurgusundan (1Q) va daxili yaddas qurgusundan (DYQ)
ibaratdir. Miiasir kompyuterlordo HMQ va iQ mikroprosessor adlanan qurguda birlagdirilir. Periferiya hissasino xarici
yaddas qurgular (XYQ), daxiletma-xaricetma qurgulari (DXQ) vo idars pultu (iP) daxildir. Kéhna kompyuterlarda (I
va 11 nasil) morkazi hissa ilo periferiya hissasi sart (doyisdirile bilmayan) sxemlarla alagolondirilirdi. Bu isa periferiya
qurgularmim tarkibini va saym istifadagilarin talablorino uygun quragdirmaga imkan vermirdi. Miiasir kompyuterlarda
morkazi hissa ilo periferiya hissasi sistem interfeysi adlanan aparat-program vasitasils slagalendirilir. Bu isa periferiya
qurgularinm saymi va tarkibini doyisdirmays imkan verir. DYQ-dan gotiiriilon operandlar HMQ-da yerlasdirildikden
sonra omaliyyat yerina yetirilir. Hesab-mantiq qurgusu IQ-nin idarasi altinda islayir.

______________________________________________________________

! Morkozi hisse i
| Mikroprosessor BxY i
! i Omoli Daimi :
i 1 HM i
: Q Q yaddas yaddas !

e
o
o
=
=)
>
fo)

Kompyuterin iimumilogmis mentiqi strukturu (Neyman Arxitekturasi)
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5 / Miiasir kompyuterlarin asas is_prinsipi

Kompyuterin asas is prinsipi amerikali alim Con Fon Neyman tarafindon verilmisdir. Onun fikrinco
istonilon kompyuter iki hissadan ibarat olmalidir: Markozi va periferiya hissasi. Miiasir kompyuterlarda do
bu prinsip eyni ilo qalir, eyni zamanda morkazi va periferiya hissalorinda istifads edilon qurgularin say1
artmisdir. Miiasir kompyuterlor 4 asas qurguya malik olmalidir:

Buraya prosessor, hamginin xiisusilogdirilmis platalarda yerlogdirilon biitiin slava

Hesab -manti ; : o
1 mikrosxemlar (video platanin, sas platasmin prosessorlari va s.) aiddir.

qurgusu

Bu funksiyam da ham prosessor, hom ds “ana plata”nin toplulan (gipset) yerino
Idara qursusu yetirir.

fcra olunan programlari vo onlarin emal etdiklari informasiyani, test programlarini,
BIOS programini, vaxt, tarix va BIOS-un konfiqurasiyalarim yadda saxlamaq tgiin

Yaddas qurgusi
L nazarda tutulub.

Buraya informasiyanin uzun miiddat saxlanmast {igiin nozords tutulan xarici yaddas
qurgulan (¢evik (floppy) va sart (hard) disk yaddasi, yigcam diskds yaddas (CD,
Xarici qurgular DVD), flas yaddas va s.), informasiyani kompyutera daxil edon va kompyuterdon
(periferiya) informasiyan1 xaric edon qurgular (printer, skaner, xarici modem, monitor,
sosucaldici va s.) daxildir.

QEYD : likin model kompyuterlorda asas is qurgularin iizorina diigiirdii, lakin miiasir model kompyuterlorda isa
qurgular deyil, program tominati baghca rol oynayir.

6 / Kompyuterlarin tasnifatt

Kompyuterlorin agagidaki alamatlara goro tosniflasdirmok olar:

> Isloma prinsipina gora > Uvarligina (wygunlasmayva) gora
Qabarit ol¢iilarina gora
Mbohsudarliging gora

¥ Yaranma marhalasina gora >
> Ixtisaslasdirma saviyyasina gora »
» Tovinatina géra

Kompyuterlar gabarit 6lgiilorina vo mohsuldarhgina gors asagidaki siniflora bélintrlar:
e super (¢ox boyiik) kompyuterlor s mini (kicik) kompyuterlar
e boviik kompyuterlor o mikro-kompvuterior

e orta kompyuterlar

Tarixan ilk dofo béyiik kompyuterlor yaranmisdir. Onlar tmumi vozifali universal xarakter dasiyir.
Onlarinelement bazalar elektron lampalardan baglayaraq yiiksok soviyyali inteqral sxemlara gadar
tokmillosdirilmisdir. Boyiik kompyuterlorin asas vozifasi boyiik hacmli informasiya massivlarinin
saxlanmast va emali ila alagadar olan miirokkab hesablamalarin va informasiya-mantiq masalalarinin hollini
tomin etmakdir.
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% Super kompyuterlor. Cox baha basa golir, onlarin qurasdiriimas: Gigtin xiisusi yer vo istismart {i¢iin
miitoxassislor tolab olunur. Bu kompyuterloro misal olaraq SSRi-da istehsal olunan EC-1065, EC-1066,
Asbdpyc va Cray Research, Control Data Corporation (CDC) firmalarinin kompyuterlorini gostormak olar.

< Orta kompyuterlor. EC sinfinin bozi modellarini (EC — 1036, EC — 1130 vs s.) aid etmak olar.
Xaricda orta kompyuterlor IBM, DEC (Digital Equipment Corporation). HP, Comparex va s. firmalarinda
istehsal olunur.

< Kicik (mini) kompyuterlor. Olgiilarinin va giymatlorinin boyiik kompyuterlara nisbatan kigik
olmasina baxmayaraq, universal imkanlara malikdir. Ki¢ik (mini) kompyuterlar 60-c1 illardo yaradilmis va
sonradan boyiik siiratlo inkisaf etmislar. Qiymatlar diapazonunun mohdudlugu (2-4 bayt), arxitekturada
magistralliq prinsipinden istifade olunmast vo istifadagilarlo {insiyyatin sadoliyi mini-kompyuterlarin
saciyyavi xiisusiyyatloridir. Mini kompyuterlora misal olarag DEC firmasmin istehsal etdiyi PDP vo VAX
kompyuterlari va onlarin analoglar1 olan CM tipli magmnlari goOstormok olar.

&  Mikro kempyuterlor. Boyiik va gox bdyiik soviyyali inteqral mikrosxemlarin (BIS, CBIS)
hazirlanmasi texnologiyasi bir BIS vo ya CBIS-da prosessor yaratma@a imkan verdi. Mikroprosessorun kasfi
mikro-kompyuterlar sinfinin yaranmasina gatirib ¢ixardu. Mikro-kompyuterlorin toyinedici xiisusiyyati
onlarin bir va ya bir nega mikroprosessor asasinda qurulmasidir.

OEYD: Mikroprosessorlarin va mikro-kompyuteriarin inkisafindaku nailiyyatlor istifadagilora fordi xidmat
iiciin va kompyuter texnikasi sahasinda miitoxassis olmayan istifadagilorin miixtalif masalalarin hallina

vonalmis fardi kompyuterlorin (FK) yaradilmasina gatirib ¢ixardi.

7 / Kompyuterin asas xarakteristikalary

Kompyuterin asas xarakteristikalari agagidakilardir:

Prosessorun bir saniyada yerina yetirdiyi sado amaliyyatlarin
Kompyuterin isloma siirati say1 ila tayin olunur.

Kompyuterin yaddasinda saxlanila bilon informasiyanin
Yaddas tutumu (hacmi) maksimum miqdart ilo tayin olunur.

Odadlorin tosviri iigiin istifade olunan martabalarin sayindan
asilidir. Miiasir kompyuterlords 32 va ya 64 moartobali
Hesablama dogiqliyi prosessorlardan istifado olundugundan kifayat qador boyiik
dogiqlik almaga imkan yaradur.

Prosessorun yerino yetira bildiyi amrlar toplusudur. Omrlor
Smrlar sistemi sistemi prosessorun hans1 smoliyyatlari yerina yetirdiyini,
amrdoki operandlarm sayini, smrin formatini tayin edir.

fslomo siiratindon, yaddas tutumundan, amrlor sistemindon
asilidir. Qiymota hamginin kompyuterin torkibi va ilk
Kompyuterin giymati ndvbada, xarici qurgularin say1 va gesidi tasir edir. Program
tominat: da kompyuterin giymotina xeyli tosir edir.

Miiayyan sartlar daxilinda vo miisyyan vaxt miiddoti arzinda
Kompyuterin i etiharliligt 6z xassalarini saxlamaq qabiliyyatidir.
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1 / Fardi kompyuterlarin asas torkib hissalori

Fardi kompyuterlarin asas tarkib hissalori asagidakilardir

% sistem bloku % monitor (displey) % klaviatura

o Sistem bloku -~ Fordi kompyuterin asas hissasi olub, daxilinds kompyuterin

islomasi figiin lazim olan an shamiyyatli qurgular birlogdirir. O, kompyuterin biitiin
aparat hissosini, yoni gida blokunu, sort vo ¢evik disklordo yaddasi, video adapteri,
giris-¢ix1s portlarini, homginin on mithiim torkib hissa olan ana platani 6ziinde
comlosdiron govdadir. Ana plata tizorindo markazi prosessor, daxili yaddas v s.
verlagan  asas qurgudur. Bundan alave, sistem blokunda faks-modem (daxili),
multimedia vasitalari (sas karti va s.), soboko karti va s. kimi qurgular da yerlosa bilar.

o Monitor (displey) — Matn, cadval va qrafiki informasiyanin
ekrana ¢ixartlmasi t¢tindiir. O, videoadapter (videokontroller) adlanan
xlisusi qurgunun idarasi altinda islayir.

X Klaviatura  Oziinds ¢ap makinast il kalkulyatorun
hibridini toskil edir. Onun vasitasilo informasiya kompyutera

daxil edilir. Adaton, klaviaturada horflor, ragomlor, funksional
va xiisusi diiymolor olur.

Olava olaraq kompyuters miixtalif periferiya qurgulari qosula bilar: printer, skaner, plotter (grafik¢akan
qurgu), rogomli kamera, coystik, xarici yaddas qurgular1 va s. Bu qurgular isa kompyuterin mahsuldarligin
artirir.

2 / Sistem blokunun xaricinda yerlasan qurgular

Kompyuterin on vacib hissasi sistem blokudur. Kompyuterin biitiin vacib hissalari sistem blokun
daxilinds yerlasir. Daxili hissalora ke¢gmozdon ovval sistem blokun xarici gériiniisiinii nazardan kecirak.

< Power diiymosi - kompyuterin isini sona ¢atdirmaq va ya kompyuteri iso salmagq {iciin istifada edilir,

< Reset diiymosi - kompyuteri yenidon yiiklomok tgiin istifads olunur vo asasan kompyuter asil
vaziyyata diisdiikds istifada olunur,

“ Indikatorlar - kompyuterin isi zaman1 miioyyan parametrlori oks etdiron elektrik lampasidir.
Lampalardan biri kompyuterin elektrik sabakasine qosuldugunu, digari isa sort diskin islamasini aks
etdirir.

% Disk qurgular - ¢ixarila bilon informasiya dastyicilari ilo isloyan disk qurgulari. Cevik (floppy) maqnit
disk qurgusu, CD-ROM va ya DVD-ROM vyerlosir.

% Birlagdirici kontakt sistemlari (portlar) - ©sasen blokun arxa tarafinds yerlagir va bazan da 6n terafdo
do rast galmok olur. Portlar vasitasi il periferiya qurgulan sistem bloka birlosdirilir.
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3/ Sistem blokunun daxilinda yerlason qurgular

Sistem blokun daxilinds hard disk, ana plata (motherboard, sistem platasi) . qida bloku, disk
siiriiciilori yerlasir.
% Qida bloku kompyuteri enerji ilo gidalandinr, biitiin enerjini
kompyuterin qurgular arasinda paylayr. Qida bloku golon enerjini
diizlondirorak qurgulara paylayir. Qida bloku dayisen corayant sabit caroyana
¢evirir. Qida blokunda hom do sarinlondirici qurgu (kuller) yerlasir ki, bu da
gida blokunun qizmasinin qargisini alir. On yaxst qida bloku istehsalgist “Power
Master” firmasidir. Qida blokunu segarkan digor qurgularm da minimal
taloblorini nazora almaq lazimdir.

% Ana plata — kompyuterin an vacib elementlarini 6ziinda birlagdirir vo
onlar alagolendirir. Ana plataya sistem platasi da deyilir.

4/ Ana plata iizarinda yerloson qurgular

<+ Mikroprosessor; s Slotlar;

< Kes yaddas; % Cipsetlor;

< Omoli yaddas qurgusu (RAM); < Takt impulslari generatoru;

% Daimi yaddas qurgusu (ROM); < Portlar va birlagdiricilar toplusu:

% CMOS; % Video kart (video adapter);

% Sinlor; % Sos karty;

<+ Kontrolierlor; % Sabaka karti.
@ Mikroprosessor (CPU - Central Processing Unit) kompyuterin on [T
vacib qurgusu olub, adadlor {izarinda hesab-montigi amoallori ve idaraetmani HEE 2

siasasit

hayata kegirir. Hesab-mantiqi qurgu idarsetmo qurgusunun idarasi altinda isloyir.
informasiyanin emalin prosessor hoyata kegirir. informasiya prosessorda ikilik
kod soklindo emal olunur. Prosessor registr yaddasa malik olur vo registr yaddas
informasiyan1 0 va 1-lar, yani ikilik kod soklindo emal edir. Takt impuls
generatoru prosessorun registr yaddagina impuls verir. ©gar impuls varsa 1, yoni
true, impuls yoxdursa 0, yoni false qiymati alir. Registr yaddas informasiyan:
yalmz emal etdiyi miiddstdo yadda saxlaya bilir. Registrlor prosessordaki oyuglar goxlugudur. Sagdaki
sokildo ki, noqtelor prosessorun registrloridir. Hor bir registr bir oyuqdur va hor oyuga | bit (0 vo ya 1)
informasiya yerloso bilor. Buradan da demok olur ki, an kigik 6lgti vahidi bit-dir.

istanilon prosessor — xiisusi texnologiya ilo hazirlanan silisium kristalindan ibaratdir vo bozan ona
“dag” da deyirlar. Prosessorun kristalina asagidakilar daxil ola bilar:

v Prosessorun niivasi (5sas hissasi) — osas hesablama qurgusu adlanir vo mahz burada prosessora

daxil olan biitiin verilonlar iizorinda emal prosesi yerina yetirilir.
v Soprosessor — on miirokkab riyazi hesablamalar, o ciimladan “siiriison noqtali” amoliyyatlar ti¢lin
slava blokdur. Qrafik va multimedial programlarla isladikda aktiv olaraq, soprosessordan istifado edilir.
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Prosessorun asas parametrlori asagidakilardir:

1. Takt tezliyi; 3. Omrlar toplusu;
2. Mortabalilik; 4. Isci gorginlik;
Prosessorun 1 saniyada yerina yetirdiyi elementar amaliyyatlarin (taktlarin) sayidir.

Takt tezliyi Hs (Hers), KHs, MHs vo s. 6lgli vahidlori vardir. Hor bir Hs bir elementar amoliyyatdir
(taktdir). Takt - takt tezlik generatorunun verdiyi iki ardicil impuls arasindaki zaman
intervalidir.

| Prosessorun 1 takt orzindo emal edilon informasiya bitlerinin sayina deyilir. Prosessorun eyni zamanda
| martabasi miiraciat edib emal {i¢iin gotiirdliyii bitlarin sayina prosessorun tartibi deyilir.
Prosessorun yerina yetira bildiyi amrlor toplusudur. ©mrlar sistemi prosessorun hansi
amaliyyatlart yerina yetirdiyini, omrdoki operandlarin sayini, amrin formatim toyin edir. Omrlar

Dmirlow olisii vasitasi ilo toplama, ¢ixma, vurma, bolme, adadi bir registrden digarine kdg¢iirma, registrlardaki

) informasiyan silma va s. kimi amoliyyatlar yerina yetirilir. Omrlar sistemini 2 yera ayirmaq
olar: CISC-Complete Instruction Set Computer (genislonmis omrlor kompyuteri), RISC-
Redused Instruction Set Computer (ixtisarlanmis amrlar kompyuteri).

Takt tezlik generatorunun prosessora verdiyi gorginlikdir (impulsdur). Hansi ki, homin garginlik

Isci govginlik vasitasi ila informasiyan1 CPU emal edir.

<> Kes yaddas — Cox suratli yaddasdir, tokca registr yaddasdan geri qalir. ©mali yaddasa miiraciat

stiratini artirmaq tigiin kes yaddasdan istifada edilir. Kes yaddas araliq yaddasdir vo enerjidon asili olan
miivaqgoti yaddasdir. Kes yaddas ana platanin iizerinde CPU ilo RAM-m arasinda yerlosir. ©moli yaddag
prosessorun isini longitdiyi liglin kes yaddasdan istifada edilir. Kes yaddasin ii¢ soviyyasi mévcuddur. 1-ci
soviyyoali Kes-yaddas level 1 adlanir va prosessorun daxilinda yerlagir. 2-ci soviyyali Kes-yaddas level 2
adlamir, CPU ilo RAM arasinda yerlosir. Ugiincu soviyyoli kes yaddas Level3 adlanir vo RAM-a daha yaxin
yerlosir. Kes yaddaslar igarisinda an siiratlisi levell-dir vo an boyiik yaddas tutumuna malik olani iso level3-
diir. Kes-yaddag daxili yaddasdir. Kes yaddasin sxemi asagida verilmisdir.

e
CPU RAM

Level3

Level2

- >
Levell ¢

N

Cox stiratli Siiratli Yavas

% omoali yaddas qurgusu (RAM - Random
Access Memory) — Omoli yaddas enerjidon asili olan
miivaqqati  yaddagdir. ©moli yaddasda prosessorun N ; ks
emal etdiyi informasiya saxlanir. Yoni, kompyuterin O LTI W L T T
ckraninda gérdiiytimiiz sakillar, videolar, proqramlar vo ikonlar - bir sdzlo, icra etdiyimiz biitiin programlar
amali yaddasa yiiklonir. Masalon, kompyuteri iso saldiginiz zaman amaliyyat sistemi xarici yaddagdan amali
yaddasa yuklonir. Kompyuterin igini sona ¢atdirdigimiz zaman iso omoaliyyat sistemi omoali yaddasdan silinir.
Omoli yaddas informasiyant maksimum kompyuter enerjidon ayrilana qoader saxlaya bilor. Kompyuter
enerjidon ayrilanda amoli vaddasdaki biitiin informasiyalar silinir. ©moli yaddas prosessor ilo birbasa
olagolondirilir. Yani, emal edilon informasiya-verilonlar sini ilo amoli yaddasa oturulur vo oksina, omoli
yaddagdaki informasiya tokrar emal {iciin prosessora Sttriiliir.
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®,

< Daimi yaddas qurgusu (ROM-Read Only Memory) - Informasiyani
daim yadda saxlayan, enerjidon asili olmayan daxili yaddas qurgusudur.
Daimi yaddasa informasiya Ana plata zavodda istehsal olarken yazilir vo ev
soraitindo bu informasiyani silmek mimkiin olmur. Daimi yaddasda ilkin
yiikloma programu va xiisusi test programlari yerlasir. [lkin yiikloma programi
BIOS (Basic Input-Output System — Bazanin Giris-Cixis Sistemi) adlandirilir.
BIOS Omoliyyat sistemini Xarici yaddas qurgusundan Omali yaddas
qurgusuna yiiklayir. Kompyuteri isa salarkan avvolca POST prograni isa diisiir va kompyuterin qurgularini
yoxlayir. Ogor hansisa vacib qurguda (RAM, CPU, video kart vas.) nasazliq varsa, xata siqnali verir. 9gor
qurgularda nasazliq yoxdursa, BIOS programu iga diisiir vo amoliyyat sistemini amoli yaddasa yiiklayir.

N
~
)

X CMOS (Complementary - Metal - Oxide Semiconductor - Metal
Oksid  Yarumkecirici  Kristal) — Fordi kompyuterlora xidmot gostaran
programlarin iglomosi tiglin cari tarix, saat, BiOS  konfiqurasiyasi
haqqinda miiayyan informasiya lazim olur. Biitiin bu verilanlor CMOS-da
saxlamlir. Bu mikrosxem BIOS konfiqurasiyasini, zamani va tarixi yadda
saxlamaq funksiyasii hoyata kegirir. BIOS programi ila BIOS
konfiqurasiyasini qarigdirmagq olmaz. BiOS programi ROM-da yerlosir va bu program vasitosi ilo vaxt,
tarix vo konfiqurasiyalar sazlanir. Sazlanmig konfiqurasiyalar, vaxt va tarix CMOS-da saxlanilir. CMOS
RAM tipli yaddasdir, yani kompyuter enerjidon ayrilanda ondaki olan biitiin informasiyalar silinacok. Bu
silinmonin qarsisini almag {igiin akkumulyatordan (batareya) istifada edilmisdir. Kompyuter enerjidon ayrilsa
belo, CMOS 6z informasiyasim yadda saxlayir. Buna sabab isa CMOS akkumulyatora (batareya) sahib olan
yaddas qurgusudur. ©gor CMOS-un batareyasini ayirsaq, 0 zaman BIOS konfiqurasiyasi zavoddan cixdigi
konfiqurasiyasina geri donacak, yoni CMOS-un biitiin informasiyasi silinacak.

e Slot — sistem platasina alava platalari (sas platasi, modemi, videoplatani v s.) qosmagq li¢iin toyin
olunan qurgudur. Slotlara adoton Extension Slot (Genislonma slotu) deyilir. Har bir slotun 6ziina maxsus
sini olur. Slotlara misal olaraq, PCI slotlari, AGP slotlar1, PCle slotlari, ISA slotlart va s. géstormak olar.

e Sinlar — prosessorla yaddas arasinda vo ya girig-Gixis qurgularmin kontrollerlari (idara sxemlori)
arasinda verilonlarin va idara signallarnmn otiiriilmosini tomin eden naqiller yigimmdan ibaratdir. Fordi
kompyuterlorda sistem sini kimi iSA. EISA. PCI, AGP standartlarindan istifado edilir. ISA sinlor -
verilanlar (16 bit), iinvan (20 bit) va idara sinindon (8 xatt) ibarat olur.

o Kontrollerlar — Fordi kompyuterds istifads olunan xarici qurgulari (monitor, ¢ap qurgulari, disk
qurgulari va s.) kompyutera qosmag {igiin kontrollerdon (idara sxemi) istifada edilir.

Kontroller idara qurgusu olub, xarici qurgulari markazi prosessor il alagolondirir. Yoni, Kontroller — xarici
qurgularin isini idaro edon clektron sxemdir. Fordi kompyuterlordo istifado olunan qurgulari kompyutero
qosmaq iigiin kontrollerdon istifado edilir. Bazi qurgularin kontrollerlori fordi kompyuterin ana platasinin
iizorinda olur (klaviatura, mouse, printer va s.), bazi qurularm kontrollerlari ise ayrica plata soklinda olur
(monitor, sart magnit disk qurgusu va s.).

o Takt impulsiar1 generatoru — Qida blokundan galon enerji vasitasi ilo prosessora takt impulslari
verir va hamin impulslar informasiyanin emalinda istirak edir.
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>

Cipset - Ana plata iizorinda yerlogon bu qurgular
prosessor, yaddas va periferiya qurgulari arasinda
informasiya axinim idara edir. Cipset ana platada korpi
rolunu oynayir. Ana plata tizerinds iki ipset olur.
Bunlardan biri North Bridge (simal ¢ipset), digari isa
South Bridge (canub gipset) adlanir. Kompiiterda gargin
isloyan qurgular (Prosessor, amali yaddas, video kart)*
simal gipseto qosulur. Gargin islomayan qurgular isa

(HDD, daimi yaddas, giris-¢ixis qurgulart va s.) sumal ¢ipsst Conubgipset
canub ¢ipseta qosulur.
< Portlar va birlasdiricilor — Mikroprosessorun xarici qurgularla (printer, mouse v s.) informasiya

miibadilosini hoyata kegiran yuvalara portlar deyilir. Portlar sistem blokunun arxa panelinde yerlosir.
Portlarin agagidaki novleri var:

25 kontakth birlasdiricili paralel port (LPT) — 25 kontakth
birlosdiricili paralel port (LPT). Bu port vasitasilo printer, skaner,
hamginin informasiyani saxlayan ve nagl edon xarici qurgular
(yaddas yigicilar)) kompyutera qosula bilor. LPT portu paralel
portdur.

9 va 23 kontakth birlasdiricili ardicil portlar(COM) — 9 vo 23 kontaktli birlogdiricili i
ardicil portlarin (COM) siirati bir godor az olur. Ona goro da avvallor buraya cold " s
islomoayi ¢ox da talob olunmayan — maus vo modem kimi qurgular qosulurdu. Sonradan
maus iigiin PS/2 birlogdiricisi yaradildi, COM portu isa yavas isloyan modem iigiin

saxlanildi. COM portu ardicil portdur.

PS/2 portu - Bu portlardan maus va klaviaturant qogmag figiin istifads edilir. Ardicil
portdur.

USB (Universal Serial Bus) port — 2000-ci illords yaranmis bu interfeys hamin
onilliyin an miihiim hadisasi olmusdur. Miiasir kompyuterlordo bu portlarin say1 6-
dan 8-5 gadar olur va bununla da digor portlardan istifadoys son qoyulmus olur. Bir
USB portuna “sira ila” 127 qurgu qosmaq miimkiin olur. USB-nin daha bir vacib
keyfiyyati vardir. Bu interfeys kompyuteri yeniden yiiklomaden, istonilon qurgunu
qosmaga imkan verir. ik USB portlar 12 Mbit/san siiratlo informasiya Otlirtirdil.
informasiyani 480 Mbit/san siiratla otiira bilir. USB portu ardicil portdur.

IEEE 1394 (FireWire) - USB 2.0 ilo raqabat aparan verilonlari yiiksok siiratla ottira
bilan bu kontroller xarici qurgulari kompyutera qosmaq iigiin toyin olunmugdur. Hal-
hazirda ondan raqamli kameralara sahib olan sexslor istifada edirlor. 2003-cii ildon
sonra buraxilan biitiin platalarda bu interfeys olmahdir.
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< Video kart - Qrafiki informasiyani (sokil, video vo s.) ekranda
formalagdirmaq {igiin istifads edilir. informasiyani analoqdan ragemsala va
oksina gevira bilan qurgudur. Video kartin prosessoru da-olur. Amma bu
prosessor CPU kimi universal olmur. Yalniz goriintii fayllarmin kodunu
miiayyan edir.

% Sas karti — Sas informasiyasini (musiqi va s.) sasucaldiciya otiirmok va
mikrofondan alman sos informasiyasini kompyuters Stiirmok tigiin istifado
edilir. informasiyani analogdan ragamsala va oksina gevira bilon qurgudur.
Sas kartin prosessoru da olur. Amma bu prosessor CPU kimi universal
olmur. Yalniz sos fayllarinin kodunu miiayyon edir.

< Sabaks karti — Iki vo daha ¢ox kompyuteri rabita naqili vasitasi ila
birlosdirorok informasiya miibadilosino imkan yaradir. Osason lokal
sobakalori qurarkon Soboka kartindan istifado edilir. Seboka karti da
prosessora malik qurgudur.
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1/ Yaddas qurgulart va onlarin néviari

informasiyant daimi va miivaqqati saxlaﬁlaq iiglin yaddas qurgularindan istifado edilir. Yaddas
qurgular tayinatina va funksiyasina gora bir-birindan forglonir. Yaddasin asagidaki osas xarakteristikalari

var:
Yaddasa yerlaga bilacak informasiyanin maksimal migdaridir. Bayt,
Yaddasin hacmi Kilobayt vo s. 6l¢ti vahidlori var.
Informasiyanin yaddasa yazilmasi va oxunulmasi Gi¢iin minimal vaxt
Yaddasa miiraciat vaxti Milli saniyalorla dlgiiliir.
Yaddasm vahid sathino yazilan informasiya miqdaridir. Bit/mm’-lo
Yazilis sixlig olcilir.

Kompyuterin yaddas qurgulart funksional baximdan iki yera boliintir:

e Daxili yaddas; ® Xarici yaddas;

Daxili yaddas qurgularin asagidak: sivaluda sadalayag:

1. | Omali yaddas qurgusu (RAM-Random Access Memory)

2. | Daimi yaddas qurgusu (ROM-Read only memory)

3. | Registr yaddas

4. | CMOS yaddas

5. | Kes yaddag (Cache memory)

Xarici yaddas qurgularim asagidaki siyahida sadalayaq:

1. | Bark maqnit disk qurgusu (HDD-Hard Disc Drive)

2. | Cevik maqnit disk qurgusu (FDD-Floppy Disk Drive )

3. | CD disk (Compact Disc)

4. | DVD disk (Digital Versatile Disc)

5. | Flas kart
|

Magnit lent qurgusu (Strimmer — S’tfeamer)

&
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2 / Xarici vaddas qurdularinin noviari

Daxili yaddas qurgular ana plata iizorinda verlasir va bu qurgular hagqinda danigmisiq. indi iso
xarici yaddas qurgularmdan damsagq.

v’ Bork magnit disk qurgusu (HDD-Hard Disc Drive) - Qat-qat disklordan
ibaratdir. informasiyani uzun miiddat saxlaya bilir va hoemi da oldugca boyiik
olur. Enerjidon asil deyil. Fardi kompyuterlardo asason Hard disklor montiqi
hissalora béliiniir. Masalan, Local disk (C:), Local disk (D:) va s. Hard disk
asason ©Omaliyyat sistemini, program fayllarm va soxsi fayllan saxlamagq Gi¢iin
istifade edilir.

v Cevik magnit disk qurgusu (FDD - Floppy Disk Drive) - Enerjidan asili olmayan xarici
yaddas qurgusudur. Hocmi oldugca kicikdir. Diametri 89 mm (3.5 diiym), hacmi isa 1.44
Mbayt-dir.

v CD disk (Compact Disc) - ilk vaxtlarda yalmz sos fayllar1 saxlamaq {ii¢iin
yaradilmigdi. Sonradan artiq basqa verilonlori da saxlamaq miimkiin olmugdur. CD
disklorin CD-R (Compact Disc Recordable) vo CD-RW (Compact Disc ReWritable)
névleri méveuddur. CD-R disks bir dofo informasiya yazmaq miimkiindiir. CD-RW diska
isa dofolarla informasiyam yazib-silmok miimkiindiir. CD disklorin Hacmi 700 Mbayt,
diametri iss 3.5 diiym va 5.25 diiym olur.

v DVD disk (Digital Versatile Disc) - Bu disklara istonilon strukturda informasiya
yazmaq miimkiindiir.

§

(2ol .
% /,-"'

\
. DVD disklor informasiyanin strukturuna gora li¢ novo boliintir: L\\\_\;/_
DVD-Video Filmlorin va ya kliplorin saxlamimas ii¢iin (video va s3s).
DVD-Audio Sas informasiyasimn yiiksak keyfiyyatlo saxlamlmas
DVD-Data Istonilon verilonlorin saxlamlmasi. J

. DVD disklor informasiya dasiyicist kimi isa 4 tipa boliiniir. Bu disklara istonilon strukturda
informasiya yazmaq miimkiindiir:

WVD-ROM injeksion tokmo iisulu ila hazirlanan disk. T
DVD-RAM Takrar yazila bilan disk. -
DVD+R/RW Bir dafa yazila bilan (DVD+R), tokrar yazila bilon (DVD+RW).
DVD-R/RW Bir dafs yazila bilan (DVD-R), biitiin yazilanlarin ‘silinmasindan sonra
tokrar yazila bilon disk (DVD-RW). J
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e DVD diskloar bir va ya iki sathli ola bilar va bundan asli olaraq onlarin hacmlari miixtolifdir. DVD
disklorin hacmina géra da 5 yera ayirmaq olar. DVD disklorin hacmi 4.7 GB ilo 17.4 GB arasinda olur.

| DVD-5 | 4.7 GB (tok tarafli)
DVD-9 8.5 GB (tak tarafli)
DVD-10 9.4 GB (ciit tarafli)
DVD-14 13.3 GB (ciit tarafli)
DVD-18 17.1 GB (ciit tarafli)

v Flas kart - enerjidon asili olmayan xarici yaddas qurgusudur. informasiyan:
uzun miiddat saxlaya bilir vo dagma bilon yaddas qurgusudur. Flog kartin
daxilindo yerlogon mikrosxemlar informasiyan:t yazmaga vo saxlamaga imkan
verir.

v Magnit lent qurgusu (Strimmer - Streamer) - maolumat1 maqnit lenti
tizorindo saxlayan yaddas qurgusudur. Bu qurgulara strimer kaseti do
demok olar. Bu qurgular etibarli iglayir, giymati ucuz va boyiik yaddas
hacmina malik olur. Molumatin oxunulma vo yazilma siiroti digor
yaddaslara nisbatan zaifdir.
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1/ Periferiva qurgulart

Kompyuterin imkanlarmni geniglondirmok {i¢tin periferiya qurgulardan istifada edilir. Periferiya
qurgular: xiisusi portlarla kompyutera qosulur. Periferiya qurgularini toyinatina gora 3 yera ayirmag olar:

Giriy qurgularn Informasiyan1 kompyutera daxil edon qurgular.

Crxy qurgular Informasiyani kompyuterdon xaric edon qurgular.

Girig-¢ixis qurgulart informasiyani hom kompyuters daxil edon v eyni zamanda ham do
kompyuterdan xaric edon qurgular.

2/ Giris qurgular

Giris qurgulari sadalayaq:

V' Klaviatura v" Mikrofon

v' Maus v' Tv-tiiner

v Skaner v Veb-kamera
v/ Qrafiki planset (digitayzer)

v Klaviatura — hom daxiletmo, hom do idarsedici funksiyast mévcuddur. Adoton, klaviatura harflar,
raqamlor va funksional ditymalordon ibarat olur. Standart klaviaturalarda 105 diiyma olur. Klaviaturanin
sistem bloka iki ciir qosulma iisulu var: USB va PS/2 portlar1 ilo qosula bilir.
Klaviaturada méveud olan diiymalari 3 qrupa ayirmagq olar:

% Horf-ragam qrupu

%»  Funksional diiymalar qrupu

< Olava ditymalor grupu

% Horf-raqam qrupu - kompyutera harf v ragam simvollarim daxil etmok iigiin istifada edilir.

% Funksional diiymalor qrupu - har hansi bir amaliyyatin yerina yetirilmasi mogsadilo kompyutera uygun
amrin verilmasi iigiindiir. Funksional diiymolor miixtalif programlarda miixtalif amsaliyyatlar yerina
yetirir. Bozi funksional diiymalor isd biitiin programlarda eyni isi goriirlor.

< Olava diiymalor qrupu - Bozon klaviaturada standart ditymoalordon bagqa slava diiymolora do rast
golmok olur. Bu ditymolori 3 yers ayirmaq olar:
[.  Qida manbayini idara edan diiymalar,
2. Internet programlarini idara edan ditymalar;
3. Multimedia diiymalori.
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Asagidaki codvelde motn redaktoru rejimi Ggiin funksional ditymalarin yerino yetirdiklori amaliyyatlari
sadalayaq:

F1 Komak pancarasini agmagq tigiin istifads olunur.

Enter Secilon omri yerina yetirmok ii¢ilin istifado edilir, matn yigan zaman isa ndvboti abzasa
kegmak tiglin istifada edilir.

Ese Omoliyyatdan imtina.

Caps Lock Boyiik harf rejimini qosur.

Shift Moatn hazirlayarken Shift diiymasi sixih vaziyyastds dilyms sixilarsa, boyiik horf yazilir.

Page up Kursoru bir sohifa yuxarida yerlogdirir.

Page Down Kursoru bir sahifa asagida yerlogdirir.

Backspace Kursordan soldaki: simvollar lagv edir.

Del Segilmis motni, fayh logv edir vo kursordan sagdaki simvollari [agv edir.

Ins Segilmis movqedon etibaron ovazetmoa-daxiletma funksiyalarini yerina yetirir.

| Home Kursoru satrin avvalina kegirir.

End Kursoru satrin sonuna kegirir.

Tub Moatn redaktorunda kursorun yerinin bir ne¢a mdvqge doyisdirilmasi lgilin istifada edilir.
Windows-da mausun komakliyi olmadan pancaronin elementlorins kegid tigiin istifada olunur.

Print Screen Ekranin tosvirini miibadilo buferino gonderir, Alt diiymasi ilo birga basildigda bufera yalmz
aktiv pancaranin tasviri géndarilir.

v Maus - Horokoati idaroedici siqnala geviron mexaniki manipulyatordur. Maus
idaroedici omrlori kompyuters daxil edon giris qurgusudur. Mausun ekrandaki
gostoricisi kursor adlanir. Hor bir omoliyyat zamam kursorun formasi doyisir.
Kursoru idara edon manipulyator adlanir.

Mausun digor avozedicilori do moveuddur. Masalon, trekbol, tagpad. Maus
sol vo sag diiymoya vo iki diiymalerin arasinda yerlogon tokarciya sahibdir. Mausun
har dilymosinin 6ziina xas olan funksiyasi var. Mausun diiymolarinin asagidaki hadisalari var va har bir

omoliyyatin naticasi forqlidir:

Mausun sol ditymosini bir dofs klik etmak.

L.

2. Mausun sol ditymasini ikigat (fasilasiz) klik etmak.

3. Mausun sag ditymasini bir dafa klik etmak.

4. Sol ditymo basih vaziyyatda olmagla mausu zaruri istigamoatdo siiriigdiirmak (Drag and Drop).
5. Sag dilyms basih vaziyyatde olmagla maustr zaruri istigamatda siiriisdiirmok.
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v Skaner - Kagiz iizorindoki istonilon informasiyanin oxunub, kompyutera daxil edilmasini tomin edir.
Skaner fotosokil, rosm, ol yazmasi, qazet, jurnal, kitab vo s. suratlorinin kompyuterds tokrar istifado
edilmasino imkan verir. Skanerin aktiv imkanlar1 1 dyiime diigon ndqtalorin say1 ila (dpi — dot per inch) toyin
olunur. On genis yayilmus iki tip skaner méveuddur: ol il islayan (hand-held) vo stoliistii (desktop).

% 3l ils isloyan - skaner yigcam qurgu olub, kifayst qodar ¢evikdir va bir yerdon basqa
yero aparmaq noqteyi-nazerindon yararhidir. Tosviri daxil etmoak iiglin skaneri tasvirin
{izarinda siiriisdiirmok lazimdir. Skanerin matni shato etdiyi eni 4 dyiim (10 sm) olur,
uzunlugu isa proqram tominati ilo mehdudlagir.

% Stoliistii skanerlora - cox vaxt sohifalik, planget vo ya avtoskaner deyilir. Bu
skaner vasitesilo 8,5x11 va ya 8,5x14 dyiim 6lgiilil tesvirlari kompyutera daxil
etmok miimkiindiir. Stoliistii skanerlorin 3 novii mévcuddur. Flatbed, Sheef-fed,
Overhead.

v' Qrafiki planset (digitayzer) - Qrafiki planset golom ilo planset {izorinda
yaradilan fiquru kompyutera daxil edir. Skanerds oldugu kimi, grafik planset
do iki osis parametrlo xarakterizo edilir: is¢i sahonin Glgiisii va seyroklik
qabiliyyati. Qrafik plansetls isloyan zaman ndqtali tesvirla deyil, ayri-ayr
xatlardon istifade edildiyi {igiin seyraklik qabiliyyati do noqtelerlo deyil, bir
dyiims diigen xatlarlo (Ipi — line per inch) ifads olunur.

v Mikrofon - Sosin elektrik signallarina gevrilmasini tamin edan giris qurgusudur.
Sos kart1 ila alaqgali isloyir.

v TV-Tiiner - Miixtolif formatli televiziya verilislarini qabul edib, monitorda
gostarilmasini tomin edan giris qurgusudur.

v Veb kamera - Video informasiyan1 kompyutera daxil edan giris qurgusudur. Video
kart ilo olagoli isloyir.
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3/ Cixis qurgular

Cixis qurgularini agsagidaki cadvaldas sadalayaq:

e  Monitor (displey) o Akustik sistemlar (kalonkalar)
e Printer e Proyektor
e Plotter

v" Monitor - Monitor (displey) — kompyuters daxil ediloen va kompyuterdan alinan matn, cadval va grafik
informasiyani oks etdiran qurgudur. Monitorun iki is rejimi var: qrafik is rejimi vo matn is rejimi. Qrafik is
rejimi ekrana grafiklorin, sokillorin ¢ixarilmasii tomin edir, matn is rejimi iso motn tipli informasiyanin
ekrana verilmasi ili¢lin nozords tutulmusdur. Monitor {ifiqi vo saquli ndqtalor ¢oxlugudur. Monitorun
noqtalari piksel adlanir. Monitorun diaqonali ditym (1 diiym=2.54 sm) ilo dl¢iiliir.

Hazirlanma texnologiyasina gora monitorlar asasan 3 tipa béliiniir:

e Elektron siia borulu; e Maye-kristall; e Plazma ekranl;

Tipindon asili olmayaraq monitor bazi parametrlorlo xarakteriza olunur:

Monitorun ekran Bu gostorici piksellorin minimal 6lgiisiinii gostarir. Bu  parametr
piksellarinin l¢iisii tasvirin keyfiyyatina bilavasito tosir edir. Yoni, piksellor na qgador
boyiik olsa, tasvir o godar kobud alinar.

Monitorun seyraklik Bu komiyyot vasitosi ilo monitorda yerlagan noqgtolarin sayr toyin
gabiliyyati (videorejim) edilir. Aydindir ki, bu ndqtalarin say1 na qodor ¢ox olarsa, tasvir o
qadar keyfiyyatli almar. Seyraklik gabiliyyati iki komiyyati tasvir edir
- iifiqi va saquli istiqgamotde noqtelorin say1. Bu kompyuterda salis
yox, rejimden-rejime kec¢dikca doyisir.

Monitorun yuxarida qeyd etdiyimizdon basqa parametrlari da var.

2,

e Muksimal tezliyi

o

9,
e

Tazadlig doracasi

> Miisahida bucagi
Piksellarin oks olunma vaxti
» Maitrisin tipi

o’e

.
DX

ol

v" Printer - informasiyani kagiz tizorino ¢ap edon ¢ixis qurgusudur. Printerlor

USB portu vasitasi ilo kompyutera gosulur.

Printerin asgidak: asas parametrlori var:

1. Omeliyyat prinsipi; 4. Islomo qabiliyyati;

2. Rong imkanlari, 5. Cap keyfiyyati;

3. Qrafiki imkanlar1 ~ vo  onlarn 6. Cap siirati;
olmamast; 7. Qiymoti.
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Printerlar iy prinsipina gora iki yera ayrilr: Zorbli (impact) vo Zarbsiz (non-impact).
Zorbi printerlara aiddir: literli va matrisli printerior.
Zarbsiz printerlars aiddir: sirnagl, lazerli termiki printerior.

Zarbli a) Matrisli Bu printerlorin is prinsipi ona osaslanmuigdir ki, biitin
(impact) miimkiin isaralor kagiz iizarine kogiiriilon ayri-ayri noqtolor
toplusu vasitasila tagkil olunur. Printer bashig 9, 18 va ya
24 iynoli ola bilor. Homin iynalor horf formasinda kagiza
zorbs vurmagla ¢ap edir.

b) Literli Prinsipco matris printerlori kimi iglayir.
Zarbsiz a) Swrnagh Bu printerlorin ig prinsipi miirokkobi kagiz Uzarind
(non-impact) piiskiirtmokdir. Kifayat qader sassiz islayir.
b) Lazerli Bu printerlords quru toz hissaciklorindan istifado edilir.
va LED Quru toz kagiz iizarinda yerlogdirilon “toner”don ibaratdir.

Lazer printerinin osas hissasi yarimkegirici lazer olan
fotohassas ¢ap barabani va optik-mexaniki sistemdir. LED
printerlorinda iss yarimkegirici lazeri xirda isiq diodlar1
ovoz edir.

c) Termiki Bu iisulla tosviri kagiza ¢ap etmok figiin kagizin ayrica
gotiiriilmiis hor hansisa hissasi qizdurilir. Bu halda kagiz
termohassas ortiikla Ortiilir.

v Plotter — Miirokkeb tasvirlorin kagiz tizerido cap etdirilmasi | ==
{ictin istifada edilir. Dsasan gertyojlar, xaritalor va s. ¢ap etmok
ficiin istifade edilir. Boyiik formatda (A0, Al) olan qgrafiki
tosvirlarin ¢api tigiin istifads edilir. Plotterin ¢ap texnologiyasina
gbra asagidaki novlori var:

1. Perolu (qolomli); 4. Elektrostatik;
2. Karandas - golomli; 5.  Lazerli;
3. Sirnaql; 6. Led.

v Akustik sistemlar (kalonkalar) Sas informasiyasini dinlomok ii¢tin
istifada edilir. Sos kart1 ilo alagoli isloyir.

v Proyektor — Kompyuterin ekramindaki informasiyani — miistovi sath
{izorinde tosvir edirmak tigiinddir.
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4/ Giris - ¢ixis qurgulari

Girig-¢ixig qurgularini agagidaki cadvalda sadalayaq:

v’ Modem V' Sensor monitor v Fax

v Modem — Kompyuterin Internet sobakasina qosulmasini tomin edan qurgudur.
Bu qurgu kompyuter va telefon xotlari arasinda rogomli elektrik signallarini analog l
signallarma va ya oksina avtomatik g¢evirir. Bu ¢evrilma onunla slagadardir ki,
kompyuter rogamli signallarla islodiyi halda, telefon xotti analoq signallarla
isloyir. Texnikada roqemli signallarin analoq signallarma cevrilmasina
modulyasiya, aks proseso demodulyasiya deyilir. Informasiyanin 6tiiriilmo siirati
bod il ol¢iiliir.

Modemlor istifado olunan kompyuterlorin tiplorindon asih olaraq daxili (sistem blokun daxilinda
yerlagdirilir) va xarici (ayrica qurgu kimi kompyutera qosulur) olur.

v Sensor monitor — Miiasir monitor nviidiir vo toxunusa hassas hazirlanmigdir. ‘g
Demek olar ki, hal-hazirki oksar telefonun monitoru sensordur, Sensor
monitorlarda klaviatura vo mausa ehtiyac qalmur.

v Fax — Informasiyan: ham qabul edimosini , homdo otiiriilmasini tomin edon
qurgudur.

40



“iPG_TEAM” MAGISTR YAYINLARI INFORMATIKA

DORS 7: ALQORITMLOR

1/ Mbasalanin kompyuterda halli marhalalori

Hall yolu (alqoritmi) malum olan istanilan masaloni kompyuterds hall etmok olar. Kompyuterds har
hanst masalani hall etmak {i¢iin miiayyan morhalalar kegmak lazimdir. Ela masala ola biler ki, bu
morhalalarin hamist istirak etmosin. Amma aksor masalalor agagidaki marhalalor ardicilligs ila hall edilir:

Masaloni kompyuterda diizgiin hall etmoak iigiin masals garok diizgiin

qoyulsun. Masals haqqinda informasiya toplanir, masalo hoallini tomin
Mosalanin qoyulusu A . o
edon diisturlar tertib edilir, ilkin verilonlarin siyahisi va s.

Bu marhalada texniki ve program vasitalari analiz edilorak riyazi

Masalanin analizi va tadqiqi model hazirlanir, Verilonlorin tipi va strukturu miioyyan edilir.

. Bu marhoalada segilon hall iisuluna uygun masalanin hall alqoritmi

miioyyan edilir. Testlor va testlogdirms iisulu segilorok alqoritm

Holl alqoritminin yaradilmast . T
layihalondirilir.

Bu morhala asasan iki hissadon ibaratdir. Ovvalca hall alqoritmi
asasinda segilon programlagdirma dilinda masala-hall olunur.

Naticada ilkin program yaranir. Sonra isa ilkin programi translyator
Algoritmin programlasdirma 7 T ‘ - . )
masin dilina gevirir va programginin buraxdigt morfoloji va sintaksis

dilinda tasviri
sohvlar agkarlanir. Bu sohvlor aradan qaldirilir vo naticads miitlaq va

ya ig¢i program yaranir.

Bu morhalada program sazlanir. Programdaki mantiqi sahvlarin
askarlanaraq aradan qaldirilmasina sazlanma deyilir. Sonra is¢i
programin diizgiin islomasini yoxlamaq magsadi ilo yoxlama

Testlaydirma vo analiz ; e : - o )
misalinda o, siaqdan kegirilir, yoni testlogdirilir va testlogdirilmanin

naticalori analiz edilir.

Bu morholada program bir nega dofa ilkin verilonlar li¢lin icra edilir.

Masalonin hallinin s % - .
Alinmis naticolor miitaxassislar va masalani qoyan saxs torafindon

naticalavinin analizi va onlarin o
tohlil edilir.

tahlili
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2 / Algoritm anlayist

Algoritm verilmis har hanst tip masalanin halli ii¢iin verina vetirilocak amalivyatlar ardiciiligidir.
Bagqa sozlo, miioyyon mosaloni hall etmok tiglin yerina yetirilon mentiqi vo hesabi omaliyyatlar ardicilligidir.
Insanin giindalik is foaliyyati miiayyan alqoritmdir. Masalon, har sahar tezdon yuxudan ayilirg, yuyunurug,
qurulaniriq, yemak yeyirik, isloyiriksa iso gedirik, maktabliyiksa moktoba gedirik vo s. Gortindilyii kimi
omoliyyatlar bir-birinin ardinca yerina yetirilir. Ogor bu omaliyyatlarin ardicilligi pozulsa, bu algoritmin
xassasina uygun galmir, Masalan, yuyunmadan qurulanmagq )))

Algoritm anlayis: riyaziyyatda eyni tip mosalolarin hallinds Gimumi metodlarmn axtarilmasi ilo
slagadar olaraq meydana ¢ixmisdir. Coxragemli onluq adadlor tizorindos hesab amollorinin aparilmasi
qaydalan (algoritmlori) ilk dafo IX asrin gorkomli 6zbak riyaziyyatgist 9l-Xarazm torafindon verilmisdir.
Alqoritm termini do mahz bu riyaziyyatgimin adi ile baghdir (Algorithmi).

3 / Algoritmin xassalari

Algoritm hall olunan masalanin xarakteri ilo bagh oldugu ti¢tin onun yaradilmasinda iimumi gaydalar
yoxdur. Lakin har bir hall alqoritmi tortib edilorken onun miioyyen toloblors cavab vermosi nazoro
alinmalhidir. Bu talablara alqoritmin xassalari deyilir. Alqoritmin asas xassalori asagidakilardir:

Determinlik Alqoritmdaki har bir marhalonin mazmunu va marhslalorin yerina yetirilmo

(mitayyanlik) ardicilligr mitayyan olmalidir. Bu, alqoritmin miiayyenlik xassosini tagkil edir.

Bu xassa iki talobi nazarda tutur:

a) miloyyon masalanin halli ii¢iin qurulmus algoritm hamin tipden olan biitiin

Kiitlavilik : :

mosalalorin halli tiglin yararl olmalidir;

b) alqoritm els tasvir olunmahdir ki, ondan hami istifado eds bilsin.

Algoritm elo tartib edilmolidir ki, sonlu omeliyyatlardan sonra natico alnsin.
Naticalilik (sonlulug) Alqoritmda istirak eden amoliyyatlarin say1 sonlu olmalidir.

Alqoritmik proses ayri-ayr1 elementar addimlara boélinmelidir. Alqoritmda

amoaliyyatlar bir-birini izlomolidir. Hor bir omsaliyyatdan sonra novboti
Diskretlik

amoliyyat baslamalidir. Hor bir smoaliyyat sonlu zaman miiddstinde basa

catmalidir.

3 / Algoritmin tasvir iisullar

1. Sozla tasvir (Tabii dills)
2. Algoritmik dills tasvir (program)
3. Qrafik tasvir (Blok-sxem)
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Misal 1: 5 va 4 adodlarinin hasilinin tapilmasi alqoritmini tasvir edak:

1. Sdzia tasvir (Tabii dilla);

o 5 vo 4 adadlari daxil edilir
e Vurma cadvalindon istifado edarak 5 x 4 = 20 hasili tapihr
e 20 cavabi geyd olunur

2. Algoritmik dilla (Pascal dilinda)
tasvir (program);

Begin
a=35;b:=4;
c:=a*b;
write (c);
end.

3. Orafik tasvir (Blok-sxem).

OEYD : On ayani tasvir iisulu blok-sxem tosvir iisuludur. Har bir blok fargli amaliyyati yerina yetirir.
Adatan, har bir blok alqoritmin bir marhalasi hesab olunur. Lakin bir blokda bir nega eyni tipli morhals va ya
oksina bir marhals bir ne¢a blokda tasvir oluna bilar. Blok-sxem tasvir iisulunda bloklar bir-biri ila Gfiigi vo
saquli xatlorla birlagdirilir. Ogar xattin istiqamatini gostoran 0x verilmayibsa, saquli istigamoatds yuxaridan-
asagy, iifiiqi istiqamatda isa soldan-saga istigamati qabul olunmusdur. y

4 / Osas bloklarin tasviri

Baslangic va ya son -

Prosesin baslanmasini va ya sonunu bildirir

Proses (hesab) bloku -

Verilonlorin giymatini, tosvir formasmi va ya
yerlogmasini doyigon omaliyyat va ya amaliyyatlar
qrupu

Daxiletma-xaricetma bloku -

Verilanlorin  kompyutera daxil edilmasi vo ya
komyuterdan xaric edilmasi

Sart (segma, mantigi blok) -

Miioyyan  sortdan  asili  olaraq  hesablama

istiqgamatinin se¢ilmosi

Dévr bloku -

Dévri strukturlu alqoritmlorin tasviri

Noaticalorin ¢ap edilmasi

=
AR
timif
%<>—>
>~
-
[

Capetma -
i Ovvalcadan hazirlanmis alqoritmlardan
Altalgoritm va ya :
: (altalqoritm) v ya programlardan (altprogram)
altprogram - o
istifado olunmasi |
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5 / Algoritmin tipik strukturlar:

Algoritmin tipik strukturlari: Xatti, budaglanan ve dovri.

Xotti alqoritmik struktur iki ve daha ¢ox prosesin ardicilligindan ibarat olur. Onun
tarkibinds sort (se¢ma) va dévr bloku olmur. Alqoritm yazildigi kimi ardicilligla

Xotti . —
yerina yeririlir.

Budaglanan alqoritmik struktur miioyyan sortden asili olaraq iki istigamatden birini
Budaglanan segir. Istiqgamatin secilmasini sort bloku (romb) toyin edir.

Dévri alqoritmik struktur miiayyen gortdon asili olaraq amaliyyatlar
tokrarlanir.Yani, sort 6denane qader eyni amaliyyat yerina yetirilir. No vaxt ki, sort

Davri 0donildi, yeni smaliyyata kegir.

6 / Xotti strukturlu algoritm

Xotti strukturlu alqoritmlords heg bir sart va heg bir dovr olmur. Yazildigi kimi heg bir sartdan asili
olmayaraq yerina yetirilir. Masalan, kvadratin sahasini hesablayan alqoritm xatti alqoritmdir.

Misal 2: Toroflari a va b olan diizbucaglinin sahasinin hesablanmasi.

Goriindiiyii kimi misalin hall
algoritminds heg bir sart va dovr
bloku igtirak etmayib. Bela

" alqoritmlara xatti alqoritmlar
2. Verilib: a,b deyilir.

3. Hesabla: S=a*b S=a*Db

I. Baslangic

4.Capet: S

5.80n

H

Misal 3: Toraflori a vo b va ¢ olan tighucagin perimetrinin hesablanmast.
1. Baslangic -
2. Verilib: a,b,c M

3.Hesabla: P=a +b +c¢ P=a+b+c

4. Capet:P

5.850on
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7 / Budaglanan strukturlu algoritm

Budaglanan strukturlu alqoritmlorda miiayyan sartden asili olarag masalenin iki istigamatli halli ola bilar.

Misal 4: Bu giin hava isti olsa, man qisaqol kéynok (q-k) geyinacam, oks halda, yoni hava soyuq olsa, men
uzunqol kéynak (u-k) geyinocom. Masolanin alqoritmini agagidaki cadvalds qurag.

Baslangic -
Hava saraiti verilir. M

Qgar hava istidirsa (hava=isti),

algoritmin istigamati ha istigamatinda yox Ho
olacaq va gevim=qisaqol koynak
olacag, sks halda, yani hava isti Geyim=u-k Geyim=q-k
deyilsa (hava#isti), demali, soyugdur
va o halda geyim=uzungol koynok
olacaq.
Geyim
Na geyinacayimizi beynimiz ¢ap edir %
@
Son

Indi isa riyazi misal iizorinds budaqlanan strukturlu alqoritmi qurag.

Misal 5: a va b adadi verilmisdir.

Ogor a>b olarsa, onda S=a*b;

Oks halda (yoni, a<=b) S=a+b ;

Bu sartlara asasan S-in qiymatini hesablayan alqoritmin blok-sxemini qurag.

Baslangic -

a va b adadiarini daxil edirik. "

Ogar a>b olarsa, onda alqoritmin

istigamati ha istigamatinda se¢ilacak va Ha Yox

S=a*b S=a+b

S=a*b hasili hesablanacay.

Oks halda isa iki hal ola bilor: ya a=b, ya

da a<b olur. Demali, a=b va ya a<b olarsa,
algoritmin istiqamati yox istigamatinda
secilacak va S=a+b comi hesablanacag.

S-in giymati ¢cap edilir.

Son \g
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Misal 6: Misal 3 tizorinda biitiin hallarda forgli hesablama aparan alqoritm quraq.

Ogor a>b olarsa, onda S=a*b;
agar a<b olarsa, onda S=a-b;
Oks halda (yani, a=b) S=a+b;

Gastaris: Dvvalea a>b sart bloku qururug, sart 6dansa, ha istiqgamatinda gedib S=a*b-ni hesablayiriq. Sart
ddanmozsa, yox istigamotinda yenidan sart bloku qururug. Ciinki yox istiqamati secildikda a<b vo a=b
hallar ola bilor. Qurdugumuz yeni sort bloku da imkan verir ki, iki yoldan biri segilsin. Ogar a<b olarsa,
onda S=a-b farqi hesablanir. Oks halda isa no a>b olur, no do a<b olur. Tokea a=b hali qalir. a=b halinda iso
S=a+b comi hesablanir. Misalin blok-sxemini quraq.

Baslangic -
a va b adadlarini daxil edirik "

Algqoritmdan goviindiiyii kimi masaloda

iki sart bloku var. Qvvalca yuxaridan ox

Ha

istigamatinda asag diigtiriik va garsimiza

sort bloku ¢ixir. Ogar a>b olarsa, onda ha S=a*b

istiqamatinda gedih S=a*b hasilini

hesablayirg. Ogar a>b sarti dogru

olmazsa, o zaman yox istigamatinda
gedirik.

Yox istigamatinda galib basqa sort blokuna a<b S=a-b

¢ixirig. Bu zaman a<b olarsa, onda ha
istigamatinda gedib S=a-b forqini

hesablayvirig. Ogar sartimiz dogru olinazsa, yox

demali, yvox istigamatinda gedib S=a+b
S=a+b

comini hesablayirig.

S-in givmati ¢ap olunur.

Son
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8 / Budaglanan algoritmin noviari

Budaglanan strukturlu alqoritmin iki ndvii var:

1. Tam formali budaglanma Tam formali budaqlanmada har iki istiqgamatds hesablama
amoliyyati yerina yetirilir.

Natamam formali budaqlanmada yalniz bir istiqgamotds hesablama
oamaliyyati yerina yetirilir.

2. Natamam formali budaglanma

9 / Dovri strukturlu algoritm

Daévri strukturlu algoritmlords miiayyon sortdon asili olaraq omoliyyat dofalarle tokrarlanir. Dévro baza
kimi asagidaki struktur daxildir:

o Sarti yoxiayan blok;
e Divriin govdasi.
Ddévrda tokrarlanan amoliyyatlarin ardicilligi dovriin govdasi adlanir.

Dévri strukturlu alqoritmin iig tipi var: On sartli divr, son sartli déve va parametr sartli disvr.

On sartli dvri alqoritmlarda sart birinci
yoxlanilir. 9gor sort dogru olarsa, dovriin )
govdosi icra edilir, ©gar sart yalan olsa, Sort d_?wdm s
dovrdon ¢ixis bas verir. Dovriin govdesi E: ;&’
1. On sortli neg¢a dafs icra edilirsa, dovrlorin say1 o ha
daovr qad’ir dir. ’ Dévriin govdosi
On sortli dovri alqoritmlards dovrlarin ‘ :
say1 0 ola bilar, ‘
Onsartli dovr
Son sartli dovri alqoritmlorda sort dovriin
govdasindan sonra yoxlanilir. Ogar sort yalan
olarsa, dovriin govdasi icra edilir. Ogor sart
dogru olsa, dovrdan gixis bag verir, Dévriin l@
govdasi nega dofd icra edilirse, dovrlorin say:
2. Son sartli | o qadoardir. yOX R
dovr Son sortli dovri alqoritmlords minimum 1 ’\V\Sm ™

dofo dovriin govdasi icra edilir. Yani, dovidsn cixis b ho

dovrlorin say1 minimum 1 olur.

Son sartli dovr
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3. Modifikasivali
dovr
(Parametr
sortli dovr)

Modifikasiyali dovri algoritmlarden
dovrlarin say1 malum olduqda istifads
edilir. Burada i dovriin parametri, ib-d6vr
parametrinin baslangic giymoti, is-dévr
parametrinin son qiymoti, ia-ddvr
parametrinin doyisme addimdir. Addim 1-o
barabar olarsa, yazilmaya da bilar. 9vvalca
i-ya baglangic qiymat monimsadilir. Sonra
i-nin giymati ia addimu ilo sonuncu giymsata
kimi artir. Hor artimda dovriin govdasi icra
edilir. ©gor i-nin qiymati sonuncu qiymati
kegarsa, dovrdan ¢ixis bas verir.

y

{

i=ib,is,ja >_

Dévriin govdoasi

Modifikasivali dovr

Misal 7: Tutaq ki, sizin bir magazada kdynak xosunuza galib. Kdynoyin qiymati 20 azn-dur. Sizin isa 10 azn
pulunuz var. Magazada kampaniya var ki, hor dofs magazaya golon miistori paltarin giymatini sorusub paltari
ala bilmazsa, ona | azn pul verirlor. Ogar siz 10 dofo magazaya golsaniz, sizin pulunuz 20 azn olacaq. Clinki
har dafa magazaya galib kdynayin giymotini sorusacaqsiniz. Pulunuz gatmasa, sizo 1 azn pul veracaklar.
Naticada 11-ci dofo magazaya golonds artiq sizin 20 azn pulunuz olacaq. Siz istadiyiniz kdynayi alacagsimiz
va siza artiq pul vermayacaklor.

Indi iss dediyimiz masalanin blok-sxemini quraq.

Magazaya galirsan

Cibinda olan pul=10 azn
Kaynayin qiymati=20 azn

Pul=10, qiymat=20

Ovvalca magazaya daxil olursan va
kéynayin giymatini sorusursan. Ogor
pulun koynayin givmatina barabardirsa,
yox istigamatinda gedib kiynayi alirsan.
Ogor pulun kéynayin qiymatina ¢atnursa,
ha istigamatda gedirsan va sana | azn pul
verirlar. Yenidon magazaya galib qiymoti
sorusursan. Belalikla, pulun koynayin
giymatina ¢atana qadar son magazaya
galib kdynayin giymatini sorusursan.

\'4
S=kdynayi
aldim

Pul=pul+1 azn

goriirsan.

San artiq 11 dafo magazaya getmisan.
11-ci dafa san kdynayi aldigin ligiin sana
pul vermirlar. Naticada dévrlarin sayr 10
olur, ¢ciinki dovriin gévdasini 10 dafa

Magazadan ¢ixib xogbaxt sakilda alind>
kéynakla eva gedirsan. ©
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Misal 8: 1—dan 100-2 qadar adadlorin camini hesablayan algoritm quraq.

Baglangic

|

[lkin verilanlar a=1,S=1

| Burada sart bloku yoxlayw ki,

a< 100 sarti dogrudurmu? Ogar sart
dogrudursa, istigamat ha
istigamatinds olur va a adadi 1

Ha

vahid artir. Sonra isa S adadi a

mh’m’ artir. Ogor .a:,'] U[(l)‘tS'(l, sart -
dogru olur va ha istigamatinda
gedib a=a+1=1+1 olur. Belalikl, i S=S+a
a=100 olana gadar dovr davam

edir,
-

S-in sonuncu giymati ¢ap edilir.

Son

Misal 9: 1-don 100-a kimi 3 addimla artan adadlarin comini tapan alqoritm tortib edak.

Baslangic @
S=0

S-in ilkin givmali tayin edilir.

i parametrina I-don 100 gadar 3 addimla giymat

moanimsadiliv. Masalon, i=1,4,7,10...100. Har —>< i=1,100,3 >——-—
artimda dévriin govdasi icra ediliv. Yoni, i=1

oldugda, s=s+i=0+1=1 olur va s-in yeni qiymati V

1 olur. Sonrd i=4 olur vo s=s+i=1-+4=35 olur. S-in S=S+

veni giymati 5 olur va belalikia, i-nin sonuncu

qiymoatina kimi amalivyat davam etdirilir.

S-in son giymati ¢ap edilir. S 'é' -

Son

QFEYD : Dévri strukturlu alqoritmlar sads ve miirakkab olmaqla da iki yero bolinir: Miirakkab dévri strukturlu
alqoritma Yerin Giinog atrafinda firlanmasini misal g&stormak olar. Yer ham 6z oxu atrafinda firlanir (daxili dovr), hom
do Giinas otrafinda firlamir (xarici dovr).

xarici dovr

dovr

Sada dovri struktur
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iZAHLI TEST MOSOL3 NUMUNOLORI

Niimunao Ne 1: Asagidaki alqoritm fragmentinin yerina yetirilmasindon sonra a dayigoni hansi qiymati alacaqdir ?

=2 Fzah:
b:=3 I.1ci addimda 3=5 olmadigindan b=3+1=4
< va a=2%4=8
y
II . 2ci addimda 4=5 olmadigindan sort
Hs b=5 blokunun yox qolu iizra amaliyyati yerino

Niimuna Ne 2: Verilmis alqoritmda A-nin hansi giymati gap olunacaq ?

Izah:

a:=3,b:=7

yetirib aling ki , b=4+1=5 va a=8%4=32

M1 . 3cti addimda 5=5 oldugundan verilan
sort 6donilir . Bizdon sorusulan a
dayisoninin gqiymati 32-ya barabar olur .

I. b=7#10 sort blokunun yox istigamotinda

verilmis omoliyyat: yerind yetirok :

b=b+4=7+4=11,
Ha b=b-3=11-3=8,
=" a=a*2=3*2=6

Yox ar=a+10

b:=b+4
b:=b-3
ar=a*2 a;=a*2

Ha I1.b=8+#10 yenidan sart blokunun yox
istiqgamatinds verilmis amaliyyatlari tokrar
yerina yetiririk :

Yox b=b+4=8+4=12,

b=b-3=12-3=9,

a=a*2=6*2=12

II1.b=9+#10 sart blokunun yox istiqamati lizra
yeniden omoliyyati yerina yetirok :

b=b+4=9+4=13 | b=b-3=13-
3=10,a=a*2=12%2=24

IV. b=10=10 oldugundan sart blokunun ha
istiqamati tizra horokot edib digar bir gort
blokundaki verilanls a-nin son giymatini
miigayiso edirik. a=24+10 sart blokunun yox
istigamati tizra a=a*2=24*2=48 alirq .

Belolikla, cavab a=48.

50



“iPG TEAM” MAGISTR YAYINLARI INFORMATIKA

Niimuna X 3: Algoritm fragmentinin yerina yetirilmasi naticasinda Y dayisoni 20 qiymatini almigdir . Bu alqoritm
fraqmentinin yerina yetirilmasine gador X doyigoninin giymati nego olmusdur ?

Y:=X+3 Jzah: Sonuncu verilmis Y:=X-Y=(30-Y)-Y=20 Buradan Y=5.

X: =30-Y Y-in giymotini 1- cida yerino qoyub yazsaq, 5=X+3, buradan isa X=2 almus olariq.

Y:=X-Y Demoli algoritm fragmentinin yerina yetirilmasina gador X dayigeninin giymati 2
olmusdur .

Nitmuna No 4: x=5 olduqda alqoritmin hallindon sonra Y-in qiymati naya borabar olacaq?

X o
2* x4 Jzah: Verilmis sortlora nazar salsaq bizo verilmis x=5 giymati
et Wl g yalniz 3-cii sorta (x>4 ) uygun goldiyindon x=5 qiymatini 3- cli
= sortds yerino yazsaq, ¥ = x% + 1=5% + 1 = 126.
x3+ 1 x>4

Niimuna Ne 5: Alqoritmin yerina yetirilmasi naticasindd “IPG — TEAM?” ifadasi nego dafa ¢ap olunacaq ?

Izah:

o 1) Birinci addimda (a>b ; 1>8 ) sarti ddanilmadiyinden sort

blokunun Yox istigamati {izra horokat edib verilon
amoliyyatlari yerina yetiririk.

a=1; b:=8 ar=at+l=1+1=2;
b:=b-1=8-1=7.

’l Daha sonra iPG — TEAM ifadasi gapa gedir vo oxun

istiqgamati bizi gorts aparir .

Hs "
— 2) ikinci addimda a va b-nin yeni giymatlari (2 >7) sortini
ddemadiyindon yenidon sart blokunun Yox istiqamati tizra

horokat edib hesab blokundaki amaliyyati yerina yetiririk:

Yox a:=2+1=3;
] o b:=7-1=6
Omoliyyatdan sonra PG — TEAM ifadasi yenidon gap

olunur va oxun istiqgamati bizi yenidon sarta aparir .

V- 3) Ugiincii addimda yenidan a vo b —nin yeni qiymoatlerini

\wj miigayisa etsok , verilmis sartin dogru olmadigimi (3>6)
goriirarik va yenidon sort blokunun Yox istiqgamati {izro

horokot edib hesab blokundaki omsliyyati yerina yetiririk:

a:=3+1=4;

b:=6-1=5.

Omaliyyatin icrasindan sonra [PG ~TEAM ifadasi yenidon

¢ap olunur va oxun istiqamoti bizi yenidan gorto aparir.

4) Dérdiincii addimda yenidon a va b-nin yeni giymatlarini miiqayiso ctsak, verilmis gortin yenidon dogru
olmadigimin sahidi oluruq (4>5) va yeniden sort blokunun Yox istigamati lizra harakat edib hesab blokundaki
amoliyyati yerina yetiririk:

ar=4+1=5;

b:=5-1=4. Bunun ardinca iPG — TEAM ifadosi yenidon ¢ap olunur va oxun istiqamati bizi yenidan gorta aparir.

5) Besinci addimda yenidan a vo b-nin yeni qiymotlorini miiqayise edib (5>4) verilmig sartin ddendiyinin sahidi
oluruq . Daha sonra sort blokunun Ha istiqamati tizra harakati davam etdirib alqoritmin sonuna gatiriq .

Sonda malum olur ki, IPG — TEAM ifadasi 4 dafd ¢ap olunur.
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DORS 8: PROQRAM TOMINATI

1/ Software) va onun tasnifati

[}

Kompyutera quragdirilmis biitiin programlar Software (program tominati) adlanir. Kompyuterin
program tominatr dedikds informasiya emalimin toskili vo idara edilmasi tigiin istifado olunan programlar
kompleksi basa diisiiliir. Hor bir program miisyyan masalani hall etmak iiglin nozorde tutulmusdur.

Program tominati (PT) sistemini yerina yetirdiklori funksiyalara gora li¢ ndve bolmok olar:

[ Program taminatt ]

Sistemn program taminati [ratbiqi program  taminati Instrumental program
(

(system software) Application software) tominat: (software tools)

2/ Sistem program taminati

Sistem proqram tominati (SPT) kompyuterds informasiyanin emali prosesinin tagkili ila yanas, tatbiqi
programlar figiin normal miihiti tomin edir. SPT kompyuterin aparat vasitalari ilo six olagads oldugundan,
bazon onu kompyuterin bir hissasi da hesab edirlor. SPT-ys asagidakilar daxildir:

Sistem program taminati

Baza program taminati Servis program tominati
L | Omoliyyat sistemlori Kompyuterin is
qabiliyyatinin —
diagnostikasi
Omoliyyat ortiiklori

Antivirus programlari

IS Sabaka
amoaliyyat sistemlari Driverlor

Utilitlar
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3/ Baza program taminati

Baza proqram taminati kompyuterin {imumi isini idara edir. Baza programlarina aiddir:
% Omoaliyyat sistemlori — Informasiya emalinin idars olunmasini vo aparat vasitalari, totbiqi program
vasitolori vo istifadaci arasinda qarsihiqli olagesini tomin edir. OS-nin esas funksiyalarindan  biri
informasiyanin daxiletma-xaricetma prosesinin avtomatlasdiriimasi, istifadoci torafindon yerina yetirilon
tatbiqi programin yerina yetirilmosidir. ©S lazim olan programi kompyuterin yaddasina yiikloyir vo onun
yerino yetirilmasina nozarat edir. Omoliyyat sistemlarina MS-Dos, Windows XP, Unix, Linux, Mac OS,
Android, 10S va s. misal gostormak olar.

% Omoaliyyat értiiklori — Omoliyyat ortilklorinin dsas funksiyast amoliyyat sistemina yeni imkanlar slava
etmokdir. Istifadocinin amaliyyat sisteminin amrlari ilo alagoni asanlasdirmaq iigiin nazardo tutulmus sistem
programuidir.  Masolon, amr interfeysli omaliyyat sistemino qrafiki interfeys imkamm oalavs etmoklo
istifadoginin isini xeyli asanlagdirir. Ortiik programlarma Norton Commander, Xtree Pro Gold, PC Shell,
Dos Navigator va s. programlart misal gdstormak olar.

& Sobaka amoaliypat sistemi — $eboko miihitindo har hanst bir kompyuterin resusrslarmi, digar
kompyuterlors paylamaq tigiin xiisusi program taminatlar mdveuddur. Bu programlara Sebako amoliyyat
sistemlori deyilir. Resurs dedikda har hansi program va ya aparat taminati basa diisiiliir. Sabaka omaliyyat
sistemlorine Unix, Linux, Mac Os, IBM LAN, Solaris, Novel NetWare, Windows NT, OS/2, Windows
Server 2003 (2008/2012) va. omaliyyat sistemlarini misal géstormak olar.

4 / Servis program tominaty

Servis programlar istifadogiya kompyuterls isloyarken alava xidmatlor gostarir vo omoliyyat
sisteminin imkanlarini genislondirirlor. Servis programlarina aiddir:

< Kompyuterin is qabiliypatinin diagnostikast programlar: — Bu program vasitalori kompyuterin
diizgiin islemasine nozarat edir. Bu proqramlara osasan testloma programlarini aid etmoak olar. Kompyuterdd
hor hanst bir problem yarandiqda test programlart homin istifadagiyo bildiris mesaji verir. Masalan,
Kompyuterin ROM yaddasinda yerloson POST (Power On Self Test) programint bu programlara misal
gostarmak olar.

% Antivirus programiar: - Verilonlari mohv olmagdan qorumaq, kompyuter viruslarini tapmaq va
silmak {igiin nazords tutulan programlar antivirus proqramlan adlamr. Bunun mahiyyatini dyrenmak {i¢lin
novbati sohifalarde viruslar va onlarin ngvlari ilo tamg olacagiq.

&  Driverlar — Xarici qurgularn isini idara eden sistem programlarma deyilir. Hor bir xarici qurgunu
(Printer, Scanner, Web kamera va s.) kompyuters birlogdiran zaman, hamin qurgunu kompyuters tanitmaq
lazimdir vo bunun iigiin homin qurgunun Driverini kompyuters yiiklomok lazimdir. Boazi qurgularm
Driverlori avtomatik olaraq yiiklonir. Bu texnologiyaya Plag and Play texnologiyasi deyilir.

% Utilitlar — Omoliyyat sisteminin imkanlarinmn artirmag, yeni imkanlar olavo edon sistem proqramlaridir.
Osasan disklarls is ii¢iin nozords tutumugdur. Masalon, disklorin optimallagdiriimasi, fayllarin idara
olunmasi va s.

Servis programlarin yerina yetirdiklori asas funksiyalar:
= stifadagi interfeysinin tokmillagdirilmasi;
= verilanlorin miihafizasi;
= verilanlarin barpasi;
»  xarici yaddagla amali yaddas arasindaki informasiya miibadilasinin stiratlondirilmasi;
= verilanlarin arxiviagdirilmasi-arxivin agilmasi; "
s kompyuter viruslari ilo miibariza.
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5/ Viruslarlar va noviari

Bozi programlar kompyutera ziyan vermak ii¢lin nazerds tutulmusdur. Bu programlar virus deyilir.
Virus digar programlara 6zbasina qosula bilon, 6z suratini fayllara, sistem sahosing, sobokalora va s. yayan
vo kompyuterin normal isini pozan xiisusi programdir. Viruslar asagidaki olamatlara géro tosnif olunur:
= yasayls miihitina gora;
® yoluxma iisuluna gora;
= dagitma (siradan ¢ixarma) imkanlarina gora;
* algoritmin xiisusiyyatlarina géra.

Viruslarin asagidaki névlari vardir:

Worms (Soxuleanlar). Ozlorini kopyalama xiisusiyyatina sahibdirlar. Internet, ya da yerli yobaka
tizarinde kompyuterdon kompyutera yayilarlar. Bazilari zararsizdir, ancaq sistemda yer tutur va kompyuteri
yavasladarlar. Bazilari ise zerarlidir vo kompyuters zaror verar.

Trojan Viruslari. Bu viruslar bulagdiglari sistemda yayilmazlar, ¢oxalmazlar. Trojan viruslari
onlar1 hazirlayan soxs tarafindon idara olunmaqdadirlar va trojani hazirlayib idare edon adam pis niyyotla
istifado etsa, qurbanin fardi malumatlarini rahatligla alda eds biler. Qurbanin kompyuterini idara eda biler.

Makro Viruslari. Word, Excel, Access kimi makro istifadasina imkan veran programlarin fayllarina
kegan viruslardir. Bunlar Word, Excel, Access proqramlarini istifade edarak hazirladiginiz sonada yerlagir va
bu sonada har girisda aktiv hala kegirlor.

Boot Viruslari. Disketlorin, USB flash disklarin ‘boot sector’ va ya sabit disklerin ‘master boot
sector’ adlandirilan ilk sektorlarina sigrayarlar v goxalaraq diger kompyuterlors USB flash disklarlo,
e-mailla kegar vo yayilarlar. Tapilmas: va tomizlonmasi oan asan viruslardir, ¢iinki yerlari miiayyandir.

Fayl Viruslari. Exe kimi isloys bilan fayllara kegarlor va bu fayllardan digor fayllara sigrayarlar. No
qador fayla sigradiglarina bagl olaraq faylin dl¢iistinii artirarlar. Fayla kegan virus proqranu faylin sonunda,
bazan da ortasinda ola bilor. Bu viruslar yaddagda qala bilmo xiisusiyyatino sahibdirler. ©n tohliikali
viruslardir va kompyuterinizi tez siradan ¢ixarmaya bela sobab ola bilirlar.

Polimorfik Viruslar. Davamli olaraq 6ziinii doyisdiron viruslardir. Tapilmasi vo tomizlonmasi fargli
texnologiya talab edan bir virus noviidiir. Antivirus sirkatlari bela bu viruslar: 6zlorinin an giiclii diigmani
kimi hesab edirlor. )

Hoaxlar. Hoaxlar hammin virus kimi tamdigi, lakin aslinda virus olmayan aldatmacalardir. Bunlar
istifadogilordo ¢axnagma yaratmagq liglin vo ya daha sonradan yazilacaq bir virusun tasirini artirmaq moqsadi
ila hazirlanmis ola bilar.

6 / Antivirus programlarinin tiplari

Antivirus programlarinin asagidaki tipleri mévcuddur:
= filtr va ya kesikgi; = miifattislar;
= detektorlar; = immunizatorlar va ya vaksinlar.

= hokimlar;

Filtr va ya kesikei rezident program olmagqla, tohliikoli omaliyyatlara nazarat edir. Bu amoliyyatlara

asagidakilar aiddir:
= jcra olunan program fayllarmin doyismosi; = diskin yiiklayici sektoruna yazmagq;
= rezident programlarin yerlasdirilmasi; = diskin formatlagdirilmasi.

=  miitloq iinvana gora diska birbasa yazmagq;

Filtr programlarinin asas tistiinliiyli ondan ibaratdir ki, onlar tohliikali omoliyyatlart daim izlayir va viruslarin
aktivlasmamisdon avval tapilmasi ehtimalini yiiksaldir.
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Detektorlar amoli yaddasda vo xarici qurgularda viruslarin axtarigini tamin edir.

Hokim antivirus programiar viruslarn askar edilmasina va zararsizlosdirilmasino imkan verir. Bu
antiviruslara gox genis yayilmis Aidtest, Doctor Web v Norton Antivirus programlari aiddir.

Miifattis  programu kataloglarm, programlarin, fayllann vo sistem saholorinin  mozmununu yadda
saxlamaqla, dovri olaraq, cari vaziyyatlo ilkin voziyyati miiqayisa edir. Miifattigin iistiinliiyli ondadir ki, o,
programda doyisiklik etmak istayon viruslari tapmaq xiisusiyyatina malikdir. Miifattigo misal olaraq Adinf
programint gostormak olar.

Jmmunizator 6zii rezident program olmagla, bir gox viruslari vaksinlogdirarak yoluxmanin qargisini alir.

Genis yayilnus antivirus programiart asagidakilardir:

= Aidtest, = McAfee Virus Scan,

= Doctor Web, ; = Norton Antivirus,

= Dr. Solomon, = Panda,

= F-Prot Professional, = Kaspersky Antivirus va s.

s Jnoculation Antivirus,

7 / Utilitlarin funksiyalart

= Disklorin sixilmast, = informasiyanin mithafiza edilmosi,
= Disklorin suratinin yaradiimast, = Diskdoki nasazliq zaman1 informasiyanin
= Disklorin formatlasdirilmasi, barpast,
= Disklorin defreqmentasiyasmin  yerind = Arxivlorin yaradilmas:,
yetirilmasi, = Sobokoyo xidmaot .

Windows 7 amoaliyyat sisteminda bazi standart xidmoati  utilitlar moveuddur. Bu utilitlar System tools
(Sistem Alotlari) qoviugunda yerlasir. Bu xidmati programlart asagida sadalayaq:

ﬁ Disk Cleanup Bu program diskdaki lazimsiz fayllari silarak diski tomizlayir.

Bu program disklarin isini optimallasdiraraq daha stiratli miiracioti
tomin edir. Yoni, disklori defreqmentasiya edorok eyni faylin uzaq
masafalordoki klasterlorini ardicil yerlogdirir.

[ Disk Defragmenter

Bu program sistem haqqinda malumat verir.

@ System Information

T &y " Bu program sistemi toyin edilmis vaxta qodor geriys qaytarir. Masalan,
& System Restore | . DOT i $ SRRRE RS Hant
= | sistemi bir ay avvalki vaxtina qaytarmag.

‘ Bu program miiayyan vaxt iigiin tayin edilmis programlar igo salir.

\ (1) Task Scheduler

Utilit programlar olan verilonlarin arxivissdirilmasi (sixilmasy) programlari  verilonleri sixaraq yaddasa
gonaat edir. Eyni zamanda sixilmig verilonlori barpa etmok do mikiindiir. Verilenlori sixmagq,
arxivlesdirmak, sixilmug verilonlari barpa etmak iigiin isa arxivdon ¢ixarmaq lazimdur. Verilonlorin sixilmasi
noticasinda onlarm emal siirati va sobokada Gtiiriilme siirati artir. Arxivlesdirma programlarma WinRar,
WinZip. 7-Zip. WinAce, 1ZAre, Zip Genius, PeaZip, PowerArchive vas. programlar1 misal gostarmak olar.
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8 / Tathigi program tominati (Application software)

Tatbiqi program taminati istifadaginin her hans1 masaleni hall etmasi tigiin yaradilir. Tatbiqi program
paketlori (TPP) istifadaci torafindon holl edilon mosolonin avtomatlasdirilmas: iiciin ¢ox giiclii alatdir.
Praktiki olaraq istifadagini informasiyanin emalinda prosedurlarin neca yerina yetirilmasini bilmekdan azad
edir. Asagidaki bir-birindon forqli TPP-lor var:

*  gimumi tayinatl (universal); = problemyoniimlii;
v gisulyoniimlii; = global kompyuter sabakalari;

[ Tatbiqi program paketlori ]

Umumi tayinath Qlobal kompyuter

(universal) Usulyonlii Problemyénli sobokalori
Martn redaktorlar Riyazi ] Sanaye
programlagcdirm sahasi
Elektron cadvallar
; : ; Sabakali
Nasriyyat sistemlari v L1 Qeyri-sonaye
g — planlagdirma ¢ .
sahoasi
va idaraetma
I— Toaqdimat programlan
Kiitlavi Xiisusi
R . xidmat il sahalar
Tarciima va liigat
programlart
Riyazi
[ Miihasibat statistika

programlan

VBIS-lor

Integrallagdinimiy
paketlor

..__.I CASE texnologiyasi

Ekspert sistemlari va

— siini intellekt

Umumi tayinath TPP istifadaginin funksional masalalarinin va informasiya sistemlarinin
hazirlanmasi va istismarinin avtomatlagdirilmasi tigiin toyin olunan universal program mahsuludur.

V' Motn redaktorlari motnli informasiyanin emali ligiin istifads olunur va asasan asagidaki funksiyalari
yerina yetirir:

= matnin fayla yazilmasi; = bashqglarin hazirlanmasi, matnin sahifalaro
* simvol, satir va matnin verlasdirilmasi, béliinmasi;
silinmasi, avaz olunmasi; » moatnlarin lazimi formava salinmasi;
= orfoqrafivanin yoxlanmasi; »  §0z va ifadalarin avaz olunmasi;
= matnlorin miixtolif sriftlorls tortibi; = sokillarin matniora alava edilmasi;

3

= matnlarin ¢api.
Moatn redaktorlarindan an genis yayilanlar asagidakilardir: Notepad, WordPad, Microsoft Word, Word
Perfect, Chiwriter, Multicdit vo s
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v Flekton cadvallor cadvalin emali iigiin tayin olunur. Cadvalds verilonler (adad, simvol va diisturlar)
satir va siitunun kasismasindoki xanalarda saxlanilir.

Geniy istifads olunan elektron cadvallar: Microsoft Excel. Lotus 1-2-3. Quattro Pro va s.
v Qrafik redaktorlar qrafiki sanadlarin (sokillorin) emali Gigiin nazarda tutulmusdur. Qrafiki redaktorlarin

asagidaki siniflori var:
= Rastr redaktorlar; = Vektor redaktorlar; = g olgiilii redaktorlar.

On ¢ox istifuda olunan grafik redaktorlar: Pamt, Fanvision. Adobe Photoshop, Adobe Tllustrator, Corel

Draw vas.

v Nosriyyat sistemlori matn va grafiki redaktorlarin imkanlarim dziinda birlesdirir. Bu sistemlar kitablarin
va qazetlorin nasra hazirlanmasini avtomatlagdirr.

Nagriyyat sistemlorina aiddir: Adobe Page Maker, Corel Ventura Publisher, Quark XPress va s.
v Tagdimat programlari miixtolif taqdimatlar, niimayislor hazilamag ii¢lin nozarda tutulmusdur.
Taqdimat programlarina aiddir: PowerPoint, Movie Maker va s.

¥ Tarciima va liiat programlar: matnlarin vs sdzlarin tarcima edilmosi ii¢iin nazards tutulmusdur.

Osas liigat programlari: Polyglot, ABBY'Y Lingvo, Oxford, Style va s.,
Jsas tarciima programlar: Dilmanc, Prompt, Intelsoft, Socrat, Babylon, Tranclate vo s,

v Miihasibat programlari maliyye hesabatlarmin aparilmasi tigiin istifada edilon proqramlardir.
On cox istifada olunan mithasibat programlari: 1C, Smart, Uyum va s.

v Verilanlar bazasinmn idaraetmo sistemlori (VBIS) informasiya tominatinin kompyuterda toskili vo
idara edilmosi iigiin xiisusi istifads olunur. Verilonlor bazasi diskds saxlanilan, bir-biri ilo olagalendirilmis
vo morkazlogdirilmis idars olunan fayllar mecmusudur. Verilonlor bazasmn idaro olunmasi dedikda,
verilonlorin bazaya daxil edilmasi, onlarn silinmasi, yenilonmasi vo sorgulara goroe verilonlorin axtarisi
amoliyyatlart basa diisiiliir.

Osas VBIS-lar: Ms Access, Oracle, FoxBase, FoxPro, Paradox, Progress vo s.

v Inteqrallasdiriimis paketlor miixtolif funksiyalari yerina yetiron program komponentlorini dziindo
birlosdirir. Miiasir inteqrallagdirilmmg TPP-ya matn redaktoru, clektron cadval, grafiki redaktor, VBIS va s.
daxildir. Integrallagdirilmis paketlora alave modullar kimi, fayllarm cksport-importu, kalkulyator, tagvim,
programlagdirma sistemlari do daxil edilir.

inteqrallagdirdms paketlors aiddir: Microsoft Office. FrameWork vo s.

v CASE-texnologiyast miirakkab informasiya sistemlorinin (iS) yaradilmasinda tatbiq olunur. Bura

totbiq sahasinin analizi, verilonlor bazasinin layihalondirilmasi, informasiya sistemlarinin istismar1 daxildir.
Miiasir CASE texnologiyasi banklar, maliyya korporasiyalari va iri firmalar iigiin 1S-nin yaradilmasinda
miivoffagiyyatlo istifade olunur. Bir ¢ox miiasir program Jayiholari bu texnologiyanin kdmoayi ilo hoyata
kegirilir.
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Usulyéniimlii TPP riyazi-iqtisadi masalalorin miisyyan iisullarla hallini reallagdirir.
Bu paketlara aiddir: Matlab, Mathcad, TK Solver, Mathematica, Maple, Simplex

Problemyoniimlii TPP elo program mohsuluna deyilir ki, burada konkret sahanin har hansi bir masalasinin
halli nazarda tutulmur. Tatbiqi program paketlarinin ox genis sinfi problemyoniimliidiir.

Qlobal sabakalorin TPP-nin asas vazifasi istifada¢inin arazilar izro paylanmig imumi sobaka resurslarina,
verilanlar bazasina miiraciati, malumatlarin 6tiirtilmasini va s. rahat va etibarli sakilda tamin etmokdon
ibaratdir. Elektron pogtu, telekonfrans, elektron elanlar lovhasinin tagkili tigiin global sabakalarin TPP-don
istifada olunur.

Bela programlara aiddir: Brauzerlor (Internet Explorer. Firefox vo s.), elektron pogtu (Ms Outlook, Outlook

Express. Eudora va s.).

9 / Instrumental program tominati (Programlasdirma sistemlari)

[nstrumental program taminat:
{(Programlagdirma sistemlari)

| i 1

Programlagdirma Programlasdirmanin Program kompleckslari
dillori va sistemlori integrallasmis miihiti

instrumental programlar yeni program tominatini yaratmagq iiiin istifado edilir. Yeni program tominati
yaratmaq lgiin xiisusi proqramlagdirma dillori méveuddur. Programi hazirladigdan sonra kompyutera
quragdirmaq lazimdir. Programin kompyutera qurasdirilmasina installasdirma deyilir. Progranmi kompyuters
quragdirmaq liglin, progqramin setup.exe faylini icra etmak lazimdir.

v Programlagdirma dillori vo sistemlori. Programlagdirma sistemlori programlagdirma dillarinda
islomayi tamin edir. Buraya programlagdirma dilleri, hamin dillards programlari kompyuter dilino geviran
translyatorlar (¢evirici proqramlar) va s. daxildir.

Kompyuter dili bilavasito kompyuterin “basa diigdiiyii” kodlarda ifads olunmus amrlardon taskil
olunur. Bu halda program miioyyon amrlor ardicilligindan ibarat olur. Bu amrlar kifayat godar sads olub,
verilenlar lizarinde miiayyon amoaliyyatlar (toplama, ¢ixma, bélma, miigayisa, kd¢lirma va s.) yerina yetirir.

Programlasdirma dillorinda yazilmis program (ilkin proqram) sonradan kompyuter dilina ¢evrilir,
sazlanir va icra olunur. ilkin programdaki sahvlar aradan galdirildigdan sonra yaranmis proqrama is¢i vo ya
miitloq proqram deyilir. //kin programi is¢i programa ¢evirmak liciin translyator adlanan xiisusi
programlardan istifads ediliy.

Yuxarida qeyd etdiyimiz kimi, kompyuter yalniz masmn dilindo isladiyi {iciin, programlagdirma
dilinds yazilmis programi masin dilino ¢evirmok lazimdir. Bu moagsadlo translyator adlanan programlar
kompleksindan istifada edilir. Funksional tayinatindan asili olaraq translvator iki ciir ola bilsr: interpretator,
kompilyator. Onlar arasinda forq ¢evrilon programin matninin miixtalif isulla emal olunmasidir.
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% Interpretator ilkin programin ciimlolarini operatorlarint bir-bir tohlil edib, kompyuter dilina gevirir
va icra edir. Novbati operatorun emalindan sonra o birisina kegilir. Bu iisulla programin kompyuter dilino
¢evrilmasi va icrasi long gedir. Ona gora do translyasiyanin bu {isulu somarali deyil. Lakin interpretator
programin sazlanmasi tigiin alverislidir. Interpretator prodraml istonilon operatordan baslayaraq emal etmayo
va programin icras: zamani doyiganlarin aldiqlar giymatlari yoxlamaga imkan verir.

< Kompilyator interpretatordan forqli olaragq, ilkin programi biitovlitkds magin dilina gevirir.
Programda morfoloji va sintaktik sohvlar olarsa, onlar1 agkar edib istifadagiya xabar verir.

Programlagdirma dillori asag vo yiiksok saviyyali olmagla iki yera bolinir. Asag saviyyali dillar
dedikda magin diline yaxin olan dillar nazardo tutulur. Burada program masin dilinds yazilir, Bunlara misal
olarag Avtokod va Assambler gdstormak olar. Yiksak saviyyali dillor dedikda iso insan dilina yaxin olan
dillor basa diisiiliir. Burada program insan dilinda xiisusi komandalar soklinda yazilir. Yiiksok soviyyali
dillors misal olaraq C, C++, C#, Java, Pyhton, Alqol, Fortran, Lisp, Cobol, Paskal, F#, Visual Basic, Prolog
va 5. programlasdirma dillarini misal gostarmak olar.

Bozi yiiksek saviyyali programlasdirma dillori web programlar, yoni web saytlar yaratmagq nazarde
tutulmusdur. Bu dillsrs misal olaraq HTML, PHP, CSS, JavaScript, ASP.NET vas. gostarmak olar.

Mosolonin alqoritmini kompyuterdo tosvir etmok UML (Unifed Modeling Language)
texnologiyasindan istifada edilir.

4 Programlasdirmanin inteqrallagmis miihiti. Programlagdirma miihiti program yazmaq ti¢lin gox
olverisli mihit yaradir. Proqramlagdirma mihiti ilo programlagdirma dilini qarngdirmaq olmaz.
Programlagdirma miihiti 6ziindo bir gox komponenti birlagdirir va programginin isini xeyli asanlagdirir.
Masalan, program yazan zaman bir dilyme hazirlamaq lazimdir. Amma bu diiymani programlagdirma dili ilo
diizoltmek ¢ox uzun mosalodir. Programlasdirma miihitindo isa istonilon tipli diymalor va digor
komponentlor hazir  verilmisdir. Programlagdirma  miihitinds kitabxanalar da hazir  verilir.
Programlagdirmanin inteqrallagdirtlmis miihitino IDE deyilir. ,

Programlagdirmanin integrallagdirilmis mithitina Delphi, Dev C++, RAD Studio. Eclipse, NetBeans,
Visual Studio va s. programlar: misal gostarmak olar.

v Program komplekslori. Osason informasiya sistemlori yaradilan zaman istifado  edilon
programlardir. Miirakkab informasiya sistemlorinin yaradilmasinda CASE texnologi yasindan istifade edilir.
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DORS 9 : OMOLIYYAT ¢

1 / Omaliyyat sistemi anlayis:

Omaliyyat sistemi (9S) kompiiterresurslarini idara edon, totbiqi programlarm isa salinmasini, onlarm
xarici qurgular va diger programlarla garsiligh slagasini, hamginin istifadagi ilo kompiiter arasindaki dialoqu
tomin edan program vasitalarinin macmusudur. Omeliyyat sistemi tokco kompyuterlords deyil, basqa
qurgularda da istifade edilir. Masalon telefonlar, pay-pal qurgulart va s. qurgularda omoliyyat sistemi
moveud olur. Omaliyyat sistemi qurgu ilo insan arasinda interfeys yaradir.

Omaliyyat sisteminin asasini oamaliyyat sisteminin niivosi toskil edir. Kompyuter isa diison zaman
amoliyyat sisteminin niivasi amoali yaddasa yiikanir.

2/ Omaliyyat sistemlzrinin tasnifati

Omoliyyat sistemlorini asagidaki slamatlora gora tasniflondirmok olar:

1) Sistemls eyni vaxtda isloyan istifadagilarin sayma gora:
e Biristifadacili — Bu amoliyyat sistemlori yalniz bir istifadaciya xidmot gostorir.
e (Coxistifadagili — Bu amoliyyat sistemlori bir ¢ox istifadagiya xidmat géstara bilir.
Masolan, Windows amaliyyat sistemina bir ne¢o istifadogi profili yaratmagq olar.

2) Sistemin idara olunmast ila eyni vaxtda yerina yetirilon masalalarin sayina gora:
e  Birmasalali — Bu amaliyyat sistemlari eyni zamanda yalniz bir amaliyyati yerina yetirir.
e  (Coxmasalali — Bu omoliyyat sistemlori eyni zamanda bir nego amaliyyat yerino yetiro bilir.
Masolon Windows amoliyyat sisteminds Word programinda yazi yazaraq eyni zamanda musiqiya
qulaq asa bilarik.

3) Prosessorlarin sayina géro:
e Birprosessorlu va g¢oxprosessoriu omoliyyat sistemlori.
Kompyuterdo mdveud olan prosessor sayina uygun olaraq omaliyyat sistemi yazilmalidir. Ev
soraitindoki kompyuterlar adotan birprosessorlu olur. Superkompyuterlar isa ¢oxprosessorlu olur.

4) Prosessorun mortabalerinin sayina gora:
e 8-moartobali, 16-martaboli, 32-martabali vo 64-mortabali omaliyyat sistemlori.
Prosessorun mortabadine uygun olaraq kompyuters omoliyyat sistemi yazilmalidir. Masalon agar
kompyuterimizde 32 moartaboli prosessor varsa o zaman 32 martabali amaliyyat sistemi yazmaliyiq.

5) Interfeysin tipina gora:
e Imrli — Buomaliyyat sistemlorinds amr klaviaturdan xtisusi matn gaklindo daxil edilir.
e Obyvektybniimlii — Bu omaliyyat sistemlorinde amr daxil etmak tigiin xiisusi ditymolor, menyular
va 8. mdveuddur,

6) Resurslardan istifadanin tipino gora:

e Soboks — Bu amaliyyat sistemlori 6z resurslarini bir gox kompyutera paylaya bilir vo sobokadoki
kompyuterlorin isini idaro edir. Osasoh soboko miihitinde server kompyuterlara bu amsaliyyat
sistemlori yliklanir.

e [okal - Bu amoliyyat sistemlari kompyuterin 6z rusurslarini idars edir.
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3 / Omaliyyat sistemi ailasi

DOS ailasinin_amaliyyat sistemlori Bu ailonin ilk tizvii MS DOS (Microsoft Disk Operation System —
Microsoft firmasimin Disk Omaliyyat Sistemi) sistemidir. Bu sistem IBM PC kompiiterlari ligiin 1981-ci ilda
yaradilmigdir. MS DOS omoaliyyat sistemi birmosaslali, biristifadagili, smr interfeysli vo lokal amaliyyat
sistemidir.
DOS ailosinin amoliyyat sistemlorinds icazosiz miiracistlar {igiin miihafiza sistemi yox idi. MS DOS
amoliyya sistemi asagidaki asas hissalardan ibaratdir.

e Fayl sistemi

o Xarici qurgularin drayveri

o Omrlar prosessori

08/2 ailasinin amaliyyat sistemiori 1987-ci ilda fordi kompiiterlorin yeni ailosinin yaradilmasi ils slagadar
olaraq IBM terafinden yaradilmigdir. OS/2 (Operating System/2 — ikinci nasil ©S) IBM PC ila uyusan
kompiiterlor iiglin 32 martabali, qrafiki interfeysli, coxmosaloli ©S-dir. OS/2-nin asas ¢atismazligl onun az
sayda totbiqi programa malik olmasidir ki, bu da onun nisbaton az yayilmasina sabab olub.

Unix ailasinin amoliyyat sistemlari UNIX — 32-mortoboali, coxmasalali, ¢oxistifadagili OS ailosidir. 1969-cu
ilds islenib hazirlanmigdir. Hazirda UNIX {ictin ¢oxlu sayda totbigi programlar movcuddur. MS DOS,
Windows ficlin genis yayilan bir ¢ox totbigi proqramlar UNIX-do do istifado oluna bilar.
UNIX® ©OS-nin fayl sistemi fayllan  icazosiz ~ miracistdon  miihafizoni  tomin  edir.
Unix amoliyyat sisteminin asagidaki asas tistiinliiklori moévcuddur,

e Paylanmug verilonlar bazasina miiraciat

e Lokal sabakalorda islamak.

e Uzaq masafada yerlason kompyuterlara miiraciat imkani va adi modem vasitasi ila global sobakaya
¢ixts imkant.

Unix ailesi amoliyyat sistemlorinin bir névii do Linux amoliyyat sistemidir. Linux omaliyyat sistemi
coxmosaloli, coxistifadagili, sobake amaliyyat sistemidir. Linux amoliyyat sistemi soboka ilo islomak tligiin
TCP/IP protokollar;na malikdir. Linux omeoliyyat sistemi 1991 ci ildo Linus Torvalds torsfinden
yaradilmsdir. '

MAC OS5 (Macintosh Operating Systen) Fordi kompyuterlar tigiin nazords tutulmus omoliyyat sistemidir.
Bu omoliyyat sistemi Apple firmasi terafindon hazirlanmigdir. Osason Apple firmasinin 6z istehsal etdiyi
kompyuterlor {iglin nozords tutulmusdur. Macintosh amoliyyat sistemi ¢oxmasalali, ¢oxistifadagili, qrafiki
interfeysli omoaliyyat sistemidir.

Windows ailasinin S Windows ailesinin ©S Microsoft firmasi torafindon yaradilmisdir. Windows rahat
grafik interfeysli, coxmasalali, ¢oxistifadocili Omoliyyat sistemidir. Bu ailonin bazi niimayandalari lokal,
bozilori iso sobake emaliyyat sistemidir. Windows ailosinin omoliyyat sistemlorino misal olaraq Windows

-

NT, Windows ME, Windows XP, Windows Server 2012, Windows Vista, Windows 7, Windows 8,

Windows 10 vas. gostormak olar.
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4 / Omalivvat sisteminin asas funksiyalar

Omaliyyat sisteminin asagidaki funksiyalart moveuddur:
> Omoaliyyat sisteminin niivasi avtomatik yiiklanmani tamin edir.
» Diskda verilanlarin saxlanilmast iigtin fayl sistemini togkil edir.
> Programin amali yaddasa yiiklonmasini tamin edir va icrasin idara edir.

5 / Omoaliyyat sisteminin yitklanmasi

Kompyuter iso diigon zaman ilk avval kompyuterin bozi aparat hissalori test olunur (yoxlamilir).
Testetmo prosesini POST (Power On Self Test) programu hoyata kegirir. Bu proqram kompyuterin vacib
qurgular olan prosessor, amali yaddas, video kart va s. qurgularin islomasini test edir vo bu qurgularda
problem oldugda xata signali verir. 9gar biitiin qurgular diizgiin iglayirse, o zaman BIOS (Basic Input-
Output System ) programu iga diigiir. BIOS programu isa diigdiikdon sonra BOOT prosesini hayata kegirir.
Yoani omaliyyat sistemini yiiklomak iigiin xarici yaddasa miiraciat edir vo naticads amoliyyat sistemini amali
yaddasa yiiklayir. Demoli, BIOS programi amaliyyat sistemini xarici yaddagdan amoli yaddasa ytikloyir.

OFEYD I: BIOS programi alava olaraq kompyuterin konfiqurasiyalarinida sazlaya bilir.
QEYD 2: Programin yiiklonmasi programin xarici yaddasdan amali yaddasa kogiiriilmasi demakdir.

6 / Omoaliyyat sisteminin_interfeysi

Kompyuter texnikasinda gox zaman interfeys termini ild rastlasing. Intefeys  qurgularin,
programlarin v insanlarin bir-birils qarsiligh slagasini tomin edir. Istifadagi interfeysini amrli interfeys vo
grafiki intefeys olmagla iki yera boliiniir.

flk dofo amaliyyat sistemlorinds amrli interfeysdon istifads olunub. ©mrli interfeysinda istanilon bir
amaliyyati yerino yetirmak ii¢iin klaviaturadan xiisusi amr kodunu daxil etmok lazimdir. Masolon qovlug
yaratmaq iigtin MD komandasim klaviaturadan daxil etmak lazzmdir. ©mr interfeysi kifayat qader ¢otin
oldugu iigiin qrafiki interfeys yaradilmisdir. Qrafiki interfeysdon ilk dofo APPLE firmas1 Macintosh
omaliyyat sisteminda istifads etmigdir. Qrafiki interfeys istifadogilor {giin kifayat godor rahat interfeys
tagdim edir. Masalon bu giin biz hec bir amr kodu yazmadan omoliyyat sisteminindon istifada edirik. Ciinki,
grafiki interfeysdo istonilon omoliyyat: yerino yetirmok {ligiin uygun diiymolar, ikonlar, pancorolor
méveuddur. Masalon kompyuteri sondiirmak iigiin Shut down diiymasini klik etmok lazimdur.

Hal-hazirda miiasir smoliyyat sistemlorinds grafiki interfeysindon istifads edilir. Istonilon totbigi
programlarda da grafiki interfeysden istifads edilir.

7/ Fayllar

[stonilon informasiya disklordo fayl soklindo yadda' saxlanilir. Xarici yaddasin adlandirilmis
sahosine fayl deyilir. Fayllar iki qrupa boliiniir.
o icra olunan - programlar.
o Jcra olunmayan - verilonlar va sonadler fayli.
Faylin adi iki hissadon ibaratdir: adin 6zii va genislonmasi (vo ya uzantisi). Ad va geniglonmo bir-birindan
noqta ilo ayrilir. Masalen [PG.docx faylinda iPG faylin adin, doex is> faylin genislonmasini bildirir. Faylin
uzantist onun hansi proqrama aid oldugunu gostarir. Masalan, IPG.docx faylinda docx uzantisi faylin Word
proqramina aid oldugunu gosterir. Fayllarin ad va genislanmasinda boyiik va kicik harflar eyni gobul edilir.
Fayllar1 adlandiran zaman gisa vo uzun adlardan istifads edilir. Qisa adin formati 8.3 kimidir. Yoni,
qisa formatlarda faylin 6z adi maksimum 8 simvoldan, genislonmasi iso maksimum 3 simvoldan ibarat olur.
Qisa adlardan osason kohna amliyyat sistemlorinda istifade olunurdu. Masalen, MS DOS omoliyyat
sisteminda qisa adlardan istifada edilirdi.
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Faylin adinda boylik va kicik simvollardan istifads edilir. Amma disko yalmiz kigik simvollarla
yazilir. Masalen ipg.mp3, command.doc va s.
Windows amaliyyat sisteminin yaradilmasi ile boyiik adlardan istifads edilmoyo baslandi. Uzun formatlarda
faylin adinda maksimum 256 simvoldan istifads edilo biler. Uzun adlarda bosluq ve ndéqteden istifads etmok
olar. Sonuncu ndqtodon sonraki biitiin simvollar faylin uzantist hesab olunur.
Geniglonma faylin tipini géstarir vo onlardan bir ¢oxu standartdir. Mosalon:
e .COM, EXE - yerino yetirilmoya hazir olan, yoni icra olunan fayllar;
e .BAT — omrlar (Batch) fayls;
o TXT - motn fayls;
e .MDB,.ACCDB - Access VBIS-in fayli;
e XLS, .XLSX - Excel elektron cadval fayli;
e .DOC, DOCX - Microsoft Word moatn redaktoru fayli;
e .PPT, PPTX - PowerPoint fayh;
e PAS — Pascal dilinin program fayli;
e _ASM - Assembler dilinin program fayli;
o _ARJ, .ZIP, RAR - sixlagdirilmis fayllar.

OLYD I: Windows amoaliyyat sisteminda asagidaki adlardan istifads edils bilmaz:

¢ CON e AUX
¢ PRN e (COM1:COM9
¢ NUL e LPT1:LPT9

Masalan, con.doc, Aux.mp3 vo s. adlardan istifado etmak olmaz.

OLEYD 2: Yuxarida sadalanan adlardan fayl uzantist kimi istifada etmak olar.
Mosalan, magist.aux, informatika.con va s.

8/ Sablonlar

MS DOS ©S-da fayllart qrup soklinde axtarmagq, adini dayismoak, silmok va s. iiglin sablonlardan
istifado etmok olar. Sablon ad yaradan zaman * (ulduz) vo ? (sual) simvollarindan istifada edilir.
Faylin adinda ve ya geniglonmoesinda:
* (ulduzg) isarasi ixtiyari sayda simvolu avaz edir. Mosolon,
e M*.doc gablonu M harfi ilo baglayan doc geniglonmoli ixtiyar fayl admi gostorir:
Magistr.doe, Master.doc, Milli.doc va s.
o IPG.* sablonu adi IPG olan ixtiyari geniglonmoli fayl adini avaz edir: IPG.DOC, IPG.EXE,
IPG.TXT vas.
? (sual iyarasi) onu gostorir ki, bu miovgeda yalniz bir simveol ola bilar. Masalon,
o PROG?.EXE sablonu PROG ilo baglayan adin besinci mdvqeyi istonilon bir simvol ola bilor
PROGI1.EXE, PROG4.EXE, PROGS.EXE vas.

9 / Fayllarin xassalari

Fayllarin xassolorini toyin etmok ii¢iin atrubutlardan istifade edilir. Fayllarin asagidaki atributlart
moveuddur:

R (Read Only) - “yalmiz oxunan”. Bu fayllarda diizalis etmok miimkiin deyil.

H (Hidden) — “gizli fayl”. Bu atribut miivaqqoati olaraq gizladilmis fayllar bildirir.

A (Archive) — “Arxivlegdirilmis fayl”. Bu atribut sixigdirilmus fayllar1 bildiri.

S (System) — * Sistem fayli”. Bu atribut amoliyyat sisteminin saxsi fayillarini bildirir.
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10 / Kataloglar

Katalog fayllar qrupunu 6z torkibindo saxlayan obyektdir. Windowsda kataloq qovluq adlanir.
Kataloglarin daxilinds -istanilon qader fayl yerlosdirmok olar. Kataloqun yaddasda tutdugu yer, onun
tarkibindoki fayllarin yaddasda tutdugu yerdan asihidir. Torkibinda heg bir fayl saxlamayan kataloq yaddasda
yer tutmur.

Kataloq fayllarin tam adi, olgiisii, yaradilma vo ya sonuncu diizalis vaxti va tarixi, atributu va s.
molumatlardan ibarat olur.

Diskdo kataloglar agacvari ( iyerarxik) struktura malikdirlor. Yeni kataloqun daxilind> basqa
kataloq yaratmaq olar. Kataloq daxilindaki kataloglara altkataloglar deyilir. Istifadaginin cari anda isladiyi
kataloq cari katalog adlamir. Yeni formatlagdirilmis diskds yalmz bir katalog olur — bas kataloq (root
directory). Hor bir montiqi diskds bir adad bas kataloq olur. Bas kataloqun daxilindo isd istonilan sayda
altkataloq yaratmagq olar.

11/ Faylin yolu

istonilon fayl miisyyan qovluq daxilinda yerlasir vo istonilon fayla hamin faylon yolu ilo miiraciat
etmak olar. Faylm yolu dedikds, homin faylin yerlasdiyi qovluglar ardicilligi nazorda tutulur. Istonilon fayla
miiraciat etmok iigiin bu govluglart bir-bir ziyarot etmoklo homin qovluglarmn alt qovluguna kegid etmok
lazimdir. Faylin tam yolunu gostaran zaman diskin adini toyin etmak figin diskin ad qargisinda gosa noqto
(:) qoymaq lazzmdir. Diskin daxilindo yerlogon qovluglar ayirmagq iiglin isa qovluglarin adlar arasinda oks
slos (\) isorasini qoymaq lazimdir. Masalon asagidaki sokilo asasen $akil.jpg faylimn tam yolunu gostorak.
Bu sokildon aydin olur ki, bizim kompyuterimizdo mentigi olaraq iki disk var. Bu disklarin adi C: vo D:
diskloridir. Sakilo digqat etsok gorarik ki, Sakil.ipg faylina getmok iiglin avvalca D: diskino daxil olmaq
lazimdir. Bu diskdo yerloson sakillor alt govluguna daxil olub va ordanda iPG-da alt govluguna daxil olmaq
lazimdir. Demoli bizim faylimizin yolu: D:\Sokillor\iPG-da\Sakillar.jpg soklindodir.

C disk D disk
A v
Sistem Qurgu Filmlor Sakillor Musiqi
v
Parkda Kinoda Evda [PG-do

A
Sakil jpg

OFEYD : Yuxarida qeyd etdik ki, istonilon fayl miiayyon bir qovluq daxilinda yerlogir, Amma diisiine
bilarsiniz ki, kompyuterin is masasinda yerlagan fayllar he¢ bir qovluq daxilinda yerlogmir. Oslinda isa
kompyuterin is masasinda yerloson biitiin fayllar vo qovluglar desktop qovlugunun daxilinda yerlosir.
Sadaco Windows ameliyyat sistemi igimizi asanlasdirmaq igiin desktop qovlugundak fayllart vo qovluglart
is masasinda bizo togqdim edir.
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12 / Diskin fiziki va mantigi strukturu

Kompyuterda informasiyam uzun miiddat saxlamaq ti¢iin hard disklerdon
istifada olunur.
Diskdo malumat cigirlarin iizaring yazilir. Diskin cigir vo sektorlara
boliinmesi fiziki va ya asag saviyyali formatlagdirma adlanir.
Sektor —verilonlarin oxunub/yazilmast istifado olunan an kigik vahiddir.
scktor Diskin kigik hacmli, némralonmis hissalara boliinmasina formatlasdirma
deyilir vo homin kigik, nomralonmis hissolora klaster deyilir.
informasiya disk iizorina fayl soklinda klasterlora yerlagdirilir. Hor bir
klastera bir fayl yerlosdirmak olar va har bir Klasterin 6ziind moxsus
{invam olur. Yoni, hor bir klasterin némrasi olur. Ixtiyart informasiya
diska yazildigda kigik fayl hissolorina boliiniir. Har bir klasters yalniz
bir féyl hissasi yerlogir. Klastera fayl hissasi yerlosmoklo yanast, hamin
fayl hissasinin ardinin hanst klasterdo olmasi barade informasiya da
yerlogir. Yoni hor bir klasterds bu fayl hissasinin ardinin yerlagdiyi klasterin Gnvam gostirilir. Adi halda
diska molumat sopalonmis formada yazilir. Yoni faylin hissalarinin yerlosdiyi klasterlr bir-birindon uzaqda
yerlogir. Bu da diskden molumatin oxunma stiratini asag salir. Bu hadisoys fragmentasiya deyilir.
Fragmentasiyani aradan qaldirma iiglin Disk Defragmenter programindan istifads edilir. Bu program
diskdoki fayhn biitiin hissalorini ardicil klasterlora yerlosdirir vo naticads diskin isi optimallasir va oxunulma
siirati artir.

Klaster — bir fayln vo ya onun hissolorinin biitévlikds yerlogo bilmasi ii¢lin ayrilan sektorlar
grupuna deyilir.

Fiziki diskin montigi hissalara boliinmesine montigi vo ya yiiksak saviyyali formatlasdirma deyilir.
Montigi formatlagdirma naticasinds bir fiziki diski montiqi olaraq bir nego diske bolmak olar. Masalen
kompyuterimizda fiziki olaraq mdvcud olan hard diskimiz montiqi olaraq C:, D: va E: disklorina bdlo
bilarik. Fiziki diski mentigi disklora bélmak iigiin xiisusi programlar var. Bu programlara Fdisk. Partition
Magic, Format.com va s. aiddir. '

(2]
"
3¢

iki sektordan
ibarat klaster

Windows 7 omoliyyat sisteminds hard diski montiqi hissolora program olmadanda bolmak
miimkiindiir.

Kompyuterin ‘ e >_ Kompyuterin mantiqi
fiziki hard diski disklari
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13 / File sistemi

Fayl {izorindo miioyyon bir amoliyyatin (agmaq, saxlamaq, kégiirmok, yerini dayismok vo s) icra
olunmasi liglin xiisusi bir vasitadon — fayl sistemindon istifado edilir.

Fayl sistemi omoliyyat sisteminin bir hissasi olub diskds fayllara vo kataloglara girisi vo onlarin
yerlosmosini idare edir. Fayl sistemi formatlasdirma anlayigi ilo baghdir. Disklorin formatlasdiriimasi
prosesinda yaradilir.

Windows omaliyyat sistemi adaton bir ne¢a fayl sistemi ils isloyir: FAT 16, FAT32 vo NTES,

o FAT 16 fayl sistemi kigik hocmli disklor va fayllar, homginin sads strukturlu kataloglarla islamak
liclin nazards tutulmus fayl sistemidir. FAT termininin agilist File Allocation Table fayllarin yerlosmo
caodvali demakdir.

FAT 16 fayl sisteminda bir klasterin tinvani tigiin 16 bitdon istifads edilir. FAT 16 fayl sisteminda
2" sayda klaster olur. FAT16 fayl sistemino uygun formatlagdirilmig disklords klasterin dlgiisii diskin
olgiisiindon asili olaraq 512 baytla 64 Kbayt arasinda doyisir. Bir klaster bir va bir ne¢o sektordan ibarat ola
bilor. FAT fayl sistemli disklorda 512 baytliq sektorlardan istifads edilir.

FAT 16 fayl sistemi ilo formatlagdirilan diskin bir montiqi hissasi (partition) maksimum 4 Gb-a
gadar ola bilor. FAT 16 fayl sisteminda bir faylin 6l¢iisi 2 Gb-dan ¢ox ola bilmaz. Baxmayaraq ki, diskdo 2
Gb-dan daha ¢ox bos yer var. Mosolon tutaq ki, bir flag kart var va bu flag kart FAT 16 fayl sistemi ilo
formatlagdirilib. Bu flas kart tam olaraq bosdur va bu flag karta 3 Gb-liq video fayl kogiirmok istasak sahv
haqqinda xobardarliq ekrana gixacaq. Buna sobab iso FAT 16 fayl sisteminin 2 Gb-dan byiik fayllari
dostaklomomosidir.

“ FAT 32 fayl sistemi daha boyiik hocmli yaddas qurgulari ilo islomok iigiin nazarda tutulmus fayl
sistemidir. FAT 32 fayl sisteminda bir klasterin tinvani tigiin 32 bitdon istifads edilir. FAT 32 fayl sistemindo
2% sayda klaster olur. FAT 32 fayl sisteminda klasterin 5lgiisii 8 Kb-la 64 Kb arasinda doyisir. FAT 32 fayl
sistemi ilo formatlasdirilan diskin bir montiqi hissasi (partition) maksimum 32 Gb-a qodor ola bilor. FAT 32
fayl sistemindo bir faylin 6l¢iisii 4 Gb-dan ¢ox ola bilmaz.

FAT16 |  Far32 |
| Yaradila bllacocokamboyak | 4GB, | 3268 . | i
montigi disk 6l¢iisii | b i ] *
" Dastakladiyi an béyiik fayl ' 2GB 4GB ;
olgiisii ‘ | | Mbonba : CompTIA +

< NTES fayl sistemi NTFS (New Technology File System) an yeni fayl sistemlarindon biridir vo
boyiik Olgiilii yaddaslart dostokloyir. Windows omoliyyat sistemi bu fayl sistemi ilo ¢ahsir. Bu fayl
sisteminda klasterlorin 6l¢iisii 512 bayt ilo 64 kb arasinda doyisir. NTFS fayl sistemi ilo maksimum 256 TB
o6lgtide montiqi disk yaratmaq olar.
NTES fayl sisteminin asas iistiinliiklori:

»  Sart diskla bagh problemlar yaranan hallarda informasiyanin daha yaxsi barpa olunmasi imkani yaradir,
Fayllarla bagh standart amoliyyatlarin (Oxumaq, yazmaq, axtaris va s.) daha siiratli icra edir.
Cox boyiik hocmli sart disklorda informasiyan1 daha effektli vo qanaatla yerlasdirir;
Tohliikasizlik ti¢lin fayl va qovluglara girisi icaza ils ( sifro qoymagqla ) hayata kegira bilir,
Heg bir alava program istifada etmadan fayllari sixlagdiraraq saxlamaga imkan verir,
Fayllarin sifralonarok miihafizasino imkan verir.
Nasaz sektor yarandiqda klasterlorin avaz edilmasini hoyata kegirir.
Fragmentasiyant (istifadasiz yerlari) azaldir.

V: Wi N NTW, W Y

QLYD : Windows omoliyyat sisteminda EFS ( Enctypting File System) fayl sistemi da istifade olunur. EFS
fayl sistemi isin sonunda fayllar sifrloyir va faylin yeniden icrast zamanu sifri agir. Sistem fayllar sifrlonmir.
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DORS 10: WINDOWS 7 OMOLIYYAT SISTEMI

1/ Windows 7 amaliyyat sisteminin versivalart

Windows 7 amoliyyat sistemi 2009-cu ilde yaradilmigdir. Bu ompliyyat sisteminin agagidaki

versiyalari vardir:

Windows 7 Starter

Sistemin on sada variantidir, bir ¢ox funksiyalar (hemginin AERO

funksiyalar) islomir.

Windows 7 Home Basic

Yalniz ev kompyuterlori tigiin nozords tutulur. Sistemin bu versiyasinda
biznes sahasinda istifads olunan biitiin komponenetlarin hamusi, eloca da

multimedia ila islayarken lazim olan slave imkanlar yoxdur.

Windows 7 Home Premium

Home Basic versiyasindan bir sira imkanlarmin olmas ilo forglanir.
Masalon, AERO interfeysi. Bu versiya miiasir ev kompyuterlori vo
noutbuklarda istifads etmok tigiin yaxst segimdir. Lakin burada da biznes

sahosinda nazards tutulan biitiin imkanlar logv edilmisdir.

Windows 7 Professional

Burada Home Premium versiyasinda olan biitiin imkanlar nazars ahnib
va bundan slava biznes sahasinda istifade olunan bir sira funksiyalar

alava edilmisdir.

Windows 7 Enterprise

Sistemin bu versiyas: boyik firmalar vo miiassisolords istifada olunan
kompyuterlar figlin nazords tutulur. Bu versiya Professional versiyasinin
biitiin imkanlarini dziinde saxlayir va olavo olaraq bir sira basqa

imkanlara da malikdir.

Windows 7 Ultimate

Bu tam versiyadir. Digar versiyalar bu versiyadan miiayyan funksiyalarin

silinmosi ilo yaradilmigdir.

67




“IPG_TEAM” MAGISTR YAYINLARI INFORMATIKA

2/ AERQO intefeysi

AERO interfeys daha ¢ox istifadagi interfeysi, oxlu, yeni vizual effekt vo xiisusiyyatlar, maus
harakatlari daxil edilmokla is prosesinda daha alverigli is miihitina imkan yaradr.
AERO (Authentic, Energetic, Reflective and Open) - asl, enerjili, oks etdiron vo agiq sozlerinin bag
harflorinden amoalo golmisdir.
Aero funksiyanin 4 noviine nazar salaq:
1. Aero Peek funksiyast - Bu funksiya programlari
Taskbar panelino yigan zaman aktiv olur. Aero peek
funksiyas1 Taskbar panelindoki icra edilon programlarin
pancarasini kigildilmis 6l¢iido ekranda oks etdirir. Yoni,
fayli agmadan ona baxmaga imkan verir. Bu funksiyani
aktivlogdirmok {i¢iin Taskbar panelinin sag tarafindo
yerloson Show Desktop ditymasinin klik etmok lazimdir.
Bu zaman ekrandak: biitiin aktiv programlar tapsiriqlar
panelina yigilacaq. Ditymoni yenidon kliklodikds isa
yigilmls pancaralor yenidon ekranda gériinacak. Aero
Peek funksiyasini klaviaturadan icra etmak tigiin Win+D
dityma kombinasiyasi icra edilmalidir.

Programin
kigildilmis pancarosi

2. Aero Shake funksiyast . Bu funksiya vasitasi ilo ekrandaki program pancaraleri daha cald Taskbar
panclina yigihir. ©moliyyati yerina yetirmok tigiin proqramin basliq satrindon mausun sol diiymasi ilo tutub
titratikda, ekranda olan digar programlar Taskbar panelina y1gilacaq.

3. Aero Snap funksiyas:. Iki programla eyni zamanda islomak tigiin istifada edilir. Omoliyyati yerino
yetirmak {i¢lin mausun sol ditymosi ilo pancarenin baslq satrindon tutub ekranin sol vo ya sag kiinciine
stiriigdiirmak lazimdir. Noticods program pancarasi ekranin yarisi dlgiids agilacaq. Bashq setrindan tutub
yuxari kiinciing siirtisdiirdiikdo ise pancara biitiin ekran boyu agilacaq.

4. Aero Flip funksiyast . Bu funksiya
bir pancaradan bagqa pancarayo kegid
etmak iiglin istifado edilir. Aero Flip
funksiyasinin agagidaki novlori var:

Aero Flip 2D

e Aero Flip 2D — Alt + Tab kombinasiyasi
ilo aktiv poncoralor arasinda kegid etmoya imkan
Verir.

® Aero Flip 3D — Win + Tab kombinasiyasi

ilo aktiv poncaralar arasinda ligolgiilii tosvirlor
formasinda kegid etmoyo imkan verir.

Aero f'ijlf) 30D
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3/ Desktop (Is masasi) va asas_elementlari

Omoliyyat sistemi tam yiiklondikdan sonra displey ekraminda alinan goriintii biitovlikde is
masasi (Desktop) adlanir. Is masasinda amoliyyat sisteminin obyektlari vo idarsetmo elementlori yerlosir.
Windows 7 amoliyyat sistemindo is masast asason asagidaki elementlordan ibarat olur.

Taskbar

IR R
' Friday

Gadgets 1 E i

October 2015

Bu programlar kompyuterin ekraninda
yerlagdirilon mini programlardir.

Bu govluq silinmis obyektlori daxilinda saxlayir. 9gar lazim olsa bu
qovlugun daxilindaki silinmis obyektlori geri gaytarmaq olar. Bu
govlugun ikonunu dayissiak olur.

- |

Recycle Bin

Recycle Bin

Bu qovlug 6z daxilindo kompyutera qosulmus xarici yaddas qurgularint
gostarir. Bu qovlugun ikonunu doyisiak olar.
Computer

Kompyuterin sazlamaq {i¢iin biitin amrlar bu qovlugun daxilinda
yerlasir. Bu qovlugun ikonunu dayisniok olmaz.

Control panel

Control
= Panel

Kompyuterds istifadagi adma uygun yaradilmis qovlugdur. Smaliyyat
sistemi bu qovlugun daxilinde digor alt qovluglari susmaya gora
- yaradir. Bu qovlugun ikonunu dayismak olar,

User’s files

Kompyuter lokal sabokaya qosuldugu zaman paylanmis obyektlara bu

Network qovluq vasitasi ilo miiraciot edir. Bu qovlugun ikonunu dayismak ofar.

u m] ﬁi Kompyuterin ekraninda miixtalif
Slava goviuglar, “ . td fayllar, qovluglar, fayllarin va
Sfayllar va Wini7 23285 video ders say MOOR[de®8 qoviuglarn  qisayollart yerlasa
qisayoliar sitemi.docx. Shortcut IRV
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4/ Taskbar (Tapsiriglar) paneli

Taskbar paneli Windows amoliyyat sisteminin asas elementidir. Tasbar panelinin sokili asagida verilmisdir.

1. Start button (Baslat ditymasi). Bu diiyms Windowsun asas menyusunu agir.

2. Quick Lunch (Sirotli miraciat paneli). Bu panelda siiratli icra olunacaq proqram piktoqramlari

yerlasir. Bu paneldoki program piktogram tizerinde masun sol diilymosini bir dofs klik etdikdo program icra
olunur. istanilen program piktogramim Taskbar iizarinds barkitmak olar. Bunun iigiin agagidaki iisullardan
istifado olunur:

»  Program piktogrami mausun sol diiymasi ilo se¢ilib panel {izorino siiriiklonir vo panelds mausun
gostaricisi tizarinda Pin to Taskbar amri oks olunanda mausun dilymosi buraxilir.

»  lstonilon program piktograminin kontekst menyusundan Pir to Taskbar omri icra olunur.

»  lIcra olunmus programin kigik piktogrami taskbar iizarinds gérsenir. Bu piktogramin kontekst
menyusundan Pin this program to Taskbar smrini icra etmaklo piktoqrami Taskbar panelina barkitmak
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QFEYD I: Borkidilmis program diiymasini tapsiriq paneli tizorinden gotiirmak figiin onun kontekst
menyusundan Unpin this program from Taskbar omri icra olunur.

OFEYD 2: Tapsiriq paneli tizorina barkidilmis va ya icra olunan program diiymolorini saga va ya sola
stirtisdiirmakla onlarin yerlasmo qaydasini da doyisdirmak olar.

3. Language bar (Dil paneli). Bu paneldon klaviaturanin dilini doyismoak olar. Klaviatura dilini doyismok
ligiin klaviaturadan Alt + Shift dilymolor kombinasiyasi icra edilmalidir. Bu panel lizerindo sag diiymani
vurduqda agilan pancaraden Settings omrini segmoklo klaviatura {i¢iin yeni dil olava etmak olar.

4. Notification Area (Bildirislor sahasi). Bu panelda kompyuterin vacib bildiriglori goriiniir.

Taskbar panelinin on sag torafinds Show Desktop diiymosi yerlosir. Kursoru bu dityma iizorina P
gatirib saxladigda ekrandak: biitiin pancaralor solgun goérsanir. Eyni amaliyyat: klaviaturadan etmok {iciin
Win+Space bar diiymalor kombinasiyasi icra edilmolidir. Bu diiyme tizorinda mausun sol diiymasini klik
etdikda, agiq olan biitiin pancaralor Taskbar panelina diigacak. Eyni amaliyyati klaviaturadan Win + D
ditymolor kombinasiyasi icra edir.

Taskbar panelinin kontekst menyusundan istifada etmokla ag1q pancaralar iizarinds bazi lazimi
omoliyyatlari icra etmok olar. Taskbar panelinin tizorinda sag dityma kliklondikda Taskbar panelinin konteks
menyusu agilir. Taskbar panelinin kontekst menyusu sagdaki sokilde verilmisdir.

v Toolbars  alt menyusundan zoruri paneli se¢maklo Taskbar Teclbars vl
lizarindo alava panellar yerlogdirmak olar. |
v Cascade windows agilmis poncaralorin ekranda ist-iisto pillovari

Cascade windows

i S g Show windows stacked
sokilda oks olunmasini tomin edir. Show windows side by side

v Show windows stacked agilmg pancaralorin iifiiqi sokilda ist-lista Show the desktop
borabor paylasaraq oks olunmasini tomin edir.

v Show windows side by side agiq pancaralorin ekranda yanbayan oks
v Lockthe taskbar

Properties

Start Task Manager

olunmasini tamin edir.

V' Show the desktop biitiin agiq pancaralari tapsiriglar panelino y1gir vo
is masasi gortiniir. Tapsiriglar panelinin kontekstimenyusunu yenidan agdiqda ise amrin S%ow open windows
ila avazlonmasinin sahidi oluruq.
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OQFEYD : Yuxanda gostorilmis goriinilg rejimlori segildikdon sonra bu rejimdan imtina etmak Ugiin yenidon
tapsiniglar panelinin kontekst menyusunu agaraq oradan Unde (cari goriinis rejimi) amrini icra etmak
lazimdir.

v Start Task Manager omri ila kompyuterda donmalart aradan galdirmag. cari anda islayen sistem va
totbigi programlarin siyahisina baxmaq miimkiindir. Bu amri klaviaturadan Crrl + Al = Del klavislori ila da
icra etmek olar.

Y Lock the Taskbar amri ila tapsinglar panelini ekranin tayin olunmus hissasina kilidlamak olur. Bu amr
secilmis olmazsa, tapsiriglar paneli tez — tez yerini va Sleusini dayismakla istifadagi Giclin “basagrisi”
yarada bilar.

¥ Properties omri icra edildikdo ekranda Taskbar and Start Menu Properties adli dialoq pancarasi aks
olunacaqgdir. Bu dialog pancarasinda Taskbar, Start Menu, Toolbars tablari var.

1) Taskbar tub:
Dialoq poncarasinin Taskbar tabi Taskbar panelini tanzimlomak ti¢iindiir. Bu tabin asagidak: amrlari var:

»  Lock the taskbar amri ila tapsiriq paneli
ekranin tayin edilmis kiinciina kilidlanir.

»  Auto-hide the faskbar  omri segilsa,
tapsiriq paneli ekranda goriinmoz olur va bayik
olgiida agilan poncaralar biitlin ekrami  tutur.
Mausun gostaricisi ekranda panelin yerlosdiyi

" ——
|k Taskbar and StartMemepefhes

| Tasi0n | Start enu | Toobars
Taskbar appearance
¥/ilock the taskbar
| Ayto-hide the taskbar

|

sorhada gatirilan kimi panel iza guxar. : -Juse small jcons - -

> Ise small icons  parametri se¢ildikds E Taskbar ocaton on screen: |Bottom " _—

tapsiniq paneli {izerindaki dilymolorin Ol¢lisli | ~askber buttons: [ Aways combune, hide labels v |

Kicilir | Amays combine, fice (es %)

>  Taskbar location on screem omri ilo ?;:ﬁ;zzr;: cors nd noticatons sppear 1 the (L5

acilan siyahidan toklif olunan Bottom (Agagi), ; notficaton area. i
1

Top (Yuxar), Left (Sol) vo Right (582) 5|  preview deskiop with Aero Peek

parametrlorindon  biri  segilorak  tapgiriglar Temporarily view the desktop when you move your mouse to the
. B ) e Show desktop button at end of the taskbar.

panelinin ekranda yeri tayin edilir.

»  Faskbar buttons amri ilo agilan siyalidan

diiymalarin panel iizarinda aksolunma qaydasini

segmak olar. Asagidaki codvelde oksolunma

A

1/ Use Aero Peek to preview the desktop

i

tsullar verilmigdir:

Always combine, hide labels Diiymolor iizorinda yalmz piktogramlarm isarasi oks olunur, adlar isa
goriinmiir. Bir ne¢a program acilan kimi onlarmn isaralari avtomatik
olaraq bir ditymada qruplasduirihr,

Combine when taskbar is full  Dilymalar lizerinds ham isars, hom da pancaronin adi oks olunur.
Qruplasdirma isa yalmz tapsiniglar paneli tizorinda yer ¢atmadigda bas

verir.

Never combine Diiymolar {izarinda isaralor vo poncaralerin adlarn aks olunur, uygun
pancaralarin bir diiymoda qruplasgmast isa bag vermir.
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» Customize omri ila acilan dialog
pancarasindan har hansi proqram liglin
bildirislar  sahasinda olan isaro vo
xabardarliglarin =~ goriinma  parametrlari
tonzimlanir:

o  Show icon and notification
piktogram va bildirislori gériinen edir.

e  Hide icon and notifications
piktogram va bildirisleri gizladir.

e  Only show notifications

yalmz bildirisleri gostorir.

Select which icons and natifications appear on the taskbar

1 you choose 10 hide sans and notfications, you wen't be notiied sbout changes cr updstes. To view hidden icans st any time.
Zhck the anow net to the notficaton ares on the taskbsr,

lcons Behaviors

T Network

i Volume

D TWCUexe

B9 Windows Explorer

Bu pancaranin asagisinda verilmis bazi omrlarin yerino yetirdiyi amoliyyatlar:

Turn system icons on or off
Restore default icon behaviors

Always show all icons and notifications on
the taskbar

Saat, sas, sobaka, enerji va s. piktogramlarin bildirislor
sahasinda goriiniib-gériinmamosini tamin edir.

Piktogramlarin goriinilg parametrlorini susmaya gora toyin
edilmis rejima geri qaytarir.

Hor zaman tapsiriq panelinds biitin piktogram vo
bildiriglorin ~ gostorilmasini  tomin  edir,  isarolorin
gizladilmasindan imtina edilir.

QEYD : Use Aero Peek to preview the desktop parametri secilmis olarsa, mausu ekranin sag asagi kiinciino
gatiran kimi Aero Peek funksiyasi iso diisorak biitiin pancaralor soffaflagacaq va is masasi goriinacakdir.

2) Start Menu tabi

Start menyusunu sazlamagq {i¢lin tapsiriglar paneli tizarinds
mausun sag ditymosi vurularaq agilan kontekst menyudan
Properties amri segilir. Agilmis poncaronin Start Meni

tabina kegilir.

#» Power butfon action start menyusunun sag asagi
kiinciindo kompyuterls isi sona ¢atdirmaq ti¢lin olan Shu¢
down amrini asagidaki omrlarden biri ils ovoz etmaya
imkan verir: Switch user, Log off, Lock, Restart, Sleep,

Shut down.

»  Store and display recently opened programs in the
Start menu start menyusunda axirinci agilmis programlarin
yadda saxlanaraq sol panelda géstarilmesini tamin edir.

> Store and display recently opened items in the Start
menu and the taskbar start menyusunda axirinci agilmig
clementlorin yadda saxlanaraq sol paneldo gostarilmasini

tomin edir.

StartMenu | Toolbars

| To customize how links, icons, and menus ook and |
| behave in the Start menu, dick Customize, i a

Power button action: l?mdown b i

Privacy

7] Store and display recently opened programs in the Start menu

V] Store and display recently opened items in the Start menu and the
taskbar

How do [ change the way the Start menu logks?
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OF YD I : Dialoq pancarads olan Customize dilymasi vurulduqda agilan pancaraden alaqalerin,
piktoqramlarin, menyularin goriintiilorini va acilislarini istays uygun deyismak olar.

Dialoq pencorasinin asagi hissasindo gostorilmis 2 segin{dﬁymasinin faaliyyatini geyd edoak:

»  Number of recent programs to display start menyusunda gostarilacak son istifada olunmug
programlarin sayidir. Maksinum segim 30 ola hilar.

»  Number of recent items to display in Jump Lists hor bir programin istifade etdiyi fayllarin sayidir.
Maksimum se¢im 60 ola bilor.

QFEYD 2 : Use Default Settings ditymoasinin vurulmast ils biitiin edilmis dayisikliklorden imtina olunaraq,
susmaya gora tayin edilmis parametrlora geri qayitmaq olar.

Start_(Basiat ) diiymasi_ tapsiriq panelinin sol kiinciinda yerlasir. Bu menyu amoliyyat sisteminin on mithiim
elementidir. Buradan kompyuterds quragdiriimig proqramlara, fayllara, idareetma panelina bir sozla, har
yera kecid miimkiindiir. Start menyusunu asagidaki iisullarla agmag olar:

s Start ditymasini mausun sol ditymasi ilo vurmagla;

s Klaviaturadan Win diiymasini vurmagqla;

»  Cirl + Esc kombinasiyast ila.

Start (Baslat ) diiymasi menyusu iki siitundan ibaratdir. Sol panel va sag panel. Sol panel 4 hissaya

boliiniir: = e

!

Sol panel Sag panel

1. Sol panelin yuxari hissasinda istifada tezliyindon
astli olmayaraq homiss 6z yerinda qalan barkidilmis
programlar yerlasir;

2. ikinci  hissade tez-tez  istifade  olunan
programlarin  qisayollari  yerlosir. Bu siyahida
maksimum 30 adad program adi ola bilar.

3. Ugiincii hissadoe yerloson A/l programs menyusu
ilo kompyuterda quragdirilmig her bir programin, o
ciimladon omaliyyat sisteminin standart

LD 1eoo Center

. }{ Paunt
.“g‘; Snipping Too
5 Pictures

/ ; Internet Explorer ’

Musi
S o Microsoft SharePoint Woskspace

Y, 2010
—3 2010

Games

E e
Computer

. / Windeows OV0 Maker

programlarinin  siyahisina  baxmaq vo onlar isd
salmaq olar;

4. Dordiincii hisso ise axtaris sotridir. Buradan
kompyuterin yaddasmnda olan proqram, fayl, elektron
pogt malumatlarinin va s. axtarisina imkan verir. Devices and Printers

Control Panel

Start menyuda sol panelde bir gox programin adi Detas Progrens

gargisinda ( » ) isarasi olur. Bu isaronin
{izarinds klik olundugda bu programinen son istifads
ctdiyi fayllarin siyahisini gdstorir. Bu siyahidak1
fayllarin maksimum say1 60 odad ola bilar.

Help and Support

» All Programs
r‘ .i”" e et e — ""

QFYD 1 : Start menyusunun sag panel elementlori hipermatnlar soklinde verilir vo mausun gostaricisini

onlardan hor hansi biri iizorine gotiran kimi homin element diiyma soklini alir, sag panelin yuxarisinda
piktogrami oks olunur, diiymanin funksiyas iso mausun gostaricisi tizarinds oks olunur.

QFYD 2 ¢ Sag panelin yuxari hissasinda sistemad daxil olmus istifadaginin adi va isarasi oks olunur. Bu ad
istifadaginin sistemdo qeydiyyata diisdiiyi addir. Homin isaro tizorinds sol dilyma kliklondikdo Iser
Accounts adli dialoq pancarasi ekrana gixir, istifadaginin adi {izarinda sol diiyma kliklandikda isa onun saxsi
qovlugu acilir.
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Start menyusunun sag panel elementlarina nazar salaq:

Documents Sanadlarin saxlanmasi li¢iin nazarda tutulan sanadlor kitabxanasidir.
Susmaya gora 2 qovluqdan ibaratdir:

My Documents
Public Documents

Pictures Miixtalif qrafiki fayllar1 saxlamaq ii¢iin sokillor kitabxanasidir. 2
qovlugdan ibarotdir:

My Pictures
Public Pictures
Music Musiqi fayllari saxlanan kitabxanadir. 2 qovluqdan ibaratdir:
My Music
Public Music
Games - Oyunlar saxlanilan govlugu agir.
Computer Bu qovlugun pancarasinda biitiin disklor va digar qurgularin isaralori
oks olunur.
Control Panel Sazlama isleri ilo bagh biitiin elementlar bu qovluqda yerlosir.
Devices and Printers Kompyutera qosulmus xarici qurgular - printerlor, skanerlor,

kameralar va s. bu qovlugun pancarasinda aks olunur.

Default Programs Miixtalif tipli fayllarin emal: ti¢lin susmaya gora tayin edilmis
programlari gostarir.

Help and Support Bu pancars ciirbactir sorgu malumatlarinin tapilmasina imkan verir.

Start menyusunun sag asagi kiinciindo omaliyyat sistemi ilo miixtolif [P Program
formalarda isi sona gatdirmaq omrlori oks olunub. Onlara nazar salaq:
Bu paneldo Shut down diiymesi kompyuteri sondiiriir. Shut down EESEREREREEES
ditymosinin qarsisinda ( E ) diiymosi  var. Bu diiyms
kliklondikda poncara agtlir.

Switch user |
Log off
Lock

Restart

Sleep
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Bu pancaradoki amrlori asagida sadalayag.

Switch user | Sistema giris pancarasino qayidis bas verir. [stifadecinin icra etdiyi biitiin programlar 6z
isini fon rejimindo davam etdirir. Buamr miivaqgati olaraq basqa istifadaginin qeydiyyat
yazisi ilo sistema daxil olmaq va sonra yenidan qayidaraq avval baglanan islari yerina
yetirmok tgiindir.

Log off istifadaginin cari ig seansi basa ¢atdinlir va sistema girig pancarasind gayidis bag verir.

Lock Sistemi miivagqati olaraq kilidlayir. Yenidan iso baglamaq tigiin iso parol (agar qoylubsa)
istifada edilmalidir. Win + L kombinasiyast ilo da bu rejima kegilo bilar.

Restart Kompyuterin yenidon yiiklonmasi, yani qisa zaman arzinda sondiirtiliib yandirilmasi
iictindiir. Adaton, bazi yeni qurasdirilmig programlar quragdirilman: sona ¢atdirmag tigiin
bu amrin yerina yetirilmasini tolob edir.

Steep Kompyuteri az elektrik enerjisi sorf olunan rejima kegirir va istanilon vaxt bir ne¢a
saniya orzinde normal is miihitine qayidis miimkiindiir. Bu amr icra olunan kimi
kompyuter biitin amaliyyatlari dayandirir. Kompyuter bu rejimo kegon kimi omali
yaddasin mazmunu avtomatik olaraq bark diska yazilir. Bu iso kompyuterin sabakadan
tamam ayrilmasi zamant ilkin veziyyati borpa etmoys vo eyni zamanda islora tez
baslamaga imkan verir.

Hibernate Elektrik enerjisinin qonast rejimidir. Bu rejima kegarkon biitiin agiq sanadlor vo
programlar sart diskdo hiperfil.sys adli faylda saxlamhir vo kompyuter soniir. Kompyuteri
yenidan iso saldiqda isa hiperfil.sys qovlugundaki progamlar omoli yaddasa koglir. Bu
rejim Sleep rejimina nisbaton daha ¢ox enerjiye qonaoat edir. Ogor uzun miiddat arzindo
kompyuterin islomosi nazards tutulmursa, o halda Hibernate rejimino kegilmosi yaxsi
sec¢im olar.

QEYD I: Start menyusunun barkidilmis elementlar siyahisina istonilon programi olave etmok vo arzu
edilmayan programi siyahidan ¢ixarmaq olar.

OFEYD 2: Borkidilmis elementlor sirasina yeni programuin qisayolunu olavo etmok iiglin lazimi programi
tapib onun kontekst menyusunu agaraq Pin to Start Menu omri verilir. Bu amr yalniz program vo
qisayollarin kontekst menyusunda olur.

QFEYD 3: Siyahiya qovluq va sanadlori barkitmak tigiin onu mausun sol diiymoasi ilo Start menyusu iizarina
siiriikloyib bir ne¢o saniys saxlamaq lazimdir. Pin to Start menu omri gostorilorok fayl siyahiya alava
edilacak.

OFEYD 4: Siyahidan elementin logv edilmasi {igiin iso onun kontekst menyusundan Unpin from Start menu
amri verilir.

QEYD 5: Boarkidilmig elementlorin altinda yerlagon tez-tez islonan proqramlar siyahisina yeni element dlava
etmok miimkiin olmasa da, orada olan qisayollart silmok olar. Bunun fi¢lin qisayolun {izarindo mausun sag
ditymosi vurularaq Remove from this list amri verilmalidir.

QEYD 6: lstonilon programin adim Al Programs menyusundan gixarmaq {igin onun kontekst
menyusundan Delete omrini vermok kifayotdir. Bu halda program kompyuterdon  silinmir, yalmz
All programs siyahisindan onun ad ¢ixarilir.
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5 / Fayllar (Files)

Fayl — yaddasin miioyyen bir hissesinde Gimumi ad altinda geyd olunaraq saxlanilan verilonlor
y1gimdir. Kompyuterds yazilib saxlanilan vo istifada edilon biitiin miimkiin informasiyalar — program, matn,
cadval, grafik, sakil, verilonlor bazas, sas, video va s. fayllarda saxlanir.

Fayllar yerina yetirdiyi amaliyyatlara uygun olaraq bir ne¢a tipa ayrilir:

> icra olunan fayllar - miiayyon bir amoliyyat: yerina yetirir;
> sanadlor - miiayyan programin kdmayi il yaradilmig informasiya toplusu, matn, cadval va s. fayllar;
> konfigurasiya fayllare - programlarin isi tiglin zaruri olan xiisusi parametrlari saxlayir.

Faylin adi iki hissodan ibarat olur: Birinci hisse faylin adinin asas hissasi, ikinci hisse isa onun hazirlandig
programdan asili olaraq toyin edilmis genislonmasi. Ad vo geniglonma arasinda néqte simvolu qoyulur.

UNUTMA: Ms-Dos amaliyyat sistemind faylin adi va uzantisina olan 8.3 talabini Windows 7 omaliyyat
sisteminin talablori ila qarisdirmagq olmaz!

Faylin adinin genislonmosi onun osasan hansi programla agila bilmo imkanlarini toyin edir. Genislonmo
omaliyyat sistemi torafindon verilir. Homginin, istifadogi faylin uzantisina baxaraq orada saxlanilan
informasiya barade do melumat alda eda bilor. Bazi fayl geniglonmolarina noazar salag:

con, exe icra edilen fayllar

bat amrlor fayh

wxt, doc, docx matn fayllan

wav,mp3, mid ragem formatinda olan sos fayllan
bmp rasm

g statik tasvir

gif animasiya fayl

xls, xisx clektron cadval

mdb, accdb, dat verilonlor bazasi

ppt, pptx taqdimat

bas basic dilinda ilkin program

pas paskal dilinda ilkin program

bak faylin surati

5yS sistem fayli

¢ ¢ dilinda ilkin program

asm assembler fayl

tmp amoliyyat sistemi va program torofinden miivaqqeti yaradilmis fayl
dll, lib, obj kitabxana fayllari

hlp molumat, komak fayl

htmli, him internet sonadi fayh

pst, pab elektron pogt faylt

avi, mpg, vob raqam formatinda olan video fayllar
zip, rar,arj, tar, jar, cab, Irh,exe,sfx | arxiv fayllan

Faylin adinda maksimum 255 isara ola bilar. Lakin adlar se¢ilorkon Windows tigiin xiisusi énom dasiyan bazi
isaro vo adlardan istifads edilmasi gadagandir. Bu isars va adlardan fayl adi kimi istifads etmak olmaz:

Isaralor Adiar

Lo | % 2 50EL 3 prn, Ipt 1- Ipt9, coml - com9, aux, con, nul
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6 / Qoviuglar (Folders

Fayllara ad verarkon onun mozmununa uygun ad verilmoasi moslohat gériiliir. Bu sonradan fayllarin
tapilmasini asanlagdirir. Fayllar kompyuter yaddaginda ]&taloqlarda (Folder) saxlanilir. Qovluglara ad
verarkon fayllardaki kimi toloblor var, lakin qoviugun genisianmasi olmur. Qovluq daxilinds fayllar vo
digar qovluglar yerlogo bilar. Ig - igo yerlosmis qoviuglar agacvari struktur (iyerarxik) amolo gotirir.

Fayllarin tipini onun geniglonmosindon basqa piktogramu (icons) ilo do bilmok olar.  Piktogram
dedikds qovluglari, fayllari, disklori vo s. obyektlari gostaran kigik olgiilii grafiki obyekt nazards tutulur.
Windows 7 amaliyyat sisteminda qovluglar sorti olaraq 2 qrupa boliiniir:

Istifadaci qoviuglar:

Xidmati goviugiar:

Xiisusi qovluglardan biri do User’s Files qovlugudur. Istifadaginin adi ilo adlanan bu qovluga emaliyyat
sisteminin tarkibina daxil olan programlarla yaradilan fayllar, grafik tosvirler, musiqi fayllari, video fayllari,
yiiklonma sanadlori va segilmis sanadlarin saxlanmast {i¢iin nozarde tutulmus kitabxanalar daxildir.

Is masasinda yerlosmoyon Libraries sistem goviugu da var. Onun daxilinde susmaya goro toyin
edilmis 4 olavo kitabxana yerlasir.

= B
Y Documents 3 "}} Music ™ Pictures m Videos
S i Library ~\.~,/ Library \‘_::;;, Library S, Libran

Onlarmn har birinin daxilinda iki istifadoa¢i qovlugu var:

” My Documents
> Public Documents

Windows 7 amoliyyat sisteminds kompyuterin sart diskina, hamginin doyisdirilo bilon dagiyicilarla ig
ii¢iin nozordo tutulan qurgulara, eloco do kompyuters qosulan xarici yaddas qurgularma (Flos yaddas,
roqamsal fotoaparat vo s.) xiisusi adlar verilir. Bu adlar latin olifbasinin bag harflorindon, qosa ndqtaden va
xiisusi isaradan ibarat olur.

Windows 7 (C:) Local Disk (D:)
A D eeemnsmo | L e .
64.2 GB free of 97,5 GB S 118 GB free of 135 GB
Flash Memory (J:)
j DYD RW Drive (E:) v WA_
Yzl Wib treg et 5,/Z b

Omoliyyat sistemi sort diski - ila isaralayir va onu Local Disk adlandirir. Sart disk bir nega mentiqi
hissoya boliinarsa, homin hissalor uygun olaraq :, £: vo s. adlanir. Disket ii¢lin nozerds tutulan disk
dastyicist A: ilo isara olunur.
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7/ Qusayol (Shortcut )

Windows 7 amaliyyat sisteminin miihtim qgrafiki elementlorindan biri do Qisayol — Shortcut adlanir.
0. 1 Kb hacmas malik olub, obyektin iinvanini yadda saxlayir. Uzarinds 2 dofo mausun sol diiymasinin
vurulmast ilo uygun fayl vo ya qovluq agilir. Qisayollar is masasinda va istonilon digar govlugda yerlogdiril
bilar. Qisayol fayla vo qovluga daha siiratli miiraciot etmoya imkan verir.

Qisayol yalniz obyektin yerini géstordiyindan onu lagv etmok, yerini doyismak, kégiirmok, yenisini
yaratmaq olar. Bu amaliyyatlarin icrasi faylin 6ziinda hor hansi dayisikliya sobab olmayacaq. Qisayol digar
fayl va qovluglardan piktograminin asag: sol kiinciindo ox isarasinin olmast ila farglonir. Qisayol iizarindo
mausun sag diiymasini vuraraq agtlan kontekst menyudan Open file location amrinin icrast il faylin oldugu
govluga kegmak olar.

Obyektin qisayolunu yaratmaq tisullarina baxaq:

» Kontekst menyudan Send to Desktop (Create Shortcur) amri ilo (Bu zaman obyektin ig masasinda

qusayolu goriinacak.);

» Obyektin kontekst menyusundan Copy amrini yerina yetirib tolob olunan {invana kegarak orada kontekst

menyudan Paste Shortcut amrini vermokla;

»  Crrl + Shift ditymalorini sixaraq obyekti siirliklayib talob olunan yers aparmaq;:

» Kontekst menyudan New Shortcut amri ilo agilan pancaraden faylin tinvamini gdstarmaklo.
Klaviaturadan A/¢ diiymesini sixaraq, fayll mausun sol ditymosi ils siiriigdiirmok.

>
» Fayl iizerinde mausun sag diiymoasini sixib siirlisdiirmok ve agilan pancaradon Creat shoricut here

e B

omrini icra etmoak.

lokal New folder
Shortcut sabakalar.. (3) - Shortcut

Obyektlarin gisayollar

8 / Windows 7 amaliyyat sisteminda pancaralarin néviari .

Adindan da goriindiiyli kimi Windows omoliyyat sisteminin on miihiim qrafiki elementi
pancaralardir. Istonilon piktogram iizorind mausun sol diiymasi ikiqat basilarkan uygun poncora agilir.
Poncaralarin, asasan, bir ne¢a noviinii geyd etmok olar:

»  Qoviug pancarasi fayllara ve diger qovluqglara baxmagq iiglindir;

> Dialog pancorasi istifadagiys miiayyan amoliyyatla (yadda saxlama, silmo va s.) bir ne¢a sual verir;

> Sistem vo tothiqi program pancarasi proqramlar icra olunarken agilmis pancaralor;

> Sordu sisteminin pancarasi komok arayis sisteminin poncaralori. Burada tapilan mévzular hiperslagolor
saklinda verilir.

Gostarilon bu amaliyyatlar pancaronin bagliq satrinin kontekst menyusu vasitosilo do icra etmak olar.
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9/ Windows Explorer programi

Windows amoliyyat sistemindo fayl vo qovluqlarla aparilan omoliyyatlari sadalogdirmok {iglin
Windows Explorer programindan istifado edilir. istanilon qovluq pancarasi bu program vasitasi ilo agilir.
Windows Explorer programi Windows amaliyyat sisteminin on vacib standart programlarindan biridir.
Demok olar ki har bir istifadagi , har hansi bir qovlugu agdigda bu program poncarasi ila iizlagir. Windows
Explorer programinin pancara goriiniisii asagida verilmisdir.

@‘\J*’ < » Libraries » Documents » ) | 2 - | q"’ﬁs:c 3 :I
| File Edit View Jools Help DRI |
Organize v @ Open v Share withAvﬂ Print Burn New folder w 54; = @

-~
X Favorites Documen... Arrange by:  Folder v 1. Windows Explorer program pancarasinda J:g
6 | 7 hansi gorunig rejiminda obyektlara sizgac | 8
4 Libraries M ? A tayin etmak olar?
</ Documents SRR e A) Details
B Music £ Ulead VideoStudio B) List
El . . IS
) Pictures £ Virtual Machines Q) Tiles I
8 videos 9 Vistal Studio 2008 D) Content ]
L‘i] rafiq EDED ARDICILLIQLARLdocx %
&) Windows Expl . = E) Extralarge
» M Computer indows Explorer program pancarasindsa..
4 Other (1) = 2. MS word 2010 programinda hansi amrlar 5
€ Network i Mow nanutpel s ardicilig cadvali galamla gakmaya imkan .
« T r | yaradir? 3
W 2] Windows Explorer program pancarasind..  Title: Add s title Size: 146 KB 9 ‘
= Micreseft Word Decument Authors: Gunduz 1
1 item selected [ _l
L 10 =

Windows Explorer proqraminin asagidaki komponentlori var:

1. Title bar — Bashgq sarri 6. Navigation Pane — Horakat paneli
2. Address bar — Unvan satri 7. Work area — [s¢i saha

3. Search bar — Axtaris satri 8. Preview pane — Onbaxis paneli

4. Menu bar — Menyu satri 9. Detalis pane — [ncalikla paneli

5. Toolbars — Alatlar paneli 10. Status bar — Vaziyyat sotri

Bu komponentlorin har biri hagqinda genis danisaq.

1. TITLE BAR (BASLIQ SOTRI) — Bu satirde programin isarasi, cari sonadin vo proqramim adi yazilr.
Ekranda eyni vaxtda bir ne¢o sonad agilarsa, aktiv pancaranin rangi tiind, digarlori boz rongda olur. Mausun
sol diiymosini basliq satrinin {izarinda sixaraq poncoronin is masasinda yerini doyismak olar. Basliq sotrinin
sag hissasindo 3 diiymo vardir:

: ;@_J -Close Program pancarasini baglamagq

CUL Y P oarien Tam ekran dl¢iisiinds boyiitmak

= Restore Ovvalki 6lglisiine barpa etmak
R _\Vinamize Tapsiriglar panelino yigmaq
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2. ADDRESS BAR (UNVAN SOTRI) — Burada faylin daqiq iinvani gostarilir. Homin satra lazimi {invan
yazmaqla va ya kigik ox isaralari {izorinde vurmagla tolob olunan {invana gedils bilor. Hamg¢inin, qovlugun
{invan satrina har hansi internet iinvanini yazaraq interneto do qosulmaq miimkiindiir, ¢linki bu programlarin
hamisinda Internet Explorer 6rtiik programudir.

Back(Geri), Forward(irali) diiymolori yerlagir.

Bu ditymalar uygun olaraq bir qovluq geriya va bir qovlug iralie kecido imkan verir.

(11D : Unvan satrinin sol torifinda

3. SEARCH BAR (AXTARIS SOTRI) — Cari disk {izro axtaris hayata kegirir. Eyni omeliyyat: klaviaturadan
'3 dilymosi yerina yetirir.

4. MENU BAR ( MENYU SOTRI) — Adoten gizladilmig olur. Alt va ya F10 diiymesi sixilarsa, ekranda
gorsonir. Bu satirda File, Edit, View, Tools, Help menyu tablar1 var. Bu menyular vasitasilo fayl vo
govluglar iizorinds biitiin amoliyyatlar icra edilo bilor. Menyu sotrinds yerlagon menyu tablarn haqqinda
danisaq.

File tabt

Bu tab kliklandikds sagdaki kimi bir pancers agilir. Bu pancarads olan BB pdt wiew Jook Hep

omrlar asagidaki cadvalda verilmisdir. Open

Open in new window
Open as Notebock in OneNote

Open Obyekti agmaq

Obyekti kompyuterin qosuldugu lokal gsoboko
istifadogilorine paylagmaq. Obyekti {i¢ iisulla

Share with »
paylasmaq OIar' & Groove Folder Synchronization 3
Share with Nobody — Bu halda paylasimi he¢ kim gérmiir. Restore previous versions
Read ~ Bu halda paylagim redakto etmok olmur. Include in lbrary ¥
Read/Write — Bu halda paylasimi redakto etmok | 3 Addtosrchve.
I B Addto "bunlan gwarrar
olur. @ Compress and email...
a Compress to "bunlan gixar.rar” and email
Include in library | Obyekti kitabxana qovluglarina olavo etmok. S ;
New = »
Add to archive Obyekti Arxiv faylina olave edir.
Create shortcut
. — - Delete
Obyekti xarici yaddas qurgularina v mail, skype, Rename
Sent to fax va s. vasitasi ila géndarir. Obyektlarin Properties
ekranda qisayolunuda yarada bilar. Close

Yeni qovlug, fayl vo qisayol yaradir. Qisayolu

New yaradan zaman obyektin yolunu gostormok
lazimdir

Create shortcut Obyektin qisayolunu yaradir.

Delete Obyekti silir.

ey Obyektin  adimi  doyisir.  Klavitauradan = ¥2

' ¥ diiymasida obyektin adini doyisir.

Properties Obyektin xiisusiyyatloino baxmaq (glin pancara
agr.

Close Explorer programini baglayir.
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Edit tabt
Bu tab kliklondikda sagdaki kimi bir pancara agilir. Bu pancarada olan -__Ml_{" Tools Help
omrlar agsagidaki cadvalde verilmigdir. 1 Undo Ctiez |
Undo Sonuncu omrin icrasindan imtina (Ctrl+Z) i i
: Cut Ctrl+X
Redo Imtina edilmis omrin geri qaytariimasi Copy Ctrl+C
(Ctl‘l +Y) Paste Ctrl+V
. . s - Paste shortcl
Cut Obyektlori kasib miibadila buferinag e e
gondormak (Ctrl +X) Copy to folder...
Move to folder...
Copy Obyektin  niisxasini  miibadilo  buferina
géndarmsk (Ctl‘H‘C) Select all Ctri+A
Invert Selection
Puste Mubadilo buferindaki obyekti lazimi yera S

yapisdirmaq (Ctrl+V)

Paste shorteut | Mubadilo  buferindoki  obyektin  qisayolunu
yapisdirmaq. Bu amr yalmz Copy omrindon
sonra aktivlogir.

Copp to folder | Seqilmis obyektin suratini miibadild buferina
diismadan talob olunan yera kogtirtr.

Move to Secilmis obyektin yerini miibadilo buferino
Sfolder diismaedan tolab olunan yera doyisir.

Select all Cari qovluqda biitiin obyektlorin se¢ilmasi
Invert Bu omrlo secilmis obyektlor segilmamis,
Selection segilmayanlor isa segilmis olur.
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View tabt

Bu tab kliklandikda sagdaki kimi bir pancara agilir. Bu pancarade olan

amrlor asagidaki cadvalda verilmisdir.

Status bar

Voziyyot sotrini gizladib vo gostarir.

Extra large
icans

Piktogramlar ¢ox boyiik goriintir.

Large icons

Ovvalki rejimdon yalniz piktoqramlarin nisbatan
kigik olmasi ila farglonir.

Medium icons

Bu rejim da birinci rejima oxsayir, piktogramlar
daha da kigildilib.

Small icons

Piktogramlar ¢ox kigildilib v satirlar tizra slifba
strast ilo verilir.

List Obyektlori siyahi soklindo gostarir.

Detalis Obyektlori miixtalif siizgaclar tayin etmok ligiin
gbriiniis rejimi.

Tiles Piktogramlar orta dlgiids olur va onun saginda tipi
va Olgiisii gbstaran goriniis rejimi.

Contents Piktogramlar orta dl¢iida olur va fayllar hagqinda
atrafli molumat oks olunur. Har bir obyekt
haqqinda molumat onun saginda vo asagisinda
ayrica zolaqda oks olunur.

Sort by Obyektlori adina, tipina, son doyisiklik tarixina va
olgtisiine gora ¢esidlomok.

Group by Obyektlari adina, tipino, son doyisiklik tarixina vo
6lgiistine gora quruplasdirmag.

Go to Basqa qovluglara kegid etmok

Refresh Yenilomak
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Tools tabt

Bu tab kliklondikdo sagdaki kimi bir pancaro agilir. Bu pancorada olan - Help
smrlor asagidaki cadvolda verilmisdir. -

e i i 5t

Map network drive...
Map network drive Saboka govlugunu mentiqi disk kimi Disconnect network drive..
gbstormaya imkan verir. Open Sync Center...

= Folder options... i
Disconnect network - i ,___,,,;

drive Saboka diski ils alagani kasmak ti¢tindiir.

Open Sync Center Sabokaya qosulmus kompyuterdo
istifadaci offlayn rejimda sanadlor
{izorinda emoliyyatlar aparir. Sobaka
barpa olunduqda isa bu amrls korrekto
edilmis fayl sobokadaki faylla miiqayisa
edilorak diizalis edilmis variant yadda
saxlanilir.

Folder options Qovlugun sazlanmasi parametrlari
(organize amri izah edilorkan buradaki
parametrlor izah edilib). J

Help tab

Bu tab vasitosi ile komak almagq iigiin pancara agilir. Bu pancarani klaviaturadan F1 ditymasi agir.

5. TOOLBARS (ALOTLOR PANELI) — menyu sotrinin altinda yerlagir. Menyu satrinds an gox islanan
amoliyyatlar istifadeginin igini asanlagdirmaq magsadilo goz 6niinda olmasini tamin edir. Bu panel tizorindo

asagidak ditymelor yerlosir. .
Orgamze v Include in library - Share with v Burn New folder | j:: a ﬁl @

° Orﬂamle khklandlkds pancard ag:lhr Bu psncara haqqmda novben sshlfade damsllacaq
e Include in library secilmis obyektlori kitabxanaya slava edir.

o Share with obyektlori obako qovlugunda lokal soboke istifadagilorino paylasir.

e Burn obyektlori diske yazir.

e New Folder yeni qovluq yaradir.

e Change your view ( i= ] v ) obyektlar iigiin goriiniis olgtilarini vo goriiniis S E i
rejimlarini toyin edir. Bu duymo kliklandikda sagdaki kimi bir pancara agilir. Bu )
pancaradoki amrlar hagqinda yuxarida danigilib. | Large Icons

= Medium lcons
QEYD : Goriniis 6lgiilori ilo goriiniis rejimlorini garigdirmagq olmaz.

E Small Icons
I
Bu poncarads yerlogon goriiniis dlgiilarini sadalayaq: Extra Large Icons. Large ! D —
Tcons, Medium Icons, Small Icons 2 E
S= Tiles

Bu pancarada yerlogon goriiniis rejimlarini sadalayaq: List, Detalis, Tiles, Content. iZ Content

e Preview pane (] ) 0nbaxis panelini aktivlasdirir vo oks amoliyyati yerino yetirir.

o Help ( ® ) komok pancarasini aktivlosdirir.
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Alatlar panelinda yerloson Organize ditymasi kiklondikds sagdaki
kimi bir pancara agilir. Bu pancarada yerloson bir gox amrlor hagqinda |

yuxarida danisilib. Yeni amrlorls tanis olaq.

» Layout (Gortiniis) ~Bu diiymo kliklandikdo asagidaki kimi bir pancara

agilir. Bu poncaradaki amrlar hagqinda asagida danisaq:

i v Menu bar

| v Details pane \
1 1] Preview pane 1
| ¥ Navigation pane ‘

1
|

*  Menu bar menyu satrinin goriiniib-gorinmemasini tanzimloyir.
= Detalis pane incaliklor panelinin goriiniib-goriinmomosini tonzimlayir. |
*  Preview pane 6nbaxis panelinin goriiniib-gériinmomasini tanzimlayir. |

Organize v

Cut
| Copy
Paste
Undo

Redo

Select all

|l Layout

‘ Folder and search options

| /% Delete
Rename
Remaove properties

[ Properties

Close

Include in library «

= Navigation pane harakat panelinin goriiniib-gériinmemasini tonzimlayir.

» Folder and search option (Qoviug va axtaris segimlori ) — Explorer proqrami pancorasindo fayl
obyektlorinin oks olunma se¢imlarinin sazlanmasi {igiin istifads edilir. Bu omrin icrast zamam agilan

Folder Options pancarasinin 3 tabr var: General, View, Search.

General tabi

Sagdaki sokildo General tabinin gdriiniisii tasvir edilmisdir. Bu tab {izorindeki amrlar asagidaki cadvalda

sadalanmigdir.

Open each folder in the same
window

Hor bir qovlugu eyni pancarada
agmag.

Open each folder in its own
window

Hor bir govlugu 6zunun
pancarasinda agmaq

Single-click to open an item
(point to select)

Obyekt tizorinde mausun sol
ditymosinin bir dofs vurulmasi
il agilir, mausun gostaricisi al
soklindo olur.

Double-click to open an item
(single click to select)

Obyekti agmagq ti¢tin mausla iki
dofo tizarinda vurulmalidir,
mausun gostaricisi ox saklinde
olur.

Show all folders

Sol hissadaki agacvari
strukturun biitiin alt bdlmaleri
gostarilir, )

Cick tems as folows

Snglacick to open an em

kb

Unge &y seren
© Deublecick to open 3n fem {single click to select)
Navgation pare
4 ) [ ]Show alfolders
I || Adomatically expand to cunert folder

([ Bestor oot |

Automatically expand to
current folder

Qovluq segilan zaman sol
hissada hamin qovluga qadar
agacvari struktur avtomatik
olaraq agilr.

Restore defaults

Biitiin doyisikliklorden imtina

84




“iPG TEAM” MAGISTR YAYINLARI INFORMATIKA

View tah

Bu tabin sakili sagda verilmisdir. Bu pancara lizarindaki bazi vacib | Felder Options it
- . o [ - .
omrlar asagidaki cadvalds tegdim edilir. | [ Genera | View | Search
1 Folder wews
- " — - - — ‘You can apphy the view isuch as Details or lcons) that
Apply to Edilmis doyisikliklarin biitiin qovluglara - (| you a uengforthaolderto alfsken o i tpe.
Folders tadbiqi [ ooytofopen | | Reafoden | |}
i i
- . - — (|| Advanced settings "
Reset Folders Qovluglarm avvalki voziyyatinin barpasi U | 4 Fies and Folders
| ! Aways show icons, neverthumbniats
f | T Hways show menus
N ¥ 1711 I 7 H A2 et T 11 o Display fie icon on thumbnais
Don't show Gizli f'ayl, qoxl‘uq va ya disk siirticiilorinin |7 Doty e s et
hidden files, gostorilmamasi || ) Deplaythe il path i he s ber assictheme o)
o N L Hidden files and folders

Don't show hidden fies, folders, or drives
@ Show hidden files, folders, and drives

folder or drives

: Show hidden Gizli fayl, qovlug va ya disk siiriictilarinin ||| 4] e empty dives inthe Conuterolder
Ii " . e - . i | /| Hide sxansions for known fis types |
f(l'é’;\‘, fﬂ!(f(.’l‘ ar gostar11m951 g & - . Hide protected sperating system flies (Recommended;
drives )

Hide extensions
for known file
fypes

Fayl genislanmalarinin gizlodilmesi

Hide protected
operating
system files

[ . I

Qorunan amaliyyat sistemi fayllarm gizlat

> Properties (Xiisusivyotlor) poncarasi vasitesilo obyekt haqqinda (7 iermatics sroperes

molumatlar alds etmok olar; Burada obyektin adi, tipi, yerlosdiyi Gevers | Shama | Geasty | Proious ersons | Cutomis) W |
disk, olcisti, diskda tutdugu yer, torkibindaki altqovluq vo fayllarm | | omatia '

&

sayl, yaradilma tarixi vo atributlar geyd olunur. L iee - etods
«  Read-only (Yainiz oxunan) yalmz fayllara tadbiq edilir, faylin ading || eses o0
va yerini dayismoak, onu kdgiirmak, lagv etmak, faylin mazmununda || ** OB REE TR E Db
dialislor etmok olsa da, doyisikliklori  hemin faylda yadda || 2" 0T
saxlamag olmur. Bagqa adla yadda saxlamagq isa mimkindiir. :
= Hidden (Gizli) segilmis fayl vo qovluglan gizli edir. Yuxardaki
i cadvalds secilmis parametrlara gora gizli fayl gériinan kimi toyin
edilibsa, o ekranda digor fayllara nisbaten solgun rangds goriinacak.
% Bu atribut an ¢ox sistem fayllarina tadbiq edilorak onlarn

silinmasininin va ya dayisdirilmosinin qarsisini alir. | [— il
oK || Cance |

= System (Sistem) atributu iss avtomatik olaraq mithiim sistem (e |
fayllaria totbiqg edilir. Adaton. bu atributlu fayllar ham da Hidder atributuna malik olur. Bela fayllarin
ckranda aks olunmas {igiin yuxarida gostarilmig cadvaldan uygun segim edilmalidir.
| < Advanced (Slava) diymasini vurarag agilmis menyudan fayl daha glicli miihafiza etmak iiclin
” parametrlor tayin etmoak olar. Buradan faylin silinmasina va agilmasina qadagalar qoymaq miimkiindiir,
onu sixaraq yaddas sahasino genast etmak mimkiindiir. Bu sahe iizra edilmis doayisikliklardan sonra
obyektin adi sifrolanmaden asili olaraq gdy ve ya yasil sriftlarla da géstarila bilar.

Created. 12wona 2015r D93 -

Mtributes

OFEYD : Properties pancarasinin Sharing tabi vasitssilo cari kompyuter va lokal sabokada fayla digar
istifadacilorin baxmast vo deyisiklik etmasina icaza vermok olar. Properties pancarasinin Securify taby il
fayl obyektina giris hiiquglar ila bagh tohlitkesizlik qaydalan tayin olunur. Previous versions tabindan
faylm ovvalki versiyalarmi barpa etmok olar. Qovluglarin xarici goriinfisiinii dayismak, yoni onun
piktogramini doyismok va s. amaliyyatlar isa Custoniize tabindan icra edilir.
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6. NAVIGATION PANE (HOROKOT PANELI) — Yaddas qurgulan vo qovluglar arasinda siiratli kegid
etmoyo imkan yaradir. Burada bazi qovluglara xisusi statuslar verilerek onlar qruplagdirilmisdir. Horokot
panelinda yerloson qovluglar asagidak: cadvalds verilmisdir.

saxlanan qovlugdur. Desktop qovlugu bu qovlugun alt qovlugudur.

Favorites Istifadaginin tez-tez miiraciot etdiyi an vacib senadlar, programlar, veb-sohifalar |

Libraries Cari istifadaginin biitiin kitabxanalar1 burada yerlasir. Libraries qovlugunun 4 alt
kitabxanasi var: Documents, Music, Pictures, Videos

Kitabxana asagidaki xiisusiyyatloro malikdir:

e Fiziki olaraq he¢ bir informasiya saxlamir, bir qayda olaraq fayl va qovluglar
aks etdirir;

e (Coxlu sayda qovluglarin mazmununu sks etdira bilir;

e Moazmunu avtomatik olaraq indekslagdirilir.

Computer Sart diska ve informasiya saxlanan diger qurgulara ke¢maya imkan verir

Homegroup Ev sobokasinds printerlors v fayllara timumi giris imkani olan kompiterlar qrupu
nazarda tutulur. Bu qrupa daxil olan har bir kompiiter fayllara va printerlora imumi
giris imkani olur. Muallifin icazasi olmadan istifadagilor onun fayllarinda dizalis
apara bilmoz.

Network Kompiiterin qosuldugu sobokoalora baxmaga imkan verir.Saboke poncerasinde
istifadosi miimkiin olan printerlar do oks etdirilir.

Harakat panelinda ki, qovlugun tarkibina baxmagq {i¢iin hamin qovlugun adi tizarindo mausun sol
dilymasi ilo bir dofo vurmagq kifayatdir. Bu panelds qovlugun qarsisinda  gdstarilmis agiq rangli tigbucaq
isarasi varsa( . Libraries ) onun altqovluglari vardir.

Ogor homin isars tizorinda bir dofo mausun sol diiymasi ilo vurulsa homin qovlugun alt qovluglari agacvari
sokildo agilacaq ve isare sakilde goésterilmis tiind rongli lighucaq 4 . Libraries formasini alacaqdir.
Qovlugun qarsisinda ticbucaq isarasinin olmamasi onun altqovlugunun olmamasini bildirir.

7. WORK AREA (ISCI SAHO ) — Ag¢ilmis qovlugun vo faylin torkibi gorsonir.

8. PREVIEW PANE (ON BAXIS) — Is¢i sahonin saginda yerlosir, fayli agmadan onun mazmununa
baxmaga imkan yaradir.

9. DETALIS PANE (TOFORRUATLAR PANELI) — Poncaranin asagi hissasinds, vaziyyst panelinin
yuxarisinda cari qovluqda olan obyektlorin migdarini vo ya se¢ilmis obyektin xiisusiyyatlorinin oks olundugu
paneldir.

10. STATUS BAR (VOZIYYOT SOTRI) — Windows 7 amoliyyat sisteminds qovluq pancorasinin asagi
hissasindo  yerlogir. Burada qovluqda yerlogon obyektlorin sayi, diskin bos hissasinin hocmi, homginin
govluqda yerlasan obyektlarin tutdugu yaddas hacmi vo s. géstarilir.
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10 / Fayllarin secilmasi

e Tok fayh segmok iigiin onun {izorinds mausun sol diiymosi ila bir dofo kliklomok kifayatdir.

e Dagimgq halda yerlagmis obyektlari segmak li¢iin birinci fayl segilir, sonra Ctr/ diiymasi sixilaraq digor
fayllar mausla segilir.

e Ardicil galon obyektlari segmak ticlin birinci obyekt secilir, Skif dilymasi sixilaraq sonuncu obyekt do
secilir.

e Bir-birindon arah yerlason fayllar qrupu secilmolidirsa, ilk olaraq birinci qrup segilir, Crrl sixilaraq
ndvbati grupun obyektlar segilir.

e Qrup soklinds segilmis fayllardan har hansinin secilmasindon imtina etmok tigiin Cr/ diiymasi sixilaraq
onun iizarinda mausun sol ditymasi ilo bir dofs vurmaq lazimdir.

e Butiin fayllar segmak iigiin klaviaturadan Crr/ + A diiyma kombinasiyasini icra etmak lazimdr.

OFYD: Secilmis obyektlor qrupu tizarinda asagidaki ameliyyatlart icra etmak olar:

o Qrup halnda silmak o Qrup halinda yerlorini doyismak

Orup halinda adini dayismak o Qrup halinda arxiv goviuguna alava etmak
o Qrup halinda xarici yaddasa kogiirmak o Qrup halinda sabaka qovlugunda paylasmaq
o Qrup halinda xiisusiyyatlarina baxmaq o Qrup halinda nusxasini almaq

Qrup halinda paylasmag

11 / Miibadila buferi (Clipboard)

Miibadilo buferi xiisusi qayda ila tagkil olunmus vo informasiyani basqa yera kogiirmok mogsadila
miivagqgeti saxlamaq iigiin nozords tutulmus yaddag sahosidir. Kompyuter sondiiriildiikds burada olan biitiin
informasiya silinir.

Miibadils buferi-fayllarin suratinin alinmasi vo yerdayismasi zamani istifada edilir. Eyni zamanda
totbigi programlarla isloyorkon do motnin, cadvalin, rasmin vo s. suratinin alinmasi ve kosilmasi
omoliyyatlar da miibadilo buferi ilo yerind yetirilir. Windows omaliyyat sisteminda miibadilo buferinda
maksimum 1 obyekt yerlosdirmok olar.  ©n gox yerind yetirilon Cut, Copy vo Paste omrlari miibadila
buferindon istifads etmoklo islayir. Obyektin niisxasini miibadilo buferina kogiirmok {iglin, obyektin
kontekst mentusundan Copy omrini vo ya klaviaturadan Ctrl + C dilymo kombinasiyasini icra etmak
lazzmdir. Obyektin yerini doyismok iigiin, obyektin 6zunu miibadilo buferine kégiirmaok lazimdir. Bu
amaliyyati yerina yetirmok iigiin obyektin kontekst menyusundan Cut amrini vo ya klaviaturadan Ctri+X
dityme kombinasiyasini icra etmok lazimdur. Miibadilo buferindo yerlagon obyekti lazimi yera yapistirmaq
{iciin kontekst menyudan Paste amrini vo ya klaviaturadan Ctri+V dilymo kombinasiyasini icra etmok

lazimdir.

OFEYD I: Windows omaliyyat sisteminda Copy amrindan sonra obyekti istanilen qadar, Cut amrindan sonra
isa obyckti yalniz bir dofo yapigdirmag olar.

OEYD 2: Windows amoliyyat sistemindo Copy + Paste amrlorindon sonra obyekti 6z yerinda galr,
Cut+Paste amrindan sonra isa obyekti 6z yerini tork edir.
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Miibadila buferi istirak etmadan obyektlorin niisxasini yaratmaq vo yerini dayismok iigiin alavo tsullar
vardir.

1: Obyektin niisxasini yaratmaq ti¢iin obyekti segdikdan sonra Ctrl diiymasini sixaraq, mausun sol ditymasi
il siirlisdiirmak lazimdir.

2: Obyektin yerini dayismok digiin, obyekti segdikdan sonra Shift diilymasini sixaraq, mausun sol ditymasi
ila siirtisdiirmak lazimdir.

3: Obyekt iizarinda mausun sag diiymasini sixib siiriikayib buraxdiqda, R
sagdaki kimi bir pancara acilir, Bu pancaradoki omrlori sadalayaq: Move here

Create shortcuts here
e Copy here obycktin niisxosini yaradir,

; o s e Cancel
e Move here obyektin yerini dayisir. B

e Create shortcut here obyektin qisayolunu yaradir.
s Cancel poncaradon imtina edir.

QEYD I: Dediyimiz bu amoliyyatlarin hamisint grep halinda secilmis obyektiara da totbiq etmak olar.

QEYD 2: Bir totbigi program paketi obyektinin digarinin daxiline olavo olunmasi OLE texnologiyasi
(Object Linking and Embedding) adlanir.

12 / Faylin kontekst menyusu

Faylin konteks menyusunu agmaq {iciin fayl {izorinde mausun sag
ditymosini klik etmok lazimdir. Faylin kontekst menyusu sagdaki sokilda
verimisdir. Sokilden goriindiyi kimi bu poncaradoki bir gox amrlor ilo

yuxarida damgihib. Yeni omrlori asagida sadalayaq: .
e Open fayh acir. v, Kasper
e Edit fayh redakto etmak iigiin agir. Open with ’
e New fayh yeni pancorada agir. Sharewjth '
. . ‘ Add to archive..
e Print fayh gap edir. |® Addto yeni rar’
e  Open with bir programa maxsus olan fayli, bagqa proqram pancarasinda B Compress and email..
S . s Compress to "yeni .rar” and email
agmaga imkan verir. e ; .
ore previcus Versions
o Restore previous versions secilmig fayl v ya qovlugun avvalki ki G
versiyasint barpa edir. | &k
i Copy
Create shortcut
Obyektlari silon zaman kontekst menyudan Delete omrini icra etmok Delete
lazzmdir. Bu zaman obyekt Recyele bin (Sabat) govluguna koglr. [stodiyimiz s
obyekti Recycle bin govlugundan geri gatirmak olar. Recyele bin Propee
govlugundak: obyektari geri qaytarmaq tiglin, qoviugun tarkibinda olan obyektin g
kontekst menyusundan Restore omrini icra etmok lazimdir. Recycle bin ' EmptyRecycle Bin
govlugundaki, biitiin obyektlari silmak ti¢tin, qovlugun kontekst menyusundan ErekbabanER
Empty Recycle bin omrini icra ctmok lazimdir. Obyekti Recycle Bin qovluguna Rename
diismadan silmak tigiin Shift dilymasini sixaraq Delete amrini icra etmak Properties
lazimdr.
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13 / Qoviugun kontekst menyusu

Qovlugun kontekst menyusunu agmaq {igiin, har hansi bir qovluq Open
iizorinda mausun sag deymasini klik etmok lazimdir. Qovlugun kontekst Openes Notehook iniOnefote
g i i m 5 0 s R . Add to Windows Media Player list
menyusu sagdaki sokildaki kimidir. Sokilden goriindiyii kimi, bu pancaradaki Py vith Windiows Media Player
biitiin amrlor yuxarida sadalanib. v, Virustaramasiyap
Arxiv govluglarmin kontekt menyusunda alavs olaraq asagidaki sokilda v, KSHdetamoilg: den
verilmis amrlar olur: Poi hepes Y RmARan s
{ Share with »
v a Extract files... 2 Groove Folder Synchronization »
g Extract Here Restore previous versions
i Include in library >
Add to archive...
Add to “r.car”

Compress and email...

e Extract Files... fayh arxiv qovlugundan gixart. Bu zaman fayln
yerlogacayi yer istifadagi torafindan toyin edilir.

Compress to "r.rar” and email

e Extract Here fayll arxiv qovlugundan bura ¢ixart. Bu zaman fayl ::dw ’
arxiv qovlugunun oldugu yera yerlasir. Copy
Create shortcut
Delete
Rename
Properties
14 / Ekramin kontekst menyusu
Ekranin kontekst menyusunu agmaq igiin ekranin obyekt View .
olmayan hissosinds mausun sag diiymosini klik etmak lazimdir. Sort by >
Ekranin kontekst menyusu, sagdaki sakildaki kimidir. Bu pancara Refresh
{izorindoki amrlari asagida sadalayaq: Paste
Paste shortcut
s  View — Bu omr iizorinde mausun sol diiymasini klik etdikds, Undo Delete Ctrl+Z

pancaranin solunda asagidaki kimi bir alt pancara agilir. NVIDIA Control Panel
Large icons 2 Groove Folder Synchronizaticn 4
Medium icons New »
© Smallicons

7 B Screenresolution
Auto arrange icons
o 3 @ Gadgets
ign icons to grid a p i
d  Personalize

v
v Show desktop icons
v Show desktop gadgets

.

o
*

Large icons obyektlar boyiik ikonlar sakilinds goriiniir.

Medium icons obyektlor orta dlgiilii ikonlar sokilinds gérsanir.

Small icons obyektlor kigik ikonlar soklinde gorsanir.

Auto arrange icons obyektlor avtomatik olaraq nizamlanir.

Align icons to grid obyektlar ekranin tor xatlori iizra nizamlanacaq

Show desktop icons is masasindaki ikonlar gorsanacak. Susma halinda bu parametrin qarsisinda qus
isarasi olur. ©gar bu isara gotiiriilsa i masasinda heg bir ikon gorsanmayocaok.

< Show desktop gadgets is masasinda mini programlar gorsonacak. Ogor bu parameter qarsisindaki
qus gotiiriilsa i masasinda heg bir mini program gorsonmayacok. '

o,
Qe

.,
o

*,
o

o,
Ex3

3

8
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®

Sort by — Bu amr {izarinde mausun sol ditymasini klik etdikda, pancaranin Nuprie
solunda sagdaki kimi bir alt pancars agilir. Size
Item type

5

o

o,
DCIES

'0

g

b

>

Q’O

Date modified

Name ekrandanki obyektlori adina gora gesidloyir.
Size ekrandanki obyektlari 6lgiistina gora cesidlayir.
item type ekrandanki obyektlori tipino gora gesidlayir.
Date modified  ekrandanki obyektlori son doyisiklik tarixina gora gesidloyir.

Refresh — Bu dilyma yenilomoe amealiyyatin yerina yetirir. Eyni omoliyyat1 klaviaturadan F5 diiymasi
yerina yetirir.

Paste — Miibadilo buferindoki obyekti yapistirir. Bu amr Copy va Cut amrlarindan sonra aktivlasir.
Paste shorteut — Miibadile buferindoki obyektin qisayolunu yapistirir. Bu amr yalniz Copy amrindan
sonra aktivlasir.

Undo — Bu amr sonuncu amaliyyati lagy edir. Sonuncu amsaliyyatda obyekt silinibsa Undo delete va
ya sonuncu amaliyyatda obyektin niisxasi yaranibsa Undo copy amrlari oks olunacaq. Undo amrini icar
etdikden sonra Redo amri aktivlagir. Redo amri lagv edilmis amaliyyatin barpasini icra edir.

New — Burada qovlug, qisayol, kompiiterds qurasdirilmis tadbiqi programlarin sanadlarini,
arxiv fayllarini va s. yaratmaq miimkiindr.

Sereen resolution — Bu omr kliklandikds acilan pancaradan ekran 6lgiilori tonzimlonir.

Gadgets — Bu omr klik edildikds agilan panceraden ekrana mini programlar yerlosdirmak olar.

Personalize — Bu amr kliklondikda agilan pancaradan fardilesdirms islori aparilir. Bu amr
kliklondikde asagidaki sokildoki kimi bir pancoro agilir.

Centrol Panel Home ’ " .
Change the visuals and sounds on your computer

Change desktop icons Click a theme to change the desktop background, windew color, sounds, and screen saver all at once.

Change mouse pointers 1 %ﬁ% 5

Chenge your 2ccount picture |

: S,

Unsaved Theme

Get more themes cnline

—V\_
il

Windows 7 Architecture

Display
Taskbar and Start Menu

Ease of Access Center

{
Aero Themes (7)
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Pancaranin solunda yerlogon amrlari asagida sadalayaq:

Control Panel Home idarsetmo panelina kegid etmoya imkan verir.

Change desktop icons is masasinda Computer, Recycle bin, User’s Files, Control Panel,
Network kimi sistem qovluglarmin ekranda goriiniib goriinmemasi, haginin bu qovluglarin
piktogramlarmin dayisdirilma imkanlarini verir.

Change mouse pointers maus gostaricisi il bagli sazlamalar1 hayata kegirmaya imkan Verir.
Change your account picture cari istifadaginin hesabinin soklinin dayisdirilmasi tigiindiir. Bu
sokil Start dilymasi agilan zaman sag tarafda yuxarida oks olunur.

Display is masasinin migyasini bdyiitmak ti¢lindiir.

Taskbar and Start Menu tapsiniglar paneli vo start menyusunda sazlama islori aparmagq ti¢tin
pancarani agir (avvalki dorslords poncaradaki amrlorden daniilib.).

< Ease of Access center ckran lupasi, is masasinda klaviatura, ekranin ranglarinin parlaghigi va s.
parametrlor bu menyudan toyin edilir.

o,
*f

o,
D

53

s

o,
EX3

*,
X4

-,

°,
e

Bu pancaranin asagisinda yerlosan amrlari sadalayaq:

% Desktop Background is masasinin fon soklini dayismak iigiin bu amrdan istifada olunurt.
% Window Color pancaeranin baslq, sorhad, idarsedici elementlorinin va s. ranglarini
doyigdirmak iigiin bu amrdan istifads olunur.

Sounds miixtalif sistem hadisalorini miisayiat eden soslari doyismak {igiin istifada olunur.
Screen Saver ckran qoruyucu rejimini aktivlesdirmak ti¢lin istifada olunur.

°,
X3

-,

X3

¢

15/ Control Panel (Idaraetma_paneli)

Control Panel kompiiterds aparilan biitiin sazlama omoliyyatlarinda idaraetma markazi rolunu
oynayan ¢ox miihiim sistem govlugudur. Onun poancarasini ekrana gixarmag liglin Start menyusundan
Control Panel amri segilmalidir. Control Panel govlugunun pancarasi ckranda ii¢ miixtalif formada agila
bilar:

v

Kateqoriyalar tizra qruplagdirlmus;
Boyiik piktoqramlar;
Kigik piktogramlar .

v v

a8 ]

1 FEile Edit View Jools Help

Adjust your computer’s settings View by:  Categery

2

User Accounts and Family
e S¥®. Safety g
R & Add cr remove uger accourts i

% Cet up perental contrals for zny usel

System and Sect

Revie r e

age, and Region

er input method

“—s  Programs

kﬁl Uninstall 2 program




“IJPG_TEAM” MAGISTR YAYINLARI INFORMATIKA

Control Panel pancarasinin asas kateqoriyalari vo onlari torkibina daxil olan elementlora qisaca nazor salaq:

Sistemin tohliikasizlik vasitelari, sistem haqqinda molumat
System and Security almag, verilonlarin ehtiyat niisxalarini saxlamaq va s.

Interneta qosulmanin sazlanmasi, sabako qovluglari va fayllarin
timumi girisinin sazlanmasi, lokal sobakonin vaziyyatinin
Network and Internet yoxlanmasi, sabakaya simsiz qurgularin alavo edilmasi va s.

Qurgularin va kompiiterin hissalerinin sazlanmasi, homginin
Hardware and Sound miiayyan hadisalora verilon sasleri nizamlamaq va s.

Qurasdirilms programlari idara etmak, logv etmok, susmaya gora
Programs programlari toyin etmok va s.

Istifadagi hesablariin idara olunmasi, valideyn nozarati
[ser Accounts and Family Safety | funksiyalari, sistema giris parolu qoymaq va s.

is masasynn goriniisiiniin nizamlanmasi, Start menyusu va
Taskbar-n sazlanmasi, srifrlorin idars olunmasi, qovluq

Appearance and Personalization e
parametrlarinin idaro olunmast va s.

Tarix vo vaxtin dayisdirilmasi, saat qursaginin dayisdirilmosi,
Clock, Language and Region klaviatura dilinin alave olunmasi va s.

Ekran lupasi, Ekran klaviaturas: va s. kimi kémokgi programlarin
Ease of Access ekrana ¢ixarilmasi.
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16 / Standart Programlar

Start — All programs — Accessories ardicillign ilo harakat edorok bazi standart proqramlari iga salmagq

miimkiindiir:

Calculator Hesablamalar aparmagq tigiin kalkulyator programi

Command Prompt Kompyuteri amrlo idars etmak iglin program

Connect to a Network Projector Sabaka proyektoruna baglanmaq

Connect to a Projector Proyektora qosulmaq

Math Input Panel Riyazi diisturlar daxil etmok {igiin panel.

Notepad Kigik motnlorla is iigiin matn redaktoru. Notepad vasitasi ilo
yaradilmig faylin genislonmosi txt olur. Notepad ASCII standart:
asasinda iylayir.

Paint Rastr tasvirlori yaratmaq va redakto etmak tigtin grafik redaktoru.

Remote Desktop Connection Uzagdaki kompyutera gosulaq va homin kompyuteri idars etmok
figiin program tominatidir.

Snipping Tool Ekranin miiayyan hissasinin sokilini kesmok tiiin istifada olunan
program tominatidir.

Sound Recorder Sos yazmag iigiin program tominatidir.

Sticky Notes Ekranda geydlar aparmagq {igiin program tominati.

WordPad Funksionalligina gdro Word programindan gerida qalan matn
redaktorudur. Wordpad proqram;nda yaradilmig fayhn geniglonmosi
rtf olur.

Windows Explorer Fayllarla daha siiratli islomak tigtin nazorda tutulmus program
tominatidir.

System Tools Sistem alatlori, Character Map, Disk Cleanup, Disk Defragmenter,
Scheduled Tasks, System Restore programlarnnin icrast.

Tablet PC Mausun harakati ilo miixtalif yazilarm yazilmasi

Start — All Programs menyusunda da bazi standart programlar vardir:

Windows DVD Maker Sads videoklipler yaratmaq

Windows Fax and Scan Faks va skanerin qosulma vo sazlanmasi

Windows Media Center Sokil va videolarin musigi va harakatli formada aks olunmasi
Windows Media Player Sas vovideo fayllarin icrasi vo €D, DV'D disklara koglirtilmasi
Internet Explorer Qlobal gabakaya daxil olmag

Desktop Gadgets Gallery Mini programlar qalereyasi : 4'
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1/ MS WORD 2010 matn prosessoru

Hazirda istifadagilora yazi yazmaq ti¢lin toklif olunan programlar igarisinda an ¢ox istifade olunani
MS Word programidir. Word-iin genis yayilmasimnin sababi onun istifadosinin rahat olmast (hatta o qadar
rahat ki, sade kompyuter biliklori olan bir insan da Worddan istifade edorok motn hazirlaya bilar) va
istifadagilara coxlu sayda funksiyalar taklif etmosidir.

MS Word 2010 Microsoft firmasi torafindon hazirlanmis MS Office 2010 paketinda yer alan
tokmillasdirilmis matn prosessorudur. Yaqin ki, Word-la ilk dafs tanig olan oxucunu belo bir sual
maraqlandirir: Word-lo mon na eda bilaram? Elo isa oxucunu ¢ox da intizarda saxlamayag.

E — —

[ Wordlo me etmak olarz |

|

! Word-don istifads edorok siz miixtolif mozmunlu yazilar yaza ”
bilarsiniz. Masalan: moktub hazirlamagq, diplom isi, dissertasiya isi, |
' kitab yazmagq, cadvallar tortib etmak, is¢ilorin siyahisim hazirlamaq

Vo Ss.

et Rl et

l

Motni redakto etmok dedikdo lazimsiz hissalori silmok, alavalor
I 2. Moatni redakts etmak etmok, bazi motn fragmentlorini kdsib motnin basga hissalarina‘
yapisdirmagq va s. basa diisiilir.

' Motni formatlagdirmaga daxildir: yazinin rangini va lgiisiini, arxa !
3 Matni formatlagdirmaq fonun rongini, satirlar va simvollar arasmdaki mosafani, sahifonin

parametrlorini doyismak va s. ”

i Hazirladigimiz moatnlors Word-iin imkanlarindan istifado edarak
cadvallor, diagramlar, sokillar, diisturlar va s. alavo eda bilarik. i

Artig Word-lo na etmok miimkiin oldugunu oyrandik. “Word-lo na etmak oldugunu?” Oyransak da,
holalik “neca edacayimizi?" bilmirik. Bundan sonra, “Word-lo neca islamali?”" sualina cavab axtaracagiq.
Ovvalca dyranacoklorimizin siyahisini taqdim edok, sonra isa hisso-hissa ardicil olaraq izah edok vo asas
moasoloys kegmemigdon bizden siza bir maslohat:  Oyrandiklorinizin yadinizda méhkameca galmasin
istayirsinizsa, kompyuteriniza MS Word 2010 yiiklayin va oxudugca ora tatbiq edin. Yox agar kompyuteriniz
yoxdursa, lirayinizi sexmayin. Digqatli olun va elo burdan hor geyi Gyranin.
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2/ MS Word 2010 programinin isa salinmasi va program pancarasi

Word programint isa salmagq tigiin bir nega tisul mévcuddur. Bu tisullarla tanis olaq:

-~
-,

a) 1. 3

“y

Start (baslat) ekran dilymasini [yaxud klaviaturada eyniadli dityms, yaxud da € trl+Esc] bir dofo

basdigda agilan menyu Windows-un asas menyusudur. 2. All Programs (Biitiin programlar) dilymosi bir
dafs basilir, . Microsoft Office dilymasi bir dafs bastlir, bu zaman Office paketinda olan programlar

goriiniir. 4. Nohayat, sonuncu addim Microsoft Word 2010 diiymosi bir dafs basilir, bu zaman artiq \Word

pancarasi ekrana golir.

Calculator

Sticky Motes

&’- Remnote Desktop Connection

% Magnifier

Sclitaire

Vfﬁ Kas‘persky Internet ?ecurity 2012 2

Documents

Pictures

Music

Games

Canon

Dilmanc

FastStone Capture

GoforFiles

I0bit Uninstaller

Kaspersky Internet Security 2012
K-Lite Codec Pack
Maintenance

Microsoft Office |3

Computer

Control Panel
Devices and Printers
Default Programs

Help and Support

[ All Programs

[A] Microsoft Access 2010

|Z] Microsoft Excel 2010

[T Microsoft InfoPath Designer 2010

| I] Microsoft InfoPath Filler 2010

[N] Microsoft OneNote 2010

2| Microsoft Outlook 2010

@ Microsoft PowerPoint 2010

| 2] Microsoft Publisher 2010

| &] Microsoft SharePoint Workspace 201

Microsoft Word 2010

Microsoft Office 2010 Tools
Back

admin

Documents

Pictures

Music

Games

Computer

Control Panel
Devices and Printers
Default Programs

Help and Support

¢} Istanilon Word senadi agdigda da Word 2010 programi ise distir.
Word program iso salindigda program poncarasi agilir. Agilan pancaranin elementleri ilo tanig olaq.

l‘;ulf?vu

4l

i

Cald Mdracist Panelini Fardilasdir
Teni 1
Ac ‘

V| Saia n v
E-poct ]

Surstli Cap

Capa Onbaxij va (ap
Ortaqrafiys v@ Qrammatika ,*
V| Qaytar

V| Tekrar

Cadvel Cok
Son fayh ag

Digar 2mrlar

e W N

: Customize Quick Access Toolbar

New.

Open

Save

£-mail

Quick Print

Print Previews and Print
Spelling & Grammar :
Undo .
Redo l
Draw Table

Open Recent File
More Zommands...

Show Below the Ribbon

b) Deskiop (is¢i masa)-da, yaxud hor hanst bir qovlugun daxilinda olan Word programinin qisayolunun [;j
{izorina iki dafa basdigda Word programu iso disiir.
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3/ Program pancarasi va onun_asas elementlari

i
Documentl - icrosoft Word i

Home Insert Page Layout Review  View

“'3 4 TimesNewRoman - 12 -1_3 i=-~hor EIE & % A
e : £

'-Page:rl_of—l—q Words: 1/1 l@ English (U.S.) | UEI

Baslig sotri
Siiratli miiraciat alatlar paneli
Pancara idaraetma ditymalari (a. Pancarani biikiir, b. Ekran boyunca agir va barpa edir, ¢. Word-den

LU DI -

GIXIT.)

4. Lent [iizarinda bir menyu (File) vo yeddi tab varaqi (Home, insert, Page Layout, References,
Mailings, Review, View) yerlasir.]

5. Qrup (alagoli-qohum elementlarin birliyidir.)

6. Omr (Omr-dilymo, menyu va ya melumat daxil edd bilocayiniz qutudur.)

7. Ufiigi va Saquli xotkes

8. Ufiiqi vo Saquli siiriigdiirma gubugu.

9. Voziyyat satri

10. Sanada baxis rejimlari

11. Migyasi doyisdirma gubugu

12. Is¢i saha-sanad hazirlanan yer.

Pancara ila ilkin tamsliq zamani bazi anlayislar siza anlagiimaz gala bilor. Bu normal haldir. Sonraki

paraqraflarda bu anlayislarla daha otrafli tanis olacaqgsiz va goracoksiz ki, burada anlagilmaz heg no yoxdur.

Word 2010-un Word-iin 2003 va daha avvalki versiyalarindan asas tstinliyi istifadogiys ¢ox vacib
olan amrlorin istifadaginin gdzii qargisinda lent tizarindo yerlasdirilmasidir. Lent-don ilk dofs Word 2007
versiyasinda istifads olunmus va 2010 versiyasinda da tokmillasdirilmigdir.

Vio
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4/ Microsoft Word 2010-da Lent istifadaci interfeysi

Home Insert Page Layout References Mailings Review View & 9
j 4 Times New Roman 12 v =izt IEEE @ % #3

0 B I U-#ex X ' -
o Quick Change Editing

€ styles-Styles~ T
Styles E

v
1

Paste L
. F DL AAA A

Clipboard = Font

Lent nadir? Lent-iizorinda bir menyu (File menyusu) va yeddi adad tab varagi (Home, insert, Page Layout,
References, Mailings, Review, View) yerlogon istifadoci interfeysidir. Sakil, cadval va s. obyektlarla
isloyerkan komokgi tab voraglori da peyda olur.

5/ File menyusu

Save - sonadi xarici yaddas qurgusunda saxlamaq
{igiin istifada olunur. Bu omri istifada etmak figiin har
daf file menyusuna daxil olmaga ehtiyac yoxdur. Bu
maqsadle siiratli miiraciat panelinds olan o save
diiymasinden yaxud klaviaturadan Cul+S

B save As f&l Fargli Saxla :

i = qisayolundan istifada etmoak olar.
iJ Open A Save as - sonodi forgli adla, forgli yerdo, forgli
io§ Close i Bagla parametrlorla saxlamaq  tgiindiir. Klaviaturada

qisayolu- F12
Open — bu amrdan xarici yaddag qurgularinda olan
Word sanadlarini agmagq iiglin istifads olunur (Ctrl+0).

'Son istifada

Rascant fayllan Close — cari Word sanadini baglayir (Alt+F4).
Info — bu bdlma sanad haqqnda molumatlar verir.
New Yeni Sanadin hacmi, sohifalorin va sozlarin say1, miallifi,
. saxlandigi qovlug, doyisdirildiyi tarixlar, avvalki
Prnk Gap versiyalart vo onlarin barpast va . Hamginin, bu
bolmodan  istifade  edorsk  sonadin qorunub
Save & Send Saxla & Gondar gorunmamas! hagqinda malumat aldo etmak olar. Ogar
. gorunmursa, sonadin agilmasina vo redaktasina parol
Help Kémak qoymag olar.
‘) Options 3 secimlar Recent — son agilmis sanadlorin siyahisint vo onlarin
saxlandig1 qovluglari taqdim edir.
— S New — Word-un tagdim etdiyi sablonlar asasinda yeni

sonad yaratmaga imkan verir (Ctrl+N klaviatura
qisayolundan istifada etdikda blank document gablonu
asasinda Word sanad yaradihr).

Print — hazirlanmus sanadi kagiz tizorinda ¢ap etmok figiin istifada olunan amrdir (Ctrl+P).

Suve & Send - bu amrden istifade edarok sanadinizi Web-da saxlaya bilarsiz vo diinyanin istonilon yerindo
interneto gosulmus olan istonilon kompyuterla o senadls isloya bilarsiniz. Senadi ¢-mail-la géndora bilarsiz.
Word senadinizi hom do Adobe PDF sanadi kimi saxlaya bilarsiniz va s.

Help - bu bdlma hom sizo qarstlagdiginiz problemlorda kémok edacak, hom Office paketiniz haqqnda siza

malumat veracak, hom do bu bolmadan irad va tokliflorinizi Microsoft firmasina bildira bilorsiniz (F1).
Options — Biitiin ayarlari buradan tonzimlomok olar. Masalon, Yadda saxlama ayarlarini, dil ayarlarn,
gosma programlart, lentin tonzimlonmasi va s.

Exit —agiq olan biitiin Word sanadlorini baglayir va Word-dan ¢ixir.
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Word 2010 sanadinin yadda saxlanmas: iiciin SAVE va SAVE AS amvrlori

r\ﬂ Save As M

e = :
\ L/ 1. » Libraries » Documents » v | 9] Search Documents »
(k5[ s Liraies + D | [ Seer 0 ‘
Organize v New folder - 4 - ﬁ.
I Pictonss Documents library 4 »
E Videos v Arrange by:  Folder ¥
! Includes: 2 locaticns
‘& Computer : Name ’ Date modified Type
&M@ | 1. Downloaded Installers 6/17/2014130 AM  File foldd
. FILE(D:) |
s Local Disk (F:) ’
€l Network i cssiss des el e e ¥
7 Filename: Docl i ' -

Save as type: | Word Document v'

35 Addatej o

Authers: admin

[7] Save Thumbnail

4. Hide Folders 4 Tools ~ L Save : Cancel }

\

r@ Fargli Saxla

s 5
UU I3 » Kitabxanalar » Sanadlar » v |4l

330

Taskilet v Yenigoviug = @

B videolar * Sanadlar kitabxanasi
Ehtiva edir 2 makan
& Kompdter )
£~.’_ SYSTEM (C2) Ad Davyisdirilima tarixi Tip
o FILE (D) \. Downloaded Installers 6/17/2014 1:30 48 File foldey
o Lokal Disk (F)

Nizamla: Qevlug ~

‘i Sabaks

Fayl adn: m -
Saxlama tipi: ,{Word Senadi v ]

Muzlliflar: admin Tegler: Teq slavset

[T} Rasmciyi Saxla

~ Qovluglan Gizlst Alatlar v sada | [ Imtina |

OFEYD : Sonda pancaranin sag asag kiinciindaki Save diiymasi basilir vo
sanad yaddasa yazilir. Sanad yaddasa yazildigdan sonra Save omri icra
olunduqda artiq bu pancara agilmayvacaq va sanadda etdivimiz biitiin
dayisikliklor yadda saxladigimiz sanadin iizarina alavs olunacagq.

Via
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Sonadi  ilk  dofa
yadda saxlayirigsa, o zaman
Save omrini icra etdikde
Save as poncorosi agilacaq.
Poncoronin  sol  tarsfinde
sanadi saxlayacagimz diski
yaxud qovlugu segirik (1).
Darhal sag tarafda
se¢diyimiz diskin daxilindaki
qovluglar vo Word fayllar
gortintir ~ (2).  Senadimizi
saxlayacagimiz yeri
secdikdan sonra File name
bolmasino  sonadin  adimi
daxil edirik. Save as type
bdlmasindon isa fayln tipini
secirik 3); Fayli
adlandirarken horf, roqgom vo
simvollardan istifads etmak
olar. Bu simvollardan fayl
admda istifada etmak olmaz:
Xl 228 < |

Faylin tipini
se¢arkon Word 2010
coxsayh secimlor toklif edir.
Belo ki, biz Word 2010-da
hazirladigimiz sanadi
mixtolif tiplordo  saxlaya
bilorik. PDF  formatinda,
HTML formatinda (sada
Web sohifo), Word 97-2003
formatinda (2003 va avvalki
versiyalarda Word-iin  ad
genislonmosi  .docx  deyil,
.doc olub. Ogar Word 2010-
da yazdigimiz sonadin 2003
vo  ovvalki  versiyalarda
problemsiz acilmasini
istoyirikss, onda senadimizi
bu tipde saxlamaliyiq).

Bu poncoranin Tools
bolmasindan istifads edarak
bazi parametrlori
tonzimlomoak olar. Masalan:
Faylin agilmasina yaxud
redaktasine parol qoymaq
olar.
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Miveud sanadlarin acimast iiciin OPEN amri

W] Open

() lca v Computer » FLED) »

i Recent Places  #

o4 Libraries
i =] Documents
@' Music
we Pictures
Videos =

/8 Computer |
&, SVSTEM(C) |
i FLE(D)

s Local Disk {F)

Organize v New folder

File name: |

Name
4 RELIGION
i shorteut
& word 2010
#) Access |
) Access Il
) Excel |
B Brcel W
9] excell testleri
%} INFormatika kitabi ucun testler
1 Word_ill

«| T T

P "
T+ [AiWordDocuments v

Tools ~ I Open m ['C;ﬂ?_’!

Sanadlorin cap olunmast PRINT amri

Open omri icra olundugda eyniadli
dialoq pancorasi agilir. Pancoranin  sol
tarafindo save as pancarasinda oldugu kimi
disk siiriiciilorinin vo ana qovluglarm adlari
oks olunur, Bunlardan hor hanst biri
segildikde daxilindoki qovlug v fayllar
goriiniir. A¢magq istediyimiz fayl segib
pancaronin  sag asagl kiinctindaki open
ditymosini basiriq yaxud da faylin tizarinda
sicanin sol ditymosini iki dofo sixirig.

Hor hanst Word faylini bu omr
olmadan da agmaq olar. Fayl tapiq va
sicanin sol dilymosini {izerindo iki dofo
SIXIr1q.

New

Save & Send
Help
z} Options

£3 it

il save
o Print
G Saveas ity

e 11 e Copies: 1
= O Pont
& Close
Info Printer

-  Canon MFA400 Senes UFRILT

Recent ) ortine

.
Panter Properties

Settings

+ Pnnt All Pages
]

| Print One Sided %
___y Only print on one sige of the p
52 Collsted
g2y 922 13 *
123 123 123
15 Portrait Onentaticn s

‘~w] A emx 23T em
ﬂ Normal Margins -
i—o Left 254 em  fught 354 cm

i saxia

&l Farqli saxla
& Ac

4 Baga
Malumat

Son istifada
fayllan

Yeni

Saxia & Gondar

Komak

1] Secimlar

£3 qus

- Cap
‘51 Suratlern 1 2
Cap
Printer

./ Canon MF4400 Series UFRDLT

Cftayn
Printer Xususiyyatisn
Parametrlar
-] Butin sahifsleri gap et
Sanaditam gap et
Sshifalar:

=

I Bir tarafli cap

Y valmz sshifanin bir tar2finds

=1 Dastalenmig

(1 -
"Jull;“ 123123

‘j Portret Istigamati W

Ad
! 21 smx29.7 sm
Normal Kanar Besluglar
Scl 254 sm Sag 2.54 sm

J Har varaqa 1sehifs -

Sahif2 Parametriari

1. Sanaddan nega niisxa gap etmok istoyiriksa, bu qutuya hamin adadi yaziriq.
2. Printeri seirik (Printer Properties bolmasindan secdiyimiz printerin xiisusiyyatlorini dayige bilarik).

3. Print all pages-biitiin sohifalor ¢ap olunur, print selectio
page-kursorun dayandigt sohifo (cari sohifa) ¢ap olunur, print ¢
olunacaq diapazon yazilr (bunu iki iisulla etmak miimkiindiir.
olunacagsa, xanava 1-10 yazmagq kifayatdir. Ogar 1, 5 va 8-ci sohifalar cap ol

n-secilmis fragment ¢ap olunur, print current

ustom range-bu halda asagidaki xanaya ¢ap
Ogor I-don 10-a qadar olan sahifalor ¢cap
unacagsa, xanaya 1,5,8

yazilir). Only print odd pages-yalniz tok sahifalari ¢ap edir, Only print even pages-yalniz ciit sohifalori ¢ap

edir.
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4. Voraqin bir {iziinds, yaxud har iki tiziinda ¢ap etmak iigiin

5. 1-den ¢ox sohifonin 1-dan gox niisxasi ¢ap edilon zaman ardicilligin segilmasi (123 yazilirsa, sanadin bir
niisxosi tam ¢ap olunur, sonra ikinci niisxasi ¢ap olunur, 11 22 33 yazilirsa, avvalca sanadin 1-ci sahifaleri,
sonra ikinci va s. Bu sakilda davam edir).

6. Varagin istiqgamatini toyin edir (portret, yaxud albom).

7. Cap varoaqinin dlgiisiinii toyin edir (A4, A5 va s.). Qeyd: bu &lgii sshifanin parametrlori bolmasindaki dlgii
ilo eyni olmalidir, aks halda problem yaranacaq. Homginin, printerin imkanlari da nozars alinmaldir. Yalniz
A4 ¢api iigiin nazords tutulmug printerdo bu bélmoys A3 yazmaq olmaz).

8. Cap kagizinda sohifanin konar bosluglari.

9. Hor varagda sanadimizin 1 va 1-don gox sohifasini ¢ap etmaoya imkan verir.

10. Page setup (sohifanin parametrlari). Sual oluna bilar ki, sohifs parametrlorinin Print pancarasinda na isi
var? Cavab ¢ox sadadir: cap voroqinin 8lgiisii vo kanar bosluglari sohifa 6lgiisii ila uygun olmadiqda darhal
bu bélmaden istifads edarak uygunluq yaratmaq olar.

11. Biitiin doyisikliklor edildikdon sonra Print diiymasi ilo sonad gapa verilir. ©gor har sey qaydasinda
olarsa, print pancarasi agilan kimi dorhal bu diiymo vasitesila sonadi ¢apa géndarmak olar. Siiratli Print
ditymasini siiratli miiraciat alotlor panelina do slava etmak olar.

Word-iin tanzimlanmasi. Options amri

Word Options 88| | Word Secimlari
[ N e
General (N : | Umumi N — p—
G I e Tl ‘ﬁ General options fo | D SRS AR »__& Word ilz iglamak Gg¢ln Un
Display Gostar
Proafing User Interface options Yaz Qaydalari Istifadadi interfeysi secimiari
Save [V show Mini Toolbar on s Saxla [Z] Secim zamani Mini Alatlar Pane
[¥] Enable Live Preview ) [¥] Oncsbaxis Rejimini Aktiviasdir
Language oil g e
Colar scheme: SilverE] Rang sxemi: Gumust
Advanced : Takmil ; " .
ScreenTip | cp o feature d Ek;anlzaljmm Ekranizahinda tas
style: o uslublari :
Customize Ribbaon Lenti Fardilasdir
i ' i Microsoft Office paketini fardilasdir
Quick Access Toolbar Personalize your copy of Mic Cald Maraciat Paneli R ayd
add-ns QSEY name: admin Qosmalar % Istifadaci Bd!i admin A
|
Initials: a | Inisiallar: a
Trust Center 1 i ; Etibarlihg Markazi i
i ! -
t Start up options EBaslama secimiari
-
[7] open e-mail attachment - E-pogt gosmasim Tam Ekran Ox
|| ¢ Ll ' ¢ [ '
[ oK _J [ Cancel J ) E oK ] { Imtina J

Options pancarasi iki hissadan ibaratdir: Sol torafde bolmelarin adi sag tarafds iso segilmis bolmaya
daxil olan se¢imlar. Masalon, agar sonadin avtomatik yadda saxlanma vaxtini 10 dagigeden 3 dagigaye
endirmak istoyiriksa, Save (Saxla) bolmasini segirik, sag tarafdoki xanani igarisine 3 yaziriq.
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Home Tab varaqi 5 qrupdan ibaratdir: 1. Clipboard (miibadils buferi); 2. Font (Srift); 3. Paragraph
(Abzas): 4. Styles (Stillar, Uslublar); 5. Editing (Redakta). Hom bu ham do digar tab varaqlorinds bazi

qruplarin asagisinda olan E] isaranin iizerinde siganin sol diiymesini bir dofs basdiqda grupla eyni adli
dialoq pancarasi agilir. -
1. Clipboard (miibadila buferi):

=m0 % cut “‘3 4 Kos
:'—’] 3 Copy =) 23 kecor
Paste Slava :
v - Format Painter et~ j Nimunays gors Format
Clipboard P Muabadils Buferi
5 of 24 - Clipboard v X 5/24-Mnb~J’ ils Buferi v X
mPBiEE [ Cear al (&, Hamisiu Dlava et |
Click an item to paste: |53k Hamusini Tamizia
’3,1 PR A | Slava etmak ticlin elementi kiiklayin:
Lo} L |
: O fremasnn |
@) informatia (ingiisca ! G|
“informatics”) termini . c
informasiya ve avtomati... &) I%formai m.()rvgﬁsga_
. informasiya va avtomatik...
] Hazrda “Informatia”
'nfonnasiya prosesharinin @] Hazrda "Informatika”
(informasiyann topla... | 7 informasiya proseslerinin
J | (informasiyanin topla. ..
)| P————
EEam x o »o_ - @E Sl 2 1R |
ENuW - N
informatia eim ———
) fn | ] informatka elmi

Miibadile buferi segilmis obyektlarin (bundan sonra
xiisusi geyd olmadiqda obyekt dedikda sokil, cadval,
motn fragqmenti vo s. nazords tutulacaq) surotinin
kogtriilmasi vo yerinin dayisdirilmasi tigiin istifada
olunur. Burda asagidaki omrlor var:

1. secilmis obyektlori kasib miibadils buferina
qoyur.(Ctrl+X)

2. obyektlorin siiratini miibadilo buferina
kogtrir. (Ctrl+C)

. | Miibadila buferindaki obycktlori matna yerlos-dirir
;_‘} (Ctrl+V).  Asagisindaki ox isarasindon istifada
pacte | €dorok siirati kogiiriilmiis motni xiisusi formatda
3 - | yapisdirmagq olar.
Paste Options: Slaveetma Segimlari:
¥ % A d ¥ S AG

d

b ¢ d
Paste Special... Xosusi dlavaetma...

Set Default Paste... Susmaya Gors 3lavaetma Tayinati..

a) ilkin formatini saxlayaraq slavs edir. b) fragmenti
yapigdirildig yerin formatina uygunlagdiraraq olava edir.

¢) formatlagmani silorak olave edir. d) sakil formasinda olava
edir.

4. se¢ilmis fragmentin formatini basqa

motn fragmentina tatbiq edir.

: miibadils qutusunu agir.

5

6. qutuda olanlarin hamsini birdan slavas et.
7. qutuda olanlarin hamsimi birdofaya silir.
8. miibadils buferinin tanzimlanmasi

Qeyd: Mubadilo buferi max 24 element tutur. 25-ci element alava edildikdo ilk alave olunan element silinir.

Drag and Drop texnologiyast Obyektlorin yerini doyismok vo siiratini ¢ixarmaq lgiin istifads olunur.

(miibadilo buferinin alternatividir). Obyektin yerini dayismok iigiin siganin sol diiymasi obyekt iizorindo
basili saxlamlaraq obyekt lazim olan yers siirligdiiriilir vo diiymo buraxilir [miibadile buferindoki
cut(kas)+paste(slavo et) amrlarinin icra etdiyi funksiya]. Obyektin suratini kdgiirmok iiciin klaviaturadaki
Ctrl diiymosi basili saxlanilaraq siganin sol diiymasi obyekt iizorinds basilir, obyekt lazim olan yers
suriigdiiriiliir avvalea sol diiyma sonra ise Ctrl buraxilir [miibadila buferindoki Copy(kdgiir)+paste(alavo ct)
amrlarinin icra etdiyi funksiya].
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2. Font (Srift): Matnin formatlagma omrlarini dziinds saxlayan qrupdur.

gaz.mm tipini ddyiSdirir.

Blackadder TC ~

11 -
i o

| Secilmis yazidan biitiin formatlagdirmant
silir. Masalan, bir—bir

Secilmis yazimi qalmlasdirir.
Secilmis yazin ayilmis sriftla - kursivlo verir.

Yazinin dlgiistint doyigdirir.

Yazinimn altindan xatt ¢okir. ox isarasindan
istifada edarak xattin formasint doyismok

olar.
Segilmis yazinin ortasidan xott ¢akir.

]

X, X

4

by

Yazinin rongini doyiymak {igilin istifad

Yazinn Slciisiinii artirir vo azaldir.

BlackadderITC ~ 11

B 7 U ~abe x, X

A A A B
. A

Font

Aa- | BOYUK va kigik horf rejimlorini dayisir.
" Asagidaki 5 rejim moveuddur.

Sentende case
iowercase
UPPERCASE
Capitalize Each

tOGGLE cASE

Word

Cumiadaki kimy,

kigik harfls

BOYUK H2RFLS

Butun Sozlari Boyuk Harflz

(EGISTRI daYI§

Bu diiymalar 4z vo " indekslorda yazir. Mosalon, X, +X°

Secilmis moatno effektlar tatbiq edir (kolga, parilti, oksolunma va s.)

i> olunur. Ox isarasindan istifada

ronglar segmak olar.

Font(Srift) ditymalar qrupunun asag torafindaki bu B isara ilo Font(Srift) dialog pancarasi agilir.
Pancara iki bolmadan ibaratdir: Font($rift) vo Advanced(tokmil).

Motn sanki flomasterlo ranglanmis kimi gériinacok. Ox isarssindon istifada edib ronglari doyismak olar.

[} subscript

Preview

This is a TrueType font. This font will be used on both printer and screen.,

i
{
|
i
1

[ ] Asag indeks
| Onbaxis

Font $rift (L2 e
| ot [Adwenced| " S (st [To | S
| | |

Eont: ) Font style: Size Srift: ) Srift Gslubu Olgu \
‘Times New Roman Bold 11 Times New Roman Adi 11 |
= e — e I et S s e 1|
[ftimes New Roman 4+ | |Regular ~] 18 & ‘ [Times New Roman .| [ | |8 -0 |
‘Traditional Arabic Italic |19 | Traditional Arabic Kursiv ‘ |9 =1
[Trebuchet M5 | . | |0 | [Trebuchet MS ~| !Qaln 10 = ‘ |
Tunga | !} |Bold Italic | { Tunga || Qabn Kursiv ! 1
[‘rw Cen MT S N - S— | TwCenmMT il - g2 T
e R ) | dweenm [
Font color: Underiine style: ! Seift rangi: Alt Xatt Usiubu: alt Xattin rangi: ‘1
| - | i ] n—-]
Effects Effektlar
[ strikethrough |7 Ustixatii || Kigk bas harfler
“| Double strikethrough ' 7] Ustii ikigat xati [ Hamist bas herfler :
| [ Yuxan indeks [ Gizh

‘

Times New Roman

-
‘ |

Bu TrueType sriftdir, Bu grift ham printer ham da ekran Gglin istifada olunacaa.

o) [

[ set as pefault | | Text Effectsj

] = )

=
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Sokildon do goriindiiyli kimi pancaranin Font($Srift) bolmasindaki amrlerin ¢oxsu tab voraqindaki amrlorlo
eynididir. Burdan da yazinin rongini, olgiistinii doyismok miimkiindiir. Homginin altixatli, qalin, kursiv
yazmaq olar. Tab varaqgindon olave olaraq burdan istifado edib yazinin iistiindon (ortasindan) Hegat=est
cokmak olar. Advanced(tokmil) bdlmasindoki amrlar isa tab varaqinin iizorinde yoxdur. Bu bdlmadan
istifade edorak sriftlor arasindaki mosafoni  (interval) doyismok olar (mosolon: informatika—
informatika). Sotri yuxar1 vo asagl striisdirmek olar (Mdvqe). Roaqamlorarast boslugu
tonzimlomak odad formalarini segmak vo s. miimkiindiir.

Number spacing:  Default Ragemlararas bosiug:  Susmaya Gors

Font it 9 [
[ Font | Advanced S | gt | Taw | =
} Character Spacing | smyolararas fnterval |
| Scaler  100% ' [~ | Myasla: 100% [+] §
Spacing:  Expanded B By: B.5pt ry Interval:  Genis B Qiymat: ‘3.5|ﬁt 7 o :
Position: | Normal By: 7 n | Movge: Nom\a] . P iymat: - |
e E] Y. | i q Bt Qiym
[ kerning for fonts: -+ Points and above ; [ sriftar igiin kerning: | %+ Punkt va daha cox
i
; i
| OpenType Features | OpenType Xisusiyyatiari
i ‘ "
Ligatures: None | Ligaturalar: Yoxdur
\
{
|
i
{
|

EIEE
]

i 3
| !
| Number forms:  Default | Bdad Formalan: Susmaya Gora {
i Stylistic sets: Default ‘ i Uslubi dastiar: Susmaya Gora |
‘ ] Use Contextual Alternates | | 7] Mazmun Altemativiarindan istfada et ‘;
‘ ‘
| Preview 3 Onbaxs 3
[ | |
} informatika _ | [ ——= informatika f
| Thisis a TrueType font, This font willbe used on both printer and screen. | BuTrueType srftd. Bu srift ham printer ham da ekran Ugin stfads olnacag, |
[ sethspefaut | [ Textffects... | [ ok ][ concel ] | susmaya gora Taynet | | Matn Effektari... | [ oK
3. Paragraph (Abzas):
AL |
Paragraph T |

= Bullet (Marker) o

Yo Abzaslarin qarsisina markerlor qoymagq tigiin istifads olunur.

Bullet Library - _M_a_rl(‘e‘r‘Kitabxanaﬁ

T

| 1

l i ‘ G

! : O *,
;l None i ® || ‘ 'y | .0 |

= .
| [ |

None | =

onei ® O :*. ‘0’01

Define New Bullet... 5T Yeni Marker Tayin et...
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i— Numbering (Nomraloama)
i— ¥ I e
53— Abzaslarin qargisina avtomatik ndmra va harf qoymagq iigiin istifada olunur.

ey

! Numbering Library A Nomralama Kitabxanast !

-1 None [ —

- by
.- €
a.-
b.
P
1 Docu t‘?‘ll:lmhﬂ’rFOn.n-ak i : _S_ag_):jl :nll?ii Formatiar
. ._1_
L2
5 3.
*-Z 7 ﬁ;;a%-n-.sé;in'asini Dayisdir L
Yeni 2dzd Format Tayin et...
: gf Hamralams Qiymati Tayin et
L— Multilevel list (Coxsaviyyali siyaht)
iz Coxsaviyyali siyaht yaradir. Masalan:
a) Bir
b) Iki
)~ Ug
i) 3.5

i) 3.6

TS
Cari Siyahi

[P
i [
[ Y—— ! —
ip— L o
| Kitabxana Siyahist

Mone

. Article L2
Sectien 1.01° . 1 1.
ISR 3

| 3= siyah Savigyasing Dayigdic »
Define New Multilevel List... ) -
- Yeni Coxsaviyyali Siyahi Tayin et...

Define Mew List Style... ‘eni Uslub Siyahis: Tayin et
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Abzast sola va saga siiriisdiiriir. ( hor dofo klaviaturadaki Tab ditymasi stiriigdiirdityii godar)

2l

T

Secilmis abzaslan alifbas sirast ilo diiziir, hamginin ndmralonmis siyahilari siralayir (artma vo azalma).

Cap zamani goriinmoyan simvollar1 gostorir va gizladir.

E{

Tl
il
1]

b=,
=

Satirlar va abzaslar

arasindaki mosafani dayisir.

-0 W

190

1.15

159

20

2.5

30

Line Spacing Options...

Add Space Before Paragraph

Remove Space After Paragraph

+
=
=

¥

10

1.15

1.5

20

25

30

Satiraras) Segimiar...

Abzasdan 2ws! Boslug Slavs et

Abzasdan Sonra Boglug Slava et

Motni sola, morkaza, saga va eyni zamanda har iki torafa (sol va sag) diizlondirir.

Seqilmisimstnin konarlarmi yaxud cadvalin xanalarinin
konarlarini hasiyaya alir. Border (Sarhad)

ﬁ
a

Bottom Border
Top Border
Left Border
Right Border

No Border
All Borders
Qutside Borders

Inside Borders

Inside Horizontal Border

Inside Vertical Border

Horizontal Line
Draw Table
View Gridlines

Borders and Shading...

Asad Ssrhad

Yuxan Sarhad

HEHBE EEE

Sol Sarhad
Sag Sarhad

Sarhadsiz
Butln Sarhadlar
Xarici Sarhadlar

Daxili Sarhadlar

Daxili Ufugi Sarhad

Daxili Saquli Sarhad

Ufiqi ¥att
Cadval Tk
Tor ¥atlering Bax

Sarhadlar va Kolgalsndirms..

o

By v

Segilmis motnin fon rongini doyisir. Sharding (kdlgs)

Bazen digar tab varaqglarinda islayarken motni formatlagdirmaga chtiyac yaranir. Bu zaman no ctmoli? Digar
tab voragindaki isi yarimgiq saxlayib home tab voragina qayitmalimi yaxud Word-iin bagqa imkanlar1 varm?

Secilmis fragmenti formatlasdirmaq
tictin hor dofs Home tab voragine
kecmoyo ehtiyac yoxdur. Senadin har
hanst bir hissesi segildikdas avtomatik
olaraq formatlasdirma alatlor paneli
ekrana cixir.

TimesMe~ 16 = A™ o7 £

w-A-Y

14

"
e

"

B I U
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Paragraph (Abzas) qrupunun asagi sag kiinctindaki bu E:j diiymo vasitasila eyniadli dialoq pancarasi agilir.

Paragraph Abzas m
e W
[densandSpacng [ ineandpagenresie | || || coskar e vt sowvesnoosimeln |
General i | Genur {
Alignment: lﬂ'_{ﬂ Diizlendirma; Sol B I
Qutline level: |Body Text B | Struktur saviyyasi: | 9sas matn El
Indentation - Kanaragxma }
Left: 0% - Special: By: Sokt 0" ! 2 XUsusi: Qiymat: ‘
Right: - ’ {none) EI &% i Sad: 0'77 H {yox) B ol
[ Mirror indents | 7] izgi boskiden )
Spacing interval |
gefore: 0 ptvr [ C ! Lipe spacing: " at Syval: 0 pt & Satiraras: Quymat:
After: opt 5 Single E} = Songa: s pt Goxgat lw] 115 - i
[ Don't add spage between paragraphs of the same style [ Eyni tislublu abzaslar arasina boglug alave etma i
| Preview | i Orbaxig 1
= s x
1 |
‘ iccaasia [
I8
B e R A L S | s e T |
[CTebs.. | (S_etAsQefaulTl [ oc ) [ coanes | [ Taber... [‘susmaya gors Taynet | T r‘nn'u:' B

Burdan da matni diizlondirmak, satirlar arasindaki mosafani dayismok, abzasdan avval ve sonra boslugu
tayin etmoak olar. Homginin abzas1 saga, sola, yuxari, asagi stiriigdiirmok miimkiinddr. fkinci bélmada iso
matnin sahifslara boliinmasi parametrlari va formatlagma istisnalar yer alir.

—
Paragraph Abzas
o osler va ntervler S
] | Sehifalara Bol
i /| Asi satirlara qagaga
| Sorrak e birlkda saxia
| 7] st brikds saxia }
["| Page break before | |7 sehifs kesimasi movaeyi |
Formatting exceptions i Ul ; Formatlasdirma istisnalar "
T Suppress line numbers | 7] satic nomrakerin giziet |
{7 Don't hyphenate | |71 Hecalara boima
Textbox options i | Matn qutusu segmiari |
Tight wrap: 7 b l Six ghatelenma! ) | i
E!»}r,ng vl | 1Heg birl j :
i
i I
Preview | ‘ Onbaxi
T i |
Y Bucdas b men dos'sctemak, wiise Manadyc masafes Gavgou Ibzasdas el Ve soen TR i
H i e evmaic olae. Heemginas abaan 13, 10ls, YSSan, 3R S A0aaL OAGLLOY. {
| i 1
e e e T i, e == e it R e ]
(b | [setmspefanr | [ ok | [ cancel | [ Tebar.. [ susmaya gora Toymet | el tmmm
| s
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4. Styles (Stillar, Uslublar):

"'—_——|
!AaBchI!AaBbCCDc AaBbCi AzBbCc AaBbCcl A4aBbCcL AaBbCcD %
l q _ Uslublan

Mormal I Interval Yo... Bashqg 2 Bashg 3 Bashq 4 Bashq 5 =

Bashg 1
Dayisdir ~

Uslublar ‘

-
AaBbCcL AaBbCeDc | AaBbCi| AaBbCc AaBbCcl AaBbCcL AaBbCcD | %

| i
fNormal Mo Spacing | Headingl | Heading2 Heading3 Heading4 Heading5 gryal”ge
;9 s | gs v
Styles =
Bu qrupdan istifade ederak motnlorimizi Styles v x Uslublar o
formatlasdira bilarik. Sual oluna bilar ki digar 2 HemsnTomde  »
bolmalerdan istifade edorak formatlagsmani eda [ :ﬂ:‘;‘f'-a;;—-——.—%] D‘mﬁ'ﬁ‘; - ?J,"""'“gij ;

: . 3o ' e | e terval Yox fa
bilordiksa bu bolmays ehtiyac var idimi? | Heading 1 0 Adsa 1
9slinda bu bélmada yeni he¢ no yoxdur. Font | Heating2 o Bagha 2 £

3 = 7 s | Heading 3 1 1
vo Paragraph bolmalarindon istifade edarak ;;24 B :::::j o
yazi stillori hazirlanmg ve bu bélmoys daxil | Heading 5 T Bagia 5 @
edilmisdir. Biz motni segirik vo burdaki 3 ;j:m il :‘:"*;"w B

. . . . . | - 2519 o
stillordon har hansi birini segirik, darhal | subtie Emphass a 2aif VurBulama a
se¢diyimiz  matin  homin  stilo  uygun | Emetiss o Vurgu a

9 A | Int Emphasi a Ul Vure

formatlagir. Bu qrupdak: iislublardan istifads ;;::e = i i E:::V s :
edarok, movzularin bashqlarin, altbashqlarin | Quote m Dimag 7]
vo s. formatlagdirmaq miimkiindiir. Standart gt B i e 1

) . gl Subtie Referance a Zaif Istinad a
yazi yazdiqda iso normal stilindon istifada Intense Reference a | G fstinad a
edilir. Biz 6ziimiiz do yaz stillari hazirlayib bu | Sockmuer 2 [Mwboady ¥
bolmods saxlaya vo lazim oldugda homin - :”au:’i‘:; 2 flf‘;:’:“;ju";‘:’ .

5 S 3 A .| Disable Li es ) i n Qeyri-aktiv et
stillardan istifads edos bilarik Ll § et 7,_, b ;

{44 @ @ Options..., &i] |4‘i! ;«1&_}1 Segmisr...
5. Editing (Redakts):
Editing(redakto) grupunda comi 3 grup omr var. Find, Replace vo Sellect. ‘

AR ety Pl Bena- | Ao
Find diiymosinin sagindaki ox isarasi ila agilan pancarade Find,

y g § 1P 3. Replace | 3, avazet
Advanced Find vo Go To diiymoalori yer alir. indi bu duymelarin har biri £y s
ilo ayr ayriligda tanis olaq. s e
Editing Redakta

Navigation (kecidlor) pancarasini agir. Pancara 3 hissadon ibaratdir.

1. Sanaddoki basliglara baxmagq tiglindiir.
2. Sanaddaki sahifalara baxmaq.
3. Axtarigin naticalarine baxmagq

# Advanced Fing| Find pancarasini agir. Istanilon s6zii bura yazib metnda

axtara bilarik.
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Find and Replace M Navigic-on =K
R i S S informatika »x v
| Fnd [Reppe [ | E— 4 matenes
‘ Find what: | =5 E i = e
 Options: Search Down i 1 =
;

2 - = |
i | =
| |
| | -
| |
([mhe>> | [ umasenen Qeyseme- | : N
e e o —— == e | _1s =

Replace (avaz et) dilymasi eyni adh dialoq pancarasini agir. Birinci xanaya avoz

olunacagq fragmenti ikinciys isa avaz edacak fragmenti yazirig.Mas: matinda olan biitiin
“kompiiter” s6zlarin “kompyuter” ilo avoz etmok istayirikso bu xidmotdan istifado edo

bilarik. Maksimum 255 simvol vazmag olar.

{Fmdandkepla:e L2 |
|| [ Feg | Regece | goTo ) ! ]
Fodwhat: | =
|
|
Replace vath: v i

1 p 64;&74

Tap va Svaz et

| e ke

kamputer

| Bvaz ediacek element:  kompyuter|

Kegidlar - X
informatika e
3 uygun

ERELIE -~

Informatika eim)

onlug say sistemidir. Bundan
slavs, informatikada digar
movqeli say sistemiarindsn ds

“informatika’ sozunun
yaddasda saxlanmas) ugun N3
qadar yer talab slunur?
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3. Replace

Replace (avaz et) diiymosi eyni adli dialog pancarasini agir. Birinci xanaya avoz
olunacaq fragmenti ikinciyo ise avoz edacok fraqmenti yaziriq.Mos: matinda olan biitiin
“kompiiter” sozlorin “kompyuter” il avaz etmok istayiriksa bu xidmatdan istifade eds
bilorik. Maksimum 255 simvol vazmagq olar.

5
Find and Replace

[ Fnd | Regace | GoTo |

Go to what:

Enter page pgmber:

Enter + and — to move relative to the current location. Exarﬁple: +4 will
move forward four items,

e ) (e ) [ G

- s
==
Tap va Svaz et
[0 | ove
Kegid obyekt: . Sahifs némrasini daxil et:
'_'—'_—4-—_' | - B - = -
e e SN b
| xatt Cari vaziyyate géra irsli va ya geri harakat Ggln +va - isarasingan istifada edin.
l Slfadin Numuna: +4 dord element iraliys aparacaq.
i$arh
| Istinad
owek | [ towes | [ ege |
LN — >y
B, Moatni vo obyektlori segmoya imkan verir. Homginin matnin arxasindaki obyektlori da
L Select ~ & e
se¢mok miimkiindiir.
VEL selectAll ‘ ER  Hamisimi Seg
| W Select Objects (| W QObyektiari Seg
‘ Select All Text With Similar Formatting (Mo Data) Eyni Formata Malik Butun Matni Secin (verilaniar yoxdurj
! E(;t]; Selection Pane... "?{;3 Secim paneli..

. SelectObjects |  Diiymosi basildiqda kursor formasint doyisib oxa gevrilir. Ox vasitasilo avtofiqurlari,

motn qutularin va s. asanhqla segmak olar.
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7 / Sanad boyunca harakat

Sonad boyunca harakat iigiin goxsayl iisullar vardir. ©n ¢ox sigandan, firlatma zolaglarindan vo

klaviaturanin klavislarindan istifada olunur. Bu iisullardan an gox istifada olunanlar agagidakilardir:

Bir sohifs irali, yaxud geri — uygun olaraq saquli firlatma zolag {izorindoki Ovvalki sohifs (Previous

Page) vo Novbati sohifa (Next Page) ditymalorinin basilmasi ila;

Bir simvol sola: «;

Bir simvol saga: —;

Bir satir yuxari: T,

Bir saotir agagi: |;

Bir s6z sola: Ctrl++—;

Bir soz saga: Ctrl+—;

Bir abzas yuxart: Ctrl+1;

Bir abzas asagn: Ctrl+|;
Satrin sonuna: End;

Sotrin avvalina: Home;
Sanadin sonuna: Ctrl+End;
Sanadin avvalina: Ctrl+Home;
Bir ekran yuxar1: PgUp;

Bir ekran asagi: PgDn;

Bir sahifa yuxart: Ctrl+PgUp;
Bir sohifs asagi: Ctrl+PgDn.

8 / Matnlarin geyd olunmast

Matnlorin geyd olunmasi maus va klaviatura vasitasils hoyata kegirilir. Hacmea boyiik olmayan
matnlorin maus vasitasilo geyd olunmasi olduqca sadadir. Bunun tigiin geyd olunacaq hissenin avvalinda
mausun sol diiymasini basili saxlanilaraq lazim olan hissaya qador ¢okilmasi va sol ditymanin buraxilmasi

lazamdr.

Qeyd olunacaq element Harakst

Séziin tizorinda mausun sol diiymasi ilo iki dofs vurmaq
Soz

Ctrl dilymosi basili saxlanaraq ciimlonin iginda mausun sol diiymasi
Ciimla ila bir dofa vurmaq

Qeyd olunma zolaginda satrin gargisinda mausun sol diiymesini bir
Satir dafa vurmaq

Qeyd olunma zolaginda abzasin garsisinda mausun sol ditymasini iki

dofs vurmaq vo ya abzasin igindo mausun sol diiymasini ii¢ dofo
Abzas vurmaq

Ctrl diiymasi basili saxlanaraq geyd olunma zolaginda mausun sol
Sanad diiymasi ilo bir dofo vurmaq

QEYD I: Qeyd olunma zolag: dedikds asas matnlo saquli xatkes arasindaki bos saho basa diistilir.
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QEYD 2: Matnlarin klaviatura vasitosilo qeyd olunmasinin an sado tisulu Shift diilymosindon va idaroedici
diiymoalordon (oxlardan) istifadadir. Hocmea kifayat godar boyiik olan matnlarin geyd olunmasi iigin Shift
dilymasini basili saxlayib, ya da F8 funksional diiymesini bastb, kursoru idara edon diiymalerdon istifado
etmok lazimdur. =

Bazi matn elementlarinin secilmasi iigiin istifada olunan qaydalari gdstarak:

o Bir simvol sola: Shift + «

¢ Bir simvol saga: Shift + —

o Bir sotir yuxari: Shift + 7

o Bir sotir agagt: Shift + |

e Bir sz sola: Shift+Ctrl+«—

e Bir soz saga: Shift+Ctrl+—

o Bir abzas yuxart: Shift+Ctrl+1
o Bir abzas agagi: Shift+Ctrl+]

OFYD 3: Moatnlarden ibarat boyiik saholori F8 (geniglonmis geydetma rejimi) vo FS (va ya Ctrl+G) (kegid)
diiymalarindan birgs istifado etmokla segmak olar.

e Sotrin sonuna: Shift+End;

e Sotrin avvalina: Shift+Home;

e Sonoadin sonuna: Shift+Ctrl+End;

e Sonadin avvolina: Shift+Ctrl+Home;
e  Bir ekran yuxart: Shift+PgUp;

e Bir ekran asagi: Shift+PgDn;

e Bir sohifa yuxari: Shift+Ctrl+PgUp;
e Bir sohifs agagi: Shift+Ctrl+PgDn.

9/ Matnlarin silinmasi
Motn fragmentlarinin silinmosi tiglin asagidaki ditymolordon istifads edilir:

Kursordan soldaki simvolun silinmosi: Backspace (<) ;
Kursordan sagdaki simvolun silinmosi: Delete;
Kursordan soziin avvalinadok: Ctri+Backspace;
Kursordan soziin sonunadak: Ctrl+
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10/ Klaviaturada asas qisayol ditymalari

Bir sahifa asag

Bir sahifa yuxari

Bir satir asagi

Bir satir yuxari

Bir simvol saga

Bir simvol sola

Satrin avvalina

Satrin sonuna

Sanadin avvalina

Sanadin sonuna

kursordan soldaki
bir simvolu segmak

SHIFT +
kursordan sagdaki

bir simvolu segmak SHIFT +

Alta dogru bir

satir segmak SHIET +

Uste dogru bir
satir secmak
SHIFT +
kursordan satrin
sonunadak segmak

SHIFT +

kursordan satrin
basina gadar se¢mak

SHIFT +E

Kursordan soldak:

bir s6zli segmak SHIET + CTRL +

Kursordan sagdaki

e oy
WROHLSREMRE  SHIET+ CTRLS

Alta dogru bir

abzas se¢mak
SHIFT + CTRL +

Uste dogru bir

RLEGE ST SHIFT + CTRL +

kursordan sanadin
basina gadar se¢mak SHIFT + CTRL +

kursordan ssnadin

sonuna gadar segmak
SHIFT + CTRL +
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1/ Excel 2010 program pancarasi va onun asas komponetlari

Elcktron cadvallar asasan hesablama omoliyyatini avtomatlagdirmagq tigiin istifada edilir vo bu da bizim
isimizi xcyli asanlasdirir. Elektron cadvallorin yaradilmasina va onun verilanlorinin emalina imkan veran
program paketlorino cadval prosessorlart deyilir. Cadval prosessoru miirokkab strukturlu cadvallari
hazirlamaga imkan verir. Bu paketlordon on ¢ox istifads olunanlari Lotus 1-2-3, Quotra-Pro, SuperCalc vo
Microsoft Excel progranudir. Biz asason Microsoft Excel programindan damsacagiq. Microsoft Excel
programi Microsoft Office paketine daxil olan tatbigi programdir. Microsoft Excel programim qisaca Excel
do adlandirmaq olar. Excel programmn bir ¢ox versiyasi movcuddur. Biz iso Excel 2010 haqqinda
danisacagiq.

Excel 2010 programinin ilkin goriiniisii asagidaki sokildo olacaq:

Page layout  Formulas  Data ReviewJLlView ﬂm

5—1 z-f‘é?.

& | Calibri ¥k 7

iR TR

“a v B -I H - * A' = rad 3 v I%v
Paste & A |:e P Mumber Styles  Cells :] 3
| E A TEE ¥ « | e v @
Clipboard 7 | Font _a|  Alignment 7 ' - Editing

> ]

A

]

v

(| Sheetl . Sheet2 . Sheet3 |} *
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1. Title bar (Bashq satri) 11. Name Box (Ad qutusu)
2. Quick Access toolbar (Cald miiraciot 12. Formula Bar (Diistur satri)
paneli) 13. Columns (Siitun)
3. The window control buttons (Poncaranin 14. Rows (Satir)
idara ditymalari) 15. Cell (Xana)
4. Ribbons Tabs (Lent bashqlart) 16. Worksheets (Isgi varaglor)
5. Ribbon (Lent) 17. Insert Worksheet (Isci varaq alava et)
6. Ribbon Groups (Lent qrupu) 18. Workbook view (Is¢i kitabin goriiniis
7. Command (Onr) rejimlari)
8. Minimize the Ribbon (Lenti kigilt) 19. Zoom (Migyas)
9. Help (Komak) 20. Status bar (Vaziyyat satri)
10. Sheet control buttons (Varaqin idara 21. Seroll bar (Strtisdiirma satri)

diiymalori)

1. Title bar (Bagliq satri) - Poncaranin yuxari hissasinda yerlagir. Basliq satrindo agilmis sonadin adi
goriiniir. Dgar sanadin adi méveud deyilsa, 0 zaman Excel sonado Book adin1 verir. Masalan, Bookl,
Book2, Book3 va s. Excel programimin sanadi Workbook (Isci kitab) va ya Book (Kitab) adlanir.

2. Quick Access toolbar (Cald miiracioat paneli) - Bu panel imkan verir ki, istadiyim%z_ _amrlari bu panelo

yerlosdirak vo amrlara daha siiratli miiraciat eda bilok. Panelin sag torafinds yerlason i (Customize Quick

Access toolbar) diiymoasi panela yeni amrlor olava etmaya imkan verir.
3. The window control buttons (Pancaranin idaro ditymolori) - Bu ditymoalor pancareni baglamaga,

gizlotmaya va kigildib-bdyiitmaye imkan verir.
4. Ribbons Tabs (Lent bashglart) - Excel programinda 8 adod Lent basligt mévcuddur. Har bir Lent

bashigimin xiisusi lenti olur. Tokea File ditymesi menyu soklinda agilir va agilan gériiniis Backstage goriints

adlanir. Excel 2010-da mdvcud olan Lent bagliglarini sadalayaq: File, Home, Insert, Page Layout,
Formulas, Data, Review, View.

5. Ribbon (Lent) - Biitiin vacib amrlor Lentin iizarindo yerlogir. Dediyimiz kimi har bir lent bagligmm
xiisusi lenti méveuddur. Masalon, yuxaridaki sakildo Home lent baghiginimn lenti goriiniir. Novbati mévzuda

Lent bashglar1 haqqinda genis danisacagiqg.
6. Ribbon Groups (Lent grupu) - Hor bir Lent bir ne¢o Lent qrupundan ibarat olur. Lent grupunda qohum

elementlar yerlosir. Masalon, yuxaridaki sokilde Home Lent bashgmim Font qrupu gostorilmisdir.
7. Command (Omr) - Omrlar har hansisa amoliyyati yerina yetirmok tiglindiir. Masalen, sanadi ¢apa

vermak, sanadi yaddasda saxlamaq vo s.

8. Minimize the Ribbon (Lenti kigilt) - Bu ditymo ( ® ) lenti gizlatmays imkan verir. Ogor lenti gizlatsok,

dityma Expand the Ribbon ( ¥ ) ditymasina gevrilocok vo gizladilmis lenti yenidon gostoracok. Bu

amoaliyyatlari klaviaturadan Ctrl+F1 ditymeolori ilo etmak olar.
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9. Help (Kémak) - Bu diiyma ( @) Excel haqqinda kémak almaga imkan verir. Klaviatura qisayolu isa F1
diiymosidir.

10. Sheet control buttons (Voraqin idara diiymolori) - Bu &ﬁyme]er isci varaglari baglamaga, gizlatmayo vo
kigildib-boylitmays imkan verir.

11. Name Box (Ad qutusu) - Ad qutusunun iki funksiyasi var: 1-segilmis xananin {invanim géstormak, 2-
xanaya diistur yazdigda on son istifado edilmis 10 adad funksiyanin siyahisini gdstormok.

12. Formula Bar (Distur sotri) - Diistur sotri xanaya molumat va diistur yazmaga imkan verir. Eyni
zamanda xanada hesablamanin noticasi goriindiiyii halda, diistur sotri xanadaki diisturu gostarir. Mosalan,
tutaq ki, xanaya =3+5 yazmisiq. Xanada hesablamanin naticosi olaraq 8 adadi goriinacok, amma Distur
sotrinde =3+5 diisturu goriinacak.

13. Columns (Siitun) - Excel 2010 programu Siitunlar vo Satirlordan ibaratdir. Excel 2010 programinda har
bir ig¢i varaqdo 2", yoni 16384 odad siitun olur. Siitunlar latin alifbasimin bag harflari ilo adlandirilir. Excel
2010-da birinci siitun A, ikinci siitun B, {igtincii siitun C va belalikls Z kimi harflarls adlandirilir. Artiq Z-don
sonra iki harfls, yoni AA, AB, AC ,...,ZZ kimi, sonraki siitunlar iso {i¢ horflo AAA, AAB, AAC va s. kimi
adlandinlir. Excel 2010 progranunda sonuncu siitunun ad1 XFD olur.

14. Rows (Satir) - Excel 2010 programunda hor bir isci varaqds 2%, yani 1048576 odod satir olur. Satirlar

natural adadlarls adlandirlir.

QEYD 1 : Excel 2010 programinda isgi varaga yeni satirlor va siitunlar alava etmok, moveud satirlori v
siitunlari silmok, har hansisa satirlari v siitunlari gizlatmak, sotirlorin vo siitunlarin 6l¢ilorini dayigmak olar.

QEYD 2: Nazoro almaq lazimdir ki, isci varaqa yeni satirlor va siitunlar slava edildikds vo ya méveud
satirlari va siitunlan sildikdo méveud struktur doyismoz galir. Yoni, satirlorin va siitunlarin say1 he¢ zaman
dayigmir.

15. Cell (Xana) - Excel 2010 programinin an kigik elementi xanadir. Xanalar siitularin va satirlorin
kosismasindan yaranir. Xananin adinda avvolca siitun adi, sonra isa satir ad1 oxunur. Masoalon, A siitunu va 4
sotirde yerloson xana A4 xanasidir. Xana adlarina misal olaraq A6, B12, BHR9, DGH678 xanalarini
gostarmoak olar. Excel 2010 programinda 2%, yoni 17179869184 odad xana olur.

16. Worksheets (Is¢i varaglor) - Excel 2010 sanadi Is¢i kitab adlanir va is¢i varaglordon ibarat olur. Excel
2010 progranumin ilkin agihisinda 3 adad is¢i varaq goriiniir. Excel 2010 programinda isci kitaba maksimum
255 adad isci voraq olava etmok miimkiindiir. Isi voraglarin adi susmaya goro Sheet 1, 2, 3,..., 255 kimi
toyin edilir. [s¢i varaqlorin adint istayimiza uygun doyisdira bilarik, amma bazi qadagalar var. Masalan, Is¢i
varaqin adinda maksimum 31 simvol ola biler vo :,/,\, 2, *, [,] simvollari ola bilmoz. Verilonlarin tasvir
formalarindan asih olaraq is¢i veraglor dérd tipda olur:

a. Cadvollorin yaradilmasi v emali tigiin Worksheets (Is¢i varaglor);

b. Diagramlarin yerlosdirilmasi iigiin Chart sheets (Diagram varaglori);

Dialoglarin yaradilmast ii¢lin Dialog sheets (Dialoq varaqlari);

o

d. Makromrlarin saxlanilmast iigiin Macro sheets (Makroslar varaqi).

isci varaglorin adlarini, yerini doyismak, yeni is¢i varaq yaratmaq va lazimsiz isgi varagi silmak miimkiindiir.
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17. Insert Worksheet (Is¢i voraq alava et) - Bu dilyma ( #J ) yeni is¢i varaq alave edir. Ig¢i voraqi
klaviaturadan Shift+F11 diiymalori ilo slava etmok olur.

18. Workbook view (l§§i kitabin goriiniis rejimlari) - Excel 2010 programinda miixtolif gortiniis rejimlori
méveuddur. Pancaronin asagisinda ( O ) iig adad goriiniis rejimi moveuddur:

a. Normal - Adi goriiniis rejimidir vo bu rejimda heg bir xatkes gortinmr.

b. Page Layout - Sohifs goriiniis rejimi. Bu rejim Isci voraqi sahifalora boliir. Nozors almaq lazimdir ki, bir
[sci voroq minlarlo sohifaden ibarat olur vo [sci varaqi ¢apa verdikds hamin sohifalar ayriligda ¢ap olunur.
Bu rejimda hom iifliqi, ham do saquli xatkes gortiniir.

¢. Page Break Preview - Bu rejim on sonuncu dolu xanaya gader olan cadval hissasini kasib gdstorir. Bu
rejimda heg bir xatkes goriinmiir.

19. Zoom (Miqyas) - Sanadin miqyasim dayisdirmays xidmot edir. Excel 2010 programinda sanoadin
miqyast minimum 10 %, maksimum 400 % olur.

20. Status bar (Vaziyyat satri) - Senad haqqinda qisa informasiya verir.

21. Scroll bar (Siiriisdiirma satri) - Sonadi sola-safa va yuxari-agag harokot etdirmays imkan Verir.

2/ Excel 2010 elektron cadvalinin komponentlari. Verilanlarin daxil edilmasi va redaktasi.

Excel 2010 programinin on minimal elementi xanadir. [ e B ] P
Xanaya hiicro do demak olar. Excel programinda biitiin verilonlar, 1 |
diisturlar xanaya daxil edilir. Yoni, hor bir xananin mtiayyon S 3 5 =A2482

qiymati ola bilar. Xanalara 6z adlar ilo miiracist edilir. Xanalara
edilan miiraciatlors istinad deyilir. Masalan, sagdaki sakildo C2 xanasina =A2+B2 diisturu daxil edilmisgdir.
Bu zaman deyilir ki, C2 xanast A2 va B2 xanasina istinad etmisdir. Hesablamanin naticasi iso 8 olacaq.
Ciinki A2 xanasinin qiymati 3, B2 xanastmn qiymati isa 5-dir va naticads C2 xanasinin qiymati 8 olur.

Elektron cadvallarda iki név xana olur:

1. Aktiv;
2.  Aktiv olmayan xana.

Kursor vasitasi ilo secilon xana aktiv, qalanlart iso aktiv olmayan xanadir. Masalon, yuxaridaki sokildo
Al xanasi aktiv xanadir. Aktiv xanani kanarlar1 qalin xatlarlo gargivaya almnir.

Excel 2010 programinda xanalarin torkibi miixtolif ola bilor. Xanalar 6z torkibina goro iki yera boliiniir:

1. llkin xana;
2. Asih xana.

flkin xanalara matn, adadi va s. tiplar aiddir. Ilkin xananmn giymati heg bir xanadan asili olmur. Yani,
istanilan xananin giymatini doyisdikdo ilkin xananin qiymoti dayismir vo kursoru ilkin xana tizarindo iki dofa
klik etsok, xananin qiymati {izorinds redakto omeliyyati apara bilorik.

Asili xanada disturlar olur. Yani, asth xanalarin qiymati digor xanalardan asilidir. Ciinki digar
xanalara istinad edir. Mosalon, yuxaridaki sokilde C2 xanasi asih xanadir. Asili xana iizarind> mausun
gostaricisini iki dafa klik etdikdo xananin giymati yox, xanadaki diistur goriinacok.
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3 / Xanalarin iinvanlasdirilmast

Excel 2010 programunda hor bir xanammn unikal Gnvani olur, ™ B2 e
UUnvana siitunun adi (bashig) vo sotrin nomrasi aiddir. Har bir sttun vo T A BERRN o |
sotrin kasismasindon bir xana yaranir. Masalon, B siitunu ilo 2-ci satrin f;: =1 J
kosismasindon B2 xanasi yaranir. Hor hansisa xanani se¢dikda, homin li —
xananin tinvani Name Box (Ad qutusu) sahasinda gdriindr. Sagdaki sakil

buna ayani misaldir.
Elektron codvoallards iki ciir invandan istifads olunur: Nisbi iinvan va miitlaq iinvan.

» Nishi iinvan — Belo iinvanlasdirma zamam xanadaki diisturun basqa xanaya koglirilmasi vo
stiriigdiiriilmosi naticosinde diisturun ham satir némrasi, hom da siitun adi deyisacok. Masalon, tutaq ki, B2
xanasina =A5 diisturu daxil edilib vo C3 xanasina strtigdiiriiliir. Demali, =AS diisturu C3 xanasinda =B6
diisturuna gevrilacok. Giinki B2-don C3-2 kegdikda sotir 1 vahid va siitun 1 vahid artir. Artimin noticasi 182
xanadaki diistura tosir edir. Yani, =AS diisturu 1 satir va 1 siitun artaraq =B6 diisturuna gevrilir. Daha yaxs
basa diigmok {igiin 6z kompyuterinizda praktiki isloyin. Ovvolca har hansisa xanaya distur daxil edin vo
unutmayin ki, xanaya diistur daxil edarkan birinci “=" isarasi yazilmalidir. Sonra homin xananin kanarina
ctrl dilymosi ilo mausun sag diiymasini sixaraq xanani bagqa Xanaya stirtisdiiriin vo naticoni goracaksiniz.

» Miitlag tinvan — Belo {invanlagdirma zamani xanadaki diisturun bagqa xanaya koglirlilmasi vo
siiriisdiiriilmosi naticasinds diistur doyismoz qalir. Miitlaq tinvanlasdirma $ (dollar) isarosi ilo gostarilir.
Masalan, $C5, B$4, $GS5 va s. Miitlaq iinvanlasdirma 3 formada gostorila bilar.

1. $ isarosi ancaq siitun adinin qargisindadirsa, bu zaman stirtisme zamant siitun adi doyismoz qalir, satir
ndémrosi ise dayisgir. Masolon, $Q4, $B12, SE4 va s. Gériindityii kimi $ igaresi yalniz siitunu sabit saxlaya
bilir. Bu tinvanlara deyilir - siitun miitlog, satir is nisbi. Belo tinvanlara qarisiq iinvanlar da deyilir.

2. $ isarosi ancaq satir nomrasinin qarsisindadirsa, bu zaman stirismo zamant satir nomrasi doyismaz
qalir, siitun adi iso doyisir. Masalon, A$6, N$12, G85 va s. Bu tinvanlara deyilir - siitun miitlaq, sotir nisbi.
Bels iinvanlara qarisiq iinvanlar da deyilir.

3. $ isarosi ham siitun adinin, ham do satir némrasinin garsisindadirsa, bu zaman siirigmo zamant stitun
ad1 vo satir ndmrasi dayismaz qalir. Masalan, $B$12, SMBS$567, $GHS12 va s.

QEYD : Miitloq éinvandan nisbi iinvana kegidi va ya aksini klaviaturadan funksional dityma olan F4-1a do
yerina yetirmak olar.

Excel-da macros vasitasi ila xanalart iinvanlasdiran zaman RI1CI modelindan istifada olunur. Burada R-
satri, C-siitunu bildirir. RICI modeli ilo iinvanlasdirmam bilmaok iiciin diisturun yazildigi xananin da
sinvamni bilmak lazimdir. Masalan, tutag ki, B6 xanasina =C4 diisturu yazilib va diisturun RI1CI modelini
tapmagq lazimdir. Dvvalca diisturumuzdan diisturun yazildigr xananin uygun qiymatlarini ¢ixiryg. Yani, stitun
siciin C-B va satir tigiin 4-6 hesablamasinin naticasini tapiriq. C-B=1 olar, ¢tinki C siitunu B stitunundan 1
vahid sagda yerlasir. Siitun iiciin 1, satir iigtin -2 giymotlorini alirgq. Aldigimiz naticalori RICI modelinda
uygun verlora yazirig. Yani, R satir oldugu iiciin R[-2], C siitun oldugu ii¢iin C[1] olur. Naticado RICI
modelina gora diisturumuz R[-2]C[1] olur. Xiisusi halda hansisa qiymat 0 olarsa, he¢ na yazilmir. Masalon,
RC[2].
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4 / Verilonlarin daxil edilmasi

Verilanlari xanaya daxil etmok {i¢lin ya xananin 6ziindon, ya da diistur satrinden istifads edilir.Yoni,
molumat ya xananin 6ziina daxil edilir, ya da xana segilir vo diistur satrinden alava edilir. Excel 2010-da
xanaya ya diistur, ya da har hansisa basqa informasiya alava edilir. Xanaya diistur alava edildikda hokman
“=" isarasi ilo baglamalidir. Masalan, =A1+C4. Ogor diisturu yazarkon borabar isarasi ila baglamasaq, Excel
bizim diisturumuzu adi matn kimi gobul edocak. Excel 2010 programinda xanaya verilon daxil etdikda ad

qutusu va diistur satrinin arasinda qalan panel bu sokilda (= * ¥ & 3) olacaq. Xanaya yazilan veriloni

tosdiq etmok {giin ya klaviaturadan Enter diiymosini klik etmok, ya da Enter (¥ ) omrini klik etmok

lazzmdir. Xanaya yazilan verilonlordon imtina etmok tigiin klaviauradan Esc diiymosi, ya da Cancel ( *)
omrini klik etmok lazimdir. Panelda gdriinon Insert Function (% ) amri isa xanaya funksiva alava etmaya

imkan verir.

Excel 2010 programinda xanaya verilon daxil etdikdon sonra homin verilonlorin redaktasina (diizolislorin
edilmasina) ehtiyac yarana bilor. Dolu xananin redakts edilmasi {igiin ii¢ tisul var:

1. Cadval kursoru (boyiik iistogal isarasi) redakto olunacaq xana iizorindo 1 dofa klik edilir vo Formula

Bar (Diistur satri) sahasina daxil olunur vo diizalislor yerina yetirilir.

2. Redakts olunacaq xana lizorindo cadval kursoru ikiqat klik olunur va diizalislor yerino yetirilir.
3. Redakts olunacaq xana iizorindo kursor bir dofe klik olunaraq, F2 funksional diiymoasi sixilir va

doyisiklik yerino yetirilir.

OEYD : Unutmaywmn ki, Excel 2010 progranmunda dolu xana iizarinds cadval kursorunu 1 dofs klik edib

verilan daxil etsak, xanadaki verilon silinir va yeni verilon alava olunur. Har hansisa xana iizarinda kursor

iki dafa klik olundugda, kursor xananin igina daxil olur.

5 / Xanalarin secilmasi

Excel 2010 programinda xanalar1 miixtalif tsullarla segmok olar. Xanalari segmak iiciin maus va

klaviaturadan istifads edilir. Indi isa segim iisullarina baxagq:

v On sadd se¢im tisulu bir xananin segilmosidir. Xanani segmok onu aktivlesdirmak demokdir. Bir xanani

se¢mak {iclin mausun gostoricisini xana tizarinda bir dafs klik etmak lazimdir.

v' Cadvalin miixtolif yerlorinde duran xanalar1 segmok iigiin klaviaturadan Ctrl diiymosi sixilmis

voziyyotdo kursoru digar xanalarin izorinds bir dofa klik etmak lazimdir.

v" Cadvaldo bir neg¢a ardicil xanalari da segmok miimkiindiir. Homin diizbucaqh saklinds secilmis xanalar

¢oxluguna diapazon deyilir. Diapazon iki xana tinvam ilo gostorilir. Birinci

Xana linvani vo sonuncu Xana iinvani. Diapazonu géstorarkon birinci xana
linvani ilo sonuncu xana finvani arasinda " (qosa ndqte) isarosi yazilir.
Moasalen, sagdaki sakilde A1:B4 diapazonu seg¢ilmisdir.

Diapazonu iki tisulla se¢gmak olar:

A

{ B

c

1. Ovvalca diapazonun birinci xanasi segilir vo Shift ditymosi sixili vaziyyastdo diapazonun sonuncu
xanasi segilir. Masalon, yuxaridaki sokildoki kimi segim etmok {i¢iin A1 xanasi secilir, Shift dilymosi sixilt

vaziyyatdo saxlanilir vo B4 xanas se¢ilir.

2. Diapazonun birinci xanasi iizorindo mausun sol diiymasini sixib saxlamagla, cadval kursorunu

diapazonun sonuncu xanasina qadar siiriisdiirmok lazimdir.
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6 / Diapazonda satirlorin, siitunlarin va xanalarin sayiimast

o Sotirlori | Ovvalca Al:C4 diapazonunda satirlori sayaq. Sotirlori hesablamagq iigiin sonuncu satir
saymaq némrasindan birinci satir némrasi ¢ixilir va forgin izarina bir olava olunur.
Satir say1=(4-1)+1=4. Demali, diapazonda 4 satir olar.

o Siitunlar | Diapazondaki siitunlarin sayin hesablamaq {igiin birinci v sonuncu siitun bashqlar
1 saymagq daxil olmaqla onlar arasindaki siitun bashqlarini bir-bir saymagq lazimdir.
Mosalan, A1:C4 diapazonuna A , B vo C siitunlar: daxil oldugu tigiin 3 siitun olacaq.

e Xanalar: | Diapazondaki xanalar saymaq ligtin stitun sayini satir sayina vurmaq lazimdir. Masalen
saymag A1:C4 diapazonunda 3¥4=12 xana var.

v isci voraqda bir satri se¢mok ﬁgﬁh cadval kursorunu satrin nomrasi {izorina gatirib mausun sol
diiymasini 1 dofs klik etmak lazimdir. Yanast olmayan bir nego satri segmak tigtin Ctrl diiymesindon, yanasi
satirlori segmok {igiin isa Shift diiymasindon istifads olunur.

v Is¢i varaqda bir siitunu segmak iigiin cadval kursorunu siitun bagligmin iizarina gotirib mausun sol
diiymosini 1 dafo klik etmok lazzimdir. Yanasi olmayan bir nego siitunu segmak tigiin Ctrl diiymosindan,
yanasi siitunlari segmak igiin iso Shift diiymasindan istifads olunur.

v fs¢i voragin biitiin xanalarim segmok iigiin Cadvalin yuxari sol kiinciinde yerlogon (<)) se¢im
ditymosini klik etmak, ya da klaviaturadan Ctrl+A diiymo kombinasiyasindan istifade etmak lazimdir.
v Isci kitabda bir nego yanast va ya yanast olmayan is¢i varaglori segmok olur. Yanast is¢i voroagleri

secmok iigiin Shift diiymasi, yanasi olmayan is¢i varagi segmok iigiin Ctrl ditymosi istifads edilir. Segilmig
varaglar digorlarindan ranglarina goro farqlonirlar.

7 / Xanalarin va verilanlarin kociiviilmasi, dasinmasi va verlasdirilmasi.

Elektron cadvalda xanalarmn kogiiriilmosi va daginilmast tez-tez istifada olunan amsaliyyatlardir.
Xanadaki verilan s6zii siza anlagigsiz galo biler. Yani, verilon deyonds hor hansisa bir informasiya vo ya
diistur nozerdo tutula bilar. Xanalarm kgiiriilmosi vo dagmmast {igin iki tisul méveuddur:

1. Clipbord (Miibadilo Buferi) amaliyyatlart,
2. Drag and Drop (Siiriisdiir vo Burax) itsulu.
indi is> bu amoliyyatlara ayriligda baxaq:

1. Clipbord (Miibadils Buferi) amaliyyatlar. Miibadile buferi amaliyyatlarini " J ]
hom klaviatura diiymalarindan, hom do Home tabindak1 Clipbord lent grupunun ‘ «
omrlorindan yerina yetirmak olar. Paste ¥t Copy =
# Format Painter
’ Clipboard a ]
v Xananimn niisxasinin basqa xanaya kogiiriilmasi tigtin kociiriilacok xanam segirik, Copy (Kogiir) va ya

klaviaturadan Ctrl+C amrini icra edirik, sonra kociiracoyimiz xanami segirik vo tizorinda Paste (Yapisdir) vo
ya klaviaturadan Ctrl+V amrini icra edirik. Naticads xana 6z yerinds qalacaq, niisxasi yeni xanaya kogacak.
Xanadaki verilonin niisxasini koglirmok ti¢lin kursoru xananin daxilina yerlosdirib, xanadak: verilanin har
hansisa hissasini segarak eyni amaliyyatlar icra etmak lazimdir.

v Xananin yerini doyisdikda xana silinarak yerini yeni xanaya doyisir. Xananin yerini doyigsmok iigiin
yerini doyigocoyimiz xanant se¢irik vo {izarinda Cut (Kasmak) va ya Ctrl+X amrini icra edirik, daha sonra
yeni xanam segirik vo iizarindo Paste (Yapisdir) va ya Ctrl+V amrini icra edirik. Noticado xana avvolki
yerinden silinorok yerini yeni xanaya dayisocak. Xanadaki verilonin yerini deyisrﬁak ficlin kursoru xananin
daxilina yerlagdirib, verilenin har hansisa hissosini segorak eyni amoaliyyatlari icra etmok lazimdr.
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OEYD : Xanalarin va verilanlarin yeni xanaya yerlasdirilmasi iigiin Paste (Yapisdir) va ya klaviaturadan
Ctrl+V omrini icra etmak lazimdir.

2. Drag and Drop (Siiriisdiir vo burax) iisulu. Bu amoliyyat mausun sol diiymasini sixib siirlisdiirms
amoliyyatidir.

v Bu iisulla xananin niisxesini basqa xanaya koégiirmok d¢iin avvalco kogliracayimiz xanani segirik.
Sonra klaviaturadan Ctrl diiymasini sixib saxlayaraq® kursoru se¢ilmis xana iizorina gatirib mausun sol
dilymasini sixaraq, kursoru yeni xananin tizorina siirtisdiirtirtik.

¥ Bu tiisulla xananin yerini basqa xanaya doyismok tigiin ovvalca yerini dayisacoyimiz xanani segirik.
Sonra kursoru segilmis xana tizerina gatirib mausun sol dilymasini sixaraq, kursoru yeni xananin iizarina
stirtisdiirtirtik.

OEYD : Xisusi halda agor xanaya diistur yazilibsa vo xanamn niisxasini basqa xanaya ko¢tiriiliirsa, o
zaman diistur formasim dayisacak. Diistur formasint miiayyan qavdaya asasan dayisir. Moasalan, asagidak

cadvalds biitiin hallara baxag:

Moasalo 1. C3 xanasina =B4
diisturu yazilb va bu xananin
niisxosi E6 xanasina - kogtirtiliir.
Diisturun yeni xanadaki formasi
neca olar?

Bela masalalori hall edon zaman avvalca baxmagq lazimdir ki, xana hardan-
hara kogiiriilib? Sonra isa slitunun vo sotrin no qadar dayisdiyini
hesablamaq lazimdir. Xana C3-den E6-a kogiirtildiiyii tigiin siitun 2 vahid
artmug (yoni, C-don 2 harf sonra E golir) vo satir 3 vahid artmugdir. Satir vo
stitunun bu doyisikliyini diisturda nozoros alsaq, =B4 diisturu =D7 diisturuna
gevrilar.

Moasala 2. B3 xanasina =SA2
diisturu yazihb vo bu xananin
niisxasi D2 xanasina kogiiriiliir.
Diisturun yeni xanadaki formasi
neca olacaq?

Ovvalco xanadaki diisturumuza baxiriq ki, diisturumuzun siitunu miitlaq
invanlagdirilib. Yoni, situnun qarsisinda “$” isarosi var. Demali,
kdgiiriilmo zamani diisturun siitunu doyismoz qalacaq. Indi iso diisturun
neca doyisdiyine baxaq. Xana B3-don D2-ya kdgiiriildiiyii iigiin siitun 2
vahid artmus vo satir 1 vahid azalmigdir. Satir va siitunun bu dayisiklikliyini
diisturda nazera alsaq, =SA2 diisturu =A1 diisturuna gevrilar.

Moasalo 3. ES xanasina =C$3
diisturu  yazilb va bu xananin
niisxosi D2 xanasina kogtiriiliir.
Diisturun yeni xanadaki formasi
neca olacaq?

Diisturumuza baxanda goriiriik ki, sotir miitloq iinvanlagdimhb. Demali,
kogliriilmo zaman sotir dayismoyacak. Indi iso diisturun nece dayisdiyina
baxaq. Xana E5-don D2-a kégiirtildiiyii tigiin siitun 1 vahid azalmis va sotir
3 vahid azalmigdir. Satir va siitun dayismosini diisturumuzda nazara alsaq,
=C$83 diisturu =B$3 diisturuna gevrilar.

Masala 4. A4 xanasina =SA$7
diisturu yazilmigdir vo bu xananin
niisxasi C5 xanasina kogriiliir.
Diisturun yeni xanadaki formasi
neca olacaq?

Diisturumuza baxanda gororik ki, hom sotir, ham do siitun miitlaq
tinvanlasdirilmigdir. Demoli, kogiirtilma zamani diisturun no sotri, no da
siitunu doayismoayacak, oldugu kimi qalacaq. Diisturun yeni xanadaki
formasi yena do = SAS7 olacaq.

8 / Cadval daxilinda harakat

Cadval daxilinda harakat etmak ti¢iin klaviatura qisayollarindan istifada edilir.

Ctrl + — Kursoru ig¢i varagdaki sonuncu dolu olan siituna kegirir. Ogar cadval bosdursa, o
zaman kursor sonuncu siituna kegar,

Ctrl + < Kursoru is¢i voroqdoki sondan birinci dolu olan siituna kegirir. Ogor codval
bosdursa, o zaman kursor birinci siituna kegar.

Ctrl +¢ Kursoru is¢i voraqdoki sonuncu dolu olan satra kegirir. Ogar cadval bosdursa, o
zaman kursor sonuncu satra kegar.

Ctrl +4 Kursoru is¢i voroqdoki sondan birinci dolu olan satra kegirir. ©gar codval
bosdursa, o zaman kursor birinci satra kegar.

Ctrl + Home Kursoru cadvalin istanilen xanasindan Al xanasina kegirir.
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9/ File tabi. Backstage View

il Save ¥ 7
Information about Book3 =

il Save 4s
i Open o Permissions
=4 Close 37 Anyone can open, copy, and change any part of this vorkbook
rotect
Progerties -
Recent roperties
Prepare for Sharing S
New. fifan) Before sharing thit file, be avare that it containg 2
Document propenties and auther's same %
print Check for prew
Jesues ©
Related Dates
Save & Send ast Maditied Tatsy, 1213 P01
Help Versions creates Today, 1152 &4
(3] ) There are no previous versions of this file, Law Pontes
) Options X
Mansge Rested Pecple
6 e siens

|  ud

File diiymasinin agiligina Backstage goriiniisii deyilir. Bu ditymenin amrlari ilo yaxindan tanis olaq:

v Save - Bu amr sonodi yaddasa verir (Ctrl+S).

v Save As - Bu amr sanadi fargli adla, farqli yerda vo farqli tipdo yaddasa verir. Bu amr vasitosi ilo
sonadimizin agilisina vo redaktasine parol goya bilarik (F12).

v Open - Bu amr kompyuterin yaddaginda olan mdveud sanadlarimizi agmag tigiin istifads edilir
(Ctrl+0).

v’ Close - Bu amr sonadimizi baglayir.

Info - Bu kategoriyada sanad haqqinda biitiin informasiya verilir. Buradan senadi miidafio do etmok olar.

v Recent - Bu kategoriyada an son istifada edilmis senodlarin va onlarin yerlosdiyi qovluglarin siyahist
gostorilir. Sanadlarin vo qovluglarin say1 standart halda 25 olur, amma maksimum 50-ya gador artirmaq
olar. :

v/ New - Bu kateqoriyada sablon sonadlar asasinda yeni sanad yaradilir (Ctrl+N).

Print - Bu kateqoriyada sanad capa verilir (Ctrl+P).

v Save & Send - Bu amrdan istifada edorok sonadinizi Web-da saxlaya bilarsiz va diinyanin istonilen
yerindo interncto qosulmus olan istanilan kompyuterls o sonadla isloya bilarsiniz.

v Help - Bu kateqoriya ham siza qarsilagdiginiz problemlorda komak edocak, ham Office paketiniz
haqqinda sizo malumat veracak, hom da bu bdlmadan irad va tokliflorinizi Microsoft firmasina bildira
bilarsiniz (F1).

v' Options - Bu dilymo Excel programinin biitiin sazlama islorini yerina yetirir.

v/ Exit - Bu ditymo Excel programini baglayir (Alt+F4).

\

«
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4. Number (9dad) qrupu. Bu qrupun amrlori xanalardaki verilanlarin tipini

va formatini toyin etmok iigiindiir. Number qrupunun sokli asagida | General 5
verilmisdir. Number grupunun omrlari hagqinda strafli danisag: § - 9% 9 %00

MNumber % |

@' " Bu amr Excel programinda mévecud ola bilacak
tiplorin siyahisimi gostorir. Yoni, Excel xanasina bu tipde verilon daxil etmok olar. Bu tiplorin

siyahisini sizo teqdim edirik:

Long Date — Uzun tarix tipi
Time — Vaxt tipi
Percentage — Faiz tipi
Fraction — Kosr tipli adadlor
Scientific — Elmi tip

Text — Motn tipi

v General — Umumi tip. Susmaya
goro xana bu tipdo olur.
Number — 9dad tipi

Currency — Valyuta tipi
Accounting —Maliyya tipi
Short Date — Qisa tarix tipi

LY

N NN X

[$_" Bu amr xanadaki adadi Accounting (Maliyya) formatina gevirir. Xanadaki adadi miixtalif pul
vahidlori (masalan, Euro, Dollar va s.) formatinda gdstorir.

El Bu amr xanadaki adadi Percentage (Faiz) formatina gevirir.

F; Bu amr xanadaki adadi onluq kasr formatinda géstarir. Yani, 23 adadini 23,00 kimi gostarir.

«.0 .00 X A 3 . . 3
.0 > | By amrlor xanadaki adadin kasr hissasindaki ragemlarin sayim artirir va azaldir. Odadi

yuvarlaglasdiraraq kasr hissada olan raqamlori silir. Artirdiqda isa sifirlar slava edir.

Number grupunun asagi sag kiinctindaki 3 diiyma kliklandikds Format Cells pancarasi agilir. Bu

poncoradan xanalar formatlagdirmag olar.

5. Styles (Stillar) qrupu. Bu qrupun omrlori xana vo xanalar qrupuna
xiisusi stil verir. Eyni zamanda sorti formatlagdirmani buradan yerina
yetiro bilorik. Style grupunun sokli sagda verilmisdir. Style grupunun
omrlari hagqinda atrafl danisaq:

D

Conditional
Formatting ~ e A ; 5 i . ..

Bu amr xanalarm miigayisa edilmasini asanlagdirir. Masolan, minlorls xananin igarisinda
giymati 100 olan xanalar1 axtarmaq lazim galdikda isimiz ¢atinlagir. Bu amr hamin xanalari xtisusi ronga
boyamag]la isimizi xeyli asanlagdirir. Bu amoliyyata Sarti formatlasdirma deyilir.

B o 7 e I

Conditional Format Cell

Formatting v as Table = Styles~
Styles

)

L ‘

Format Cell
asTable* By omr secilmis xanalar diapazonuna |Styles* Bu amr segilmis xana va xanalar
xiisusi format tatbiq edir. ¢oxluguna xiisusi stil verir.
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6. Cells (Xana) qrupu. Bu qrup amrlori is¢i voroqo xana, satir, siitun slave |
edir va isci voraqden xana, satir, siitun silir. Eyni zamanda xanalari, satirlori vo |
siitunlari formatlasdirir. Cells grupunun sokli sagda verilmigdir. Cells qrupunun Insert Delete Format

- v -

amrlari hagqinda atrafli danisaq:

Cells

Inﬂ = 1
L Bu amr is¢i varaqa yeni xana, satir va siitun alava edir. Eyni zamanda e R l
Inﬁ _'}G Insert Sheet Rows

isci kitaba yeni is¢i varaq da alava edir. Ditymenin asagisindaki —_~ | amri & Insert Sheet Columns
kliklandikda sagdaki pancara agilir. Bu pancaradaki amrlarlo yaxindan tanig (o] Ingert Sheet
olaq:

v Insert Cells — Is¢i vorags yeni xana slava edir.

v Insert Sheet Rows — Is¢i voraga yeni satir alavo edir.

v Insert Sheet Columns — Is¢i voraga yeni siitun alave edir.

v Insert Sheet — Is¢i kitaba yeni is¢i voraq alava edir.

OEYD: Is¢i varaqdaki xanalarin, satirlorin va siitunlarin sayr hor zaman sabit qalir. Yani, na gadar xana
satir va siitun alava edilsa da, bunlarin sayi dayismaz qalir.

| Delete

R4

Bu amr is¢i voraqden xana, satir vo siitun silir. Eyni zamanda i§¢i [3% pejete ces..
Ed

Delete
kitabdan is¢i voraq da silir. Ditymanin asagisindaki - | omri kliklondikda |

sagdaka pencers agilir. Bu penceradeki amrlarle yaxndan tanig olag:

Delete Sheet Rows

Delete Sheet Columns

Delete Sheet

b1}

ry

v Delete Cells — [s¢i varaqdan cari xanani vo se¢ilmis xanalar grupunu silir.

Delete Sheet Rows — Is¢i veraqdan cari satri va se¢ilmis satirlar qrupunu silir.
Delete Sheet Columns — Isci varagdan cari siitunu va se¢ilmis siitunlar grupunu silir.
Delete Sheet — Is¢i kitabdan cari is¢i varaqi va se¢ilmis is¢i varagler grupunu silir.

N NN

OEYD: Is¢i varagdan xana, satir va siitun silindikda, yenidon hamin adl xana, satir va siitun alava edilacak.
Bunun naticasinda da satir va siitun ardicilligi silinma naticasinda he¢ bir zaman pozulmur. Satirlorin va
siitunlarin ardicilligimin pozulmast yalmz satirlorin va siitunlarin gizladilmasi naticasinda pozulur.

i .vT 7Ce!l Size

[pees| '[ RowHeight..

| Lir‘ a . _

| & | AutoFit Row Height
Format ‘ ) ) =5 Column Width..,

* | Bu omr xanalari, satirlari vo siitunlar formatlasdirmaq tigiin istifada edilir. AutoFit Column Width
Omrin iizorine kliklandikdo sagdaki poncora acilir. Bu poncoradeki amrlorlo Refault Width...
yaxindan tanig olaq: Yisloy

Hide & Unhide 4
7 : . _ . G ges o Tae se . . . o owi ek g Organize Sheets
Row H.elght Satm.] hundgll lilyiinii  tonzimloyir. Sotrin  hiindiirlilyli S
0-409 pt intervalinda tanzimlans bilir. Move or Copy Sheet..
v AutoFit Row Height — Satrin hiindirlitytinii avtomatik tonzimlayir. Tab Color »
v Column Width - Siitunun enini tenzimloyir.  Siitunun  eni = "o*""
. i i i Protect Sheet..
0-255 pt intervalinda tonzimlona bilir. [T,
LA)‘ Lock Cell
v AutoFit Column Width — Siitunun enini avtomatik tanzimloyir. | Fomat cee.
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v Default Width — Siitunun enini susmaya gora tonzimloayir.

v Hide & Unhide — Satir, siitun vo is¢i varogi gizladir. Eyni zamanda gizladilmis satir, stitun va is¢i varagi
yenidon gostorir.

Rename Sheet — Cari is¢i vorogin adint dayisir.

Move or Copy Sheet — isci kitabda is¢i varaglerin yerini doyisir va kopyasini kogtrtir.

Tab Color — Is¢i varaglarin tab rongini dayigir.

Protect Sheet — [sci varaqin qorunmasi. Masalan, is¢i varaqda redakto smaliyyatina sifranin qoyulmast.
Lock Cell — Xanalarin bloklagdiriimasi.

Format Cells — Xanalarin formatlagdiriimast. Mosoalon, xanadaki verilenlarin tipini, xanadak1
verilonlarin istiqgamatini, xanadaki verilonlarin stilini, xananin kenar hiiddudlarim v s. tanzimlomak olar.
Format Cells pancarasini klaviaturadan Ctrl+1 diiyma kombinasiyast agir.

L8 & KNGS

Editine (Redakts) qrupu. Bu grupun omrlori xanalara funksiya alave T =5 ‘
4 A ¥ AutoSum v A3
etmok, xanalardaki verilenlori digor xanalara doldurmag, xanalardaki Z:_f ﬂ
|

verilonlari tamizlamak va s. amoliyyatlar icra edir. Editing qrupunun sakli | i - Sort & Find &
sagda verilmigdir. Bu grupun amrlori ila yaxindan tanis olaq: | L Clear~  Filter~ Select~ |
. | Editing |
(& AutoSum '_I Bu amr xanaya funksiya slava edir. Diilymanin sagimdaki ltj diymosi 3 m &
kliklandikda sagdaki sokildoki kimi pancard agilir. Bu pancorado Sum, Average, | Average ’
Count Numbers, Max va Min Excelin standart funksiyalaridir. More Functions iso | fountfumbees 1
Insert Function pancarasini gostarir va buradan da biitin funksiyalan olave etmak Max
olar. | |
Morer Eundﬁ"_,l
I;j FnT'| Bu amr xanadaki verilonlari digor xanalara miixtalif tisullarla doldurmaq T@_QOW" ey
— — igini icra edir. Fill amrini icra etdikdo sagdaki sakildaki kimi pancard ) @ Right |
agilacaq. Bu pancaradaki omrlarlo yaxindan tams olaq: ‘ 3 uw ’
S Left
v Down — Segilmis xanalar diapazonundaki an yuxaridaki xananin giymatini slitun’ | \
{izra va asag istiqamatda digar se¢ilmis xanalara doldurur. T
v Right - Secilmis xanalar diapazonundaki on soldaki xananin qiymotini satir tizra | ;m”y |

vo saga istiqamotdo digor secilmis xanalara doldurur.

v Up - Segilmis xanalar diapazonundaki an asagidaki xananin qiymatini siitun izro vo yuxari istigamatda
digor segilmis xanalara doldurur.

v Left — Secilmis xanalar diapazonundaki an sagdaki xananin qiymatini satir iizra va sola istigamotda digar
seilmis xanalara doldurur.

v Across Worksheets — Is¢i voragin secilmis xanalarimdaki verilanlari digar se¢ilmis isci varaqlora
doldurur.

v Series — Xanalara giymati miixtolif iisullarla (masolan, adadi silsila, s e
hondosi silsile vo s.) doldurur. Bu amr kliklandikda sagdaki sokildaki kimi ‘r?rle;m_‘—_l'—we_"—‘—‘:——”
pancora agilir. Bu pancaradaki parametrlar haqqinda danisaq: | o goms O lnesr @ Dsy I
e Series in — Bu blmada iki parametr var. Rows parametrlori " s g;:m o l»l
doldurman satir izro, Columns parametrlori is9 doldurman siitun tizra | AutoE |
aparir. l;‘ Trend }

e Type — Bu bdlmanin dord parametri var:
1. Linear - adadi silsilo kimi doldur.
2. Growth - handasi silsila kimi doldur.
3. Date - tarixlarden ibarat silsila kimi doldur. :
4. Autofill - xanamn qiymatini saga vo asagl istigamatda avtomatik olaraq se¢ilmis xanalara
doldur.
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e Date Unit — Bu bolma Type bSlmasindoki Date parametri se¢ildikdan sonra aktivlosir va tarixlordan
ibarat silsilonin neca artacagimni tayin edir.

e Step Value — Bu parametr artim qiymatini toyin edir. Masalon, bu bélmaya iki daxil etsok, artim iki-iki
davam edacak.

* Stop Value — Bu parametr artimin dayanma giymatini tayin edir. Masalon, bu bdlmaya yiiz daxil
etsok, artimin sonuncu giymati yiizii kegmoayacak.

Bu amr xanadaki verilanlari tomizlayir. Bu amrin {izorina kliklandikda :Ee—;r A

sagdaki sokildaki kimi pancara agilacag. Bu pancaradoki amrlar ila yaxindan tanig %, Cear Formats
olaq: Clear Contents

Clear Comments

v'Clear All - Xanadaki har seyi tomizloyir.

v'Clear Formats — Xananin formatini tamizloyir.
v'Clear Contents — Xananin mozmununu tomizloyir.
v'Clear Comments — Xananin sorhini tamizlayir.
v'Clear Hyperlinks — Xanadaki hiperlinki tomizlayir.
v'Remove Hyperlinks — Xanadaki hiperlinki lagv edir.

Clear Hyperlinks

>4

Sort & l
Filter

Bu omr gegidlomo (siralama) va siizgaclomo amaliyyatlarini icra edir, Bu Al
amrin Gizarina kliklandikdo sagdaki sakildoki kimi pancara agilir. Bu pancaradaki ‘ z|
amrlar vasitasi ilo xanadaki verilonlars gesidloms va siizgaclomo omoaliyyatlarim A
totbiq etmak olar. Pancoradaki amrlar ila yaxindan tanis olaq:

SortAtoZ
Sart Zto A '
~4% Custom Sart...

=

v" Sort A to Z - Is¢i varaqdoki verilanlori kigikdon bdyiiys dogru ¢esidloyir He l
(siralayir). . )

v' SortZ to A - Is¢i varoqdaki verilonlari bdyiikdon kigiya dogru gesidlayir L* AWasi i 2 ’
(swralayir).

V" Custom Sort - Xiisusi ¢esidloma.

v' Filter - Is¢i varaqdoki verilonlara siizgaclarin toyin edilmasi. Masalan, segilmis xanalar
diapazonunda yiizdan boyiik adadlorin segilmasi siizgaclamoya misal ola bilar.

V" Clear - Siizgaci tomizlayir.

Reapply - Siizgaclomani yeniloyir.

N

e

Find & | Bu dilymo vasitasi il is¢i varaqdaki verilonlorin axtarilmasi, xanalardaki verilonlarin avaz
Select ™ | edilmosi, obyektlorin segilmosi va s. amoliyyatlar icra edilir,
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“iPG_TEAM” MAGISTR YAYINLARI INFORMATIKA

6. Links (dlagalar) grupu. Bu grup hiperalagalarin yaradilmasi tigiin istifads edilir. Bu qrupun bir amri
méveuddur. Bu amr ilo yaxindan tanis olaq:

Q

Hyperlink :
- Buamr xanaya hiperlink alavs edir. Yoni, xanadaki verilon basqa fayla kegid edir.

7. Text (Motn) qrupu. Bu qrupun omrlori is¢i veragin | —— il —
' ; ; : A | g 7

sohifalorina kolontitullar, matn qutulari, elektron imza va s. | | = & g

olava edir. Text qrupunun sokli sagda verilmisdir. Bu qrupun Text Header WaordArt Signature Object

amrlari ila yaxindan tanis olaq: Box &Footer ~ Line~
Text ]

v Text Box — Is¢i voraga matn qutusu alava edir.

v Header & Footer — Is¢i varagin sahifalarina yuxart ve asagi kolontitul alava edir.
v WordArt — Miixtolif dizaynli matn hisseleri alava edir.

v Signature Line — Elektron imza alavo edir.

v' Object — Digar programlarin obyektlerini alavs edir.

8. Symbols (Simvollar) qrupu. Bu qrupun amrleri miixtalif simvollari va riyazi
diisturlar alava edir. Symbols qrupunun sokli sagda verilmisdir. Bu qrupun amrlari il
yaxindan tams olaq:

v Equation — Riyazi disturlar alavo edir.

v Symbol — Miixtalif simvollar alava edir.

Equation Symbol

Symbols
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“IPG_TEAM” MAGISTR YAYINLARI

INFORMATIKA

4. Sheet Options (Sahifs Gostaricilari) qrupu. Bu qrupun amrlari ¢ap edilacok sohifade gostaricilori tayin
edir. Sheet Options qrupunun sokli sagda verilmisdir. Sokildon goriindilyli kimi Gridlines va Headings
boélmalari ligiin iki parametr movcuddur:

Gridlines  Headings
1 View View
' [C] print  [] Print

Sheet Options i |

v' Gridlines (Tor xatlari) — Bu bdlmado View parametri segilsa, tor xatlori
goriiniir, oks halda goriinmiir. Print parametri se¢ilsa, ¢ap zamani tor xatlori
goriiniir, aks halda goriinmiir.

v Headings (Bashqlar) — Bu bolmads View parametri segilsa, basliqlar goriiniir,
oks halda gortinmiir. Print parametri secilso, ¢cap zamani bashqlar goriiniir, oks
halda goriinmiir.

S; Arr;'mge (Tanzimlamak) qrupu. Bu grupun | D E&I E.l1

amrlari obyektlar izarindo miixtalif amoliyyatlar k| L ke

aparir. Arrange qrupunun $akli agsagida verilmigdir. Bring Send  Selection

Bu qrupun amrlari ils yaxindan tanis olaq:

R NN

Forward ~ Backward~  Pane
Arrange

= .
b Fh S
Align Group Rotate |

- b4 v {

Bring Forward - Se¢ilmis obyekti biitiin obyektlarin niina gatirir.

Send backward - Secilmis obyekti biitiin obyektlarin gerisino géndarir.
Selection Pane - Obyektlari segmak ti¢iin se¢im panelini agir.

Align - Secilmis obyektlori miixtalif variantlarda siralayir.

Group - Secilmis obyketlori qruplasdirir va qruplasdiriimig obyektlori ayirir.
Rotate - Obyektlori miixtolif istiqamatlords dondarir.
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13/ Formulas lent bashigi. Diisturlarin daxil edilmasi va redaktasi

i =

Microsoft Excel programinin asas mogsadi hesablama % B c
amaliyyatlarini avtomatlagdirmaqdir. Hesablama omaliyyatim :

s . S ; : : 1 4 5 =A1+B1
asanlasdirmaq iigiin Excel bizo xiisusi Funksiyalar taqdim edir. '2 8 6 —AI*B2
Masalon, 10! hesablamaq iigiin gorok 1-don 10-a kimi odadlori :
bir birino vuraq. Amma Excel deyir ki, san har hansisa xanaya 3 1 4 =A3/B3

4 7 5 =A4-B4

=Fact (10) yazsan, sono 10! noticosini gdstorarom..
Hesablamanin naticasi diisturun yazildigi xanada goriiniir. Diistur miitlaq “=" isarasi ilo baslamalidur.
Masalan, sagdaki sokildo diisturlar verilmisdir. Hesablamanin neca yerina yetirildiyina agagidaki cadveldo
baxaq:

1. Bvalca C1 xanasinda =A1+B1 diisturunu goriiriik. Demoli, C1 xanast Al va Bl xanasia istinad edorak,
onlarmn comini hesablayacaq. Al xanasinin qiymati 4 vo B1 xanasimn qiymati 5 oldugu iigiin, C1 xanasinin
qiymati 9 olacaq.

2. C2 xanasinda eyni ilo vurma amaliyyati yerina yetirilocok. Nozara alin ki, “*” vurma isarasidir. A2=3 va
B2=6 oldugu li¢iin, C2 xanasinin giymati 18 olacaqg.

3. 3 xanasinda eyni ilo bolma amoliyyati yerina yetirilacok. Nozara alin ki, “/” bolma isarasidir. A3=12vs
B3=4 oldugu ii¢iin C3 xanasinin giymsti 3 olacag.

4. C4 xanasinda eyni ilo gixma amoliyyati yerind yetirilocok. A4=7 vo B4=5 oldugu ti¢iin C4 xanasinin
giymati 2 olacaq.

Xanadak diisturun tarkibi agsagidaki elementlaordan ibarat ola bilar:

%

Xanaya diistur yazarkon miitlaq “=" isarasi ilo baglamalidir. Ogar
“=» (Baraborlik isarasi) | isarosini yazmasaq, Excel bizim diisturumuzu adi motn kimi gobul edacak.

Xanaya adad, matn, pul, tarix va s. tipli verilanlor daxil edils bilar va bu
Odad, matn va digar tipli | verilonlor iizorinde miiayysn omoliyyatlar aparilir.
verilaniar

Hesabi operatorlar (toplama “+”, Vurma “*”, qiivvata yiiksaltmo “*” va s.),
montiqi operatorlar (béyiikdiir “>", kigikdir va ya barabardir “<="),
Operatorfar konketanasiya “&” (bu operator hesablamanin naticasi ilo matn tipli veriloni
birlosdirmoaya imkan verir.

Diistur yazarkon har hansisa xanaya istinad etmak. Masalon =A2+C3
diisturunda A2 va C3 xanalarma istinad edilmigdir. Xanalar diapazonuna da
Xanalara istinad istinad etmoak olar.

Excel bizim isimizi asanlasdirmag {i¢iin bizo hazir funksiyalar toqdim edir.
Standart funksivalar Mosalan, Sum, Fact, Average va s. Funksiyalarda da xanalara istinad olunur.

Hesablamanin yerina yetirilma ardicilligini miioyyanlosdirmak iigtin istifada
Motarizolor olunur.

Hesablama miioyyan xanalar ¢oxlugunun tizorinds aparildigda
Diapazonlar diapazonlardan istifads edilir. Masalon, A1 va B7 diapazonundaki adadlari
toplamagq iigiin xanaya =Sum(A1:B7) diisturunu yazmaq lazimdir.
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14/ Standart funksivalar

Excelin biza toqdim etdiyi standart funksiyalardan bazilori ila tanis olaq. vvales funksiyalari
haradan va neca daxil edacayimizi yranak. Funksiyalari {i¢ Gisulla xanaya daxil eda bilorik:

1. Formula Bar (Diistur satri) panelindaki Insert Function ( % ‘) ditymasi ila. Bu diiymoni klikladikde
Insert Function paneli ekrana ¢ixir. Insert Function panelinda on son istifado edilmis 10 adad funksiyanin
siyahist goriiniir.

2. Home lentindoki, Editing qrupunun AutoSum ( Z AutoSum * ) smr ilo. Diiymenin dziinii klik

etdikda Sum funksiyasi alava edilocok. Dilymonin sagindaki (™) diiymasi kliklandikdo, bazi funksiyalarin
siyahisi goriinacok. Ogar siyahinin on asagisindaki More Functions amrini klik etsak, Insert Function
paneli ekrana ¢ixacaq.

3. Formulas lentindoki Function Library qrupunun amrlari ilo. Burada har bir funksiya ayr kateqoriya
soklinda verilmisdir. Har bir kateqoriyanin miivafiq funksiyalari var. Asagidaki sokilds kateqoriyalari siza
toqdim edirik:

F T i E@AP 0@

Insert AutoSum Recently Flnanaal Logical Text Date & Lookup & Math Mare
Function ¥ Used ~ - - Time ~ Reference » & Trig ¥ Functions »

Function Library

Insert Function Insert Function panelini ekranda gostorir.
AutoSum Home lentindoki AutoSum amri ilo eyni isi goriir.
Recently Used On son istifads edilmis 10 adad funksiyanin siyahisini gostorir.
Financial Maliyyo amoliyyatlarini aparan funksiyalarin siyahisini gostorir,
Logical Montiqi amoaliyyatlari yerina yetiron funksiyalarin siyahisini gostarir.
Text Motnlar iizorindo amaliyyat aparan funksiyalarin siyahisini gostarir.
Date & Time Tarix va vaxt lizorinds amaliyyat aparan funksiyalarin siyahisini gostarir.
Lookup & Reference Axtarislar va istinadlar iizorinde dmoliyyat aparan funksiyalarin siyahisini
gostarir.
Math & Trig Riyazi va Trigonometrik funksiyalarin siyahisint gdstorir.
More Functions Bu omr vasitasi ila digar kateqoriyalara baxmaq olar:
Statistical — Statistika amoliyyatlar
Enginering — Layiholondirma amaliyyatlar
Cube — Kublar iizarinds amoaliyyatlar
Information — Molumatlandirma amaliyyatlar
Compatibility — Sakillandirmo omaliyyatlart
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15/ Funksiva kateqorvivalari

Excelin bazi funksiyalari ila daha derinden tamis olaq. Asagidaki codvalda tanis olacaginmiz
funksiyalarin adin1 vo hansi kateqoriyaya aid olduglarint qisa olaraq gostorak. Sonra iso bu funksiyalarin no
is gordiiklorindon danisaq:

Kategoriyalar Funksiyalar

v' Math & Trig FACT, ABS, POWER, PRODUCT, SUM, SUMIF

v' Statistical

AVERAGE, COUNT, COUNTA, COUNTIF, MAX, MIN

v Text

LEN, LEFT, RIGHT

v" Logical

IF, AND, OR, TRUE, FALSE

a) Math & Trig (Riyazi va Trogonometrik) funksiyalar. Riyazi hesablamalari yerino yetirmok ti¢iin
istifada olunan funksiyalardir. Asagidaki cadvalds bu funksiyalarin neca islodiyina vo na is gordiiklorind

baxaq:

FACT

Bu funksiya faktoriali hesablamaq iigiindiir. FACT funksiyasinin sintaksisi (yazilis $okli)
asagidaki sokildadir:
FACT (number);
number yerino a) har hansi bir adad va ya b) har hans bir xanaya istinad ola bilar.
Moasalon, =FACT(5) vo ya =FACT(C4) ola bilar.
a) =FACT(5) funksiyasi 5 adadinin faktorialim hesablayir.
=FACT(5) =1%2*3*4*5=120. Belo ki, =FACT(5) funksiyasinin giymati 120 — dir.
b) =FACT(C4) iso C4 xanasindaki adadin faktorialin1 hesablayir.

’ ABS

Bu funksiya adadin miitloq qiymatini, yani isarasiz qiymatini qaytarir. ABS funksiyasinin
sintaksisi asagidaki sokildodir:

ABS (number);

Number har hansisa a) adad va ya b) xanaya istinad ola bilar.

=ABS(-3) vo =ABS(3) funksiyalarinin har birinin giymati 3 olacaq.

Funksiyada xanalara da istinad etmak olar. Tutaq ki, A5 xanasinin qiymoti -10 adadidir.
Hor hanst xanaya =ABS(A5) diisturunu daxil etsok, xananin giymsti 10 olacaqdir.

PRODUCT

Bu funksiya hom diapazondaki, hom do ayrihiqda daxil edilmis adodlorin hasilini hesablaya
bilir. PRODUCT funksiyasinin sintaksisi asagidaki gokildadir:

PRODUCT (numberl,[number2],...)

numberl va number2 a) adad va ya b) xanalara istinad ola bilar. Bu adadlarin say1
maksimum 255 ola bilar.

=PRODUCT(3,4,2) =3*4*2=24

=PRODUCT(A4,B5) =A4*B5

PRODUCT funksiyasi diapazondak: adadlarin da hasilini tapir. Mosalen,
=PRODUCT(A2:B4) diisturu A2:B4 diapazonundaki odadlorin hasilini tapr.
=PRODUCT(A2:B4)=A2*A3*A4*B2*B3*B4.

Ogor diapazondaki xanalardan hor hanst biri adad tipli deyilsa, o zaman hamin xana
nazars alinmayacagq.
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Bu funksiya hom diapazondaki, ham da ayrihqda daxil edilmis adadlerin camini hesablaya
bilir. SUM funksiyasinin sintaksisi asagidaki sokildadir:

SUM (numberl,[number2],...)

numberl va number2 a) adad va ya b) xanalara istinad ola bilor. Bu adadlorin say1
maksimum 255 ola bilar.

=SUM(5,3,12) =5+3+12=20 kimi hesablanacaq.

=SUM(A3,C5,G7) =A3+C5+G7

BUM SUM funksiyasi diapazondaki adadlarin do comini tapir. Mosalon, =SUM(A1:B2)
diisturu A1:B2 diapazonundaki adadlorin comini tapir.
=SUM(A1:B2)=A1+A2+B1+B2.

Qeyd. Ogar diapazondakr xanalardan har hansi biri adad tipli deyilsa, o zaman hamin
Xana nazara alinmayacag.
Bu funksiya diapazondaki, ancaq verilmis sorti 6doyan adadlori comlomok ti¢iindiir.
Funksiyanin sintaksisi agagidaki gokildadir:
SUMIF (range, criteria, sum_range)
range — verilmis diapazon.
criteria — sort
SUMIF sum_range — camloma aparilacaq diapazon. Ogar diisturda bu hissa verilmazsa, comloma

verilmis diapazon tizre aparilacaq.

=SUMIF(A1:B4, “>10”) . Bu diistur A1:B4 diapazonunda 10-dan boyiik olan adodlori
toplayacagq.

b) Statistical (Statistik) funksiyalar. Statistika amoliyyatlarmni yerino yetirmak iigiin bu funksiyalardan
istifada edilir. Asagidaki cadvaldo bu funksiyalarin neca isladiyine vo na is gordiiklorina baxaq:

Bu funksiya adadi ortani hesablamaq tigiindiir. Funksiyanin formati asagidaka sokildadir:
AVERAGE (numberl,[number2]...)

number1 va number2 ododi ortasi hesablanacaq: a) adadlara, b) xanalara istinad ola bilar.
a) =AVERAGE(3,5,7) = (3+5+7)/3 = 5.

AVERAGE | b) =AVERAGE(A3,B4,E5) = (A3+B4+ES5)/3. Bu diistur A3, B4 va ES xanalarindaki
adadleri toplayaraq onlarin sayina, yeni 3-2 boliir.
Qeyd edak ki, AVERAGE funksiyasi diapazondaki adadlorin da adadi ortasini hesablayir.
Masalon, =AVERAGE(A2:B3)=(A2+A3+B2+B3)/4.
Bu funksiya xanalar diapazonundaki adadlori saymaq tigtin istifads olunur. Funksiyanin
formati asagidaki sokildadir:
COUNT (valuel,[value2],...)
valuel va value2 a) adada, b) xanalara istinad ola bilor.

" a) =Count(2,5,6,m) diisturunun naticasi 3 olur. Ciinki COUNT yalniz adadlari sayir va m

COUNT . P
horf oldugu tiglin nozors alinmayacag.
b) =COUNT(A2,B9,H17) diisturu daxilinda adad olan xanalar sayacaq.
COUNT funksiyas: diapazonda da ododi xanalari sayir. Masalon, =COUNT(C3:G5)
diisturu C3:G5 diapazonunda daxilinde adad olan xanalari sayir.
Bu funksiya xanalar diapazonundaki verilonlori saymagq igiin istifada olunur. Yoni, COUNT
funksiyasindan forqli olaraq biitiin dolu xanalar1 sayir. Funksiyanin formati asagidaki
sokildadir.

COUNTA COUNTA (valuel,[value2],...)

valuel va value2 a) adads, b) xanalara istinad ola bilar.

=COUNTA(2,5,6,m) diisturunun naticasi 4 olur. Clinki COUNTA takca adadlari yox, biitiin
verilonlari sayir.

=COUNTA(A2,B9.H17) diisturu dolu olan xanalari sayacaq. Bos xanani nazara almayacagq.
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COUNTIF

Bu funksiya verilmis diapazonda miioyyan sorti 6doyaen verilonlari sayacaq.

Funksiyanin formati agagodaki sokildadir.

Countif(range, criteria)

Range — sorto osasan sayilacaq xanalarin diapazonu.

Criteria — Verilmis sort

1. =Countif(A4:B7,”>12”) Bu diistur A4:B7 diapazonundaki 12-dan bdyiik olan adodlari
sayacag.

2. =Countif (B4:C8, “Akif”) Bu diistur B4:C8 diapazonundaki akif sdzlarini sayacaq.

MAX

Bu funksiya xanalar diapazonundaki an boyiik adadi gostarir. Funksiyann formati asagidaki
kimidir:

=MAX (numberl,[number2],...)

number1 vo number2 a) adada, b) xanalara istinad ola bilar.

=MAX(3,34,6,78) = 78.

=MAX(C4,B7,D8) :

MAX funksiyast diapazondaki adadlarin do an boyiik olanint tapir. Masalen, =MAX(C4:E7)
diisturu C4:E7 diapazonundaki on boyiik adadi gostarir.

MIN

Bu funksiya xanalar diapazonundaki an kigik adadi gdstarir. Funksiyanin formati asagidaki
kimidir:

=MIN (numberl,[number2],...)

number1 vo number2 a) adada, b) xanalara istinad ola bilar.

=MIN(3,34,6,78) = 3.

=MIN(C4,B7,D8)

MIN funksiyasi diapazondaki adadlarin da on kicik olanin1 tapir. Masalen, =MIN(C4:E7)
diisturu C4:E7 diapazonundaki on kigik adadi gostorir.

¢) Text (Matn) funksiyalari. Bu funksiyalar matn tipli verilonlor {izorindd amoliyyat aparir. Asagidaki
codvalda bu funksiyalarin neca islodiyina vo na is gordiiklorino baxaq:

LEN

Bu funksiya xanadaki simvollart sayir. Funksiyanin formati asagidaki sokildadir:
=LEN(text)

text a) motna, b) xanaya istinad ola bilar.

=LEN(“IPG ailasi”) =10

=LEN(AS5) diisturu A5 xanasindaki simvollarin sayini tapacaq.

LEFT

Bu funksiya xanadaki motnin soldan tayin etdiyimiz simvol gader kosib gostarir.
=LEFT (text, [num_chars])

text a) motna, b) xanaya istinad va num_chars isa toyin etdiyimiz simvol sayl.
—LEFT(“informatika”4) = info.

=LEFT(D5,5) diisturu D5 xanasindaki motnin soldan 5 simvolunu kasib gostaracak.

RIGHT

Bu funksiya xanadaki matnin sagdan toyin etdiyimiz simvol gader kasib gostarir.
=RIGHT (text, [num_chars])

text a) matna, b) xanaya istinad vo num_chars tayin etdiyimiz simvol say1.
=RiGHT(“informatika”,4) = tika.

=RIGHT(D5,5) diisturu D5 xanasindakl matnin sagdan 5 simvolunu kosib gostaracak.

147




“IPG_TEAM” MAGISTR YAYINLARI INFORMATIKA

d) Logical (Mantiqi) funksiyalar. Bu funksiyalar mantiqi ameliyyatlar1 yerino yetirir. Asagidaki cadvalds
bu funksiyalarin neca isladiyina vo na is gordiiklarino baxaq:

Bu funksiya sortdon asili olaraq iki amoliyyatdan |F ==
birini yerina yetirir. IF funksiyasindan istifado Logical_test A25100 & - Fase
edorkon  sagdaki  dialoq pencerasi  agilir. Value f_true 8272 (e - =
Funksiyanin formati asagidaki sokildadir: value_if_false 523 B -»

IF(logical_test,[value_if true],[value_if_false])
logical_test sortimizi miiayyon edir. Masalan, yuxaridaki sakildo A2>100 sorti verilmisdir vo
bu sartin iki qiymati ola bilor: TRUE(Dogru) vo FALSE(Yalan). Yoni, A2 xanasindaki

iF adod 100 adadindan boyiik olarsa TRUE(Dogru), aks halda iso, yoni boyiik deyilsa,
FALSE(Yalan) giymati alir.

value_if_true sortimizin TRUE(Dogru) oldugu zaman yerina yetirilon hesab amaliyyatidir.
Masalan, yuxaridaki sokilds B2*2 hesab omoliyyati yerina yetirilib.

value_if false sortimizin FALSE(Yalan) oldugu zaman yerina yetirilon hesab amaliyyatidir.
Masalon, yuxaridaki sokilde B2*3 hesab omoliyyati yerina yetirilib.
=IF(A2>100,B2*2,B2*3) diisturu yuxaridaki soklin diistur formasidir.

Bu funksiyanin iki qiymoti ola bilar: TRUE(Dogru) vo FALSE(Yalan).

AND funksiyasinin qiymati torkibindoki sortlorle miisyyan olunur. Yoni, biitiin sortlor
TRUE(Dogru) giymaoti alarsa, funksiyamiz TRUE(Dogru) qiymati alar. Oks halda
FALSE(Yalan) qiymati alar.

AND funksiyasinin formati asagidaki sokildodir: =AND(logicall,[logical2],...)

logicall va logical2 montigi amoaliyyatlardir vo amaliyyatlarm noticolori TRUE(Dogru) va

Al FALSE(Yalan) ola bilor. Mosalan, asagidaki diisturun naticosine baxaq: =AND(4>3,6<12)
diisturunun qiymati TRUE(Dogru) olur. Ciinki, diisturun torkibindaki biitiin sortlor
TRUE(Dogru) qiymoti alir.

QEYD : AND funksiyasinn torkibinda 255 sayda sart yoxlanila bilar.

Bu funksiyanin iki giymati ola bilor: TRUE(Dogru) vo FALSE(Yalan).

OR funksiyasimin giymeti torkibindaki sortlorlo miioyyon olunur. Yoni, biitiin sortlor
FALSE(Yalan) qiymati alarsa, funksiyamiz FALSE(Yalan) giymoti alar. ks halda
TRUE(Dogru) giymoti alar. OR funksiyasimn format asagidaki sokildadir:
=0R(logicall,[logical2],...)

logicall va logical2 montigi amaliyyatlardir vo omaliyyatlarin naticalori TRUE(Dogru) vo

OR FALSE(Yalan) ola bilar. Masalon, asagidaki diisturun naticasine baxaq:
=0R(4>6,13<12) disturunun qiymati FALSE(Yalan) olur. Ciinki, diisturun torkibindoki
biitiin sartlor FALSE(Yalan) giymoti alir.
=0R(5>2,3<1) diisturunun giymati TRUE(Dogru) olur. Ciinki, diisturun torkibindoki biitiin
sortlor FALSE(Yalan) qiymoti almir.

QEYD : OR funksiyasimn tarkibinda 255 sayda sart yoxlanila bilar.
Bu funksiya TRUE(Dogru) giymatini oks etdirir. Bu funksiyanin arqumenti yoxdur. Yazilig

TRUE formasi asagidaki sokildadir:
=TRUE diisturu xanada TRUE qiymatini aks etdirir.

Bu funksiya FALSE(Yalan) giymatini oks etdirir. Bu funksiyanin arqumenti yoxdur. Yazilis

FALSE formasi asagidaki sokildadir:

=FALSE diisturu xanada FALSE qiymatini oks etdirir.

Bu funksiya inkar funksiyasidir. Yoni, montiqi qiymotlori inkar edir. NOT funksiyasinin
formati agsagidaki sakildadir: =NOT (logical)

NOT logical a) mantiqi amaliyyat va b) miantiqi qivmat ola bilar.

=NOT(3>5) = TRUE

=NOT(TRUE) = FALSE
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QEYD: Ogar xana bosdursa, xananin giymati sifir gabul edilir.

Excel programinda isladiyimiz zaman bazen diisturlarm naticasi sohv hagqinda bildiris olur. Bu sahvlarin
nadan gaynaqlandigim asagidaki cadvalda gostorak:

Xota Xotanin sababi
#DIV/0! Diisturda sifira bdlma vardir.
#NAME? Diisturun ya format1 diizgiin deyil, ya da adi sohv gostarilib.
ANUMBER! | Diistura diizgiin olmayan adod (masalan, hoddindon bdyiik va ya kigik) daxil edilib.
#REF! Diisturda méveud olmayan xanaya istinad edilib.
#VALUE! Diistgrun tarkibi diizgiin tip deyil. Masalon, matn tipli verilanlar iizarinda toplama
amoliyyati aparildigda bu sohv gixir.
bt Odad xananin enina sigigmir.
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3. Sort and Filter (Cesidloma vo Filtrlom?)

] LN & Clear
2l i%i%l i ‘?

. % | 7’;;« Reapply
ort | Filter
&l | W7 Advanced

Sort & Filter
2 SortAt0Z - isci voraqdaki verilanlari kigikdon bdyiiyo dogru gegidlayir.

i SortZtoA- isci varaqdaki verilonlori boylikdan kigiya dogru ¢esidlayir.

Sort — Molumatlari miioyyan meyarlar asasinda xiisusi ¢egidloyir.
l? Filter - Isci voraqdaki verilonlara siizgac toyin edir. Mosalen segilmis xanalar diapazonunda 1000 —
don bayiik adadin segilmasi v s.

& Clear — Stizgaci aradan qaldinr.

% Reapply — Stizgaclomani yenilayir.

¥ Advanced — Sorgunun naticasing hanst yazilar daxil olmasina limit qoymaga imkan verir.

.

4. Data Tools (Malumat alotleri)

s o R "!—'—l""y
S §2 B2 o= &

=1

Textto Remove Data Caonsolidate What-If
Columns Duplicates Validation ~ Analysis v

Data Tools

=211 Text to Columns — Bir siitundaki malumat: miixtolif siitunlara boliir. Msselaﬁ, inisiallar olan stitunu
ad, soyad vo ata adlari olaraq miixtolif siitunlara ayirir. Worddo bundan segilmis molumati hor vergiildon
bir, har probeldon bir siitunlara ayirmaq ticiin istifads olunur.

2 3
E ~ Remove Duplicates — Is¢i veraqdan iki niisxasi olan satirlordon birini silir.

@\ Data Validation — Xanaya yalnig melumatin daxil olmasinin qarsisint alir.

XN" 3
j’}- Consolidate — Miixtolif diapazonlardaki giymatlori yeni xanada birlogdirir.

His
E:;? What-If Analysis — isci varoqdaki formullar tigiin miixtalif giymatlarla islomays imkan verir.
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5. Outline (Cizmak)

| ‘ ' @2 Show Detail |
| 5 BE @2 yige petail |

Group Ungroup Subtotal

e
= . s
= Group — Xana diapazonlarmi alagoalondirir.

'—l -
% Ungroup — Qrup olunmus xana diapazonlarinin 1ogvini hoyata kegirir.
8 Y

o
+h

3] % Subtotal — Secilmis xanalarda alagalonmis molumatlarin miixtalit satirlorini bir yera yigur.
#Z Show Detail — xanadaki molumatlarin tofarruatlari gostarir.

*Z Hide Detail - Xanadaki molumatlarin tofarruatlarini gizladir.

= Diagonal Arrow — Tonzimlomalor dialoq pancarasini gérmoak ligiin Qutline omrinin asag sag kiinciinds
yerlagan ox isarasini kliklomok lazimdir.
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17/ Review lent baslig ,

@m

mu_m___zm_ Research Thesaurus

@ Cd Cd |

Mew Oelete Fre
Comment

Translate

; Proofing Language Comments

L Sho

ilp show &ll Comments

)

> Show Ink |

ﬁ Protect and Share Workbook

U7 o aliow Users to Edit Ranges
Protect Protect Share
Sheet Workbook Workbook ¢ Track Changes ~

Changss

|
|

Sokildo gordiiyiiniiz Review lent baghgidir. Bu lent baghginin bozi emrlori ilo Word programinda tanis olmusunuz.

Review lent baghigimin dord qrupu var. Bu gruplar sizo taqdim edirik:

1. Profing 3. Comments
2. Language 4. Changes

1. Profing (Yaz qaydalari). Bu qrupun omrlori yazi qaydalarini toyin etmoklo
xanadaki sozlors sinonim sdzlor toklif edir. Profing qrupunun sokli sagda
verilmigdir. Bu sakildoki amrlarlo yaxindan tamis olaq:

v Spelling — Xanadaki motnin orfografik sahvlorini
yoxlayir. ©gor motnda orfoqrafik sohv varsa, matnin
altindan yasil dalgah xatt ¢okilir.

v Research — Xanadaki motni aragdirir (incoloyir). L

EZCHE

Spelling Research Thesaurus

Proofing

v Thesarus — Xanadaki matno sinonim, yani oxsar monali sozlor toklif edir.

2. Language (Dil) qrupu. Bu qrupun comi bir omri var va sozlori ﬁ = |
. ¥
torciimo edir. Yoni, Ingilis dilindoki sdzlorin ingilis dilinda 23
monasini izah edir. Language qrupunun sokli sagda verilmisdir. PR
\ Language

L]

3. Comments (Sarhlar) qrupu. Bu qrupun omrlori xanalara gorh yazmaq vo onlari

idara etmak ti¢tinddir. ﬂ T ey
Comments  qrupunun  $3kli Ld L L Show All Comments
sagda verilmisdir. Bu sokildoki | & - L,,w:li.,%sz

amrlorls yaxindan tanis olaq:

Comments

New Comment - Yeni sorh yaratmagq.

Delete - Moveud sorhi silmok.

Previous - Bir 6ncoki serha gayitmag.

Next - Sonraki garho kegmok.

Show/ Hide Comment - Sorhi gdstormak vo gizlotmak.

Show All Comments - Is¢i vorogdaki biitiin garhlori gostarmok.

K E KR R

4. Changes (Dayisikliklar) qrupu. Bu qrupun omrlari is¢i varaqi va isci kitab1
miidafis cdir. Changes grupunun B =8 |
sokli sagda verilmisdir. Bu qrupun IS @l aliow Users to Edit Ranges

. Protect Protect Share
amrlari ila yaxindan tanis olaq: Sheet Workbook Warkbook L2 Track Changes

&1 Protect and Share Workbook

==

v Protect Sheet — is¢i voraglori qorumag.
v Protect Workbook — Is¢i kitabi qorumagq.
v Share Workbook — Is¢i kitabin paylagimina icazo vermok
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4. Window (Pancara) grupu. Bu qrupun amrlori pancorani idara edir. Window grupunun sokli asagida
verilmisdir. Bu qrupun amrlari ilo yaxindan tanis olaq.

’ ﬁé_t, % ﬁ ] split _ b }

™ Hide 7 Synchronaus Scrcliing

Mew  Arrange Freeze __
Window  All  Panes~ _UWnhige

Window

New Window — Excel sonadini yeni pancarada agir.

Arrange All — Bu amr agiq olan biiniin Excel sanadlarini bir pancarada gostorir.

Freeze Panes — Siitiin vo satirlori donduraraq siiriismo zamani harokatsiz edir.

Split — Cadvali hissalars boliir.

Hide — isci kitabi gizladir.

Unhide — Gizlodilmis Is¢i kitab1 gostarir.

View Side by Side — Excel sonadlorini alt-alta diiziilmiis formada agir.

Synchronouns Scrolling — Alt-alta agilmus iki sonadin birinda kursoru siiriisdiirdiikda, digar sanadds
da kursor sinxron siirtisdiiriiliir.

Reset Window Position — Pancarani avvalki vazayyiatind qaytarir.

0 S U i T T

B

5. Macros { Makros) qrupu. Bu grupda comisi bir omr var . Bu qrupun sokli sagda verilmisdir.
Bu grupun asas magsadi tez-tez istifada edilen amoliyyatlari avtomatlasdiraraq, homin amoliyyata
miiracioti siiratlondirir. Yoni smaliyyatlar ardicilligini yadda saxlayir.

Macros

-

I Macros
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EXCELd> FUNKSIYALARA AiD MOSOLO NUMUNOLORI

Niinuna Ne 1 : Omaliyyatin yerina yetirilmasindan sonra D9 xanasinin qiymati nega olacaq ?

7 < =A7+C7
6 8 =A8"*B8

10 12 I =SUM(D7:D8) .I

Jzah : 1)1k olarag D7 xanasmn qiymatini hesablayaq : D7=A7+C7=2+4=6

2 ) Indi ise D8 xanasinin giymatini hesablayaq : D8&=A8*B8=4%6=24

3 ) Sonda iso axtarilan D9 xanasmim qiymatini hesablamazdan avval qeyd edok ki, SUM funksiyasi com(toplama ) isini
hayata kegirir. D9=SUM(D7:D8)=D7+D8=6+24=30

Niimuna N 2 : Omoliyyatin yerina yetirilmasindon sonra E9 xanasi hansi giymati alacaq ?

. A | 8| ¢ o &8
B S T 2 =MIN(A7:D7)
4 6 12 8 =MAX(A8:D8)
3 4 10 5 | -AveraGe(E7:£8)|

Jzah : 1) Ik 5nco onu geyd etmaliyik ki, MIN funksiyas: verilmis xanalar diapazonundaki adadlor arasinda minimum
giymati tapir . E7 xanasinda yazilmug soziigedan funksiyanin ( =MIN(A7:D7) ) A7:D7 diapazonunda giymati 2 -2
barabar olacaq . Hagigaton verilmis diapazondaki adadlora nazor salsaq (7,4,8,2) gorarik ki , an kigik adad 2-dir .
E7=MIN(A7:D7)=2

2 ) MAX funksiyas: verilmis xanalar diapazonundak: adadler arasinda maksimum qiymati tapir . E8 xanasindak:
soziigeden (=MAX(A8:D8) ) funksiyasimin giymat 12-o barabar olacaq . Diapazon iizra nazer salsaq 4,6,12,8 adadloari
arasinda maksimum olam 12-dir .

E8=MAX(A8:D8)=12

3) AVERAGE funksiyasi iso verilmis diapazonda adadlorin adadi ortasini hesablayir . E9 xanasina yazilmis
2+12

=AVERAGE(E7:E8) funksiyasimin qiymatini tapaq : E9 = AVERAGE(E7:E8) = RS 7

Niimuna No 3: Verilmis elektron cadval fragmentinda C4 xanasininin naticosini tapin.
A el
2 5 =POWER(A2:B2)
1 3 =FACT(B3)
5 7[ =PrRODUCT(C2:C3) |

fzah : 1) 11k 8nca onu geyd edok ki , POWER funsiyasi qiivvato yiiksaltma amaliyyatini yerin yetirir. C2 xanasinda
verilmis =POWER(A2;B2) funksiyastnin anlami ondan ibaratdir ki , A2 xanasindaki adad , B2 xanasindaki adad
doracaden qiivvata yiiksaldilir ( A2=2 , B2=5,2° =32 )

C2 =POWER(A2,B2) =A2"*=2° =32

2) FACT funksiyasi verilmis adadin faktorialin hesablayir . C3 xanasinda verilmis =FACT(B3) funksiyasinin anlami
ondan ibaratdir ki , B3 xanasinda verilmis ododin faktoriali hesablanr :

C3=FACT(B3) = 3!=1*2*3=6

3) PRODUCT funksiyast verilmis xanalar diapazonundaki adadlarin hasilini hesablayir .

C4=PRODUCT (C2:C3) =C2*C3=32*6=192
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Niimuna No 4 : Verilmis elektron cadval fragmentinds C7 xanasinnin naticasini tapin.

[ =counT(as:C6) |

fzah : 1) COUNT funksiyasi verilmis diapazonda adalorin sayimi tapmagq Gi¢iin istifada edilir . C7 xanasinda yazilmis
=COUNT(A5:C6) funksiyast A5:C6 xanalar diapazonunda verilmis (4.2,5.9,3.4) adadlorin sayini tapir . Demali,
C7 = COUNT(A5:C6)=6

Niimuna Ne 5: Verilmis elektron cadval fragmentinds E7 xanasina yazilmis ( =COUNTIF(A5:D6 ; “<307) )
funksiyasinin qiymatini hesablaym . .

fzah : 1) COUNTIF funksiyasi verilmis xanalar diapazonunda verilmis miiayyan sarti ddeyon adadlarin saymi tapmaq
iiglin istifada edilir .

=COUNTIF(A5:D6 ; “<30”) funksiyas1 A5:D6 xanalar diapazonunda “<30” sartinin 6doyan (12,15,25,28,22,17)
adadloarin saymi tapir .

E7 =COUNTIF(A5:D6 ; “<30)=6

Niimuna M 6: Verilmis elektron cadval fragmentinda (=COUNTA(A5:D6) ) omoliyyatimn naticasini tapin .

Function Arguments

COUNTA
Valuel ASD6 B
value2 77 - 7 = Eﬁ-

Jzal : 1 YCOUNTA funksiyast verilmis xanalar diapazonunda olan matnlorin,adadlorin v matn formasinda verilmis
tarix vo saatin yazildigi xanalarin saymni tapir .

Verilmis (=COUNTA(AS:D6) funksiyas: A5:D6 xanalar diapazonunda matnlarin va adodlarin saymi tapir .
(12,Magistr,3,4,IPG-TEAM,7,Informatika,8)

=COUNTA(AS:D6) =8
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Niimuns No 7: Verilmis elektron cadval fragmentinda amoliyyatin yerina yetirilmasindan sonra B12 xanas: hansi
qiymati alacaq?

A . i
IPG-TEAM Mentiq
Informatika  Xarici dil
=LEN(A10)

10

Jzah : 1) LEN funksiyasi qeyd olunmus matni xanada olan simvollarin sayin tapmagq iigiin istifads edilir .

Verilmis =LEN(A10) funksiyasimn anlami ondan ibaratdir ki , A10 xanasinda yazilmis “TPG-TEAM™ ifadosinda olan
simvollarin saymni hesablaywr . Gérdiiyiimiiz kimi, ifada 8 simvoldan ibaratdir. Demoli :

=LEN(A10)=8

Nitmuna N 8: Cadval fragmentindo verilmis amaliyyati yerino yetirdikdan sonra B11 xanasinda hanst giymat aks
olunacaq ?

Excel Photoshop
FoxPro CorelDraw

—RIGHT(B9:4) |
Izah :
1) RIGHT funksiyast geyd olunmus matni xanada sagdan toyin edilmis adedo uygun simvollarin fragmentini se¢mok
iigiin istifado edilir . .

Verilmis =RIGHT(B9;4) funksiyasmmn anlami ondan ibaratdir ki , B9 xanasinda qeyd olunmus “Photoshop” ifadasinda
sagdan 4 simvol segilorok qeyd olunmahdir . Golin ayani sakildo bunu tasvir edak :

43 20
-

Photdgh

Demoli B12 xanasinda verilmis ( =RIGHT(B9;4) ) funksiyasinin qiymati “shop” ifadosi olacaqdir .
B12 =RIGHT(B9;4)= shop

Nitmuna Ao 9: Cadval fragmentinda verilmis amoliyyati yerina yetirdikdan sonra C11 xanasinda hanst giymat oks
olunacaq ?

Excel Photoshop PowerPoint
FoxPro CorelDraw Paint
| =LEFT(A9;4) _|

Izah :

1) LEFT -funksiyast geyd olunmus matni xanada soldan toyin edilmis odada uygun simvollarin fragmentini segmok
iiiin istifado edilir.

Verilmis (SLEFT(A9:4) ) funksiyasinin anlami ondan ibaratdir ki , A9 xanasinda verilmis “Excel” ifadasindan soldan 4
simvol segilorak qeyd olumalidir. Golin bunu da ayani sakilda tosvir edok :
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Demoli C11 xanasinda yazilmis (=LEFT(A9;4) ) funksiyasimn qiymati “Exce” ifadasi olacaq .
C11= LEFT(A9;4)=Exce

Niimuna Mo 10: Cadval fraqmentinda amaliyyatin naticasindan sonra E1 xanasi hansi qiymoati alacaq 2

€ D

61 32|=IF(B1>30;81+7;81-3) |

4 Function Arguments

IF
Logical test B1-30 [ =
Value_if_true B1-7 - -
Value_if_false 751-3' 1 7 : 7 @B =

Fzah : 1) IF (BGOR) funksiyasinda verilmis sartdon asili olaraq iki amaliyyatdan biri icra olunur . Bu funksiyasi icra
olunan zaman agilan pancarada Logical_test hissasina sort daxil edilir. Value_if_true hissasina verilmis sort dogru
oldugu zaman yerina yetirilocok amoliyyat , Value_if_false hissosina iso verilmis gort dogru olmadig1 zaman icra
olunacaq amoliyyat daxil edilir .

Verilmis (=IF(B1>30;B1+7;B1-3) ) funksiyasinin anlami ondan ibaratdir ki , (B 1>30) sorti dogru oldugu zaman (B1+7)
, yanlis oldugu halda isa (B1-3) omoliyyati icra olunmahdir . Sarta nozar salsaq goriiriik ki, B1 xanasinda verilmis odod
verilmig sorti ddoyir ( 34>30 ) , demali (B1+7) amoliyyati yerino yetirilmoalidir .
E1=IF(B1>30;B1+7;B1-3)=B1+7=34+7=41

Niimuna Ne 11: Cadvol fragmentinds amaliyyatin naticosindon sonra D1 xanasi hans giymoti alacaq ?

i
gty

Function Arguments

AND
Logicall |B1>100
Logicalz | 15150

Logical3 Bé>300

Jzak : 1) AND(VO) montiqi funksiyasinin aldifi giymat verilmis sortlorden asilidir . Sgar verilmis sartlordon
(Logicall,Logical2,Logical3 , vos.) her biri dogru (TRUE) olarsa funksiyamin yerina yetirildiyi xana TRUE giymatini
alacaq , yox agor verilmis sortlatden minimum biri yalms ( FALSE) olarsa funksiya FALSE qiymoatini alir.

Verilmis (FAND(B1>100;C1>150;B2>300) ) funksiyasinin hall etmak ligiin verilmis har bir sotri ayriliqda yoxlayaq .

[ .( B1>100 ) sortinin yoxlayaq : (350>100) demali sort 6donir . TRUE

11 .(C1>150 ) sortini yoxlayaq : (400>150) demoli gart ddanir . TRUE

111 . (B2>300 ) sortini yoxlayaq : (260>300) sorti yanlis (FALSE) olduguna goro D1 xanasinda verilmis
(=AND(B1>100;C1>150;82>300) ) funksiyast FALSE giymatini alacaq . :
D1=AND(B1>100;C1>150:B2>300)= FALSE

Cavab: FALSE
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Niimuna Ao 12: Cadval fragmentindo amoliyyatin naticasindan sonra D7 xanasi hansi qiymati alacaq ?

Ay B ‘ C
200 101 309|=0OR(A7>150;88<300;B9>100)
350 450 130
: 120 260 340
Function Arguments v
OR

Logicall | A7>150
Logical2 ‘B&{BOQ

logicald  B9>100

Jjzah : 1) OR(YAXUD) mentiqi funksiyasi o zaman TRUE qiymatini alir ki , verilmis arqumentlardon an az1 biri
TRUE giymatini alsm . Funksiya FALSE qiymotini o zaman oks etdirir ki , arqumentlorin har biri FALSE qiymotini
alib. Verilmis (FOR(A7>150;B8<300;B9>100)) funksiyasmin hansi giymati aldigini toyin etmak ii¢iin arqumentlari
nazardon kegirak :

1. (A7>150) => (200>150) TRUE

11 . (B8<300) => (450<300) FALSE

111 .( B9>100) => (260>100) TRUE

Verilmis sortlara nozaron naticaya galirik ki , D7=0OR(A7>150;B8<300;B9>100)= TRUE giymotini alr .

Niimuna No 13: Cadval fraqmentinda smaliyyatin naticasinden sonra E10 xanast hansi giymoti alacaq ?

x 0 B e Il
43 21

17 5
Function Arguments
SUMIF
Range atoDtt [ -
Criteria  "<19° E!ﬁ=
Sum_range | - Eﬁ =

Jzah : 1) SUMIF funksiyast yalniz miioyyan sarti ddayon adadlari toplamagq figiin istifado edilir .
(=SUMIF(A10:D11;"<19") ) funksiyas1 (A10:D11) diapazonunda verilmis ("<19") sortini 6doyen adadlarin comini
tapir . Diapazona nozar salsaq verilmis sorti 6doyan adadlor bunlardir (7,17,5.4) .

E10=SUMIF(A10:D11;"<19") =D10+Al 1+B11+D11=7+17+5+4=33
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Nitmunas Ne 14 : Asagidaki cadval fragmenting dsasen C1 xanasindaki diistur, D6 xanasina kogtiriilmiisdir. Kogtirtilma
naticasindo D6 xanasinin qiymati na olacaq.

B o
Rl AT b TAERA FiD E
1 12 14 =A2+5A1+B$3+3B52 ’
2 13 15

3 24 45

4 21 ‘
5 18 35

6,.

. R T B —

Fzah : Ovvalca baxmaq lazimdur ki, diistur yeni xanaya kogiiriildiikdo satir va siitiin tizro mdvqeyini no qador
doyigmisdir. Bunun tigiin agagidaki sokili toqdim edok.

& e A
A e T b E”‘)
e 12 14 =A2+$A1+BS3+5B52
2 13 15
3 24 45
|4 21 '
is 18 35
L3
2 J

QEYD 1: Sotir v siitiin tizra doyisiklik diisturdak: har bir xana iinvanina ayriliqda totbiq olunur.

OFEYD 2 : § isarasi satir va ya siitun ad1 gargisinda olduqda, kiciirma zamani bu satir némrosi va ya stitun ad1 doyismoz

qalir.
QEYD 3 : Ogor xananin giymati toyin edilmayibsa, 0 zaman xananin giymati 0 qobul edilir.

Sokildoki ox igarasing asason demak olar ki, C1 xanasindaki diistur 6z movqeyini sotir iizre artma istigamatinda 5
addim va siitun iizro artma istigamoatinds 2 addim dayismigdir. Bu artimlan diisturdaki istinadlara tatbiq edok:

Kégiirilmani diisturdaki biitiin istinadlara totbiq etsak agagidaki naticalori alariq.

A2 — B7 (kogiiriilma zamanm ham sotir némrasi, hamda siitiin ndmrasi dayigocak)

$A1 — $A6 ( Burada siitiin ad1 qargisinda $ isarasi oldugu {igiin, kogiiriilms zamani siitiin ad1 doyismir)

B$3 — C$3 ( Burada sotir némrosi qarsisinda $ isarasi oldugu {igiin, kogtirilmo zamant satir nomrasi dayismayacak)

$B$2 — $B$2 ( Burada hom satir adimin , homda siitiin nomrasinin qarsisinda $ isaresi oldugu tigiin kégtirilma zamani
dusturda heg bir dayigiklik olmayacaq.

Naticads D6 xanasinda B7+$A6+CS3+$B$2 diisturu gorsanocak. Yuxaridaki cadvalo asason diisturdaki xana
{invanlanmn qiymatlari yerina yazilsa asagidaki kimi hesablama aparmagq olar.

= B7+SA6+C$3+$BS2 = 0+-0+0+12=12

Sonda D6 xanasmin giymati 12 olacaq.
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Niimuna Ne 15: Sagdaki cadvalda C3 xanasina 3 giymati daxil edilmis va [ A B . [BeREl D ]
C3:C12 diapazonu segildikdon sonra Fill/Down amri icra edilmisdir. 1
Noticado C12 xanasinin giymati na olacaq? 2.
) 3 3
-3
o
5
8|
55
10
23
12|
13
Fzah : Fill/Down amri segilmis diapazonda an yuxaridaki xananimn giymotini | A 8 [BEeEN D
asagtya dogru siitun lizro dolduracaq. Bu sokilo osasan Fill/down amri icra 1
edilersa, C3:C12 diapazonuna giymatlor sagdaki sokildoki kimi dolacag. .2 )
Noticodo C12 xanasinin qiymati 3 olacaq. ~§— ;
24 3
16 g
17| 3
8 3
9 3
10 3
i1 3
12 e |
13

Niimuna No 16 : Excel cadvalinde B3 xanasina 5 qiymoti daxil edilmisdir o
va Fill/Series omri icra edilmisdir. Noticada sagdaki kimi bir pancors
agtlmigdir. Bu poncaradoki OK ditymasi klik edilarsa, doldurulmanin e Type
aparildig1 sonuncu xanani va bu xananin giymatini miioyyen edin. ° Rows ° Linear
) Columns  Growth
Izah : Sagdaki pancarada Series in bolmasinde Rows parametri i) Date
se¢ilmisdir. Demali doldurma omoliyyati satir {izra aparilacaq. ) AutoFil ear
Type bolmosindo Linear parametri segildiyi tigiin doldurma xatti yoni, (Trend -
adadi silsilo kimi apanlacag, Step value: |4 Stopvalue: |36
Step value bélmasinda 4 qiymati oldugu tigiin artim addimlari 4 olacagq. - - { X | [ Soner i

Stop value b6lmasinda 36 giymati oldugu ti¢iin doldurma amoliyyatinda sonuncu xananin giymati 36-n1 kegmayacak.

Omliyyati icra etdikdon sonra cadvalin goriiniisti asagidaki sakilds olacaq.

A B D B - G
1
2
3] [ 12] ¥ . 27 2
4

Cadvoldon goriindiiyli kimi sonuncu doldurulma amoliyyat1 aparilan sonuncu xana F3 v bu xananin qiymati 32-dir.
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DORS 13: Microsoft PowerPoint 2010

1 / PowerPoint 2010 program pancarasi va onun 2sas komponentlari

Microsoft Power Point progranu Office 2010 paketino daxil olan tatbigi programdir. PowerPoint
programu togdimatlar hazirlamag {igtin istifada olunur. Bu program fikrimizi qars: tarafa daha rahat
catdirmagimiza kdmok edir. PowerPoint 2010 progranmunin goriinis pancarasini tagdim edirik. Program
pancarasinin bazi komponentlari Word vo Excel programlarinin komponentlori ila eyni oldugu ti¢iin bunlan

sadalamaga

ehtiyac yoxdur.

inzert Design Transitions

|:_I ) ayout - , caa # AT 45 A (s B B\NOCOo Ea ;P itiapes HFnd
— fgree - = : AT LOGO - 8 " g GoRemacer
- s:::v 5 seon - B 7 U 6 abe X s \ EE=ZSE =B a~A{ YA Amange Qunt T, & ateat s
Sitdtes Font Patagrapn Drawing Editing
-

Click to add title

« Clicktoadd text

1. Current Slide (Cari Slayd) — Power point programinin 3sas komponenti slayddir. Neca ki Word
programinda sonad sohifalorden ibarat idi, eyni ilo Power Point programi da sonad slaydlardan ibaratdir.
Gérdiiyiimiiz bu komponent ise cari slayddir. Yoni, bu slaydmn daxiline cari anda matn yazmag, cadval alava

etmok, diagram alava etmok va s. olar.
2. Slides/Outline (Slaydlar/Strukturlar) - Bu komponentin iki rejimi var. Bu rejimlorin hor ikisine
aydinliq gatirok.
v Slides — Bu rejimda sanadimizdoki biitiin slaydlarn kigik pancorasi goriiniir. Slides rej iminda
slaydlarimiz yuxaridan agagtya dogru ardicilligla diiziiliir. Slaydlarin ardicilh@ adadlerla némralonir. Burada
slaydlarm ardicilligimi doyismok olar. Har hans1 slaydin iizorindo mausun sol ditymosini klikladikds,
Current Slide bdlmasinda homin slayd goriinir.
v Outline — Bu rejimda slaydlarin motn strukturuna baxmaq olar vo eyni zamanda slayddak: matni
redakto etmok olar.
3. Slide Number (Slayd nomrasi) — Bu komponent cari slaydin némrasini va sanadimizdaki biitiin
slaydlarin sayini gostorir. Masalon, sokildo Slide 1 of 3 gostarir ki, cari slaydin nomrasi 1 va sonadimizdaki
slaydlarin say1 3-dir.
4. Theme Name (Mévzu Adi) — Bu komponent slaydimiza tatbiq edilmis mévzunun adin gostarir.
5, Notes Page (Qeydlar Sahifasi) — Bu komponent vasitasi ilo har bir slayd haqqinda geydlerimizi yaza
bilorik. Bu geydlar slaydimizi niimayis etdirarken goriinmir.
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6. Presentation View (Togdimat goriiniisii ) - Bu komponent taqdimatin goriiniis rejimlorini oks etdirir.
Burada dord goriiniis rejimi oks olunmusdur. Bu rejimlarls tanis olaq:

v' Normal ( @) — Bu goriintis rejimi slaydlari togdimata hazirlamaq tigtin nazords tutulmusdur.

v" Slide Sorter ( E?Fi ) — Bu goriiniis rejimi slaydlart segmoak, yerini doyismok vo logv etmak {i¢iin daha
miinasibdir. Bu rejim vasitosi ilo hom da har bir slayda tatbiq edilmis animasiya effektino baxmagq olar. Bu
rejimda slaydlar kicik formada goriiniir.

v" Reading View ( @ ) — Bu rejim slaydlarimizi kitab kimi voraqlomoakls niimayis etdirmaya imkan

verir.

v Slide Show ( _E_l ) — Bu rejim slaydlarimizin taqdimat rejimidir. Slaydlarimizi ham birinci slayddan,

hom da cari slayddan taqdimat etdira bilorik. Goérdiiyiiniiz bu omr slaydlarimizi cari slayddan baglayaraq
toqdimat etdirir. Bu omoliyyat1 klaviaturadan Shift + F5 omri ilo yerins yetirmok olar. Slaydlarimizi Slide
Show lentinin amrleri vasitasi ile de taqdimat etdirmak olar.

2 / File tabi. Backstage goriiniisii

PowerPoint 2010 programinda bir adad File ditymasi vo 8 adad lent bash@ méveuddur. File
diiymasini se¢dikda asagidak: sokildoki kimi bir pancars agilacaq:

Rid W e ; R o resentationt = Micrasoft PowerPoint =

Home Insert Design Transitions Animations Shd

A save . "
Information about Presentationl

B save As
[ Open i Permissions

3 ” .
[J Close __!.H Anyone can open, copy, and change any part of this presentation |

Protect
Presentation -
. Prepare for Sharing

M :] Before sharing this file, be aware that it contains:

o Document properties and author's name
print Check for e

Tssues * Content that people with disabilities sre unable 1o resd .
ategor
Save & Send
i Related Dates

Help Versions =g .

Last Modified adsy, 2:25 &M

"15'] 5] There sre no previous versions of this file. % " I

Cras Today, 1145 AM

J Options Manage Last Print
B3 et Versions -

Author

Demak olar ki, bu pancaradoki amrlar va kateqoriyalarin hamist ila tanig olmusunuz. Bu amrlar haqqinda
artiq danigmaga ehtiyac yoxdur. Cinki Word va Excel programinda 6yrandiyiniz amrlar buradaki amrlarla
eynidir. Bir ne¢a forqi siza izah edak.
1) PowerPoint 2010 programi susma vaziyyastinda 6ziino Presentation adint verir. PowerPoint 2010
proqraminda asagidaki fayl uzantilart méveuddur:

v PPTX - PowerPoint 2010 faylinin uzantisi.

v' POTX - PowerPoint 2010 sablon faylinin uzantisi.

v PPSX - PowerPoint 2010 programinda tagdimat formasinda saxlanilmis faylin uzantist. Yani, bu

fayl birbasa toqdimat formasinda agilir.

2) PowerPoint 2010 programinda bir sahifado maksimum 9 adad slayd ¢ap etmak olar.
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“{PG TEAM” MAGISTR YAYINLARI INFORMATIKA

3. Font (Srift) grupu. Bu qrupun amrlari sriftin stilini
diizanlomak tigiin istifada edilir. Font qrupunun sokli sagda Calibri(Body) 32 ~ A AT &
verilmigdir. Bu qrupun bir ¢ox amrlari ilo Word programinda tanis

; B 7 U 8 abe AV~ Aa- A~
olmusugq. Tanis olmadigimz amrlari asagida sadalayaq:

Font

v" Text Shadow ( E ) — Segilmis motn hissasina kolga effekti
verir.

v Strikethrough ( ke ) — Segilmis moatn hissasinin tizerindan xatt ¢akir.

v" Character Spacing ( &~ ) — Segilmis moatn hissasindaki simvollar arasindaki mosafoni nizamlayir.

4. Paragraph (Abzas) qrupu. Bu grupun amrlari ilo

A i
abzaslar tonzimlonir. Paragraph qrupunun sokli |[i=<[i= - = A=, |[3 Text Direction

n
“mr

N o * > 1.
sagda verilmigdir. Bu qrupun bir ¢ox omrlori il ,-%E — 5] Align Text -
Word programinda  tamis  olmusuq.  Tams | = = e e T2 Convert to SmartArt
olmadigimiz amrlari asagida sadalayaq: . Paragraph A

v' Columns ( i ) — Slayddaki matni bir nega siitunda yerlasdirir.

v/ Text Direction — Abzas1 miixtalif istiqamatlords dondarir.

v Align Text — Abzast motn qutusunun solunda, markazinda va saginda yerlasdirir.
v/ Convert to SmartArt — Abzas1 agill tosvirin daxiling yerlosdirir.

5. Drawing (Sakilgakma) qrupu. Bu qrupun

S ) 7 () DrshapeFill -
omrlori  obyektlor {izorinde  amoliyyatlar N NOOO D_[lj \ gy ad Shape P
i 8 5 ; AL LD Gl ~# 7 shape Outline -
aparmaq lgtin istifade edilir. Drawing ~ £ o _ Amange Quick
grupunun sakli sagda verilmigdir. Bu grupun I v ST Shijes i STGRR CHEEET

amrlari ilo yaxindan tanis olag: l ol 2

v Arrange — Bu omr segilmis obyekti digor obyektlarin 6niind gatirmak va gerisind géndarmok, obyektlori
gruplagdirmaq, obyektlori diizlondirmak, obyektlori miixtalif istiqametlords dondormok vo se¢im
panelini agmag tigiin istifado edilir.

v Quick Style — Bu amr obyektlara hazir stil totbiq etmak tigiin stil pancarasini agir.

v Shape Fill - Bu amr obyektlorin i¢ (daxili oblastininin) rongini va stilini (goriintisinii: miloyyen rangld
ronglonmis, strixlonmis, sokil daxil edilmis va s.) doyisma pancarasini agir.

v Shape Outline — Bu amr obyektlorin kenar xatlarinin stilini va rangini doyisma pancarasini agir.

v Shape Effects — Bu amr obyektlars miixtalif effektlor vermok figiin pancara agir.

6. Editing (Redakts) qrupu. Bu qgrupun amrlori vasitasi ilo sozlorin axtarigint hoyata B 24 Find
kecirmok, sozlori basqa sozlarls avaz etmok vo obyektlori asan sakildo se¢moak iigiin segim
pancarasini agmagq olar. Editing qrupunun sakli sagda verilmisdir. Bu gqrupun biitiin amrlari |

ilo Word programinda tanis oldugumuz iigiin yenidon sadalamaga ehtiyac yoxdur. L‘*S selee
Editing |

2 Replace -
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5, Text (Matn) qrupu. Bu qrupun amrlori slayda motn = —
qutusu, kolontitullar, miixtolif formath motnlor va s. | E é A E @ @
olava edir. Text qrupunun sakli sagda verilmisdir. Bu | a4 Header WordArt Date  Slide Object
grupun bozi omrlari ilo artiq tanis olmusuq. Tanig | Box &Footer ~  &Time Number
olmadigimiz omrlori asagida sadalayaq: l Text

v Date & Time - Slayda tarix vo vaxt alava edir.

v" Slide Number - Sanaddoki slaydlart nomralayir.

v Object - Digar program obyektlorini slayda olava edir.

Hil

6. Symbols (Simvollar) qrupu. Bu qrupun amrlari slayda riyazi diisturlar vo miixtalif
simvollar alave edir. Symbols qrupunun sokli sagda verilmigdir. Bu qrupun biitiin 7-[ i—é
amrlori ilo Word programinda tanig oldugumuz tigiin yenidon sadalamaga ehtiyac Eaiiation Symbel
yoxdur. =t

Symbaols

7. Media (Media) qrupu. Bu grupun amrleri slayda sas vo goriintii fayllari olava edir. éﬂ‘.}l @
Media qrupunun sokli sagda verilmisdir. Bu grupun amrlarini asagida sadalayaq:
Video Audio

v' Video - Slayda gériintii fayllan alava edir.
v' Audio - Slayda sos fayllar slava edir.

- -

Media
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5/ Design lent bashgi

= i | = nCalors' ity

3 i+ i & Background Styles «
-J 4 | Aa | Aa 4+ [AlFonts ~ s
Page Side i| mmamms ||| swswee | g i . [ Hide Background Graphics
Setup Orientation » ‘===t = S =i v [Cletteas - e

L Page Setup Themes Background

Yuxaridaki sakil Design lentinin soklidir. Bu lentin omrlari slaydimizin lgiisiinii vo arxa fonunu
nizamlamag {i¢iindiir. Design lentinin ti¢ qrupu var. Bu gruplart siza toqdim edak:

1. Page Setup
2. Themes
3. Background

1. Page Setup (Sohifs Parametri) qrupu. Bu grupun amrlari slaydimizin e =
olciilorini tanzimloyir. Page Setup qrupunun sokli sagda verilmisdir. Bu qrupun “__J \LJJ
omrlori ila tanig olaq: Page Slide
v Page Setup - Bu omr sohifanin dlgiilorini tonzimloyir. Setup Orientation ~
v Slide Orientation - Slayd: dikino va enina formada tonzimlayir. _ PageSetup |

2. Themes (Movzular) grupu. Bu qrupun amrlari slayda mévzu totbiq edir. Totbiq edilmis movzunun
rongini, srift stilini vo effektini tonzimlomok olar. Themes grupunun sakli asagida verilmisdir.

Soklin sol torafindoki mévzular siyahisindan istadiyimiz standart mévzunu slaydlarimiza totbiq eda bilarik.
Sag torafde yerlasan omrlor iss uygun olaraq cari movzunun rangini, srift stilini v effektini tonzimlayir.

aa—](Aa__ FQ

‘ s cotors ~ \
1 v @Fonls 4
* [Cleftects -

|

el L

3. Background (Arxa plan) grupu. Bu qrupun amrlari slaydin arxa fon
stilini tanzimlayir. Background grupunun sokli sagda verilmigdir. Bu
grupun amrlari ile tanis olaq: ’ [] Hide Background Graphics

. &AW Background Styles ~

Background % |

4 Background Styles — Slaydimiza arxa fon stili tatbiq etmok tigiin |
pancar acir. Agilan pancaradon istadiyimiz standart stili totbiq edo bilarik.
Eyni zamanda panceranin agagisinda yerloson Format Background omri ilo

soxsi arxa fon stilimizi yarada bilarik.

v Hide Background Graphics — Bu parametr secildikda cari slaydin arxa fon grafiki gizlonir.
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6 Transitions lent basligi

= = — [ - e < ) #) Sound: [NoSound] - Advance Slide
D @ e m T ifhee |
— 2 | UiR —— D Duration: 0340 - [V] OnMouse Click
Preview ; | Effect = .
Wipe §plut | Reveal | Random Bars < Options ~ 33 ARPly To Al [ After. 00:00.00 *

Preview Transition to This Slide Timing

<

I

Yuxaridaki sakil Transitions lentinin soklidir. Bu lentin amrlari slaydimiza kegid effektlarini tatbiq etmok vo
onlar tanzimlomak iigiin istifada edilir. Transitions lentinin ii¢ qrupu var. Bu qruplar: siza toqdim edak:

1. Preview
2. Transitions to This Slide
3. Timing
1. Preview (On baxis) grupu. Bu grupun comi bir amri var. Preview qrupunun sakli sagda o
> 2 X o % 5 ‘%'.»)
verilmisdir. Bu qrupdak: Preview omri cari slaydin kegid effektine baxmaga imkan verir. Y -
Preview

Preview |

2. Transition to This Slide (Bu Slayda Kecid) qrupu. Bu qrupun amrlari cari slayda kegid effektlarini
tatbiq edir vo hamin effekti tanzimlayir. Transition to This Slide qrupunun sokli asagida verilmisdir.

None Cut Fade Push Wipe Split Reveal Random Bars Shape Uncover v 03';;‘
- i | 3

Transition to This Slide

Soklin sol tarafindaki siyahidan cari slaydimiza istenilon kegid effektini tatbig.edo bilorik.
Slaydimza ii¢ formada kegid effekti tatbiq eds bilarik:

V' Subtle (Zarif)
v" Exciting (Hayacanh)
v Dynamic Content (Dinamik mazmun)

Soklin sag torafinds Effect Options amri yerlosir. Bu amr kliklondikda agilan pancaradan kegid effektinin
giris va gixis istigamatlorini tayin etmak olar. Bu amr slaydimiza kegid effekti tatbiq etdikda aktivlosir.

3. Timing (Vaxt) qrupu. Bu qrupun amrlari kegid
effektlorinin sosini, vaxtini vo s. nizamlayir. Timing
grupunun sokli sagda verilmisdir. Bu qrupun amrlori
ila tanis olaq:

il Sound: [NoSound] v Advance Slide

O Duration: 0200 % [¥] OnMouse Click
138 Apply.To All [[] After. 00:00.00 -

Timing

v Sound - Kegid effektino sos alava edir.

v" Duration - Kegid effektinin vaxtini tanzimlayir.

v Apply To All - Cari slaydin kegid effektini, sas effektini va gostarilmo muiddatini biitin slaydlara tatbiq
edir.

v On Mouse Click - Bu parametr segildikda toqdimat zamani kegidi ham mausun sol diiymasinin

kliklanmasi, ham da klaviaturadan istiqamat diiymolori idars edir. Bu parametr segilmedikdo iso taqdimat

zamani kegidi yalmiz klaviaturanin istigamot diiymelari idara edir.

v After - Bu parametr segildikdo taqdimat zaman bir slayddan digarino kegid avtomatik olaraq yerina

yetirilir va novbati slayda kegidagadarki vaxt toyin edilir (saniya ilo). Yani, slaydlarin gostarilma vaxti toyin

edilir.
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7 / Animation lent bashgt

* | i ,ﬁ 3 Animation Pane b Start: On Click ~  Reorder Animation
» o) ‘l \y ; [ o) ﬁ 7 Trigger ~ D Duration: 0050 § =

Pre\i\ew Floatin Spit 1 o PVIRE i Shape 3 Og:i::; - Am:f&;n v *;f Animation Painter 3 Delay: 0000 o

Preview Animation s Advanced Animation Timing

Yuxaridaki sokil Animation lentinin soklidir. Bu lentin amrlori slaydmmzdaki: matnlari va obyektlari
canlandirir, yeni animasiya effekti tatbiq edir. Animation lentinin dérd grupu var. Bu gruplan siza taqdim
edok:

1. Preview 3. Advanced Animation
2. Animation 4. Timing

i. Preview (On baxis) grupu. Bu qrupuh comi bir omri var. Preview qrupunun sakli sagda
verilmisdir. Bu qrupdak: Preview amri cari obyektin animasiya effektino baxmaga imkan verir. ‘ *?. ‘

Preview
7. Animation (Animasiya) qrupu. Bu qrupdaki amrlar slayd obyektino animasiya effekti verir
va hamin effekti tonzimlayir. Animation qrupunun sakli asagida verilmisdir.

[lkin halda grupun amrlori aktiv olmur. Qrupun sol tarafindaki animasiya effektlori yalniz slaydimizdaka har
hanst bir obyekt va ya matn segildikdon sonra aktiviasir.

% ® C PR x 7w x X .1

‘ None Appear Fade FiyIn | Float In Split Wipe Shape = Effect

= Options ¥

Animation . %

Slayd obyektina dord tipdo animasiya effekti tatbiq etmok olar:

v Entrance (Giris) - Slayd obyektino giris animasiyas! tatbiq edir.

Empbhasis (Vurgu) - Slayd obyektina vurgu animasiyasi tatbiq edir.

Exit (Cixs) - Slayd obyektina ¢ixis animasiyasi tatbiq edir.

Motion Paths (Harakat Yollari) - Slayd obyektina tayin edilmis yol {izra harakat etmak Ui¢lin
animasiya tatbiq edir.

T N

Qrupun sag torafindoki Effect Options amri yalniz slayd obyektina animasiya tatbiq edildikda aktiviasir. Bu
omr kliklondikda acilan pancaradan cari obyekt tigiin animasiya istigamati tayin edilir.

3 Ad.vamted .-\nfniatun? (T?klllll A.m.maSIya) .qrupu.. Bu .qrupun ‘?;."f,_;\r'nhm‘m;\—e'
amrlori cari slayd tigiin animasiya panelini agir, cari obyektin animasiya ‘ ; ’
effektini bagqa obyekta kogiirir va s. Advanced Animation qrupunun

sokli sagda verilmigdir. Bu qrupun omrlari ila tanis olaq: ‘ Arimation™ TF T o J
Ldvanced Animation

v Add Animation - Bu omr Animation grupundaki amrlarla eyni
isi gortir. Bu amr kliklandikdo agilan pancaradan slayd obyektino animasiya effekti totbiq etmok olur.
v Animation Pane - Cari slayd {igiin animasiya panelini ag1r.
v Trigger - Animasiya tigiin xiisusi baslama sortini tayin edir.
v Animation Painter - Secilmis obyektin animasiya effektini basqa obyekto kogtiriir.
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4. Timing (Vaxt) qrupu. Bu grupun amrlari animasiyanin

p Start: On Click > Reorder Animation

bas vermo miiddotini, animasiyanin longima miiddatini, } -

£ X : s e & Duration: 0200 [ | & hiove Earlier
animasiyanin baslama formalarini v s. tayin edir. Timing
grupunun sokli sagda verilmigdir. Bu qrupun amrleri ila D Delay: 0000 . v Movelater
tanis olaq: Timing

V' Start - Animasiyanin baglama formasin tayin edir. Animasiyanin baslama formasi asagidaki

formalarda ola biler:
e On klick — Klikladikdo
¢  With Previous — Ovvalki ilo
e After Previous — Ovvalkindon sonra
Duration - Animasiya effektinin bag verma vaxtini toyin edir. Animasiyanin asagidaki Duration
formalart ola bilar:
e Very Slow - Daha Yavas
e Slow - Yavas
e Medium - Orta
o Fast - Siiratli
e Very Fast - Daha siirotli
Delay — Animasiya effektinin longime vaxtini toyin edir. Yoni, obyektin ekranda goriinmasi ila
obyektin animasiya effektinin baslamasina qadorki vaxt tayin edir.
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8 / Slide Show lent basligi

e i - &l Y . a J! Play Narrat @3 Resolution: Use € t Resoluti 2k
. ® - & Vi & /1 Play Narrations @3] Resolution: Use Current Resolution
? Y ¥ T =& | _

¥ Use Timings
From From Broadcast  Custom Set Up Hide  Rehearse Recond Slide s
Beginning Current Slide  Slide Show Slide Show - Slide Show  Slide  Timings  Show~  |¥| Show Media Controls [ ] Use Presenter View
L Start Slide Show ) Set Up o Monitors

Yuxaridaki gokil Slide Show lentinin goklidir. Bu lentin amrlari taqdimatimizi (slaydlarimizi)
niimayis etdirmak {igiin istifado olunur. Slide Show lentinin {i¢ qrupu var. Bu qruplari siza taqdim edok:

1. Start'Slide Show
2. SetUp
3. Monitors

1. Start Slide Show (Slayd Niimayisina Basla) qrupu. - — =
. 5 v =T Y P
Bu qrupun omrleri slaydlarimzi  miixtalif iisullarla —ibJ T‘—-T —ﬁ Bl ‘

niimayis etdirir. Start Slide Show grupunun sokli sagda From From Broadeast  Custom

verilmisdir. Bu qrupun amrloari ila tanis olaq: ‘ Beginning Current Slide  Slide Show Slide Show ~
Start Slide Show
|

v From Begining (Baslangicdan) - Hansi slaydin aktiv olmasindan asili olmayaraq taqdimati birinci
slayddan baglayaraq niimayis etdirir. Bu amoliyyat: klaviaturadan F5 diiymosi yerina yetirir.

v From Current Slide (Cari Slayddan) - Bu diiymo toqdimatimizi cari slayddan baslayaraq niimayis
etdirir. Bu amoliyyati klaviaturadan Shift+F5 diiymalar kombinasiyasi ilo vo ya Statur Bar-da yerlason

Slide Show ( ) diiymosi ils do yerina yetirmok olar.

QEYD 1: Toqdimati niimayis etdirarkan ¢ap etmok olmur. Slide Show rejimindo Ctrl+P amri slaydlari gapa
vermir va avazinds golami aktivlesdirir. Aktivlosdirilmis galomls niimayisimizi daha da maraqh izah eda
bilorik.

QEYD 2: Toqdimatin niimayisindon imtina etmok tigiin klaviaturadan Esc diiymosini sixmaq va ya mausun
sag dilymosini kliklomoklo agilan kontekst menyudan End Show omrini icra etmok lazimdir. Togdimatin
niimayisi zamani istadiyimiz slayda kegid etmoak iigiin klaviaturadan slaydmn némrasini daxil ctdikden sonra
Enter diiymasini sixmaq lazimdir.

4 Broadcast Slide Show (Slayd Niimayisini Yayimla) - Bu omr taqdimatimizin niimayigini Veb
vasitasi ils uzaq masafodoki kompyuterlors yayimlayir. Yayimlanan togdimatimiza yayim alagasi oldo edon
har kas baxa bilar, amma hamin soxsin kompyuterinds Windows Live ID programi olmalidir.

v Custom Slide Show (Fardi Slayd Niimayisi) - Bu diiymo kliklondikdo ag1lan panceradan
slaydlarimizin niimayisini istadiyimiz ardicilligla diiziib fardilosdira bilorik. Eyni zamanda fardilosdirdiyimiz
niimayiso ad verarak istadiyimiz zaman niimayis etdira bilarik.

2. Set.Up (Sazlama) qrupu. Bu qrupun & = [mm [@] Play Narrations
omrlori slaydlarin  niimayisini sazlamagq _}; L] L

isina baxir. Set Up qrupunun sokli sagda ’
verilmisdir. Bu qrupun omrlori ilo tanis

olaq: e T L S Vil

)

[V] Use Timings
Set Up Hide  Rehearse Record Slide .
| Slide Show Slide  Timings  Show~  [¥] Show Media Controls
_Setup

v Set Up Slide Show (Slayd Niimayisinin Sazlanmasi) — Bu diiymoni kliklomokla agilan pancaradon
niimayis olunacaq slaydlarimizi sazlaya bilarik.

v Hide Slide (Slayd: Gizlat) — Bu diiyms cari slaydimz1 gizladir. Gizladilmis slayd taqdimat zamani
gorinmir. Normal vs Slide Sorter gériiniis rejiminds gizlodilmis slaydlarin némralari {izarinden ¢arpaz

xott ¢okilir.
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v Rehearse Timing (Vaxtin Sazlanmasi) — Bu dityma taqdimatin
niimayisini avtomatik olaraq vaxtla idara etmak ti¢iin istifada olunur.
Yoni, hor bir slayd iigiin miiayyon zaman toyin olunur vo slaydlar

homin zaman arzinda niimayis olunaraq avtomatik olaraq ndvbati
slayda kegid edir. Bu ditymo kliklondikdo sagdaki kimi bir pancars aglir.
Bu pancars iizarindoki diiymalara nazar salaq:

'# | Next (Novbati) - Bu dilyma ndvbati slayda kegid edir.

1| Pause (Pauza) - Bu diiyma vaxti dayandirir.

E Repeat (Tokrar et) - Bu dilyma cari slayd Gigiin vaxti yenidan bagladur.

Yuxaridaki sokilda 1 ilo némralonmis zaman cari slayd ti¢iin toyin edilmis zamani va 2 ilo némralonmis
zaman isa cari slayda qoder olan slaydlara tayin olunmus imumi zamani gostarir. Slaydlarimizin niimayisi
{iciin zaman tayin etdikdon sonra Esc ditymasi sixilir. Ese ditymosini sixdigdan sonra agilan dialog pancarasi
yekun zamani gdstorir. ©gar dialoq poncarasindaki Yes omrini segsok, slaydlar ligiin toyin edilmis zaman
yadda saxlanacaq, agor No amrini se¢sok, slaydlar ligtin toyin edilmig zaman lagv edilacak.

v Record Slide Show (Slayd Niimayisini Yaz) — Bu omr slaydlara sasin yazilmas! tigiin istifada
edilir. Record Slide Show diiymosi kliklondikda agilan poncarada asagidaki amrlor yer alir.

e Start Recording From Beginning — Bu amr sasin yazilmasina birinci slayddan baslayir.

e Start Recording From Current Slide — Bu omr sasin yazilmasina cari slayddan baslayr.

e Clear — Bu omr yazilmis saslari tomizlayir.

3. Monitors (Monitorlar) qrupu. Bu qrupun amrlari taqdimatin miixtolif monitorlarda yaxst niimayis
olunmast ii¢iin ekran dlgiilarini tanzimlayir.
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9 / Review lent basligr

iz - > o —— P . o
VE O % 8 2 @=ALn ol
Spelling Research Thesaurus Translate Language ol New Edit Dalets Previo iz Compare tF 1 E

Comment ent - HE
Proafing Language Comments Compare

Sokilda gordiiyiiniiz Review lent bagh@idir. Bu lent bashiginin bazi amrlori ilo Word programinda tanig
olmusunuz. Review lent bagliginin dérd qrupu var. Bu gruplart siza toqdim edirik:

1. Profing 3. Comments
2. Language 4. Compare

1. Profing (Yaz1 gavdalari). Bu qrupun omrlori yazi qaydalarimi toyin etmoakla, | 74 I
xanadaki sdzlora sinonim sozlor toklif edir. Profing qrupunun sokli sagda g ‘jj U—I

verilmisdir. Bu qrupun amrlarini asagida sadalayaq: spelling Research: Thesaurus

Proofing

v'Spelling — Slayddaki moatnin orfoqrafik sshvlorini yoxlayir. ©ger matndo
orfografik sohv varsa, motnin altindan qirmuzi dalgal xatt ¢akilir.
v'Research — Slayddaki moatni aragdirir (incaloyir).

v'Thesarus — Slayddaki motna sinonim, yoni yaxin monali sozlor toklif edir.

2. Language (Dil) grupu. Bu qrupun amrlori segilmig matn hissosinin manasini izah =~ 2, |
edir vo orfoqrafik yoxlama dilini segir. Language qrupunun sokli sagda verilmisdir. a& %“

Bu grupun amrlarini asagida sadalayaq: Translate Language
v Translate (Tarciima) — Bu omr se¢ilmis matn hissosinin izahin gostorir. Language

v Language (Dil) — Bu amr kliklondikds acilan poncoradon segilmis motn hissasi {i¢iin orfoqraﬁk
yoxlama dili segilir.

3. Comments (Sarhlor) qrupu. Bu grupun smrlori =~ - . e X . % = By
xanalara gorh yazmaq va onlar idare etmok {i¢iindiir. & L] _J __él __.J e
Comments qrupunun sakli asagida verilmigdir. Bu  Show Mew Edit  Dslete Previous Hext

i i & t Comment
sokildoki amrlorlo yaxindan tanis olaq: AR o
Laomments

Show Markup — Sorhlorin isaralerinin gostorilmosi vo gizladilmasi.
New Comment — Yeni sorh yaratmaq.

Edit Comment — Mévcud sorhi redakta etmak.

Delete — Movceud sorhi silmak.

Previous — Bir 6ncoki sorho qayitmagq.

Next — Sonraki sarho kegmok.

R e

4, Compare (Qarsilasdirmaq) qrupu. Bu qrupun N 1 So ) Previous

amrlari sanadin dayisiklik edilmis biitiin versiyalarini | j"jéf’ 3 et <

bir sanaddo birlogdirmak tigiin istifado edilir. Compare “ompars Accept Reject F:__.-'ﬁ_ﬁ End

qrupunun sokli sagda verilmisdir. T f_‘:lajff'iei".'fiaﬂf! Review
Compare

v Compare - Sonadin goxsayll versiyalarimi miiqayiso edir vo birlogdirir (Bir ne¢a miollif bir sonad
{izorindo diizalisler edir, sonra o diizalislorin bir sanadds birlogdirilmasi buradan hayata kegirilir).

V' Accept - Cari dayisikliyi gabul edir vo taklif edilon novbati doyisikliys kegir.

Reject - Cari doyisikliyi lagv edir va toklif edilon novbati dayisikliya kegir.

Previous - Sanadda gobul va ya radd etmok istadiyiniz avvalki doyisikliys kegir.

Next - Senadda gabul va ya radd etmak istadiyiniz nvbati dayisikliyo kegir.
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10/ View lent bashigt

mlE | ] O Q) Waw Gl Seees 0o e
‘:__l‘:L—_JJ _—:J___I M —} J J A :'i il Grayscale T Bycascade == 2

-

i || Gridlines

INormal Slide Notes Reading  Slide Handout Notes i Zoom Fitto — New g Switch Macros
I Sorter Page View  Master Master Master [] Guides Window s Black and White | wingow tsj» Move Spiit  windows ~
Presentation Views Master Views Show “ Zoom Color/Grayscaie Windaw Macros |

Yuxaridaki sokil View lentinin soklidir. View lentinin amrlori toqdimatin goriinds rejimlorini dayismoak vo
goriiniisiinii tanzimlomak iigiin istifads olunur. View lentinin yeddi grupu var. Bu qruplarin adlarini sizo
togqdim edok:

1. Presentation Views 5. Color/Grayscale
2. Master Views 6. Window

3. Show 7. Macros

4. Zoom

1. Presentation Views (Toqdimat Baxis Rejimlari) qrupu. Bu qrupun
omrlori taqdimatin  miixtolif rejimlorde  goriinmosini tomin  edir. =k |
: sl A e i = =
Pres'entatlon" \ju?.ws cil{'upun-m"l sokli sagda verllr_m‘sdlr. vEym zamanda Normal | Side | Notes Reading
togdimatin goriiniis rejimlorini Status Bar panelinin sag torafindo oks | Sorter | Page  View

ag Presentation Views
olunan ditymalarlo da ( [EEf:I g ) tayin etmak olar. Presentation

Views qrupunun amrlorini asagida sadalayaq:

v Normal (Normal) - Bu gbriiniis rejiminda slayd ii¢ sahadan ibarat olur. Pancaranin solunda Slides
va Outline tab1 olan panel goriiniir. Pancarenin saginda is¢i saho adlanan cari slayd iri miqyasda goriiniir.
Pancaranin asagisinda qeydlori alava etmak iigiin Notes Pages sahosi yerlasir. Tdqdimat Normal rejimdo
hazirlanir.

v Slide Sorter (Slayd Cesidlayicisi) - Bu rejimda biitiin slaydlar kigik lgiido goruniir. Bu rejimda
slaydlann yerini dayismok, slaydlar segmok, slaydlari silmak ¢ox rahat hoyata kegirilir. Bu rejimda har bir
slaydin ayriligda animasiya effektino baxmaq da miimkiindiir. Slide Sorter rejimindo hor bir slaydin
asagisinda slaydin niimayisi ti¢iin tayin edilmis zaman gortnir.

v Notes Pages (Qeydlar Sahifasi) - Bu rejimdo slaydlara qeydlor alavo edilir. ©lava edilmis geydlar
togdimatin niimayisi zamani goriinmiir. Qeydlorimizi Normal rejimdo Notes Pages sahosindon do olavo eds
bilarik, amma alave edacoyimiz qeyd boyiik ol¢iilidiirsa, o zaman Notes Pages rejiminds islomok daha
magsada uygundur.

v Reading View (Oxu Gériiniisii) - Bu rejim slaydlarimiz kitab kimi varaglomakle niimayis etdirir.
Nazara almaq lazimdir ki, toqdimatin hansi slaydda olmasindan asih olmayaraq bu rejim birinci slayddan
niimayisi hoyata kegirir. Reading View rejimind> niimayisi ¢ap etmoak olur. Bu rejimdon Normal rejimo
qayitmagq iigiin klaviaturadan Ese ditymasini sixmaq lazimdur.

2. Master View (9sas Goriiniislor) qrupu. Bu qrupun amrlori slayd [ — =
sablonlariin dizaynini va diizonini doyisdirmok tigiin istifada olunur. Master ; :

View grupunun sokli sagda verilmigdir. Bu qrupun amrlarini agagida sadalayaq: Slide Handout Motes
Master Master Master

haster Views

i

v Slide Master (Slayd Ustas1) - Bu omr sablon slaydlarin dizaynini vo diizonini dayisdirmok tigiin
istifada edilir.
v Handout Master (Paylama Materiah Ustas) - Bu omr ¢ap edilocok paylama materialinin dizaynini vo
diizenini dayisdirmok {i¢iin istifada edilir.
v’ Notes Master (Qeydlar Ustasi) - Bu amr Qeydlor sablonunun dizaynini va diizonini dayisdirmak liglin
istifada edilir.
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3. Show (Goriiniis) grupu. Bu grupun parametrlorini segmoklo xatkesin, tor xatlarinin va ‘*@ o
s. goriiniib goriinmomasini tamin eda bilorik. Show qrupunun sokli sagda verilmisdir. Bu

qrupun parametrlorini asagida nazardon kegirak: £ suiries

[¥] Guides
| show s
v Ruler (Xotkes) — Bu parametr segildikda iifigi va saquli xatkes gortindr.
v Gridlines (Tor xatlari) — Bu parametr segildikda tor xotlori gdriinir.
v Guides (Talimatlar) — Bu parametr segildikds slayd tizorinda iifiiqi vo saquli xatt gortindr.
Xotlarin iizarinde mausun sol diiymasini sixib siiriisdiirmekla yerlorini doyismok olur.

4. Zoom (Migyas) qrupu. Bu qrupun amrleri togdimatin miqyasint doyisdirmaya imkan r ==
verir. Zoom qrupunun sokli sagda verilmigdir. Bu qrupun amrlering asagida nozor salaq: _"%; r_;}{ I

Zoom  Fitto
‘ window

Zoom

v Zoom (Migyas) — Bu omr tagdimata 10% ila 400% arasinda bir miqyas toyin edir.
v Fit to Window (Poncarays Sigisdir) — Bu amr taqdimatin migyasindan asili olmayaraq tagdimati
pancaraya sigisdirir.

5. Color/Grayscale (Rang yaxud Boz rang calarlari) grupu. Bu qrupun omrlori l?’_zo—lo—r[
toqdimatin gap1 vo goriiniisil tigtin ranglandirma rejimlarini segmoaya imkan verir. =

Color / Grayscale sokli sagda verilmigdir. Bu qrupun amrlari ilo tanis olaq: i Grayscale
Q Black and White
» Color/Grayscale

v Color (Rong) — Bu amr toqdimatinzda biitiin ronglarin istirak etmosing imkan yardir.

v' Grayscale (Boz rong galarlari) — Bu amr kliklandikdo toqdimatimizdaki biitiin ranglor boz rang galarina
gevrilir.

v Black and White (Ag vo Qara) — Bu dilymo kliklondikda toqdimatimizdaks biitiin rongler ag vo qara
rong galarima gevrilir.

6. Window (Paneara) qrupu. Bu grupun amrlari pancarani idara edir. r —] & Arrange Al ;@ ‘
Window grupunun sokli sagda verilmisdir. Bu grupun amrlorine | = B Cascade !
asagida nazor salag: New ﬁ ) Switch
‘ Window = Move Split  windows ~
Window

v New Window (Yeni Pancora) — PowerPoint sonadini yeni pancarada agir.

v Arrange All (Hanmusini Gostar) — Agiq olan biitiin PowerPoint sanadlorini ekranda gostorir.

v Cascade — Agiq olan biitiin PowerPoint sonadlorini ekranin yuxari sol kiinciindan asagi sag kiinctind
qoader kaskadvari diiziir.

v Move Split — Slayd: sektorlara bolan xatti siirtigdiirir.

v Switch Windows — Bu diiymoni klikladikds agilan pancaradan agiq olan digor PowerPoint senadine
kegid edo bilorik.

177




“IPG_TEAM” MAGISTR YAYINLARI INFORMATIKA

DORS 14: VERILONLOR |

1 / Verilenler bazast

Informatika elminin dyrandiyi on vacib sahalordon biri da verilanlar bazasidir (VB). Ovvalca golin
“Verilanlor bazasi nadir?” sualina cavab axtaraq. Bela bir misal g¢okak: Biz ehtiyat su saxlamaq tiglin su
anbarindan, chtiyat bugda saxlamaq i¢iin bugda anbarindan va s. istifads edirik. Eyni ilo chtiyatda
informasiya saxlamaq istasok, bizim informasiya anbarina ehtiyacimiz olacaq. Demali, verilonlar bazasi
informasiya anbari rolunu oynayir.

Ikinci bir sual yaranir ki, yaxsi, ttutaq ki, verilanlor bazasinin no oldugunu basa diisdiik. Bos bu
verilanlar bazasi bizim harada vo ns kimi kdmoyimiza galacok?

Masalan, Azarbaycan ohalisinin elektron qeydiyyata alinmasi va har bir insan haqqinda olan
informasiyalarin verilonlor bazasinda saxlamimast isimizi xeyli asanlasdirir. Masalon, yaqin ki, no vaxtsa
piyada kegidi oldugu yerds, siz masinlar iigiin nazords tutulan yoldan yolu qarsi terafa kegmisiniz va yolu
kegdikdon sonra polis nafari sizi saxlayaraq sonadlorinizi talob edib. Sizdo “heg bir sonadim iistiimda deyil”
cavabl vermisiniz va polis is¢isi elektron molumatlara kegid edon qurguya adiniz, soyadimzt, dogum
tarixinizi va s. sizdon sorusaraq daxil edib. Az sonra sizin saxsiyyat vasiqanizin sokli qurguda oks olunur vo
polis nafori lazimi corimoni yazir. Buradan biza aydin olur ki, polis nafori shalinin geydiyyata alindig
verilonlor bazasindan istifado edorok malumatinizi iiza ¢ixarnusdir. Shalinin geydiyyata alindig1 verilonlor
bazasinn strukturu asagidaki sokilds ola bilor:

Seriya Ad Soyadi Ata adi Dogum Dogum | Cinsi | Milliyvoti Sakli
Aze No tarixi yeri 3
0681909 | Giindiiz | Mirzobayli | Sadroddin | 05/03/1992 | Saatls Kisi | Azorbaycanli | (bazaya
rayonu daxil
edimis
sokil)
0545678 | Rafiq Hiiseynov | Rauf 03/04/1991 | Astara Kisi | Azarbaycanli | (bazaya
rayonu daxil
edimis
sakil)

Yuxaridaki cadval verilonlor bazasinin relyasiya strukturuna misaldir. Cadvaldan do goriindiyt
kimi, insanlar haqqindak: informasiya saligali sokilda cadvola yerlosdirilmisdir. Har bir soxs haqqinda olan
informasiya verilonlar bazasinda verilan soklindo saxlanilir. informasiya ilo verilon bir-birino yaxin
anlayislardir. Verilonlor iizarindo miioyysn omoliyyatlar aparildiqda informasiya olda edilir. Masalon,
yuxaridaki cadvaldoki verilanlor tizorinde amoliyyat aparmaqla “Mirzabayli Giindiiz Saath rayonunda
anadan olmusdur” informasiyasini aldas etmok olar.

Verilan — Bazaya daxil edilacak informasiva vahididir.

Verilonlor — Predment sahasina aid uygun, obyekt, proses va onlarin xassalarini xarakteriza edon ayri-ayri
informastyalardir.

Verilonlor bazasi (VB) — Informasivanin saxlamimasim, ilkin emalini vo axtarisint tomin edon xiisusi
Sormatl: fayldir.
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Verilonlor bazasi (VB) dedikdo osason miixtalif xiisusiyyatli, miayyen olamotlora  gora
gruplagdinlmis eyni tipli elementlara malik olan informasiyanin saxlanildig1 yer basa diigiiliir.

Adaton, verilonlor bazasi konkret sokilde predment sahosini ohato edir. Predment sahasi dedikda,
idaraetma prosesinin avtomatlagdiriimas tigiin verilonlor bazasinin yaradilmasini nozardo tutan real diinyanin
bir hissasi basa diigiiliir.

2 / Verilanlor modellari

Verilonlorin modeli onlarin neca va hansi qaydalarla strukturlasmasmni toyin edir. Verilonlorin
modellari yiiksak daracada tipiklogdirilmis modellor sinfina aiddir. Bu o demokdir ki, har bir verilon bu vo ya
digor kateqoriyaya aid olur. Kateqoriyalar v onlar arasindaki alagolar birlikde sxem adlanir.

Strukturu konkret sxema uygun golon verilonler yifimmna verilonlor bazasi deyilir. Verilanlarin
struktur modellogdirilmosindas agagidaki tip modellardan istifada olunur:

e [Iyerarxik e Relyasiya __

o  Soboke e Obycktyonlii ‘ﬂ‘)“’g
% iverarxik model verilonlorin graf soklindo tesvirina asaslanir. Sxemin (/’T\\l_!/"—?\\l_(/:\l

z T g oi | e s > . \ R -

graf diaqraminda topoaler (diiyiinlor) mahiyyatin tipini, budagqlar isa mahiyyatlor ~ Tz —
arasindaki alaqalori gostarir. Osas daxili mahdudluglar bunlardir: % Olagalar
a) Olaqalorin biitiin tiplari funksional xarakterlidir v yalmz asagidaki olaqolor i \
miimkiindiir: “birin-birs” (1:1), “birin-coxa” (1:M), “¢oxun-coxa” (M:1); /,/,27:::’: - \-\,)2\_\\
b) Olagolor agacvari struktura malikdir. Odur ki, bu struktura bozon <(\\‘,/ I ‘\&4/’)

~— A

budaglanan struktur da deyirlor. VB sxemi igiin qurulmus graf-diaqrama
toyinat agaci deyilir.

fyerarxik modelde layihslandirmod “yuxaridan-asagiya” prinsipi ilo yerina yetirilir. Tyerarxik
modelin asas ¢atismazl11 miiraciatin bir istigamatli olmasidir.

% Sabaka modelli VB-do verilonlora miiraciot ona galan yollarla hoyata kegirilir vo
bir verilona bir ne¢a yol ilo miiraciot etmok olar. Saboka modeli iyerarxik modeldon
daha ¢evik olmasi ilo forglonir. Bu modelds istanilon fayla dorhal miiraciat etmak
li¢iin goxqat slagalor mdveuddur. Iyerarxik modeldan forgli olaraq, sabako modelinda
(1:1), (1:M), (M:N) funksional alagalarlo yanas “coxun-bira” (M:1) olaqasi do
hoyata kegirilir.

Soboka modelinin asas gatiymazligi gox miirokkab struktura malik olmasidir @ I
ki, bu da baha basa galir.

% Relyasiya modelinda verilonlor cadvoldo saxlamlir. Demoli, Relyasiya modelinin asas obyekti
cadvaldir. Burada heg bir iyerarxiyadan istifado edilmir. Verilanlorin axtarisi agar sahalor hesabina aparilir.
Bu da imkan verir ki, daha boyiik siiratla verilonlorin axtarisi hoyata kegirilir. Yuxaridaki ohalinin geydiyyata
alindig) cadval formasi Relyasiya strukturuna aiddir. Cadvalimizda birinci saha her bir soxsin soxsiyyatini bir
qiymatli tayin edon soxsiyyat vosigesinin seriya ndmrasi sahasidir. Bela saholora agar saholer deyilir. Bu
saholorin hesabina axtaris daha siirotlo hoyata kegirilir. Yoni, soxsiyyot vasigamizda olan seriya nomrasi
yalniz bizs aiddir. Hor bir kesin sexsiyyat vesigasinda olan seriya ndmrasi tokrarolunmazdir.

< Obyektyonli modella VB-nin strukturunu grafiki olaraq topalari obyektlar olan agac soklinda tosvir
etmoak olar. Obyektyonlii modelds obyektyonlii programlagdirma prinsiplorindan istifada edilir. Lakin burada
istifadogilor aparat vo proqram anlayislari (bayt, yazi va s.) ild deyil, real alomin strukturuna uygun
anlayislarla, basqa s6zlo obyektlor v onlar iiglin tayin olunmus amoliyyatlarla islayir.
Obyektyonlii modelin osas gatigmazligi onun miirokkabliyinden, verilonlorin emalimin rahat
olmamasindan va sorgularm yerin yetirilmo siiratinin agagt olmasindan ibaratdir.
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3 / Relyasiva modeli

Fordi kompyuterlards istifada olunan relyasiya modelini verilonlar bazasi ilk dafs IBM firmasinin
omokdast Edqar Kodd torofindon 1970-ci ilda toklif edilmisdir. Edqar Kodd bu modelin prinsiplorini
riyaziyyatin goxluglar nazoriyyosina osaslanaraq islayib hazirlamisdir. Bu prinsiplor timumi gokilde
agsagidakilardan ibaratdir:

e Verilonlor miinasibatlor adlanan satirler soklinda nizamlanmus yi1@idur.
e  Sotirlor bir-birindon he¢ olmazsa bir sahanin qiymatina goro farglenir.
o Omoliyyat tam sokilde miinasibat iizarinda yerina yetirilir, natica da miinasibatdir.

Bu modelin asasint “nisbat” (ingilisco relation) riyazi anlayisi togkil edir. Miiayyan sartlora amal etdikdo,
nisbati insan ii¢iin adi olan ikiolciilii cadval kimi tosvir etmok olar. Nisbat baximindan cadvalin sotrina
kortej, siitununa isa domen deyilir. Fordi kompyuterlor {igiin méveud olan VBiS-in boyiik oksariyyatindo
relyasiya modelindan istifad olunur. Adlandirlmis domenlars isa atribut deyilir.

Atributlar

Tabel nomrasi SAA Soba Vozifasi Tovalliidii

010 Ohmodova A.S. 017 mahondis ¥ 03.08.1981
: |
Kortej 015 Zeynalova D.R. 003 redaktor | 29.10.1982
I
021 Mahmudov R.R. 005 rais |. 24.07.1972
Domen

Nishatin (cadvalin) giicit kortejlarin sayt ila, qiivvati isa domenlorin sayt ila tayin edilir.

Relyasiya modelinda nisbato miloyyan sartlor qoyulur. Yani, codvalin nisbat olmas figlin asagidaki sartlor
6danilmolidir:

e Cadvalda tokrarlanan satirlor ola bilmaz, basqa sozla eyni giymotli osas agara sahib olan bir nego satir ola
bilmoz.

e Cadvalda tokrarlanan adla siitun ola bilmaz. Yani, atributlarin hamusi farqli olmalidir.

e Cadvolin biitiin satirlari eyni struktura malik olmalidir.

e Cadvalin satirlor ardicillig1 istonilon gaydada ola bilar.

Nisbatlor iizorindo amoaliyyat aparmagla digar nisbatlori almaq. olar. Masalon, sorgunun naticasina gors
nisbatin torkibindaki verilonlordan basqga nisbat almaq olar. Nisbatlar {izorindo aparilan amoliyyati iki grupa
bolmak olar:

e 1 qrupa goxluglar iizorinds aparilan smoliyyatlar aiddir: birlagma, kasisma, farq, dekart hasil;

e 11 grupa nisbotlor iizerinds aparilan xiisusi omoliyyatlar aiddir: preyeksiya, birlogma, segma.
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4 / Relyasiva strukturlu verilanlar bazastnin asas cahatlari

Relyasiya verilanlor bazasimnn struktur elementlari fayl, saho va yazilardir. Biitiin verilonler cadval
soklindo fayllarda saxlanilir. Relyasiya strukturlu verilonlar bazasinda sahalar verilanlor bazasinin
strukturunu yaradir, yazilar isa VB-da olan informasiyani ifada edir.

® Nishatin Sahasi biitiin obyektlor hagqinda bir informasiyam dziinda saxlayir. Masalon, yuxaridaki
cadvalda “vazifasi” sahasi biitiin iscilorin vazifasi hagqinda informasiyant dziindo saxlayur.
e Nishatin Yazist bir obyekt hagqindaki biitiin informasiyam oziindo saxlayir. Yuxaridaki cadvalden

aydin olur ki, cadvalin satrinda bir iscinin biitiin informasiyast saxlanilir.

Suhalarvin viisusivyatiori. Hor bir sahonin asas xiisusiyyati onun uzunlugudur. Sahonin uzunlugu
orada yerlogdirilacak verilanin simvol vo isara sayt il toyin edilir. Sahalarin digor xiisusiyyati isa sahodaki
verilanlorin tipidir. Hor bir sahaya yalniz verilan tipi toyin edilo bilar.

Hor bir sahanin unikal xiisusiyyati onun adidir. Bir verilonlor bazasinda iki eyniadli saha ola bilmaz.
Unikal vo acarl sahalzr. Cadvollar arast alagani yaratmaq va bu cadvaldoki yaziya gora o birinda
olan uygun yazim tapmagq ii¢iin cadvalde unikal sahaya baxmaq lazimdir. Unikal saho elo sahadir ki, onda

olan mazmun tokrarlanmur.

Unikal sahada yazilar tokrarlandigda kompyuterin xobardarliq bildirmosi {igiin acar sahd anlayis:
istifads olunur. Codvalin strukturu yaradilarkon bir sahani (va ya bir nega sahalar kombinasiyasini) acar geyd
etmok lazimdir. Acar sahalor ilo kompyuter xiisusi isloyir, daha dogrusu, sonuncu onun unikalligin yoxlayr
va bu sahalar iizra segmoni yerina yetirir. Masalon, yuxaridaki is¢ilor hagqindaki cadvolda “Tabel nomrasi”
sahasi acar sahadir. Ciinki hor bir is¢inin forgli tabel némrasi olmalidr.

Har bir codvalin hékmen bir agar sahasi olmalidir. Ogor cadvel yaradarkon agar sahd toyin
edilmoyibsa, VBIS cadvalds agar sahonin olmadig1 barads xabardarliq edir.

5 / Relyasiva modelinin iistiin cahatlori

e Sadaliyi,

e Program reallagdirtimasiin asanhiy,

Verilonlar lizarinds miixtolif riyazi vo mantigi smaliyyatlarin aparilmasinin miimkinhiyi,

e istonilon tip sorguya cavabt tomin edan gevik VB sxeminin quruimasinm mimkiinliyt.

Verilonlar bazasini bir ne¢a tisulla yaratmaq olar. Bunlardan biri programlasdirma dillorinin kémayi
ila verilonlor bazasmn yaradilmasi. Bu iisuldan tacriibali programgilar istifado edir. Digar iisul iso verilonlar
bazasinimn idara olunmast sistemi (VBIS) adlandirilan xiisusi program miihitinda. Verilonlor bazasmin idara
olunmas: sistemlorinin agagidaki imkanlari var:

e VB strukturunun yaradilmas. e Bazada olan verilonlorin redaktasi.

e Bazaya verilonlorin doldurulmasi. e Informasiyanin virtuallagdirilmasi.

informasiyanin virtuallagdirilmasi dedikda, verilanlorin segilmosi, nizamlanmast, lazim olan sakildo

tartib edilmasi vo ¢ap olunmasi nazardo tutulur.
Hal-hazirda genis yayilnus  verilonlar  bazasinin idaro  olunmasi sistemlori bunlardir:

e MS Access, = Paradox,

= (Clipper, = MySOL,

= FoxPro, = SQOL Server,
= Oracle, = Dbase va s.
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DORS 15: MS Access 2010

1/ MS Access 2010

MS Access 2010 programi relyasiya tipli verilonlor bazasinin idarsetmo sistemi hesab olunur.
Access 2010 programi Microsoft Office paketina daxil olan totbiqi programdir. Access istifadagilorin igini
xeyli asanlagdirmuigdir. Access 2010 proqrami Windows miihitinda dinamik verilanlor miibadilasinin (DVM)
biitiin imkanlarindan istifade eda bilir.

Access 2010 programinda cadvaldoki verilonlori emal etmok ii¢iin SQL stukturlagdirilmis sorgu
dilinden istifads edilir. SQL dili ila cadvali yaratmaq, codvolo verilonlori daxil etmak, cadvaldaki verilanlari
dayisdirmok va codvoldon verilonlori segmok miimkiindiir. Access 2010 programinda SQL dilini bilmayan
istifadagilor do cadvalda sorgu hayata kegira bilir. Bunun iigiin Access 2010 programinda “niimunaya géra
sorgu” adlanan grafiki interfeys moveuddur.

Access 2010 programu takco bir is¢i stansiyada deyil, eyni zamanda “klient-server” rejimindo,
sabakada totbiq oluna bilar.

Qarsiligh alagado olan cadvallor toplusuna Relyasiya verilanlar bazasi deyilir. Codvalin asas elementlori
yazilar vo sahalordir.

v Record (Yazi) bir obyekt haqqinda biitiin informasiyam saxlayan cadval elementidir. Masalan, bir
amoakdas hagqinda olan biitiin informasiya.
v Field (Saho) informasiyanin an kigik elementidir. Hor ndv malumat ayrica sahads saxlamlir, yoni

saha - verilonlor bazasinda biitiin obyektlarin bir parametrinin giymatinin saxlanilmasi li¢iin an sado
elementidir. Sahalara misal olaraq soyadi, ad1 géstarmak olar. :
4 Key (Acgar) cadvalda konkret yazini birgiymatli tayin eden bir va ya bir nego sahadan ibarotdir, yoni
acar dedikde, MS Access obyektinin xiisusiyyatlorini xarakterizo edon montigi olagolondirilmis sahalar
toplusu basa diistiliir. Cadvalin satirlorine, bagqa sozlo faylin yazilarina birbasa miiracist etmak ti¢iin agardan
istifade olunur. Cadvalin agar 2 formada olur:
e Primary key (9sas agar) — Cadvalin yazisim birgiymotli toyin etmok iigiin istifads edilir. Osas agar
saholarin qiymati unikal olmalidir. Bu sahanin qiymati tokrarlana bilmaz.
o Foreign key (Xarici acar) — Cadvelleri olagelondiran zaman istifade olunur. Yoni, codvallori
alagalondiran zaman, asas cadvalin asas acari alagalondirilmis cadvalin xarici agari rolunda ¢ixis edir.
v Kortej nisbatin (codvalin) satirlarina deyilir.
v Domen nisbatin (cadvalin) siitunlarina deyilir.

Verilonlor bazasinda informasiyanin saxlanmasi vo toqdim. olunmasi {i¢iin istifads olunan ayri-ayn
komponentlor obyekt adlandirilir. Access 2010 programi asagidak: obyektlarlo isloyir:

v Tables (Cadvollor) miioyyon movzuya aid verilonlor toplusudur. Cadvalin verilanleri ayri-ayr
sahalordon (siitunlardan) tagkil olunmus yazilarda (satirlordo) saxlanilir. Bu obyekt MS Access verilonlar
bazasinin asas obyektidir.

v Queries (Sorgular) yalmz miloyyen sortloro uygun olan ve miiayyen masalalerin halli {igiin lazim
olan vacib informasiyalari verilonlor bazasindan (VB) segmoyo imkan verir. Sorgunun yerina yetirilmasinin
naticasi bir vo ya bir ne¢a codvaldan gétiiriilmiis informasiyaya asaslanan cadvaldir.

v Forms (Formalar) formanin pancarasinda cadvallerin daxil edilmasini vo ona baxmagi tomin ctmak
maqsadilo istifade olunur. Accessin bu obyekti istifadogi ilo cadvallor arasinda vasitagi rolu oynayan
formalarin komoyi ilo baza ilo isler (informasiyanin daxil edilmesi, redaktosi, silinmosi vo digar
amaliyyatlar) yerina yetirilir. Forma istifadoci tiglin miimkiin olan informasiyanin hacmini mohdudlagdirir vo
onu lazim olan sakilde teqdim edir. Bu, yazilib doldurulmasi talab olan blanklardir.
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v Reports (Hesabatlar) milayyan formada tartib olunaraq, ixtiyari verilonlor toplusunun aks ctdirilmosi
va ¢ap olunmas tigiin istifads olunur.

v Pages (Sohifalor) bazaya internet v lokal soboka vasitesile islomoaya imkan verir. Bazadaki
informasiya ila alagasi olan miistaqil internet sehifalardir. O biri obyektlardan forgli olaraq, bazadan kanarda
ayrica fayllarda yerlogir. Bazada isa ancaq verilonlara girisi olan sahifalora istinadlar yerlasir.

v Makros (Macroslar) tez-tez yerina yetirilon mosalalorin hallini sadolasdirmak va avtomatlagdirmag
{igiin nazards tutulmugdur. Programlasdirma aparmadan VB-nin miiayyen amoliyyatlarinin  yerind
yetirilmosini avtomatlagdirir v adaton, har hans forma ila alaqoli olur.

¥ Modules (Modullar) verilonlar bazasini sazlamag, tortib etmak vo genislondirmak {igtin istifado
olunan Visual Basic dilinde yazilmis programlardan ibarotdir. Cadvallar, sorgular, formalar, hesabatlar,
makroslar va modullar verilanler bazasimnin imumi faylinda saxlanilir.

Cadval MS Accessin asas obyektidir, galan biitiin obyektlor torama obyektlar hesab edilir.

Access 2010 cadvalinin asas xarakteristikalari beladir:
e  Cadvalin vo sahonin adinin uzunlugu 64 simvoldan ¢ox ola bilmoz;
e Coadvolda 255-0 gadar saha ola bilar;
e Sahonin xiisusiyyatinin (tasvirinin) giymatinda 255-2 gadar simvol ola bilar:

MS Accessin hor bir obyektinin 6z adi vardir. Adin tarkibina probel, rus vo Azarbaycan harflori do daxil ola
bilor. Har bir obyektls iki is rejimi nazarda tutulmusdur:
e Design (Konstruktor) rejimi cadval yaradilanda, onun maketi va ya strukturu doyisdirilon vaxt
istifado olunur.
e Operativ (Omoli) rejim cadvaldaki informasiyani segonda, baxanda vao dayisiklik edonds istifado
edilir.

-

2/ Microsoft Access 2010 program pancarasi va onun asas komponentiari

Microsoft Access 2010 programini yiiklomok {igiin Windows 7 amoliyyat sisteminds Srari/ALL
Programs/Microsoft Office/Microsoft Access 2010 amrlor ardicilligim icra etmok lazimdir. Microsoft
Office-in digar programlarindan forgli olaraq Access 2010 programi (agar program hor hansi senaddan
yiiklonmazsa) yiiklondikds ekranda heg bir yeni sanad pancarasi agilmir. Odur ki, yeni verilanlar bazasinin
yaradilmas: magsadila program yiiklondikdo File (Fayl) tabmin New (Yeni) kateqoriyasi aktivlesir. MS
Access 2010 program yiiklandikda asagidaki kimi bir dialoq pancorasi agilir.

L g % e 15 - BRI Microsoft Accesy oI T e e = o - ,.-u"".;'rrv
Woms  Ciese  bstersiCats  CalsomeTeals
gt Available Templates Biank datubase

Q) nome

€ b

Creste
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Bu pancaradan yeni sonad yaratmagq ii¢iin Blank database diiymasini mausun sol ditymasi ilo klik etdikdon
sonra, pancaranin sag asagi hissasinda yerloson Create omrini icra etmak lazimdur. Yaradilmis verilonlor
bazasimin adi susmaya géra Databasel olur. ©gor basqa ad il verilonlor bazasi yaratmaq lazim olarsa,
pancaranin sag hissasinds yerlogan File Name sahasino miivafiq ad daxil edilmalidir. MS Access 2010
programinda verilanlar bazas: yaratdiqdan sonra ekranda asagidaki kimi bir pancara goriiniir.

TR , o T e
Home Create External Dats Dastabase Tools Fie b » 9

% AB 12 53 Z)Date & Time g ; jl b : _;/

™ resmo

view  Ted Kumber Curency

Views R fdd &

All Access Objects 5 o«
Seoveh. e p
Tables A

21 Towe

* (New)

Yaradilmig verilonlor bazasmin bir cadvali olur va bu cadvolo susmaya gors Tablel adi verilir.

Bir verilonlor bazasinda 2048 adod cadvel moveud ola bilar. Yeni cadval yaratmaq li¢lin Create tabindan
Table omrini icra etmak lazimdir. Access 2010 program pancarasinin sol konarinda programin obyektlari oks
olunur. Buradaki All Access Objects (Biitiin Access Obyektlari) diiymesini kliklomakla agilmis siyahidan
obyektlarin tipina, doyisiklik vo yaranma tarixino gora, codval v slagalondirmo  gériiniiglorine  géra
gostarilmasini tomin edir. Bu siyahida obyektlorin siizgaco gora do goriinmasini tonzimlamok olar. Access
proqram pancarasinin ‘asagi hissasindo gostorilon Status Bar (Vaziyyat sotri) panelinin sag konarinda
bazanin goriiniis rejimlori oks olunur.

Access 2010 verilonlor bazasi proqraminin pancorasinds do Lent tabi soldan saga yerlogir, Lent
tabdan Main Tabs (Ssas tablar) vo Tool Tabs (Alat tablar) olmagla asason 2 hissaya ayrilir. Osas tablara
Home (Ev), Create (Yarat), External Data (Xarici Verilonlar) vo Database Tools (Verilanlar bazas: ila is),
segilmis obyektdon asili olaraq sonradan yaranan kontekst (alot) tablarina iso Design (Tartibat), Arrange
(Nizamla), Format (Format), Fields (Sahalor), Table (Cadval) va s. aid edilir.

3/ Fayl amaliyyatlar: (Backstage View)

MS Access 2010 programinda File ditymosi kliklondikdo asagidaki kimi bir pancers acilir. Access 2010
programunt yiikladikds ilkin gériiniis olaraq File tabnin New kateqoriyasi aktivlagir.
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| save =
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File tabmi klikladikdo agilan pancaranin sol tarafinds emrlorin va kateqoriyalarin siyahis1 goriintr. Omrlari
kategoriyalardan ayirmaq {igiin amrlerin garsisinda uygun gakillar yerlogdirilib. Kateqoriyalar isa tokca ad
olaraq verilir.

File tabinin amrlarini agagida sadalayaq:

e Save (Yaddasda saxla) e Close Database (Verilanlor bazasim Bagla)
e Save Object as (Obyckti Forgli saxla) e  Options (Segimlar)
s  Open (Agmaq) e Exit (Coasg)

s Save Database as (Verilonlor bazasini Fargli
saxla

File tabinin kateqoriyalarim asagida sadalayaq:

¢ [Info (Malumat) e Print (Cap et)
& Recent (Son istifado fayllan) s Save & Publish (Saxla vo Nogr et)
e New (Yeni) e Help (Komoak)

OLYD : File tabimin amrlorini klikladikds niiiayyon amaliyyat yerina yetirilir. File tabinm kateqoriyalarin
klikladikda isa pancaranin saginda homin kateqorivanin gériintisii aks olunur. Bu goriiniisa Backstage
(Arxaplan) gdriiniisii devilir.

4/ Home lent bashgi.

Verilonlarls is zamani tez-tez rast galinon amoliyyatlarin yerina yetirilmasina xidmat edan amr va
ditymolar Ribben (Lent) interfeysinin Eome (Ev) tabindaka lent qruplarinda yerlogdirilmisdir.

% B e 7 b4l ascensing s Selection - [P Hew b3 jl'} 45, Calibri (Detail) -1l iz =
I | I o _
: “—! g copy Y Z| pescending Vo Advanced - I8 @cave W @- B J U & v oo | BB
View | Paste Filker Refresh i Find —
« | - fFormat Painter B remave Sort W Toggle Filter | pyj+ X Delete - B~ | ke A-% H- =EES M- |
WViews | Clipboard FH Sort & Filter \ Records | Find i Text Formatting [E} \

Home lentinin qruplarmi gisa olaraq nezerdan kegirak:

e View (Goriiniis) - bazamn obyektlorinin gériiniis rejimini doyigdirir. Mos: Cadval obyekti iiglin
Datasheet View (Cadval Goriiniisii) vo Design View (Tartibat Goriiniisii) rejimlarinin birini digarina
doyisir.

e Cliphoard (Mibadile Buferi) - miibadila buferi il igi tomin edir.

e Sort & Filter (Siralama vo Siizgoc) - cadvalds, sorguda vo formada wverilanlorin siralanmasi vo
siizgacdan kegirilmosi amoliyyatlarim hayata kegirir.

e Records (Yazilar) - yazlarnn tezalonmasi, varadilmasi, saxlanilmas, silinmasi va s. vazilarla
ameoliyyatlarin icrasimi tamin edir.

e Find (Tap) - verilonlarin axtarigi, avazlenmosi va verilanlara kec¢id amoaliyyatlarim icra edir.

o Text Formatting (Moatn formatlagdinimasi) - verilonlarin matn formatini doyisir.
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5/ Create Tabt

Microsoft Access 2010 verilonlar bazasinda codvallorin, sorgularin, formalarin, hesabatlarin,
makroslar va modullarin ‘miixtalif rejimlorda fargli tisullarla yaradilmasimi temin edan omr vo diiymalar
lentin Create (Yarat) tabinda yerlagdirilmisdir.

2 S @ B

j N Form Wizard fm] E 3 ES Report Wizard ) 9 Module

iNavigation v A s 2 Labets — % Ciass Module
A T T R G| ™™ Dui Foos WMorero T Rl Whnan MR g sl sasi
Templates Tables Queries Forms Report Macres & Code
Create lentinin qruplarini qisa olaraq sadalayaq:

. Templates (Sablonlar) - verilonlor bazasmnm bir hissasina vo ya biitiinlikde bazaya miixtalif sablon
formalarin tatbiqini tamin edir.
. Tables (Cadvallar) - bazada cadval obyektinin yaradiimasini tomin edir.
e Queries (Sorgular) - bazada moveud cadvollar asasinda sorgularin yaradilmasini tomin edir.
. Forms (Formalar) - bazada mdveud cadvaller va ya sorgular osasinda formalarin yaradilmasint
tomin edir.
° Reports (Hesabatlar) - bazada mdveud cadvaller va ya sorgular esasinda hesabatlarin yaradilmasini
tomin edir.
° Macros & Code (Makroslar va Kod) - bazada makroslar vo modullar yaradilmasini tomin edir.

6 / External Data Taht

Miixtalif programlarin verilanlarinin bazaya idxali ve bazadan verilonlorin miixtalif programlara ixraci
amoliyyatlarinin hayata kegirilmosini MS Access programinda lentin External Data (Xarici Verilonlar)
qrupunun elementlori hayata kegirir.

ﬁ = Y;Wl \ﬁ _,_;; ¥ Text File “’:"j N FR SR 0oy WhAcces: L
f (5 = Lo =y & Fod = L=
. 1 97 Y YMLFle S 5K $] 9 v | &, word Merge o e
Saved Lnked Tzble Excel Access ODBC Saved Excel Text XML PDF  E-mail o Create Manage
Imports 3na Database »#More *  Exports File  File orxps Sy More ~ E-mail Replies
Import & Link N Export o Cellect Data

External Data lentinin qruplarini agagida sadalayaq:

e Import & Link (Idxal va 8lago) - bazaya verilonlarin MS Excel faylindan, Access programinin diger
faylindan, matn, XML, iimumi gabaka fayllarindan va s.-dan daxil edilmasini tomin edir.

. Export (Ixrac) - verilonlorin bazadan MS Excel programi faylina, matn, XML, PDF yaxud XPS
formatli fayllara, elektron pogta, digar Access faylina vo imumi gaboke faylina xaric edilmasini tamin edir.

o Collect Data (Verilonlori Topla) - Istifadagilordon toplanmis malumatlar asasinda verilanlar bazasina
yerlosdirilmis verilonlordon elektron pog¢t moktubu yaradir ve elektron pogt molumatlarinda toplanmis
verilanlara cavablarin génderilmasini vo malumatlarin yenilonmasi tigiin onlardan istifadoni tomin edir.
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7 / Database Tools Tabt

Verilanlor bazasinda emal xarakterli amoaliyyatlarin yerina yetirilmasi tigiin nazards tutulmug samrlar
lentin Database Tools (Verilanlor bazas ils is) tabinin elementlari sayilir.

P, TS = ':L(I‘] ) adl (3| antztl a
PN : p aDatabase Documenter i@l (3 13 ) i
50 ’ " 4 =& et e o9 A

i - =4 Analyze Performance
Compact and Visual  Run Relationships Object SQL Access  SharePoint  Add-ins |

Repair Database  Basic Macro Dependencies ¥ Analyze Table Server Database v

Tools Macro Reiationships Analyze Move Data Add-Ins

Database Tools lentinin qruplarini asagida sadalayaq:

. Tools (Alatlar) - verilonlor bazasimin yigcam va barpa olunmasini tamin edir.

° Macro (Makros) - makroslarnn yaradilmasi, icrasi va gevrilmosini, eloco do VBA redaktorundan
istifado edarak modullarla amoliyyatlari tomin edir.

. Relationships (Olagalor) - verilonlorin miixtalif codvollerden sorgular asasinda olda edilmasini

hayata kegirmok figlin cadvallords verilonlarin olagolondirilmasini vo  verilenlor bazasinin segilmis
obyektindan asili olan obyektlorin gostarilmasini tomin edir.

. Analyze (Analiz) - bazada verilonlorin analizini toyin edir.

° Move Data (Verilonlarin Yerdayismosi) - verilonlar bazasinin miioyyen hissasinin va ya biitdvlikda
bazanin yeni, yaxud Microsoft SQL Server verilonlor bazasina yerinin doyisdirilmasini, elaco do birinci
hissoda verilonlar bazasmin cadvallor, ikinci hissada ise sorgu ve formalar yerlasan hissolora bolinmasini
tomin edir.

8 / Verilanlarin tipldri

Bildiyimiz kimi, relyasiya modelli verilanlar bazasinin struktur elementlarinin asasini Field (Saho)
toskil edir. Sahalar - verilonlor bazasinda obyektin va ya prosesin bir parametrinin qiymatinin saxlanilmasi
iiglin an sada elementdir.

Sahalor asagidak xarakteristikalara malik olur:

° Hor bir sahonin unikal xiisusiyyati onun adidir. Sahanin adi tokrarlanmuir, yani unikal olur;

. Hor bir sahonin xiisusiyyotlorindon biri do onun uzunlugudur. Sahonin uzunlugu orada
yerlagdirilacak verilanin simvollar va ya igaralor say1 ilo miiayyon olunur. Sahanin adinin uzunlugu cadvalin
adimin uzunlugu kimi 64 simvoldan ¢ox ola bilmaz;

° Cadvalda 255-5 gadar saho ola bilar;

° Sahanin xiisusiyyatinin qiymatinda 255-2 qadar simvol ola bilar.

Cadvallorarast alagoni yaratmaq va bu cadvaldoki yaziya gora o birinda olan uygun yazini tapmaq
{igiin cadvalda unikal sahalordan istifads olunur. Unikal saha el sahadir ki, onda olan mozmun tokrarlanmur.
Unikal sahada yazilar tokrarlandigda kompyuterin xabardarhq bildirmasi {igiin acarli sahs anlayis: istifada
olunur.
Sahada verilonlor miixtalif tiplarlo xarakterizo olunur. Bu tiplari asagida sadalayaq:

e Text (Matn). Text sahalor matn tipli verilonlorin saxlanilmasi tigiin istifado olunur. Matn sahasinds 255-
2 gadar simvol ola bilar.

e Number (Odadi). Number saholor ragamlo ifado olunan verilonlorin daxil edilmasina xidmot edir.
Odadi sahalor miixtalif olur: Tam adadlorin va rasional adadlorin daxil edilmasi {i¢lin sahalar.
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Date& Time (Tarix Vaxt). Date&Time tip saholordon tarix vo vaxtmn daxil edilmoasi tUglin istifado

olunur.

Currency (Pul). Adindan molumdur ki, bu sahads pulun mablagi saxlanilir. Pulun moblagini adadi
sahado da saxlamaq olar, lakin pul sahasinda onlarla islamok daha miinasibdir. Bu halda kompyuter
adadi onun pul vahidlori ila birlikda aks etdira bilir: manat va qapiyi, funt va pensi, dollar va senti ayird
eda bilir - bir sozla, onlarla inca raftar eda bilir.

OLE obvekt. Miiasir VB-do tokca adad va harflari deyil, ham da sakil vo musiqi kliplarini, videoyazilari
da saxlamaq olur. Bela obyektlor {igiin nozorda tutulan sahs OLE obyekt sahasi adlanr.

MEMO. Ogar sahaya boyiik matn yerlasdirmak lazimdirsa, bu halda MEMO sahasindan istifado olunur.
Bu sahonin asas cohati odur ki, real olaraq bu verilanlar sahada deyil. basqa yerda saxlamhir, sahade iso
homin matnin yerlagdiyi yera gostarici qoyulur.

Autonumber (Sayiac). On maraqh saho Autonumber (Saygac) sahasidir. ilk névbada o adi adadi saha
kimi goriino bilar, ancaq o avtomatik artmaq xiisusiyyatino malikdir. Bu saha sadoca saygac rolunu
oynayir. Oraya VB-daki yazilarin say1 avtomatik olaraq yazilir.

Yes/No (Mantigi). Sahada yalmiz iki qiymatdon birini alan verilenin tipi Yes/No (Mantiqi) kimi gabul
olunur. Bu giymatlar 1 vo 0 giymatlori ola bilar.

Hyperlink (Hiperalaga). Hyperlink tipi ilo Web saytlara vo digar monbalorden olan fayllara ¢ixist tomin
edan hiperalagolarin yaradilmas: hayata kegirilir.

9 / Yeni faylin yaradilmas

Access 2010 programinin asas elementi cadvaldir. Bir VB daxilinda 2048-a gador cadval yaratmaq

olar. Har bir cadvalo 2 Gb-a gadar verilon daxil etmak olar. Verilonlar bazasinin asas obyekti cadval oldugu
iigiin onun yaradilmasi vo sazlanmastna xiisusi digqat yetirmok lazimdir. Cadvallorda tokca lazimi sahalorin
verilmasi, onlarmn tiplerinin vo agarlarin gésterilmasi deyil, hamginin sahalarin baza il islomak ticlin ¢ox
lazimli ola bilacak xiisusiyyatlorinin diizgiin verilmasi do shamiyyatlidir. s

Access 2010 programinda cadvalin yaradilmasmnin asagidaki Gisullar vardir:
Verilonlarin daxil edilmosi ila yeni cadvalin yaradilmasi:
Sablondan istifads etmaklo yeni cadvolin yaradilmasi;
SharePoint siyahisindan cadvalin bazaya idxali vo ya birlagdirilmasi;
Cadval tartibatinm kdmayi il yeni cadvalin yaradiimasi.

Access 2010 programi yitklonan zaman avtomatik olaraq File (Fayl) tabmin New (Yeni) kateqoriyasi

aktivlasir. Agilmis Backstage (Arxa plan) sahasindaki sablon formalardan Blank database (Bos verilonlar
bazast) piktogrami segilarok pancaranin sag kenarindaki File Name (Fayl ad1) sahasina yeni faylin adi daxil
edilir vo tayin olunmus {invanda Create (Yarat) dilymosi kliklonmoaklo bazada yeni, asagidaki kimi cadval
obyekti yaradilir:

Al Access Objects e
Secreh., P 1o - Fieldl - ClicktoAdd -
Tables 2 1 |
=3 Tabier * (New)
{
|
|
|
!
Mo
) . o A Recora: M 10f1 R 2 & Mo Fit Search
Datasheet View i | 8 s
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10 / Verilanlarin daxil edilmasi ila yeni cadvalin yaradilmast

Yuxarida verilmis sakil verilanlor bazasi ilo Datasheet View (Verilen gdriiniisii) rejiminda, yani
istifadogi rejiminda islomak Ggiindiir. Bu rejimda cadvel verilenlarin daxil edilmasi ile yaradilir. Access 2010
programinda yaradilmis cadvalin susmaya gora adi Tablel olur. Susma halinda siitun baghglan isa Fieldl,
Field2 vs s. sokilde adlandinlir. Siitun bashigmin adini dayisdirmak ficiin siitun baglignm {izorinds mausun
sol diivmasini iki dafs kliklamak vo ya mausun sag ditymasini bir dafa klikladikds agilan kontekst menyudan
Rename Field amrini icra etmak lazimdir. Cadvals yeni siitun slava etmak iiglin kontekst menyudan Insert
Field oamrini kliklamok lazimdir. Cadvaldoki mdveud siitunu silmak tgiin kontekst menyudan Delete Field
amri secilmoalidir. Sahalarin tipini toyin etmak iigiin yeni yaranms saha bashiginda yerloson Click to Add
ditymasini bir dafa klik etmak lazimdir va agilan poncoraden istadiyimiz tipi se¢a bilarik.

Cadvalin sahalari va sahalordoki verilanlarin tipi toyin edildikdan sonra onun saxlanilmasi agilmig
cadvalin kontekt menyusundan Save (Saxla) amri vo ya File (Fayl) tabimin Save (Saxla) amri ila, elaca do
cadvolin baglanmas zaman sistemin sorgusuna cavabla yerino yetirila bilar.

11/ Cadval tartibatinin kimayi ilo cadvalin yaradilmast

Tortibat rejiminds cadval yaratmag tigiin cadvalin kontekst menyusundan Design View va ya Home
lentinin View qrupunun Design View omrini icra etmak lazimdir. Naticada agagidaki kimi bir pancara agilir:

Figld Name

7o
FieldL
| Field2

General !,
Field Size

Format

Input Mask

Caption

Default Value
Validation Rule
Validation Text
Required

Allow Zero Length
Indexed

Unicode Compression
IME Mode

IME Sentence Mode
Smart Tags

s

Mo
Tes
No
Yes

Mo Contral
MNone

AutoNumber
Text

e T‘\,;p-g.._ L

Field Properties

o '[-)e.s.c-r.im:on Vari b

Tartibat rejimindo cadval 3 stitundan ibarat olur. Bu siitunlar:
Filed Name (Saho adi) — Bu siitunda har bir saha {iglin ad tayin edilir.
Data Type (Verilon tipi) -~ Bu stitunda har bir saha Ggiin verilan tipi tayin edilir,
Description (Tasvir) - Bu stitunda har bir saha tasvir edilir.

Tartibat rejimindo agar sahani tayin etmak {i¢lin har satrin sol tarafinde mausun sag diiymasini klik
etmak lazimdir va agilan kontekst menyudan Primary Key amri icra edilmolidir. Agar sahalarin gargisinda
acar sakli goriiniir. Tortibat rejiminda cadvali tartib etdikdan sonra codvalin kontekst menyusundan Save
amrini icra etmak lazimdir.
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12 / Daxil edilan givmatlara mahdudiyyat va sartlarin goyulmasi

MS Access 2010 programinda verilonlorin daxil edilmasi {i¢lin miiayyen sartlor toyin etmak olar.
Daxil edilan giymot tayin edilmis sorti ddomadikda program sehv haqqinda uygun molumati verir va yazimnin
slava edilmasine imkan vermir. AutoNumber (Saygac) tipindon basga, biitiin sahaloro giymetlorin daxil
edilmoasini macburi etmak olar. Bunun ii¢iin Required (Macburi saho) xiisusiyyatine Yes (Bali) giymotini
segmak kifayotdir. Nohayat, OLE Object (OLE obyekti) vo Attachment (Qosma) tiplorindan basqa biitiin
tiplor iigiin tokrarlanan giymotlarin daxil edilmasinin gargisim da almagq olar. Sahalarin giymatlorina verilon
sortlar verilonlorin daxil edilmasina nazarat edir. Microsoft Access 2010 programinda iki formada sort toyin
etmok imkani vardir:

o Sahonin giymatina verilon sart - sahayo giymot daxil edildikdan va kursor sahadan ¢ixarilan zaman
yoxlanilir.
. Yazinin giymatino verilon gart - yazi cadvalde saxlanilan zaman yoxlanilir. Bu tip sartlori bildiran

ifadalorda cadvalin o biri sahalarinin giymatlarina do istinadlar olur.

13 / Sahalorin indekslasdivilmasi. Takrarlanan givmoatlorin daxil edilmasinin garsisinin alinmasi

Codvalin sahalorinin indekslari informasiyanin verilonlor bazasindan secilmosini siiratlondirir.
Nazero almaq lazimdir ki, indekslogdirma verilonlarin segilmosi prosesini siiratlondirsa do, onun 6zil tigiin
alava vaxt va disk yaddas: taleb olunur. indekslagdirilmis saholordo verilonlarin silinmosi va doyigdirilmasi
onlarin yenidan qurulmasini tolob edir va buna slava vaxt taleb olunur. Bu baximdan indekslardon istifadoni
yalmz ciddi tolabat olan sahslar {izra totbiq etmok lazimdir. Cadvallerin ilkin agar sahasi avtomatik olaraq
indekslosdirilir. Verilonlorin tipi OLE va Attachment olan saholari indekslagdirmak olmaz.

Asagidaki sahalorin indekslogdirilmasi mogsadauygundur: .

Verilanlor Text, Number, Currency va ya Date/Time tipino malikdir;
Onlara goroa tez-tez verilonlorin siralanmasi aparilir;

Onlar giymotlorin axtarilmast tigiin istifads edilir;
Onlar tez-tez birlagdirmo amoliyyatinda istifade olunur.

Asagidak: hallarda indekslarin yaradilmasi magsedouygun deyildir:

¢ Saha sorgularda nadir hallarda istifads olunduqda;
o Saho dayisikliklor {igiin olan sorfularda tez-tez istifade olundugda. Codvallorin dlgiilori kigik
oldugda va s.

Sahalordo indekslarin yaradilmas: tigiin avvalca homin saha secilir, sonra sahalorin xiisusiyyatlori
siyahisindan Indexed xiisusiyyatina Yes (Dublicates OK) va ya Yes (Dublicates) parametrlorinin biri tayin
edilir.

Indekslasdirilmis sahalor {igiin takrarlanan qiymatlarin daxil edilmasini qadagan etmoak olar. Indeksin
qurasdirilmast ila eyni zamanda bu xiisusiyyat verilo bilor. Tokrarlanmaya qadaga qoymagq iigiin tortibat
rejiminda Index (Indekslonmis saho) xiisusiyyatinin qiymatini Yes (Bali) etmok lazimdir. ©gar bir ne¢a
sahanin giymotlarini tokrarlanmadan qorumag tolab olunursa, onda avvalco miirokkab indeks yaradilir, sonra
iso Unique index (Unikal indeks) parametrine Yes (Boli) giymati monimsadilir.
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14 / Cadvallor arasinda slaganin yaradilmasi

VB-nin yaradilmasi onun cadvallorinin yaradilmasindan baslayir. Ogor cadvaldo bir yaziya aid olan
sahanin bir nego giymati olarsa, o zaman hamin giymatlori bagqa codval yaradib hamin cadvals yerlosdirmok
lazzimdir. Sonra isos homin iki cadvol arasinda alags yaratmaq lazimdir. ©lagaler verilanlor sxeminda
codvollorin agar sahalari arasinda quragdirilir. Oksor hallarda bir cadvalin ilkin agarr ila basqa bir cadvalin
xarici agar1 olagolondirilir.

Iscilor Olkalor
1D Adi Soyadi | Voazifasi ID Sayahat etdiyi 6lkolor
001 | Adil Hasanov | Miihasib ~——>{ 001 Almaniya
002 | Kamil | Orucov | Omaliyyatgi \'> 001 Fransa
003 | Rza Oliyev | IT manager —>| 003 Polsa

Yuxarida iki codval verilmisdir va bu cadvaldan birinin ad: is¢ilor, digarinin adi isa élkalsr toyin
edilmisdir. is¢ilor cadvalinin Id sahasi asas agar kimi toyin edilmigdir. Olkalor cadvalinds iso Id sahasi xarici
agar saho kimi toyin edilmisdir va cadvaldon do gérundiiyii kimi bir is¢i bir ne¢o dlkado ola bilor vo buna
gora do “sayahat etdiyi 6lkalar” sahasini isgilor cadvalinin sahasi kimi toyin etmok miimkiin deyil. Buna goéro
ds hamin sahsni basqa cadvalo yerlogdirib, sonra iso homin cadvellor arasinda slaqo yaratmaq lazimdur.
Asagidaki gokilds isgilar cadvali ilo dlkalar cadvali alagalondirilmisdir.

Verilonlor bazasinin modelindon asith olaraq [————————

bira”); “one to many” (“birin-goxa”); “many to many”

Sayahat etdiyi 6Hr.ai
|

. . i, Tscil

verilonlor arasinda funksional slagalor do miixtalif olur. ,——’%%-—»— —

Belo ki, iyerarxik vo relyasiya modelli VB-do verilonlor || aa ; ( Ollslor
arasinda 3 (iig) olage formasi - “‘one to one” (“birin- ||| \’/‘;y:"i'ﬂ : EEVELE e

(“¢oxun-¢oxa”) - oldugu halda, soboko modelindo bu
aslagolora hom do “many to one” ( “coxun-bira”) formasi
moveuddur. Har bir cadvalin strukturu ayri-ayr isloyir.

Cadvollorarasi alaga toyin edildikdon sonra codvollordo ) |
saholorin admin, ndviiniin vo olglsiiniin  toyin edilmasi lazimdir. Cadvellor arasinda olaqoni
miioyyanlasdirmok vo yadda saxlamaq iigiin verilonlorin sxemini vermak lazimdir. Bunun {igiin lentin
Database Tools (Verilonlar bazasi ils is) tabinin Relationships (Slaqalar) qrupunun uygun amri icra olunur.
Bu zaman agilacaq Show Table (Cadvallorin slave edilmasi) pancarasinda biitiin lazim olan cadvallsri geyd
edib Add (Dlava et) ditlymosini kliklomak lazimdir.

15/ Siizgaclarin hazrlanmasi

Verilonloro baxis, onlarin yoxlanilmast va redaktosi iigiin istifads olunan aloto Filter (stizgoc)
deyilir. Siizgac hom do cadvaldon va ya formadan yazilarin altgoxluqlarini segmak tigiin tatbiq edilon sartiar
toplusudur. Siizgaclor toyin etdikds verilon miiayyen sortlori 6domayan yazilar dosti miivaqqati olaraq
“silinir”. Axtarisa baslamazdan ovval siizgaclorin tatbigi baxilan yazilarin saymi azaldir vo bununla da
axtarisi tezlosdirir. Access 2010 verilonlor bazasi programinda yazilan siizgaclomo omeliyyatlari ila bagli
biitiin islor lentin Home (Ev) tabimin Sort & Filter (Siralama va Siizgoc) lent qrupunun elementlari ilo
yerina yetirilir.

Siizgaclorin totbiqi zamani se¢im sartlorindo mantiqi operatorlar asagidak: hallar iigtin istifada edils bilar:
e And (vo) - sartlorin hamisi (har biri) 6donmalidir;
e  Or (yaxud) - sortlordon heg olmasa biri 6donmalidir;

e Not (olmayan) - sartlordon heg biri 6denmomolidir.
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Genislonmis siizgoc daha gox gostaricilar tizro se¢im sartlorini miioyyanlogdirmek imkant verir. Bunun
Gicin lentin Home (Ev) tabinin Sort & Filter (Siralama vo Siizgoc) qrupunun asagi agilan Advanced
(Tokmil) ditymasini kliklamokla gdstarilon siyahidaki Advanced Filter\Sort (Genislonmis Siizgac) amrini
icra etmok lazimdir. Onun pancarasi sorgular pancarasine oxsayir. Bu pancaranin goriiniisii asagidaki gakilds
olur.

Sokildon do goriindiiyi kimi bu pencorads asagidaki

bolmalar var: o o ﬁfc'mding
¢ Field — Bu bdlmadan siizgacin toyin edilocayi saha adi San semanehgis;
secilir. Masalan, sakilda “adi” sahosina siizgac toyin edilib.

s Sort — Bu bdlmads artma (Ascending) ve azalma
(Descending) istigamatindo gesidlomo aparmagq olar. Eyni
zamanda heg bir ¢esidlomo amoliyyati aparmamagq ti¢iin
siralanmamis (Not Sorter) parametrini segmak lazimdir. 'R

e Criteria — Bu bolmada siizgac toyin etmak iiglin se¢im
sarti toyin edilir. Masalan, yuxaridaki sakildo ““=miihandis” segim sorti toyin edilmisdir.
e Or — Bu bdlmadan slava segim sorti tayin edilir.

16 / Verilanlorin siralanmasi

Verilonler bazasinda yazilarin siralanmasi, onlara baxist va onlarin islonmasini asanlagdirir vo MS
Access miixtolif tip verilonlarin avtomatik siralanmasi imkanlarina malikdir.

Access 2010 programinda yazilarin siralanmasi Home tabindaki Sort&Filter lent grupunun Ascending
(Artan) vo Descending (Azalan) diiymalari ilo hayata kegirmak olar. %

Cadvallorda siralanma zamani asagidaki sortlora amol etmok lazimdir:

° Olagali cadvallords siralanma zamani osas cadvalde alagali codvoldoki siralanma qaydasi asas
gotiiriiliir, basqa s6zlo hamin cadvalda forgli dil tigiin siralanmadan istifada olunursa, asas cadvalds da hamin
siralanma qaydas: tatbiq olunur;

. Artan istiqamoatda siralanma zamani bog giymotlar (Null) siyahinin avvalinds yerlagdirilir;

° OLE obyektlarin siralanmast miimkiin deyildir;

° Hiperolagpe vo MEMO sahalorinin siralanmasi genislonmis siizgoclorlo miimkiindir, amma
praktikada nadir hallarda buna ehtiyac yaranir;

e Motn tipli sahalords yerlosdirilmis adadi giymetlarin diizgiin siralanmas: iiciin adadlor avvoldon

sifirlarla tamamlanmalidir. Masalon, “37,°5”,767,714”,"29” qiymatlorinin diizgiin siralanmas: fi¢lin onlari
“037,7057,7°06”,°147,°29” saklinda daxil etmok lazimdir.
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17 / Verilanlar tizarinda amaliyyatlar

MS Access programinda 4 tip amoliyyatdan istifads olunur: hesabi, miigayise, mantiqi vo xiisusi.

Hesab omaliyyatlar:

i iki adodin toplanmast; 3+7=10
- iki odadin forginin tapilmasi va ya adadin isarasinin doyisdirilmosi; 12-5=7
* iki odadin hasilinin tapilmasi; 2%12=24
/ birinci odadin ikinci adoda boliinmasi; 12/2=6

\ har iki odadi tama qodor yuvarlaglagdirdigdan sonra birinci odadi ikinci | 12.3412.45=6
adado boliir;

mod | birinci adad ikinciya boliiniir v boliinmodan alinan galiq hesablanir; 23 mod 3=2

N quivvata yiiksaltmo. 285=0%=32

Miigayisa omoaliyyatlari

Miiqayise amoliyyatlarinin naticasi mantigi qiymatlor olur. Yoni, amaliyyatlarin giymati True (Dogru),
False (Yalan) va Null (Bos) ola biler.

> Birinci adadin ikincindon bdyiik olmasini toyin edir; 6>4 = True
3>5 = False

>= Birinci odadin ikincidon kigik olmamasimi toyin edir; 3>=3 = True
4>=2 =True
2>=8 = False

< Birinci adodin ikincindan kigik olmasimni tayin edir; 3<5=True
5«3 = False

<= Birinci adadin ikinciden bdyiik olmamasini tayin edir; 3<=3 =True

4<=2 = False

= Birinci adadin ikinci adoda borabar olmasini tayin edir;

<> Birinci odadin ikinci adaddan fargli olmasini tayin edir; 5<>6=True
5<>5 =False

Between Miiayyan bir komiyyatin iki kamiyyot arasinda olmasini | 12 Between 3 and 17 = True
tayin edir. 13 Between 3 and 13 = True
2 Betwenn 13 and 15 = False
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Moantiqi amoaliyyatlar

Mantigi amaliyyatlar mantigi qiymatlor tizorinda aparilir va naticalori mantiqi giymatlar olur.

And Bu amaliyyatin qiymati 0 zaman dogru qiymat olur ki, emaliyyatin | 7>5 And 12<23 = True
har iki torofinin qiymati dogru olsun. Qalan biitiin hallarda yalan | 7., And True = True
qiymoati alir

7<5 And 12<23 = True
False And True = False

Or Bu omoliyyatin qiymati 0 zaman yalan giymat olur ki, emaliyyatin | 7<5 Or 12>23 = False
har iki tarofinin giymati yalan olsun. Toroflordon heg olmazsa biri | pprco O False = False
dogru giymot alarsa, amaliyyatm naticasi dogru olacaq;

7<5 Or 12<23 =True
False Or True = True

Not Bu amoliyyat inkar omoliyyatidir. Yoni, dogrunu yalana vo yalani | Not (23>12) = False
dogrice e Not (12>23) = True

Eqv Bu amoliyyat mantiqi giymatlarin eyni olmasini yoxlayir. Yoni, hor | True Eqv True = True
iki torafin qiymati eyni montigi giymat olarsa, amaliyyatin qiymoti | p,jce Eqv False = True
dogru olar. Hor iki torafin qiymoti forgli montigi giymet olarsa, ‘
amsliyyatin qiymati yalan olar.

Digor ombaliyyatlar
& va+ Bu omoliyyat vasitosi ilo matnlar birlosdirilir; “IPG” & “TEAM” = “IPG TEAM”
Like ? va * simvollar1 vasitosi ilo diizolmis motn | Adi=Like A*m
sablonlarinin miigayisa edilmosi; (A ila baslaytb m ilo biton adlar iigiin
sorgu)

In Motn fragmentinin - motn  daxilindo  olub- | IPG In IPG TEAM (IPG matn hissasi

olmamasinin toyini; IPG TEAM motninin daxilindadir.)

Is Null Qiymeati bos olanlarin axtarilmasi;

Not Null | Qiymati bos olmayanlarin axtariimasi.
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18 / Access 2010 programinda sabitlor

Access 2010 programinda 4 (dord) sabitdan istifads olunur:
o True (Dogru);
e False (Yalan),
o Null - giymati toyin edilmomis sabit;

o “7 —bos sotir.

Oksar hallarda Null sabitinden omoliyyatlar kombinasiyasindan istifado zamani sohvlor omolo galir.

Sohvlerin garsisinin almmasi, kamiyyatin Null sabiti ilo miiqayisesi lglin

Is Null vo ya Not Null

operatorlarindan istifada etmok lazimdir.

Access programinda 150 — dan artiq standart funksiya vardir. Istifadesi VBA (Visual Basic for
Standart funksiyalar

Applications) vasitosilo funksiyalar yarada vo Oz bazasina birlesdira bilor.

kateqoriyalara boliinmiisdiir: maliyya, riyazi, statistik, iimumi, matn, sahvlarin islanmasi va s.

19 / Sorgularin hazirlanmasi

Cadvaldon verilonlorin sorgu osasinda segilmasi Giglin
sorgular yaratmaq lazimdir. Eyni zamanda sorgu vasitasi ilo
alagalondirilmis bir nega cadvaldan verilanlori segmak
miimkiindiir. Sorgunun naticasi cadval saklinda toqdim edilir.
Sorgulara bir ndv siizgac kimi baxmaq olar. Amma sorgular
naticani yeni cadvalds teqdim edir. Stizgac iso homin cadvolde
sorto uygun golmayan yazilari miivoqgati olaraq silorak naticani
homin cadvalda togdint edir. Access 2010 programinda sorgulari
yaratmagq ii¢iin Create tabindaki Queries grupunun Query
Wizard (Sada sorgu ustast) omrini kliklomak lazimdir. Create
tabinin Queries qrupunun Query Design omri kliklondikde
sagdaki sokil kimi bir dialog pancarasi agilir. Bu dialog

pancarasindon sorgu aparilacaq cadval segilir vo pancarenin asagisindaki Add di

ymosi klik edilir. Cadval

slava edildikdan sonra Close ditymosi klik edilir va naticado asagidaki pancara aktivlagir.

Field: |1D |ad |yas
Table: |Tablel | Tablel | Tablel f
l Sort: ! | Ascending
Show: &7 ‘ ™ ‘ &4 (ol
‘ Criteria: ="Ramiz” »30
or
\ — |

Sorgu pencarasinin alti adad satri var. Bu satirlarin na oldugunu asagida sadalayaq:

Field - Sorgunun aparilacag siitun adi secilir.
Table - Sorgunun aparilacagi stitunun yerloagdiyi cadval segilir.
Sort - Naticavi cadvaldo artma vo ya azalma istigamatinda gesidloma aparmaq figlin uygun amrlar
segilir.
Show - Naticavi cadvalds hamin sahanin goriiniib gériinmomasi igtin bu satirdan istifade edilir.
Criteria - Sorgu aparmagq {igiin se¢im sarti toyin edilir. Sokildon goriindiiyii kimi Tablel cadvolindo
“ad =Ramiz” va “yas>30" segim sorti tayin edilmigdir. Demali, naticavi cadval adi Ramiz olanlar
va yas1 30-dan bdyiik olanlardan ibarat olacaq. Table 1 iigiin toyin etdiyimiz segim sortinin tasviri
“(ad="Ramiz”) And (vas>30)" soklindadir.
Or - Olavo segim gorti tayin etmak {li¢iin istifadoa edilir.

195




“IPG_TEAM” MAGISTR YAYINLARI INFORMATIKA

20/ Verilanlarin cadvala daxil edilmasi va formalarla is

Verilanlorin daxil edilmasini cadval rejimindo Datasheet View (Cadval rejimi) yerina yetirmak olar.
Tartibat rejimindan bu rejimd kegmoak iigiin View table (Cadval gbriiniisii) diymesini kliklomak vo ya
View\Datasheet View omrini yerina yetirmok lazimdir. Verilonlorin daxil edilmasinin an olverigli Gisulu
formalarin kémayinden istifads etmokdir. Formalar informasiya clementlorini istifadagi tiglin an olverisli
sokilda yerlogdirmaya imkan verir. Formalar vasitasi ila istifadagi interfeysi yaradilir vo bununla da ¢ox asan
sokildo verilonlor cadvola daxil edilir. ixtiyari forma gabaqcadan yaradilmahidir. Forma yaratmaq figiin
Create tabinin Forms qrupunun Form amrini icra etmak lazimdir.

Forma verilan bazasinda istifadaginin bilavasits isladiyi obyektlardon biridir. Formadan istifada
verilonlorla isi effektiv edir. Forma sohvlorin qarsisin almaga vo verilonlari gorumaga da imkan verir.

Formanin asagidaki goriiniiy rejimlari vardir:

e From View (Forma goriiniisit) istifadeginin forma ils iglodiyi asas rejimdir;
e Layout View (Diizon gériiniisii) forma diizoninin interaktiv sazlanmasi rejimidir;
o Design View (Konstruktor goriiniisii) formant dizayn etmak iigtin rejimdir.

21/ Hesabatlarin hazirlanmasi va verilanlarin ¢ap edilmasi

Adoaton, verilonlar bazasiin basqa obyektlori kimi hesabatin agilmasi da MS Access verilonlor
bazast pancarasindoki Reports (Hesabatlar) diiymasini kliklomokla yerina yetirilir. Microsoft Access 2010
programinda bazada hesabat obyektinin yaradilmasi Create tabmin Reports qrupunun amri ilo hoyata
kegirilir. Verilonlorin ¢ap edilmasi ii¢iin hesabatlardan istifade edilir. Masalon, marketds alis-veris etdikdon
sonra siza verilon gek bir hesabat ola bilar. Hesabatla islomok iigiin asagidaki rejimlor vardir:

e Report View (Hesabat Goriintisii)
e Print Preview (Capa Onbaxis)

¢ Layout View (Diizon Gorlintisti)
e Design View (Tortibat Goriintisi)

Taqdimat va ya gapdan avval goriiniis rejimlori ox oxsardir. Onlarin farqi ondan ibaratdir ki, ikinci
rejimdo hesabat biitiinliiklo goriiniir. Mosalan, agor hesabatda verilonlor 5 sohifo yerlasirsa, onda Print
Preview (Capa Onbaxis) rejiminda biitiin sohifalor goriinacokdir. Amma Report View (Hesabat Goriiniigit)
rejiminda ancaq “gap formasinin” diizoni goriinocokdir.
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iZAHLI NUMUNOSLOR

Niimuna N 1: Verilonler bazasinda << (Fizika=5 or Riyaziyyat =5) and Kimya

(Access 2010) ?

=5 >> sorgusuna hansi yazi cavab verir

N | Soyad Adr Kimya Fizika Riyaziyyat al
1 Nasibov Vasif 4 4 5
2 Qalibov Sanan 4 ) 5
3 Salimova Aygiin o) 4 4 a—‘
4 Viigarl Yaqub 5 5 4

Tzah: 1k énco onu geyd etmaliyik ki , OR funksiyast coxluglar {izorinda birloasma , AND funksiyasi isa ¢oxluglar
{izorinda kosisma amaliyyatini yerino yetirir.
Ovvalva sorgunun (Fizika=5 or Riyaziyyat =5) hissasini hall edak :
1) Fizika=5 gortini 6dayan satirlorin nomralarini geyd edak : (2.4)
2) Riyaziyyat=>5 sortini 6dayan satirlorin nomralerini qeyd edak : (1,2)
3) Bildiyimiz kimi OR funksiyasi birlagma amaliyyatim yerino yetirir :
(Fizika=5 or Riyaziyyat =5) = ( Q24 or(1,2))= (1,24)
4) indi iso Kimya =5 sartini ddoyon satirlorin nomralorini qeyd edak : (3,4)
5) Sonda isa (Fizika=5 or Riyaziyyat =5)and Kimya=5 => ((1.2,4)and 3.4)) = 4

Niimuna Ne 2: Verilanlor bazasinin fragmenti verilmigdir : (Boyu <=165 or Cakisi >75 ) and not (Yag1 >45)
ifadasindan ibarat sorgunu hansi yazilar 6dayir 7

N | Adi Yast Boyu (sm) Cokisi (kq) Cinsi i
1 Ceyhun 25 181 82 Kisi
2 | Kamil 64 167 62 Kisi

3 Nuray 82 165 54 Qadin
4 | Elvin 86 158 49 Kisi
5 | Lalo 34 171 65 Qadin
6 | Cigak 23 187 76 Qadin
7 | Ravan 46 176 83 Kisi

8 | Orxan 22 175 86 Kisi

9 Naila 34 188 81 Qadin
10 | Kamal 58 153 69 Kisi

Izah:

1) Ovvalea ( Boyu <=165) sartini 6doyan satirlarin nomralorini geyd edak : (3.4,10)
2) Daha sonra ( Cakisi >75) sartini 6dayon satirlorin nomralarini qeyd edak : (1,6,7.8,9)

3) indi iso (Boyu <=165 or Cakisi >75 ) 8dayon satirlori tapaq :
(Boyu <=165 or Cakisi >75 ) => (3.4,10) or (1,6,7.8.9) = (1,3.4,6,7,8,9,10)

4) not (Yasi >45) anlami ondan ibaratdir ki , yas1 45 —don boyiik olmayan satirlorin nomralari qeyd olunmalidir :
(1,5,6,8,9) '

5) Sonda iso (1,3,4,6,7,8,9,10) and (1,5,6,8,9) = (1,6,8,9)
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Niimuna Ne 3: Mohsullar “Qiymat” sahasinin artma sirasi tizra ¢esidlodikda “Printer "hansi sirada qoerarlasacaq ?

Ne | Mahsulun adi Say1 Qiymati

1 | Printer 40 50 azn

2 | Monitor 19 70 azn

3 | Klaviatura 35 20 azn

4 | Skaner 56 35 azn
Jzah: Ovvalca mahsullari “Qiymat” sahosinin artma sirasi {izra ¢esidloyak :

Ne | Mohsulun adi Qiymati

1 Klaviatura 20 azn

2 | Skaner 35 azn

3 | Printer 50 azn

4 | Monitor 70 azn

Gordliytimiiz kimi, ¢esidlomo apardigdan sonra Printer 3-cli sirada qararlagib .

Niimuna Ne 4: “Caylar” verilonlor bazasi verilmigdir . Cesidlomo naticosinda “Ural” ¢ayr haqqinda yazi 2ci sirada

gerarlasmugdir . Cesidloma hansi saho {izro vo neca aparilmigdir ?

Ne | Cayn adi Uzunlugu Su hovzosinin sahasi
1 Limpopo 1750 km 440.000 xkm?

2 Kongo 4700 km 460.000 km*

3 Ural 2428 km 237.000 km*

4 | Volqa 3630 km 1.163.000 km?

S Missisipi 3734 km 3.230.000 km?

6 | Kiir 1515 km 188.000 km?

Jfzah: 1lk dnca verilmis hor iki sahoni artma vo azalma sirasi iizra gesidloyok : ( asagi ox isaralori artmani , yuxari ox
isaralari azalmani gostorir )

No Cayn adt Uzunlugu " Ne Caym adi Su hdvzasinin sahasi
1 Kiir 1515 km
- 1 Kiir 188.000 km?
2 Limpopo 1750 km
. = 2 Ural 237.000 xnm?
3 Ura 2428 3 | Limpopo 440.000 xm?
4 | Volga 3630km 4 [ Kongo 460.000 x’
5 | Missisipi 3734 km 5 | Volga 1.163.000 kMm?
v |6 | Kongo 4700 km v[ 6 | Missisipi 3.230.000 km?

Gostarilan ¢esidlamadan malum olur ki , yalniz “Su hovzasinin sahasi™nin artma sirasina gora gesidlomo aparilan zaman
“Ural” ¢ay1 haqqinda yazi 2-ci sirada qorarlasir .

Demoli ¢esidlomo “Su hévzasinin sahasi” lizro artma sirasi ilo aparihib .
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DORS 16 : KOMPYUTER QRAFIKASI

1/ Kompyuter grafikast

informatikanin kompyuterdon istifads ilo tosvirlarin yaradilmasi vo redakto edilmosi iisullar ila
moasgul olan sahasi kompyuter grafikasi adlanir. Hal-hazirda kompyuterin monitorunda qrafiki verilonlar oks
olunur. Masalon, sokil, video vo s. Homginin, amaliyyat sistemlorinin grafiki interfeysindon genis istifada
olunur.

Verilanlarin vizuallasmasi insan faaliyyatinin an miixtalif sahalorinda tatbiq edilir. Masalon, tibbda
kompyuter tomoqrafiyasi, pargalarm va paltarlarin modellogdirilmosi, insaatda binalarin konstrukturunun
hazirlanmasi vo s. aid etmak olar.

Kompyuter grafikasinda “ayirdetma™ anlayisi bir ne¢s miixtalif yerdo garsiniza gixa bilar. “Ekran
ayirdetmosi”, “printer ayirdetmasi” vo “tasvir ayirdetmasi” anlayislarini doqiq bilmok lazimdir.

e Ekran ayirdetmasi - kompyuter sisteminin vo amoliyyat sisteminin xassasidir. Piksellorla dlgiiliir.
Bir soklin ekrana yerlogdirila bilacok dl¢iisiinii toyin edir.

« Printer ayirdetmasi - vahid uzunluglu sahada gap olunacaq ayri-ayri ndqtalor miqdarint tayin edan
printerin xassasidir. Printer ayirdetmasi dpi-larls 6l¢ilir.

o Tasvirin ayirdetmasi - tosvirin 6z xassasidir. O da dpi-larlo 6lgiilir vo skanerda tosvir yaradarkon
toyin edilir.

o Tasvirin fiziki dl¢iisii - hom piksellorlo, ham sm, mm va s.-la dlgiila bilar.

2 / Kompyuter grafikasinin noviari. Rastr redaktorlar

Tasvirin formalasma tisulundan asili olaraq kompyuter grafikasi rastr, vektor va ii¢dlgiilii novlarino
ayrilir. Glindalik hayatimizda asason rastr va vektor tosvirlarla rastlagirig.

Rastr redaktorlar Rastr redaktorlar vasitasi ilo tosvir yaradarkan noqtolor kombinasiyasindan istifada edilir.
Demoli, rastr tosvirin an minimal elementi néqta adlanir. Ogar bu noqta tasvir noqtasidirso, piksel adlanacaq.
Rastr redaktorlarda homin piksellor miioyyan rongs va parlaghga malik olmaqla tosvir yaradilir. Hor bir
piksel miioyyon yaddas tutumuna malik olur. Piksellorin &lgiisii rong calarlarinin sayt ilo tayin edilir.
Mosalon, 2" rong galarma malik olan rastr tosvirin bir pikseli yaddagda n bit yer tutur. Yoni, 128 rang
¢alarina malik olan rast tosvirin bir pikseli 7 bit hacmo malikdir. Ekran tasvirinin verilmosi tiglin miixtalif
rejimlor méveuddur.

o 640 (eni) x 480 (hiindiirliyii) e 1024 (eni) x 768 (hiindiirliiyii)

e 800 (eni) x 600 (hiindiirlityii) e 1280 (eni) x 760 (hiindiirliiyti)

Tasvirin dl¢iilmasi iigiin dpi (dot per inch) kamiyyatindan istifads olunur. Dpi - 1dilym (1diiym =2.54 sm)
uzunlug vahidine diison noqtelorin sayidir.

Rastr tasvirlorin asas catismayan cahatlari
o Rastr grafiki tosvirin 8l¢iisii gox bdyiik oldugu iigiin giiclii amali yaddag tolab etmasi.
e Rastr grafiki tasviri boyiitdiikda keyfiyyatinin itmasi, yoni piksellosma hadisasinin bag vermosi.

Rastr qrafiki tosvirlori redakto etmok figiin Rastr redaktorlardan istifado edilir. Rastr grafik redaktorlaria
Paint, Adobe Photoshop, Photostyler, Adobe Photo-Paint, Picture Publisher, Corel Photo-Paint, Pixel
Paint Pro, Free Hand Photostyler programlari daxildir.
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Kompyuter qrafikasinda tasvirlarin miihafizasi tigiin ¢oxlu sayda fayl formatlar tatbiq edilir. Rastr
tasvirlor iigiin asagidak: fayl formatlari istifada edilir:

e Tiff (faylin genislonmasi .TIiF) - Bu fayl formatinda heg bir sixilmadan istifads edilmir. Pegokar
dizaynerlor yiiksak keyfiyyatli tosvirlarin saxlanilmasi zamanu istifado edirlar.

e JPEG (faylin genislonmasi .JPG) - Tesvirin sixilmast vacib oldugda bu formatdan istifada olunur.
Tasvirin 10 dofalarle sixilmasini hayata kegirir.

e GIiF - Bu format rong calarlarimin dofalarle azaldilmasma imkan verir. Internet {i¢iin nozards
tutulmus formatdir.

e PNG - GIF ilo demok olar ki, analoji olan, pulsuz formatdir.

e BMP - Paint programinda yaradilan keyfiyyatli tosvir formatidir.

e PSD - Adobe PhotoShop programinin xiisusi formatidir. Bu formatda sixilma tisulu yoxdur.

Vektor redaktorlar Vektor tosvirin minimal obyekti xatt hesab olunur. Vektor qrafikada tasvirlor diiz
xotlordon, qdvslardan, cevralordon, ellipslardon, diizbucaglilardan, eyni vo miixtalif rongli oblastlardan
qurulur. Bunlar1 “primitivler” adlandirmaq gobul edilmisdir. Sada vektor obyektlorin kémayi ilo miixtalif
tosvirlor yaradilir. Vektor-primitivlorin kombinasiyasindan va miixtalif ronglordon istifado etmoklo maragli
tasvirlar almaq olur. Ugdlgiilii kompyuter qgrafikasinda kub, kiira vo s. kimi hacmli primitiviardon istifada
edilir. Vektor tasvirin hocmi xattin uzunlugundan asih deyil. Vektor redaktorlarinda hor bir xott lgiincii
tortibli riyazi oyri kimi tasvir edilir vo buna gora da noqtaler kombinasiyast kimi yox, riyazi diistur soklinda
tosvir edilir. Vektor grafikasinda istonilon obyekti ekrana ¢ixarmazdan avvel kompyuterin yaddasinda olan
program ekran ndqtalorinin koordinatlarint obyektin tasviri iigiin hesablayir. Obyektin printerds ¢ap1 zamani
da analoji hesablamalar hoyata kegirilir. Bu sobabdon do vektor qrafikasina bazon hesablanan qrafika da
deyirlor. Digar obyektlor kimi, xatlorin do 6z xtisusiyyatlori vardir. Bu xiisusiyyatlora asagidakilar: aid etmok
olar:

e xottin formasi (diiz, ayri);

e xottin qalinligy;

e  Xxottin rongi;

e xottin grafik tosviri (biitov, qiriq xatlor).

Vektor grafikasinda miqyaslasdirma (obyektin boytdiilmaesi va ya kigildilmasi) vo béyiik hacmda
yaddasin istifadesi mosalalori, asanligla hall olunur. Bununla yanasi, vektor grafikasi vasitosi ila badii
tosvirlorin yaradilmasinda kifayat qadar ¢atinliklor yaramr. Bununla alagodar olaraq vektor grafikadan badii
tosvirlorin yaradilmasinda deyil, gertyoj, tortibat va s. islorde istifade edilir. Vektor redaktorlarini rastr
redaktorlarindan farqlondiran xiisusiyyat, qrafik verilonlorin tasvir olunma iisuludur. Bu grafika ilo isi
hoyata kegiran program vasitalori ilk novbada tosvirin emali tigiin deyil, onlarm yaradilmasi iigiin nozards
tutulmusdur. Belo vasitalor reklam agentliklorinda, dizayner biirolarinda, redaksiya vo nasriyyatda genis
istifada olunur. Vektor tosvirlari yaratmagq tgiin vektor redaktorlardan istiftado olunur. Vektor redaktorlarina
Corel Draw, Adobe Illustrator, Macromedia Freehand, MS Word programinda istifado edilon qrafiki
redaktorlar va s. aiddir.

Vektor grafiki tosvirlar ti¢tin asagidaki fayl formatlart méveuddur:

e CDR - Corel Draw e DXF - Drawing Interchange Format
e Al - Adobe Illustrator e CGM - Computer Graphics Meta File
e  WMF - Windows Meta File e EPS - Encasualated Post Script

Hom vektor, hom da rastr qrafikasi ilo islomak igliin Vektorizator adlanan programlardan istifade edilir. Bu
programlarin tayinati rastr tasvirlorini vektor tosvirlorina ¢evirmakdan ibaratdir. Belo programlara Adobe
Stream Line va Corel Trace programlarini misal gdstarmak olar.
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Ucilciilii redaktorlar Ugblgiilii qrafika ixtisaslasmig programlarin kdmayi ila sathdoki obyektin tigoleult
modelinin hondasi proyeksiyasini qurmaga imkan verir. Bu iisulla qurulan modelin predmetlori miimkiin
gador aydin, basadiisiilen olur. Ugalgiilii grafika daha gox ekran sathindo niimayis etdirilmoklo, elm, sonaye,
tibb, arxeologiya, arxitektura,televiziya, miiasir vizuallagdirma sistemlari, kompyuter oyunlar1 va bir ¢ox
sahalorda istifado olunur.

Adotan, obyektin iigdlgiilii qrafikasi virtual, tosavviir edilon tigoliilii sahado qurulur va ikidlgiilii
ekran sathinda vo ya kagiz voraqinin sothinda tosvir edilir. Hal-hazirda iigleili informasiyanin tosvirinin bir
nega iisulu malumdur. Horgand ki, onlarin oksariyyati stereotasvirla islodiyina gora informasiyani oldugca
sorti niimayis etdirir. Bu tipdon olan stereoeynaklar, virtual dabilgoler, 3D-ckranlar vo bir sira aksessuarlar
geyd etmak olar. Bir nega istehsalgi sirkot, seriya olaraq hazir tigdlgiilii ekranlart niimayis etdirdi.

Ugblgiilii tasvirin hazirlanmasi iigiin asagidaki morhalalari yerina yetirmak tolob olunur:
e Modellasdirma — sahnanin vo obyektlarin ti¢oleiilii riyazi modelinin yaradilmasi;

o Tortibatlasdirma - rastr vo ya tortibat (material xiisusiyyatlorinin qurulmasi — saffafliq, oks
etdirilmo, nahamarliq va s. nazords tutulur) modellorinin sathlardaki toyinati:

s isiglandirma — isiq monbalarinin qurasdirilmasi;
s Animasiya (bozi hallarda) — obyektlora harakat verilmasi;

e Dinamik simulyasiya (bozi hallarda) — hissaciklorin qarsiliqlt tosirinin avtomatik tayini
(bark/yumsaq korpus va s). Homginin, kiilak, itolomoa va b. qurasdirmalar;

o Rendering (vizuallagdirma) — segilmis fiziki modelo uygun olaraq proyeksiyanin qurulmasi;
e Kompoziting (tortib etmo) — tosvirin tamamlamasi;

o  Niimayis — yaradilns tosvirin noticasini niimayis etdirilmasi (ckran va ya printer vasitasila)

Virtual obyektlori modellagdiran va onlarin asasinda tosvirin modelini yaradan programlara:
AutoDesk 3D Studio Max, Maya, Cinema 4D, Softimage XSI, Rhinoceros 3D, ZBrush, Newtek
Lightwave vo s. aid etmak olar.

Avtomatlasdiridmis layihalondirma sistemlari (CAD — Computer Aided Desing sistemlari) asason layiho-
konstruktor islorinin avtomatlasdiriimas: iigiin istifads edilir. CAD sistemlari asason arxitektura,
masingayirma, cihazqayirma sahalorinda totbiq edilir. CAD sistemlorina AutoCAD, ArchiCAD, OrCAD,
MathCAD va s. programlart aid etmok olar.
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3/ Paint Orafiki redaktoru

Paint qrafiki redaktoru rastr tasvirlor yaratmaq v redakts etmak {i¢iin nozarda tutulmugdur. Paint
programi Windows 7 amaliyyat sisteminin standart programudir. Paint proqrami vasitasi ilo rastr tasvirlari
hazirlamaq vo hamin tasvirlari basqa programlarda istifada etmok olar. Paint programini iga salmaq {igiin
Start/All Programs/Accessories/Paint amrlar ardicilhigini icra etmok lazimdir. Paint programinin
poncarasini asagida taqdim edak:

o

(] 9 | i il |
Paste 5 $ 2 Q [Brushies| Shapes iz | Coter | e R Edit
v v A RS - - S 3 it colors
Chphoard Image Tools Shapes
[E]
+ 1% 10 703 x 304px ) ] [mo% (=) - ) @ ] y
| 7 | | 8 '
I, Title Bar (Bashq pancli) 5. Ribbon (Lent)
2. Quick Access Toolbar (Cald miiraciat alatlar 6. Working area (is¢i saha)
pancli) 7. Status Bar (Voziyyat satri)

%

Menu Paint (Paint menyusu)

Zoom (Miqyas)

4. Ribbon Tabs (Lent Tablart)

Paint programinda da Office 2010 paketina daxil olan programlarda oldugu
kimi Lent tablar1 méveuddur. Paint programinda Menu Paint diiymasi vo
alave olaraq da Home va View lent basliglart méveuddur.

Paint programinda Menu Paint diiymasi kliklondikda sagdaki sokil kimi bir
pancara agilir. Bu pancaradon miiayyen amrlor yerlagir. Bu omrlorin na is
gordiiklarini sadalayaq:

e New — Yeni bos Paint sonadi yaradir.

e Open - Xarici yaddagda olan rastr tosvirlori Paint proqramina gagirir.

e Save — Paint programi vasitasi ilo yaradilmis vo ya redakto edilmis

Mew

g”"" Qpen
u. Save 3 »
E w Print »

Xt

*| seng in e-mait

rastr tasviri xarici yaddagda saxlayir. i
e Save as — Tosviri basqa ad ilo, bagqa yerde va basqa formatda saxlaya .
s “V‘P Propgrties
bilir.
e  Print — Tasviri ¢ap edilmasi {igiin printetd vo ya digar ¢ap qurgularina @ woutrint
gondarir. -
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e From scanner or camera — Kompyutera gosulmus skanerdon vo ya rogamli fotokameradan
tosvirlori almaga imkan verir.

e  Send in e-mail — Tosviri elektron pogt vasitasi ilo géndorir.

e Set as desktop background — Paint programinda hazirlanmus va ya redakto edilmis tosviri Desktop
(Is masast)—da fon rosmi kimi yerlosdirir.

o Properties — Tosvirin xiisusiyyatlorino baxmaq vo onlar1 tanzimlomoya imkan verir.

e About Paint — Paint programi haqqinda molumat verir.

e  Exit — Paint programunin igini sona atdurir.

OQEYD I: Paint programinda yaradilmis vo redakto edilmis rastr tosvirlori yalmz PNG, BMP, GIF, TIFF va
JPEG fayl formatlari goklindo yaddagda saxlamaq olar. Paint programi susma halinda tesviri PNG
formatinda yaddasda saxlayir.

OEYD 2: Olava olaraq BMP formatinin Monochrome Bitmap, 16 Color Bitmap, 256 Color Bitmap, 24
bit Bitmap formatindan istifads oluna bilar.

Home lent basligr Home lentinin amrlori asason tasviri yaratmaq vo redakta etmok ii¢iin nazorda
tutulmusdur. Home lentinin soklini asagida tagdim edirik:

I=EG

= il MEEREE EERE gy

—— { ‘- i ] -

Size | Golor | Color i e e T i e
RN 2 Ll ) cotors

i Lot [ Resize
Paste Select |
L 4 ~ %\ Rotate ~

Colors

Home lent baghigmmn bés grupu moveuddur. Bu gruplarin adlarimi taqdim edirik:

e Clipboard (Miibadilo buferi) - Miibadild buferi amaliyyatlarini yerina yetirmok Ggiin bu qrupun
amrlarindan istifads edilir.

e image (Tosvir) - Tasvirin miioyyan hissasini kasib gotiirmak, tosviri miiayyan bucaq altinda
dondormoak va s. amoaliyyatlar yerine yetirilir.

e Tools (Alatlor) - Miixtolif alatlor vasitasi il tosviri hazirlamagq {igiin bu qrupun omrlarindan istifada
olunur.

o Shapes (Fiqurlar) - Miixtolif fiqurlarin (Masalon, iigbucaq, dordbucagq, besbucaq, altibucaq, oval,
ulduz va s.) alava edilmasi.

e Colors (Ranglor) - Tosvirin ronginin redakto edilmasi.

View lent _bashigi Bu qrupun amrlori osason goriiniisii =

A e . s % o e i Rulers s R
tonzimlomak iigiindiir. View lentinin  sokli sagda ‘ Q—{ ({ f‘ o ij P
ndlines
verilmisdir. Bu lentin ii¢ qrupu var. Bu qruplarm adlarmi | Zoom Zoom 100 Full  Thumbnail
\. » ¢ qrup qrup i et /| Statusbar  sereen ‘
asagida sadalayaq: o il ad Dicplal |

.|

e Zoom (Migyas) — Bu qrupun amrlari ilo

pancaranin miqyasini tanzimlays bilarik. Pancaranin miqyast minimum 12.5%, maksimum 800% olur.

e  Show or Hide (Gostor va ya Gizlat) — Bu qrupun parametrlori ilo xatkesi, tor xatlarini vo vaziyyat
satrini gostormok va ya gizlotmak olar.

o Display (Ekran) — Bu grupun amrloari il tasvirs tam ekran rejiminds baxmag olar.
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DORS 17: KOMPYUTER SOBOKOLORI

1/ Kompyuter sabakalarinin asas anlayisiari

iki vo daha gox kompyuterlarin (sobaka qurgularinin) informasiya miibadilosi mogsadi ilo xiisusi
rabito qurgulart ilo olagelandirilmasine kompyuter sabakasi deyilir. Verilonlarin otiiriilme vasitalori
asagidaki elementlordon ibarot ola bilor: Bir-birilo rabita qurgular ils slagalandirilon kompyuterlar, peyk,
telefon, lifli-optik, radio va s. hamginin, digar element va qurgular.

Kompyuter sabokosi informasiyanin uzaq mosafays otiiriilmasinda genis rol oynayir va bu da
isimizi xeyli asanlagdirir. Ovvaller sabake yox idi va bir-birinden uzaqda yasayan insanlar yalniz maktub
gondarmakla alaga yarada bilirdilor. Sézsiiz ki, maktub bir haftays sahibina atard. Indi iso mosafonin fargi
yoxdur. Hamu bir-birine bir sosial soboka qadar yaxindir. Maktub géndaranin edacayi tok is moktubu yazib
géndar diiymasina Click etmoakdir. Maktub 1 saniyada sahibina catir. Vay o giina ki, mesajlara “goriildi”
yazilsin vo cavab yazilmasin ©.

Kompyuter sabokasi artiq hayatimizin bir pargasina gevrilib. Demak olar ki, bir ¢ox isimizi saboka
vasitasi ila hall edirik.

Kompyuter sabakasinin arxitekturasi $oboka elementlorinin aparat va program taminatinin iglomos va
qurulma prinsiplarini toyin edir.

2/ Kompyuter sabakalorinin_tasnifati

Miiasir sabokolori bir sira alamatlara géra tosnifata bolmak olar:

e kompyuterlor arasinda olan masafoys; e gistordiyi xidmatlar sayna;
e topologiyaya; e idars prinsiploring;
¢ toyinata; e Otlirma miihitinin novlerine gora va s.

Ohato ctdiyi mesafays gora sabakalar iki nova ayrilir:
e Lokal sabakalor (Local Area Network-LAN)
e Qlobal sobakalor (Wide Area Network-WAN)

Lokal sobakalar Bir lokal araziys, miiassisaya aid olur vo shata dairasinin radiusu 1-2 km-don az olan
kommunikasiya sistemidir. Bazon lokal sobakalarin ohata dairasi onlarca km ola bilor. Lokal sobokalorda
mosafo yaxin oldugu li¢iin bahali va keyfiyyatli rabito xatlorindan istifads edirlor. Bels rabita xatlari isa
informasiyanin 6tiiriilma siiratini 100 Mbit/s-ys qador ¢atdira bilir.

Kompyuterlorin iglomo siirati (caldliyi) artdiqca lokal sobakalorde informasiyanin étiiriilma siirati da
artmalidir. Son zamanlara kimi informasiyanin 6tiirilma siiratinin 1-10 Mbit/s olmasi normal hesab
olunurdu. Hal-hazirda 100 Mbit/s siirati ilo isloyon saboka orta siiratli soboka hesab olunur va 1000 Mbit/s
siiratlo islayan sabokalor tigiin qurgular hazirlanir.

Lokal sabakalarin digar sabakalardan iistiinliiklari:
1. VYiiksak siiratli olmasi;
2. Otiirma sahvlarinin saviyyasinin agsagi olmasi, yani yiiksak saviyyali rabita kanallarimin olmast;
3. Mibadilanin idara olunmasinda somarali; tez tasirli mexanizmin olmas;
4. Sabakaya qosulmus kompyuterlorin sayinin daqiq tayin edilmis vo mahdud olmasu.
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Lokal sabakelor miixtalif reqomsal informasiyalari 6tiira bilir. Masalan, verilonlor, tasvirlor, musiqilar
va s. Lokal sabakalara olavo qurgular qosmaq da miimkiindiir. Mosolon, printer, skaner, plotter va s. Yagin
ki, na vaxtsa internet kluba getmisiniz v sizin ¢ap etdiyiniz sonad sizdon uzaqda yerlogon printerda gap
olunub. Baxin, bu da sizo oyani misal. Lokal sabakalor sobakanin biitiin kompyuterlarinda paralel hesablama
sistemi togkil etmoayo imkan verir,

Lokal sabakalarin asas manfi cahatlari:
1. Administrator adlanan miitoxassise ehtiyac duyulur.
2. Viruslarin yayilmas: tigiin rahat miihitdir.
3. Kompyuterlarin yerlorinin dayisdirilmasi mahduddur .
4. Xorclor daha ¢oxdur.

Qlobal sabakalar Miixtalif sohor va 6lkalords yerloga bilan, masafoys gora paylanmis kompyuterlori
birlagdirir. Bu sobokolor daha ¢ox abunagiya 6z xidmotini toqdim edir. Masalon, siz 6z kompyuterinizdo
Amerikada yasayan bir dostunuzla goriintiilii s6hbat eda bilarsiniz. Bu da global sobokoyo ayani misal.

Qlobal sobakalorin onanavi abunagilori miixtalif soharlords vo 6lkalarda yerlagan miiassisalorin
lokal sabakalaridir, lakin global sabakelorin xidmatlorina ayri-ayri kompyuterlordon do qosulmagq olur. Ogar
siz 6z kompyuteriniz vasitasi ilo google.com saytinda axtaris edirsinizso vo ya facebook.com saytinda sokil
paylasirsinizsa va ya sairlik esqine diisiib ser paylasirsinizsa ©, demali global sabokaya qosulmusunuz va
qlobal sabakadon istifada edirsiniz.

Qlobal sabakalor osason 4 (dord) ciir olur:

e Sohor;
e Regional;
o Milli; .

e Transmilli

Lokal sabakalari qlobal sabakalardan ayiran asas farqlor:

1. Rabita xatlarinin Lokal sabakalarde moasafo kigik oldugu tigiin daha keyfiyyatli rabita
uzunlugu va keyfiyyati | xotlorindon istifads edilir.

2. Verilanlarin dtiiriilma Qlobal sabakalarda lokal sabakalarden forgli olaraq fiziki rabite kanallarmin
iisullarimin etibarhilig1 asagr oldugda, verilonlorin 6tiiriilmasi tigtin daha miirakkab
miirakkabliyi iisullar vo uygun avadanhqlar tolab olunur.

3. Verilonlarin Lokal sabakalarin global sobokolardon asas tstiinliiyii kompyuterloraras:

miibadilasi siirati yiksak siiratli informasiya 6tiirmo kanalinin olmasidur.

4. Xidmoatlarin Lokal sobokoalor global sabokalera nisbatan daha ¢ox xidmat toklif edir.

miixtalifliyi

5. Sorgularin yerina Paketin lokal soboka ilo kegmosi millisaniya toskil edir, global sabaka ila
yetirilma operativiiyi kegmasi iso bir ne¢a saniya tagkil edir.

6. Kanallarin Lokal sabakelarda rabito kanali bir nega soboka qovsagi terafindan eyni
bolitgdiiriilmasi zamanda istifado edilir, global gabakalorda isa fordi.

7. Migyaslama Lokal sabokoalor global sabakalara nisbaton pis migyaslanmigdir.
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3/ Kompyuter sabakasinin aparat taminati

Lokal kompyuter sabakalarinin (Local Area Network - LAN) asas aparat komponentlori kimi
asagidakilardan istifada edilir:
v lIsci stansiyalar; v' Interfeys palatalari (sabako adapterlori);
v Serverlor; v" Kabellar.

v’ lsci stansiyalar (IST) - soboka istifadagisinin is yeri kimi istifads olunan fardi kompyuterlordir.
IST — nin tarkibina olan talabat sobakada hall olunan masalolorin xarakteristikalari, hesablama proseslarinin
toskil olunma prinsipi, istifads olunan OS va bir sira digar amillorla tayin olunur. Mosalan, agar sobakada
MS Windows for Workgroup ©S — don istifads edilirsa, o zaman iST — nin prosessoru kimi Pentium tipli
prosessorlardan istifada etmok lazimdir.

Bazi hallarda IST birbasa gaboka kabelino qosulmus olursa, bu halda magnit disklarinda yaddasa
ehtiyac qalmir. Bu ciir IST disksiz IST adlanir. Lakin bu halda fayl — serverdon IST-o OS yiiklondikdo,
sabaka adapterinda uzaq masafodan yiiklomays imkan veran uygun mikrosxem olmalidir. Bu mikrosxem
girig — ¢ix1s baza sisteminin (BiOS) genislonmasi kimi istifada olunur. Bu mikrosxemda ST — nin amoli
yaddasina ©S — nin yiiklonmasi programi yazilir. Bu ciir disksiz IST-in asas Gistiin cohati onlarin ucuz
olmasi vo burada istifadaginin proqramina icazs verilmadon daxil olmanin miimkiinsiizliyli vo kompyuter
viruslarmin daxil ola bilmemasidir. Manfi cahati iso onun avtonom rejimda isloya bilmomosi (servera
qosulmamag sartila), homginin 6ziiniin verilonlar vo program arxivinin olmamasidir.

v Serverlar — soboka resurslarint paylamaq funksiyasini yerins yetirir. Adaton, server funksiyasim
kifayat qadar giiclii olan fordi kompyuter, meynfreym va ya xiisusi kompyuter hayata kegira bilar. Hor bir
server ham ayrica, hom do IST tarkibinda ola bilar. Axirine: halda serverin tam deyil, yalniz resurslarinin bir
hissasi timumi istifadads ola biler. LKS — da bir neea server olarsa, o zaman har bir server ona qosulan IST-»
xidmat gostarir. Serverin kompyuterlor toplusuna va onlara qosulmus IST-2 domen deyilir. Bozi hallarda bir
domenda bir ne¢a server olur. Bu serverlordan biri bas server, qalanlari is> ehtiyat serveri vo ya asas
serverin mantiqi genislanmasi rolunu oynayir. ’

Kompyuter server tipini segdikdo asas parametr kimi prosessorun tipi, amoli yaddasin tutumu, sart
diskin tipi va tutumu, disk kontrollerinin tipi nazors alinmahdir. Bu xarakteristikalarm qiymotlori hall
olunacaq masoladan, sabokado hesablamalarin tagkil olunmasindan, sabakenin yiiklonma doracasindan,
istifado olunan ©S-dan vo digor amillordon asilidir.

Serverda amoli yaddas nainki 6z programini yerind yetirmok mogsadini giidiir, homginin disk girig —
¢uxaginin buferlarini yerlogdirmok mogsadi iigiin da istifads edilir. Buferlorin optimal saymni1 toyin etmokla,
giris-¢1x1s amallorinin yerina yetirilmo siiratini artirmaq olar.

Omoli yaddast segdikda nazors almaq lazimdir ki, orada lazimi program taminati, hamginin sarikli
istifada olunan fayllar vo verilonlar bazalan yerlasmolidir.

v Interfeys palatalari (Saboka adapterlari) — IST va serverlar sobokanin yerlosdiyi yerlordo 6z
aralarinda kabel soklinda olan verilonlarin &tiiriilma xotti ilo birlagirlor. Kompyuterlar kabels interfeys
palatasi — sabako adapteri vasitasils birlagdirilir. Son zamanlar verilanlarin 6Ottiriilma miihiti kimi istifade
olunan xatsiz sobakolor — radiokanallar meydana galmisdir.

[stifado olunan saboka adapteri 3 asas xarakteristikaya malikdir:
1. Kompyuterin qosuldugu sinin tipi (ISA, EISA, Micro Channel va 5
2. Mortabalor sabakasinin sayi (32, 64)
3. Yaradilan sabakanin topologivasi (Ethernet, Arcnet, Token - Ring)

v Kabellor — Sabokanin qurulmasi zamani informasiyanin 6tiiriilmasinda rabita xatlarindon genis
istifads edilir. Rabita xatlorino kabellori misal gbstormoak olar. Yagqin ki, coxunuz evinizda televiziyaya vo ya
ev telefonuna qosulan kabellordon gérmiisiiniiz. Son zamanlarda simsiz slaqo xatlorindon da istifada edilir.
Masalan, radio rabita xatlari, WiFi va s.
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Verilonlorin 6tiiriilma miihitlarinden asili olaraq rabito xatlorini agsagidaki hissolora ayirmagq olar:
e (okilon xotlor;
e Kabel xatlor;
e Yeriistii vo peyk olago radiokanallarr.

» Cakilon xatlar - Havada sallanan va tirlor arasinda ¢okilmis hor hansisa ekranlagdirilmamis naqillar.
Belo xatlara anonavi olan telefon xatlarini misal gdstarmak olar.

» Kabel xatlor - cox miirokkob bir konstruksiyaya malikdirler. Kabel bir neg¢a izolyasiya qati arasinda
yerlosan nagillordan ibaratdir. Kompyuter sobokasinda 3 (ii¢) nov kabeldan istifado olunur:
o Burulmus mis naqillor asasinda kabellar;
o Kaoksial kabellor;
e Optik-1ifli kabellor.

Hor név kabelin manfi vo miisbat cahatlori var, Ona géra da kabelin segilmasi zamani hom holl
olunan masalonin xiisusiyyatlori, ham konkret sobakanin xiisusiyyatlori, o ciimladon istifada olunan
topologiyani nazara almaq lazimdir.

I. Burulmug mis Bu kabellar adaton 4 adad nagillor ciitiinden ibarat
naqillar olur. Bu nagillarin iki asas tipi olur:
1. Ekranlagmus;
2.  Ekranlagsmamis.
Adaton burulmus ciit naqiller ulduz vo daira
topologiyasinda istifado edilir.

2. Kaoksial kabello¥ Bu kabellords morkazi naqil vo metal horgiidon
ibaratdir, bir-birindon dielektrik gati ila ayrilmig
kabeldir. Osason sin topologivasinda istifads edilir.
Kaoksial kabelin iki novii moveuddur:

1. Diametri 0.5 sm olan nazik elastik kabel;

2. Diametri 1 sm olan bark yogun kabel.

3. Optik-lifli kabellar Signallarin elektrik impulslar soklindo 6tiiriildityt
mis nagillardon farqli olarag, optik lifli kabel siisa vo
ya plastik lifls is1q impulslarin (fotonlar1) otiiriir ki,
onlarin vasitasilo kompyuterin generasiya etdiyi ikilik
signallar 6tiiriiliir. Optik 1ifli kabelin alava lstiinliiyi
odur ki, o, mis kabelo nisbatan boyiik tahliikasizlik
doracasi verir, bela ki, ona icaza verilmomis qosulma

rabitonin pozulmasina gatirir.

» Yeriistii va peyk alags radiokanallari - Kabel kanallardan forqli olarag kompyuter sobakalarinds kabelsiz
xatlardan da istifada olunur, Kabelsiz kanallarin osas tistiinliiyii kabel xatlorinin ¢okilmomosidir.
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4/ Kompyuter sabakasi qurgulari

Kompyuter sabokasinda alavo avadanhglardan da istifads olunur. Asagidaki cadvalde avadanliglarin
bazilari haggqinda malumat verilmisdir:

v UPS Fasilosiz qida manbalari (UPS-Unit Power System) — elektrik gobakasinin dayamqli

(Unit Power System) islomasini artirir va elektrik sabakasi agildiqda serverda olan verilonlorin itmamasini
tomin edir. UPS-i se¢dikda fikir vermak lazimdir ki, onun giicii serverlarin giiciindon
az olmasin. i

v Transiver IST — ni yogun koaksial kabelino qosan qurgudur.

v" Konnektorlar Kompyuterlarin gobaka adapterlorini nazik kabello birlagdirmak ii¢iindir.
(Birlosdiricilar)
v' Terminatorlar Agiq kabellara sobakanin gosulmas iigiin, hamginin torpaglama magsadila do

istifada oluna bilar.

v Modem Telefon xatti vasitasilo LKS vo ya ayrica kompyuteri qlobal sobokaya qosan
qurgudur.
v Gateway (Sliiz) iki miixtalif kompyuter sobokasi, yani iki miixtolif protokoldan istifada edon

kompyuter sabakalarini birlogdiran qurgudur. Verilanlarin dtiiriilmasindan bagqa,
onlart ham do filtrlosdirir. Gateway OSI modelinin kanal soviyyasinda igloyir.

v Repeater : Sobokenin iki seqmentinin vo ya iki kabelinin birlosdirilmosi iigiin sada
(Takrarlayict) qurgudur. Tokrarlayict marsurutlagdirmadan va filtirlosdirmadan signallar bir
kabeldan digarino otiiriir. Tokrarlayict OSI modelinin fiziki soviyyasinda islayir.

v' Switch Saboka nomralari eyni olan kompiiterlori birlosdirmok {igiin istifada edilon qurgudur.
(Cevrici) OSI modelinin Kanal saviyyasindo isloyir.
v Bridge (Korpii) Bu qurgular Switchlorden daha 8nca yaranmisdir. Vo eyni protokollarla iglayon

kompiiterlari birlogdirir. Switchlordan osas farqi isa daha az qurgunu
birlasdirmasidir. Osi modelinin kanal saviyyosindo isloyir.

v Router Miixtalif topologiyah va miixtalif protokollu sabakalori birlogdiran aparat-proqram
(Marsurutlasdiricr) tominatli qurgudur. Router xiisusi program taminati vasitasi ilo paketlori bir
sabakadon digorina gondarmokls fiziki olaraq iki va daha gox miixtalif kompiiter
sobokasini birlagdirir. OSI modelinin sobaka saviyyasinda isloyir.

v HOST Sabokaya gosulmus va TCP/IP protokollarindan istifada edon istonilon qurgudur.
(Hybrid Open System | Host resursa malik olan v ondan istifadoyo imkan veran kompyuterdir.
Tecnology)

v HUB (XAB) Birdan ¢ox soboka qurgularini birlosdiran qurgudur vo ulduzvari topologiyada
sabaka diiyiinlarini birlasdirmays imkan verir. 0OSI modelinin fiziki soviyyosinde
isloyir.

Kompyuter sabokasinin qurulmasinda aparat teminati ilo yanasi, program tominati da vacibdir. Lokal
sabakonin idara edilmasini tamin edon programlar kompleksino sabakanin program taminat: deyilir.
Sobaka program taminatina gobaka amaliyyat sistemlorini va sabaka programlarini aid etmak olar.
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5 / Lokal sabaka topologivalart

Sin_topologivast Sin topologiyali lokal sabakalor on sado struktura malikdir. Bu topologiyada biitin
kompyuterlor paralel olaraq sina gosulurlar. $in — kompyuterlori bir-birino baglayan kabel sistemidir.
informasiya paketlor soklinda sinla har iki torafo otiiriliir. informasiya gondarmok istoyon kompyuter sinin
bos olub-olmamasini (yoni, sinlo digar kompyuterlarin informasiya gondorib-géndormamosini) yoxlayir.
Ogar sin bos iso, kompyuter paketlori sinlo Gtirdr.

Ogor iki kompyuter eyni zamanda paketlorini sina Otiirarss, bu zaman sindo togqusma olur.
Toqqusmaya sabob olan kompyuterlor qisa bir miiddat orzindo informasiya géndarmok hiiququnu itirirlor. Bu
qurgu sindo yarimdupleks (har iki istigamoatda ndvba ilo) miibadilo rejimi hoayata kegirir.

Sina yeni abunagilori gogsmag ¢ox asandir vo adaton, bu sebokanin islomasi zaman1 miimkiindir.

Sin topologiyasinda har hansi bir kompyuterin siradan ¢ixmast sobokanin igina tosir etmir.

Halgavari_topologiva Halqavari topologiyali lokal sabokalordo har bir kompyuter bir-biri il halgavari
sokildo, yoni birinci kompyuter ikinci ila, ikinci kompyuter {iciincii ilo va s., sonuncu kompyuter isa birinci
ilo birlagdirilir. Naticado halgavari topologiya a1ds edilir. Bu topologiyali sabakade molumatlar miloyyon bir
istigamatda (ya saat aqrabi istigamatinda vo ya aksina) bir kompyuterdon gonsu kompyuters &tiiriilmak sorti
ilo lazimi kompyutera catdirilir.

Bu tip sobokalords osason marker (qeydetms, isarolomo) prinsipindan istifada edilir. Markeri olde
edon kompyuter molumat gondormok hiiququna malik olur. Markeri oldo etmis kompyuterin, digar
kompyuterlora génderacayi malumati var isa, bu molumatlari markera yerlogdirorok onu paket sokling
cevirir, molumatin gedacayi tinvani va digor lazimi informasiyalari paketo qeyd edarak, qonsu kompyutera
gondarir. Paketi almis kompyuter onun iinvan hissosine baxir va agar paket ona finvanlandiriimigsa, paketi
ziina qeyd edir, oks halda paketi 6ziindon sonraki kompyutera gondorir, Paket halga ilo tam bir yol
kegdikdon sonra paketi gondormis kompyuter onu halqadan gixarir va yeni paketi (agor gondormoya
molumati varsa) gondarir. Ogar gondormaya informasiya yoxdursa, markeri bir sonraki kompyuter gondorir.
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Ulduzyari topologiva  Ulduzvari topologiyali lokal sabakalor markazi qovsaq iizorindo qurulur. Hor bir
kompyuter markszi qovsaq ilo ayrica xatlo birlosdirilir. Kompyuterlor arasinda informasiya miibadilasi
morkazi qovsaq vasitesi ilo hayata kegirilir. Morkoazi qovsaq kimi hub, kommutator vo ya xiisusi server
kompyuteri istifads oluna bilor.

Ulduzvari topologiyali lokal sabokalorin asas iistiin cohati kompyuterlorarasi miibadilonin sado
olmast va hor hansisa kompyuterin siradan ¢ixmasi sobakenin isina tosir etmir. Bu sobokalorin ¢atismayan
cahati isa sobokanin etibarliliginin moarkozi qovsagin etibarliligindan asili olmasi va sobake avadanliginimn
baha olmasidir.

Biitiin bu topologiyalardan basqa, ulduz-sin, ulduz-halgavari, agac, mes va s. topologiyalar da mévcuddur.

6 / Sabaka texnologivalart

Tk lokal sobokenin yaranmasindan bu yana ¢oxlu sayda sobaka texnologiyalarz islanilib
hazirlanmigdir. Amma bunlardan bir negasi populyarliq gazanmisdir.En populyar olanlari isa asagidak
siyahida sizlors toqdim edok:

» Ethernet, Fast Ethernet, » Token Ring sabakasi;
Giqabit Ethernet sobakalari; » FDDI sabakasi;
» ARCnet sabakasi; » 100VG-AnyLAN sobakasi.

Bu texnologiyalar haqqinda genis izah verak:

» Ethernet, Fast Standart sabokalar arasinda on genis yayilmis sabaka texnologiyas: Ethernetdir.
Ethernet, Gigabit | Ethernet sobokasi sin topologiyasi asasinda qurulmugdur.
Ethernet, Standart sin topologiyasindan basqa, passiv ulduz v passiv agac kimi topologiyalarla
sabakalari da qurula bilar. e

Klassik Ethernet sobokasi kaoksial kabellarlo qurulurdu ve informasiyanin
Gtirilma siirati 10 Mbit/san idi. 1995 — ci ildo optik-lifli vo burulmus ciitlii kabellarlo
qurulan Fast Ethernet sobokasi yarandi. Fast Ethernet sobokasinda informasiyanin
otiiriilmo siirati 100 Mbit/san oldu.
1998-ci ilda isa 1000 Mbit/san siiratls isloyon Gigabit Ethernet sabokosi yarandi.

» Token Ring Token Ring sobokasi 1984-cii ildo IBM kompaniyas: torafinden islonilmisdir.

sabakasi Token Ring sobokasi halga topologiyasi asasinda qurulsa da, xaricdon ulduzu xatirladir.
Ovvallar dtiiriilmoe miihiti kimi burulmus ciit kabellordan istifads edilirdi, indi isa
kaoksial vo optik-lifli kabellordon istifads edilir. Token Ring sabokasinda
informasiyanin Gtiirtilmo siirati 4 Mbit/san - 16 Mbit/san ola bilar.

210



“IPG_TEAM” MAGISTR YAYINLARI INFORMATIKA

» FDDI saboakasi FDDI (Fiber Distributed Data Interface ) - Lokal sobokalarin an kdhna va on sarfali

texnologiyasidir. FDDI sobokasi ¢oxmodali optik-lifli kabellar asasinda qurulmusdur.
Informasiyanin 6tiiriilma siirati 100 Mbit/san olmusdur. ikigat halga topologiyasi
asasinda qurulmusdur.

» 100 VG-AnyLAN | Hal-hazirda mdvcud olan ytiksak siiratli lokal sobokalorin son islanmasidir. Hewlett-

sabakosi Packard va IBM firmalari torafindon hazirlanmigdir. Genislonmo imkani olan ulduz
topologiyasi asasina qurulmugdur. Informasiyanin otiiriilma siirati 100 Mbit/san togkil
edir. Otiirma miihiti burulmus ciit vo optik-lifli kabellordir.

7 / Kliyent-server texnologiyasi

Orta vo bdyiik kompyuter. (mainframe) bazasinda hesablama proseslorinin morkozlasdirilmis

idaroetms sxemi son zamanlar “klient — server” (miistori - server) texnologiyasi ilo ovoz edilmisdir.
Morkazlogdirilmis idaroetma sisteminda biitiin hesablama resurslari, verilonlor vo onlarin emal programlari
bir kompyuterda comlasdirilir. Istifadagilor terminallar (displeylor) vasitosilo masinlarin resurslarina daxil
olur. Terminallar kompyutera ya interfeys vasitosilo, ya da terminalla uzaq masafaye yerlosmissa, telefon
xatlari vasitasilo qosulur. Terminalin asas funksiyasi istifadagiva verilon informasivanin tasvirindon ibaratdir.
Belo sxemin miisbat cahati inzibati rohborliyin asan olmasi, program tominatinin tokmillosdirilmosinin
miimkiin olmasi vo informasiyanin miithafizo olunmasidir. Manfi cahati iso asag etibarliliga malik olmasidir
(kompyuterin siradan ¢ixmast biitiin hesablama prosesinin dagilmasi: demokdir).
Aparat va program tominatmin artirilmasi ¢otin basa golir vo bir qayda olaraq sabaka istifadagilarinin sayi
artdigda operativliyi asagi diisiir. Klient — server arxitckturasinda terminali miistoriyo moxsus olan fardi
kompyuter, boyiik kompyuteri (mainframe) iso informasiya emalnin {imumi mosalolorini holl etmok
magsadilo ayrxl'an bir vo ya bir nego giicli kompyuter (kompyuter-server) ovoz edir. Belo modelin miisbat
cohati onun daha canli olmas1 vo hesablama sisteminin etibarliligi, istifadaginin bir nega totbigi proqrani
eyni zamanda igloya bilmosi, informasiya emalinin yiiksok operativliyi, istifadoginin yiiksok keyfiyyatli
interfeysi ila tomin edilmosidir. Sabokads istonilan iki obyektin qarsiliqli slaqasi zamani iki toraf istirak edir:
miioyyan resurs (servis, xidmot) imkanlarini ayiran torof vo bu resurslardan istifads eden torof.

Resurslardan istifado edon klient (miistari), resurslari tomin edan torof isa server adlanir. Resurs
kimi aparat komponenti (mosalon, disk, printer, modem, skaner vs s.), proqram, fayl, verilonlor bazas, hatta
kompyuter da ola biler. Buradan da bir sira terminlor meydana galmisdir. Masalon, fayl-server vo ya disk-
server, printer-server va ya ¢ap serveri, verilonlor bazasi serveri, SQL — server (SQL dilinda verilonlor
bazasinda sorgularin emal proqramlari), kompyuter-server vs s, Biitin bu serverlorin 6z klientlori
(miistorilori) vardir.

Program tominati baximindan klient-server texnologiyast klientlorin (miistorilorin) vo serverlarin
ayri-ayrihqda 6z programlarinin olmasidir. Klient programlarinda matn va cadval prosessorlart kimi
programlardan, server proqramu kimi iso verilonlor bazasinin idaraetma programlarindan istifada edils biler.
Klient — server proqram ciitliiyii kimi verilonlor bazasindan gétiiriilmiis informasiyali cadvale malik senadi
emal edon motn prosessorunun programint misal gdstarmok olar. Sabakods yerina yetirilon hor hanst bir
program bir halda klient, digar halda iso server rolunda ¢ixis eds bilar. Miloyyon zaman intervalinda bir
programda klient va server rollar1 doyigo bilor. Daha miirokkob klient-server modeli kimi server slavosinin
tighandli modelindan — AS modeli (application server) istifada edilir. Bu model verilanlar bazasindan istifada
edan sabokolorin is prosesini tosvir edir. AS modelino asasan verilonlorin idara olunmasi, emali va son
istifadogiyo informasiyanin catdirilmasi kimi ii¢ funksiyadan hor biri ayri-ayr1 kompyuterlar torafindon
yerina yetirilo bilor.
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8 / Ac¢ig sistemlarin garsiligl alagasi modeli (OSI - Open System Interconnection)

1983-cii ildo Beynolxalq Standartlasma Institutu torafinden sobakalorin garsiligli olagolorinin
asas1 olan model yaradildi. Qlobal kompyuter sabakalorinds informasiyanin miibadilasi liglin agiq sistemlarin
qarsihgh tasir modeli — ISO/OSI modelindon (ISO — International Standarts Organization, OSI -~ Open
Systems Interconnection) istifads olunur.
OSI modeli ag1q sistemlarin qarsihigh slagalarina xidmot.edarak, sistemin miixtalif alaga saviyyalarini toyin
edir, onlara standart adlar verarok hor bir saviyyada hansi funksiyani yerina yetirmasini gdstorir.

OST modelinin saviyyalari
OSI modelinda qarsiligli alaga vasitalori 7 saviyyayo boliiniir:

1. Fiziki saviyya (Physical Layer); 6. Tagdimetms saviyyasi (Presentation
2. Kanal soviyyasi (Data Link Layer); Layer);

3. Saboke saviyyasi (Network Layer); 7. Totbiqi saviyya (Application Layer).
4. Nogliyyat saviyyasi (Transport Layer);

5. Seans saviyyasi (Session Layer);

On agag1 soviyya fiziki saviyya , on yuxari saviyyo isa fathigi saviyyadir. Bu saviyyalorin har birinds
xususi protokol adlanan standartlardan istifads olunur. Protokol dedikda, eyni saviyyada informasiya
miibadilesinin idare olunmasi qaydas: basa diisiiliir. Protokol kompyuterlorin bir-birils {insiyyat dilidir.
Protokol agar soboke kompyuterlarinin aparat alaqasini tayin edirsa, bela protokola aparat protokolu deyilir,
agor protokol program va verilanlorin qarsiligl olagasini toyin edarsa, bela protokola program protokolu
deyilir.

Asagida OST modelinin saviyye lari hagqinda genis malumat verilir:

Fiziki saviyya Fiziki soviyyo fiziki alaqs kanalinda informasiyanin (bitlorin) otiiriilmasi ila
(Physical Layer) xarakteriza olunur. Fiziki alage kanal kimi koaksial kabel, burulmus ciitlor, optik-
lifli kabel va s. nazards tutulur. Bu saviyyada elektrik signallarinin, masalan,
gorginlik va ya cerayanin dtiiriilme signallarinin saviyyasi, kodlagdirma tipi,
signallarin otlirilms siiroti va s. tayin edilir.

Kanal saviyyasi Kanal saviyyasinin funksiyasi rabito kanalinda giris-¢ixis informasiyasinin
(Data Link Layer) idarasindan ibaratdir. Bu saviyyada &tiiriilma miihiti, sohvlor toyin edilir vo sohvlorin
diizaligi yoxlanilir. Bunun tigiin informasiya bitlari kadrlarda (frame) qruplasdirihr.
Kanal saviyyasi har bir kadrin diizgiinliiyiinii toyin edir. Kadrlarin yoxlayici comini
hesablayaraq onu har bir kadrin sonuna alava edir. Qobuledicids yoxlayici com
hesablanir. Onlar eyni olduqda informasiya gobul edilir. Sohvlar toyin edildikda isa
Otiirmo tokrar icra olunur.
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Sabaka saviyyasi
(Network Layer)

Nagliyyat saviyyasi
(Transport Layer)

Seans saviyyasi
(Session Layer)

Taogdimetma
saviyyasi
(Presentation Layer)

Tathigi saviyya
(Application Layer)

Soboka saviyyasi bir nega sabekani birlosdiran vahid nogliyyat sisteminin
yaradilmasina xidmat edir. Saboka soviyyasi xabarlarin dtiiriilmasindo diizgiin
istigamotin se¢ilmasini tomin edir. $abakalor 6z aralarinda marsrutizator (roter)
adlanan xiisusi qurgu vasitosi ito birlogdirilir. Marsrutizator sobakalorarasi slagalarin
topologiyasi haqqinda informasiyani yigaraq onun asasinda paketlori tayin olunmus
sabakaya gondorir. Bu zaman hor dofa miivafiq marsrut segilir. Tayin olunmus dilyiin
néqtasinin eynilogdirilmosi tigiin adadi IP tinvandan istifads edilir. Bu saviyyanin
asas protokolu IP (Internet Protocol) - saboka protokoludur. Bu protokol iinvanlarin
formatini ve Gtiiriilmonin margrutunu miioyyan edir.

Belaliklo, imumi marsrut paketlarin kegdiyi marsrutizatorlarin
ardicilligindan ibarat olur. Daha optimal yolun se¢ilmasi marsrutlasdirma adlanir va
onun halli soboka saviyyasinin osas masalalorindon biridir.

Sabaka seviyyasinda xabar paket adlanir. Bu zaman qabul edanin
invaninin béytik hissasi — sobokonin némrasi va hamin sabakadaki qovsagin
nomrasindan ibarat olur. Eyni gabakenin biitiin qovsaqlarinin {invanlarimin béyiik
hissasi eyni olmalidir,

Noqliyyat soviyyasi totbiqi va seans soviyyalarins verilonlorin talab olunan
etibarli doracada Gtiiriilmasini tomin edir. Bu magsadls sabako program tominatinin
naqliyyat obyektlori 6tiiriilon obyektdoki malumatlari paketlasdirir vo qabuledici
obyektda hamin paketlorden molumati ¢ixarir. Bundan alava naqliyyat soviyyasi
miixtalif soboko soviyyalorini uygunlasdirir. Bu soviyyanin asas
protokolu TCP (Transmission Control Protocol) — dtiirmoalarin idara protokoludur.
TCP protokolu molumatlari paketlors bolir vo malumatlar miixtolif paketlor
soklinda lazimi tinvana gondarildikdon sonra bu protokol paketlari birlagdirorak
biitdv fayla gevirir, yani molumat paketlor gaklinds 6tiiriiliir, lakin yekunda paketlor
birlogdirilir.

Seans saviyyasi — dialoqun idars edilmosini tomin edir, cari anda aktiv
torafi geyd edir, sinxronlagdirma vasitolorini taqdim edir. Bu saviyyanin
funksiyasi totbigi saviyya ilo birlosmisdir. Rabito seans taskil olunduqda digar
obyekto daxil olmaq {i¢lin asagi obyektin solahiyyati yoxlanilir. Bu saviyya bir ne¢a
xidmat siniflarina (A, B, C vo D) malikdir.

Toqdimetms saviyyasi — informasiyanin mozmununu doyisdirmedan onun
tasvir olunma formasini toyin edir. Bu soviyyanin vasitasi ilo bir sistemin tatbigi
saviyyasindon digor sistemin totbiqi saviyyasino informasiyamin taqdim edilmasi
aydin formada olur. Belolikla, togdimetma saviyyasi verilanlorin miibadilosi ti¢iin
eyni sintaksis segir. Taqdimetme saviyyasi tatbiqi saviyyada olan obyektlora
(istifadagi va programlar) étiiriilon informasiyanin ¢evrilma (sifrlomok, sixmagq, sifri
agmagq) tsullarini gostorir.

Bu saviyyaya istifadoginin fayllara, printerlara, hipermotnli Web sahifalara
va s. miiraciatini tomin edoan protokollar aid edilir.
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DORS 18: INTERNET SOBOKOSI

1 / Internet sabakasinin inkisaf tarixi

1969-cu il tarixinden etibaran Amerika Birlosmis Statlari Internetin osasmi qoydu. Bu zaman bir
qrup alim kompyuterlarin sobokalara birlogdirilmasi {izro tadgiqatlara baglamigdir. Tadgigat ABS-1n Miidafia
Nazirliyi bolmasi olan Advanced Research Project Agency (ARPA-EImi Arasdirmalar Agentliyi) torafindan
maliyyalosdirilmigdir. Saboka bir torafdon horbi-sonaye sahosinds elmi todgiqatlara tokan vermali, digar
torafdon, masalan, aviasiya bombardmani zamam zadalonmaya dayaniqli vo bu seraitda normal faaliyyatini
davam ctdirmok giiciina malik olan sebakalarin qurulmast idi. Bu layiho ARPANET adlandirildi.

ARPANET sistemi uzaq mosafods olan kompyuter morkozlori ilo alagelori yaradirdi. Bu sistem
informasiya miibadilasi @igiin istifado olunurdu. Sistem inkisaf edorok, 1983-cii ildo iki sobokoys —
ARPANET vo MILNET sabokalorina béliiniir. MILNET sobokasi horbi magsadlor, ARPANET gabokasi isa
elmi tadqiqatlar iigiin nozords tutulurdu. fki sobake arasinda informasiya miibadilosi imkan1 yaranir va bu
birlosmo internet adi ilo taninir. 1980-ci ilds yeni sobakalor meydana galdi. Masalon, BITNET (Because It’s
Time Network), CSNET (Computer Science Network) sobokasi hesablama texnikasi va programlagdirma
tizra todgiqateilar birlagdirirdi.

Interneta qosulma ayrilmig kanal vasitasi ilo va ya zong etma yolu ils, yoni telefon xatti ilo hoyata
kegirilir. ©laqa xattinin asas gostaricisi informasiyanin maksimal otiiriilmosi siiratidir. Osasan ucuz qiymata
basa goldiyi tigiin telefon xatlarinden istifados edilir.

Ayri-ayr1 kompyuterlorin ayrilmis kanal vasitasi ilo vo ya telefon xatti ilo sobokays gosulmasi iigiin
nozords tutulmus qurguya modem (modulyator — demodulyator) deyilir. Modem informasiyalari
kompyuterin ikilik kodundan telefon signallarina vo aksino gevirir. Bununla yanas1, digar funksiyalar da
yerina yetirir. Modemin asas xarakteristikast onun buraxilis gabiliyyatidir. Modemin buraxihy gabiliyyoti iki
parametrlo toyin olunur:

Informasiyamin Informasiyanin &tiiriilma siirati bodlarla 6lgiiliir vo o, bir analoq siqnaldan
otiiriilma siirati digorina kegmok gabiliyyati ilo toyin olunur. Masalon, modemin siirati 2400
bod olarsa, demali modem 1 saniyads 2400 adad analoq siqnali raqamsal
signala gevirar.

Bir analog signaldak: | Bir analoq signaldaki rogom informasiyasmnm tutumu har analogda olan
ragom informasiyasimn | bitlorin sayi ila tayin olur. Masalen, hor analoq 4 bit ragomsal informasiyaya
tutumu sahib ola bilar. i

Modemin buraxilis qabiliyati bu iki parametrin hasilina barabar olur vo bps (bit per second, bit/san)-
lo  lgiilir. Masalon, yuxandaki cadvolde qeyd ectdiyimiz parametrloro osason, modemin buraxihg
qabiliyyatini hesablayaq. Modemin siirati 2400 bod vo bir analogdaki raqamsal informasiya 4 bit olarsa,
demoali modemin buraxilis qabiliyyati 2400*4 bit=9600 bps olacaq. Demoli, bu modem saniyada 9600 bitlik
informasiya buraxa biler.

QEYD: Informasiyanin &tiiriilms siirati modemla yanasi, telefon xattinin keyfiyyotindon do asilidur.
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2/ Operator va provayder

Sabakenin normal isini dostokloyon sirkot sebokanin operatoru adlamr. Xidmoti toklif edon
kompaniyaya provayder deyilir. Azorbaycanda osas provayderlor “AzEuroTel”, “AzTelecom®,
“Bakinternet”, “Intrans™, "Azerin” va s.-dir. Interneta qogulmagq istayan taskilat xiisusi kompyuterdon istifado
edir. Bu kompyuterlora sliiz (gateway) deyilir. Sliz hom do mixtalif protokol ilo isloyon lokal sabokalori
birlagdiron qurgudur. $liizler daxili va xarici olur. Daxili sliz protokolu IGP (Internal Gateway Protocol),
xarici sliiz protokolu iso EGP (Exterior Gateway Protocol) — dir.

3 / Brauzerior

Web-sonadloro baxis proqramlari brauzer (ingilisca: browser) adlanir. Brauzer — xiisusi miistori
programi olub Web qovsaqlarda yerlagon informasiyalari vo HTML sonadlorini gostarmak ti¢iin nazarda
tutulub. ik brauzer 1993-cii ildo yaradilmis Mozaic programi yaratdilar. 1994-cii ildo Netscape
Communications sirkati Netscape Navigator brauzerini yaratdi, 1995-ci ildo Microsoft Internet Explorer
meydana ¢ixdi. Hazirda Internet Explorer diinyada an gox istifada edilan brauzerdir. Tanmnmus brauzerlor
icindo Mozilla, Opera, Maxton, Safari do vardir. Brauzer Web sonadlorin asas formati olan HTML (Hyper
Text Markup Language) kodunun dinamik islomasi vo Web-sohifonin gostarilmasini tomin edir.

Mobil telefonlarda internet olagesi yaratmaq tiglin WAP (Wireless Application Protocol-Nagilsiz
gosulma protokolu) islonilmigdir. Telefonlar tiglin verilonlori paket soklindo otiiriilmasini tamin edon GPRS
(General Packet Radio Service) protokolundan istifada edilir. Bu halda saboka tizro verilonlorin &tiiriilma
siirati 100 Kbit/san olur. Interneto nagqilsiz qosulmanin bir novii do Wi-Fi (Wireless Fidelity) qosulmasidir.
Burada stirot 10 Mbit/san ola bilor. WPAN (Wireless Personal Area Network) fordi simsiz sobokonin on
genis yayilmis formas: Bluetooth-dur,

4/ Internet sabakasinin baza protokollar (TCP/IP)

Internetin asas protokolu TCP/IP protokoludur. Sabokado OSI modelindon basqa TCP/iP
(Transmission Control Protocol/Internet Protocol) etalon modeli do hazirlanmisdir. Burada OSI modelinin 3
birinci soviyyosi bir soviyyade birlosmigdir:

Totbigi TCP/IP protokollarini vo asas (moarkozi) kompyuter HTTP, Teinet, FTP,
saviyya programlarinin sabakodon istifado ti¢lin naqliyyat soviyyasinin TFTP, SNMP, DNS,
xidmotlori vasitasila necs bir olaga yaradilmasini gostarir. SMTP, X Windows

Naqliyyat Bu soviyyado TCP (Transmission Control Protokol — Verilanlorin | TCP, UDP, RTP
saviyyasi o6tliriilmosina nazarat edan protokol) protokolu istifado edilir. TCP
protokolu malumatlart paketlora boliir va son mantagoda
birlagdirir. ©gar xabar qisadirsa, TCP protokolundan slave UDP -
User Datagram Protokolundan istifads edilir.

Sabaka Sabakalar arasi IP (Internet Protocol) protokolu tinvanlagdirmaya | IP, ICMP, ARP, RARP

saviyyasi cavabdehdir vo sobakads paketlorin harakatini tayin edir.

Fiziki Moalumati koaksial kabel, optik fiber kabel va ya burulmus cutlu | Ethernet, Token Ring,

saviyya kabellorlo soboke vasitasilo hansi formada gondoarilacayini toyin | FDDI, X.25, Frame
edir. .| Relay, RS-232, v.35
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5/ Internet sabakasinda resurslarin_iinvanlasdirilmasi

TCP/IP stekinda 3 tip tinvandan istifada edilir:
» IP (internet Protocol) iinvan;
» DNS (Domain Name Service) tinvan;
» Lokal (MAC) iinvan.

g IP (internet Protocol) iinvan - Internet sobokasino qosulmug har bir kompyuter unikal iinvana
malikdir. internetda verilonlarin dtiiriilmasi tigiin ragam va ad tipli invanlardan istifada edilir. Soboko
saviyyoesinda paketlar IP {invanlar vasitasi ilo 6tiiriiliir. Bu tinvanlar oktet adlanan dord hissadon ibarat olurlar
va har bir hissa 1 bayt ilo kodlasdirilir. Demoli, IP iinvan 4 bayt ilo kodlasdirihr. iP iinvanlarda har bir hissa 0
ila 255 arasinda bir giymat ala bilor. Masalon, “104.24.74.190”. Belo yazi IP-iinvan adlanir. [P {invanlar
statik vo dinamik olmagla iki yera béliiniir. Statik IP invan bir dofa toyin edilir va heg vaxt doyismir.
Dinamik IP iinvan isa har dafa sobakadan ayrildigda doyisilir. Dinamik [P iinvan DHCP protokolu torefinden
istifadagilora paylanir.

Unvanin 1-ci hissasi sabokanin, 2-ci hissasi isa qovsagin nomrasini tayin edir. Soboks ndmrasi ligiin xtisusi
internet markozinin InterNIC (Internet Network Information Center) zomanati var.

> DNS (Domain Name Service) iinvan - Rogam tinvant kompyuterlarin miibadilosi zamanu istifado
olunur. Insanlar arasinda ¢ox zaman ad iinvanlarmdan istifado olunur. Ona gora do sobokado kompyuterlara
adlar verilir. Internetda kompyuterlorin tinvam Domain Name Service (DNS) adlanan — domen adlar
xidmatindan istifade olunur. DNS Internetds islomo prosesinda istifadagilerin igini asanlagdirir. Bu zaman
kompyutera miiraciot edorkan qovsagin roqgom tinvanlarim yadda saxlamag lazim golmir. Domen adlar DNS
serverdo saxlanilir. Domen iinvan IP {invana vo IP tinvan domen tinvana DNS serverda ¢evrilir.
Umumdiinya horiimgok torunda DNS standarti {izra yazilnus tinvanlar noqts ilo ayrilmss bir nego elementdon
ibarat olur. Bu elementlor domen adlanir.

DNS iinvant ii¢ hissaya (neca ki, ev {invanlarinda kiigo, sohar, 6lka va s.) boltiniir. DNS {invanin osas
hissasi birinci saviyyali domen adlanib, cografi zona va ya saha tizra tosnif olunur. Diinya iizra birinci
saviyyali domenlorin verilmasi vo idara olunmasini ICANN adli toskilat hoyata kegirir.

v com - kommersiya toskilatlart v net - gaboko agentliklori vo ya provayderlor
v edu - tohsil miiossiselari v int - beynolxalq togkilatlar

v mil - horbi muiassisolor v org - qeyri-kommersiya togkilatlari

v gov - dovlot togkilatlar:

Digar dlkalorda 1-ci saviyyali domen kimi homin 6lkonin kodu istifads olunur.

v az — Azarbaycan v uk — Boylk Britaniya
v tr — Tiirkiya ¥ fr—Fransa

v de — Almaniya v ua — Ukrayna

v ru — Rusiya v ca —Kanada

v

ch — {svecra

Domen adlar iyerarxik ardicilligla yazilir va soldan-saga istigamatinde oxunur. Domen iinvanlarda on solda
an asagi soviyyali domen, sonra alt domenlar, on sagda isa on yiiksak saviyyali domen yazilr. Misal iizarinda
DNS iinvani gostorok. Masalon, www.tqdk.gov.az domen invanini gozdon kegirak. Burada WWW-internet
xidmati, Tqdk-an asagi soviyyali domen, gov-alt domen va Ginvanin hokumat toskilatina aid oldugunu
bildirir, az-on yiiksok saviyyali domen va iinvanin Azarbaycana aid oldugunu gostarir.
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» Lokal (MAC-Media Access Control) iinvanlar alt sobaka ¢argivasinda verilanlarin tinvana
catdirilmast digiin istifado edilir. Lokal {invanlar MAC {invanlar adlanir. Lokal iinvanlar sabaka adapteri
istehsalgilari torafindan tayin edilir. Biitiin méveud lokal gobaks texnologiyalarmda MAC tinvanlar 6 baytliq
formata malik olur. Yoni, 48 bitlo kodlasdirilir. Lokal iinvanlar ya 2-lik, ya da 16-liq say sisteminda toyin
cdilir. Har bir sobaka qurgusunun bir lokal {invani olur.

16-liq lokal iinvan - 1F-AO-17-3D-EB-01.
2-lik lokal iinvan - I11011011011101101010101010101101001101010101011

6/ Internet xidmoatlori va protokollar

istifadaginin internets qosulmag tigiin miixtolif iisullardan istifade eda bilor. Bu iisullar bir-birindan
rahathgina vo gostordiyi xidmotlora géra forglanir:

e-mail Elektron pogt xidmati

www Hipermatno istinad etmoklo sonadlarin axtarisi vo otiiriilmasi
Telnet Uzaqda yerlogmis terminallarin emulyasiya xidmoti

USENET Telekonfranslar

ETP, ikilik say sistemindo fayllarin axtaris: va 6tiiriilmosi

Gopher Menyu sistemi vasitosi ilo motn fayllarinin axtarigt va 6tiiriilmasi

Elektron poct (e-mail) Hazirda e-mail on genis yayilmug rabito xidmotidir. ilk elektron pogt 1971-ci ilds
BBN firmasinin mithondisi Rey Tomlinson torofindon yaradilmisdir. O, ilk elektron moktubu géndermok
ticin SNDMSG programint islayib hazirlamisdir. Tomlinson istifadogi adim domenin adindan ayirmagq iiiin
"@" simvolundan istifads etmisdir (ingilis dilindaki "at” sozénii). Basqa sozla, istifadoginin hansi domenda
oldugunu bildirir. SNDMSG programinin kdmoayilo ARPANET-da ilk elektron maktub géndoarilmisdir.
Elektron pogtla siz diinyanin miixtalif yerlorindoki insanlarla slage qura bilorsiniz. Insanlar bu
xidmatdon onanavi maktub, telefon, yaxud faks ovozi istifads edirlar. Elektron pogt uzaq masafaya xoborlorin
oturilmesini tamin edir. Elektron moktub hazirlamagq iigiin istifadagi offline rejiminds isloyir. O, pogt miistari
programinin komayi ilo moktubun motnini formalagdirir, alicinin invanini géstorir vo moktuba miixtalif
olavalor edir. Bundan sonra istifadagi online rejimina kegir, daha doqiq desak, pogt serveri ilo alaqa yaradir
vo moktubun gondorilmasi tigiin onu pogta yerlagdirmok omri verir. Hazirlanmis malumat servera 6tiiriiliir vo
moktubu alan istifadagi fordi kompyuterinds 6z iinvanina baxmagla onu gobul edir. Pogt qutusundan alinmis
moktub ya lagv edilir, ya da saxlanihr. Elektron pogtla uzaq masafays xobarlorin dtiiriilmosi tigin SMTP
(Simple Mail Transfer Protocol) protokolundan istifado edilir. Elektron pogt vasitosi ila géndorilon
molumatin alimasi iigiin iso POP3 (Post Office Protocol) protokolundan istifads edilir. Pogt serveri periodik
olaraq abonentlorin qutularina baxir, daxil olmug molumatlarin génderilmasini togkil edir. MS-DOS iigiin
MAIL vo WINDOWS iigiin iso Outlook Express populyar elektron pogt miistori programlarindan istifada
olunur.
Poct iinvant asagidaky qurulusa malikdir: Pogt Ginvan iki hissadon ibarat olur vo @ - kommersiya isarasi
istifadaginin adim qovsaq kompyuterin adindan ayinr. Unvanin 1-ci hissasi (@ isarasindan avval) istifadagi
adini, Ginvanin 2-ci hissasi (@ isarasindon sonra) domen adi géstorir. Kompyuter iinvani bir-birindan néqto
ilo ayrilan bir ne¢o hissadon ibaratdir. Masalon, ipg.eduteam@gmail.com  pogt iinvaninda ipg.edutecam
istifadaci adini, gmail.com iso domen adi bildirir.
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Elektron moktubun qobul edilmis formati basliq va molumatdan ibarat olur:
e From (haradan): moktubu géndaran tarafin elektron tinvani
e To (hara): moktub géndorilon soxsin iinvani
e Cc (niisxo): moktub géndarilon soxsin digar elektron iinvani
e Subject: moktubun mévzusu
* Date (tarix): moktubun géndorilma tarixi vo zamani (bu satir avtomatik doldurulur)
¢ Reply To: maktubuna cavab verilan abonentin elcktron iinvani

Son zamanlara qader uzaq mesafods alago kimi asason elektron moktublar toskil edir. E-mail vasitasi ilo
sakillar, fotosekillar, audio vo video yazilardan istifade edorok informasiya miibadilasi etmak olar. Yuxarida
qeyd olunan informasiya fragmentini géndormok va ya onlar elektron moktuba birlagdirmok olar.
Fragmentlori birlagdiran fayl moktub il eyni zamanda géndorilir. Elektron po¢t maktubu géndorarkan, agar
gondarilon gaxsin e-mail iinvan diizgiin géstorilmoyibso, maktub sohy haqqinda bildirisls geri qayidacaq.

World Wide Web (WWW ) iimumdiinya hériimgok toru adlanir. WWW Internetin osas xidmatlorindan
biridir. WWW layihesinin miiallifi Tim Berners-Li olmusdur. Burada Web resurslar Web-saytlar vo Web-
sohifalor soklindo tasvir olunur. Onlar istifadaginin praktik olaraq FTP, e-mail, WAIS, Gopher vo s.
resurslarindan istifada etmasini tamin edir.

Bu giin insanlar internet dedikdo ilk novbodo WWW nazordo tutulur. Oslinds WWW Internet
xidmatlarindan biridir. Internetin ilk xidmatlarindan forgli olaraq Web 6ziinda motn, tasvir, sas, videoklip,
animasiya kimi multimedia elementlarini va hatta birbasa efirds xabarlor va konsertlarin yayimmini birlagdirir.
Web-sohifolards istifado edilon tosvirlor osason jpg vo .gif formatinda olur. Web — Internetin genis
resurslarina, sokil, musiqi kliplarina vo filmlora miiraciati tomin edir. Web digar sistemlordon farqi olaragq iki
xiisusiyyato malikdir. Bu, multimedia hiper-miiraciatinin interaktiv vasitosidir. Basqa sozla desak,
«multimedianin interaktiv vasitasi» — Web sistemi sanadlora, grafiklors, fotosakille‘ra, audio vo video yazilara
va b. miixtalif resurslara miiracioti tamin edarak, onlarn kompyuters, stereo sos giiclandiriciloring ¢ixmasini
tomin edir.

Web-sahif> HTML (Hypertext Markup Language) dilind> yazilmig hipermatn resursudur. O, digar
sohifalora tez kegid etmok iigiin 6ziinds hipermiiraciotlari, motn va qrafiki informasiyam saxlaya bilar.
Umumi mévzu va dizayna gora bir-biri ilo hiperkegidlor vasitosilo alagalandirilmis, bir web-serverds
yerloson bir nego web-sohifs web-sayt adlanir. Web-portal — web-saytlarin toplusudur. Web-server
verilonlar bélmesi olub, har hansi toskilat va soxsa aiddir. Bu bdlmoada istifadagi 6ziiniin informasiyalarini
Web-sohifs ilo alagali ¢oxluq soklinda yerlagdirir. Saytin titul sahifasindon istifads edarak gostarici ilo onun
miixtolif sohifalaring baxmagq olar. Web-sanodlorin formati htm, html ola biler.

Web-saytlardan basqa WAP-saytlar da mévcuddur ki, bunlar da mobil telefonda va ya har hanst mobil
qurguda sahifslarin oks olunmasini tamin edir.

Hosting (ing. hosting) internetds informasiyanin serverds fiziki yerlogdirilmasi ii¢tin disk sahasinin ayrilmasi
xidmatidir. Server hor hansi togkilata va ya soxsa aid ola bilar. Adaton, hosting xidmati dedikds saytin
fayllarimin serverda saxlanilmasi basa diisiiliir.

Lazim olan informasiyam internetdan almagq iigiin on sado {isul axtarilan resursun {invanini gostormokdir.
fnformasiyam internetds saxlamaq tigiin URL (Uniform Resource Locator) universal iinvanlarindan istifada
edilir. URL - tinvam iki hissadon ibaratdir: 1-ci (sol) hissa istifads olunan protokolu gostorir; 2-ci (sag) hissa
sabakanin hansi yerinda resurslarm verildiyini bildirir (uygun serverin adidir.)

URL iinvana misal olaraq  http://tqdk.gov.az/magistratura/imtahan gostormak olar. Unvanmn sol tarafinds
http:// web sohifalora ¢ixis protokolunu géstarir. HTTP (Hyper Text Transfer Protocol) protokolu
hipermatniarin otiiriilma protokoludur. Bu tip olaqolori istonilon W W W servera miiraciat edarken
gostormak lazimdir.
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Hipermatn (hypertext) daxilinds ziiniin bagqa hissasino vo ya ayri bir matna kegmok {i¢lin nisanlar olan
struktur moatndir. Istonilon nov sanaed hipermoatn ola bilor. Hipermatnlords hor hansi bir séz ile diger bir
informasiya manbayi arasinda olago (hipermiiraciat) yaradila bilor.

Hipermiiraciat (hyperlink) internetin miixtolif resurslart arasinda miiraciotdir. Hipermiiraciatlor elektron
sonaddo segilirlar (digor (ssasan gdy) ronglo, qalin sriftlo va s.). Istifadogi kursoru homin soziin iizorino
gatirdikdo kursor ol formasma gevrilir. Bu zaman mausun sol dilymasini basdigda istifadagi hipermatno
miiraciat edir, hamin s6zlo alagodar informasiya olan digar sohifoys kegir. Hipermedia — hipermotnin genis
imkanl formasidir. Hipermedia sonadi qrafika, foto, audio vo video yazilar ilo canlandirir. Olbatto ki, hor
hansi bir soxs tarixi abida, elmi asar va s. haqqinda Web-sohifs yaratdigda onun istifads etdiyi qrafika, sokil,
musiqi hamin sanadi daha effektiv edir.

TELNET Internet sabokosina qosulan digor kompyuterlora daxil olmagq iigiin istifads olunur. TELNET
kompyuterlorin klaviaturasi arxasinda aylosib uzaq mosafada soboko sistemlorine (ogor uzaq mosafodoki
kompyuterlarin parolu molumdursa) vo yaxud kitabxana kataloglari vo miixtalif név verilonlor bazasi daxil
olmagla agiq serverlors miiraciat etmoys imkan verir. Telnet:/ uzaq mosafodoki kompyutera terminal
miiracioti tomin edir.

USENET sistemi (telekonfrans) informasiya miibadilosinds iimumi maraqlart olan insanlan telekonfrans
vasitasila birlosdirir. Lakin burada elektron pogtunun avazino xabarlorin Otiiriilmesi vasitesi kimi yeniliklorin
oxunmasi xiisusi olavasinden da istifada olunur. Xobarlorin alinmasi, baxilmasi vo 6tiiriilmasi iiglin NNTP
(Network News Transfer Protocol-Sebaka xabarlarinin gondarilmasi protokolu) protokolundan istifada edilir.

FTP (File Transfer Protocol - fayllarin itiirma protokolu) Internetds fayllarin bir kompyuterden digarino
otiiriilmasini tamin edir. Bu fayllar sonad, fotogakil, program taminati ola bilar. Fayl-serverin iinvani ftp:// ilo
baslayir. Dialoq pancarasi qarsisinda DIR yazilanlar kataloglar, file yazilanlar iso fayllardir. FTP protokolu
uzaq mosafado yerlogon kompyuterin fayllar kataloquna baxa, bir kataloqdan digarino kego vo fayllan 6z
kompyuterina kogiira bilor. FTP xidmati Web-da shomiyyatsiz fayllar1 arxiv kompyuterds yerlogdirmaya vo
fayllardan istifads etmoya imkan verir. Homin kompyuterlor FTP-serverlor adlanir.

Gopher informasiya axtaris sistemidir. Xiisusi protokolla yerina yetirilon bu xidmot internet sobakasindaki
verilonlor bazasina miiracioti tomin edir. Burada {invan gopher:// s6zii ilo baslayir. Gopher sistemi sokilsiz va
hipermatnsiz www-ya oxsayir. WWW-dan ovval bu sistem istifada edilmisdir.

internet ticarat xidmoti vasitasi ila online rejimindo Internet vasitasi ilo miistorilordon mal va xidmatlor {izra
sifariglor qobul edilir. Bu xiisusi saytda mal vo xidmatlor ii¢iin ddonislar elektron 6doms sistemi vasitasi ila
hoyata kegir. Har bir mal vo ya xidmatin asas xiisusiyyatlori bir ¢ox hallarda ise malin vo ya xidmatin
fotosakili ilo miisayiot olunur. Bir ¢ox hallarda sifarig telefon, elektron pogtu, ICQ va s.-lo qobul edilir.
internetda real vaxt (online) rcjimindo informasiya miibadilesi aparmaq tigiin ve interaktiv sdhbot, audio,
video konfrans xidmatlarini yerina yetirmoak tigiin Chat programlarindan istifado olunur. Chat programlarina
misal olaraq miRC, ICQ, Odigo, Yahoo, MSN, Messenger, Live Messenger vo s. gostormok olar.
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7 / Axtaris sistemlari

Axtarig sistemi lazim olan informasiyani tapmaqda istifadagiya kémok etmak ii¢iin nazorda
tutulmusdur. Masalon, tutaq ki, garsimza bir termin ¢ixdi va siz bunun na oldugunu bilmirsiz. Homin
kompyuterda google.com sistemino miiraciat edib, termin {izra axtaris hayata kegirirsiz va homin termino aid
¢oxlu sayda molumat alds edirsiz. Axtarig sistemlarina bir ne¢a niimuno gstarmoak olar: Google, Yahoo,
Yandex, Rambler, Altavista, Teema, WiseNut, Euroseek, Aliweb, Aport va s. Ilk axtars sistemi Aliweb
olmusdur.

8/ Sosial sabakalar

Sosial obyektlor (insanlar, toskilatlar) va onlar arasindaki sosial alagalarden ibarat olan sosial
strukturdur. Sosial gabakalar insanlar arasinda moasafadon asili olmadan slaqa yaratmaga va goxsayl sosial
paylagimlara imkan verir. Bugiin an ¢ox istifado olunan sosial sabokalora Facebook, Badoo, Myspace,
Twitter, LinkedIn, Classmates, Google + va s. misal gdstarmak olar.
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