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Giris

Sivilizasiyamin  miisir marhalasi sanaye comiyyatinin
informasiya  comiyyatiinao ke¢moasi  ilo  xarakterizo
olundugundan insanlarda bu kegidlo alagadar olaraq miixtalif
problemlorls  qarsilasmalt  olublar.  Yeni  informasiya
texnologiyalarimin insan faaliyyatinin biitiin sahalorina tatbiqi
isa bu texnologiyamin yeniliklori ilo tanis olmaq va onlart oz
islorinda totbiq etmak macburiyyatinda qoymusdur.

Yaranmis belo bir voziyyotden ise yalniz miiasir itnfor-
masiya texnologiyalarinin biitiin saholoro genis totbiqi ilo
cixmaq miimkiin olacaqdir. Hal-hazirda Internet sobokosinin
kémeoyi ilo informasiyalasdirma sahesindo biitiin diinyada
globallasma hoyata kegirirlor.

Prognoziara esasen XXl-osr biitiin diinya 6lkelarinin
global informasiyalasdirilmas: ve kompiiterlosdirilmosi osri
olacaqdir. «Elektron inqilb»dalgasinda minlorlo regional, lokal
kompliter sistemlori vo sobokolori yaradilacaqdir. Oksor
Olkolords informasiyalasdirilmis comiyyet vo informasiyalags-
dirilmis iqtisadiyyat, (yeni bilikloro osaslanan iqtisadiyyat)
yekunda  1se  planetar  telokommunikasiya  sistemlori
yaranacaqdir. Bu proseslor sosial idareetmo strukturlarinin,
hiiqugi sahoenin vo demokratiyanin inkisatina bOyiik tokan
verocokdir.

Comiyyotin miiasir inkisal’ seviyyasi onun kompiiter
texnikasindan, yeni informasiya, telekommunikasiya texnolo-
givalarindan biitiin saholorde genis istifado etmosilo miioyyon
edilir.

XX osrde elm ve texnikanin siirotlo inkisafi ile olagodar
olaraq informasiya axmlari hodsiz artms veo bu informasiya
axmnin islenmosi, emal edilmosi vo onun tolob olunan
istigameotloro  yonoldilmesi insanlarin imkan dairelorinden
koenara ¢ixnusdir. Nohong informasiyalar: saholor lizro b6lmeok,
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arxivlosdirib saxlamaq, istifadasine sorait yaratmaq vo s. kimi
miirokkob proseslori todqiq etmok liciin informatika elmi
yaranmgsdir vo bu elm informasiyanin avtomatik idare olunmasi
proseslorini kompliterlorin komoyilo hoyata kegirir.

Program va aparat tominatimin miiasir vaziyyati bir
ne¢a ilo avval «Kompiiterda iglaya bilirom» anlayisini
tamamila aradan qaldirmis va bu giin «Kompiiterda isloya
bilirom» deyan hor bir kompiiter istifadagisi birinci marhalada
sonsuz sayda hazir paket programlarla, Omaliyyatlar sistemi,
fayllarla islomak, alavo qurgularin gqosulmasi, program
tominatlarimin  yiiklonmasi, verilonlor  bazasi, kompiiter
qrafikasi, matnlarla, beynalxalq va lokal kompiiter sabakalor-
inda islomak qaydalarin yiiksak saviyyada oyronmali, ikinci
moarhalada oyrandiklorini isladiklori sahada praktik tatbig
etmayi bacarmalidir.

«Informasiva  erasi»min  baslanmasi,  inkisaf  etmis
olkalarin «informasiya comiyyati»na daxil olmasi va kompii-
terlosma asasinda boyiik informasiya programlasdiriimasi
Azarbaycan Respublikasinda da informasialagdirma pros-
sesinin inkisafina boyiik tokan vermisdir.

Bu giin informasiya savadi dedikdo Fardi Elektron
Hesablama magsinlart (kompiiterlor) ilo elementar qaydada
davranmaq vardiglori nozorda tutulur. Ya’ni daxil olan,
gondarilon  informasiyalart  emal etmak iigciin - minimum
saviyyada kompiiter texnologiyast ila isloma qaydasini bilmak
lazimdir.

Elektron Hesablama Magsinlart adi altinda yaradilmig
ilkin kompiiterlor atom silahinin yaranmasina imkan yarat-
maqla yanasi elm va texnikamimin bir siwra yeni sahalarinin
meydana ¢ixmasina sabab olmusdur.

Ik fordi kompiiterlor 1975-ci ild> ABS miihandislori
torafindon islonib hazirlanmis va 1981-ci ildon baslayaraq
IBM firmasi1 IBM PC tipli fordi kompiiterlorin kiitlavi
istehsalina nail olmugdur. Son bir neca ilda diinyada
milyonlarla kompiiterlor istehsal olunmus va kompiiterlorin
kompakt, fordi olmasi tokca ixtisas¢r programgilarin deyil,
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biitiin sahalorda (humanitar, texniki) moasgul olan miitaxas-
sislarin, miiallimin va alimin, miihandisin va hakimin, filolog-
un va hiiquggiinasin istifads etmasina sarait yaratmigdir.

Kiitlovi  kompiiterlosma  prossesinin ~ asas  torkib
hissalarindan biri kimi Siini Intellekt(SI) sistemlorini geyd
etmak olar ki, indiki morhalodo bu oziinii Ekspert
Sistemlori(ES) kimi biiruza verir. Son onillikda Siini Intellekt
sahasinda aparilan tadqgiqatlar miistaqil Ekspert Sistemlori
sahasinin yaranmasina sabab olmus va ES-nin komoayi ila
islonib hazirlanmig programlar ekspertlorin hall eda bilmadiyi
bir ¢ox masalalarin hall olunmasina komoaklik gostormisdir.
Lakin fordi  kompiiterlorin  yaranmasi ilo  Siini Intellekt
sahasindaki, programlar asl «mahsula» c¢evrilmislor va
onlarin  istifadagilorlo  alagasi  oldugca sadalagmis  va
kiitlovilosmisdir. Fardi kompiiter va Siini Intellektin bels
qarsihgh  tasiri, yaqin ki, golocokds oldugca somarali
naticaolor  vera  bilor. Hal-hazirda inteqral  sxemlorin
proektlasdirilmasinda, nasazliglarin axtariimasinda ES-don
genis istifada olunur.

Miiasir informasiya texnologiyalari, telekommunikasiya
vasitalorinin inkisafi va Internetin yaranmasi biitin diinya
Olk-lorinds oldugu kimi Azarbaycan Respublikasinin tohsil
sistemindo da yeni soahifalor a¢migdir. Son dévrlarda
Respublikamizda  olkonin  inkisafi iiciin  bu istiqamatda
moagqsadyonlii  islor  aparilir.  Azarbaycan  Respublikasi
prezidenti torafindon 17 fevral 2003-cii ildo imzalanmis
formana asason «Informasiya va kommunikasiya texnologiya-
lari» sahasinda qabul olunmus millii strategiya yaxin 15 ilds
respublikamizda bu sahada boyiik islor goriilacokdir. Qeyd
edok ki, Azarbaycan conubi Qafqazda yegana olkadir ki,
informasiya texnologiyalari sahasinda Milli  Strategiyani
qgabul etmisdir. Milli Strategiyamin qabulundan kegon dovr
arzinda Azarbaycan hokiimati bu sahada ¢oxsayli proyektlor
hayata kecirmisdir. Azorbaycan Respublikasinin Prezidentinin
12 dekabr 2003-cii il tarixto Cenevrada kecirilon
«Informasiya comiyyati» diinya sammitinda istiraki Azorbay-
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can dovlatinin bu sahaya xiisiisi digqatini  bir daha diinya
ictimayyatina ntimayis etdirdi. Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin 20 fevral 2004-cii il 94 sayli formani ila
Informasiya Texnologiyalart va Rabita Nazirliyi  yarandi.
Homin ilin 21 fevralinda prezident torofindon imzalanmis
formana asason ahalinin reqistrinin yaradilmasina baslandi
va 2004-cii ildon isa «Elektron imza va elektron sanad»
qanunu qiivvaya mindi bu isa iqtisadi faaliyat sahasinda yeni
sahalorin yaranmasina sabab oldu.

Azarbayca Respublikast Prezidentinin 21 avqust 2004-cii
il 355 sayli farmanmina asasan «Orta timumtahsil miiassisalo-
rinin  informasiya va kommmunikasiya texnologiyalart ilo
tachizi» formani isa tahsil sisteminda informasiya texnolo-
giyalarimin tatbiqi sahasinda yeni bir inkisaf morhalasinin
asasini qoydu. Hal hazirda bu formana uygun olaraq
Respublikanin Ali va orta maktablarinda boyiik islor goriiliir.

Baxilan materiallar miisllifin uzun miiddat arzindo Baki
Dovlat  Universitetinda apardigt  miihaziro va masgalo
dorslorinds tadris olunmusdur. Buna baxmayaraq miiadllif
basa diisiirki, ¢atismamazhgqlar istonilon isda ola bilar. Ona
gorada tonqidi fikirlorinizi va arzularmmizi asagidak iinvana
gondoara bilorsiniz.

Informatika_BSU@ yahoo.com




M.S.Xalilov «informatika»
Kompiiter va tohsil

Azoarbaycanda fordi kompiiter texnologiyasinin totbiqi
80-c1 illerin axirlarindan baglayaraq merhaleli inkisaf prosesi
ke¢misdir.

[Ik morhololorde fordi kompiiterlorin Azerbaycanda
yayillmast 90-c1 illorin ovvellorinde miimkiin olmusdur.
Miixtelif idare ve toskilatlardan olave, tehsil miiesiselorinde
«pilot moktoblor» lahiyesi iizre IBM tipli fordi kompiiter
siniflorinin yaradilmas1 zeif do olsa goalacek inkisafin
biindvrasini qoymus oldu.

Respublikamizin  miistoqillik qazanmasi ve bazar
igtisadiyyatinin  togokkiil tapmasi iloe elagedar, fordi
kompiiterlorin yayilmast son illarde ikinci inkisaf
morhalasine godem qoydu. Belo ki, artiq kompiiterlor idare
vo miiesiselorde istifadesiz bir “alet” deyil, miixtalif sepkili
islorde aparici rol oynayn vasiteya cevrilmisdir. Ovveller
yalniz karkiizarliq islerinde istifade olunan kompiiterlor artiq
daha miihiim islerin icrasmna yonoldilmisdir. Hal-hazirda
bank-miihasibat iglerinde, hiiquqi sahade, miixtalif toyinath
verilonlor bazalarmin idare olunmasmda, yiiksek tertibatli
poligrafiya moehsularinin yaradilmasinda ve bir sira diger
sahoalorde fordi kompiiterlor genis sokilde istifade olunur.
Son zamanlar kommunikasiya vasitalarinin inkisafi, lokal ve
qlobal kompiiter sobokelorine (Internet ve s.) ¢ixis tomin
edon firmalarin yaradilmasit respublikanin beynalxalq
informasiya mibadilesi prosesine qatilmasint  xeyli
asanlagdirmugdir. Indiki zamanda Avropa birliyi ve s. kimi
beynolxalq toskilatlarla emakdasligin reallasdig1 bu seraitde
respublikanin beynolxalq standartlara cavab veran lokal
kompiiter sobokealorinin yaratmasi zoruridir. Slbatds ki, bu
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proseslorin bas tutmasi liclin @sas zomin respublikamizda
Oton uzun iller arzinde hazirlanmis elmi-texniki potensial ola
bilar.

Yiiksok inkisaf T{clin kadr potensialinin oasas rol
oynadigini nezers alaraq respublikanmn informasiyalasdiril-
masi sahasine ciddi fikir verilmelidir.

Inkisaf etmis diinya &lkelerinin tocriibesi gosterir ki,
program tominatinin yaradilmasi yerli vo hamgcinin diinya
bazarina cixarilmasi goelacekde respublikaya kiilli migdarda
golir gotire biler. Iri senaye miiesiselorinin yardilmasindan
daha cox, az kapital qoyulusu telob eden bir sahaye-
kompiiter programlar1 yaradilmasi ve diinya bazaria ¢ixmasi
sahasing iistlinliik verilmasi strateji cohotdon daha slverisli
ola bilar. Bu prosesin reallagmasi {iciin respublikada kifayyot
goder elmi-texniki potensial vardir.  Hemin potensiali
horoketo gotirmak liclin miitexassislerin  informatlagdirma
sahasindo ixtisas yoniimiinii toskil etmoli vo miiallif
hiiquglarinin  qoqrunmasi istigamatinde ciddi addimlar
atilmahdir. Kadr hazirhiginda orta ve ali yoniimli tehsil
miiosissalirnin xiisusi rolu vardir. Miiasir seviyyali pesokar
kadrlar yetisdirmok ve yuxarida dediyimiz meqsedi heyata
kecirmoak iiciin yiiksek kompliter texnoloji bazasi talab
olunur.

Son bir neco ilde diinyada milyonlarla kompiiterlor
istehsa olunmus ve bu kompiiterlorin kompakt, fordi olmasi
tokco ixtisas¢1 proqramgilarn deyil, tohsil sahasindo
(htimanitar, tebiot, texniki, igtisadi) mosgul olan miitoxos-
sislerin-miiellimin voe alimin, miihendisin ve iqtisad¢inin,
filosofun ve hiiqugsiinasin istifade etmoesine  sorait
yaratmigdir.
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Bu texnologiya 6zii tedris prosesinde dyronme obyekti
olmaqla yanasi, imumi tedris prosesinde texniki vasitoyo
cevrilmigdir. Todrisde Oyronilon bioloji, fiziki, kimyevi
eksperimentlorin naticelorinin emali, tibbi diagnostika,
geyri-soffaf cisimlerin vo s. kimi miirekkab proseslor
kompiiter idare etmasina verilmisdir.

Ona goro do ali moktablari bitiren biitiin telebaloer yeni
soraitde elektron informasiya senadleri, verilonler bazasi,
internetlo, elektron poct vasitolori, faksla ve informasiya
texnologiyasinin digar komponentlari ilo iselme qaydalarini
bilmalidirlar.

Bunun {i¢lin do miitexessisdon c¢eviklik, emal olunan
informasiyalarin neticelerinden diizgiin gerar ¢ixarmaq ve
ondan praktik istifade etmok kimi vordislor tolob olunur.

Xalq teserriifatinin miuasir inkisafi da kompiiter ve
informasiya texnologiyasinin insan foaliyyetinin biitiin
sahaloarinda tatbiqine osaslanir. Usaq bagcasi ve orta maktab
soviyyesinden  baslayaraq  kompiiter istifadecilarinin
hazirlanmast Azerbaycan Respublikasinin golocek inkisafi
ticiin mithiim hadisedir. Bu massalonin halli biitiin sahsalorin
miasir kompiiter texnikasi ilo tomin edilmasilo beraber
milli dilde serh edilmis ve 6ziinde miiasir kompiiterlor lizro
standartlart cemloyen metodiki vasiteler, derslikler
hazirlanmasi ile alagoadardir.
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Qisa tarixi arayis

Hesablama masinlirmin inkisaf tarixi bir ne¢o osri ahato edir:
500-i1 avval ilk hesablama qurgulari-abaklar hazirlanmisdir.

1614-cii ildo Sotland alimi Neper logarifmi yaratmisdir.
Bundan sonra Bissakar logarifmik xatkesi, 1642-ci ilde ise
Fransiz B.Paskal hesabi masimlar1 yaratmis ve bu masinlar
toplama c¢ixma vo s omolleri yerine yetirmoklo yanasi
yaddasda saxlamagida bacarmisdir.

Blez Paskal

1804-cii ilde Fransiz miihendisi Jakkar adi tikis dezgahim
idare etmok ti¢lin perfokarti ixtira etmisdir

Perfokart

1834 —cii ilde Ingilis alimi Carlz Bobidc «analtik»maginin
proyektini vermis ve bu masmna yaddas, daxiletma, c¢ap,
omoliyyatlarmin ardicilligini idare eden, hesabi amollari yerino
yetiron qurgular daxil olmusdur. Lakin proyekt yerino
yetirilmomisdir.  1876-c1 ilde  Ingilis miihendisi German
Holerit telefonu ixtira

1897-ci ildo ingilis fiziki Dj. Tomson elektron-trubkani
ixtira etmisdir.
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Alan Turinq
1936-c1 ilde ingilis alimi Alan Turinq abstrakt hesablama
masininin yaradilmasi konsepsiyasini irali stirmiisdiir.
1938-ci ildo Alman miihondisi Konrad Yuze ilk mexaniki
kompiiteri yaratmigdir.

Konrad Yuze

1944-cii ildo amerikan alimi Qovarda Aykena torofinden
«Mark 1» tipli yeni hesablama masin1 yaradilmisdir.
1945-ci ildo Djon fon Neyman miiasir
kompiiterlorin komponentlori, is prinsipi
haqqinda meruze etmis vo «Edvak»
hesablama masinini yaratmigdir.
1946 —c1 ilde amerikan alimlori Dj. Ekkert
va Dj.Mougcli ilk rogemli-elektron «Eniak»
kompiiterini yaratmuglar.
1952-ci ilde S.A.Lebedevin rohborliyi
altinda BESM tipli eoektron hesablama
Djon fon Neyman  masinlart yaradilmisdir.
_ 1958-ci ilde Djek Kilbi ilk inteqral sxemi
a aratmisdir.
1961-ci ilda IBM firmasi ilk defe olaraq
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inteqral sxem  Modem vasitasile kompiiteri telefon xattine
qosmusdur.

1964-cii ildo 3-cii nesil IBM/360 tipli yeni kompiiterlorin
istehsalina baslanilmigdir.
Qeyri-solis mantiq vo geyri-salis coxluq
ndzariyyasi — riyaziyyatin bir bolmasi olub
klassik montiq va ¢oxluq anlayislarini
imumilosdirir.

Qeyri-solis mantiq anlayis1 1965-ci ildo ABS-
da yasayan tammnmis Azoarbaycanh alim
Liitfizado torofindon irali stiriilmiistidiir.

Liitfizads
1965-ci ildo Dj.Kemeni, T.Kurii Beysik alqoritmik  dilini
yaratmislar.
1968-ci ildo Intel-firmasi foaliyyote baslamis vo 1970-ci ilde
Niklaus Virt PASKAL dilini yaratmigdir.
1975-ci ilde Pol Alen vo Bill Qeyts
Microsoft, firmasini yaratmislar
1978-ci ildo Intel firmas: 8086
mikroprosesorlarin istehsalina
baslamigdir. 1981-ci ilde IBM firmasi
8088 mikroprosesorlarin bazasi
asasinda ilk IBM PC personal
- kompiiterlor istehsal etmislor. 1993-cii
Bill Qeyts vo Pol Alen 1ldo Intel firmasi1 Pentium,

prosesorunu yaratmisdir.

Microsoft firmas1 80-ci illorin ortalarinda avvelki ©Omsaliyyat
Sistemlarinden forqli olan tamamilo yeni qrafik Windows
Omoliyyat Sistemini istifadegilore toqdim etdi. Bu emsliyat
sistemi 0z baslangic tarixini 1986-c1 ilden gotlirmesine
baxmayaraq, 90-c1 ilde yeni Windows 3.0  versiyasinin
yaradilmas1 ile populyarlasmis ve  kompiiter istifadegilori
arasinda stiratle yayilmisdir. Sonraki illerde Windows 3.1, 3.11,
95, 98, 2X,XP va s. versiyalar1 yaradilmigdir.
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1.1. Informatika fonninin predmeti

Informatika'-hesablama texnikasi vasitesile informasiya-
nin gobulunu, saxlanilmasini, emal edilmesini, axtarisini,
istifade iisullarin1  oyrenen ve bunlarin insan foealiyyetinin
miixtelif sahelorine totbiqi ilo mesgul olan texniki elmdir.

ABS, Kanada ve okser ingilis dilli dlkelerde bu elm
Computer Science (hesablama texnikasi haqqinda elm) kimi
de adlanir.

Informatika elminin osas todgiqat obyekti cemiyyetin
informasiyalasdirilmasi ve kompiiterlosdirilmasidir.

! informatika termini «information» (informasiya) vo automatique (avtomatika)

s6zlorinin birlogmasindon yaranmigdir, monasi «informasiyanin avtomatik emalp»
demokdir

15



M.S.Xolilov «Informatika»

Bu elmin nazari asasim informasiya, alqoritm, ehtimal
nozoriyyeloeri, riyazi statistika, riyazi mentiq, kombinator
analiz, formal qrammatika vo s. 0ziiniin maxsusi bélmalarini
iso  emoliyyatlar sistemi, EHM arxitekturasi, noazeri
programlagdirma, verilonlor bazasi nezeriyyesi ve digerleri
toskil edir.

Informatika fonninin predmetine asagidaki saholor
daxildir:

a.Hesablama texnikasmin osasim1 toskil eden aparat
tominati(hardware).

b.Hesablama texnikasinin proqgramm teminati(software).

s.Aparat ve progqramm tominatlarinin qarsilighh olagqe
vasitelori(aparat-proqram interfeysi).

d. Istifadeci ilo aparat ve proqramm teminati arasinda
qarsiligh alaqe vasiteleri(istifadaci interfeysi).

Informatika fenninin strukturuna asagidakilar1 aid etmok
olar:

1. Informasiyann  ve  informasiyalasdirmanin  sosial
moasaloalori (Sosial informasiya, informasiyanin cemiyyatde
rolu, informasiyalasmis cemiyyetin konsepsiyasi, infor-
masiya  tohliikesizliyi, informasiyalagdirmanin  sosial
naticolori).

2. Nozeri ve riyazi informatika. (Alqoritm neazeriyyesi,
modellor, qorarlarin gobul edilmesi, riyazi ve maentiqi
aparat).

3. Siini Intellekt nezeriyyesi (intellektual ve  psixi
proseslorin modellosdirilmesi, ekspert sistemloari, obrazlarin
taninmasi, intellektual robotlar).

4. Hesablama texnikast ve  proqramlagdirma (EHM
arxitekturasi, proqgram ve proqramlagdirma anlayisi, EHM-
lerin yaranma tarixi, inkisaf merhelsleri, kompiiter
sistemlori vo sobokolori).

5. Tetbiqgi informatika (Informasiyanimn toplanmasi ve tetbigi

ilo olagadar olaraq bir ¢ox elm sahoalorinde-igtisadiyyatda,

texnikada, harbi iglorde, hiiquqi sahade yaranan masslalor).
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Goritindliyli kimi  informatikanin miihiim sahelerinden biri
Informasiya texnologiyalaridir(IT). IT konkret program ve
aparat toplusunu, vo insan foaaliyytinin biitiin sahloerinds(
sosial, madeniyyet, hiiquqi,elmi, istehsalat, idaroetma, bank-
maliyye vo s)informasiyanin emalin1 ahate edir.

Oziiniin inkisaf dovriinde IT mexaniki, elektrik, elektron
vo s morhalelori kecorek miiasir g¢oxfunksiyali dovriine
golib ¢ixmugdir. IT-nin esas resursu ise informasiyadir.

infor.matika» fonnini dyronarkan taloblar:

A) «Informasiya» anlayisinin folsefi mezmununu derk
etmoli, milasir comiyyoatdo informasiyanin nazeri vo praktik
osaslarinin, cemiyyatin sosial iqtisadi inkisafi {i¢iin
toplanmis informasiyadan praktik istifade, beynslxalq veo
mili informasiya sistemlorinin kompiiter vo kommunikasiya
texnologiyalarindan istifade qaydalarini bilmeli:

B) Beynolxalq vo lokal sebokelorde islome, verilonlor
bazasindan, elektron molumatlar, kodlasdirma, analitik
todqiqat, elektron jurnal, elektron miihasibat, elektron
sonadlar, alternativ variantlarin hazirlanmasi kimi proseslori
mitkemmel dyronilmelidir.

Hal-hazirda elm vo texnikanin ele bir sahasi yoxdur ki,

informatika elmi kimi siirotlo inkisaf etsin vo  insan
foaliyyetinin biitliin sahelorinde tetbiq olunsun.
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1.2. Fordi kompiiterin arxitekturasi

Fordi kompiiter informasiyalarin emali ve saxlanilmast {igiin
istifade olunan u
qurgudur vo =
asagidaki osas motitor :

hissolordon

ibarotdir: llmlonkom sisten blok
1.Sistem blok i

2.Monitor sigan
3.Klaviatura

4.Sican.

Sek.1.1. Ferdi kompiiter

Bunlardan slavo
fordi kompiitera printer, modem, skayner, faks vo s.
periferiya qurgularida qosula biler.

plotter xarici modem

e Printer kompiiterin xarici qurgusu olub, informasiyani kagiz
izorindo ¢ap etmok ligiindiir. Informasiyanin ¢ixisa verilmosi
iisuluna goro printerlor iki qrupa boliiniir. Simvollu vo ya
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grafiki. Simvollu printerlor sotrdoki ayri-ayr1 simvollar biitov
sokildo cap basligma otiirlir. Qrafiki printerlordo molumat
simvollar goklindo deyil, ayri-ayr1 noqtslor soklindo ¢ixisa
otlirtiliir. Vahid uzunlugda (1 dyiimda) olan ndqtolorin say1
printerin imkanlarin1 gostorir. Kagiz iizorinds soklin geyd
edilmasi iisuluna gore printerlor iki qrupa bdliniir: zarb ils vo
zorbsiz ¢ap qurgulari.

o Skayner — fordi kompiiterin xarici qurgusu olub kagiz
tizorindo olan matn vo sakilli molumatlar1 kompiiters daxil
etmok tliglindiir. Skaner molumati grafiki formada oxuyur vo
masmin yaddasina daxil edir. Daha sonra lazimi qrafiki
redaktor programlarim kdomaoyi ilo onu ikilik koda cevirarok
disklora vo ya cap qurgusuna otiiriilmosini tomin edir. Fordi
kompiiterloro USB portu vasitasi ilo qosulur.

Sistem blokun tarkibi

Sistem blokunun esas qurgulari asagidakilardir:

= prosessor — hesablamalarl ve melumatin emalinl yerin®
yetiran qurgu;

= 9amali yaddas — malumatin muvaqgati saxlanmasi
Ugun xUsusi qurdu, muvaqgsati saxlanan malumat
komputerin emal etdiyi verilonlar va icra olunan
programlardan ibarat ola bilar;

= sart magnit diski (vingester) — malumatin daimi
saxlanilmasi tgun istifade olunan qurgu;

= disket qurgusu — dayisen maqnit diskler (disket) ile
isloayan, onlarin Uzerine malumat yazan va malumat
oxuyan xususi qurgu;

= CD-ROM disk qurgusu — kompakt disklerdan
malumat oxunmasi ugun istifade olunan xususi disk
qurgusu.

Disk ve disk qurgulan ingilis slifbasinin harflari ila
adlandirilir, mes. :
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A: — birinci disket qurgusu; B: — ikinci disket qurgusu
(eger varsa);
C:, D:, E:,... — sort diskin (disklarin) adlari;
3,5 — deUm CD-ROM-disk qurgusu
disket

Sert diski
isini
gostargn o%—— =
indikator~[==—T ——
= Enerji indikatoru
Tugao REQETR\
Komputerin
sulmasi Gglin
diyms

Kompduteri yeniden

ise salan duyma
Sok.1.2. Sistem blokun gabaq liivhasi

Monitor

S Monitor-informasiyan1 vizual oks elatdiron
B; qurgudur. Kompiiterin vidiositemi-monitor,
PO/ Al vidioadapter vo proqram tominatindan

. ibarotdir.Vidioadapter- siialar1 idare etmok iigiin
trubkah monitor Mmonitora signallar1 génderir. Monitor- homin

‘ signallar1 goriinilis obrazlarina g¢evirir, proqam
tominati-iso vidiogoriiniislori kodlasdirir-
kodlarint acir. Monitorlar maye-kristal, sensor,
trubkal1 tiplerde olur.

maye kristal- monitor
Monitorlar he¢ bir hesablama emsliyyati yerine yetirmir
vo maye-kristal vo trubkali ndvlera ayrilir. Monitorlar 14,
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15,17 ,19,21 ditymali olurlar. Boyiik ekranl
monitorlar informasiyalar1 daha keyfiyyotli
oks elotdirir

sensor monitor
Klaviatura
Klaviatura asagidaki diymsaler qrupundan ibaratdir (sok.1.4).
1. 9sas dilymalar qrupu
olifba-reqem diymalari;
Enter — emrin daxil olunmasi ve yeni satir diymasi;
Shift — boyuk harflar rejimi;
Caps Lock — bdylk harfler rejimina daimi kegid;
Ctrl, Alt — idarsedici duymsler, asasen diger duymelarin
toyinatini dayismak Ugln istifads olunur;
Tab — tabluyasiya dliymasi- kursoru bir ne¢a addim saga
kecirmak dgln istifads olunur (kursor — yanib-sénan vertikal
xott (| ), matnin daxil olunma néqtasini gostarir);
Backspace — kursordan sol tarefde yerlagan isarani silir;
# — asas menyunu aktivlesdiren diiyms;

— kontekst menyusunu aktiviesdiren diyma.

2. Kursoru idare edan ditlymalar

N, Vv, €, > — kursorun yerini dayigen istiqamat dliymsaleri,
mavafiq olaraq: yuxari, asagi, sola, saga;
PgUp, PgDn — sahifelare kegid tgln istifade olunan diymalar-
PgUp bir sahife yuxari, PgDn ise bir sahife asagi kegmaya
imkan verir;
Home, End — kursoru muivafiq olaraq cari satrin svvaline ve
sonuna darhal kegiren diymaler;
Delete — kursordan sag terefde yerlesen isarani lagv etmak
dgln diyms;
Insert — daxiletmoa rejiminin idarsedici diymasi. Daxiletma
rejimi aktiv olarsa (asasen rejim aktiv olur) iki isaranin arasina
mdvcud matni silmadan istanilan matn slave etmak olur.
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Esc F1 F2 | F3 | Fa F5 |[F6 | F7 |F8 | F9 |FI0 |F11 |F2
@ [# NS % | :|& 2| ( Y |_ |+ [Backspece I / T«
: 1] 2| 3 a4 s 6 7 8| 9| 0o|- |= | = L L
Tab |€Q W E R T ¥ U I [o] P 7 84 9
LT A ki E| H| r| wl w| 3| X]® Home! PaUp| +
Caps LochA s D F G H J K L 4 5 6
@ bl B| Al N Pl O n a L 3 = gl
A JZ (X Jc [V B [N M [< [> [2 .[asu]] i ABRIE
Al u c| M u T b|. B.W|/ \ Eng PaDn Enter
= 0 :
Ctrl =0 Alt Space Alt = = Ctrl - 1] - | Del
1 3
Sok.1.4

3. Komakgi duymaler

Komakgi klaviaturada yerlagen rageam diymalari eyni zamanda
kursorun yerini deyigsmak Ugun da istifade olunur. Klaviatura
reqem rejiminds olarsa, diymelar regam daxil edir. Ragam
rejimine kegmak G¢lin Num Lock diymasi istifade olunur.

4. Funksional diiymalar

F1 - F12 — tez-tez istifade olunan amaliyyatlari yerina yetiran
diymalar. Bu duymsalerin funksiyalari programlardan asili
olaraq farqli ola biler.

5. Xuisusi dilymalor.

Esc — emrden imtina etmak Ug¢ln diyms;

Print Scrn — ekrandaki sakli cap etmak Ugln istifads oluna
biler;

Scroll Lock - bezi programlarda kursorun sabit yerde
dayanmasini temin etmak tg¢iln istifads olunur;

Pause (Break) — programin mivaqqgeti saxlanmasi Ug¢ln
diyma.

Herf yazilan zaman | 1T Shift| dilymesi basilarsa hamin
harfin boyuk formasi yazilir.CapsLockl diymasi basilarsa
batin harflar bdylk sakilde yazilir .Ctrl va Alt dlymasi
komakgi duymalerdir.

TAB diymasi 0.5 inch (diym) bos yer buraxmagq tgunduir.

dilymesi soldan, diiymesi ise sagdan bir
harfi ve ya igareni silmak, dilymesi teze satre kegmak,
ESC (escape) hansi ise bir amsliyyatdan imtina etmek , F1-
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F12 duymelsri funksional diymalardir, yani programdan asili
olarag hansisa bir amsliyyati icra etmak tg¢lndur.

Sican

. Sican plastik qurgu olub kompiiterle
1 istifade¢i  arasinda olage  yaratmagla
programlarin idare olunmasinda, matnler,
sokillor tizerinde c¢ogsayli emrlerin yerine yetirilmasindo
istifade olunan giris qurgusudur. Sigan qurgular1 diyircekli,

optik vo masafodon idare edon formalarda olur. Sicanin
sol diiymesi osas omrlori, sag diiymesi ise
e secilmis obyekt iizorinde emsliyatlar aparmaq
- liclin xiisusi menyu acir. Sicanin godstoricisi
ekranda standart qaydada K simvolu ile oks

olunur.
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II FOSIL
INFORMASIYA NOZORIiYYOSI

2.1. informasiya anlayisi, onun formalar1 vo xassalari

Informasiya termini mengoece latin sbézii olan ve
izahetma, sorhetma, moalumat verma monalarini dasiyan
informatio soziinden yaranmisdir. informasiya anlayisindan
biitlin elm saholorinde istifade olunur ve  miixtelif elmi
aspektdon yanasilaraq ona miixtalif toriflor verilmisdir.

Informatikada informasiya ilkin vo toyin olunmamus
anlayis kimi goabul olunur. Folsofi baximdan informasiya
xobar, moalumat vasitesilo real diinyanin inkasidir. Xaber,
molumat ise informasiyanin nitq, yazi, tosvir, signal vo s.
vasitelerle Gtiirme tlisuludur.

Informasiya tebiotde vo cemiyyetde bizi ohato eden
obyektlor, hadiselor, onlarin xasselori, qarsiliglt miinasibat-
leri haqqinda melumat vermoklo onlarin qeyri-miioyyon-
liyini, onlara dair biliklerimizin mahdudlugunu azaldir.
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Informasiya insanlarin tabiatdon va comiyyatdon oz
hissiyyat iizvlari(gorma, esitma, dadbilma, hissiyat, iybilma)
vasitasilo qabul etdiklori malumatlardir

Informasiyan1 yaratmaq, otiirmok, saxlamaq, emal
etmok miimkiindiir. Informasiyalar siqnallar vasitesilo
otiirtiliir, kodlagdirilaraq yaddasda saxlanilir ve iki yero
boliiniir: adadi ve analoq informasiyalar. Insanlar 6z
hissiyyat iizvlerine gore amaloq, kompiiterlor iso oadadi
informasiyalarin komoyile fealiyyet gosterir. ©ger analoq
informasiyan1 rogemlarle kodlasdirsaq analoq informasiya
adadi informasiyaya c¢evrilir.

Informasiya maddi dasiyicilar olan fiziki obyektlorden,
sosial, psixoloji proseslordon konarda qala bilmez ve
informasiyanin ~ varligi  onun  harakatindadir. Daimi
horokotdo olmasi ile informasiya insanlarin telebatini
o0demoakle onlarin qarsiliglt miinasibatlorinin ve olagslorinin
tonzimlenmasinde miihiim rol oynayir.

/—> Informasiyanin |
: kodlasdirilmasi : 1
Informasiyanin| Informasiyanin

yaradilmasi yayilmasi
A

Informasiyadan
istifada olunmasi

Informasiya prosesinin blok-sxemi

Informasiyalar:

-Geoloji informasiya;
-Genetik informasiya;
-Texniki informasiya;
-Sinoptik informasiya;
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-Iqtisadi informasiya;

-Tam informasiya;

-Yalan (dezinformasiya) informasiya;

-Hiiquqi informasiya;

-Tarixi informasiya;

va s. kateqoriyalara boliiniir.

Informasiya xarici ve daxili xasseye malikdir.
Folsofodon moelumdur ki, daxili xassa orqanik olaraq
obyektin 6ziine aiddir, «gizli» ve Ozilini diger obyektlorlo
qarsiligli miinasibatde biruze verir. Xarici xassd iso obyektin
digar obyektlorle qarsiligli miinasibatlorini xarakterize edir.
Istonilon informasiyani — informasiya menbeyi, informasiya
istifadagisi vo informasiyani oks etdiren {i¢ qarsiligl olageali
obyekto bdlmek olar. Bu ise onun osas xarici xasselorini-
informasiyanin keyfiyyetini, tamligini, etibarliligint ve s.
ayirmaga imkan verir. Informasiyanin daxili xassesi ise
informasiyanin hacmi, 6ziinemexsuslugu ve s. ile xarakterize
olunur.

Informasiya obyektiv, keyfiyyotli, tam, vaxtinda?®
deqiq, faydali, qiymetli olarsa diizgiin qerar ¢ixarmaq {iiglin
osas vera biler. Informsiyanin keyfiyyoti materiyanin heroket
formalarindan, insanlarin diisiince terzinden, cemiyyatlorin
miixtelifliyinden asili olaraq miixtalif ola biler.
Informasiyanin asagidaki xassalori vardir:

- Daqiqliyi- onun oks olunan parametrlo no doracads

yaxin oldugunu gostarir.

- Etibarlilig-1 onun real obyekti zoruri doqiqliklo oks
etdirmosini gostarir.

-Bhamiyyatliliyi- onun miixtolif sferalarda totbiq
olunmasi ils xarakterizs olunur.

-Tamhgi-diizglin qorar gobul etmok ii¢lin informasi-
yanin kifayot godor olmasi.

Informasiya «monovi cohotdon» géhnoaldiyinden informasiyanm
vaxtinda alinmasi vaxt parametrloring goro gorar ¢ixarmaga imkan verir.
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-Qiymatliliyi- mosolonin halli iiglin ns qgador vacib
olmasidir

-Vaxtinda verilmoasi- qorar qgobul etmok {igiin
vaxtindan avval va sonra yox vaxtinda verilmosi lazimdir.

Vo s.

Hor bir informasiyanin manbayi veo istifadecisi vardir.
Monbodon istifadegiye informasiya melumat soklinde
otiiriiliir.  Informasiyamin ~ &tiiriilme  prosesi menbe ilo
istifadoci arasinda olan rabite ve {insiyyet vasitolorilo hoyata
kecirilir. Miiasir dovrde insanlar informasiyanin gebulu ve
otiirilmasinds pragmatik problemlers {istiinliik verirlor. Yoni
informasiyanin qiymetliliyi, ohemiyyatliliyi insanlar ii¢lin
daha maraqlidir. Ona goro de informasiya nezeriyyesindo
istifado¢i {iciin har bir informasiya deyil, yalniz onun analiz
etdiyi, aragdirmalar apardigi islorde onun melumatini artiran
informasiyalar shomiyyeat kesb edir. Bir adam {i¢iin qiymatli
vo boOyiikk ehemiyyeto malik olan informasiya digeri li¢iin
he¢ bir maraq kesb etmoayo biler.

2.2, Comiyystin informasiyalasdirilmasi

Informasiyalasdirma anlayis1 kegon osrin  80-90-c1
illorindo yeni elmi istigamat kimi formalasmis ve qisa
miiddet orzinde cemiyyetin informasiya ehtiyatlar1 ile
tominatinda miihiim rol oynamisdir.

Prognozlara osason XXI osr diinyada qlobal infor-
masiyalasdirma vo kompiiterlosdirma osri  olacaqdir.
«Elektron inqilab» dalgasinda diinyada yiizlorlo, minlorls
milli, regional kompiiter sistemlori, sobokolori yaranacaq va
oksor Olkolordo informasiya comiyyati, informasiya
iqtisadiyyat1 (yoni idraka, molumata, biliklors ssaslanan
iqtisadiyyat) yaranmagqla planetar telekomunikasiya
sistemi formalasacaqdir. Bunlar 1iso dovlotin  sosial
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idaraetma, inkisaf, hiiquq, demokratiya proseslorine miisbot
tosir gostorocokdir.

Yiiksok informasiyalasmis dlkelorin inkisafi gdsterir ki,
osas maliyyo ve maddi ehtiyatlar1 tohsile ve yiiksek
informasiya medoeniyyetine malik olan kadrlarin hazirlan-
masina yonealtmek ve asagidaki esas problemlora diqget
etmak lazimdir:

- Kiitlovi kompiiter istifadagileri hazirlamaqgla kompiiter
savadsizligimi legv etmok;

- Kiitlovi  kompiiter savadliligi igerisinden  xiisusi
saholor iizre pesokar miitoxassislor hazirlamagq.

Informasiyalasdirma  mehsulun  maya  deyerini
azaltmaqla istehsali artirmaga, ohalinin hoyat seviyyesini,
savadligin1 yiikseltmoakloe, yeni sosial-igtisadi formasiyaya
kecid  {iglin  tokan  vermigdir.  Miiasir  informasiya
texnologiyalar1 vasitesile cemiyyetde aparilan infomasiya-
lagdirma prosesi — iqtisadi, maliyys, maddi qenastleri nezers
alaraq informasiyanin doyerini daha da artirmisdir.
Comiyyetin informasiya siyaseti onun inkisafin1 avtomatik
olaraq siirotlondirir. Maselen, ekspertlorin royine gore sz
azadligi ve kiitlovi informasiya vasitelori iizerinde xiisusi
miilkiyyet cemiyyaetin inkisafin1 20%, bazar iqtisadiyyati
25%, torpaq lizerinde xiisusi miilkiyyot ise heoyat soviyyesini
50% yiikseldir.

Comiyysatin informasiyalasdirilmasi o vaxt miimkiin
olar ki, comiyyatin 6zii do informasiya kimi azad olsun.

Coamiyyetin informasiyalagdirilmasinin asas maqsadi:

- Informasiyalasdirma prosesinin humanistlasdirilmasi;

- Siurun inkisafimi moaisaot inkisafindan ¢ox qabaga
aparmagq;

- Maddi vo amak ehtiyatlarina qanaat etmak;

- Insan sivilizasiyasimin yasamas, inkisafi iiciin atom va
ekoloji falakatlorin qarsisint almagq;

- Comiyyatin demilitarizasiyasi;
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- Hor bir insanmin vahid informasiya fazasina daxil olub
comiyyatin va Oziiniin inkisafi iiciin bu ehtiyatlardan
istifada etmoasina sorait yaratmagqdur.

Comiyyatin qanuni ve hormonik inkisafin1 temin etmak
licin homin cemiyyetds, pul, giic diktaturasin1 deyil,
informasiya  diktaturasim1  yaratmaq lazimdir.  Pulun-
informasiya kredit kartlari, pul banklarinin-informasiya
banklar1 ile avez edilmasi comiyyoatde ogurlugun ve neqativ
hallarin  qarsisint  tamamile alar. Bir c¢ox Olkelorde
informasiyanin lokal paylanmasi hemin olkede soz azad-
liginin, demokratiyanin, Oziiniiidareetmonin inkisafina tekan
vermis vo kosmik informasiya sivilizasiyasina ke¢idin asasini
qoymusdur. Informasiyalasdirma elmin biitiin sahslorinin —
astronomiyanin, kimyanin, biologiyanin, tibbin, sosioloqiya-
nin, texnikanin, kosmosun, hiiquqi sahalerin inkisafina boyiik
tosir gOstormis vo comiyyatin inkisafinda asas qiivve rolunu
oynamaqla onun tohliikesizliyinde de bdylik ohemiyyeto
malikdir.

Insanlar iiciincii minillikde yer kiiresinin, giinesin ve
kainatin informasiya kodlarim1 a¢maqla, mehsuldariligin
artmasina, tufanlarin, yeralti tokanlarin, diger tobii foelaket-
lerin garsisinin alinmasina nail olacaq ve bu isde vahid lokal
paylanmis diinya informasiya meakaninin yaradilmasi osas rol
oynayacaqdir.

2.3. Informasiyamin kamiyyat élgiisii

Informatika elminin qarsisinda duran miihiim meselelerden biri
informasiyanin dlglilmesinin effektiv tisulunun tapilmasi olmusdur.

Insanlar ilk avvel informasiyanin gebulunun kemiyyet &l¢iisiinii
hadise barede tam ve ya miieyyen goder mealumatli olduglan ile
toyin etmiglor. Rabite texnologiyasinin siiretle inkisafi ve burada
informasiya heraketi informasiyanin insanlarin subyektiv
diistincesi ilo deyil, informasiyanin riyazi 6lgiisii anlayisinin
daxil edilmasini macbur etmisdir.
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Ik dofo 1948-ci ildo ABS rabite xidmeti miitoxessisi
K.Sennon informasiyanin statistik nazeriyyesini yarat-maqla,
informasiya miqdarinin riyazi anlayisini vermis ve rabito
kanalinin ~ buraxilis  giicii  teoremini  isbat  etmigsdir.
Informasiyanin yaranmasi tesadiifi hadiseler ve proseslorlo
olagedar olduguna gore, infomasiyanin kemiyyot Ol¢lisii
ehtimal neazeriyyesinin anlayislarindan istifade etmoklo izah
edilir. Oger sistemdon ¢ixan informasiya ovvelden melum
olarsa, o he¢ bir mena kesb etmoaz. Bu o vaxt shemiyyatli
olur ki, veziyyet geyri-miioyyon vo tesadiifii olsun. Bu
halda  informasiya anlayisini geyri-miioyyonliyin aradan
qaldirmasi kimi gerh etmoak olar.

Qeyri miiayyanlik-sistem vo onun veziyyeti haqqinda
molumatlarin olmamasidir. Bu entropiya adlanir. Qeyri
miidyyanlik aradan qaldirnildigdan sonra entromiya
informasiyaya cevrilir.

Informasiya anlayisi ile geyri-miioyyenlik six olagelidir
vo biri-birini tamamlayir. Miixtelif hadiselerin  qgeyri-
miloyyenlik deracesini adodi qiymsetlondirmak ve onlari
miiqayise etmok ii¢lin, geyri-miioyyonliyi xarakterizo eden
ol¢ii lazimdir.

Belalikla, informasiya  nazoriyyasindo  entropiya-
miidyyan monbadan alinan moalumatlarin qeyri-miiayyanlik
olciisiidiir.

Ehtimal nazeriyyesinden melumdur ki, sinagin yalniz
iki eyni ehtimalli naticesinden birinin bas verma ehtimali
imumiyyatlo sinaqda eyni imkanli N naticoden birinin bag
vermo chtimali ise 1N-o beraberdir. Siagin qeyri-miioy-
yonliyinin oadeadi Ol¢iisiinii (N sayda eyni ehtimalli) elo
se¢cmok lazimdir ki, o bas vere bilocok hadisalerin miqdarina
miitenasib olsun. Belo bir 6l¢ii kimi N -in 6ziinii gotiirmak
olardi, lakin N =1 olduqda geyri-miioyyenlik olmur, yeni
onun Olgiisti sifra baraber olur. Basqa sozle P -nin qiymeti
kicildikco, informasiya artmali ve  P=1 olduqda sifra
borabor olmalidir. Yoni hadise vahid ehtimalla bas verorsa,
orada he¢ bir informasiya olmayacaqdir. Belo bir miihakime
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bizi informasiyanin miqdarin1 6lgmek iiglin ( P -ehtimalinin
loqarifmi)

H =log N = -log P
diisturuna gotirir.
Burada H baxilan sinagin geyri-miioyyonliyinin adadi
Ol¢iisii vo ya sinagin entropiyast adlanir. Demoli, H
hoam do smagqlarin kecirilmasinden asili olaraq
informasiyanin kemiyyet ol¢listidiir.

N sayda beraber echtimalli hadiselorin har birinin
«payma» imumi geyri-miioyyonliyin

1 . .
—log N - hissesi diisiir.
N
Ogor i-ci hadisenin bas vermesi ehtimalim P -ilo

. 1 ) :
(i=12..N) isaro etsok, P, = N olar vo informasiyanin 6l¢ii
(geyri-miioyyonliyin adadi dl¢iisilinil) diisturu

N
H=YPlg~
i=1 R
soklinde olar. Adeten burada logarifmin osast 2 gotiiriiliir.
Aydmdir ki, iki eyni ehtimalli halda, N=2 olduqda H =1
olur.

Beloliklo, iki miimkiin qiymetden her birini 0,5
ehtimal1 ilo ala bilen tesadiifi kemiyyeatin entropiyast vahide
beraboardir. Bu entropiya «bit» adlanir.

(*) diisturu smaq zamani bas vermo ehtimallart miix-
tolif olan hadiselerin informasiya 6l¢iisiinii oks etdirir.

Misal: Forz edok ki, qutuda 10 kiire vardir ve onlardan
biri gara 9-u ise agdir. Bizi qutudan tesadiifen ¢ixarilmis
kiironin qara rongli olmasi maraqlandirir. Aydindir ki, belo
bir hadisenin qeyri-miioyyonliyi azdir, neinki iki miixtelif
rongli kiire arasinda kegirilon sinaq zamani. Burada ise ag
kiironin ehtimali daha c¢oxdur. Ona gors do qara kiironin
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. 1 . . .
cixartlma ehtimali P, = 0’ ag kiirenin ¢ixarilma ehtimali ise

P, = 9. dur.
10
Bu halda informasiyanin miqdari

1 9 10 :
H=—"1log,10+—log, — = 0,469 (bit) olar.
10 g 10 g 9 (bit)
Qeyd edok ki, H -funksiyasi simmetrikdir; N Olctli
fozann {(P,..P,):0< P <1, P +..+ P, =1} altcoxlugunda
kosilmoazdir vo o< H <log, N olur. Tesadiifi obyekt sabit

qiymat aldigda onun entropiyasinin qiymeti on kicik (0),
miimkiin qiymatlerini baraber ehtimalla (IN) aldiqda ise en

boyiik (log, N) olur; N artdiqda H(%,...%) funksiyasi

artir vo tosadiifi obyektin miimkiin qiymetlor g¢oxlugunun
qarsilight inikasina nazeren invariantdir. Tesadiifi obyektin
miimkiin qiymatler c¢oxlugu qeyri diskretdirse, onun
entropiyasi

H = [ f(x)logf (x)dx

diisturu ise hesablanir; burada f(x) obyektin ehtimal
paylanma sixligidir. Maeselon, normal tesadiifi kemiyyatin
entropiyast Ing(O'\/Tﬂe)-dlr, burada da o’ -dispersiya, e-iso
Neper adadidir.

Ogor H (x) ile tesadiifi kemiyyat haqqinda melumat

olmadiqdak: entropiyani, H,(x)- ilo tesadiifi kemiyyot

haqqinda melumat alindiqdan sonraki entropiyasini (qaliq

entropiya) isare etsok, onda informasiyanin miqdari
H(x)=H, (x)—H,(x) olar.

Informasiyan1 bu ciir 6lgme iisulu elmin miixtolif sahelorinde

genis istifade olunur.
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Bos entropiya anlayisi rabite kanalinda EHM-larin
kémayile informasiya otiiriilmasinde nece oks olunur?

Informasiya menbeden istifadeciye otiiriilerken hansi
formadasa fikso olunmali, oks olunmalidir. Belo oks olunma
miixtolif simvollarin  komoyilo heyata kecirilir. Sonda
informasiyan1 Otlirmek {igiin istifade olunan bu ciir nizaml
simvollar toplusu — olifba ve olifbanin simvollar ardicillig
iso - s0z yaradir. Malumatlar ise sozlor soklinde oks olunur.
Rabite kanallarinda bir olifba digeri ilo evez olunduguna
goro, belo ovezetmo qaydast kod, prosesin Ozii ise
kodlagdirma adlanir.

Texniki qurgularda informasiyanin saxlanilmasinda,
otiirlilmasinds ve emalinda adaten iki simvollu kodlasdirma
olifbasindan istifade olunur. Moesolon, Morze »lifbasinda
«ndqte» vo «gIx» isaresi osas kodlasdirma elementidir. ki
simvollu olifba ise informasiyanin toqdimatinda on sade
iisuldur. Herflor, sozler ve diger simvollar 0 veo 1
adodlorinin ardicillign ile kodlasdirilir. Beloliklo, ikili
kodlagdirmada bir simvola diigon informasiya

H =log, 2 =1bit olur.

Bit- on ki¢ik informasiya vahididir(0 ve ya 1- ingilisce, bit
— binary digit — ikili reqem)ve onlar1 bir yero toplamagqla
istonilen sozii, ededi oks etdirmok olar.

Simvollar Bitin sekkiz maertobsli kombinasiyalarindan tegkil
olunur ve 1 bayt adlanir. Ona gorede klaviatura iizerinde olan
256 (256=2%) simvoldan her birini kodlasdirmagq iiciin ise mohz
sokkiz bit teleb olunur.

Informasiya axinmin artmasi ilo elaqedar olaraq asagidaki
informasiya vahidlerinds do istifade olunur.
e 1Kilobayt (Kbayt) = 1024 bayt = 2'° bayt,
e 1 Meqabayt (Mbayt) = 1024 Kbayt = 2* bayt,
e 1 Qigabayt (Qbayt) = 1024 Mbayt = 2* bayt.
e 1 Terabayt (Tbayt) = 1024 Qbayt = 2* bayt,
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e 1 Petabayt (Pbayt) = 1024 Tbayt = 2* bayt.

Mosolon: A horfi 10000000, «+» isaresi 00101011, s horfi
01110011- baytlarla yaddasda oks olunur. Bit-lorin istenilen
kombinasiyalarin1 aded kimi toyin etmok olar. 110 bayt1 6
01101100 ise 108 adadini oks etdirir
Ogor melumat 6ziinde heg bir yeni informasiya saxlamirsa onda o
trivial adlanir. Masalon 2x2=4.

2.4. Sosial informasiya

Comiyyot hoayatinda olan biitiin informasiyalar1 (siyasi,
igtisadi, hiiquqi ve s) sosial informasiya kateqoriyasina aid
etmdk olar. Sosial informasiyanin mezmununu «marag»,
«aktivlik», «tolebat» ve s. toskil edir. Basqa sozle, sosial
informasiya genis moenada ictimai prosesler ve onlarin
miinasibatlori haqqinda olan mealumatlardir.

Sosial informasiyanin asagidaki formalar1 vardir:

-Totbiq sahasine gore- kiitlovi informasiya, hiiquqi
infor-masiya, elmi-texniki informasiya, siyasi informasiya,
statistik informasiya, fovgelade hallar hagqinda informasiya,
soxsiyyot haqqinda informasiya;

-Icazo rejimina gore- agiq informasiya(mehdudiyyetsiz),
mohdudiyyetli informasiya, qapali informasiya, dovlet sirli
informasiya, kommersiya sirrli informasiya, xitmoti mexfi
informasiya;

-Dasiyicilarina  gore informasiya- kagiz {izerindo,
ekranda sokil formasinda, EHM yaddasinda, rabite kanallar
vasitoesile verilon informasiya ve s.

Funksional aidiyyati lizre  informasiyalar  asagidaki
qaydada boliintir.

-Siyasi informasiyaya-siyasi miinasibotlorin statistika vo
dinamikasi, dovletin siyasi xotti(daxili ve xarici), siyasi
rohbarloerin imici vo s. haqqinda olan informasiyalar aiddir.
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-Iqtisadi informasiyaya- comiyyetde olan istehsal, bolgii
vo istifade haqqinda olan informasiyalar aiddir.

-Sonadlasdirilmis informasiyaya- formal rekvizitlorle
maddi dasiyicilarda simvollarla, isarelorle, harflerlo qeyd
oliinan informasiyalar aiddir.

-Dovlat sirri  informasiyaya- horbi, strateji, miithiim
igtisadi informasiyalar aiddir.

-Kompiiter informasiyasina- maqnit disklorde olan
biitiin elektron senadlor aiddir.

-Soxsi hayat haqqinda olan informasiyaya-soxsiyyot
haqqinda olan biitiin informasiyalar aiddir. Azerbaycan
Respublikast  Konstitusiyasina goére soxsiyyatin icazesi
olmadan onun haqqinda informasiya toplamaq, istifade
etmoak, yaymaq qadagandir.

-Xidmoati vo kommersiya informasiyasina-dovlet ve
togkilatlar iiclin  ciddi ehemiyyet kesb edon informasiyalar
aiddir.

-Statistik  informasiyaya-kiitlovi  hadiselerin  ve
tozahiirlorin  kemiyyet xarakteristikalarinin senadlesdirilmis
molumatlar1 aiddir.

-Sosioloji informasiyaya (sosial-hiiqugi) - sosioloji
todqgiqatlarin togkili ve kegirilmesinden alinan informasiyalar
aiddir.

Biitin bu informasiyalar ddvletin fealiyyetini optimal
idare etmaok liglin miihiim rol oynayir.

2.5. Hiiqugqi informasiya anlayisi

Informasiya ve hiiquqi informasiya anlayislar1 milli
informasiya sisteminin yaradilmasinda merkezi yeri tutur.
Kecon osrin 70-ci illerine goder informasiya anlayisi ne
imimi hiiquq nezeriyyesinde, ne deo fundamental hiiquqi
elmlorde islodilmemigdir. Homin dovre qoder hiiquq
elminde yalniz «verilonlor», «materiallar», «moalumatlar» ve
s. kimi anlayislar genis istifade edilmisdir. 60- c1 illorden
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baslayaraq diinyada hiiquqi kibernetika sahasindo todqigatlar
aparilmis vo qanunguluq lizre ilk informasiya axtaris sistemi
yaradilmigdir ve bu tedqiqatlarin fonunda  informasiya,
hiiquqi informasiya anlayisar1 yaranmisdir.

Hiiquqi informasiyanin iki novii vardir: normativ hiiquqi
aktlar1 0ziinde saxlayan ve hiiquqi senadler hagqqinda olan
informasiya(normativ ve diger senadler haqqinda olan
informasiya). Bunlar1 imumilasdirsek deye bilerik ki, hiiquqi
informasiyan1 ~ hliquq sahesinde olan faktlar, hadiseler,
osyalar haqqinda mselumat kimi gebul etmok olar veo
molumatlardan dovlet, cemiyyet hiiquqi meselalori hall
edoarken istifade edir.

Miixtolif konstitutsion, arbitraj ve diger moehkema
proseslorinde xiislisi informasiya formasi yaradilir ki, bu
informasiyalarin esasinda qorarlar gebul edilir ve bu
foaliyyot sahasinde qgobul olunmus gqerarlar haqqinda
prossesual senadlor yaradilir. Qeyd etmok lazimdir ki, hiiquqi
normalar Ozlilyiinde hiiquqi informasiya deyildir ve hiiquq
0zii sosial idareetma vasitesi oldugundan hiiquqi informasiya
kanallarinda hiiquqi normalarin maddi dastyicilar1 hiiquqi
normalar1 6ziinde saxlayan ¢ap mehsullaridir.

Hiiquqi informasiya resmi ve senadli xaraktere malikdir
vo normativ, geyri normativ qruplara boliinlir. Normativ
hiiquqi informsiyalar hiiquqi normalar, hiiquqi institutlar,
gerarlar, hiiquqi cavabdehlik haqqinda melumatlardir ve
asagidaki soviyyelorde oks olunur.

a)Beynalxalqg-hiiquqi informasiya,

b)Yerli 0ziinii idaretmo aktlar1
Qeyri-normativ informasiyalar vetondaslarin ve biitiin ictimai
strukturlarin sistematik olaraq hiiquqi sahade olan aktual
mosalalor, faktlar haqqinda mselumatlandirilmasindan boahs
edir vo asagidaki qurulusa malikdir:

1.Qanungulugun vaziyyeti baroade informasiya,

2.Cemiyyatin hiiquqi hayat1 haqqinda informasiya,

3.Cinayoatkarliq haqqinda olan informasiya,
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4.Votondaglarin  orize ve sikayetlori haqqinda olan
informasiya,
5.Giizestler hagqinda olan informasiya ve s

2.6. informasiyadan qeyri-qanuni istifado etmonin
qarsisini almagin hiiquqi asaslari

Qanunvericiliklo  olagedar, hiiqugi ve normativ
sonadlerin hazirlanmasi zamani, eloce de informasiyanin
qorunmasinin  togkili zamam1  miivafiq = qanunvericilik
bazasindan diizgiin istifade edilmesi boylk ohamiyyoto
malikdir. Azerbaycan Respublikasinin bu sahaye aid
qanunvericiliyinin ~ diizgiin istifade olunmas1 ile bagh
problemlor informasiyanin texniki kanallarla sizdiril-masinin,
ondan qeyri-qanuni istifade edilmesinin ve onun texniki
informasiyalagsdirma vasitelorinde isloenmesinin qarsisinin
alinmasi, informasiyanin qorunmasi todbirlerinin effektiv-
liyine nezarat zamani ve xiisusi halda belo problemlor
«xidmeti sirr» ve «xidmeti informasiya» kateqoriyalarinin
moazmunu ilo alagedar meydana ¢ixir.

Xidmoit informasiyaya dovlet ve qgeyri-dovlet resurs-
lar1 daxildir. Azerbaycan Respublikasinin dovlet informasiya
ehtiyatlar1 respublika informasiya ehtiyatlari kimi formalasir.
Dovlet informasiya resurslari, qanunla mohdud istifads
kateqoriyasina aid edilon senadlosdirilmis informasiyadan
basqa, timumi istifadeye agiqdir. Mshdud istifade kateqorii-
yasina aid edilon senadlosdirilmis informasiyaya dovlet sirri
vo moxfi informasiya daxildir. Mexfi informasiya istifadesi
Azoerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ilo mehdud-
lagdirilan senadlasdirilmis informasiyaya deyilir. Vetondaglar
haqqinda respublika informasiya resurslarima ve yerli idare
organlariin ehtiyatlarina daxil olan, elece do, geyri-dovlet
toskilatlar1 terefinden olde edilon gsoxsi melumatlar moxfi
informasiya kateqoriyasina aiddir. Basqa so6zle, elmin ve
insan foaliyyetinin istonilon sahesine aid her hansi
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informasiya, oger qanunvericilik torefinden ondan istifade
mohdudlasdirilmayibsa, prinsip etibarilo {imumi istifadeyo
aciqdir vo "moxfi informasiya" kateqoriyasi qorunan biitiin
informasiya (sirr) novlerini 6ziinde comlesdirir. Bu fikir hem
dovlet, hem do geyri-dovlet ehtiyatlarina aiddir. Dovlet sirri
sayilan informasiya bu kontekstde istisna toskil edir. Belo
informasiya moxfi informasiya deyil, istifadesi meahdud-
lagdirilmis informasiya sayilir. Hor hanst bir informasiyanin
dovlet sirri  kateqoriyasina aid edilmesi Azerbaycan
Respublikasinin "Dovlet sirri haqqinda" qanununa miivafiq
sokilde hoyata kegirilir.Hor hansi bir informasiyanin mexfi
informasiya kateqoriyasina aid edilmasi Azerbaycan Respub-
likas1 qanunvericiliyinde nezerde tutulmus yolla hoayata
kegirilir.

.

Informasiyanin qorunmasinin rejimloari hagqinda

«Informasiya haqqinda qanuna» asason,
informasiyanin qorunmasi rejimi asagidaki yollarla
miidyyan olunur:

e So6hbot dovlet sirri sayillan informasiyadan gedirse,

qoruma rejimi solahiyyetli orqanlar terefinden miioyyen

olunur.

e S6hbot moexfi informasiyadan gedirse, qoruma rejimi

informasiya ehtiyatlarinin SAHIBI ve ya selahiyyatli soxs

torofinden  «informasiya haqqinda qanun» esasinda
mioyyen olunur.

e Sohbot soxsi melumatlardan gedirse, qoruma rejimi

xiisusi dovlet ganunu ile miieyyan olunur.

Burada prinsipial olan odur ki, mexfi informasiyanin
gorunmasi rejimini bu informasiyanin sahibi, yoni miivafiq
hokiimat orqani, teskilat, idare ve ya miiessise miiayyen
edir.

«Xidmati sirr» kateqoriyas1 hagqinda.

ovvallar «xidmati sirr» kateqoriyast her hansi idare veo
ya miossisoye aid molumatlarin  «mexfidir» qrifi il
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nisanlanmasi ii¢ilin istifade olunurdu. Bu sirri agan sexsler
cinayot mosuliyyoatine colb olunurdular. Hal-hazirda bu
kateqoriya Cinayat macellasinden ¢ixarilmis vo 1993-cii ilde
«Dovlat sirri haqqinda» qanunun gobul edilmasile hiiquq
sahosinde 0z ovvelki menasini itirmisdir. Buna iki sebeb var:

1) Uzerinde «moxfidir» qrifi olan informasiya ddvlet
sirri sayilir;

2) Yuxarida adi ¢okilon ganuna osasen, informasiyanin
diger kateqoriyalarina mexfilik qrifinin tetbiq olunmasi
qadagandir.

Informasiya o halda xidmeti sirr ve ya kommersiya sirri
hesab edilir ki, o, Ugiincii soxslore namslum oldugundan
haqiqi ve ya potensial kommersiya deyerine malik olsun,
qanuni sokilde ondan aciq sokilde istifade etmek miimkiin
olmasin ve informasiyanin sahibi onun moxfiliyinin
qorunmasi U¢iin har hansi tedbir gorsiin. Xidmeti ve ya
kommersiya sirri hesab edilon informasiya hazirki Macelledo
vo diger qanunlarda 6z oksini tapmis iisullarla qorunur.

«Xidmeti sirr» dedikde (qeyri-dovlet strukturlarindaki
kommersiya sirrine analoji olaraq) dovlet strukturlarinda
kommersiya ohemiyyeatine malik olan xidmeti informasiya
basa  disiilir. =~ Kommersiya  sirrindon  (kommersiya
strukturlarinda) forqli olaraq, dovlet terofinden qorunan
moxfi informasiya tekce kommersiya oshomiyyetine malik
deyil. Buna goro de xidmeti sirr mexfi informasiyanin bir
ndviidiir. Bundan basqa, dovlet strukturlarinda siyasi ve diger
shamiyyatli informasiyalar da ola biler. Bu tip informasiyalar
xidmeti sirr sayilmadigindan, onlara «mexfidir» ve ya her
hansi basqa qrif elave olunmalidir.

Ayri-ayrihiqda gotliriilmiis hakimiyyet orqani, dovlet ve
ya kommersiya toskilatinda bir ne¢o informasiya novil
movcud ola biler. Bu informasiyalar hem qurumun 6ziinlinki
ola biler, heam do miiayyen olunmus gaydada basqa meanbe-
doen aldig1 informasiyalar ola bilor. Meselon, Azerbaycan
Respublikasinin ~ Milli  Bankinda dovlet  sirri, moxfi
informasiya (o climleden xidmeti sirr), bank sirri, kom-
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mersiya banklarinin kommersiya sirrlori mévcud ola biler.
Kommersiya bankinda ise bu banka dovlet orqanlar1 ve ya
toskilatlar1 terefinden miieyyen olunmus qaydada Otiiriilmiis
dovlet sirri ve moexfi informasiya, bank sirri, bankin
kommersiya foaliyyaoti ilo olagedar kommersiya sirri mdveud
ola biler. Qeyd etmok lazimdir ki, kredit toskilatlarinda ve
Azoarbaycan Respublikasinin Milli Bankinda miixtelif bank
amoliyyatlari, miistorilorin miixbir hesablar1 ve emanatlori
vo digor moelumatlarin qorunmasi «Banklar ve bank
foaliyyeti haqqinda» qanunla nezerde tutulub. "Diger
molumatlar"  dedikde miivafiq teskilatin  kommersiya
foaliyyeti haqqinda bank sirri sayillmayan, eyni zamanda
homin bu teskilat terafinden agiglanmasi istenmayen
molumatlar basa diisiiliir. Aydindir ki, dovlet ve kommersiya
kredit toskilatlarinda informasiyanin qorunma-sinin toskili
miixtolif spesifikaya malikdir ve Azerbaycan Respublikasi
Milli Banki terefinden eyni yanasma voe koordinasiya telab
edir.

«Informasiya, informasiyalasdirma ve informasiyanin
miihafizesi haqqinda» Azerbaycan Respublikasinin Qanununa
osason, dovlet orqanlart mehdud istifadeli informasiyanin
qorunmasina Azarbaycan Respublikasi hokiimatinin miioyyon
etdiyi sokilde nazaret etmolidir. Bu o demakdir ki, informa-
siyanin qorunmasina nazarat dovlet informasiya ehtiyatlarina
daxil olan meahdud istifadsli informasiyanin her ii¢ ndviinii,
yoni dovlat sirri sayilan informasiyani, mexfi informasiyan,
votondaglar haqqinda sexsi melumatlar1 ohate etmolidir.
Bununla belo, geyri-dovlet strukturlarinda da yuxarida adlari
¢okilon informasiya novleri olarsa (tebii ki, qanuni osasla),
dovlet organlarinin nazareti onlara da samil olunmalidir.

2.7. Kagizsiz texnologiya va onun inkisaf morhalalori
Elmdse, istehsalatda, madeniyyatde, biznesdo ve diger

saholor-do  informaiya axinlarmin artmast informasiya
texnologiyalar1 torefindenden do adekvat addimlarin atilmasi
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zorurati yaranmis-dir. Bu glin kagiz tizerinde olan infor-
masiyalar elektron senadlorde olan informasiyalardan az
dinamikdir ve onlarin alde olunmasidada miixtelif manealor
vardir. Kagizsiz texnologiya konsepsiyast on illiklorle
tokmillesdirilmasine baxmayaraq bu ideya qorb Olkelarinde
bu giinde tam istifade olunmur. Burada miixtolif sebablor
vardir.

Birincisi-problemin psixoloji aspekti vardir. Elektron
vormada senadin alinmasi televiziyadan alman informasiya
kimi verdis halin1 almalidir.

Ikincisi-kagiszsiz texnologia tehliikesiz, yiiksok buraxilis
qabiliyyetli sebake ve keyfiyyetli texniki baza teleb edir.

Uciinciisii-kagizs1z texnologiyamin ciddi hiiquqi teminat:
olmalidir.

Bu giin respublikada az teskilatlar tapilar ki, elektron
sonadi gebul ve tesdiq etsin. Qeyd edoak ki, kagizsiz texno-
logiya sahasinde informasiyalasmanin inkisafi  yaxin
golocokdo qlobal sokilde olmasada, lokal variantlararda
perespektivlor ved edir. Burada osasen bank-maliyye veo
hiiquqi sahade irallayisler olacaqdir. Kagizsiz texnologiyanin
aktualligi cemiyyaetin inkisafi liglin miithiim katalizator rolu-
nu oynadigindan  hiiqugsilinaslar-kagzsiz ~ texnologiyanin
diineni, bu giinii vo sabahi, kagizsiz texnologiyanin kom-
munikasiya osaslari, hiiquqi aspektlrei, neqativ naticelorini
vo diger movzular1 derinden arasdirmalidirlar.

2.8.0brazlarin taninmasi iiciin informasiya sistemloari

Obrazlarin taninmasi tekce hiiquqi problem deyildir.
Taninma moselosi hemise texniki mesele olmus ve bu
problem iiciin miixtelif texniki ve proqram tominatlari
yaradilmisdir.

Texniki sahode taninma texniki obyektlorin identifikasi-
yasi, miayyn orazilore daxil olmaq iiclin taninma, komriik
islorinde asyalarin taninmasi ve s. kimi istifade olunur.
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Hiiquqi sahade taninma soexsiyyetin identifikasiyasi,
obrazlarin, elyazmalarin, ol izlerinin, bank islerinde &denis
blanklarimin ve s. tanmmasi kimi gebul olunmusdur.

Sexsiyyetin identifikasiyast maliyye ve hiiquq orqgan-
larinda hemige maraq dogurmusdur. Kriminalistikada ve
mohkemo ekspertiza islorinde sexsiyyetin identifikasiyasinin
osas atributlar1 ol izleri, imzanan, matn yazilarindi stilistik
vo qgrafoanaltik analizler teskil edir.

Gostorilon problemlorin  hoalli {i¢lin son dovrlerde
program, texniki teminatlar, bu shade verilonler bazasinin
yaradilmasi identifikasiya ti¢iin riyazi alqoritmlerin hazirlan-
masi, multimediya vasitoeleri miihiim rol oynayir.

Hal-hazirda vizalarin verilmesindoe, biznes, bank-maliyo
komriik mentagelerinde yeni informasiya texnologiyalarin-
dan istifade etmoklo identifikasiya islori daha keyfiyyotlo
hoyata kegirilir. Son dovrlerde «elektron» o6demeler {ligiin
elektron imza promlemi giindelikde durmusdur. Bu ise
plastik kartlarla garsiliqli odemslerin yerine yetirilmosi ii¢iin
avtomatlasdirilmig nagdsiz 6denis sitemlorinin yaradilmasi
tolobini yaratmaqgla, hiiqugsiinaslarin, iqtisadg¢ilarin  ve
informatika miitoxassislorinin meseloni hell etmoak {igiin
birge fealiyyeti zoruretini yaratmigdir.

2.9.8tatistik informasiya

Statistik informasiya-dedikde kiitlovi hadiselerin ve
tozahiirlorin  kemiyyet xarakteristikalarin1  oks elotdiren
sonadlosdirilmis rosmi moalumatlar basa diisiiliir.

Hiiquqi sahede statistik inormasiyaya cinayeatkarligi,
administrativ ganun pozuntularini, miilki ve cinayeat islerinin
masivvini misal gostermak olar.

Hiiquqi statistik informasiyanin xoasseleri statistikada
Oyronilir.

Statistik toplum-Kkiitloviliyi, bircinsliliyi, miiayyen tamlig1
vo ayri-ayr1 hadiselerin qarsiligh elageliliyi ilo se¢ilon vahid
toplumdur.
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Olamoat — miisahide ve ya dlgiile bilon toplumun timumi
xassosini, xarakterik gostoricilorin aks etidirir.
Statistik  gostorici —  iqtisadi-sosial ~ hadisalerin
imumilesmis kemiyyet xarakteristikalarint oks elotdirir.
Hiiquqi sahade ganun pozuntular1 hiiquqi statistik

informa-siyalarin osasini togkil edir. Bu informasiyalarin
dinamikliliyi kiitlovi statistik proses kimi qiymatlondirile veo
xarakterizo oluna bilar.

Hiiquqi sahoede asagidaki nov statistik informasiyalar
mdvcuddur:

1.Cinayat hiiqugqi statistika — cinayatkarlq onun inkisaf
dinamikasi, proqnozlasdirmanin naticalari vo verilmis
cozalar haqqinda olan malumatlardir.

2.Miilki hiiquqi statistika — baxilmis miilki islor haqqinda
olan malumatlar, onlarin novlari, tomin olunmus
iddialar,vurulmus ziyanin miqdari va s. aiddir.

3.Moahkoma orqanlarmnin va baxilmis islords istirak edon

DIN orqanlarinin, prokuratura, adliyya, mahkoma

gararlarmin icra orqanlarimn faaliyyati.
4.Administrasiya — hilquq pozunutlar1 haqqinda olan

statistika.
Statistik informasiyalar1 operavti hesabatlardan foerqlen-
dirmek lazimdir.

Operativ hesabatin maqsadi-cinayatin istintaqi {i¢iin ayr-
ayr1 faktlarin qeydiyyati vo hesabatinin aparilmasidir ve onun
strukturuna asagidakilar daxildir:

- kriminalistik informasiya (bir ve ya bir ne¢o soxsin
torotdiyi cinayet isini siibut etmok {icliin toplanmig
molumatlar);

- mohkemoe-ekspert informsiyasi (cinayot faktlarinin ve
mithakime olunmus soxsin giinahin1 siibut etmok {i¢iin
moahkemao ekspertizast zamani istifade olunan mealumatlar);

- omoliyyat-axtarts informasiyasi (cinayeat torotmis ve
cozadan qagib gizlonmis soxsin miieyyenlosdirilmesi iigiin
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aparilmis emoliyyat-axtaris fealiyyetinin naticelori haqqinda
molumatlar);

Statistik informasiya hiiquqi sahade bir ¢ox masalelorin halli
ticin zoruridir ve bu informasiyalar miixtelif hiiquqi
toskilatlarin ve verilonlor bazasindan toplana biler.

2.10. Informasiya tohliikasizliyi

Comiyyeati mithim melumat ve biliklerle temin eden
infor-masiya eyni zamanda cemiyyate miloyyen ziyanlarda
vura biler. Ona gore de, informasiyanin cemiyyatde rolunu
bilmak {igiin ona iki aspektden yanasmaq lazimdir.
1.Monfi-neqativ  informasiyanin = yaymmasinin  qarsisinin
alinmasi.
2.Informasiyanin 6ziiniin qorunmas.

Informasiya ve informasiya texnologiyalar1 her bir dlkenin
milli tehliikesizliyinin tomin olunmasi {iglin mithiim vasitedir.
Informasiyalasdirma cemiyyetde miixtelif neqativ hallarn
yaranmasina sebab oldu. Kompiiter cinayotkarligt — qeyri-
qanuni informasiya menbelerine daxil olmaq, viruslar
yaymagq, banklardan «elektron pul» ogurlamaq, parnoqrafiya,
«elektron gpionlug» kimi menfi hallarin siiretle yayilmasina
basladi.

Hal-hazirda diizgiin, keyfiyyaotli informasiyalar1 segmok vo
yalan informasiyalarin yayilmasinin qarsisinin  alinmasi
problemi yaranmigdir. Ona gore do, soxsiyyetin, ddvletin
tohliikesizliyini qorumaq {iglin daha miilkemmsal qanunlar
islonib hazirlanmalidir.

Tahliikasizlik — soxsiyyetin, comiyyetin, dovletin daxili
vo xarici tohliikkelorden qorunmasi kimi basa diisiiliir.

Soxsiyyatin tohliikasizliyi-onun hiiquq ve azadliqlarinin
qorunmasidir.

Comiyyatin tohliikasizliyi-onun maddi ve menavi
deyerlorinin qorunmasidir.

Dovlatin tahliikasizliyi-onun konstitusion qurulusunun,
suverenliyinin ve orazi biitovliyiliniin qourmasidir.
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Dovlet bu isleri, icra organlari, mehkeme gqanunverici
orqanlar1 vasitesi ile hayata kegirir.

Informasiya tohliikasizliyi — informasiya miihitinde
neqativ  informasiyalardan qorunmagqla inkisafin temin
olunmasidir. Informasiya tehliikesizliyi ddvletin miidafie,
ekoloji, iqtisadi tohliikesizlik kimi formalar1 ile yanasi durur.
Ona goro do, informasiya hem hiiquqi hem texniki terefden
miidafio olunmalidir.

informasiya tohliikesizliyi — hemginin televiziya, radio,
cap, soboke wvasitesi ilo cemiyyet heyatinda dovr eden
neqativ informasiyalardan qorunmagla da temin olunmalidir.
Bunun {iglin hiiquqi ganun bazalar1 da yaradilmalidir. Bu
qanunlarda informa-siyalarin  ogurlanmasi, itirilmesinin,
deyisdirilmasinin, qeyri-qanuni mahv edilmasinin, suratinin
gotliriilmoasinin - qarsisinin -~ alinmasinin ~ tomin  edilmasi
maddaleri oks olunmalidir.

Informasiyanin  qorunmasi {i¢iin miixtelif {isullar
mdvcuddur. Miixtelif xidmati qurumlar ve bu informasiyalar
tam moxvliyini, yarimexvliyini miioyyenlosdirmekle onun
tohliikesizliyini tomin etmalidirlor.

Texniki torefden informasiyanin qorunmast EHM-lerin
tohliikesizliyinin qorunmasi, agarlarin(parollarin) qoyulmasi,
krip-toqrafik  miidafie vasitelori iloe heyata kegirilir.
Informasiya tehliikesizliyi inkisaf etmis dévletler terofinden
yliksok soviyyode hoyata kecirilir. Bu ise onlarin informasiya
miiharibasinde, kommersiya mexvliklorinde miihiim rol
oynayir.

2.11. Informatika vo siini intellekt problemi

Siini intellekt(Si)-miiasir insanlarin diistince torzini, onun
psixologiyasini, real intellektini modellogdiron (imitiasiya
edon) vo miiasir EHM-lorde reallasdirilan siini yaradilmis
sistemdir.
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Stini intellekt-Elmi sahoasi kegon osrin 50-ci illorinde
kibernetika, lingivistika, psixologiya ve proqramlasdirmanin
qovsaginda yaranmigdir.

Stini intellektin yaranmasinin osas maqsedi ovvellor
ononavi olaraq insanlar terefinden hall olunan masallalrin
maginlar terefinden hall olunmasini temin edilmasi olmusdur
vo bu problem beseriyyet qarsisinda duran miirokkeb elmi-
praktik problemlorden biridir.

Stini intelektin komoyi ilo siibut olundu ki, EHM-ler
miloyyen sortlor daxilinde insan fealiyyetine aid olan riyazi
nozoriyyoni isbat etmok, ser bostolomok, torclimeislori,
miirokkeb informasiya axtarist ve s. yerino yetirmoak
imkanina malikdir.

Bu sahade elmi tadqiqatlar iki istigameatde aparilir ve inkisaf
edir:

Birinci istiqgamat- insanin intellektual davraniginin
(haroket-inin) mahsuluna baxir, onun strukturunu Oyronir.
Insanin intel-lektual foaliyyetinin ayri-ayr1 amillerini arasdirir
vo bu mosslelerin hellini ve mehsullarin icrasint miasir
texnikanin, yoni EHM-in (kompiiterlorin) komekliyi ile
hoyata kegirir. Belo mosaloelorin hoalli EHM-do yiiksek
soviyyade icra olunursa, onda uygun intellektual foaliyyot
avtomatlasdirilmis hesab olunur. Bu istiqgametin naliyyeti
osason  EHM-in  inkisafi  ve  proqramlas-dirmanin
milkemmeollogdirilmesi ilo olagedardir. Bu istigamet siini
intellektin magin intellekti de adlanir.

Ikinci istiqgamat-intellektual foaliyyetin neyro fizioloji vo
psixoloji mexanizmlorinin verilonlerinin, yoni insanin agill
(stiurlu) foaliyyetine osaslanir. Tedgiqatgilar, layihagilor
caligirlar ki, bu hereketleri texniki qurgularla elo yerino
yetirsinlor ki, avvelcoedon verilmis tapsiriq daxilinde onlar
insanin agilli fealiyyetini hayata kecirsinlor.

Stini {intelekt sahasinde aparilan iglorin tosnifati
codvalde oks olunmusdur.
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Siini intelekt
[

1

| [ |
Yaradiciliq faaliyyetinip Intellektual — Mas helli ug:uﬂl — Robotlar
Imitasiyast r EHM-lor yeni texnologiyalar
Miinasibatlef IAS-da | Qbrazlarn
| Oyunlar (sahmat) ] sistemi ] planlagdirma faninmasi
Musiqi kompozisiyasi Bilikler bazasi |__Proyekt hesabatlarinin Sehnanin
— avtomatlagdirilma analizi
Ser boastelonmasi Masalalorin
| Planlagdinl- | [ | Operativ
mast sistemi idareetma
| [Teoremlarin isbat1 L | Elmi
todqiqatlarin
avtomatlasdirilmasi

Stini intellektin todqiqi l¢lin asagidaki osas istiqgamatlor
miloyyenlasdirilmalidir:

1.

Biliyin  teqdimi(«bilik  bazasinin» yaradilmasi,
intellektual sistemlorinin yaddasmin xiisusi biliklerin
toqdimi, formalasdirilmasi);

Biliklerlo  manipulyasiya  (intellektual  sistemlori
metodlarla ve biliklerin manipulyasiya ile masgul
olmag1 dyrotmak);

Unsiyyet (moselon: kompiiter terofinden adi matnin
basa diistilmasi, EHM-Ilo insanin dialoqu);
Informasiyanin gebulu (EHM-lerin obrazlarm tanim-
masina, gormoak informasiyalarin analizine dyrotmak);
Intellektual sistemlori indiye qoder rastlasmadiqlari
mosalalorin helline dyratmak;
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6. Normativ, sutiativ (situasiyaya uygun meaqsadyonlii
modellorin yaradilmasi).
Stini intellektin todqiqinde asagidaki kompleks iisullardan
istifade olunur:
- riyazi mantiqin iisullari;
- freym dillori;
- totbiqi vo riyazi linqvistikanin iisullari;
- koqnitiv psixologiyanin iisullari;
- taninma mexanizmlarinin tadqiqi.

2.12. intellektual sistemlor

Son dovrlerde miixtelif sahelerde aparilan tedqiqatlar
Stini intellekt sahesinde miitoxassislor qarsisinda asagidaki
problematik masalelorin tedqiqini qoymusdur.

Nozeriyyolorin isbat olunmasi; oyunlarin icrasi measolosi;
musiqi, poeziya, rossamliq  saholorinde  yaradiciliq
masolaloeri; meantiqi naticelor; avtomatik terclime; danisigin
sintezi vo taninmasi;EHM-lo tobii dilde danismaq; tesvirlarin
taninmast; robotika; ekspert sistemlori; neyron sebokeleri;
mithendis biliyi, meaqgsedyonlii hereketin planlasdiriimast;
Oyronme ve Ozlnll Oyretma; 6zlnil toskil etma; 5-ci vo 6-c1
nosil EHM-nin nezeri osasinin islonmosi vo s.

Biitiin bu maselalor biri-biri ile slagedardir ve bu
masalalerden birinin sistemde heall olunmasi hale bu sistemin
intellektual olmasi demoek deyildir. ©n yaxst intellektual
sistem insanin Oziidiir. ©vvalce intellektual sistemlorin noyi
etmoalidir (nayi bacarmalidir) sualina baxagq.

1. IS miieyyen moaqsade dogru yénaldilmis olmalidir, yeni
0z foaliyyetini elo planlagdirmahidir ki, meqsede dogru
getmalidir vo ona catmalidir. Forqi yoxdur bu meqgsed ona
yuxaridan verilib ve ya sistem 6zli onu formalagdirib.

2. IS ohato olunmus alemin doyismesine reaksiya
vermolidir, yoni kriteriyanin doayismesi ilo maeseloni hall
etmolidir.
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3. IS daimi 6z biliyinin hiidudlarini genislondirmalidir.
Istor ohato eden alom haqqinda, isterse de &zii hagqqinda. Bir
sOzlo, Oyrenmak ve Oziinii Oyrotmeklo alomin modelini
tokmillegdir-melidir.

4. IS mentiqgi neticeleri istifade etmoklo soraiti tanimaq ve
gerar gebul etmok ve hemkarlari iloe {imumi dil tapmagq,
lazzim golorse, Ozlinlin gordiyl isi izah etmoyi, Oziiniin
voziyyetini vo ohato olunan alomi prognozlasdirmagi ve onu
0z foaliyyeti ilo alagelondirmayi bacarmalidir ve s.

Beloliklo, intellektual sistem- miioyyon maqgseds dogru
yoneldilmis sistemdir ki, 6zliniin fealiyyetini veziyyot vo
prognoza osasen planlasdirir, alomin modeli osasinda hessas
orqanlardan ve insanla intellektual elageden ve ya «6zi kimi
agilli sistemden» aldigi cari informasiya ve 0Oziinlidyronme
yolu ile aldigi biliyi ve «qgenetik» biliyi istifade etmoklo
moagsadyonlii  qgerar gebul etmok qabiliyyetine malik
olmalidir.

Sistem adoaton asagidaki bloklardan taskil edilir:

1. Oyronan vo ya oziiniidyrodon bloku. Oyrenen vo ya
Oziiniidyroden bloku sistemin basadlisme iifiiglerini
genislondirir vo lazim olarsa alemin modelini korrekto
edir.

2. Prognoz bloku. Prognoz bloku sistemin intellektual
foaliyyetinde ovvelcedon miioyyen doayisenlerin proq-
nozunu verd bilmok tiglindiir.

3. Xarici alomls alage bloku. Xarici alomle slage vo ya
xarici alomi gavrama bloku operativ olaraq xarici alom
haqqinda informasiya yigir ve onun naticelorini intel-
lektual sistemde real vaxt orzinde qeorar gobul etmade
istifadosini tomin edir.

4. Maqsadi formalasdiran blok. Mboaqgsedi formalagdiran
blok her bir intellektual sistemde meaqsedi formalasdirmaq
tiglin vacib bloklardan biridir.

Bloklarin biri-biri ilo alagesini yaratmaq ve intellektual
sistemin agilli fealiyyetini tomin etmok {igiin strukturda

«intellektual toskilat¢i» blokunun olmast hokmen lazimdir.
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Siini intellekt sistemlori asason Hard computing texnologiyasi
osasinda qurulmuslar. Bu kompiiterlorin inkisafi osasen
onlarin funksional imkanlarindan, texniki xarakteristikalarin-
dan ve mikroprosessorlarin qurulma arxitekturasindan asilidir.
Diinyanin on boylik mikroprossesor istehsalgist INTEL
firmasinin ~ buraxdig1  superskalyar arxitekturaya malik,
torkibde qurulmus (yerlesdirilmis) soprosessorlar olan, ayri-
ayr1  konveyerloro malik, yliksoksiirotli informasiyani
pereferiya qurgularina oOtlirmek {glin  xiisusi lokal sine
malikdir ve informasiya emali siiroti Qbayt ile Olgliliir ve
coxprosessorlu serverlorde istifade olunur. Bunlar sert prog-
am bazasinda quruldugu iiclin onlarin intellektual sistemlorde
istifadesi bazen sistemlorin funksional imkanlarint mehdud-
asdirir.

Masin intellektinin seviyyosini artirmaq {glin -~ Soft
Computing strukturu istifade etmok daha perespektivlidir.
Soft Computingin osas komponentlori qeyri-solis maentiq,
neyron sobokelori noazeriyyesi ve ehtimal miihakimasidir.
Ehtimal miihakimesi 0z ndvbesinde «qenetik» alqoritmler,
Xa0s noazariyyasi ve Oyronme noazoriyyeasini birlasdirir
Qeyri—solis moentiqg-Fuzzy Logic (FL) soft kompiiterinin
aparict vo togkiledicisidir. Bu mentiq hesablamanin deyilisi
vo interpretasiyasini tomin edir.

Bu mentiqi deyilisdon senaye saholorinde, roboto-
texnikada, miirokkeb sistemlorde, qorarlarin qoebul olun-
masinda, diaqnostikada, verilonlerin sixilmasinda, infor-
masiyanin c¢atismadig1 seraitde istifade etmok olur. Siini
neyron sobokesi paralel hesablama modellorini avez edir vo
qeyri—xotti statik ve dinamik sistemlorde genis istifade
olunur. Bu sebekelerin xarakterik xiisusiyyetlorinden biri
onlarin mihite adaptasiyasidir. Basqa iistiin cehoati ise
qurulmus  paralelizmdir. Bu, bdyiik siliretlo emal eden
holledici paralel rogem kompiiterlorinin qurulmasina imkan
verir. Neyrokompiiterloerin yaranmasi, onlarin neyron seboke-
loerinin modellosdirilmoasi mosoalalorinde istifade olunmasi
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EHM-lorin funksional imkanlarinin koklii artmasina sorait
yaradir.

2.13. Siini intellekt sistemlarinda biliyin tasviri

Siini intellektin yaradilmasi iiglin asas problemlarden biri
biliyin tesviri ve ondan istifade olunmasidir. Baza
biliklerinin yaradilmasi {i¢iin bir-biri ilo slagedar asagidaki
problemlori hall etmok lazimdir:

Birincisi, miivafiq saheye lazim olan tetbiqi biliyi
formalagdirmaq lazimdir. Bunu yazmaga miitoxassis -
totbiq¢i ve riyaziyyatcilarin birlikde islomesi teleb olunur.
Problemi formalagdirmaq iicliin modelin konseptual sxeminin
qurulmasi ve ya se¢ilmasi tolob olunur.

Ikincisi,  biliyin tesviri problemidir. Bu da 6z
ndvbesinde biliyi formalize olunmus- qurulmus apparatin
komayi ilo EHM yaddasinda saxlamaqdir.

Ucgiinciisii, biliyin istifade olunmasi problemidir. Bu
da hesablama nezeriyyesinin ve basqa ceviricilarin
islonmasini toleb edir ki, onlar1 da 6z ndvbesinde qurulmus
modellorde istifade etmok miimkiin olsun.

Dordiincti, texnologiya problemidir ki, bunun da halli
ilo adeten sistem proqramg¢ilar moasgul olur. Bu modellarin
program teminatidir, yeni bilik bazasi ve onu idare eden
sistemin yaradilmasidir.

Umumi sekilde biliyin tesviri modelini serti olaraq
konseptual ve empirik modelo bolmak olar. Bezi problemlori
holl etmok {iciin konseptual model evristik metodun
komekliyi il verilir. Ona goro ki, konseptual yazilis model
biitlin praktik hallar {iglin tetbiq olunmasina qarant vero
bilmeaz. Konseptual model problemi tanimaq imkani verir vo
onun analizine sorf olunan vaxti qisaldir. Tocriibade ¢ox vaxt
konseptual model, emprik modelo c¢evrilir veo bir qayda
olaraq yazili xaraktero malik olur.

Cox hallarda  biliyi deklorativ ve prosedur biliye
boliirler.
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Prosedur bilik foaliyyetin ardicillign ilo yazilir ve
onlardan maselonin halli ligiin istifade edilir. Bu EHM iigiin
program, alqoritmlerin sdzle yazilmasi, miieyyen msahsulun
yigilmasi iicilin telimat ve s. ola biler.

Deklarativ bilik- prosedur olmayan biitiin biliklerdir.
Misal iiclin ensiklopediya vo ya izahli liiget, moaqale, fizika,
kimya ve basqa elmlorde qanunlarin formalar1 ve s.

Siini intellekt sistemlori 6zlorinin torkibinde hokmen EHM
qosulmus miirokkeb proqram-aparat kompleksloridirlor.
Biliklori magina daxil etmoek ii¢clin onu elo dilde yazmaq
lazzmdir ki, EHM onu basa diissiin vo onu sistemdoe istifade
ede bilsin. Bu magsad li¢iin biliyi tesvir eden xiisusi dord
modeldon: mantiqi, soboakoa, freym va produksiya model-
orinden istifade olunur.

2.14. Ekspert sistemlarinin yaradilmasi

70-ci illerin ortalarinda siini intellekt {izro todqiqatlar
aparilarken «ekspert sistemlori» adlandirilan perspektiv
istigamat yaranmigdir.

Ekspert sistemi—miitoxassisin miioyyon sahaye uygun
professional gostericilerine osaslanan, daxili mentige malik,
baxilan meselonin hollini tomin eden insan - masin
kompleksidir. Hal-hazirda asagidaki ekspert sistemlorini
forqlondirmek mimkiindiir:

1. Inteqrasion — mogqsedi verilonlorden veziyyetin askar
sokilda

izahimin yazilmasinin tomin olunmasi;

2. Diaqnostik — magsadi diagnozun qoyulmast;

3. Proyektlosdiron—moaqsadi har hansi bir obyektin
proyektlosdirilmesi;

4. Planlasdiran — maqsedi miixtalif ssenarilor iizro islorin
paylanmast;

5. Monitorinqg— magsadi miixtalif veziyyetlorin miiqayisosi;

6. Nazaratci-mogsodi  Oyrenilon  prosesin  yayilmasina

nozarot;
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7. Tahsil iizra — maqsadi avtomatlagdirilmis dyradici
sistemlarinin togkili.

Intellektual EHM-lorin moxsusiliyi ondadir ki, onlar
verilonlar bazasindan deyil, bilikler bazasindan istifade edir.

Bilik dedikda—tocriibede yoxlanilmis haqigetin taninmasi
noticolori basa diisiiliir.

Hiiquqi sahada bilik-insan  torefinden  toplanmis
instinktlor, faktlar, prinsipler ve diger hiiquqi obyektlordir.

Ona gore do, verilonlor bazasindani forqli olaraq bilikler
bazasina senadlerden, kitablardan, moqalalerden, hesabat-
lardan oxunmus-taninmis molumatlar daxildir. Ekspert
sistemlori aydinlasdirir, izah edir, arqumentlogdirir vo
naticeler ¢ixarir.

Ekspert sistemilori hor hansi bir sahede dar ixtisas iizro
hiiqugsiinas terofinden yaradilir ve bir sahe iizro her hansi
bir massalenin hollinde hiiqugsiinasa komeak¢i rolunu oynayir.
Belo sistemilorin istifadecisi @sasen onlarin salohiyyetine aid
olmayan islerlo rastlasan praktik hiiqugsiinaslar olur
(masalon mehkemae prosesinin togkilinda).

Yiiksok keyfiyyotli ekspert sistemlorinin yaradilmasi
miixtolif biliklorden istifade etmok tolobi qoyur. Bunlarin
sisteminde Freym dili miihiim yer tutur. Elme «Freym»
anlayist  1978-ci  ilde amerikan alimi Marvin Minsk
torofinden daxil edilmisdir. Freym dili mixtelif seviyyeli
hiiquqi konstruksiyalari maddilesdirmak {igiin ideal vasitoedir

Freym-informasiya yerlosdiron oyuqdur. Freymlordo
informa-siyanin goebulu ve emali proseslori bas verir. Hor
bir freym bir konseptual obyekti tosvir edir. Bu obyekto aid
olan faktlar, xassoler freymin struktur elementi olan
slotlarda oks olunur. Masolon: «otag» freyminin slotlar1 bu
otagin «eni», «uzunlugu», «hiindirliiyli», «penceralor»,
«qapr», «ddsemoe» ve s. aid ola biler. Slotlar bir név bu
obyektlorin parametrlorini oks elotdirir.

Ekspert sistemlorinde freymlorden istifade etmok iigiin
miixtelif yanagmalar mévcuddur. Freym zoncirvari goriiniliso
malikdir.
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Freym = (slotl)(slot2)... (slot n).
Slotlarde hemg¢inin diger freymloare istinad ola biler.
Niimuna iiclin «miiellim» obyekti iiciin freymoe baxaq baxagq:
(Miioallim
S.A.A.(Mammoadov.A.V.)
Elmi doracoasi(namizod)
Elmi adi(dosent)
Vozifosi(dosent)
.................................... ).
Buradan goriindiiyi  kimi freym bir név verilonler bazasinin
analoqudur, lakin freymin imkanlar1 daha genisdir.

Deyilenlori iimumilesdirerek qeyd etmok olar ki, freym
tipik voziyyetlorin toqdimi {iciin nezerde tutulan verilenlor
struk-turudur. Insan her hansi yeni veziyyetle rastlasarken
yaddasindan freym adlanan strukturu ¢ixarir.

Freymi diiylin noqtelerinden ve miinasibatlorden toskil
olunmus soboke kimi deo toqdim etmoak olar. Freym
modellorini yaratmaq iicin Qenesis, FRL-Frame Represen-
tation Lanquaqge xiisusi proqramm dilleri mévcuddur.

2.15. Ekspert sistemlarinin xarakteristikasi,
strukturu vo istifade qaydalar:

Son onillikler erzinde siini intellekt todqgiqatlar1 gercive-sinde
ekspert sistemlori vo ya miihendis idraki (bilikleri) miistaqil
istigamet kimi formalasmisdir. Bu istigametin meselslerine, insan
ekspertlor liclin helli ¢etin olan miirekkeb maesaleleri, biliyin ve
cixig proseduralarin progqramli tedqiqi ve islenmesi daxildir.Ekspert
sistemlarinin maraq doguran cohatlori asagidakilardir:

1. Formalizo olunmamis sahalorda ekspert sistemlorinin
genis dairodo moasalalorin hallina istigamatlonmasi.

2. Ekspert sistemlorin komaokliyi ilo miixtelif sahade isloyan
miitoxasissler programlagdirmant bilmaden, onlari
maraqlandiran olaveleri isloye bilerlor. Praktiki mesealelorin
hollinde ekspert sistemlorinin komekliyi ilo elo naticelor
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almaq olur ki, onlar he¢ do insan ekspertlorin aldig1
naticedon pis olmur ve bazi hallarda ondan {istiin olurlar.

Ekspert sistemlorin xarakteristikasi. Ekspert sistemlori
intellektual sistemlorin on c¢ox yayilmig noviidir. Ekspert
sistemlorinin  birinci osas xiisusiyyoti ondadir ki, onlar o
istifadaciler ti¢lindiir ki, onlarin fealiyyet dairesi siini intellekt,
programlasdirma, riyaziyyat vo mentiqgden uzaqdir. Belo
adamlar tcilin ekspert sistemlor giindelik islomeye komoek
etmoalidir ve eyni zamanda onlarla islomek ¢ox sade olmalidir.

Insan fealiyyet ndvlerinin coxunda istifade etdiyi biliyin
doqiq formalasdirilmasi miimkiin olmur. Daha deqiq desak,
biliyin o hissesi ki, miitoxessislor, alimler terafinden derslik,
moqale, aser, instruksiya ve s. sokilde formalasdirilir, yazilir vo
onu oalde edib oxumaq istifade etmok olur. Biliyin diger bir
hissesi do mdvcuddur ki, ona yiyelenmek {i¢iin, yalniz onu
bilonin yaninda isloyib dyronmoek olar. Bu da ekspert sistem-
lerinin ikinci osas xiisusiyyatidir.

Beloliklo, ekspert sistemlori 6zlinde professional-ekspert-
lorin biliklerini saxlamagi bacarmalidir ve lazim goelonde,
homin bilgileri istifade edenlere onlarin basa diisdiiyli formada
vermolidir. Tocriibade ekspert sistemlorinden bir meslohatei
sistem kimi do istifade olunur.

Ekspert sistemlorin strukturu. Tipik ekspert sistemlor
asagidaki oasas komponentlorden ibaretdir: hell edenden
(interpretator), is¢i yaddasdan (1Y), bezen bu verilonlor bazasi
(VB)-do adlanir; biliklor bazasindan (BB), bilikleri alde eden,
izah etmo vo dialoq komponentlorinden (sok.1).

Izah etmo
Holl edon
A
b \ 4
Ekspert I .
istifgds A [ Y vaya VB BB
edon L[| qayda
0 v
Q Biliklori .
oldo edon Umumi faktlar
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Sok.2.1

Baza verilonlori hazirki anda meseloni hall etmok iigiin
osas vo araliq verilonlerin saxlanmasini tomin edir. Burda
VB o biri sistemlordeki baza verilonlerinden forqi birinci
ndvbade onun hazirki anda verilonlori saxlamasidir.

Bilik  bazasi: Ekspert sistemlor deo uzunmiiddetli
verilonlorin  saxlanmasi  liglin istifade olunur. Bunlar
baxdigimiz sahenin verilonlorini (biliklerini) yazir ve bu
verilonlorin  moeqgsadyonlii  ¢evrilmesini  yazan qaydalar
qabaqcadan teyin edir.

Holl edoen-6z ndvbesinde verilonlor bazasindan ilkin
verilonlori vo BB biliklori istifade etmoklo, elo qaydalar
ardicilligimi formalagdirir ki, onlar1 ¢ixis verilenloerine totbiq
etmoaklo masealonin halline gotirir.

[zahetmo komponenti, maselonin hallinin alinmasint vo
ya alinmamasini izah edir vo bu halda hansi bilgilorden
istifade olunmasin1  gosterir. Bu imkan verir ki, ekspert
alinmis neticeni analiz etsin vo ondan istifade etibarligini
artirsin.

Dialog komponenti istenilon istifade edenle dostcasina
miibadileye istiqgametlonib.

Ekspert sistemlori iki rejimde isloyir:
Biliklari alde eden rejim ve masaleni hall edon rejim .

Bilikleri olde eden rejimde ekspert sistemlori ilo
miibadile bilgiler iizre mihendisin istiraki ilo heyata
kecirilir. Ekspert problem sahoni verilonlor ve gaydalarin
mocmusu  soklinde yazir.  Verilonlor obyekti, onun
xarakteristika ve  qiymetlorini toyin edir. Qaydalar
baxdigimiz  problem sahoyo aid olan verilonlorlo
manipulyasiya metodlarini toyin edir.

Ekspert, biliklori olde etme komponentini istifade
etmoklo, sistemi biliklorle genislondirir, o da 6z ndvbeasinde
mosalenin ekspertsiz hoall etmoayo imkan verir.
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Maoslohot rejiminde ekspert sistemlori ilo miibadileni
axiriner istifade eden hoayata kecirir. Onu yalniz natico veo
hollin alinmasi metodu maraqlandirir. Bu halda istifade
edonin miitexassis olmasi he¢ de vacib deyil.

Maoslohat rejiminde istifade edenin mesealaleri haqqinda
verilonlor dialoq komponentinde emal olunur ve asagidaki
harakatlor icra olunurlar:

-istirak edenlerin rolunu paylayir (istifade eden ve
ekspert sistemi) vo koorperativ maselalorin halli prosesinde
onlarin qarsiliqh tesirini toskil edir;

-mosolo haqqinda  ilkin  gdsterilmis verilonlori
sistemin daxili diline g¢evirir;

-sistemin daxili dilinde gosterilmis xeberleri, istifade
edenin ilkin diline (adeton meahdudlasdirilmis tebii dile ve ya
grafiki dile) g¢evirir.

2.16. Ekspert sistemlorinda alat vasitalarinin
tosnifati vo biliklorin toskili

Ekspert sistemlorin islonmasine yonalmis alet vasitelori
program vasitelarinden olave aparat vo texniki vasitelori do
Oziinde birlesdirir. Program alet vasitelori asagidaki
xarakteristi-kalart miioyyon edir: toyinati; movcud olma
morholosini; alotlorin noviinii; istifade olunan metod ve
biliklorin  ndviinii, universalligini; o@sas  xiisusiyyatini,
foaliyyot miihitini. Islome doroecesine gore adeten alet
vasitelorinin movcudlugunu iic mearhsaleye ayirirlar: tocriibe,
todgiqgat vo kommersiya.

Tocriibe morhelasinde alet vasitelori mehdud spesifik
moasolalorin halli {liglin yaradilir vo adeton onlar leng ve
effektsiz islayirlor.

Todgigat moerholasinde alet vasitelori yoxlanilmas,
sonadlosdirilmis olurlar ve yaradicilar1 terefinden miisayet
oluna bilerloer. Buna baxmayaraq onlar az effektlo isloyirlor.

Kommersiya marhalesi alat vasitelorinin movcudlugu-
nun yiikksok merhoalasidir. Bu merholode alot vasiteleri
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hortorofli ve diqgetle yoxlanilib, yaxsi senadloesdirilmis,
yaradicilart  vasitesiylo miisayet olunur, cold islome
qabiliyyetine ve interfeyso malikdirler.

Ekspert sistemlorinde biliyin togkili

Siini intellekt sahesinde miitoxassislor ii¢lin bilik termini
elo malumati ifade edir ki, onu proqramda istifade etmoklo
program &ziinii “Intellektual” aparsimn. Bu melumat fakt ve
qayda formasini alir. Faktlar ve qaydalar ekspert sistemlorde
he¢ do hemise ‘‘haqiqi’” ve ya ‘‘yalan’’ kimi yox bezen
faktin dogrulugunda ve ya qaydalarin deqiqliyinde her hansi
inamsizliq deracesi soklinde mdvcud olur. Oger bu
inamsizliq diizgiin ifade olunubsa, onda o ‘‘inam emsal1 ™’
adlanir.

Ekspert sistemlorde c¢oxlu gqaydalar evristikdir, yeoni
emprik ve ya sadelosdirilmis qaydalardir. Bunlarda 6z
novbesinde masalenin hellinin axtarigint effektiv. moahdud-
lagdirirlar.  Alqoritmik metodlardan forqli olaraq evristik
metodlar ¢ox hallarda goebul oluna bilen hslli verir. Bunlar
osason o0 mosololorin hollinde istifade olunurlar ki, onlari
riyazi analizin ve alqoritmik metodlarin modellorini istifade
etmakla hoall etmok miimkiin deyil.

2.17 Kompiiterlor informasiyanin
Islomoa(emal) vasitosi Kkimi

Informasiyanin operativ islome alotlorinden kompiiterlor-
dir. Kompiiterlor elmi-texniki teraqqinin siirotlonmasindo
miihiim rol oynayir ve dzleri de bdyiik siiretle deyisirler. Ilk
kompiiterlor XX osrin 40-c1 illorinde Boylik Britaniyada,
ABS-da, bir neco il sonra ke¢gmis SSRi-de yaradilmis ve ilk
novbode hesablama proseslorini avtomatlagdirmaq {igiin
istifade edilmisdir. Onlarin istehsalindan yarim osrden bir
qoder artiq kegmosine baxmayaraq, bu miiddet orzinde
kompiiterlorin 4 nasli bir-birini avez etmisdir. Kompiiterlorin
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stiroti, boylik hecmli informasiyalart gebul, saxlamaq ve
emal etmok qabiliyyeti keskin suratde yliksaelmis, onlar
istifado¢i ile olverigli {linsiyyot, kommunikasiya xidmati,
ozlinlidiagnostika, nasazliglarin aradan qaldirilmasi, optik
obrazlarin ve insan nitqinin taninmasi, multimedia vo s.
imkanlar olde etmislor.

Kompiiterlorin  «intellektual imkanlar1” programlar’
vasitosile reallasdirilir. Kompiiterlorin program teminatint 3
boylik qrupa bélmek olar:

a) Sistem proqgramlari. Bu qrupa on oavvel amsaliyyat
sistemlori, miixtolif translyatorlar, drayverlor, xidmati
(servis), konvertedici ve s. proqramlar aiddir.

b) Tatbiqi proqram paketlari. Bu qrup proqramlar
bir ve ya bir nego konkret moagsedli messlalerin halli ii¢lin
nazoarde tutulmus proqramlardir.

v) Alqoritmik dillar ve diger problem yoniimlii
sistemlor. Bu qrupa daxil olan proqramlar ixtiyari meseleni
holl etmeyo imkan wverir. Lakin ovvelki 2 qrup
programlardan forqli olaraq, istifade¢iden proqrami yaxsi
moanimsomakden olave, diislince terzi, yaradiciliq, diggat ve
diger keyfiyyotlorin olmasini toleb edir. Buna gore do bu
qrup proqramlarla asasen proqramlasdiricilar ve bezi ixtisas
sahibloeri (mes: riyaziyyatcilar, fizikloer ve s.) masgul olurlar.
Kompiiterin  konkret masoaloni heall etmasi iiglin lazim olan
programlar ve ilkin informasiya disket, kompakt disklerden
kompiiter sobokolori vasitesile diger kompiiter-lorden vo s.
informasiya dasiyicilarindan daxil olunur. Istifade olunan
disketlorin ~ Ol¢tisii 3,5 diiym (89 mm) olur. 3,5 diiymli
disketlorin mdohkem plastik korpusu ve metal qapagi
informasiyanin ~ yazildigi =~ maqnit  16hvenin  sathini
zodalonmoaden qoruyaraq onu daha etibarli edir. Programlar
vasitesilo yeni yaradilan informasiyalar klaviatura, skaner,
mikrofon, reqemli fotoaparat, videokamera ve s. daxiletmoa
qurgulpr1 vasitesilo daxil edilir. Informasiya informasiya

'Proqram ardicil yerins yetirilon vo alqoritmik dilds yazilmis amrlor ardicilligidir.
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dastyicilarinda  saxlandigda  ikilik kodla® (binary digit)
kodlagir ki, onu fayl adlandirirlar. Moahz buna gore
informasiya vahidi olaraq 1 bit gebul edilmisdir.

Hor bir faylin 6z ad1 ve {invan1 vardir. Unvan faylin
harada yerlosdiyini gostorir. Adeten, eyni maqgsedli fayllari
qovluglarda qruplasdirirlar. Bu istifadegiye bu ve ya diger
fayli tez axtarib-tapmaga imkan verir. Demak olar ki, biitiin
omoliyyat sistemlori fayllarin axtarisi ilo moasgul olan xiisusi
programa malikdir. Disketlor, bark ve kompakt disklor
“aigirlara” vo sektorlara boliinmiisdiir’. On birinci cigir vo
ya “07-c1 cigir -yiiklomoa sektoru (Boot Record) sistem
xarakterli olub, onda diskin formati haqqinda emsaliyyat
informasiya yerlosir’®. Ondan sonra fayllarin yerlosmo codveli
(FAT-cadveali) yerlosir. Bu codvelde diskdeki fayllarin
iinvanlar1 yerlasir. Ogor diskden hor hansi fayl istifade {igiin
cagirilsa, bu zaman bu cedvelden hemin faylin yerlosdiyi
cigir vo sektor miiloyyon olunur. Bundan sonra magqnit basliq
homin yerden fayli oxuyur, prosessor ise onu operativ
yaddasa gonderir. 3,5 diymli disketlor 1,44 Mbayt
informasiya tutumuna malik olub, her cigirda 18 sektor
olmagla 80 cigira boliinir.

2.18. Kompiiter sobakaloari

informasiyamn oldo  olunmasi, Otirilmesi veo
istifadecilorin mdvcud informasiyadan birge istifadesini
tomin etmoak iicliin kompiiter sobokeslorinin olmasi vacib
sortdir. Kompiiter sobokolori-rabite xotlori ve xiisusi
program tominati ile bir-birilo olageli kompiiterlor veo
perferiya avadanliglari sisteminden ibaretdir. Mesafoden asilt
olarag, rabito xatlori olaraq kabelden, telefon xattlorinden,

4 Homin kod 0 vo 1 rogomlorindon tagkil olunmusdur.
5 Diskin cigirlara vo sektorlara bolinmasi formatlagma adlanur.

yitklonmasini tomin edon xiisusi program da "0" -c1 cigirda yerlogocok.
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radiorabiteden, peyk rabitesinden ve optik lifli xetlorden
istifade olunur.

Kompiiter sobokalorinin iki tipi: lokal vo qlobal
kompiiter sobokalori genis yayilmisdir.

Lokal kompiiter sabakalari bir miiessiso daxilinde
foaliyyet gostorir ve informasiya miibadilesine, informasiya
vo periferiya avadanliglarindan birge istifadeye sorait
yaradir. Bir ranqli, serverli’ lokal hesablama sobokeleri totbiq
olunur. Bir rangli sebekealorde her bir kompiiter «eyni
hiiqugludur», kompiiterlor arasinda tabegilik ierarxiyasi
yoxdur, her kompiiter hom klient, hem do server rolu
oynayir. Bu tip sobokelor az sayl istifadacilerin telebatini
tam tomin edir®. Lakin sobokodo gsoboko miidiriyyeti xidmati
nozorde  tutulmadigmma  goére  informasiyanin  effektli
qorunmasina zemanat azdir. Bir ranqli sebokelerin foaliyyeti
liciin olave proqram teminatina ehtiyac yoxdur. Windows
95,98,2k,XP, Windows NT Workstation emsaliyyat sistemlorii
bu isin Ohdesindon tam golir’. Sebokede kompiiterlor
kompakt sokilde yerlosdirilir.

Lokal sabakalor:

1. xot boyunca
2. ulduzvari
3. diizbucagh va s formalarda ola bilor

Serverli sobokolorde iimumi verilonlorden istifadeye
icazo omoliyyat sisteminin soboke miidiriyyetinin sistem
siyasoti vasitosile hayata kecirilir. Bu sobokolor daha etibarli
olub, kompiiterloro say moahdudiyyeati qoymur. Serverlorin
disklerinde birge istifade olunan proqramlar, verilonloer
bazasi ve s. yerlosdirilir. Lokal sebekenin diger kompiiterino
isci stansiyalar vo ya klient deyilir. Bazon serverlor ayri-ayri
moagsadler iizro ixtisaslagdirilir (maselen, verilonlor bazasinin
saxlanmasi iiclin, progqramlarin saxlanmasi ii¢iin, modem vo

7 Server — xiisusi yiiksok texniki gostaricilora malik kompiiter olub, sobokeonin idaro
olunmasini hayata kegirir.

8 Bu tip sobokolordo kompiiterlorin say1 10-dan yuxari olmur.

9 Bax: Kompiiterin lokal sobokada foaliyyati

61



M.S.Xolilov «Informatika»

faksimil olage yaratmaq icilin, cap tlgiin ve s.). Adeten,
serverlarden is¢i kompiiterlor kimi istifade olunmur.

Lokal sebokedo olage osasen kabel ve gqismen lazer,
infraqirmiz1 ve radio siialanma vasitesile hoyata kegirilir vo
informasiya miibadilesinin siiroti istifade olunan rabite
vasitesinin texniki gostoricilorilo miioyyon olunur.

Qlobal  kompiiter sabakalori boOyik cografi orazide
(soher,0lke, region ve s.) fealiyyet gostorir. Rabite vasitosi
olaraq eosasen yliksek siirotli telefon ve peyk rabitesinden
istifade olunur. Qlobal kompiiter sebokeleri asason "klient
server" texnologiyasi osasinda foealiyyet gosterir. Sebokenin
program teminat1 osasen iki hisseden ibaret olur: Klient ve
Server vo ya totbiqi hisse.

Klient istifada¢i ilo alageni temin edir, onun sorgusunu
soboke vasitesilo serverde yerloson server ve ya totbiqi
hissoyo gonderir. Program teminatinin server hissosi adeten
verilonlor bazasindan, Verilonlor Bazasim1  Idareetmo
Sistemlorinden (VBIS) ve bir ve ya bir neco  problem
yonliimlii programlardan ibaret ola biler. Bu proqramlar
vasitesilo sorguya uygun informasiyanin islonmesi hoayata
kecirilir. Sonra sorgunun neticelari sorgu sahibina-kliento
qaytarilir. ProblemyOniimlii proqramlar totbiq sahelorinden
asili olaraq miixtelif funksiyalari, meselon sorgunun paritet
osasinda  yerino  yetirilmosino, informasiyanin ehtiyat
suratinin saxlanilmasma ve s. yerino yetiro bilor. "Klient-
server" texnologiyasinin totbiqi sebokede nisbaton zeif veo
orta texniki seviyyali kompiiterlorden istifade etmoayo sorait
yaratmaqla maliyye ehtiyatlarina qenast etmoaye imkan verir.
Belo ki, klient programlarinin yerine yetirilmosi ti¢lin yiiksak
texniki gostoricili kompiiterlor tolob olunmur.

Qlobal sebokede informasiyanin saxlanilmasindan asili
olaraq informasiyanin iglonmasi merkezlosmis ve paylanmig
sokilde heyata kegirilir.

SAn Omwiiuk riodan xomnurep wmsdskicu INTERNET
KOMITITeP-UHPOPMACHIia MISOIKICUIUD.
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1.3.Say sistemlori

Say sistemlori-odadlorin yazilmasi ve oxunmasi iigiin
miloyyen qaydalar ve iisullar toplusudur.
Movqeli vo movqesiz say sistemlori vardir.

Movqesiz say sistemindo rogemlerin qiymeti ododde
tutdugu movqgeyinden asili deyildir vo movqgeyinin doyis-
mosine baxmayar he¢ bir deyisikliye ugramir. Buna misal
olarag Roma say sistemini goOstormek olar. Masalen
CCCXXI-da C biitiin movqgelerde yiize beraberdir.

Movqeli say sisteminde reqemin giymeti onun mdvqeyi-
nin doyigmesi iloe deyisir. Mdvqgeli say sistemino ikilik,
onluq, sokkizlik, onaltiliq ve s. say sistemlorini misal
gostormoak olar. Meselon: 636,6 adedinde birinci 6 yuzi,
ikinci 6 vahidi, ii¢lincli 6 iso onda altuni gosterir.

Istonilen say sistemi &z osasi ile xarektirzoe olunur.

Hor bir say sisteminde adedloer reqemler ardicilligi kimi
yazildigindin, regemin odadde yeri onun martabasini,
rogomlorin sayr ise  odedin neco maertobali oldugunu
gostorir

Say sisteminin asasi-ododin hemin sistemde gostorilmasi
ticiin istifade olunan miixtelif reqemlerdir. Sistemin osasini
istonilon natural adedi gotiirmek olar-2,3,4,... vo s. Ona
gorade sonsuz sayda say sistemi toskil etmok miimkiindiir:
ikilik , iigliik, dordliik ve s. Istenilen aded esasi ¢ olan say
sisteminde asagidaki ifade sokilinde yazilir:

1 @t apr g e rarqg vagg" Yasqg o Fam g™,

burada a; say sisteminin reqemleri, n,m uygun olaraq tam
vo koasr mortoboalordir. Masalen:

Tortiblor 3 2 1 0 -1
Ragomlor 1 0 1 1, 1, =1-2°+0-2>+1-2"+1-2°+1-2"

Tortiblor

0-1 -2
Ragamlar 6

-1
, 5 2,=2:-8%+7-8'+6-8'+5-8"+2:82
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Hoar bir say sisteminde regemler onlarin giymsetlorine goére
nizamlanmigdir. 1 boylikdiir 0, 2 bdyiikdiir 1 ve s. Ogoar 1
rogomini haroket etdirsek 2 ilo evez olunmalidir, 2 reqemini
hoeroket etdirsok 3 ilo ovez olunmalidir. Onluq say
sisteminde 9 roeqemini heroket etdirsek O- cevriler. Ikilik
say sisteminde ise yalniz iki reqmden istifade olunur:1 ve O.
1-i heoroket etdirsok 0-a, 0-1 horoket etdirsok 1-o
cevrilocokdir. Birinci on oded miixtelif say sistemlorinde
asagidaki kimi yazilir:

Ikilik say sisteminda:0,1,10,11,100,101, 110,111, 1000,1001.
Sokkizliksay sisteminds:0,1,2,3,4,5,6,7,10,11,12,13,14,15,16,17.
Onaltihq say sisteminda: 0,1,2,3,4,5,6,7,8,9,A,B,S,D,E,F,10.

Onluq say sisteminde verilmis istonilon tam adadin ikilik,
sokkizlik vo s. say sistemlorinde ekvivalent adadini tapmaq
iicliin odedi  hemin say sisteminin osasina bdliib, qaliq
rogomlari sagdan sola yazmaq lazimdir.

Insanlar onluq say sisteminden istifade edir, kompiiterlor
iso ikilik say sistemini esasinda isloyir. ikilik say sisteminin
catismazligr ise odadloeri yazmaq {iglin tertiblorin siiretlo
artmasidir.

ikilik say sistemi

Ikilik say sistemininin osasii iki reqemi teskil edir. Bu
sistemdo istenilon adaed 0 ve 1 regemlerinin vasitesile ifade
olunur. Ona gorade har bir boyiik tertib 6ziinden kigik qonsu
tortibden iki defe boylikdiir.

Ag = a,,-1-2“'1+a,,-2-2n'2 + ..+ a1-21+a0-20,
Maosolon:

1) 1011001 =1-2°+0-2°+1-2%+1-2°+0-2+0-2'+1-2°

2) 10101=1-2*+0- 2°+1-2°+0-2"'+1-2".
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Onluq say sisteminde bu ifadelerin qiymati

1:2°40-2°+1:2*+1:2°+0-2°+0-2'+1-2° =64+16+8+1 = 89y
1:2°40-2°+1-2240-2"+1-2° =4+0+1+1/2+1/4=5( %10
olar.
Ikilik say sisteminde hesabi emoller agagidaki cedeval iizro
apartilir:

Toplama | Cixma | Vurma

0+0=0 0-0=0 0-0=0
0+1=1 1-0=1 0-1=0
1+0=1 1-1=0 1:0=0

1+1=10 10-1=1 1-1=1

1) 1011,1 +101,01= 10000,11
(+) 1011,1
101,01
10000,11
2)11011-111=10100
(11011
111

101100
3)11001-11,101=1011010,101

(*) 11001
11,101

1011010,101
4) 0,001:0,01=0,1
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Sakkizlik say sistemi

Sekkizlik say sisteminde adedler 0,1,2,3,4,5,6,7 rogqom-
lorinin vasitesile yazilir. Sistemin osasi iso sekkiz gotiiriiliir.
Bu say sisteminde biitlin odadlor gosterilon roegemlerin
ardicilligr ilo yazilmaqla tam ve kesr hisselor vergiillo ayrilir.
Hoar bir bdyiik tertib 6ziinden kigik qonsu tertibden sekkiz
defe boyiikdiir.

Ag = a,,-1-8“'1+a,,-2-8“’2 + ...+ a1-81+a0-80
Mosaloan:
1) 12345670Q=1-8"+2-8°+3-87+4-8*+5-8’+6-8°+7-8'+0-8'=
2) 2097152+524288+98304+16384+2560+384+56 =2739128,
Sekizlik say sisteminde olan 134,25 oadadi agiq sokilde
asagidaki kimi olar:
1-8°+3-8'+4-8°+2:8"'+5-82=64+24+4+1/4+5/64= 92( 21/64)

Sifirdan onaltiya qoder onluq say sistemirde olan odedler
sokkizlik say sisteminde asagidaki kimi yazilir:

0,1,2,3,4,5,6,7,10,11,12,13,14,15,16,17,20.

Cixma omoli praktikada onluq say sisteminde oldugu kimi
aparilir.

Misallar:
1)234,15+101,73= 336,1
(+) 234,15
101,73
336,10
2) 351,7-23,1=326,6
(-) 351,7
23,1
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326,6
3)127,12-32,5=4420,422
(*) 127,12
32,5

4420,422
4) 301,3:21=13,3

Onaltihq say sistemi

Onaltiliq say sisteminde asagidaki reqemlorden ve simvol-
lardan istifade olunur: 0,1,2,3,4,5,6,7,8,9, 0 (ve ya A), -on,
1(B)-on bir, 2(C)-on iki, 3 (D)-on ii¢, 4 (E)-on dord, 5 (F)-on
bes.

Sail sisteminin osast on altt gdtiriiliir lakin yaziligda
10(onaltiliq say sisteminde 16 adadinin ekvivalenti) kimi
yazilir.

Ass=a, 16" +a, 16" + ...+ a7 16'+a, 16,

Masalan:
ABCDEF12=10:16"+11-16°+12:16°+13-16*+14-16°+
15-16°+1-16"+2-16" = 2882400018,

25,8=2-10"+5-10"+8-10" =2-16+15-1+0,5=207,5.

Onaltiliq say sisteminde odedler iizerinde hesabi emsaller
asagidaki kimi apapilir:

Misallar:

1) 0,547+0,398=1,235
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3)0,02-:0,7=0,14 4
Bir say sistemindon digor say sisteminoa kecid

Odoadi bir say sisteminden diger say sistemine kecirmak
ticlin hemin oadedi yeni say sisteminin asasina bolmek ve
aliman cavablari o vaxta qoder bolmek lazimdir alinan
qaliglar yeni say sisteminin asasindan ki¢ik olsun.

Misal: Onluq say sisteminde verilmis 672 adodini sekkizlik
say sistemine ¢evirak

672 |8
64 | 84
32
0
84 |8
s |10 10 |8
4 8 1

672,, odadi sokkizlik say sistemnda 1240,-boraberdir.

Bu qayda ile 17264 adedi onluq say sisteminde 982-o
uygundur, onluq say sisteminde 127,, odedi ikilik say
sisteminde 1111111,, sokkizlik say sisteminde 321, odadi
ikilik say sisteminde 11 010 001, uygundur.

Sekkizlik ve onaltiliq say sisteminden ikilik say sitemine
kecidi tomin etmok liglin sade iisiilla har bir reqemi ona
ekvivalent olan ikilik-ligliiyii(triada) ve ya dordliyii(tetrada)
ilo avez etmok lazimdir.
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Mbosolon:
537,1,=101 011 111, 001,; 1A3,F, =1 1010 0011, 1111,
5 3 7 1 1 A 3 F

Ikilik say sisteminden sekkizik ve onaltiliq say sistemina
kec¢idi tomin etmok ii¢lin ikilik say siteminde verilmis adadi
verglilden sola vo saga tigliikk vo dordliiklera ayirib ve hear
qrupu sokkizlik ve onaltiliq say sisteminde olan reqemle
ovoz etmoak lazimdir. Masalon:

10101001,10111,= 10 101 001, 101 110,= 251,564
2 5 I 5 6

10101001,10111,= 1010 1001, 1011 1000,= A9,B8q.
A 9 B 8

75 adadini onluq say sisteminden ikilik, sekkizlik ve
onaltiliq say sistemine g¢evirok:

7510 =1 001 0112 = 1138 = 4B16.

1.4.Alqoritmlor, onlarin xassalori va tasvir iisullar
Alqoritmlarin tipik strukturlar

Istifadecinin o ciimleden alqoritmden istifade edo

bilmesi {iglin alqoritmin nece tosvir olunmast ¢ox
ohamiyyatlidir.
Alqoritm - ilkin ve araliq verilonlerin meselenin halli
naticesine ¢evrilmasi prosesinin toyin edon sonlu gaydalar
ardicilligidir. Alqoritmi elmi formada tesvir etmoak lazimdir
ki, istifade¢i ve yaxud kompiiter onu yerino yetiro bilsin.
Tobiidir ki, ilk ndvbade istifade¢i masalenin halli alqoritmini
ona aydin dilde yazmalidir.
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Algoritm dedikds, har hans1 maqsada ¢catmaq va ya hor
hans1 masaloni hall etmak iiciin goriilon islorin ardicilhig:
basa diisiiliir.

Algoritmik prosesi tosvir etmoak iiclin, albotte, adi danisiq
dilinden istifade etmok olar, lakin bu ciir tesvir formasi
miirkkab alqoritmler ii¢lin ¢ox yorucudur ve an baslicasi ise
kifayet goder aydin ve ciddi deyildir. Odur ki, alqoritmleri
iimumi gebul edilmis simvollardan istifade etmeklo yazmaga
imkan veren tosvir qaydalari, onlarin yazilmasi dilleri
lazimdir.

Algoritm  sozii  orta asrlords indiki  Ozbakistan
Respublikasinin ~ arazisinds  yerlagon Xarozmda  yasamis
riyaziyyat, astronomiya, cografiya va tarix elmlori iizra alim
Ol-Xarazminin (Obu Abdullah Mbahammad ibn Musa al-
Xarazmi al-Madcusi) adi ila baghdwr .O, toxminan 783-cii ilda
kahin ailasinda anadan olmus, 850-ci illards vafat etmisdir.
813-cii ilda xalifa Ol-Mominin “aqillor sarayinda” kitabxana
miidiri vazifasina qoyulmus, bir neca cografi sayahat etmisdir.
Onun 37 fasil va 116 cadvaldan ibarat an gorkamli asori olan
“Zidc as-Sind-Hind "—“Astronomik cadvallor” Qarbi Avropada
sonralar inkisaf etmis astronomik islorin asasini tagkil edir.
Onun “Yerin sakli kitab1” adli digor mashur kitabt cografiyaya
hasr edilmisdir.

Tobiotdo vo giindolik hoyatimizda biz miixtolifliyo malik
coxsayli alqoritmlorlo rastlasiriq.

Algoritm4.1. (Talobonin giindslik hoyati). Bazar
glinlorindon bagsga hor giin adotimiz lizro sohor yuxudan
durduqdan sonra al-iiziimiizli yuyur, geyinir vo sshar yemoyini
yeyirik, evdon ¢ixib, moktobo yollaniriq. Darslor basa
catdigdan sonra evo qayidib, nahar edirik. Bir qodor istirahot
edib, ev tapsiriqlarmi yerino yetiririk. Sonra bir qodor maraqli
televiziya verliglorine baxiriq, valideynlorimizlo miixtalif
sohbatlor edirik. Axsam sam yemoyini yeyib, bir qoder aciq
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havada gozisirik. Evo qayidib qirast edirik vo yatagimiza girib
yatiriq.

Alqoritm 4.2 (Darsin gedisi). Zong vurularkon, sinfo
daxil olub, 6z yerimizds otururuq. Miiallim galon zaman ayaga
qalxib, onunla salamlasiriq vo onun gostorisi ilo yerimizdo
oylosib, darsds istirak edirik. Darsin sonunda zong vuruldugu
zaman ayaga qalxib miisllimlo sagollasiriq. Misllim sinifdon
cixdiqda, dars lovazimatlarimizi yigisdirib, sinifdon ¢ixiriq.

Hor iki alqoritmdo biitlin horokotlorimiz bir-birinin
ardinca yerino yetirilir. Belo alqoritmlor xatti alqoritmlar
adlanir. Diqqgot yetirin ki ,bu ardicilliglarda hor hansi iki
harokotimizdon birini digori ilo ovoz etsok, monasiz bir
ardicilliq alina bilor.

Alqoritmlarin xassalori va tasvir iisullar

Alqoritmlorin 4 osas xassasine asagidakilar aid edilir:

-diskretlik— mosolonin  holli  prosesinin  emal
morhalaloring boliinmasi miimkiinliiyii;

-naticavilik — mosolonin hali {i¢ilin aparilan sonlu sayda
ompoliyyatdan sonra notico oldo edilmoli vo ya noticonin
olmamas1 haqqinda molumat verilmalidir;

-mildyyanlik — hor bir morhslonin mozmununun vo
marhalslorin yering yetirilma ardicilliginin miioyyan olunmast;

-kiitlovilik — mosolonin  hoall alqoritminin ilkin
verilonlordon asili olmamas1 miimkiinliyti.

Bunlardan basqa, alqoritmlorin sada vo yigcam olmasi,
algoritmo  uygun proqramimn icrasinda  operativliyin
gozlonilmasi do vacib sortlordondir. Alqoritm elo qurulmalidir
ki, sonradan o, digor istifadogilor, uzun miiddot kegdikdon
sonra iso hotta alqoritmi quran soxs {iiglin asan gavranilsin.
Alqgoritmlordo  olave, lazzim  olmayan  omoliyyatlarin
aparilmasima yol verilmomalidir.
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Dogrudur, miasir fordi kompiiterlorin siiroti elo
boyiikdir ki, belo «lazimsiz» bir-iki emeliyyatin programin
icra vaxtina tosiri haddinden artiq cilizidir. Lakin onlarin
coxsaylt tokrar olunan dovr icerisinde olmasi,programin
icrasini xeyli langider.

Alqoritmlori mixtelif isullarla tesvir etmoek olar.
1.Tobii dilde tesvir. Bu iisuldan adeton boylik hacmli
alqoritmlori {imumilesdirilmis sokilde tesvir etmok iic¢lin
istifado edirler.

2. Blok-sxem formada tesvir. Alqoritmloarin tesviri ii¢clin on
genis yayilmig tisul blok-sxem iisuludur. Belo tosvir zamant
hendssi fiqurlardan istifade olunur.

Baslangic vo ya son C)mantiqi <> d6vrC>
Hesablama I:I altproqraml:l:l:l C:‘
Daxiletmos vo E sxemlorarasi kegid O

Bloklar bir-biri ile istigametlonmis diiz xett parcalari ile
birlesdirilir. Oger parcada istigameat gdsterilmoayibse, onda
istigamat sxem iizro yuxaridan asagiya, ve ya soldan saga
goebul olunur.

Maosalon:

Ixtiyari x arqumenti {iciin y=asinx funksiyasmnin
qiymatini tapin. a sabit adeddir
Holli. Funksiyanin qiymetini hesablamaq {ig¢lin a vo x
doyigenlorinin qiymetlori emeli yaddasa daxil edilmalidir.
Bu qiymetlor moelum olarsa, funksiyasinin qiymsatini
hesablamaq olar. Hesablamalarin naticesi emeli yaddasda
olacag. Bu neticenin ¢ap edilmesi ilo alqoritm basa c¢atir.
Alqoritmin blok-sxem tesviri.
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5
baglangic
[ 2x /S
y=asinx
son
Alqgoritmlar:
1.Xotti
2.Budagqlanan
3.Dovrii

struktura malik olurlar.

1.(Xatti strukturlu alqoritmlar).

Xotti strukturlu alqoritmlorde biitiin emsliyyatlar biri-
birinin ardinca, biri defeden ¢ox olmamaq serti ile yerine
yetirilir
Misal:

Cevronin radiusunun qiymeati melumdursa, ¢evronin

uzunlugunu hesablamaq T{¢iin asagidaki  xotti alqoritmi
yazmaq olar

ST

v
daxil et R
v
L =2%3.14*R
v
Cap et L
v

C D
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2.(Budaqglanan strukturlu alqoritmlar).

Okser alqoritmlerde onun addimlarinin ardicilliginm
mileyyen eden sortlor olur. Bu ciir alqoritmlare budaqlanan
alqoritmler deyilir.

Misal:
Y-in gqiymsetini hesablamagq {igiin alqoritm tortib edin:

Y=X+2 oger x<0
Y=-X-4 oagor x>=0.

Daxil er X

i

3. (Dovrii strukturlu alqoritmlar).

Bir ¢ox alqoritmler moévcuddur ki, onlar1 emele gatiren
addimlarin bezileri doafslorle tokrar olunur. Bu ciir
alqoritmlera dovrii strukturlu alqoritmloer deyilir. Alqoritmin
miloyyen sayda tokrar olunan hissesi dovr adlanir. Bir
dovriin terkibinde basqga bir dovr olarsa, belo dovre
miirokkab dovr deyilir, Miirekkeb olmayan dovrlere ise sade
dovr deyilir.
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Misal:
1+2+3+...+N-1+N giymatini hesablamaq iiclin alqoritm tertib

edin.

\ 4
I
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Y

Windows™

111 FOSIL
3.1.  Windows XP O9msaliyyatlar Sistemi

Omoliyyatlar sistemi (OS) — kompiiterin islomasi ii¢lin
zoruri sistem proqramlar paketi olub, kompiiterin ayri-ayri
qurgularinin, proqramlarinin i prinsipini vo istifadegi ilo
qarsiligh elagesini tomin edir. Qeyd edok ki, ilk kompiiterlor
Omoliyyatlar Sistemine malik olmamislar. Onlar yalniz
hesablama {i¢lin nazerde tutularaq, kompiiter ise diisorken
avtomatik daimi yaddas qurgusundan (BIOS) yiiklonen sade
Basic translyatoruna malik olmuslar.

IBM PC tipli kompiiterlor iiciin 1981-ci ilden 1995-ci
ilo qoder esas Omoliyyatlar sistemi MS-DOS olmusdur. Bu
15 ilde o, MS-DOS 1.0 versiyasindan MS-DOS 6.22-yo
goder boylik inkisaf yolu kegmisdir. MS-DOS Omeliyyatlar
sistemi  kompiiterin  istifade¢i ile qarsiligh  elagesini
klaviaturadan daxil olunan emrler vasitesile tomin edirdi. Bu
iso istifadecidon bu emrleri yaddasda saxlamaq ve diizgiin
daxil etmok qabiliyyeti toleb edirdi ve ilk vaxtlar miioyyen
cotinliklor toradirdi. Lakin sonralar, Omoliyyatlar sistemi ilo
islomayi asanlagdirmaq ve avtomatlasdirmaq megsedile prog-
ram Ortiiklori yaradildi. ilk belo 6rtiilk Norton Commander
(NC) ¢ox kegmoaden bdyiik istifadeci kontingentinin regbatini
qazanaraq, kompiiter texnologiyasinin totbiq dairasini xeyli
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genislondirdi. Bu Ortliylin islome mahiyyeti ondan ibaratdir
ki, klaviaturanin miieyyon diiymslerini sixmaqla bu ve ya
diger amri yerine yetirmok miimkiindiir.

Microsoft firmast 80-ci illorin ortalarinda ovvelki
Omoliyyatlar Sisteminden forqli olan tamamile yeni qrafik
Windows Omeliyyatlar Sistemini istifadegilere toqdim etdi.
Bu omsliyatlar sistemi 6z baslangic tarixini 1986-c1 ilden
gotlirmoasine baxmayaraq, 90-c1 ilde yeni Windows 3.0
versiyasinin yaradilmasi ile populyarlasmis ve  kompiiter
istifadogilori arasinda siiretlo yayilmisdir. Sonraki illorde
Windows 3.1, 3.11, 95, 98, versiyalarinin yaradilmasi ise
Omoliyyatlar Sistemlori sahesinde onu diinya liderine
cevirmigdir. OS-nin interfeysi tamamile deyismis proqramlar
stiratlo islomaye baglamisdir.

1991-ci ilde paralel olaraq seboke iiglin Windows NT,
1992-cilde Windows NT 3.0,1994 ilde - Windows NT 3.5.
sistemlori iglonib hazirlanmisdir. Novbeti illorde ise
Windows 2000 vo Windows Me (Millennium Edition —
minilliyin redaksiyasi) emsliiyatlar sistemi yaradilmisdir.

Windows 2X vo Windows Me (Millennium Edition)
tizorinde qurulmus Windows XP iso seboke texnologiyasina
osaslanmisdir.

Windows XP Omesliyyatlar Sistemi 25 oktyabr 2001-ci
ildo resmi olaraq ilk defe diinya ictimayetine toqdim
olunmug paket totbiqi programlardir ve miixtalif messlalrin
yerino yetirilmoasini tomin edir. Bu sistemde XP-horflori
eXPeriense ingilis sozlorinin bir hissesideir ve bilik, hayati
tacriiba menasini verir.

Windows XP Omoliyyatlar sistemi yaradilarken
oztinden ovvelki biitin Windows Omoliyyatlar sistemlori
aragdirilmis ve onlarin esasinda miiasir elementlori nezere
alinmaqla tamamile yeni, populyar ©Omeliyyatlar sistemi
islonib hazirlanmigdir.

Windows XP OS-nin islomasi ii¢lin kompiiterde
minimum 233 meqahers prossesor, 64 Mbayt operativ

77



M.S.Xalilov «informatika»
yaddag(RAM), bark diskde ise(HDD) 1.5 Qbayt bos yaddas
olmalidir. Gosterilenlarden yiiksek parametrlorde ise o daha
stirotle isloyacekdir

Microsoft korprosiyast Windows XP OS-nin fordi
kompiiter istifadagilorinin biitiin teleblerine cavab veran {i¢
versiyasini toqdim edir.

Windows XP Professional-versiyasi korporotiv istifade-
cilor iiclin nazerde tutulmusdur ve biitiin Omesliyyatlarlar
yiiksok soviyyali etibarliliqla yerina yetirir

Windows XP Home Edition-rogomsal multimediya
materiallari, oyunlarla islomak {i¢iin on rahat platformadir.

Windows XP 64-Bit Edition- xiisusi texniki hazirlig1 olan
yliksok soviyyali istifadagilor {igiin nazarde tutulmusdur

3.2. Windows-iin idars edilmasi

Windows ilk novbade Siganin gostericisi ile idare
olunmaga hesablanib; idare olunmanin alternativ Usulu
klaviatura vasitasiladir. Si¢anin gostericisi adaten ekranda
sola yonalmis ox ile K sara olunur. Bu gosterici Si¢anin
yerini deyisdikce eyni istigamatda harakat edir.

Sicanin  gostoricisi vasitesile esasan asagidaki
amaliyyatlar yerine yetirilir.

Duymanin basilmasi - Sicanin gostericisi  sol
diymesinin qisa muddsta basiimasi (adsten sol duyma
nazarda tutulur);

Diuymanin iki defe basilmasi — duymenin qisa
muddatli fasils ile iki dafs basilimasi;

Dasinma—sol diyme basili olaraq Sicanin harokat
edilmasi.

Hoar hansi bir amaliyyat sistemina daxil olmaq dgun
sistemo istifade¢i adi ve bazan parol daxil etmak
lazimdir. Windows XP amaliyyat sisteminde bu girig iki
muxtalif variantlarda ola bilar.
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Birinci variant “acilis sehifesi” (splash screen) ilo
baglidir. Bu sahife sistemde mdvcud olan batiun istifadagi
adlarinin  siyahisindan ibarstdir. Oz adinizi  segib,
parolunuzu daxil ederak ise baglaya bilarsiniz.

ikinci variant diger smaliyyat sistemlorine banzayir.
Bu sebakadsa olan sistemlarde tatbiq olunan “giris
pancarasi’ (login window) variantidir.

Bu variantda istifadagi adini ve parolu xususi
sahelera klaviaturadan daxil etmek, domen ve ya lokal
komputera girigi ise xususi siyahidan se¢cmak lazim galir.

Bu Omeliyyatlarlarin her hansi biri yerine yetirildikden
sontra Windows XP OS-inin osas poncerosi «is¢i stol»
ekranda oks olunur.

Log On to Windows

User name: |Ea_99_erdt1 _|
Password: | _|
Log on to; ;US-WAGNERDTI (this computer) v"
[ Ok ] [ Cancel ] [§hut Down...] [ Options <<

Sok.3.1

3.3. Isci stol

Windows XP Omoliyyatlar sistemi yiiklondikdon
sonra ilk olaraq ekranda iizerinds sonadin!?, qovluglarin,
programlarin, Windows olavalorinin!! qrafiki tesviri —
nisanlar v yarliglar olan fs¢i stol (PaGounii crox, Desktop)

10 Sonad- miiayyen proqramlar vasitesilo yaradilan fayldir.
I Windows omoliyyat sistemi altinda isloyon programlara Windows slavasi deyilir.
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goriiniir. Moalumdur ki, intellektual faaliyyotlo masgul olan
hor bir soxs giindolik istifado etdiyi sonodlori, qovluglari,
kitablar1 vo osyalar1 yazi masasiin iizorindo saxlayir. Isci
stol kompiiter istifadogisinin is¢i yeri hesab olunur vo eyni
gayda ilo istifadogi, giindealik istifado etdiyi sonadlorin,
govluglarin, proqram vo Windows olavalorinin nisanini vo

yarligini stolun tizorinds yerlosdirir.
isaralor Isci stol

I Accesshiity
I Communications

F% AzeriText 101
& Internat Explorer
Micrasoft Excel
Wicrasoft FrortPage
Micrasoft Word

8. Windows Catalog

v
" ) utilties
windaws Update : ) winzip
" I vahoo! Messenger
= B , 2} acrobatpeader .0
@ Yahoo! Messenger , 0 Address Book
2 Caleulator
>

B Command Prompt

@5 Micrasoft Works Task Launcher
w4 MM Explorer

& Notepad

Y Paint

@) Program Compatibiity Wizard

2 S eri
o y
n
-
»
= w i Flayer
= - dows Messenger
[ indaws Movie Maker
[ | E1w | € 4/ wordpad

Log off Emin...

Windows XP Home Edition

Turn OFf Computer ...

‘TE art | Y32 Yahoo! Me... +| &1 Google

osas tart lPrOgramS /Aktiv Tapgrlq}ér ndil¢atorlar
menyu duymasi menyusu programiarin  lévhasi
diymaleri
Sekil 3.2.

Bu hemin obyektlorlo islomayi asanlagdirir ve vaxt
itkisini azaltmaga imkan wverir. Tobii ki, stolun iizerindeki
nisanlar, onlarin sayi, Umumiyyetlo, is¢i stolun tortibati
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istifadeginin  zovqlinden vo tolebatindan asilidir. Adoten,
standart olaraq is¢i stolun ilizerinde asagidaki nisanlar yerlosir.

1.Moanim kompiiterim (Moti komnbioTep, My computer)

2 Zibil qutusu (Kop3una, Recycle Bin)

3.8abaka gostaricisi (CereBoe okpyxenue, Network Neigh
Borhood)

4.Manim sanadlorim (Mou noxymentsl, My Documents)

S.Internet Explorer vo s'2.

Isci stol 2 idaroedici elemento: Basla (ITyck, Start) diiymo-
sino vo Masalalar panelina (Ilanen 3amau, Taskbar) malikdir.
Bagla (ITycx, Start)diiymesi, adeton, ekranin sol asagi kiinciinde
yerlosir.

Bu dilymeni sixdigda ©mesliyyatlar sisteminin Bas men-
yusuna (I'maBnoe wmento) daxil ola bilerik. Bas menyu -
Omoliyyatlar sisteminin biitlin imkanlarindan istifade etmoyo
imkan veren amrlor siyahisindan ibaretdir. Asagidaki cedvelde
bas menyunun omrlerinin siyahist voe funksiyalar1 6z oksini
tapmisdir.

Omrlor Funksiyalan
Proqramlar (ITporpammsi, Programlar siyahisindan bu vs ya diger
Programs) proqramut yiikloyo bilarik.
Sanadlor (JoxymeHTHI, Istifado edilmis axirinct 15 sonadin
Documents) siyahisindan bu vo ya digor sonadi aga
bilorik
Axtaris (ITouck, Find) Qovlugu, fayl, elektron  pogt
molumatini, sobokaya gosulmus

kompiiteri axtarib tapmaga imkan
Verir.

Sazlama (Hacrpoiika, Kompiiteri 6z z6vqimiizo va toloba-
Settings) timiza gors sazlamaq imkani yaradir.
Arayis (Cnpaska, Help) Windows Omoliyyatlar sisteminin is

prinsipi haqqinda molumat almaga
imkan verir.
Yerina yetirmok (Boimosiuuts, | Adi ilo proqrami yiitklomak, sonadi va

Run) ya qovlugu agmaga imkan verir.
Isi bitirmok (3aBepmenne | Kompiiteri séndiirmok vo ya yeniden
padorel, Shut Down) yiiklomoyo imkan verir.

12 Bu nisanlarin funksiyalari ilo sonraki paraqraflarda tanis olacagiq.
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Istifadaginin telobatindan asili olaraq menyudaki omrlor
bu vo ya digor sokildo forglona bilor. Masalslor panelinda
tizorinde Internet proqramlarinin niganlari olan siiretle yiliklomea
paneli vo acilmig penceralore uygun diiymeler yerlosir. Bu
diilymelerin bu ve ya digerini sixmaqla asanligla bir penceraden
diger penceraye keco bilorik. Maselolor panelinin  sag
kiinciinde indikasiya paneli yerlosir. Indikasiya panelinde sistem
saatinin indikatoru, klaviatura gdstericisi'®, sos tenzimloyicisi vo
s. indikatorlar yerlose biler.

Is¢i stol {izerindeki her bir nisan ve yarliq konkret
obyekti tomsil edir. Homin obyekt haqqinda informasiya almaq
tclin kursoru nisanin ilizerine qoyub sicanin sag diiymesini
sixmaq, acilmig menyuda Xassa (CpoiictBa, Properties) eamrini
yerino yetirmak lazimdir. Bu zaman acilmis pencerade obyektin
tipi, hecmi, yaranma tarixi, harada yerlogmosi vo s. atributlar
barede melumat olde etmok miimkiindiir. Is¢i stolun iizerindeki
nisan1 vo ya yarlig1 legv etmak {iglin kursoru nisanin iizerine
qoyub, sicanin sol dilymesini sixmaqla onu geyd etmok, sonra
iso klaviaturadan “Delete” dilymesini basmaq lazimdir. Bu
zaman onun tomsil etdiyi obyektlori - fayl ve ya qovlugu Zibil
qutusuna gondermok haqda dialoq penceresi acilir. Miisbet
cavab verildikde hemin obyektlor Zibil qutusuna atilir.

Zibil qutusu - xtisusi qovlug olub, lazimsiz olan fayllar
mmn  miivaqqati  saxlamagq ictin nozordo tutulmusdur. Zibil
qutusunun tutumu, adoton bork diskin tutumunun 10%-1
godordir. Umumiyyotlo iso Zibil qutusu nisaninin xasso
pancarasinda, Zibil qutusu qovlugunun tutumunu (siirgiinii
horokot etdirmokls), informasiya logv olunarkon xobardarliq
edilib-edilmomasi kimi parametrlori tonzimlomok olar. Zibil
qutusu dolan kimi buradaki informasiyalar avtomatik logv
olunur - Zibil qutusu bosaldilir. Zibil qutusuna atilmis
informasiyani barpa etmok miimkiindiir. Bunun ii¢iin kursoru
Zibil qutusu nisan1 iizorind qoyub, 2 dofa si¢anin sol ditymasini

13 Klaviatura gostaricisi kiril slifbasindan latin slifbasina kegidi tomin
edir.
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sixmaq lazimdir. Ac¢ilmis pancorado qutudaki logv olunmali
informasiyanin siyahist goriinacok. Bu vo ya digor lazimi
informasiyant se¢ib, fayl menyusundan Barpa etmok
(BocranoButb, Restore) omrini yerino yetirmak lazimdir. Eyni
qayda ils, Zibil qutusunun dolmasini gézlomodon ayri-ayri
fayllar1 vo bitiinliiklo Zibil qutusundak: informasiyani logv
etmok olar. Bunun ii¢iin uygun olaraq fayl menyusunda Lagv
etmdk (Ymamute, Delete), Tomizlomok (Oumctuth KOp3uHY,
Empty Recycle Bin) omrlorini yerins yetirmak lazimdir.

3.4. WindowsXP 9Omaliyyatlar Sisteminin asas
interfeys elementlori.

Windows terclimads "pencers" demokdir. Pencers
diizbucaqli ¢or¢ive olub Windows Omeliyyatlar sisteminin
osas is¢i elementidir. Biitlin pencersler oxsar struktur ve
torkibe malikdir. Mehz ona goro do Omeliyyatlar sistemi ilo
tanisliq onunla baglanilmalidir.

Pancare asagidaki elementlordan ibaratdir (sok.3.3):

1 — bashq satri — pancarenin an yuxari hissasi, burada adeten
pancaranin va ya programin adi yerlasir;

2 — pancaranin gizladilmasi tigun diiyma;

3 — pancaranin barpasi ug¢iin diiyma (goérinlst pancaranin
voziyyestinden asilidir);

4 — pancaranin baglanmasi u¢in diiyma;

5 — sistem menyusunun diymasi — panceraye aid sistem
amaliyyatlarindan ibarat menyunu agir;

6 —menyu satri — pancereni idare edan amaliyyatlar
siyahisindan ibaratdir;

7 — aleatlor I6vhasi — tez-tez istifade olunan emaliyyatlari icra
edan dliymelarden ibaret olur;

8 — skroll (lift) zolaglari— panceranin terkibine baxmaq Ugln
istifade olunur;

9 — is sahasi — obyektlarin (matn, sakil ve s.) yerlasdiyi vo
Uzerindae is aparildid: yer;
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10 - status (veziyyeat) lovhasi — vaziyyst indikatorlarinin
yerlasgdiyi 16vhe;
11 — pancaranin gargivasi.
Pancare U¢ muxtalif vaziyyatd ola biler:
=  Tam ekran — pancara ekranin tam boyuna bearabardir;
" Normal — pancera ekranin bir hissasini tutur;
" Gizladilmig — pancera gérinmazdir.

5 1 6 7 2 3 4

! 1y Computer

File Edit “ew Fawvorites Tools

\JJEiack r '_;/] ﬁ' v

I
System Tasks 5 I\% 3% Flappy (A1)
Wiew system information

“__'_'} Add ar remove

programs w Local Disk (C:) =

[} hange a setting
o ;
Oﬂ_ CYVDJCD-RMW Drive\ D)

Dther Plages 3 o -
\ Kl uH

]Search / Folders

|5 c:hjeh\ / | | j My Cnmp}Jter
N s /o
Sekil 3.3

Pancoronin 4 névii vardir.
1. Qovluq pancarasi.
Qovluqg pancarasinda qovluglar vo fayllar oks olunur.
Qovluglar sar1 rongli nisanlara, fayllar iso tipins miivafiq
nisanlara malik olur (sok.3.4).
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& WINDOWS =2
Bafin  Mpaska Bua  Msbpanros  Cepewc  Cnpaska "
= s

Qresn - ) (T o Mankw .4
Aapec: | CAWINDOWS B iﬂauexnn
~

e O M
Resources  SchCache security SHELLNEW  SoftwareDi...
) A
B ¥ B &
srchasst system system3z Tasks Temp

0 o oo M

twain_32 Web WinS=S _deFault

B 3 5 =

SrnbURe AN Bhialars 16 heskeksk ~anooEEs

Sok. 3.4.
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]

P

a
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2. Proqram pancarasi.

Program poncorasi 6z goriiniisiine goéro qovluq
pancarasindon az forqlonir. Hor iki poncars sorlévho satring,
standart menyu satring, alotlor panelins va cari vaziyyat satrino
malik olurlar. Poncoronin iimumi goériiniisit Goriiniis (Bu,
View) menyusu ilo tonzimlonir (sok. 3.4.). Sorl6vha sotrinin sol
hissasinda pancaranin adi (Qovlugun vo ya proqramin adi), sag
kiinciinds iso idaroaedici ditymolor:

. pancarani baglayan;
& poncaronin Slciisiinii boyiidiib kicilden;

=] -pancarani miivaqqgoati qapayan ditymalor yerlosir.

3. Dialoq pancorasi.

Dialoq poncarasi Omaliyyatlar sisteminin bu vo ya digor
parametrlorinin  doyisdirilmasini vo ya olave edilmosini,
istifadaci ilo dialoqu, xabordarliq funksiyalarini yerins yetirir.
Dialoq poncorado yerloson miixtolif dilymolorin, moatn
sotrlorinin kdmayils hoyata kegirilir. Asagidak: sokilde dialoq
pancarasinin an ¢ox rast golinon elementlorindon bir negosinin
izah1 verilmisdir.
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MpuHTER

s | & HpLaserdet 1020 v| Craiictea
: HP LaserJet 1020 SLALLIL T

THI:
nopT: USEOO3 [ ]ba areie e
T [[] asycropoHHan nedats
CTPRaHHUE! HarkH

© e YHICND KOMHA: ] 5
O 1excywan AENEHHbI hparHEH =

O HOMERA! | @ pazobpaTe Mo KonHAR
E

BESAHTE HOMEPE HIH AHENE50HE! CTREHHL,
pazAeneHHble 3anATEIMH. HanpHHep: 1,3,5-12

BRAKIYMTE |Bee crpanue avanasona b3 | Maciurab

HERD CTRAHHLL HA AMCTE:
HaneuataTs: |AnKyMEHT v|

Sokil 3.5
Ola biloar ki, dialoq pancarasi bir ne¢o bélmadan ibarat
olsun. Bir boélmodon digorino kecid Basliq ditymosi ilo
hoyata kegirilir.

4. Molumat pancarasi.

Molumat poncorasi yardim¢i molumatlar almaga xidmot
edir(sok.3.6.). O bir ne¢o bélmodan ibarat ola bilor. Bu vo ya
digor molumati kursoru molumatin adinin iizorino qoyub
iki dofs sicanin sol ditymesini sixmagla almaq olar
Molumati hamginin Axtaris (ITouck, Shearch) vo ya Predmet
gostaricisi (Ykazarens, Index) basliq diiymasini sixib agilmis
bélmonin motn sotrindo axtaris gostoricisini  (predmet
gostaricisi vo ya s0z) qeyd etmoklo almaq olar.

“ =4 i B
Crpeme Hasag Brepea  Mapamerpe: CripaexaWet:
Copeparie | Yasarens | Movex | =
OGHoBREHNE
JoBp0 NoKANOEATE B CHPaBoHHYIC & Windows 98
Boeerie & Windows 98 Mpomanmia
R 3nakomcTEo © KoMnsoTEpOM 0BHOBNEHUA
R® 3rakomcTeo © MHTepHeTOM Windows Update
) CTanaapTHEIE Npomamms) Window RENASTCA
2] e MHTEPaKTUBHEIN
2] imag pacunpermen
- aing Windows 98,
2] pairt RoMOa N
] poiate ofiecneumTs Gonee
2] wordPad BLICTRYIO M
[2] Bnowror HapERHyI0 paioTy
[3] Kanbkynatop KoMneoTEpa. Yaen
g NopTens oBHOB NeHMa
Windows aBnaeTca
CneuptancHbIe BOSMOKHOCTM LEHTRaNEHE
2 I parunwen =l

Sok.3.6.
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WindowsXP-do c¢oxsayli mesoelo rejimi eyni vaxtda bir
ne¢d peoncore ilo islomayi temin edir. Pencerenin yerini
deyismeyoe kursoru pencerenin serlovhe setrine qoyub
sicanin sol dilymesini sixib buraxmamaq sortile hoaroket
etdirmoklo nail olmaq olar. Pancerenin dl¢iilorini deyismak
ligiin iso kursoru penceronin serhodine qoyub'* sicanin sol
diiymasini sixib haroket etdirmok lazimdir.

Pancoaralarin baglanmasi: har hansi bir proqramla igi
bagsa zatdirmaq gzgn onun pancarasini
baglamaq kifayatdir. Aktiv  pancareni
LG B8]  asagidaki Usullar ile baglamaq olar:

. Pancaranin baslhginda olan Close (X) diymasi ils;

[0 Maximize

" Klaviaturadaki Alt+F4 diymaler cutu ils;
. File menyusundan Exit satrinisegcmakls;
" Panceranin sistem menyusu

siyahisindan Close se¢makls.
3.5.Fayl sistemi

Fayl — kompiiterin yaddasinda ad qoyulmus sahoadir.
Biitiin informasiyalar fayllarda saxlanilir. Faylin adi iki
hissoyo ayrilir-ad voa genislonma. Faylin adl an ¢ox 255
simvoldan, genislonmasi ise 3 simvoldan ibarat olur. Faylin
adi onun genislonmeasindon ndqte ile ayrilir. Miasir
programlarda faylin genislonmasini hemin proqramin o6zii
toyin edir.

Niimuna: E@ WindowsXP.doc
Senad adi va genislonmoesinden asagidaki isaralerdan
istifade etmoak olmaz:

*2\[]:<>"

Faylin novund  oHyH genislonmosinden basqa fayllarin
nisanlarida olan sokillor hemin fayllarin hanst tip fayllara

14 By zaman kursor 6z formasi doyisib <> soklini alacaqdr.
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aid oldugunu gosterir. Asagidaki cedvelde bunlarin beazi
niimunelori ks olunmusdur.

- com, exe genislonmosi olan fayllar. Adatan icra olunmaga hazir
olan program fayllaridir (yeni tzerinde iki defe diiymani basmagla
isa salinan fayllar);

—bat genislonmasi — icra oluna bilen paket fayllari;

— doc genislonmasi — Microsoft Word matn redaktorunda yaradilmig
fayllar;

— xIs genislonmesi — Microsoft Excel cadval redaktorunda
yaradilmis cadval fayllari.

— bmp genislonmesi —Paint resm redaktorunda yaradilmis fayllar.

Qovluq (katalog) — Fayllarin saxlanmasi Ggln
diskde adlandirilmig sahagup. Qovlugun adi
an c¢ox 255 simvoldan ibarat ola biler. Her
govlugun iginde bir nega diger qovluglar ve
fayllar ola viler. Diger qovlugun daxilinde yerloson qovluga
Alt qovluq deyilir. Qovlugu acmagq ucun Uzarinda iki defs
sol duyma basiimalidir. Bunu etdikdan sonra govlugun
torkibini gosteran yeni pancare agilacaq.

Har hansi bir fayla muracist etdikde onun “yolunu”
geyd etmoak lazimdir. Yol — disk ve qovlug adlarindan
ibarat ardicilliqdir, adlar «\» isarasi ile ayrilir. Masalan C:
diskinde olan My Documents qoviugu tarkibinde
yerlagen Mugavilalar qoviugundaki Nizamnama.doc
faylinin yolu asagidaki kimidir:

U @ ®EO

C:\My Documents\Mugqavilalar\ Windows.doc

Yeni qovluq yaratmaq iiclin bos sahede sicanin sag
dilymasini sixib Cozdam(New)-Yeni bOlmosini sonra iso
qovluq nisanin1 se¢ib yranmig yeni qovlugun yanindaki
poncerade onun admni daxil etmoak lazimdir(Sek.3.7.).
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Qovlugu, fayli diger iinvana gondermek ii¢lin sicanin
gostoricisini homin faylin qovlugun iizerine gotirib sag
dilymeni sixdigdan sonra OrnpaBuTb(Send)omrini  vo
acilmis siyahidan unvanl geyd etmak lazimdir.
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Bu pencerede olan amrlerin koémeyi ile faylin, novlugun
adin1 deyisdirmak, arxivlesdirmek, parametirlorine baxmag,
silmak, siiratini yaratmaq, yaddasda olan informasiyani1 barpa
etmak vo s. Omoliyyatlarlar1 yerine yetirmoak olar.

Ok, — Deyisilon parametrleri  saxlamagla  pancerani
baglayan diiyms;

Cancel |— Dayisilan parametrleri saxlamamaqla pancerani

baglayan diiyms;

Apply |— Pancerani baglamadan parametrleri tstbiq edan

diyms;

Close |— Artiq parametrlori  tetbig olunmus  pancarani

baglayan diiyms;

— Matn sahesi — klaviaturadan mat daxil etmak Ugln
IT nazerde tutulan duzbucagl ile mahdudlarsdiriimis sahs;
bu sahays matn daxil etmadan 6nce daxilinde mausun
sol diymasini basin;
0cH

— say@gac — sag terafinda iki “ox” dliymasi olan reaqem

I—il sahasi; regami sahanin i¢ina klaviatura vasitasile daxil

x etmok muUmkindur, bundan alave ox duymsalari ilo
regami artirib azaltmagq olar;

Fixedsys — adi siyahi — segile bilacek obyektlorin (satirlarin)
Gararnond . - P, h M
Impact siyahisi. Siyahi goériinen sahaya yerlagmadikds, sag

Lucida Console tarafda skroll zolagi yaranir;
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e —  acllan siyahi goriinen hissade yalniz bir (segilmis)
sotri gOstarir , tam siyahiya baxmaq Uglin~ diymasi
istifada olunur;

Lo — rejim diiymalari — qara noqteli (ve ya ndqtesis)
" Current page  dairaler, bir nege mimkin varinatdan birini segmaye
imkan verir;

— qutu - kvadrat indikator sahasi (daxilinds ¥ isaresi

™ Custom ola biler) her hansi bir rejimin ve ya parametrin
aktivlesmasi Ugln istifade olunur. Qutunun igindaki isare
varsa hamin rejim aktivlogir.

— yardim diiymasi, cari pancerenin elementlori
ﬂ haqqinda yardim malumati. Yardim Uglin bu diymani
- basib, oxu har hansi bir element tzarine yonaldin. Sol

diymani basdiqgda hamin elementin izahi gdsterilacok.

3.6. Dialoq pancaralari

Komoakg¢i sistemi(Help)

Komeoeke¢i stemini asagidaki uUsullar ile aktivlesdira
bilarsiniz:
= dialog pancaerasinin yuxari sag kuncuds yerlasan sual
isarali duymsa ile- hamin duymani sixib sizi maraglandiran
obyekt Uzerinde siganin gostericisini saxlayib sol diiymeni
sixmagqla izahat pancarasini alde etmis olursunuz;
» jzahatini gormek istediyiniz obyekt Uzarinde sag
diymeni basib, ¢ixan menyudan sol duymse ilo What is
this? sotrini segcmakls;
» Klaviaturadaki F1 dlymesinden istifade eds
bilarsiniz.
= Cari programin Help menyusunda yerlagsan muvafiq
sotri segmakle.
= Start menyusundan Help satrini segmakla
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Burada biitiin mévzularm siyahismi gérmok {igiin Index
ke¢idindon istifads edo bilarsiniz.

Yardim sisteminde axtarig yerine yetirmak Ugun

Search sahssinde axtardiginiz s6zu daxil edib .
diymasini basin.

@Help and Support Center
Favorites ‘\‘)H\story |m Support _f] Options

@Back- < v'b|gjlnde

@ Help and Support Center

Edition

i, »
¥ search only Networking and the Web gdienetes & SELREE Y e
Networking and the Web
[ E-mail and the teb NetWOI'kII‘Ig and the Web

Home and small office networking
[ sharing Files, printers, and ather resources

[ Passwards and security :
Windows XP provides many ways for you to

communicate with friends, co-workers, and
with the rest of the world, Learn how to set
up and use e-mail, including instant

Hetworking
[ Fising networking o Web problems

$ok.3.9. Yardim sisteminin pancarasi

Search by any or all of the
criteria below.

3.7. Fayllarin axtarisi
Al or part of the file name:

| Windows amaliyyat sistemindi
komputerin disklari ve digar
yaddas qurgularinda axtarig
imkani da nazards tutulub. Bu
imkan bu ve ya digar sebabdan
yeri malum olmayan sanadin

& word or phrase in the file:
[l

Look in:

I-iﬂ Local Hard Drives {C:)

When was it modified? P
What size is it? b
More advanced options P

| Search I

Back.

tapilmasi va ya har hansi bir
programin yerlosmasini
muayyan etmak Ugun istifads
olunur.
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Axtarisa baslamaq tUgun Start > Search > For Files or
Folders secin.

Ekrana c¢ixan pancearads sizs ilk ndvbada standart axtaris
variantlan teklif olunacagq.

B For Files or Folders. ..
& Onthe Internet...

ﬂ/ Help and Suppart

&) For Pecple. ..
What do you want to
search for? Burada asag@idaki variantlar mévcuddur:
ﬂ Pictures, music, ar videa
EJ Dacuments {word } ) ) ) . L.
biecstig cprsackhenly = Pictures,music or video- sakillerin, musiqi
E3 Al fles and folders va video fayllarin axtarisi
EJ computers o people = Documents.. — matn sanadlarinin axtarisi
@) Information in Help and = All files and folder — btin fayllarin ve
Support Center
Baromy st qgovluglarin axtarisi
£ search the Internet = Computers or people — sabaka
Changs preferences kompduterlarinin ve ya saxsler hagqginda

malumatin axtarigl

N

g /%
NUmuna Ugun har hansi bir senad axtarigina baslayaq.
Start > Search > For Files or Folders secib acilan
pancaraden All files and Folders segok. Burada faylin
adi Uzre axtarigl yerina yetirmak ucgun All or part of the
file name sahssina faylin adini tam ve ya gisman daxil

edin. Faylin terkibindski meatne , s0z ve vya
when was it modified? sOzbirlagmalerine gore axtarig
@' Don't remember etmak Uglin axtardiginiz matni

£ Within the last week
£ Past month
£ Within the past year

A word or phrase in the file
sahasine daxil edin. Axtarisin

€ Spedify dates [aralga_ yer_lneh ye_;urlm:)sml
IMndiFiedDate 5 ook in siyahisi ile tayin

etmoak olar. Burada tez-tez
from [10j03/2003 =l istifade olunan Local Hard

ko |1ojogfz003 ~| Drives satri mévcuddur ki, bu
da komputerda olan butun
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daimi yaddas qurgularinda (sert diskloarda) axtaris yerina
yetirir.

Axtarigin bir sira diger amilleri d@ moévcuddur. Masalen,
fayllari yaddasa verilma tarixi ile axtarlb tapmaq ugun
When was it modified kecidindan istifade etmak olar.
Burada Within Last week son 1 hafte arzinde, Past
Month va Within past year satirlori iss muvafiq olaraq
son ay va il arzinde dayisilmis sanadlarin axtarigi ugun
istifade oluna bilar.

iki tarix arasinda dayisilan senadi (fayll) axtarmaq Ugiin
Specify dates sotrini aktivlasdirib from hissasindan
baslangic tarixi, to hissasinden ise son tarixi geyd edin.

3.8. Windows boaladcisi

Windows Bolodgisi (ITpoBoauuk, Windows Explorer)
programi  Qovluglarla vo fayllarla is Bas menyunun
Programlar (Ilporpammsbi, Programs) bolmasinin  Bolodgi
(ITpoBoanuk, Windows Explorer) amrini yerina yetirmaklo
yiiklonir. Bu zaman ag¢ilmis proqram pancorasi (sok.3.10)
sorlovho vo menyu sotrindon, alstlor panelindon, {invan
panelindon vo is¢i sahodon ibarotdir. Isci saho ozii iki
hissoya ayrilmigdir. Sol hissado — «Biitiin qovluglar» (Bce
nanku, Folders) panelindo kompiiterin Js¢i stol (PaGouuit
cron, Desctop), Manim kompiiterim (Moii xommiotep, My
computer), Zibil qutusu (Kop3una, Recycle Bin) vo Portfel
(IToprdens, Briefcase) qovluglari oks olunmusdur.
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Ti.ﬁ JokansHbiA auck (C:)

thafin  Mpaeka Bwa Msbpawnoe  Cepenc  Cnpaexa

@ Hesaa - () I? > ) Momex !u" Manxn || 2y | 5 x n -
[ Bapec: |€¢ = v‘ Mepexoa
Marmin x : . i : ;
1) Carel User Files -~ ‘ »J ,J /J _J J ,J ,J
[F2] @ flags36 ABBYY Documents Fsc.tmp HPFONTS MNYIDIA Program Files  WINDOWS
12 formalar FineReadert  and Settings
123 My eBooks e [
# [2) Awasna KXananos ‘:j !?j
1) Mo ansBomel Fsc-DeskUp... ceitip

EE Mow BrAEosanHc
[ (5 Mon pesybTaTEl CKaHHPOE
ﬂ Mok PHCYHKEH
a Mos myzeika
I3 Hosan nanka
= ') Mok KornskTER
# M anek 35080
[ %@ NMokansHer auck (C:)
[# e Hoseid Tom ([}
@ b CD-anckosod (E:)
# [ Navens yipasnerim
N Cerenoe okpyerie
_?J KopstHa
[ 18622 0
b () informatika
H (3 new
[ Mew_N
e ) Officexp ha
< | &

EN f< )

Sok.3.10.

Qovlugun daxilinde diger qovluqlar yerlogsmigso
qovlugun nisaninin sol hissesinde "+" isaresi olur. Kursoru
onun iizerine qoyub sicanin sol dilymasini sixdigda qovlugun
daxilindeki qovluqglar agacvari formada oks olunacaqdir ve
bu zaman "+" igarasi "-" igarasi ile @vez olunacaqdir. Oger
qovlugun fayl strukturuna agacvari baxigdan imtina etmak
istoyirikse buna kursoru "-" isaresinin iizerine qoyub si¢anin
sol diiymasini sixmaqla nail ola bilerik.

Sag hissade a¢ilmis qovlugun torkibi oks olunur.

Qeyd edok ki, okser Windows penceralorinde oldugu
kimi, pencerenin limumi goriiniisi menyu soatrinin Goriiniis
(Vid, View) menyusu ilo tenzimlenir. Goriiniis menyusu
asagidaki emrler siyahisindan ibaratdir.
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1. Alatlor paneli (ITanens uncTpymentos, Toolbars). Bu
omr alatlor panelini pancaradon logv edir vo ya oks etdirir.

2. Cari vaziyyat sotri (Ctpoka cocrostHus, StatusBar). Bu
omr cari vaziyyat satrini pancaradan logv va ya oks etdirir.

3.Web-sohifo soklindo (B Bume Web-ctpanumia, as Web
Page). Omr qovlugun torkibini Web-sohifo soklindo oks
etdirir

3. Boyiik nisanlar (Kpynusie 3nauku, Large Icons). Bu omr
qovluglarin vo fayllarin nisanlarmin  bdyiik Olgtids
goriinlisiinii tomin edir.

4. Kicik nisanlar (Menkue 3nauku, Small Icons). Bu amr
qovluglarin  vo fayllarin nisanlarmin  ki¢ik  oOlgiids
goriinlisiinii tomin edir.

5. Siyalm (Crnucok, List). Fayl vo qovluglarin adi olifba
siyahisi ilo gostarilir. Belo ki, oavvalco qovluglar, sonra iso
fayllar oks olunur.

6. Cadval (Tabmuma, Details). Qovluq ve fayllarin adr ilo
yanasl tipi, Olg¢lisii, yaranma vo ya doyisiklik tarixi sag
hissads oks olunur.

7. Nisanlarin diiziilmasi (Ynopsmouuts 3Hauku, Arrange
Icons). Omr nisanlarin adina, tipino, Olgiisiine, yaranma
tarixino gora nizamli gériinlisiinii tomin edir.

8. Qovluglarin xassolori (CpoiictBa mnanku, Folder
Options). Isci stolun klassik, Web-sohifo soklinda
goriiniisinii  tonzimlomays, sistem fayllarin1  goriinmoz
etmayo, fayllarin tipini vo nisanin1 doyismoayas imkan verir.

9. Nisanlarin nizamlanmasi (Bsictpouts 3Hauku, Line up
Icons). Omr nizamsiz sokildo yerloson nisanlart ardicil sira
soklinds diiziir.Proqram diskla, qovluqlarla vo fayllarla isi
tomin edir. Belo ki, qovlugu (fayl)!s isci stolun iizorindo,

15 Motorizado yazilmug fayl vo disk sozlori onu gosterir ki, deyilonlor fayla vo disko do
aiddir.
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bork diskda!® vo soboko diskinde yaratmaq miimkiindiir.
Yeni qovlugu (fayli)) yaratmaq iigiin ilk ndvbads onun
yerlogsacayi diski vo ya qovlugu agiriq. Sonra Fayl
menyusunun Yeni (Co3math, New) bolmosinin omrlor
siyahisindan Qovluq (ITanka, Folder) vo ya yaradilacaq
faylin tipino miivafiq amri yerino yetiririk. Sag panelds yeni
yaradilmis qovluga (fayla) ad verir vo klaviaturanin Enter
ditymosini sixiriq. Lazimsiz qovlugu (fayl) logv etmok iigiin
onu qeyd edib!’, klaviaturanin Delete diiymosini sixmaq
lazimdir. Bu zaman agor qovluq bark diskds yerlasirss, geyd
olunmus qovlugun Zibil qutusuna atilmasi haqda, qovluq
is¢i diskdo yerlasirso, onun diskdon pozulmasi hagda sorgu-
dialoq pancaralari agilir. Sorguya miisbat cavab verildikds,
yoni Bali ([la, Yes) dilymasi sixildigda, homin Omaliyyatlar
hayata kegirilir. Qovlugun (faylin) adin1 doyismoak iigiin onu
geyd edib Fayl (®aitn, File) menyusunun Yenidon
adlandirmaq (IlepeumenoBath, Rename) omrini yerino
yetirib, yeni ad1 klaviaturadan daxil etmoliyik. Fayl vo ya
govlugun yaradilmasi vo onda edilmis doyisikliklorin tarixi,
tipi, Olciisli, atributlart hagda molumat oldo etmok tigiin,
onu qeyd edib, Fayl menyusunun Xasso (CBoiicTBa,
Properties) omrini yerino yetirmok kifayotdir. Acilmis
pancarado bu molumatlar 6z oksini tapacaqdir. Qovlugu
(fayll)) geyd etdikdon sonra si¢canin sag diiymosini sixib,
acilmis kontekst menyunun Gondarmak (OrmpaButs, Send
to) bolmosinin Moanim sonadlorim (Mou noxymentsi, My
documents), Portfel, Disk 3,5(A), Unvan ve Microsoft
Outlook omrlarindon birini yerina yetirmaklo uygun olaraq
govlugu (fayli) Monim sonadlorim qovluguna, Portfel
govluguna, disketo vo elektron pogt ilo uzaq mosafods
yerloson istifadogiys gondermok olar. Qovlugun (faylin) fs¢i

16 Bu zaman disket diskovodda olmalidir. ks halda, bu haqda xabordarliq pencorssi
acilir.

17 Qovlugu (fayl) geyd etmok {i¢iin kursoru onun {izorine qoyub siganin sol ditymasini
sixmaq lazimdir.
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stolda yarligin1 yaratmagq istoyirikso, onu geyd edib, si¢canin
sag diiymosini sixib acilmis kontekst menyusunun
Gondormak bolmasinin Stolun iizarinds yarhq (Spieik Ha
pabounii cron, Desktop Create Shortcut) omrini yerino
yetirmoliyik. Qovlugun (faylin) suratini digor qovluqda vo
ya diskds saxlamaq iigiin onu geyd edib Redakts (ITpaBka,
Edit) menyusunun Suratini saxlamaq (Komuposats, Copy)
omrini yerind yetirmali vo ya alstlor panelinin eyni adh
dilymosini sixmaq lazimdir. Sonra surstin yerlosacayi
govlugu vo ya diski agib Redakts (IIpaBka, Edit)
menyusunun Daxil etmak (BcraButh, Paste) omrini yerino
yetirmali vo ya alstlor panelinin eyni adli ditlymasini sixmaq
lazimdir. Eyni qayda ilo qovlugu (fayl) bir govlugdan
(diskdon) diger qovluga (diske) ko¢iirmok olar. Forq yalniz
ondan ibaratdir ki, bu zaman Redakts (IlpaBka, Edit)
menyusunun Suratini saxlamaq (Komuposats, Copy) omri
ovozino Kosmok (Beipeszath, Cut) omrini vo ya alotlor
panelinin "qaye¢1" ditlymasini sixmaq lazimdir.

Disk haqqinda informasiya olds etmok iigiin avvalco
sol paneldo Monim Kkompiiterim qovlugunu acgib, sag
paneldo kompiiterin disklsrindon tslob olunani qeyd edir va
sicanin sag ditymosini sixirlar. A¢ilmis menyu pancarasindo
Xassa (CeoiictBa, Properties) omrini yerino yetirirlor.
Acilmis pancorads diagqram soklindo diskin {imumi tutumu
vo onun no gador informasiya ilo dolu oldugu oks olunur.
Diski formatlasdirmaq tolob olunursa!® Monim kompiiterim
govlugunu acib, sag panelds kompiiterin disklorindan tolob
olunani geyd edir vo fayl menyusunun Format komandasini
yerino yetirib ac¢ilmis poncorads formatlagsmanin néviini
gostormak lazimdir. Kompiiterin diskinin, qovlugunun va
ya fayllarmin sobokods {imumi istifadosini tomin etmok

18 Bu zaman diskdoki informasiya tamamilo pozulur. Buna géro do yalmz diskdo fayl
strukturunda ciddi, xidmeti proqramlarla aradan qaldirilan pozuntular vo «miialicasi»
miimkiin olmayan viruslar askar olduqda diski formatlagdirmaq moslohotdir.
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iiglin onlar1 geyd edib, proqramm Moanim kompiiterim
govlugunun fayl menyusunun Daxilolma (/loctyn, Sharing)
omrini yerino yetirmok lazimdir. Agilmis pancorado Umumi
ehtiyat (O6muii pecypc, Shared As) varianti segilir. Soboko
adi (CereBoe wums, Share Name) vo Qeyd (3amerkw,
Comment) matn saholorinds miivafiq olaraq imumi istifados
iiglin nazords tutulan disks, qovluga vo ya fayla soboko adi
va olava izahedici sorh verilir. Sonra Daxilolmanin tipi (Tun
noctyma, Access Type) c¢orgivosindo Tam (TTomusiii, Full),
Yalmz oxumagq iiciin (Toapko mis urtenus, Read Only),
Parolla toyin olunur (Ompenensercs mapoiem, Depends on
Password) variantlarindan birini seg¢ib, Parollar (ITaposu,
Password) corgivasindo Yalmz oxumagq iigiin (/[ utenwus,
Read Only) vo ya Tam daxilolma (/{ist monHoTO M0CTYIA,
Full Access Password) sahalorino miivafiq parollar1 daxil
edib Ok diiymosini sixirlar (sok.3.11). OK diiymosini
sixdigdan sonra qovlugun vo ya diskin nisaninda «ol»
isarasi meydana golir.

Cooactea: Drive_c (C:)

Sek. 3.11.

Talob olundugda Servis menyusunun Sobaka diskini
ayirmaq (OTKIIIOUHTH ceTeBoit auck, Disconnect Network
Drive) omrini yering yetirmokls soboks diskindon imtina
etmok olar. Servis menyusunun Axtaris omri ilo diskdoki
fayl vo qovluqglari, sabskods kompiiterlori, tinvan kitabi
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vasitasilo ayri-ayr soxslori tapmagq olar. Fayli adina, tipina,
yaranma tarixina vo hor hansi s6z birlosmasino goro axtarib
tapmagq olar

3.9. Standart proqramlar: Word pad va Bloknot

Word Pad vo Bloknot (Bmoknot, Notepad) — sado
motn redaktoru olub, matn tipli informasiyanin yaradilmasi
va redakto (korrekto) edilmosi {iclin nozords tutulmusdur.
Kitabda genis sokilds izah olunmus daha boylik imkanlara
malik motn redaktoru Microsoft Word proqramlari ilo tanis
olan hor bir istifadogi avtomatik bu proqramlarla isloya
bilocokdir. Bu sobabdon bu redaktor {izorinds
dayanmayacagiq.

3.10.Standart proqramlar:PAINT rosm redaktoru

PAINT - sade resm redaktoru olub, rastr tipli
sokillarin ¢okilmasi ve redaktesi iiglin nazerde tutulmusdur.
Program ytiklendikden sonra sekildeki pencers agilacagq.

o a
= |
Z|2
7 L& |
| A
N2
| 45
o T
! In _(_
I B
[ P T
|J:lr|ﬂ noyyeHLa CI'I':\aBKH Ebl Sepw| | =
(5) (6) 4] 3]
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Poncoro asagidaki elementloro malikdir; 1-sorlovho
sotri, 2-menyu sotri, 3-alotlor qutusu, 4-ronglor qutusu, 5-
rosm sahasi, 6-cari voziyyat sotri.

Alastlor qutusu asagidaki islori gormays imkan verir:

1-Diiz xattin ¢akilmasi. Bu mogsadlo qutudan ™ alatini
secib alotlor qutusundan asagidaki sahads xottin qalinligini
miloyyon edirik. Kursoru rosm sahosino gotirorok, sol
ditymoni sixmagqla si¢cani horokot etdiririk. Noticodo horokot
istigamoatinda diiz xott ¢okilocokdir.

2-Oyri xattin ¢akilmasi. Bu mogsadlo 21 alotini segirik.
Alstlor qutusundan asagidaki sahads xottin qalinligim
miloyyon edirik. Sol diiymoni sixmaqla sicant rosm
sahosindo horokat etdiririk. Noticads horokot istiqgamatinds
diiz xott ¢okilocokdir. Kursoru diiz xattin istonilon ndéqtasine
goyub, si¢anin sol diiymesini sixmaqla kursoru horokot
etdirdikca horakat istiqgamotinds diiz xatt qévsvari ayilocok.

3-Diizbucaql (kvadrat), ellips (¢cevra) va ovalkiinclii
diizbucaql (kvadrat) fiqurlarimn ¢okilmasi. Bu moqsadlo
miivafiq olaraq 2 © [B] alotlorini secirik.  Alatlor
qutusundan asagidaki sahads ¢okilocok fiqurun rongli fonla
olub-olmamasint miioyyon edirik. Sol diilymoni sixmagla
sican1 rosm sahosindo horakot etdiririk. Noticodo harokat
istigamotindo miivafiq fiqur ¢okilocokdir.

Qeyd: Kvadrat, ¢evra vo ovalkiinclii kvadrat ¢okmok
iiglin yuxarida qgeyd edilon Omoliyyatlarlart SHIFT
ditlymosini sixmaqla etmak lazimdir.

4-Coxbucaqhmn ¢akilmasi. Bu moqgsadlo E| alotini
secirik. Alotlor qutusundan asagidaki sahado ¢okilocok
fiqurun rangli fonla olub-olmamasinit miioyyan edirik, daha
sonra sol diiymoni sixmagla si¢ani rosm sahosindo horokot
etdiririk. Noticodo horakat istigamatindo ¢oxbucaqlinin
toroflorindon biri ¢okilocokdir, digar torafi gokmok iigiin sol
dilymonin sixilmasini bir an dayandirib yenidon sixmaqla
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kursoru harakot etdirmok gorokdir. Bu Omaliyyatlar biitiin
toraflor ¢okilona qodor davam etdirmak lazimdir.

S-Ixtiyari xattin ¢okilmasi. Bu magsadlo F alotini
secmoak vo sicanin sol ditymasini sixmaqla kursoru horokot
etdirmok kifayatdir.

6-Saoklin ranglonmasi. Bu mogsadlo ilk ndvbodo
istadiyimiz rongi secirik. Buna kursoru ronglor qutusunun
miivafiq renginin iizorine qoyub vo ya @ alotini segib
kursoru rosmin bu va ya diger ronginin {izoerino qoyub sol
ditymoni bir dofs sixib buraxmagqla nail olmaq olar. Bundan
sonra, @ ] ] alstlorindon birini secmok lazimdir.

Alaloti adi fir¢a funksiyasini dasiyir. @ | secilmis gapali
oblast1 ronglayir. | _ alati iso kursorun durdugu noqtoya
rong cilayir.
7-Rasmin miiayyan hissasinin silinmasi. Bu funksiyani |
aloti goriir.
8-Rasmin miiayyan hissasini qeyd etmak. | | alati diizbucaqli
sahoni, 4% iso ixtiyari sahoni qeyd etmoys imkan verir.

3.11.Standart proqramlar: Kalkulyator

Kalkulyator — adindan malum oldugu kimi elektron
kalkulyatorun goérdiiyll funksiyalari yerine yetirir vo —10-303-
don 10303-3 qodor ododlor {izorinde Omoliyyatlarlar
aparmaga qadirdir. O, iki rejimdo: adi vo miithondis is
rejimlorindo isloyir (sok.12-13). Bir rejimdon digor rejimo
kecid Programin Goriiniis (Vid, View) menyusunun
miivafiq Adi (Standard, Obigniy) vo ya Miihondis (Scientific,
Injenerniy) amrlorini segmokla toyin olunur!?.

19 Program yiiklondikds adsten avtomatik olaraq adi is rejimi miioyyen olur.
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Sok. 3.13.

Hesablamanin naticasi vo kalkulyatorun yaddasinda
olan adad bir rejimdon digar rejima kegid zamani saxlanilir.
Odadlor, omoal isarolori, funksiyalar, osason, kursoru
program poncarasindoki miivafiq dilymolorin  {izorino
goyub, sicanin sol ditymasini sixmaqla va ya digor Windows
olavasindon  daxil  olunur. Hesablamanin  noticasi
kalkulyatorun «=» vo ya klaviaturanin «Enter» ditymosini
sixdigdan sonra kalkulyatorun indikator panelindo
gorliniir. Noticoni, Redakts (ITpaBka, Edit) menyusunun
Suratini almaq (Copy, KommpoBate) omrini yerino yetirib,
operativ yaddasmn miibadilo buferindo saxlamaqla, digor
Windows olavasindo yaradilmis sonadlora daxil etmok olar.
Homginin, digor proqram vasitssilo miibadilo buferindo
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saxlanilan adadi, Redakto menyusunun Daxil etmok (Paste,
BcraButh) amrini yering yetirmokls indikatorda almaq olar.

Kalkulyator bir registr yaddasa malikdir vo
yaddasinda bir araliq hesablamanin naticasini vo ya adadi
saxlaya bilor20,

Yaddasla islomok iigiin asagidaki diiymolor nozordo
tutulmusdur.

MS- kalkulyatorun indikator panelindoki odadi
yaddasa gondorir.

MR- yaddasdan odadi indikator panelins ¢agirir.

M+- yaddasdaki adadin iizorins indikator panelindoki
adad slavs olunur.

MS-yaddasdaki odad lagv olunur (yaddas tomizlonir).

Yaddasda odod saxlanildigda poncorado M-
indikatoru goriiniir.

Kalkulyator adi is rejimindo dérd hesabi amal (vurma,
toplama, c¢ixma, bolmo), kokalma, ododin tors giymatini,
faizini toyin etmo va isarasini doyismo (miisbat vo ya monfi)
Omoliyyatlarlarmi yerino yetirmays qadirdir. Bu mogsadlo
asagidaki diiymolor nazords tutulmusdur

Funksiyasi
Dilymonin adi
- Cixma omoalini yering yetirir
+ Toplama omalini yerina yetirir
* Vurma omoalini yering yetirir
/ Bo6lmo omalini yering yetirir
1/x Odadin tors giymatini tayin edir
SQRT Ododdon kok alir
% Odadin faizini tayin edir
Back Axirinci daxil olunmug simvolu pozur
CE Indikator panelindoki odadi logv edir
C Axirinct Omaliyyatlar lagv edir

Hesablama ardicil olaraq hoyata kegirilir vo bu zaman

20 jkinci odod vo ya hesablamanmn noticesi yaddasa daxil olanda ovvalki avtomatik logv
olunur.
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omal pariteti nozoro alinmir. Mohz ona goro 2-8*6=-46
deyil, -36 naticasini verir.

3.12. Kompiiterin multimedia imkanlari

Kompiiterin multimedia imkanlant yarhqlarn Bas
menyunun Standart bdlmosinin Oyloncd (PasBieuenue,
Entertainmet) proqramlar qrupunda yerloson Windows XP
Omoliyyatlar sisteminin asagidaki proqramlart vasitosilo
hoyata kegirilir:

1. Ses tonzimlayicisi (Peryssitop yposasi, Volume control)
2. Fonogqraf (®onorpad, Sound Recorder)
3. Lazer disk soslondiricisi (JIazepnsrit mpourpeiBatens, CD
Player)

4. Windows Media Player

Sas tanzimlayicisi kompiiterin ayri-ayr1 qurgularinin
soslondirdiyi soslorin ucaligini artirib-azaldir. Proqrami
yiiklomok ii¢clin kursoru indikasiya panelindoki miivafiq
nisanin izorina qoyub bir vo ya iki daofs sixmagq kifayatdir.
Bir dofo sixdigda agilmis ponceoronin soviyys siirgilisiinii
horokot etdirmoklos, eyni zamanda biitiin sos monbalarinin
sosinin ucaligini tonzimlomok miimkiindiir (sok.3.14).

[porkocTE

 Beacn
Sok.3.14

Iki defe sixdiqda ise acilmis pencerade ayri-ayri
qurgularin (mikrafon, kompakt disk, ses kalonkalarin ve s.)

105



M.S.Xolilov «Informatika»

sosini saviyye ve balans siirgiilorini haraket etdirmoaklo
artirtb ve ya azaltmagq olar (sek.3.15).

¥ Volume Control HE

laparerpsl 2

Wolume Contral | Line-n lave Microphone CD Audio Synthesizer AurB PC Speaker

BanaHc: BanaHe: BanaHc: BanaHe: BanaHc: Bananc: BanaHc: BanaHc:
P-F O e-FO p-Fd C-Fd Bfd b-FD bR S

Upoesris Ynosers: Upoesrs Ynoser Upoesre: Ynoesris Uposere: Upoesrs

LEmE BT

™ Bewknece | [T Beika ™ Bewa ™ Beikn ™ Ben I Bewa ™ Beikn " Bewa
55 AudicDrive Mixer [240)

Sok.3.15

Fonoqraf asagidaki islori gormoya imkan verir:

1. Mikrafon vasitasilo sasi daxil etmok va fayl saklinds diskdo
saxlamag. Bunun ii¢lin agilmis proqram poncarasinds (sok.
3.15) @-diiymasini sixib mikrafonla sosi daxil edirlor. @-
dilymosini sixmaqla iso sosyazma prosesini dayandirmaq
olar. Sonra iso Fayl menyusunun Saxlamaq (CoxpaHuTs,
Save) omrini yerina yetirmoklo sosi wav fayli soklinds diskds
saxlayirlar.
2. Wav tipli saslori saslondirmok. Bunun {i¢iin ©-ditymosini
sixmaq kifaystdir. @,0-diiymolori miivafiq olaraq sos
faylinin ovvoline vo sonuna kegmoys imkan verir. Fayl
soslondikca cari voziyyat siirgiisii soldan-saga horokot edir.
Mbohz onu horokot etdirmoklo fayli tam deyil, onun
miloyyan hissasini saslondirmok olar.
3. Sasyazma faylini redakto etmaok.

O ctimladon:

a) Sosyazma faylinin miloyyon movgedon sonraki vo
ovvalki hissosini pozmaq. Bu moqgsadlo cari voziyyot
siirglisiiniin - miloyyon voziyyatini qgeyd edib, Redakta
menyusunun uygun olaraq Cari movqedon sonra logv etmok
vo ya Cari vagiyyatdon avval lagv etmok (Ynamute 10
TEKYIIEH MO3ULUHM VO ya YAAIWTh IMOCIE TEKYIIEH MO3ULIHH,

106



M.S.Xolilov «Informatika»

Delete before current position vo ya Delete after current
position) amrlorindan birini yerina yetirmok gorakdir.

{}- 3syrosanucs - Ponorpad [_ [
Paiin [paeka JdederTel 7

MonoseHqe: Nnuna:
0.00c. 0.00c.
|

H

[ |

4] 5] ©

Sok. 3.16.

b) Saslondirmo tempini vo sos ucaligini artirmaq va
ya azaltmaq. Buna Effektlor (Dddexrsi, Effects)
menyusunun uygun Siirati 100% artirmaq, (YBenmuuuth
ckopocth (Ha 100%), Increase Speed (by 100%)), Siirati
azaltmaq (YwMmenbmuth ckopocth, Decrease Speed), Ucaligi
25% artirmaq, (YBenwuuth TpomkocTh (Ha 25%), Increase
Volume (by 25%)), Ucah@ azaltmaq, (YMeHbIIUTD
rpoMkocth, Decrease Volume) omrlorini yerino yetirmoklo
nail olmaq olar

¢) Faylin miiayyon hissesini diger sesyazma fayli ilo
ovoz etmok vo sosyazma faylini diger faylla garigdirmagq.
Bunun ii¢iin Redakte menyusunun uygun Fayl daxil etmak
(Vstavitg fayl, Insert file) vo ya Faylla qarisdirmaq
(Smehatg s faylom, Mix with file) emrlorini yerine yetirmak
vo acilmig pencerade fayli secib OK diiymasini sixmaq
lazimdir.

n) Ses yazma faylina oks-seda vermok. Bunun iiglin effekt
menyusunun Oks-seda olave etmoak (Dobavitg gxo, Add
Echo) — amrini yerine yetirmoak lazimdir .
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3.13. Windows Media Player

Windows Media Player video, audio vo sosyazma
fayllarin1 soslondirmoyos imkan verir. (sok. 3.17). Bunun

iiciin Fayl menyusunun A¢maq (Otkpeite, Open) omrini
yering yetirmok lazimdir.

€ Windows Media Player

EEX]
File View Play Tooks Help
;

Media Player

v Lbay | Rip | Bum  Smc

B F ¥ Pantick : Rotating Particie

Namiq Qarachuxurlu - Soz vermishdin

Sok. 3.17.

Poncoranin idarsetms ditymolori avvalki multimedia
programlarinda oldugu kimidir vo eyni qayda ilo
soslondirmoni idars etmok olar.

3.14. Lazer disk saslandiricisi

Proqram lazer diski soslondirmok {iglin nozords
tutulub. Programin pancarasi idaraetma diiymaolorina, alatlor

panelino, vaxt indikatoruna vo molumat panellorine
malikdir (sok. 3.18).
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& NasepHwii npourppBaTent [_ (=] x]

Ouce Bun lNapamerper 7

[l A [HIE

»  |u|m]
i e
WcnonHuren ZIHE-'T.EI.HCKEI MM GHCE C AaHHbiud <00 j
HazgaHue: IBCTaBbTE FAYSEIK ANEHEI KORMIAKT-AMCE. :MSlum.a
v | j t paneli
|Bcern: 00:00 ruH:c |3anuc:b: 00:00 frmH:c
Alatlor Vaxt Idarsetma
paneli  indikator ditymalori
Sok.3.18
Kompakt diski soslondirmok #icin »|  dilymosini

sixmaq kifayatdir. Digor idarsedici ditymolor vasitosilo
soslondirmoni tonzimlomok vo dayandirmaq olar. Alstlor
paneli vaxt indikatorunu, idarsetmo vo kompakt diskin
cigirlarinin yering yetirilms ardicilligini v saslonma rejimini
miloyyan edir. Ogor alotlor paneli ekranda bu vo ya diger
sobobdon yoxdursa, onun funksiyalari1 Parametrlor
(ITapamerpbr, Options) menyusunun miivafiq omrlorilo
hoyata ke¢irmok olar .

Sazlama (Hacrtpoiika, Preferences) omri tanisliq ti¢iin
fragmentin davam etmo miiddatini, pancaoronin goriniisiinii
doyisdirmoys, miioyyan olunmus parametrlorin sonraki
seanslarda da 6z giiciindo qalmasini miioyyan etmoyo imkan
verir (sok.3.19).

Disk ([uck, Disc) menyusunun Diskin tosviri
(Onucanme gaucka) omri  saslonacok melodiyalarini 6z
zOvqiimiizo uygun soslonmoa ardicilligini miloyyon etmoyo
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imkan verir (sok.3.19). Bu zaman hor bir melodiyaya bu va
ya digar «sorh» vermoak olar.

Hacrtpofika [ 7]
[V {3aBepWaTE BOCMPOHABEAEHHE NDH BbIX0AE
[V CorpaHATE NapameTpe npH Ebixons
V¥ BrIBOOHTE BCMABIBAOWHE NOACKAZEH Orrena

OsHakaMUTENBHOE BocnpoxseeaeHde [l [10 3:

WU puiepr
i Mearmi
1+ KpynHeii

Sok.3.19.

Yorporerso: [\DevicehCdRomD <D:>

Henoarvrens:  |[MEErEnenaate=as

Haszearie: [Hosoe rassarie

Crmcok BocrpoussensHIa

3

anHCH Ha AucKe:

Sarmce 1
Zanuce 2

3anmce 1
Banuce 2

<- OofaerTe I
Ypanurs -» I
OumcTire Bce|
(Eppre | Zarce 9
4| Zanmce 10 =l

Sanuce 01: [3armce 1 Sanare Haasanuel

Sanmce 3
Sarmoe 4
Sanuce 5
Sanvce B
Zarmce T
Sanuce 8

Banwce 3
3annce 4
3anuce &
Banwce B
3anuce 7
3anuce &
Banuce 9
Sanwce 10

Lohbhbbhhbbhn)

3.15. Xidmati proqramlar

Kompiiterin qurgularinin vo Omaliyyatlar sisteminin
optimal is rejimini tomin etmok ii¢iin asagidaki «Xidmati»
proqramlardan istifads olunur.

1. Diskin yoxlamlmas:1 (ITpoBepka aucka, Scandisc) Bu
program diskin fayl strukturunu yoxlayaraq, bu va ya digor
sobobdon (mos. Omoliyyatlar  sistemindon  diizgiin
c¢ixmadiqda) diskds bas veron pozuntular1 aradan qaldirr.
Diski yoxlamaq mogsadilo proqrami yiikloyib, acilmis
pancarads yoxlanilacaq diskin adini va yoxlamanin néviinii-
Standart (Crangaptaas, Standart) vo ya Tam (ITosanas,
Thorough) sec¢ib Yiiklo (3amyck, Start) diiymesini sixmaq
lazimdir .
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2. Diskin defragmentlosmasi (ledparmenrtamus mucka,
Disk Defragmenter). Program diskin miixtalif klasterlorindo
ayri-ayrt fragmentlor soklinds yazilmis fayllarn tam soklo
gotirir.  Bunun noticosinds  faylin  diskdon oxunmasi
stirotlonir. Proqram yiiklondikdon sonra, yoxlanilacaq
diskin adin1 geyd edib, OK diiymosini sixirlar. Proqram
diskin fragmentlosmo doracasini yoxlayir vo bu barads
molumat verir. 9gor bu doraco yliksokso, Yiiklo (3amyck,
Start) dilymosini sixmagqla diski defraqmentlosdirirlor. Bu
prosesin neco davam etdiyini ayani miisahido etmok tolob
olunarsa, Malumat (Csenenus, Detalils) ditymosini sixirlar
(s0k.3.20).

Sok.3.20.

3.16. Kompiiterin isinin sazlanmasi

Qeyd etdiyimiz kimi, kompiiterin isinin sazlanmasi
Bas menyunun Sazlama bolmosinin amrlari vasitasilo hayata
kegirilir. Sazlama bolmosinin Idaroetmo paneli (ITanens
ynpagnenusi, Control Panel) qovlugunu ag¢diqda?! qovlugun
is¢i sahosindo kompiiterin qurgularimin vo 9moliyyatlar
sisteminin bir sira parametrlorini 6z zOvqimiizo vo

21 Qovlugu homginin Menim kompiiterim (Moii kommsiorep, My computer) govlugu ve
Windows bolodgisi vasitosilo agmagq olar.
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tolobatimiza uygun sazlamaga imkan veran nisanlarin
yerlosdiyini gororik. Bu nisanlarin  say1 kompiiterin
konfiqurasiyasindan, ona qosulmus qurgularin sayindan va
program tominatindan asilidir. Onlardan bir negasi ilo tanis
olaq.

Tarix vo vaxt (Jlata/pems, Date/Time). Kursoru
nisanin iizorina qoyub si¢anin sol ditymasini 2 dofs sixdigda
acilmis dialoq poncorasi Tarix vo vaxt (/lara/Bpems,
Date/Time) vo Saat qursagi (Yacosoii mosic, Time zone)
bolmalorindon ibarstdir. Bir bélmodon digorino kegmok
ticlin kursoru miivafig bdélmoenin adinin {izorina qoyub
sicanin sol ditymasini sixmaq kifayatdir (sok. 3.21).

pera
o : L .
P ‘a
12 3 4 5 . : B
B 7 8 3 101 12 p ;
13 14 15 16 17 18 19 . L
b
Cw

20 223 M B ®
27 28 23 30 3

A=

Teryui vacosoii nosc: Kaskas [suval

Sok. 3.21.

Tarix vo vaxt bolmosi cari tarixi vo vaxti gostorir.
Miisyyan doyisikliklor aparmaq tolob olunursa, miivafiq ay
vo il siyahidan segilir, giin iso kursoru toqvim ¢orgivasinin
miivafiq ododinin i{izorine qoyub sicanin sol dilymasini
sixmaqla miioyyan olunur. Vaxti kursoru vaxt gostoricisi
sotrinin 1izorind qoyub sicanin sol ditymasini sixmaq vo cari
vaxt1 klaviaturadan miioyyon olunmus formata uygun daxil
etmoklo doyismok olar.

Saat qursagi bolmosi oraziys uygun saat qursagini
miloyyan etmoyo imkan verir. Bu mogsadle agilib baglanan
siyahida miivafig saat qursagini segmok gorokdir. Ogor qis
vo yay vaxtina kegidi nozors almaq tolob olunursa, fiksoedici
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Avtomatik yay vaxtina kecid vo oksind (ABTomMarmueckwii
nepexoj Ha JieTHee BpeMs u oOpatHo, Automaticaly adjust
clock for daylight saving changes) diiymosilo bu rejimi
se¢cmok lazimdir.

Sas (3Byk, Sounds) nisani kor istifadogilorin kom-
piiterds islomasini asanlasdirmaq mogsadils bir sira sistem
hadisalorine (mosslon, Omaliyyatlar sisteminin yiiklonmasi
vo ondan ¢ixis, poncoronin baglanmasi, sshv haqda
molumat poncorasi agildigda vo s.) bu vo ya digor sasi
monimsotmays imkan verir. Bu mogsadlo kursoru nisanin
iizorino qoyub sol diiymeni iki dofo sixmagla agilmis
poncaronin  ($0k.3.22) Hadisalor (CoObiTusi, Events)
gorcivasindo oks olunmus siyahidan sos monimsadilocok
hadisoni, Ad (Ha3Banue, Name) acilib-baglanan siyahidan
189 tolob olunan sasi se¢cib OK diiymosini sixmaq lazimdir.
Sosi tanisliq mogsadilo seslondirmok do olar. femal (O630p,
Browse) ditymosi hadisays siyahida nozords tutulmayan sasi
monimsotmayas imkan verir. Homin diiymoni sixdigda
acilmis axtaris pancarasindo lazimi sos faylini (Wav tipli)
secib OK ditymasini sixmagq kifayatdir.

Sak.3. 22.

Klaviatura (KiaBuarypa, Keyboard). Kursoru nisanin
iizorino qoyub iki dofo sixdigda acgilmis dialoq poncarasi
siirot  (ckopoctb, speed) vo dil (sBeIK, language)
boélmalarindan ibaratdir (sok.3.23).
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Sak. 3.23.

1. Siirat bolmosindo siirst tonzimloyicisini harakot
etdirmokls, ditymani sixib saxladigda simvolun tokrar daxil
olma siiratini?2, sixilmis ditymonin kasilmoz simvol daxil
olma rejimindos islomasi {i¢lin vaxt intervalini vo kursorun
ekranda goriiniib-yoxolma siirotini artirib azaltmaq olar.

2. Dil bolmoasinda (s0k.3.23) klaviatura doyisdiricisi
(En/Ru) indikasiya paneli haqda informasiya alds etmok va
tolob olunarsa klaviatura doyisdiricisine monimsadilon
Qizgin diiymoni doyisdirmok olar. Bu mogsadls sol
Alt+Shift, Ctrl+Shift vo Hec¢ biri (OtcyrcrByer, None)
variantlarindan birini se¢mok lazimdir. Olavo etmok
(Jo6aButh, Add) diiymesi yeni olifban1 klaviatura
doyisdiricisine monimsstmays imkan verir. Bu zaman
acilmis pancoradaki siyahidan olifbani secib OK ditymosini
sixirlar. Ekranda Omoliyyatlar sisteminin homin olifbaya
miivafiq drayver vo sriftlori yiiklodiyi pancars oks olunur.

22 Bunu yoxlamagq iigiin kursoru setr sahasine qoyub, sol dilymeni sixmaq
vo klaviaturanin her hansi bir dilymesini sixib saxlamaq lazimdir.
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CropocTs HSbml
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Sok.3.24.

Sican (Meims, Mouse) nisani bir ne¢o bdlmadon

ibarat dialoq pancarasi agir vo sican qurgusunun miixtalif is
rejimini tonzimlomoyo imkan verir.
1. Diiymalor (Kuonku wmbimm, Buttons) bolmasinda siganin
sol vo sag diiymalorinin konfiqurasiyasini doyismok — adi
(oObrunbiit, Right handed) vo solaxay (mns nepmm, left
handed) adamlarin islomasi {i¢lin uygunlasdirmaq veo
diilymonin iki dofs sixilma siirstini artirib azaltmaq olar
(sok. 3.24).

CBoRAcTBa: Mbimb [Z1x]
Kionu i | Uasarem | Mepemewere |

- Kongurupaums

oS ® M

TNesan kronka Mpapas kronk.

a
BhiEneHIE - KOHTEKGTHOE MEHO
- nepeTacKUBaHME - cneuvansHos
neperackuBanie
~CxopocTs ai

DGnacTe MPoEepKM

T e 0
Sak. 3.24.
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2. Gostaricilor (Ykazarenu, Pointers) bolmesindo kur-
sorun tosvirini doyismok olar. Bunun iigiin siyahidan
zOvqiimiizo uygun tosviri se¢ib OK dilymosini sixmaq
lazimdir. Ovvalkinin barpasi1 (BoccranoButh ucxoanyio, Use
default) ditymosi kursorun avvalki tosvirini barpa edir .

3. Yerdoyisma (Ilepememenue, Motion) bdlmasinda
kursorun horokotinin izini (Illned 3a ykasarenem, Show
pointer trails) va yerdoyisma siirotini tonzimlomok olar.

Yeni printer qosmaq tolob olunarsa, kursoru Yeni
printer (lo6asienue npunrepa, Add printer) nisanin iizorino
goyub sicanin sol dilymesini sixmaq lazimdir vo agilmis
pancaradoki tominatlara uygun horokoat etmok lazimdir.

Sistem (Cucrema, System) nisaninin dialoq poncorosi
kompiiterin aparat tominati?3, 9S-nin versiyast haqda
molumat, qurgularin drayverlori, sistem ehtiyatlarinin va
virtual yaddasin 6l¢iisiinii doyismoys imkan verir (sok.3.25).

Ceofictea: CHcTema | 7

O 6we

POPHM OS0pYI0ESHHA I ErIcTpogeficTEME I

1+ YeTpoficTsa no THRA " HeTpoicTES Mo Noak ANEHM

B Bugecaganmepkl

=0 NucKoBblE HAROMKT &M

@ F.naeuarypa

52 KoHTpONneps! ruiEMs QMCKOE
12 KOHTPONNSPE! MECTKHE AHCKOE
M onem

@ b oruTope!

-~ Moprel COM W LPT

HE Ceresnie nnate

CUcTEMHEIE YCTPOBCTES

CeaficTea 0 GHOBHTE | Haanure | Mevars...

Sok.3.25.

23 9gor kompiiterin hor hansi bir qurgusunun nisaninin solunda ? isaresi varsa bu hemin
qurgunun diizgiin islomadiyini bildirir.
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Proqramlarin yiiklonmasi vo silinmasi (YcranoBka u
ynanenue nporpamMm, Add/Remove Programs) nisanin dialoq
pancarasi asagidaki bélmolordon ibaratdir (sok. 3.26):

CeofcTea: YCTaHOBKA M ylaneHHe NporpamMms EHE

HoTaHoek adyaaneHie l Yeranoska Windows | Cretemii gk |

YTofkl YoTSHOBMTE NPOrPardrdy © FHGEOrD Mk
KOMMNAKT-AMCKA, HakrMUTE KHonkY "HcTanoeuTes' "
_

YeraHoBuTs. .

[ epeyrcnerHEIE Mporpamie! \Windows MOHET YlanuTe
SBTOMATHYECKH. HTofe! YnanuTe Mporparty Wik
W3MEHWTE COCTAE YCTAHOENEHHEIR KOMIOHEHTOE,
EbIGERHTE HYKHEIA NYHKT CACKE W HEMMMTE KHOMKY

" NofaemTeyaanTe'".

Adaptec DirectCh -
Adaptec Eazy CD Creator

Adobe Acrobat Reader 3.01
CD-riter Plus software

FIF& 2000 Demo

FIF&2000 |
LoBaEuTE YaanmTs. ..
ak. | OTreHa | |
Sok.3.26.

1.Yiiklonmo vo silinmo (YcranoBka wu ynmanenwue,
Add/Remove) bolmasinda biitiin Windows alavalorinin adi
oks olunur. Onlardan hor hansi birini logv etmok lazim
golorsa, siyahidan onun adini secib Olava etmok/lagv etmok
(Jdo6aButs/Y namute, Add/Remove) dilymosini sixmaq
kifayotdir. Yeni proqram yiliklomok iiglin iso Yiiklonmo
(Ycranosute, Install) diiymesini sixib agilmis poncorads
kompakt diski vo ya is¢i diski gostormok lazimdir. Sonraki
proseslor acilmis ndvbati poncoralordoki tolimata uygun
hoyata kegirilmalidir.
Kursoru Monitor (Okpan, Display) nisanin iizorino
goyub sicanin sol ditymasinin 2 dofs sixdigda agilmis dialoq

117



M.S.Xolilov «Informatika»

poncaorasi  asafidaki funksiyalar1 tonzimloyon bdlmolordon
ibaratdir (sak.3.27).

Cenofcyea: IxpaH

Ter: | Pasowdtcron| Zastzess | Ogooreese | Napavemrs |
Taras paiodsrc STOOE - ST3 FOCEAN PACLHM, HE00F SEUKDE, 334508

L A S e EHTO B A S0%E™ 0 CTONE, MCNOFBT4E H A 013 HSCT pFEA
EHEA FONTBHOTERE MO EGLUSHY BAYCY O HA LLISAME D b LEH

CEoa .
e S

..w.ﬁlﬂ‘ﬂlllﬂe OHHD: E|@|E|

I’ SHLCT E kg

Sok. 3.27.

1. Fon (®on, Background). Bu bélmads is¢i oblastin Fon
naxist (Douoseiii y3o0p, Pattern) vo ya sokil (PucyHox,
Wallpaper) corgivalorindoki siyahidan zovqlimiizo uygun
naxist vo sokli se¢ib onunla is¢i oblasti tamamilo 6rtmok
(ogor Yaymaq (Pasmuoxutsh, Tile) varianti secilibsa) vo ya
onu is¢i oblastin morkozindo yerlosdirmok olar (ogor
Morkozds (B uentpe, (Center)) varianti secilibsa). Baxis
(O630p, Browse) diiymasi digor sokillordon istifado etmoya
imkan verir. Bunun {i¢lin acilmigs poncorado lazimi rastr
faylin1 (bmp tipli) secib OK diiymassini sixmaq lazimdir.
Dayismak (M3menuts, Change) diiymaosi siyahidan se¢ilmis
naxisi redakto etmoyo imkan verir.
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2. Ekran qoruyucusu (3acraBka, Screen Saver). Bu bélmoada
acilib-baglanan siyahida ekran qoruyucusunun adini,
islomosi ii¢iin Vaxt intervalim (MuTepan, Wait), monitorun
enerjiyo gonaot funksiyalarini, gozlomo rejimini (Bemymimii
pexum  uepes, Lowpower Sand by) vo Qapanma
(Orxmrouenne uepes, Shut off) rejimi tigiin vaxt miioyyon
etmoya, se¢ilmis ekran qoruyucusu ii¢iin Parol (ITapo,
Password) miioyyon etmoys imkan verir. Baxis (ITpocmotp,
Preview) dilymosi secilmis ekran qoruyucusuna tanishq
moqgsadilo baxist tomin edir. Parametrlor (ITapamerpsi,
Settings) diiymosini sixmaqla ekran qoruyucusu kimi
istifado olunan sokli vo ya matnin horakot siirstini, rongini
sazlamaq olar.

3. Tortibat (Odopmienne, Apperance) bolmasinds biitiin
Windows pancoralorinin tortibatini (rongini, menyunun
sriftini va s.) doyismok olar .

4, Sazlama (Hacrpoiika, Settings) bolmasinda
stiriisdiiriiciinii horokot etdirmoklo ekranin rong calarini vo
is¢i stolun Sl¢iisiinii sazlamaq miimkiindiir.

5. Effekt (Gftekti, Effects) bélmesinde is¢i stolun lizerindoaki
standart niganlarin formasini ve seklini deyismak olar. Bunun
{iciin standart nisanlardan toleb olunani secib Ikonanin
doyisdirmek (Smenitg ikonu, Change Icon) emrini yerine
yetirmok lazimdir.

6. Web bdlmesinde is¢i stolu Web-sohife kimi sazlamaga
imkan verir.

Kursoru Dil vo standartlar (SI3pik u cranmapTsl,
Regional Settings) nisanin tizorino qoyub sicanin sol diiy-
mosini sixdigda agilmis dialoq poncorasi  bolmolor iizro
asagidakilart miioyyon etmays imkan verir.

1.9razi standartlar1 (Pernonanbubie cranaaptel, Regional
Settings) bolmasinda acilib-baglanan siyahidan dili segirlor.

2. 9dadlor (Ymucna, Number) bélmosinds homin orazids
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adadloar iiglin miivafiq standart;

3. Pul vahidi (lenexnas emunuma, Currency) bolmosindo
pul vahidini vo standartlar;

4.Vaxt (Bpems, Time) vo Tarix ([lata, Date) bélmalorindo
1s9 orazido vaxt vo tarix {i¢lin standartlart miloyyon etmok
olar.

Kompiiterds yliklonmis sriftlora baxmaq tigiin kursoru
Sriftlor (IlIpudter, Fonts) nisanin {izorine qoyub 2 dofs
sixmaq gorakdir. Acilmis poncorads srifti secib kursoru
secilmis sriftin iizorina gotirarak si¢anin sol ditymasini 2 dofo
sixmaqla sriftin formasina baxmaq olar. Yeni srifti
yiiklomok {iciin Fayl menyusuna girib Yeni srift yiiklomok
omrini (YcranoButh HOBbIN mpudT, Install New Font) yerino
yetirmok kifayotdir. Agilmis ndvboti poncorads sriftin
yerlosdiyi diski vo ya qovlugu gostorib OK diiymasini
sixmaq lazimdir.

3.17.Tapsiriqlar paneli

Tapsiriqlar 1ovhasi adeton ekranin agadl hissesindo
yerlagon I6vhadir. Bu 1ovhe programlari i$® salmagq,
programlar arasinda kecid etmak ve s. kimi amaliyyatlarda
istifade olunur . Tapsiriglar 16vhasi Start dgymesinden ,
programlarin diiym®lerinden, habela aktiv proqramlarin
nisanlarindan ve indikatorlardan ibaratdir. Aktiv proqram
hal-hazirda icra olunan programa deyilir. Start dgymasina
aktivlesdirdikde ekrana ®sas menyu galir. Menyuda
yerlegan satirlarin her hansi birinde » igaresi varsa, bu,
hamin menyda diger alt menyularin oldugunu gosterir. Hor
hansi bir program! i$® salmaq tli¢lin onun adl gzarinde sol
dilymeni basmaq kifayatdir. Bunu etdikd® hemin proqramin
pencerasi agllacaq, tapgiriglar l6vhasinde is® proqramin
igaresi vo adl ile miivafiq diiyme emala galacak. Eyni
zamanda bir ne¢d program aktivdirsa, bir programdan
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digerine kegmak Ugun tapsiriglar 16vhasindaki program
duymalerinden istifade etmak olar.

ek 60 € W

Sokil 3.28.
Bundan slave programlar arasinda kegid Uglun Alt+Tab
duymalerinden istifade etmak olar. Bunu etmak lGgun Alt
diymasini sixib saxlayaraq Tab diymasini sixin. Ekranin
markazinda aktiv programlarin isarslarindan ibarat xususi
pancers yaranacaq. Alt duymasini buraxmadan Tab
duymasi vasitasila bir isaradan digerina kegin, lazim olan
isare aktivlesdikda Alt diymasini buraxin.
Tapsinqlar paneli-nin parametirlarini dayisdirmak

dcln siganin gdstaricisini onun tzarinds saxlayb sag
diymani sixmaq ve csoiictBa amrini se¢gmak lazimdir

CBOHCTEA MAaHEAW 2a8a4 M e HH “TTyck™

Marens 53024 | Menr "Myck"|

OpoprneHHe NaHeM sanad

‘s start

SBKDEI'IHTb naHene 33334

l:l AETOMETHYECKM CEPBIESTE NaHENE 33044
DTUﬁDa)KaTb NaHenk 330344 NOBEPE OCT ANbHBIY 0KOH
l:l I'pgnnuposa'rb CHOAHBIE KHOMEM NaHENM 330434

OTofpakare NaHens GEICTROrD Sanycka

O6AacTE YERAOMAEHHE

()l 1:23 PM
¥

Orofpakare yacke!

M oitHO MatekaTE SarPOMOHIEHMA 0GNACTH YBEAOMNEHMI, CKPEIEAA
SHAYKM, N0 KOTOPEIM LAEHO HE BEINDIHANMCE LLENHKH.

CKpEIEATE HEWCNONESYEMEIE SHAUKH HactpouTe

[ Ok ][ OTreHa ] MpureriTs

Sokil.3.29
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Bu Omsliyyatlarlar1 hemginin Start > Settings
siyahisindaki TaskBar and Start menu sotrinden istifada
etmoklade yerine yetirmoak olar olunur.

..-" Settings [} Cartral Panel

t'._l MNetwork Connections - #

/ ) Search !
vy Printers and Faxes

) Help and Support B Taskbar and Stark Menu
Sek.3.30

Bu satir ile ekrana gixan pancarads Start zolagi ve
Taskbar appearance hissasinde asagidaki parametrlari
dayismak mumkunddar:

» Lock the taskbar. Start zolagini cari yerds
‘donduraraq” onun olgusunun va yerinin dayisilmasini
geyri mumkun edir.

» Auto-hide the taskbar. Start zolagini gizladir. Zolagin
gorunmasi ugln mausun gostaricisini zolagan yerlagdiyi
yers yaxinlasdirmaq kifayatdir.

= Keep the taskbar on top of other windows. Start
zolagini daimi olaraq digar pencaralarin Uzarinds
saxlayir.

» Group similar taskbar buttons. Oxsar duymelarin
gruplasdiriimasi. Bu parametr aktiv olarsa, mes., internet
Explorerde acilan bir nege soahifs bir vahid tapsiriq
I6vhasindsa yerlagdirilocak. ©ks halda har sshifenin 6z
diymeasi olur.

» Show Quick Launch. Start diymasinin yaninda olan
alave aletler I6vhasinin gosteriimasini tamin edir. Bu
alotler internet Explorer vo Outlook Express kimi tez-
tez istifade olunan programlari isa salir.
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Taskbar | Start Menu]

i~ Taskbar appearance

T 31 = [
iy Start 7, ZInternet,.v | [ Folder

I Lock the taskbar

I~ Auto-hide the taskbar

¥ Keep the taskbar on top of other windows
¥ Group similar taskbar buttons

I~ Show Quick Launch

i~ Motification area

(i 1123 PM

¥ Show the clock

“fou cah keep the notification area uncluttered by hiding icons that you
have not clicked recenthy.

¥ Hide inactive icors { Customize... }

ok | cacs | appn |
Seok.3.31
Panceranin Notification Area hissaesinde ise Start
zolaginin saginda olan saatin gosteriimasine (Show
Clock) va qeyri aktiv olan indikatorlarin gizledilmasina
cavabdeh olan satirler yerlagdirilib.
Taskbar and Start menu properties pancerasinin ikinci
hissasi de movcuddur. Bu Start menu basligli ssehifadir.
21|

" Start menu Lustomize,.. |

Select this menu style for easy access ta the
Intemiet, e-mail, and your favorite programs.

o u LCugtamize... |

alact this Dptan‘ to use the menu style from
ealier versions of Windows.

0K, I Cancel | Ll |

Sok.3.32
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Burada biz Start menyusunun XP va vya klassik
uslubunda olmasini se¢a bilerik. XP Uslubunu segmak
Ugun Start menu satrini aktivlesdirin. ©vvalki sistemlarda
(Windows9x, ME , 2000) olan menyu Uslubuna gayitmaq
ucun Classic Start Menu satrini segin.

XP Uslubu Klassik menyu

Sekil 3.33
3.18. Alifbanmin(Sriftlarin) qurulmasi

Windows XP daxilinda 200 yaxin srift movcuddur. Lakin
bir sira igler

dclin xUsusi —M
§r|ft|gr| n W Edt  View Favorites Tools  Help | ':f
0 = =
mévcud olmasi e
Tnstall New Fant TR i TETRTY 1L S d
lazimdir. PR S B GothicBold  GothicB..  Gothic Ialic
.. Create Shorbout
Dunyada L Delete Q ﬂ ﬂ ﬂ |
W in d ows u QU n Eenamﬁ Copperplate  CordiaMew  CordiaMew  Cordia New
minlarca fpEiEs Gathic Light Bo Bold Italic
.. . . Close
xUsusi sriftlor ﬂ ﬂ ﬂ é]
m(.jVCU d d ur. B u Cord\a‘ New  CordialPC Cordi‘layPC Co:éliaUl‘?C Cord\a|UPC Courlet J
. - . Ttalic Eal Binld Italic Ttalic 10,1215 il
§r|ft|9r Xususi Installs Fants an your computer, 4
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disklarda vo
Sekil 3.34

ya Internetde mdévcud olur. Bu sriftleri sisteminize slave
etmak Ugln asagidaki amaliyyatlari yerina yetirmak
kifayatdir:
= Start > Settings > Control Panel satri ilo Control Panel
pancarasini agin
= Acilan pencaraden Fonts secib Uzerinde iki defe sol
diymeni basin
= Fonts peancerasinin File menyusundan install New Font
secin
» Acllan pancerade qurmagq istadiyiniz srifti tapin
» List of Fonts siyahisindan sriftin adini segin OK diymasi ile
alave edin

g
List of fonts: _DK
Mo fonts found. ;I
Close |
Selectsll
Folders:
o hwindows Dirives:
= Ll Metwark... |
£ AppPatch
23 aszembly
l;l Elonflg P ;I ¥ Copy fonts to Forts folder

Sekil 3.35
3.19. internet baglantisinin yaradilmasi

Miasir kompiter sistemini Internete baglantisiz
tosavvir etmoek qgeyri miumkundudr. Windows XP
sisteminda Internets baglantini gox rahat sokilde togkil
etmak olar. Baglantinin qurulmasini en ¢ox yayilan
telefon xattlari ile olan Usul Uzerinde gosteracayik.
Bagslamaq Ugun siza asagidaki malumatlar lazimdir:
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= internet provayderin modem baglantisi iigiin telefon
nomralori

= istifadagi adi
= |stifadagi parolu
Batin bu malumat magsterilera provayder tarafinden
teqdim olunmalidir. Bu malumata esasan sistemda
provayderla telefon baglantisi qurmaniz garekdir. Bunu
etmak Ugun asagidaki addimlari icra edin:
= Start >  Settings menyusundan  Network

Connections satrini secin.
G- Contral Panel

Sokil.3.36.

- 5 7
MNetwork Connections
+/  sSearch 3 . -

= Network Connections pancarasinds olan Network
Tasks blokundan Create a new Connection segin.

MNetwork Tasks

[5] Creats anew
conneckion

¥ Set up a home or small
~ office network

Sekil 3.37
= Novbaeti pencarade Next duymsasini basaraq ikinci
panceraye kegin. ikinci panceradski siyahidan Connect
to the internet varinatini aktiv saxlayaraq Next diymisini
basin.

Welcome to the New Connection
Wizard

Ths wizare helps o
* Cowectlothe Inemret,

+ Fnanert In privara ek, 2.6 ko
etk

* Se:up 3 home arnal offcs ranar:

£ Selun a hene of small fce network
Catvesl o nifng e o sl o ook st p anaa

crberedpot, o

+Dess Canzel

Sokil 3.38.
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= Novbati pencareds Setup my connection manually

segib yena Next diymasini basm

Getting Ready
The wizard is preparing to sst up your Interst connection

How do you want to connect to the Internet?

i~ Choose from a list of Internet service providers (ISPs)

[ & Bt up my connection manualy j

For a diahup connection, you will need your account name, password, and a
phone number for your ISP, For a braadband account, you won't need & phone
number.

7~ Use the CD | got from an ISP

<Back [ Mest> | Carcel |
Sekil 3.39.
= Sonraki pancarada modem baglantisini qurmaq ugun

Connect usin= a dial-up modem segin.
New Connection Wizard

Thls twpe of connection uses a mndem and a reqular or ISDN phone line
" Connect using a broadb that a user name

and password

This is & high-speed connection using sither & DSL or cable modsm. Your ISP may
refer to this type of connection as PPPoE.

" Connect using a broadband connection that is always on

This is & high-speed connection using either & cable modem, DSL or LAN
connection. It is alwaps active, and doesn't require you to sign in.

<Back [ Hew> | Cancel |
Sokil 3.40.

= Connection name pancerasinda baglanti Ucun haer
hansi bir ad tayin edin (burada olan ad ixtiyari verila bilar)

Tupe the name of your |SF in the following box.

ISP Mame

The name you tupe here will B the name of the connection you are creating

Sekil 3.41
= Phone number pancarasinda provayderin baglant
Ucun nazarda tutulmus telefon némrasini daxil edin.

Type the phone number below,

Phone number:
|939495

r'ou might need to include a 1" or the area code. or both. If you are not sure
you heed the extra nunberz, dial the phone number on wour telephone. [F you
hear a modem sound, the number dialed is conect.

Sokil 3.42
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= Novbati addimda baglanti Ggun istifadagi adi va

parolu Completing the New Connection
Wizard
qeyd
“You have successfully completed the steps needed ta
etme k create the following connection:
lazimdir. wdsda
* Make this the default connection
* This connection is firewalled
User name: * Share with all uzers of this computer
* se the zame uzer name & password for everyone
Pagzzword:

The connection will be saved in the Netwark
Cornections folder.

Confirm password: ; ; - i
= i [ iAdd a shortcut to this connection to my desktop

¥ Use this accoun|
this computer

v Make this the dd

Ta create the connection and close this wizard, click Finish.

< Back I Finish I Cancel |

Sokil 3.43.

Burada username hissesinde istifade¢i adini,
Password va Confirm password sahalarinds ise parolu
daxil edin. Bu melumati daxil etdikden sonra c¢ixan
pancerada Finish diymasi ile emaliyyati basa ¢atdirin.

Bununla baglantini  qurmus olurug. Baglantidan
istifade etmak U¢ln Network Connections pancarasinda
muvafig baglanti adinin Uzarinde iki dafe duymeni basin.

T o P
o

v Tumnon Internet

File Edit View Favorites Toals Advanced HE\ llé‘

‘_ Dok - ) - - ‘ s | Fokdes

- A

L ANE

Network Tasks LL Corl

5] Creste anew p Bk

connection g o 25[

% Setupahome or smal ‘—L o

~ office network .
@ Start this connection 4

] WS, | osc

8} Rename this connection ._L Cor

* User name:
3] Delete this connection

hze B
Change settings of ths JﬂL bei Passwad |70 change the saved password cick bera]
QL Cor

cornection

-l ¥ Save tis uses narve and password for thefolowing Lsers

| conexcant: Sek ACLink Moder

& Meonly
" nyone who uses this computer

Die B |
Diel Camcel | Puopeties | Hep |

Sokil 3.44.
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3.20.0utlook Express proqraminda pogt
hesabinin yaradilmasi

Outlook Express Windows XP-nin terkibinds olan
xususi elektron poct programidir. Bu program vasitasila
siz POP3 ve ya IMAP protokolu ilo isloyen elektron pogt
unvanina gelan maktublari alib, maktub gondere
bilarsiniz. Outlook Express ile ise baglamaq Ug¢un siz poct
hesabinizi qurmalisiniz. Bunu asagidaki addimlar ile
yerina yetirmak olar:

1. Outlook Express programinda Tools>Accounts
secgarak Account pancaerasini aktivliesdirin.

2. Acilan pancerada Add duymasini basib siyahidan Mail
segin

3. Acllan ilk pancerade Display Name sahasins 6z
adinizi (sirkatin adini) daxil edin

Internet Accounts

Al | Mai News Directory Service Add »
[ Account Tupe Connection
L 1010101 mail [default] Any Available -
Sekil 3.45.
22,21
21:59

Mews. ..

Bermowe Directary Service...

03 20:...

Sokil 3.46
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Burada yazdiginiz ad gondarilan har bir maktubun
kimdan olmasini bildirecak.
Adi yazdigdan sonra Next duymasini basin.

ACTE P NOOKAWUYE HHA K HHTEPHETy E

Wma cepsepa cnyxbb karanoros MurepHera

Beeaure vma cepeepa karanoroe (LDAP), npeaocTaeneHHoe NocT aBWMEORM yoayr
WHTEPHETA WK CHCTERMHbIM AAMUHMCTRATODN

Cepeep karanoros (LDAP]: E->_<__a\_ilo_v_'

ECAM CHCTEMHEIA SAMUHUCTRETOR MW NOCTEWHE Yendr MHTepHeTa coodumunm o
HeofXaaHMOCTH EX0a4a Ha cepeep kaTanoros LDAP u npeaocTaemnK yueTHym
3aMHCE W N3P0k ANA BROLAE HA CEPEEP KATAN0M0E. YCTAHOEHTE CABAUKILIMA
PASHOK.

[[] Tpetiyerca exon Ha cepeep karanoros

Sekil 3.47
4. Novbati pancarada Email Unvaninizi tam olaraq daxil

edin.

MacTe p nogxawye A k HHTe pHeTy:

Anpec anextponHof nowr Hurephera

AQPEC 3.NEKTROHHOA NOTE - 3T0 SAPEC, N0 KOTOROMY BaM SY4IYT OTMRAEAATECA COOGL EHHA
3NEKTROHHDIA NouTEL OH NPEAOCTAEAAETEA NOCT ABLLMKAM Your MHTEpHETS.

I nerTpoHHAA NoYTS: m_hallov@Eeahoo. con

Hanpumep: proverka@microsoft. com

[ < Hazan H llanee » ] [ OTrera

Sekil 3.48.
Next diymasi ile ndvbati addima kegin.
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5. Novbati pancerade Server Unvanini daxil etmaniz

lazimdir.

Bu magsed Uglin 6z domeninizin adini, provayderin
domeni va ya IP Unvani istifads oluna biler.

Internet Connection Wizard

E-mail 5erver Names

My incoming mail serveris a | POP3 | zerver

Incoming mail [POP3, IMARP or HTTP) server:
[z16.a02a2 210

A0 SMTP server is the server that is used for your outgoing e-mail
Dutgoing mail [SMTP) server.
|216.40.242 2100

3

[ < Back ” Mext > I[ Cancel

Sekil 3.49.
Next duymasi ils isi davam edin.

6. Novbaeti paencerads istifadaci adi ve parol daxil

olunmahdr.

MacTep nogkawye HHA K MHTE pHETY.

Bxon & noyry Hurepuera

NPEACCTSEASKITCA NOCT SBWMKOM Yenyr MTepHeTa.

YueTHan sanuce: | Al A Eyahoo.com

Mapose lesssse

3aN0MHWTE Napos

[ Mecnonssoeares fesonacHyo nposepky napona [SP4)

BESaMTE MMA Y4ETHON 38MHECIK M NAP0Nk ANA BX00A B cHCTaMy. JlaHHbIe CEeneHMA

Brifepure "Menonesosate SesonacHyio nposepky napona [SPALY, ecnnato
TPefYETCA NOCTAEWMKOM YeAyr MHTEpHETa ANA patioTe! © 3 NeKTPOHHDN NOYTok

[ < Hazan ” Nanes » ] [ Otmena

Sokil 3.50.
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Burada Account Name hissasinde TAM (!) istifadagi
adinizi daxil edin.

Diqqgat! Tam istifade¢i adinizin tarkibinde domeninizin
adi movcud olmalidir. NUumuna: lala@yahoo.com va s.
Xidmati teqdim edoen provayderlarden asili olaraq
istifadeci adi tam olmaya biler.

istifadegi adinda olan “@” isaresini “#” isaresi ilo avez
etmak olar.

Yuxarida verilan 6 addim yerina yetirildikden sonra
Outlook Express vasitesile poctunuzu qgsbul eds
bilarsiniz.

Moaktub goéndarmaniz mumkuin olmasi Ugun asagidaki
amealiyyatlari yerina yetirin:

1. Programin Tools menyusundan Account secib agilan
panceranin Mail hissasini aktiviagdirin.

2. Yaratdiginiz pogt hesabi Uzerinds iki dafe diymani
basin

3. Acllan Properties pancerasinin Server hissasina
kegin

Incoming bail Server
Account hame: | emintEiazer. et
Pazzword: [XTTTTT]

Fiemember pazsword

[ Log on using Secure Password Suthentication

My server requires authentication Settings....

[ 0K J [ Cancel

Sekil.3.51.
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4. Pancerenin asagi hissasinda olan My Server
Requires authentification qutusunu aktivliesdirin.

3.21.Komputerin sondurulmasi

Komputerin sondurilmasi Ugun asagidaki ameliyyatlar
ardicilhgini yernia yetirmak lazimdir.

= Start duymasi basilir;

= Menyudan Turn off Computer segilir;

] Acilan panceradan Turn off secilir

Turn off computer

Stand By

Sok.3.52. Komputerin sondurilmasi
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IV FOSIL

4.1. Elektron sonad yaratma vasitalari

Son illerde elektron senadlerin hazirlanmasi genis viiset
almigldir. Bu onunla izah olunur ki, elektron senadler saxlanma
milddetine, avtomatlagmis yaradilma {isullarina, operativ miibadile
ve axtarig imkanlarma, asanligla berpa olunmasina ve
somaroliliyine gore kagiz iizerindeki senadlorden ferqli olaraq
boylik istiinliiklere malikdir.

Elektron senadlor moesafedon asili olmayaraq diinyanin
istonilon noqtesine operativ olaraq gonderile biler, onun
saxlanilmast ve miihafizesi liclin xiisusi seraite, ¢oxsayli kadrlara
olmasina ehtiyac olmur. Masalen, ki¢ik hacmli maqgnit informasiya
dastyicilarinda boyiik bir kitabxana fondunun elektron senad
formasinda qorunub saxlanilmas1 miimkiindiir.
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Buna goro do bu giin miiasir diinyada idareetma, biznes
saholorinde, uzaq mesafeden tohsilde, kitabxana foaaliyyetinde
sonad miibadilesi elektron formada heyata kegirilir, elektron pul,
elektron depozitlorden genis istifade olunur, aparicit nesriyyatlar
vo kiitlovi motbuat vasitoleri enenovi nosrlorin elektron formada
yayimna daha ¢ox istiinliik verirler. Elektron senadler iki formada:
redaktorlar vasitesile klaviaturadan informasiyanin daxil etmoklo
vo kagiz lizerinde saxlanilan informasiyanin elektron informasiyaya
¢evirmoklo hazirlanir.

4.2 Microsoft Word-2003

Microsoft Word-2003 matn redaktoru Bas menyunun
Programlar bolmesinin eyni adli emrini - Microsoft Word
amrini yerine yetirmoklo vo ya Microsoft Office panelinin
B ditymesini sixmagla yiiklenir. Program penceresi, adeton
asagidaki elementlorden ibarat olur (sok.4.1):

Sarlévha sotri Menyu sotri  Alotlor paneli Formatlasma

o Hoxyment1 - Microsoft Word

! ®afin Opaska Bua  Bcraeka  ©opwar  (epemc  TaBnuua  Okko  Cripaskd

idg o - Tmestenhomsn -2 - K X W|[E|EE=iz-@x x5 =e-a B
0 3@-.&&\& I e A J.‘%J)'jﬁgghﬂq 150% v@|,u|-yama!
Ll

conparms | LR OBl oLt e = TE 2 0
o T i 5 i b g WA @ 35 oA B @ b i B W db NG W 09 oGg e dr NSpta b hogtul B T0W S Sanite B w1 e

“ @ wc

el | paveie e | OL B B | A
g | erodubpei~ N W 1O A ol 0 (8] & ] & - 2
Pasa 1 11 Ha 1,9cm CT 1 Kool i
@~ % 7 [ @ iformatika. .

: Pucosanie 7

-'.‘nycn
— Xotkes —Cari vaziyyot 1—3‘M9tn sahosi —— | Sohifs
sotri - stirtigdiiriiciilori
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Sok. 4.1.

Sarlovha satri;

Menyu satri;

Alatlar panellari;

Sanad pancarasi;

Cari vaziyyat satri.

Senad penceresi 0z ndvbeasinde serlévhe sotrine,
iifligi vo saquli xetkeslora, motn sahasine, iifliqi ve saquli
sohife siiriisdiiriiciilorine  ve peancerenin sol kiinclinde
sonade baxis rejimlori diiymelerine malikdir. Umumiyyetle,
poenceranin imumi goriinlisii View (Goriiniis, Vid) menyusu
ilo nizamlanir.

Alatlor panellorinde menyunun on c¢ox istifade edilon
omrlorine miivafiq diiymeler—alatlor yerlogsmisdir ki, bu
diilymelori sixmaqla hemin oemrlori yerine yetirmoak
miimkiindiir. Aletlore uygun nisanlar hem¢inin menyularin
amrloarinin sol kenarinda da gosterilmisdir.

Daxil olunmus miivafiq matn senad penceresinin matn
sahosinde oks olunur. Ufiiqi ve saquli sehife siiriisdiiriiciilori
vasitesilo metn sahasini miivafiq istiqgametlorde siiriis-
diirmekle boyiik hoacmli matne baxis tomin olunur. Xotkes,
moatn sahesinde bu ve diger movqeyi, abzasi, codvalin sotr
vo slitunlarmin oOlgiilorini  miieyyen etmok iiciin nezerde
tutulmusdur. Cari veziyyet setrinde cari sehifonin ndémrasi,
kursorun cari movqeyi, matnin informasiya dasiyicisinda
saxlanilmast ve s. melumatlar oks olunur.

Menyu sotri doqquz menyudan ibaretdir ve kursoru
onlardan her hansi birinin iizerinde saxlayib sol diiymeni
sixmagqla ve ya klaviaturadan, «qizgm klavislorden» istifade
etmoklo menyunun daxilindeki emrlerin siyahisina baxmaq
olar. Menyunun ekranda miixtolif formalarda agilmasini
istifade¢i  0zi miioyyenlogsdirmok imkanina  malikdir.
Menyunun cari voziyyetde aktiv emrlori qara rengda, yerino
yetirilo bilmeayon emrlor ise qonur rengde olur. Menyuda

* & & o o
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olan amrlerin siyahisini artirib-azaltmaq olar. Menyu sotri
asagidaki menyulardan ibarotdir.

4 3. File (Fayl, ®@aii1) menyusu.

File (®aiin, Fayl) menyusu asagidaki omrlora
malikdir:

New (Co3natp, yaratmaq). Omr sablon osasinda yeni
sonod yaradir. Omri yerino yetirdikdo acilmis dialoq
paoncarasinin  General (Obwue, iimumi), Letters & Faxes
(ITucoma u paxcwr, Maoktublar va fakslar), Memos (3anucku,
Qeydlor), Reports (Omuemwi, Hesabatlar), Publication
(Ilyonuxayuu,  nogrlor),  Other  Documents  (/[pyeue
ookymenmni, digar sonadlor), Web Pages (Web — cmpanuyei,
Web —sahifalor), bolmalorindaki sablonlar adlarina uygun
sonadlorin  hazirlanmasimi  tomin edir (sok.4.42). Bir
bolmadon digorine kegid kursoru miivafiq bdlmonin
bashiginin iizorinds saxlayib sol ditymoni sixmaqla hoyata
kecirilir. Yeni sonadi yaratmaq {iciin lazim olan sablonu
secib  Preview (Ilpocmomp, Baxis) poncorasindo onun
formasina baxdiqdan sonra OK ditymasini sixmaq lazimdir.
Bu zaman sablon sonod poncorasinds oks olunacaqdir  vo

onun asasinda asanligla yeni sonod yaratmaq olar.

Ofuwe | web-cTpsrus | Apyrrie aocywermei | Senncen | Orusrer Micons i baccel | MySmma, . o

CosaaHme aokyMenTa

B ®] @ I Pod

MpocrioTp

MSBICKEHHOE  MIseIccaHHel dhake MacTep KoHeepTaE
v

MacTep nucem  Mactep nowTopex  MacTep hakcos
nnnnnnn

] @
3 3
CoBpetieHHoe
MHesHo It

&

CTaHAAPTHOE
HCkHa [k

COBDEMEHHEI
dhakc

Sok.4. 2.
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Open (OTkpwITH, Ac¢maq). Omr modvcud sonadi
redakto vo ya baxis {i¢lin informasiya dasiyicilarindan (bark
diskdon, disketdon, sobokodon vo s.) ekrana cagirilmasini
tomin edir. Ac¢ilmis dialoq poncerasinds (sok.4.3) sonadin
yerlosdiyi diski vo ya qovlugu Look in (Ilanka, Qovlug)
acilan siyahisindan?* miioyyonlosdirib sonadlor siyahisindan
lazimi sonadin adini geyd edib poncorads olan Open
(Omxpoims, A¢maq) ditymoasini sixmagqla, kursoru sonadin
adinin lizorinds saxlayib sol diiymoni iki dofo sixmagqla va
va File (Ums aiina, Faylin adi) motn sahosindo faylin
adin1 yazmagla sonadi agmagq olar.

OTRpLITHE NORYMENTE

Manka: IQ TNokaneHsr auck (00 j = | @ * ﬁ * CEpEMD -

!

- Coal Edit pro 1.20 -4
iy i N =
o o
HypHan T

KOPTA

. Labor
a’ Maindctor 3.03a
MM AOKYMEHTEL PAGE
W
way
Paficum cTan
Pabioumd cTon WTHMAT~1

&z
WabpanHoe

@ I thaiina: || j = OmkpbTe 'l
Web Folders -
S Thn dharinos: IBce AOKYMEHTEI Ward j OTHEHE |

Sok.4.3.

Close (3akpwiTh, Baglamaq). Omr cari sonad
poncarasini gapayir. 9gor sonaddo doyisikliklor olunubsa,
xabardarliq pancorasi acilir.  Pancoronin Yes ([a, Bali), No
(Her, Xeyr) vo Cansel (Ormena, imtina) diiymolori miivafiq
olarag bu doyisikliklorin yaddasda saxlanilmasini,
saxlanilmamasini vo pancoronin baglanmasindan imtinani

** Adoton, Look in (ITamka, qovluq) agilan siyalisinda avtomatik olaraq My Documents
(Mowu nokymenTsl, Manim sanadlorim) qovlugu verilir.
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tomin edir. Bir ne¢o agiq sonad pancorasini eyni zamanda
baglamaq iigiin Shift diiymosini sixmagla omri yerino
yetirmok lazimdir.

Save (Coxpanutb, Saxlamaq). Omr yaradilmis yeni
sonadi vo sonad iizorinds edilmis doyisikliklorin yaddasda
saxlanilmasini tomin edir. Yeni sonadi yaddasda saxladiqda
acilmis  Save As (Coxpanums rax, Neco saxlamalr)
poncarasindoa  (sok.4.4) sonadin adi® vo tipi, sonadin
saxlanilmali oldugu disk vo ya qovluq miioyyon oldugdan
sonra Save (Coxpanums, Saxlamagq) ditymasi sixilmalidir.

CoxpaHenme gokymMeHTa HE
Nanka: I Pabioumi cton @1- 5 ‘ @ X ﬁf * (CEPBHC »

A Mon ADKYHEHTE!

R Moii kamrsaTep

12500z ceremne orpyiene

| iR~

] ORI

B ity i Mg onapar

N |59 Apne ana ek 3,5 (A)

(5 Apnbik AnA MokaneHeiA Ak (C)

th

) Apneic AnA NokansHel auck (0

VA dhafina:

hICRDA7 A j B cosparmme |
Tun da¥ina: IADKyMeHTWQrd j OTnexa

Sok.4.4,

Pancoronin  Tools (Cepsuc, Servis) diiymosini sixdigda
acilan siyahinin Options (Ilapamempuol, Parametrlor) smrini
yerino yetirdikdo agilan poncorodo (sok. 4.5) sonadin
acilmasi vo sonoaddo diizolislor aparilmasi iigiin  icazo

25 Adoton sonadin ilk sotri avtomatik olaraq sonadin adi kimi toklif olunur. Lakin,
moslohotdir ki, hor bir sonads unikal ad verilsin.
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parollart daxil etmoklo sonoddon icazosiz istifadonin
qarsisini almaq olar.

Save As (Coxpanuth kak, Necod saxlamal)). Omr
movcud sonadi basqa adla, basqa yerds (diger qovluqda,
diskdo) vo basqa parametrlorlo yaddasda saxlanilmasini
tomin edir. Omri yerina yetirdikdo Save As (Coxpanums xax,
Neco saxlamali) pancorasi (sok. 4.4) agilir.

CoxpaHenHe [7] ]

CoxpaHeHre I

MapaheTpkl COXPaHEHHA
I™ Bteraa cosASEATE PESEPEHYHD KOMHD
I™ paspelwnTs BEICTROE COXPaHEHHE
I” npeanarats sanonHeRHe CEOHCTE AOKYMEHTA
™ sanpoc Ha coxpaneHte wafinoHa Mormal.dot
™ ereapATE WpndTel TrueType

'_ TONEKO MCNONEZYEMBIE CHMEOE!

™ coxpaHaTe TONBKD AaHHEIE AnS GopH

) [V pazpewnTe coxpaHere & ioHoBOM pexive

v ARTICOXPAHEHWE KasabIe: 10 = maHyT
hts ey 3 il

- sHaTe hadine Word ra: IgloKymenT twiord (*,doc) j
il OTKNHOHMTE CPEACTEE, HE NDAAEPHHBAEMbIE Word 97

MapareTpel 40cTYNA K dafiny "WORDIZAA"
0AP0SE ANA OTKPBITHA dakina: NapoNt PASPELEHARA SaMHCH:
Iw** sokskok:

™ peKoMEHADEBETE ADCTYN TONSKG ANA HTEHHS

OTheHa |

Sak. 4.5.

Qeyd: Hazirlanmis sonadin Word-6(7) vo digor moatn
redaktorlarinda oxuna bilmasi {iciin Save As (Coxpanurth
Kkak, Neco saxlamall) omrini yerino yetirib Save As
(Coxpanutsp kak, Necd saxlamalh) dialoq pancarasinin Type
(Tun ¢aiina, Fayhn tipi) acilan siyahidan tolob olunan matn
redaktorunun sonad tipini  se¢ib Save (CoxpaHuTb,
Saxlamaq) omrini yerino yetirmok lazimdir. Word-2003-do
bir ad altinda senadin bir nece versiyasini saxlamaq olar.
Bunun {igiin dialoq pencerasinin Tools (Servis) dilymesini
sixdigda agilan siyahinin Save as version (CoxpaHuThb
Bepcuio, Versiyam saxlamaq) omrini yerino yetirdikdo
acgilan pancorados (sok.4.6) Comments on version (3ameTku K
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Bepcuu, Versiyaya qeyd) motn sahosindo qisa sorh yazib
OK ditlymosini sixmaq lazimdir.  Save as Web-page
(Coxpanuts kak Web-crpanuny, Web-sohifo Kkimi
saxlamall). Omr sonadin Web-sohifa kimi-HTML
formatinda yaddasda saxlanilmasini tomin edir.

Page setup (Ilapamerpnl crpanunbl, Sohifs
parametrlori). ©Omr sehifenin parametlorinin  miioyyen
edilmesini tomin edir. Omri yerino yetirdikde ag¢ilmis dialoq
poencerasinin miivafiq bolmelerinde - sehifenin sag, sol,
yuxarlt vo asagl kenarlarindan, kolontitul ve cildlomea {igiin
bos mosafelorin buraxilmasini, kagizin her iki terefinde
sonadin ¢apmi tomin etmoak {iglin «glizglili inikas»
parametrinin (sok.4.7), sehifenin Ol¢iisiinii, ¢apin istigamatini
(kitab vo ya albom formasinda) (sok.4.8), birinci sehifode
kolontitullarin, ciit ve tok nOmrali sohifelorde miixtolif
kolontitullarin verilmeosini, sohifonin serhodlorinin formasini
mileyyen edirlor (sok.4. 9).

CoxpaHeHue BepcHM HE

daTawreperqa:  21.01.2001 1:42
CoxpaHKn: a

SAMETKH K BEPCHH!

MNoCEAWAETCA CEOMM YHHTEnAR!

OR I OTHEHa I

Sok.4.6.
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Mona IP_asmep ByMari I WCTOUHKHE B Mari I MakeT I

BepxHee: Im
HH#HER! Im
EHyTpH: 2 —

CHapYHH m
MepenneT: m

T KpaA A0 KONOHTHTYNa
=
EepxHero:  |1,27 oM

HHHero:  [1,27 cn =

T
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EHE

Obpaszey

MpPHMEHHTE: IKo BCEMY ADKYMEHTY j

I i3 MonoxeHwe NEpenneTa
I™ 2 cTpanvus! Ha nHeTe @ cnega  ceepxy
Mo yMon<aH D, . | QK I OTHMEHE |
Sok.4.7.
MNapaMeTpu cTpaHHuB H

MNona

Pazmep GymMard:

| WETaUHHE ByYMark I MakeT I

"

Iﬂpyroﬁ
LinpkHa: |14,8 ] 5‘
BlicoTa: |21 ] 5‘

PHEHTAUHA |
b, KHHKHEA
" anefomMHan

rObpazew

MPHMEHHTE: IKo BLEMY ADKYMEHTY Vl

Mo yMonYaHm, ., |

ﬂ

L8 OTMEHS |

Print preview (IlpeaBapuTejbHbIii NPOCMOTP,

Sok.4.8. .
Ilkin

baxig). Omr sonadi ¢ap etmozdon ovval onun sohifaloring
baxisi tomin edir. 9gor sonadin goriiniisii gonaotboxsdirsa,
alotlor panelinin printer ditymosini sixmagqla onu ¢ap etmok

olar. Oks halda

alotlor panelinin Close (3akpbIThb,

Baglamaq) ditymosini sixib sonodi yenidon redakto etmok

gorakdir.
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MNapamMeTpu cTpaHHub HE

MOona I Pazmep Bymarn I WeToumke Bymarn  MakeT |

Haqate pasaen: fipazel,

IC HEHETHOH CTPaHHLLB -

I7 HETHBIX M HEHETHBIX CTRAHKL

A3NHMHaTE KONOHTHTY MBI
v

BEPTHKANEHOE BLIPAEHHEAHHE:

II'Io BEPXHEMY KPaHD j

™ 3anpeThTe KoHLEERIE CHOCKA
| TPHMERHTE: IKo BOEMY AOKYHEHTY 'l

HyMepauma cIpok. ..

CpaHHubl. .. |

10 YMONYEHHHD. | 1 OTHEH |
Sok. 4.9.

Preview of Web-page (IIpeaBapute/ibHBIi MPOCMOTP
Web crpanuubi, Web sohifoys ilkin baxis). Omr sonado
Internet brauzerlori vasitasilo baxisi tomin edir.

Print (ITewatrh, Cap). Omr sonodin cari sohifasini,
konkret sohifolori, geyd olunmus motn fragmentini vo
sonadi biitovlitkds bir va ya bir neg¢o niisxads ¢ap edir. Cap
parametrlori  dialoq poncorssindon miioyyon olunur
(s0k.4.10).

i

Meyvars HE

TIpHHTER
HMa: I @Epson ActionLaser 1000 ;I CEoficTBa
cocTosnne:  Ceofoaed
THM: Epson ActionLaser 1000
nopT: ™ mevate & daiin
3AMETKH!

FCTRaHMUE! rKonun

' gee HHEAD KOMHA! m
€ Terywan £ Bolaenentbi hparrenT
" Homepa: | 11 ¥ pasofipate no Konksm
BEEAMTE HOMEPA H{MIH AHANAZ0HE! CTRAHMLU, '
pazAeneHHkle 3anATeMH, Hanprmep: 1,3,5-12

Macwraf

BIBECTH Ha NEYaTE: IBca CTPEHHLLE! AHANA30HA 'l HHCOD CTPSHHIL HA NACTE: Il CTPaHHLA VI
HaneyataTh: IﬂnKyMEHT vl N0 pa3sMEpY CTPaHHUEL: ITeKyumﬁ VI

MapareTpsl. .. | OTHEHA |
Sok. 4.10.
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Send (OrnpaButh, Gondarmak). Omr sonadi elektron
moktub vo faks molumati kimi uzaq mosafadaki istifadagiyo
gondormayi tomin edir.

Property (CmoiicTBa, Xassolor). Omri yerino yetirdikdo
ac¢ilmis pancarads sanad haqqinda slave molumatlari aldo va
daxil etmok olar.

File (®aiin, Fayl) menyusunun axirinc sotirlorinds son
anlarda istifado olunmus fayllarin adlart saxlanilir. Homin
fayllarin say1r Tools (Servis) menyusundan Options
(ITapametpsl, Parametrlor) omri vasitasilo tonzimlonir.

4.4. EDIT (ITpaBka, Redakto) — menyusu

Edit (ITpaBka, Redakta) menyusu cari sonadin
redaktosini tomin edon amrlorden ibaratdir:

Undo...(OrmennTs, Imtina). Omr yerino yetirilmis son
omrin naticasini logv edir.

Repeat... (IloBToputh, Tokrar etmok). Omr axirinci
yering yetirilmis omri tokrar yering yetirir.

Cut (Bbipe3atb, Kosmok). Omr geyd edilmis motn
fragmentini, obyekti kosib, miibadilo buferindo saxlayir.
Yeni kosma omaliyyati aparildigda miibadilo buferinds olan
ovvalki informasiyalar yenisi ilo ovoz olunur. Miibadilo
buferindo saxlanilan informasiyani cari sonads vo digor
Windows slavaloring daxil etmok olar.

Copy (KomupoBatp, Koc¢iirmok). Omr geyd edilmis
motn fragmentini, obyekti miibadils buferino kogiiriir. Yeni
koglirmo o moliyyati aparildigda miibadils buferinds olan
ovvalki informasiyalar yenisi ils avoz olunur.

Paste (BcraButh, Daxil etmok). Omr miibadilo
buferindo saxlanan motn fragmentini, obyekti sonads
kursorun durdugu mévgedon daxil edir.

Paste Special (Cneuumannnasi BcraBka, Xiisusi daxil
etmd). Omr miibadilo buferindo olan vo digor Windows
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olavalorindo yaradilmis obyektlori kursorun durdugu
movqgedon sonado xiisusi format asasinda daxil edir. Omri
yering yetirdikdo agilmis pancarads (sok.4.11) bu format vo
tolob olunarsa, obyektlo onun yaradildigi olave arasinda
olago miloyyon olunmali, sonra iso OK dilymesini sixmaq
lazimdir. Qeyd edok ki, obyektlo onun yarandig olave
arasinda olago miioyyon olunarsa miibadilo buferindoki
obyekti «nisan formada» vo ya agor rosm formati segilibso
«motnin Uizorino qoymagla», sonads kursorun durdugu
movqgedan daxil etmok olar.

Paste as hyperlink (BcraBuTh Kak TrunepccbLIKY,
Hiperistinad kimi daxil etmok). Omr digor sonoddon
mitbadilo  buferino  kogiriilmiis motn  fragmentini
hiperistinad formasinda kursorun dayandig yers daxil edir.
Kursoru hiperistinadin iizorine qoyub si¢anin sol diiymasini
sixdigda istinad olunan sonad agilacaq.

Clear (Oyucrturn, Silmak). Omr qeyd olunmus motn
fragmentinin va ya obyektin Iagv olunmasini tomin edir.
Select All (Boizeants Bce, Hamisim geyd etmoak) - motni
tamamilo geyd edir.

Cne unaahHAR BCTARKA '_ g
WCTO MK HeMEBBCTHEIH

(&) BcrasHTe:

Kar:

PesyneTat
= Brraska coaepummora Gydepa ofneHs cark
TOUEHHOrD PHCYHKE, 3TOT GOPMAT HOXET
e
TOMHOCTH COOTBETCTEYET TOMY, HT0 OTOOpaaeTCR
Ha IKPaHe.

Sok. 4.11.

Find (Haiitu, Axtarmaq). Omr motndo hor hansi
simvolun, s0ziin va ya s6z birlosmasinin axtarilmasini tomin
edir. Omri yerina yetirdikdo agilmis poncoranin (sok.4.12)
Find what (Haumu, Axtaris) sotrinda axtarilan simvol, s6z
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vo ya s0z birlosmosi daxil edilmoali vo Find next (Haiimu
oanee, Yeno axtarmaq) diiymosi sixilmalidir. Poncaranin
Format  diymosi axtarisi miloyyon format osasinda
aparilmasinin (masalon, yalniz miisyyon tip vo ya rongli
sriftlo yazilmis vo axtarig sotrinds daxil edilmis simvol, s6z
vo ya sOz birlosmosinin axtarilmasini) hoyata kegirilmosini
tomin edir. Homg¢inin moatndo axtaris istigamatini,
registrlorin nozors alinmasi, tam séziin axtarilmasi, xiisusi
axtaris isaralorinin nozors alinmasi rejimlorini miloyyon
etmok olar. Bunun ti¢iin pancorado Biitiinliiklo (All, Beszoe),
Geriya  (Down,  Hazao), Ovwaolo  (Up,  Bnepeo)
istigamatlorindon  birini miloyyon etmok, (Matchcase,
Yyumvieame pecucmp), Tam soz (Find Whol Word, Cnoso
yenuxom), Olave edilmis  simvollar (Use  Wilcards,
Ioocmanosunvie 3naku) rejim variantlarini segmok tolob
olunur.

aHTH M 3aMe HHTh

HaiTh | Zamermte | Oepeft
Hakith: hall
MNapareTpel:  Bnepes
D BLIAENHTE BLE ANEMEHTEI, HAHASHHEIE B

Replace (3amenutb, Ovaz etmdk). Omr motndo
simvolu, s6zll vo ya s6z birlogsmasini axtarib, diger simvol,
s0z vo ya sOz birlosmaosi ilo ovoz etmok omoliyyatini yerind
yetirir. Omri yerino yetirdikds acilmis poncoronin Find what
(Haiumu, Axtarig) sotrindo axtarilan simvol, s6z vo ya soz
birlosmosi, Replase (3amena, Ovoz etmo) sotrinds iso yeni
doyisdirilon simvol, s6z va ya s6z birlogsmasi daxil edilmali vo

146



M.S.Xolilov «Informatika»

Find Next (Haumu oanee, Yeno axtarmaq) ditymasi
sixilmalidir (sok.4.13).

AHTH H 3aMe HHTh

Hafitn | 3aMeHnTE | Oepedth

Harirn;: Il |

FaMEHMTE Ha: |

-
Sak. 13.

Replace (3amenums, Ovoz etmok) ditymoasini sixdiqda
axtaris naticosindo motndas tapilmis simvol, s6z vo ya s6z
birlosmasi yeni simvol, s6z vo ya s6z birlogmasi ilo avaz
olunacaqdir. Axtaris1i davam etdirmok tolob olunarsa, Find
Next (Haumu oanee, Yeno axtarmaq) dilymasini sixmaq
lazimdir. Replace All (3amenums éce, Hamisini ovoz etmak )
diiymosi 159 matnds olan axtarilan simvol, s6z vo ya sz
birlosmasinin hamisin1 avtomatik olaraq yeni simvol, s6z
va ya sz birlogsmasi ilo avaz edocokdir. Ogor tapilmis simvol,
s0z vo ya sOz birlosmosini yeni simvol, s6z vo ya s0z
birlosmasi ilo avoz etmoyo ehtiyac duyulmursa, Find Next
(Haiumu oanee, Yeno axtarmaq) diymosini sixmaqla
axtarisi davam etdirmok lazimdir. Eyni qaydada,
pancaranin Format  dilymasi axtarisin miioyyon format
osasinda aparilmasinin hoyata kegirilmosini tomin edir.
Homginin, moatnds axtaris istigamotini, registrlorin nozoro
alinmasi, tam soéziin axtarilmasi, xiisusi axtaris isarslorinin
nozars alinmasi rejimlorini miloyyan etmak olar.

Goto (ITepeiitu, Ke¢mok). Omr sonodin konkret
sohifasing, sotrina, bolmasing, cadvala, obyekto, sorlovhayo
vo s. kecidi tomin edir. Omri yerino yetirdikdo acilmis
pancarada (sok. 4.14) kegid obyektini se¢ib konkret olaraq
onun nomrasini vo ya adini goéstormak vo Goto (Ilepeimu,
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Ke¢mok) diiymosini sixmaq lazimdir. Moasalon, konkret
sohifoyo kegmok 1{iciin kegid obyekti olaraq Page
(Cmpanuuya, Sahifo) secmoak, sohifonin némrasini qeyd edib
Goto (Ilepeiimu, Ke¢mok) ditymosini sixmaq lazimdir.
Daxil edilmis rogomin garsisinda "+", "_" isaralorini alave
etmoklo kursorun dayandigi sohifodon gostorilon rogom
godar sonraki vo ya qabaqdaki sohifays gegid tomin olunur.

HailiTu M SaMeHuTL [ 2] ]

HakTh | JameHkTe  DepeATH |

ObEerT nepexoaa: BEEAMTE HOMED CTPaHHUEL:
[+15]
Pazaen
CTpaka AnA Nepexoaa BNEPea HAH Ha3a.
Saknaaka OTHOCHTENEHO TEKYLLErD NONOHEHHS
MpHMEYaHHE HEMONESYHTE 3HAKK + H - Mpumep: +4
Sak. CHocka COOTEETCTEYET MEPEXOAY ENEPEA Ha HETHIDE 4.14.
KoHuesaR cHocka ;I
Hazaa I Oepeitv I 3aKpEITE |

Links (Cesizu, 9lagalar). Omr obyekt vo onun yarandigi
olava arasinda olagoni gostorir. A¢ilmig pancarada (sok.4.15)
bu oslageni qirmagq, yenilosdirmok, obyekti basqasi ilo avoz
etmok olar. Homg¢inin pancaradoki Manual (Ilo 3anpocy),
Automatic (Aemomamuueckoe), Locked (He obnoeénamo
ceazp) parametrlorindon  birini  segmoklo  olagalorin
yenilogmasini sorgu vasitasilo, avtomatik yerina yetirmok va
yenilosmani qadagan etmak olar.

CeAsH H

. y OTMEHA

OBHOEHTE
OTKPBITE HCTOMHHE
CﬂEHHTb HCTOHHHMK,
-
Pasopeath CEA3L

HexoaHei diain;

WeTadke:  CiiMon aokyrenTsiMon prcysin|BessmanHe, BYP
3NEHEHT:
Trn:  TO4ENHEIA PHCYHOK

OfiHoBNEHHE! & ABETOMATHHECKOE |_ He 06HOBNATE (B30
" no zanpocy ¥ HpanTe & aokymenTe
Sok.4.15.
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Object.. . (O6bekT, Obyekt). Omr sonads daxil edilmis vo
digor olavalords hazirlanmis hor hansi bir obyekti redakto
etmok va ya yenisi ilo ovoz etmok imkani verir. Bunun iigiin
kontekst menyudan miivafiq olaraq Edit, Convert, Open
(3amenums, Ilepoopazosams, Omxkpeims) omrlorindon
birini yerino yetirmok lazimdir. Qeyd edok ki, obyektin
redaktosi kursoru obyektin {izorino qoyub, sicanin sol
diiymosini sixmaqla da hayata kegirils bilir.

4.5. VIEW (Bua, Goriiniig) menyusu.

VIEW (Bupa, Goriiniis) menyusu proqram pancarasinin
imumi gorliniisiinii tonzimlayir vo asagidaki omrlordon
ibaratdir.

Normal (Oob1unbIii, Adi). Omr sonadin sadolosdirilmis
formada goriiniisiinii tomin edir. Bu zaman sohifonin
kolontitullari, sohifo ayiricilari, sohifonin konarlarindan
buraxilmis bos sahalor sonad pancarasinds oks olunmur. Bu
189 matnin daxil edilma, redakto vo formatlasma proseslorini
xeyli stiratlondirir.

Web Layout (Web-noxkyment, Web-sohifs). Omr sonadin
Web-sohifo kimi goriniisiinii tomin edir.

Print Layout (Pasmerka crpanuubi, Sohifs aymricilary).
omr sonadin real goriiniisiinii oks etdirir. Bu goriiniis sonad
c¢ap oldugda sonadin kagiz iizorindo goriiniisi ilo eynidir.
Qeyd edok ki, bu rejimds kursorun harakst vo progqramin
omoliyyatlari yerina yetirms siirotlori bir godor azalacaqdir.

Toolbars (IlTanenu uncrpymenToB, Alatlor paneli). Omr
program poncorasinde miixtolif alotlor panelinin  oks
olunmasini tomin edir. Kursoru amrin iizorina qoyduqda
kontekst menyu agilir. Kontekst menyunun Customize
(Hacrpoiika, Nizamlama) omri istisna olmaqla digor
omrlorin adlart alstlor panellorinin adlar ilo ist-tisto disiir.
Bu vo ya diger omri yerina yetirdikdo ona miivafiq alotlor
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paneli ekranda oks vo ya ekrandan logv olunacaq. Men-
yunun Customize (Hacrpoiika, Nizamlama) omri Tools
(Servis) menyusunun eyni adli omrinin yerino yetirdiyi
funksiyalar1 yerina yetirir.

Outline (Crpyktypa, Struktur). Omr ¢ox sorlovhali,
boylik hocmli sonadin ierarxik strukturunu oks etdirmokla,
sonadin ayri-ayri sarlévhalorine, uygun hissslors avtomatik
kecidi tomin edir. Sonadin strukturu sorlévhoys goro
yaradilir. Struktur alstlor paneli vasitasilo cari sarlovhonin
soviyyasini artirib, azaltmaq, cari sorlévhanin vo ona uygun
motn fragmentinin yerini asagl vo ya yuxar sliriisdiirmok,
yalniz konkret soviyyali sorlovholori ekranda oks etdirmok
va s. amoliyyatlari yerino yetirmak olar (sok. 4.16).

L,E.HDKHMEHT1 I

JCPaun I'IpaBKa Buva Beoraeka Poprmar Cepevc Tatmuua OkHo Crpaeka

IC g®|nvnv|mu/ - ) »
JTBKCT = Courier Mew |}|{ X '-I”_§§|E =
¢ > %+ =123 456 7 Boesarpmen= 7

¢ MnaBa 1 ﬂ

¢ BbiyecsieHue cKkopcmii ceema.
= DIN d0(6), ti6), p(6]

= d=219.1 ~
s g = ziooo)| g
@ 1 = 3000000! e
o Anf1Y = 205.1: ni1i = 114600 y
§||3|E|. <| | 2

J HedicTerA «

13

NNOOE A4 &-2-
[Crp. 1 Paza 1 11  [Ha4m C15 Kontl [ FE,J

Sok. 4.16.

Ruler (JIuneiika, Xatkes). Omr poncarads iifiiqi vo saquli
xatkeslorin oks olunmasini tonzimloyir.

Document Map (Cxema goxkymenTa, Sondd sxemi). Omr
yerina yetirildikdo sonad poncorasi {ifiiqi istiqgamotdo 2
hissoya boliiniir. Sol poncorodo sonadin strukturu, sag
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poncarado iso sonadin 6zii verilir. Sol pancorado hor bir
sarlovhonin qarsisinda «+», «_» isaralori qoyulmusdur. Bu
ditymalori sixmaqla homin sarlovhonin daxilinds olan alt
sorlovhonin siyahisin1 agmaq v baglamagq olar.

Header and Footer (Kosiontutyabi, Kolontitullar). Omr
sohifado yuxar1 vo asagi kolontitullarin yaradilmasini va
redaktosini tomin edir.

Footnotes (Cnocku, Nomrali istinadlar). Omr sonoddoki
nomroali istinadlarin redaktosini tomin edir. Omri yerino
yetirdikdo cari sohifodoki istinadlari, ogor cari sohifado
nomrali istinad yoxsa, nomrali istinad olan sonraki ilk
sohifonin némrali istinadlarini ekranda oks etdirir.

Comments (Ilpumeuanus, Qeydlor). Omr sonaddoki
geydlora baxis vo redakto rejimini miioyyon edir.

Fuul Screen (Bo Bech expan, Biitiin ekran boyu). Omr
sonadin biitiin ekran boyu oks olunmasmi tomin edir.
Sonadin adi gériiniisiine ESC vo ya Fuul Screen (Bo seco
expan, biitiin ekran boyu) panelinin Close Fuul Screen
(Bepnymov  o6wvtunwtit  pexcum, Adi rejimi  qgaytarmagq)
ditymoelarini sixmagla nail olmaq olar.

Zoom (Macmrad, Miqyas). Omr sonadin miixtolif
miqyasda goriiniisiinii  tonzimloyir. Acilmig poncarada
miqyas1 faizlo artirib azaltmaqla sohifonin goriiniistinii
boyudib-kigiltmak olar.

4.6. INSERT (BcraBka, Daxil etmoa) menyusu.

Insert (BcraBka, Daxil etmd) menyusu asagidak:
omrlordan toskil olunmusdur:

Break (Pa3pemiB, Boliinmd). Omr sohifodo motnin
yenidon bdliinmasi amoliyyatini yering yetirir. Omr yerino
yetirildikdos kursorun durdugu movgedon asagidaki motn
fragmenti avtomatik yeni sohifoys kegoacokdir.

Pager Numbers (Homepa crpanun, Sohifolorin
nomralonmasi). Omr sonadin sohifolorinin ndémralonmasini
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tomin edir. Omr yerino yetirildikdo agilmis poncoronin
(s0k.4.17) Position (Ilonoxncenue, Moivge) sahasindo
nomralorin - movgeyini  (sohifonin yuxarisinda vo ya
asagisinda olmasini), Alignment (Bovipasnusanue, Nizam-
lama) sahosindo ndémronin, sohifonin solunda, saginda,
morkozindos, ikitorafli ¢ap zamani iss sohifslorin daxilinds vo
xaricindo olmasini vo tolob olunarsa Show number on first
page (Homepa na nepeou cmpanuue, Birinci sohifasinin
nomralonmasi) rejimini milayyon edib OK ditymosini sixmaq
lazimdir. Poncoronin Format (@opmam, Format )- diiymasi-
ni sixmagqla isa agilmis ndévbati pancarads (sok.4.18) nomra-
nin formatini vo baslangic ndmrani miisyyan etmok olar.

OonoseHHe: fpasew,———————

[T | = =

BEIpSEHHESHHE! = =
ICHapw{H LI = f—

[V HowMep Ha Nepeoi cTpaHHLE

(8],8 I OTMEHA DopMaT. ..
Sok. 4.17.

P opMaT HOMEPA CTPaHHULB H E3

DOpMAT HOMERS! 1,23 .. ~

[~ BKNHMMTE HOMED CNAEKI

H3YHMHIETCA 00 CTHNA I3ar0n050r{ 1 j

PEZAENMTENE: I— (KOpOTDE THRE) j

MpHreper: 1-1, 1-84

HyMEPALMA CTPAHHL
 OpoACTHHTE

{* Hauate c

Ok I OTHEHA
Sok. 4.18.

Date and Time ([[laTa u Bpemsi, Tarix va vaxt). Omr
motndos kursorun dayandigi moévgeds miioyyon format
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asasinda cari tarixin va vaxtin daxil olunmasini tomin edir.
Omri yerinos yetirdikds agilmis pancarads tolob olunan
formati secib OK diiymasini sixmaq lazimdir.

Autotext (ABTOTEKCT, Avtomatn). Omr sonadlors tarixi,
zamani, mioallifin adini, soyadini, miixtolif terminlori, motn
fragmentini avtomatik daxil etmoys imkan verir. Avtomatn
yaratmagq {li¢clin motn fragmentini geyd edib, omrin kontekst
menyusunun New (Co3maTtb, Yeni) omrini yerino yetirmok
vo bu zaman agilan poncorodo (sok.4.19) avtomotno ad
vermok lazimdir. Avtomotni sonado daxil etmok {igiin
avtomotnin adimi daxil edib F3 diiymesini sixmaq
kifayotdir. Qeyd: Yaradilmis avtomotn ixtiyari sonado
istonilon sayda daxil oluna bilor. Kontekst menyunun
Autotext (ABroTekct, Avtomatn) amrini yerino yetirmoklo
yaradilmis avtomatn siyahisina baxmaq, siyahidan bu va ya
digor avtomatni logv etmok, siyahiya yeni avtomotn alavo
etmok, bu vo ya digor avtomatni sonads daxil etmok olar.

CospaHue anemeHTa asToTexcra [ B4

SNemMeHT aETOTEKCTAa EV,ELET CozAaH
Ha OCHOEE EbIAENEHHOrO deaI'MBHTa.

ﬂMﬂ INEMEHTA AETOTEKCTA:

(o],% I OTHMEHS
Sok.4.19.

Field (ITose, Saha). Omr sonado diisturlar, simvollar,
tarix, miindaricat, paraqraflar, ndmrolomo daxil etmak vo s.
omoliyyatlari yerina yetirir.

Symbol (CumBoJ, Simvol). Omr kursorun durdugu
movqeys klaviaturada nozords tutulmayan simvolun daxil
edilmosini tomin edir. Omr yerins yetirildikds agilmis pon-
corado mogsads uygun simvolu se¢ib Insert (Bcmasumo,
Daxil etmaok ) ditymasini sixmaq lazimdir (sok.4.20).
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Cumson HE
CHMEONEI |Cgeunanbr—|b|ecnmsonbl|
Wpndm:  [symbel =]

VIV 8 3% & s (O =+ =L [ o]1]2])3]4[5][a][7]8]|% ;
<|=|=|?|=z[A[B[X|A|E|P|CH|T|S$EAMNOIIT®PIZ|T|T|c[Q
BIEE|[[ 1L o Blylff=ld]v|nl|g[e|lr|p|lv[o|n|8]|p|c
t|ulwmlel &yl O] ]|} ][~|O(0]O|O|0(0(0(0|0|0)O0|O|0O(O(0(O0]|0
ojojo|g|jojojojo|o|ojo|jg|jo0fo[oo|r]* || |eo|f{ns|e|v]|al=
| Tl (]| 2]x === o8] g6 ele|e|s]~
=1 =14 = f= E 1P || 4 —|f\vc::><::ﬂ:>U{){®©
Ml ML ol A I o
&Bmsamena...l &ﬂaBMLLIa.‘.l Knagmwa:

BCTaBHTE I OTHEHA
Sok.4.20.

Comment (ITpumeuanus, Qeyd). Omr motnds kursorun
durdugu movgeys Qeyd daxil olunmasini tomin edir. Omri
yerina yetirdikdo sonod pancarasi iki hissaya boliiniir. Asagi
hissodo geydin motnini daxil edib Close (3akpsime,
Baglamaq) diymasini sixmaq lazimdir. Eyni zamanda,
ensiz zolaq {izoerindoki sos ditymosini sixmaqla sonada sosli
geyd do daxil etmok olar.

Footnote (CuHocka, NoOmrali istinad). Omr sohifonin,
sonadin sonuna soziin, fikrin izahinmi vermoak {i¢iin alave
némrolonmis informasiya daxil olunmasini tomin edir. Omri
yerino yetirdikdo agilmis poncorado (sok.4.21) infor-
masiyanin sohifonin vo ya sonadin sonunda daxil olunmasi
vo Autonumber (Aemomamuueckan, Avtomatik) vo ya
Custom mark (/pyzas, Digar) ndmralonmo rejimlorindon
birini segmok lazimdir. Custom mark (/pyzas, Digor)
némralonmo rejimini secdikds némralonmo {igiin istifado
olunacaq simvol klaviaturadan vo ya Symbol (Cumeon,
Simvol) dilymosini sixmaqla acilmis novbati poncorado
simvollar cadvalindon segmokls daxil olunmalidir.
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CHockH [ 7]

BiTa

o

Y
BHMzY CTPEHHLE

™ KoHUEEYH B KOHWE ADKYMEHTE
HyMepauHa
(ol AETOMATHHECKEA 1,23 ..

l Apyras I
CHMEDOM, . |

Ik, I (ITHMEHA | I'I@amembl...l
Sok.4.21.

Capition (Ha3Banue, Ad). Omr motndo rosmloro,
cadvallora, diisturlara vo s. avtomatik ndémroalonmis ad
verilmasini (Masalon, cadval 1, Rosm 2 vo s.) tomin edir.
Oomri yerino yetirdikdo acilmis poncorads parametrlor
siyahisindan ad verilocok obyekti se¢gmok vo OK ditymasini
sixmaq kifayotdir (sok.22). Bundan sonra motnds obyektin
ad1 vo avtomatik olaraq némrasi kursorun durdugu
movqgeys daxil olunur. Ogor obyektin adi siyahida
yoxdursa, New label (Co30ams, Yaratmaq) ditymasini sixib
acilmis ndvboti pancoronin Label (Hazeéanue, Ad) sotrinog
yazmagqla yeni ad1 siyahiya olavs etmok olar .

Crose-reference (IlepekpectHasi ccbuika, Kasison
istinad). Omr motnds olan miixtalif paraqraflarin bashgina,
cadvalo, rosmoa va s. istinad edilmosini tomin edir. Omri
yerina yetirdikdo agilmis pancarads istinad obyektinin tipini
va obyektin 6ziinii, istinadin formasini miioyyon edib Insert
(Bcmasums, Daxil etmok) diiymosini sixmaq lazimdir.
Kursoru istinadin {izorino qoyub sicanin sol diiymasini
sixdiqda istinad obyektina kecid tomin olunur.
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Haseanue HE
HazeaHne:
IPm:ylmn 1
MapameTpel
NOCTOAHHSA HACTE: IPMcyHOK j Co38aTh. . I
NONO#EHHE! II'Ion BEIAENEHHEIM 00 BEKTOM j ¥AAMMTE |
Hymepauma. .. |
AETOHAZEAHHE. .. | OF I OTMEHE I
Sok.4. 22.

Index and Tables (OrnaBneHue u yka3arTeiu,
Miindoricat vo gostoricilor). Omr sonaddo miindoricatin,
sokillorin siyahisinin, termin vo axtaris gostaricilorinin
miloyyan format asasinda yaradilmasini tomin edir.

Picture (Pucynokx, Rosm). Omr sonodo, sokillori,
avtofiqurlari, WordArt olavasinds yaradilmis yazilari,
diagramlarn daxil etmoyi tomin edir. Kursoru omrin
iizorino qoyduqgda asagidaki omrlordon ibarat kontekst
menyu agilir:

Clip Art (Kaptunku, Sakillar)
From File (U3 ¢aiina, Fayldan)
AutoShapes (ABTodurypsl, Avtofiqurlar)
WordArt (O6bextbl WordArt, WordArt obyekti)
Chart (Jluarpamma, Diagram)
Clip Art (KapTunku, Sakillor) omrini yerinos yetirdikdo

acilmis «sokil qalereyasindan» tolob olunan sokili se¢ib daxil
etmok diilymosini sixmagla homin sokli motndo kursorun
durdugu movgeys daxil etmak olar (s0k.4.23).

From File (U3 ¢aiina, Fayldan) omrini yerino yetir-

dikdo iso agilmis pancorado soklin adi vo yolunu miioyyan
edib, Insert (Bcmasums, Olavs etmok ) ditymosini sixmaq la-
zimdir. Sokil sonado kursorun durdugu movqgeds daxil
olacaq.

AutoShapes (ABTodurypsi, Avtofiqurlar) omrini yeri-
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no yetirdikds ekranda eyniadli alotlor paneli oks olunur. Bu
va digoar alati se¢dikds ilk névbads kursor 6z formasini doyi-
sorok + formasini alir. Sigcanin sol diiymosini sixmagqla
sonad poncorasinds harakot etdirib, sonra iso buraxdigda
homin sahads aloto uygun avtofiqur sanads slave olacaq.

[T+
i | e

g <onxa om0
Puctrin | G o | =0 Puee |

:mwzau ]

Hoeeii pasnen Msbpartoe  Bumosele ny
sssssss Garpuxaemele. [ rEEr———
Snamenaress,

Sok.4.23.

WordArt (O6bexTn WordArt, WordArt obyekti) omrini
yerina yetirdikds ilk ndvbada, acilmis pancarads yaradilacaq
yazinin stilini segmok vo OK diiymesini sixmaq lazimdir
(s0k.4.24).

Konnexuus WordArt [x]

BEiG=pHTE Hy MHBI CTHAE Haamack WordArt:

it ordA™ aworanc, Woraa [Woraart| £ Y
Wharehied (Word Art [ d [wrora e | WboendBeY g w
EE e S I e

Woordaet [r0A [Wardhot | W ol T %€

o et e 7 e

Sok.4.24.
Novboti addim olaraq acilan yeni poncorado yazinin
motnini daxil edib (sok.4.25) yenidon OK diiymasini sixmaq
tolob olunur. Bundan sonra yaradilmis yazi vo WordArt
paneli sanad pancarasinds oks olunacaqdir. Ehtiyac olarsa,
WordArt panelinin alotlori vasitosilo (s0k.4.26) yazinin
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motnini, stilini, formasini, harfloraras: intervali doyismok,
yazini firlatmaq olar. Sicanin sol ditymosini sixdigda yazi
sonads daxil olacaq vo bu zaman WordArt paneli sonad
pancarasinds artiq gériinmayacak.

Sok. 4.25.

Indi iso WordArt panelinin alatlorinin yerina yetirdiyi funk-
siyalarla tanis olaq (sok.4.26).

- forddrt

Al | HSteHHTE TEKET. .. | 04 ®w s & B | KEEE 257

Sok.4.26.

Panelin alotlori n6mralonmisdir Belo ki,
I-secilmis stilin yenisi ilo ovoz olunmasini tomin edir.
Diiymaeni sixdiqda tslob olunan stilin se¢ilmasini tomin edon
pancars agilir (sok.4. 24).
2-yazinin matninin redaktosini  tomin edir. Diiymoni
sixdigda sok. 24-do gdstorilmis pancars agilir.
3-secilmis stilin yenisi ilo ovoz olunmasmi tomin edir.
Diiymaeni sixdiqda tolob olunan stilin se¢ilmasini tomin edon
pancara agilir (sok.4.24).
4-yazinin formatini doyismayi tomin edir. Diiymoni sixdiqda
acilmis poncorado yazinin rongini, Olgiilorini, motnds
movqeyini vo s. parametlori miioyyan etmok olar.
S-yazinin formasini doyismoyi tomin edir. Bunun iigiin
ditymoni sixdigda acilmig poncerads miivafiq formani
secmok kifayatdir .
6-yazinin saat oqrobi istigamatdo firladilmasini tomin edir.
7-yazinin hoarflorinin eyni hiindiirlitys malik olmasini tomin
edir.
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8-yaradilmis yazinin saquli istiqgamotds olmasini tomin edir.

9-yazinin  motninin  morkozo, saga, sola vo @ s.
nizamlanmasini tomin edir.

10-yazida harflor arasi intervalin doyisdirilmasini tomin edir.
Diiymoni sixdigda agilmis menyuda harflorarasi intervalin
formasini miioyyan etmok lazimdir.

Chart (Inarpamma, Diaqram) omrini yerino yetirdik-
do ilk ndvbads acilmis pancarads (sok. 27) diagramin qurul-
mas1 i¢iin talob olunan verilonlori cadvalo daxil etmok
lazimdir.

[ am

Sok.4. 27

Nimuns diaqrami daxil olunmus verilonlors uygun
olaraq dayisacokdir. Diagramin tipi, formasi, ronglori va s.
parametlori istifadogini gane etmirss, menyu sotrinin
Diagram menyusu vasitasilo onu doyismok olar. Masalon,
menyunun (Tun amarpammsl, Diagramin tipi) omrini yerino
yetirdikdo acilmis poncorodo digor  diaqram formasi
secmoklo diagramin tipini, (ITapamerpnl amarpamma,
Diagram parametri) omrini yerino yetirdikdo iso agilmis
poncarado  koordinat oxlarmin  secilmosi, sobokonin
diaqramda gostorilmasi, verilonlor cadvalinin diagramla
birlikde sonado daxil olunmasi vo s. parametrlorini miioy-
yan edo bilorik.

Text Box (Hagmucn, Yazi). Omr motn, sokil, grafik,
diagram iizoerinds digor matn fragmentini, sokli, cadvali vo s.
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yerlosdirmok omoliyyatin1 yerino yetirir. 9mri yerino
yetirdikdo + formast almis kursoru, tolob olunan obyekt
lizorind qoyub siganin sol diiymasini sixmaqla horakot
etdirdikdo ¢or¢ivo formasinda yazi sahosi acilir ki, bura
motn fragmenti vo ya ixtiyari obyekt (masalon: sokil) daxil
etmok olar.

File (®aiin, Fayl). Omr kursorun durdugu movgeya
digor sonadin daxil olunmasini tomin edir. 9mri yerino
yetirdikdo agilmis  poncorads sonadin adini va yolunu
gostormok vo OK ditymasini sixmaq lazimdir.

Object (O6bexT, Obyekt). Omr kursorun durdugu
movgeya digor Windows olavolorinds yaradilan obyektlorin
daxil edilmosini tomin edir. Omr yerino yetirildikdo acilmis
pancarado magsadouygun obyektin tipini se¢ib OK dilymasini
sixmaq lazimdir (sok.4.28).

Bookmark (3akaaaxa, Iclik). Omr sonado avtomatik
olaraq miioyyan sozii, obyekti nisanlamaga imkan verir.
omri yerino yetirdikdo acgilmis pancorado yaradilan nisana
horflo baslayan ixtiyari ad verib Add (/looasums, Olavo
etmok) diiymosini sixmaq lazimdir (sok.4.29). Bu adla
avtomatik olaraq nisanlanmis obyekto kegid tomin olunur.
Bunun ii¢iin amri tokrar yerino yetirdikdo agilmis pancarada
kursoru nisanin adinin {izorine qoyub sicanin sol ditymasini
2 dofs sixmagq kifayostdir

BcTaeka offbekTa H

Co5AaHHE | Cosaanne s dhakna I

Paintbrush Picture
RegiizCtrl
EiAE05aMHCE

Anarpamma Microsoft Excel [~ Bewae sHauka
Auarparma Microsaft Graph 2000 =
AokyMedT Image LI

PesyneTar
BrTaeka Hosoro ofikekTa TMna "Microsoft

Iy
Clip Gallery" B AokymeHT,

omera_|
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Sok.4.28
3axknanka [2]x]
KmAa zaknaakmn;
k]
OLE_LIMK1 -
I
CopTHp % e i nozHUHK
™ CrpeiTeie zakna, AKH
AoBasrTe YaanTe | Mepesith
OTHMEHS |
Sok.29

Huperlink (I'umepccblika, Hiperistinad). Omr miixtolif
fayllara, Web sonadlore istinadi tomin edir. Hiperistinad
gostaricisini- matni vo ya obyekti secdikdon sonra omri
yerina yetirmok lazimdir. A¢ilmis poncarads faylin yolu va
adi vo ya URL {invani geyd edilib OK ditymasi sixilmalidir.
Faylin adi doqiq molum deyilss, File (®aiin, Fayl)
ditymosini sixmagqgla lazimi fayli tapib segmok olar. Bu
qayda ilo miixtolif sonadlor arasinda slaqs yaradib birindon
digorins asanliqla kegmak olar.

4.7. FORMAT (®opmar, Format) menyusu.

Format (®opmar, Format) menyusu sonadlarin
formatlasdirilmasi {i¢lin istifado olunur vo asagidaki
omrlordon ibaratdir.

Font (Ilpugr, Srift). Omri yerino yetirmaklo geyd olun-
mus motn fragmentinin sriftini, onun Ol¢ilisiinii, rongini,
sriftlorarasi intervali vo s. parametrlori doyisdirmak, srifto
mixtolif animasiya effektlorini vermok olar. Omri yerina ye-
tirdikdo ac¢ilmis poncoronin (sok. 4.30) Font (Illpugm,
Srift) bélmoasinda yeni srifti, onun 6l¢iisiinii, stilini, rongini,
effektlori miioyyon etmok, Chracter Spacind (Interval) bol-
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mosinda iso yeni sriftlorarasi interval formasini, Text
Effects (Anumauus, Animasiya) bélmoasindo iso animasiya
effektlorini miioyyon etmok olar. Ogor omr motn fragmentini
geyd etmadon yerina yetirilirsa, yeni srift vo miloyyon edilmis
parametrlor klaviaturadan daxil olan motn {i¢iin miioyyon
olunacagq.

Paragraph (A63aum, Abzas). Omri yerino yetirdikdo
acilmis poncorodo sonadin cari abzasi iigiin sol vo sag
toroflordon vo abzasin ilk sotri {iciin qoyulan bos saha,
sotirlorarasi interval, sotrlorin nizamlanmasi, abzasin digor
abzaslar arasinda intervali miioyyon edib OK diiymaosini
sixdiqda cari abzas bu parametrlors asason formatlasir (sok.

4.31).

Wordr | nrepean | Anaauns |

A2 Timnes Azlat v DcHE t
Arial nomyHHpHE 10
arial Black NONYKHEHEIF Ky DCHS 11

rial Harrow = - 2

LseT TekcTa: MoaqeprrEaHie: LigET o AueprIESHHA

[ AeTo = [wen =1 T =l

Bua
I~ sauepryreit I~ ¢ rerso I~ mansie nponncHeis
™ ormyn I gee nponicHie
npAnoANATEA [ cipeiToi
™ yronnerrsii

Cfpazeu

A2 Tines AzCyr

UIpWebT TRISTYpa: G WeNGALTyaT ca ARA BLIBORA WAl 1 SHp3H, T W 13 ApWITaR.

10 YMOMMEHHED, .0 OTreta
Sok. 30.
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ABsan (2] x]

OTCTYMb! H HHTEPEANEI | TONGRERHE Ha CTRAHHILE |

BBIP3BHHBAHHE! Mo wHpkHe vl YpoEEHE: OcHOBHOH TeKkeT | ™ I

oTeTyn

p— 0o 3‘ NEpBaA CTROKa: Ha:
— - 1,3 —
cpasa: Om 3 IOTETW J I . j

WHTEpEan

nepea: 18 T E MEHCAYCTPONHEI; 3HaYeHHe!

nocne: 12 3‘ O AHHaPHEIR j I =
Obpasel
Bulim wrd ihmatanrg Jsmess, sk Jup EED moaLEaE e pra—
mmmmmmmmmmmmmmmm Try e e g fme A
e R T U e
TafiynaunA... OTHEHa

Bullets and Numbering (Cnucok, Siyahi). Omr sotrlor
garsisinda  miixtolif nisanlar- markerlor, rogomlor
yerlosdirmokls siyahi yaradilmasini tomin edir. Omri yerino
yetirdikdo agilmis poncoronin Bullets (Mapxuposannutii,
Markerli) bolmasinda verilmis stillordon birini se¢gmoklo
markerli, Numbering (Hymeposannutii, Nomrali)
bolmasinds olan verilmis stillordon birini segmokls némrali,
(Mmnozoyposneswtit, Coxsoviyyali) bélmasinda olan verilmis
stillordon birini segmoklo iso ¢ox soviyyali siyahi yaratmaq
olar.

Borders and Shading (I'panuubt u 3anauBka, Sorhad vo
roanglonmo). Omri yering yetirdikds agilmis dialoq pancorasi
3 bélmadon:

eBorders (I'panuya, Sorhad)
ePage Border (Cmpanuua, Sohifs)
oShading (3anuexa, Ronglonmo)
ibaratdir.
Borders (I'panuua, Sorhod) bolmosindo geyd
olunmus motn hissosini ¢argivays salir. Pancoronin bu
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boélmoasinds ¢argivonin  formasini, ¢orgivonin  xatlorinin
tipini, rongini, qalinligint miioyyon etmak olar. Page Border
(Cmpanuya, S>hif>) bolmosindo sohifoni ¢orgivoys alir.
Eyni gayda ilo poncoronin bu bdélmasindo do ¢oargivonin
formasini, ¢orgivonin xotlorinin tipini, rongini, qalinligini
miloyyon etmok olar. Olava olaraq rosm tipli ¢orgivo
yaradilmasi nozords tutulmusdur. Shading (3anuexa,
Ronglonms)  bolmoesindo  ¢orgivonin  fonunun  rongi,
naxislarin tipi miioyyon olunur.

Columns (Kosionkn, Siitunlar). Omr sohifonin bir nego
mixtolif siitunlara boélinmosi omasliyyatini yerino yetirir.
omri yerind yetirdikds agilmis poncarads siitunlarin tipini,
siitunlarin saymn1 vo siitunlararast maosafolori vo tolob
olunarsa siitun ayiricisini miiloyyon edib OK diiymosini
sixmaq lazimdir.

Tabs (Taoyasiums, Tabulyasiya). Omr tabulyasiya
movqeyinin, tabulyasiya movqelori arasinda intervallar
miloyyan etmayi tomin edir.

Drop Cap (Byksuma, Bukvisa). Omr abzasin birinci
simvolunun boyiik 6l¢liido-bir ne¢o sotrdo olmasini tomin
etmoklo, sohifoys xiisusi forma verilmasini tomin edir. Qeyd
edok ki, kitabin ilk sotrindo Drop Cap-dan istifads
edilmisdir. Omri yerino yetirdikdo a¢ilmis  poncorado
(sok.4.32) onun formasini, sriftini, hiindiirlityiinii, matndon
araliq mosafasini miloyyonlogdirmok miimkiindiir.

BykeHLa H E
MNonoxeHe
HET B TERCTE Ha none
MapamMeTpEl
W
[4Z_0LD Mormal =1

EEICOTa B CTROKSX! |3 E‘
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Text Direction (HampaBienne Tekcra, Motnin
istigamati). Omr codvaldo vo yazida sézlorin saquli vo ya
iifiiqi istigamotdo olmasini tomin edir. Bu omri yerino
yetirdikdo agilmis pancarads tolob olunan istiqgamoti seg¢ib
OK diiymasini sixmaq lazimdir.

Change Case (Peructp, Registr). Omr yerins yetirildikdo
acgilan pancorads (sok.4.33) asagidaki parametrlordon birini
secmokla
Sentencase (Kax 6 npeonoxncenusnx, Ciimlods oldugu kimi)
Lowercase (Bce cmpounsie, Hamust kicik horflorls)
Uppercase (BCE ITPOITHCHBIE, Hamist boyiik horflorls)
Title Case (Hauunamo C Ilponucuwvix, Sorlovhods oldugu
kimi)

tOOGLE CASE (u3MEHHTb PEI'HCTP, Registri

dayisdirmaok )

milvafiq olaraq qeyd olunmus motn fragmentinda:
Cimlonin ilk s6ziiniin boyiik harflo olmasini;
Biitiin s6zlorin kigik harfls olmasini;
Biitiin s6zlorin ilk horfinin boyiik olmasini;
Boyiik harflorin kigik harfls ovoz olunmasini va oksing;
tomin etmak olar.

Peructp EHE |

" Kak B [PEAN0#EHHAX,
i ECE CTPOYHEIE

" WIMEHMTE PEFMCTR

0.3 I OTMEHa |

Sok.4.33.

Background (®on, Fon). Omr elektron sonadinin
fonunun doyisdirilmosini tomin edir. Acilmis kontekst
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menyuda tolob olunan rongi se¢gmok lazimdir.

Theme (Tem, Tem). Omr elektron sonadlorin - Web-
sohifalorin, elektron moktublarin temlorinin
doyisdirilmasini tomin edir. Ac¢ilmigs dialoq poncerasinda
tolob olunan temi segmok lazimdir

Auto Format (ABtodopmar, Avtoformat). Omr sonodi
sablona uygun avtomatik formatlasdirir.

Style (Ctuas, Stil). Omri yerinos yetirmaklo sonadds qeyd
olunmus motn hissaesine  stil totbiq etmok, se¢ilmis stil
osasinda yeni stil yaratmaq, secilmis stili redakto etmok
olar.

Object (Oobekt, Obyekt). Omr motno daxil edilmis
obyektin formatlagsmasini tomin edir.

4.8. TOOLS (Cepsuc, Servis) menyusu

Tools (CepBuc, Servic) menyusu asagidaki omrlordon
ibaratdir:

Spelling and Grammar (IIpaBonucanue, Yazilis qaydasi).
Omr matnin orfoqrafik vo qrammatik sshvlorini yoxlayir vo
sohvlorin aradan qaldirilmasinin  avtomatlasdirilmasini
tomin edir. Ogor proqramda yoxlanisin avtomatik
aparilmasi rejimi miloyyon olunubsa orfoqrafik sohvlori
olan sozlorin altindan dalgavari qurmizi xott, qrammatik
sohvlori olan ciimlalorin altindan yasil dalgavari xott
¢okilmis olur. Omri yerino yetirdikdo ogor sohv varsa,
orfoqrafiyanin  yoxlanilmas1 Spelling (Ilpasonucanue,
Yazilis qaydast) dialoq poncorosi (sok.4.34) acilir vo bu
dialoq poncorasindo variantlar boélmasinds sohv hesab
olunan soziin diizglin variantlart oks olunur. Bu
variantlardan birini se¢ib Change (3amenums, Ovozetmo)
ditymasini sixmaqla sohv s6zii homin s6zlo avaz etmok olar.
Bozi hallarda (Termin, soxs adi, cografi adlar vo s.) soz
diizgiin yazildigina baxmayaraq, kompiiter onu sohv kimi
gobul edo bilor. Bu halda Ignore (Ilponycmums, Buraxmagq)
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dilymosini sixmaq kifayostdir. Add (/ooasums, Olavo
etmok) ditymosini sixmaqla iso kompiiterin liigot bazasini
«sohv gobul etdiyi» sézlo zonginlosdirmak olar.

MNpasonucanue: aHrawiAckui [CUA) HE

HeT & cnosape:

Auto Comeet (ApTozaMeRA ,ABTOSFST ) SMpE ﬂ MponyETHTE I
MSTHHE JAXHT JHIMSCH 2aMARH MOTHID T |
AFTOMATHE AySMHIUISPHE AMAPEUTMACH

(EOTTSISH COHpA BOBOSTH colyH Gam hopdums H AnBEEHTE |

BapraHTEL:

jaukn
ko 3aMeHHTE ECg |
J ABTO3aMEHS
e 4|
Askic cnosaps; IaHrnnﬁcKnﬁ (LAY j
FD:aMMaTMKa
@ ﬂ@aMETDbI‘.‘l BepHy T | OTHEHA |
Sok.4.34.

Thesaurus (Te3aypyc, Tezaurus). Bu omr namolum s6z-
lorin sinonim va ya monaca yaxin sozlorlo avoz olunmasini
hoyata kegirir.

Hyhenation (PacctanoBka nepenocos, Hecaya boliinms).
Bu omr sotrin sonunda sézii hecaya bolmoklo yeni sotro
kecirilmasi rejiminin miioyyon olunmasini tomin edir. Omri
yering yetirdikdo acilmis dialoq pancarasinds bu rejimi aktiv
etmok olar (sok.4.35).

Paccranosxa nepenocos x|

¢ ABTOMATHHECKSA PACCTAHOBKA NEPEHOCOR
[ [lepeHacs & Cnogax W3 MPOMMCHGIX BYKE

S
LUMPKHa 30HEI MEEHOCE CROB! ID,?S il 3

r

MaKE, 44T NOCAEAQBATEMEHENX NEREHDIDE:  |(HET)

OTMeHa | TTRHHY SMTENEHD. |

Sok.4.35

Auto Summarize (ABTopedepart, Xiilasd). Omr sonadin
osas bolmoalorini segmoakls, sonadin xiilasssinin hazirlan-
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masini yerino yetirir. Qeyd edok ki, bu oamr ancaq ingilis
dilindo hazirlanmis sonadlor iiglin yerino yetirilir. Omri
yerina yetirdikdo agilmig poncorads referatin formasi vo
onun moatnin neg¢d faizini toskil etmasi miioyyon edilmali vo
OK ditymosi sixilmalidir (sok.4.36).

AsTopegepar HE

‘Word BEINONHMA aHaNK3 AOEYMEHTA W DTDEDBH HaMOONES BaKHEIE
MPEANOHEHHA.

Ewa petepata

BLIENHTE petdepaT B MOMECTHTE PEDEPAT B

OKHE HCX0AHOrD H34ano A0KYMEHTA
A0KYMEHTS

C0343Th HOBGIA CEPBITE BCE, KPOHE
ADKYMEHT H ﬁ petiepats, B OkHE
NOMECTHTE B HErD HCXOAHOMO
pedepar AOKYMEHTS

w] [T

Pazmep petepara

OPOUEHT OT OpPHIHHANE! |25°fo 2

Pedepar: 0 £no6 & 0 NpeAnoweHHH
MEX0AHBIA ADKYMEHT! 2 cnos B 1 npeanoweHie

[V OBHOBHTE CBEAGHHA 0 AOKYMEHTE (oM, Daiin | CeoficTea)

OTHEHa |
Sak.4.36.

Auto Correct (ABTo3ameHna, Avtoavaz). Omr motnin daxil
edilmasi zamani motnds avtomatik diizalislorin aparilmasi
(noqtadon sonra novbati soziin bas horflo baslanmasi va s.)
vo avtomatik olaraq miioyyon motn fragmentinin daxil
olunmasina imkan verir. Bu omri yerins yetirdikds agilmis
dialoq pancarasinda (sok.4.37) avtoavaz ligiin parametrlori:

1. S6ziin avvalinda sohvon yazilmis iki bas horfi kigik
harflarla avaz etmok,

2. Ciimlonin ilk s6ziinlin bas harflo baglanmasini tomin
etmok,

3. Glinlerin adin1 boytik herfle yazmaq,
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4. Soziin ortasinda ve axirinda tesadiifon sixilmisg
Caps Look diiymesinin naticesini aradan qaldirmagq.

5. Motnin daxil edilmesi zamani bir sira simvollarin
basqalar1 ile avtomatik ovez olunmasi se¢gmek veo matnin
daxil edilmesi zamani bir sira simvollarin avtomatik ovez
olundugu simvollari, sozleri daxil etmok lazimdir.

ABTosamena: pycckui [Poccus) [7]
TABTOAMERE ‘l AeTodapnat npn sease | AeToTeer | AsTodopmar |
[V McnpaenaTe ABe MPonCcHsIe Gykes B HI4ane cnoBa MK ORI, L.
¥ flenaTe nepeeie FyKEs! AP ANOKEHHH NDANHMCHEIMA
[V Mucate HassarnA aed ¢ NponHCHOR Bykest ™ McnpasnaTe packnaaky EnasmaTypsl

[V YeTparATe NoCoeacTEHA CRYHaRHOrD Ha%aTHA CAPS LOCK

¥ ZamenATs npH BE0As
SAMEHHTE! Ha: % 0iHE TekcT € hopraTHpOEaHHEIH TeRCT

@@

E|

B0 @:

=

goseerre | | vasmre |

¥ AgToMaTHUECK HCNPaBRATE DpdorpadHHecike ownbic

Sok.4.37

Track Changes (Mcnpasaenusi, Diizalislor). Kursoru bu
omrin iizorind qoyduqda da asagidaki omrlardon ibarst kon-
tekst menyu acilir: Highlight Changes (BbigzennTs wucn-
paBiaenue, Diizalislori gqeyd etmok). Bu omr c¢ox istifads
rejimindo, birgs istifado olunan sonadds edilmis diizalislorin
sonadlo birlikdo ¢ap olunmasi, ekranda oks etdirilmasi
rejiminin milayyan edilmosini tomin edir. Bu zaman edilmis
duzalislor ekranda digor ronglo oks olunacaq. Accept or
Reject Changer (IIpUHATH\OTKJIOHUTHL HCHPABJIEHHS,
Diizalislorin gobul edilmasi\diizalislordon imtina). Bu omri
yerina yetirdikdo acilmis poncorodo  Accept (Ilpunsmeo,
Qoabul etmak ), Reject (Omkazamuca, Imtina etmaok ), Accept
All (Ipuname ece, Hamisimi qgobul etmok), Reject All
(Omka3 om ecex, Hanusindan imtina), Undo (Bepuympo,
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Geri qaytarmaq ), Close (3axpvims, Baglamaqg) ditymolorini
sixmaqgla miivafiq olaraq qeyd olunmus diizalisi qoabul
etmok, ondan imtina etmok, sonaddoki biitiin diizalislori
gobul vo imtina etmoak, axirinci gobul edilmis vo imtina
edilmis diizolislori geri gaytarmaq vo panceroni qapamaq
olar. Uzorindo sola vo saga istigamat nisanlar1 olan
diiymoalor miivafiq olaraq kursorun durdugu movgedon
sonadin ovvalina va sonuna dogru edilmis diizalislorin
axtarilmasini tomin edir.

Mail Documents (Ciausinue, Birlosmd). Omr yaradilmis
moktubun moatnine miixtalif {invanlart vo invan sahibinin
informasiyasini  birlosdirmokls ¢ox sayli moktublarin
avtomatik yaradilmasini tomin edir.

Protect Document (¥YcranoButs 3amurty, Miidafio
etmok). Omr sonaddo miloyyon diizalislor istisna olmagqla
onun digor diizolislordon miidafiesini tomin edir. Omri
yerina yetirdikdo agilmis pancarads istisna edilon diizalislori
geyd etmok, tolob olunarsa, yeni vo tesdigedici parollari
daxil etmok vo bundan sonra OK diiymasini sixmaq
lazimdir (sok.4.38).

Unprotect Document (Cusarp 3amurty, Miidafiodon
imtina). Omr miidafio edilmis sonadin miidafissini logv edir.
Ogor miidafio parolla hoyata kegirilibso, omri yerino
yetirdikds parolun daxil olunmasi talob olunur. Buna goro
parolun unudulmasi sonoddon miidafionin gotiiriilmasini
miimkiinsiiz edir.

JamuTa noKyMeHTa

SaNpeTHTE NHOBIE HEMEHEHHA, KpOME
¥ 3aMMcH MCNpaBNEHHi

£ BCTAEKH OPHHEYEHMIA

- EE0A3 AaHHEIX E NonA dJDDM: Pazaenel. .. |

MNaponk (HeoGAzaTENEH):
I**l

Ok I OTHMEHS
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Sok. 4.38.

Envelopes and Labels (KouBepThl u Hakieiikm,
Konvertlor vo pogt etiketlori) omri poc¢t konvertlorinin va
poct etiketlorinin ¢apini tomin edir.

LetterWizard (Macrtep nucem, Moktub ustasi). Omr moktub
yaradilma prosesini avtomatlasdirir.

Macro (Makpocbi, Makroslar).Omr ardicil yerins yetiril-
mis omoliyyatlart bir omoliyyat vasitosi ilo tokrar yerino
yetirmays imkan verir. Kursoru bu amrin iizorins qoyduqda
asagidaki omrlordon ibarat kontekst menyu agilir:

1. Macro (Makpocsi, Makroslar)

2. Record (Hauartp 3anuch, Yazilisin baslanmasi)

3. Visual Basic (PenakTop Visual Basic, Penakrop
Visual Basic)

Macro (Makpocbi, Makroslar) omrini yerind yetirdikdo
acilmis dialoq pancarasindon lazim olan makrosu se¢ib, Run
(Bvitnonnums, Yerino yetirmok) ditymasini sixmagqla yerino
yetirmok, Edit (M3menums, Doyismok) diiymasini sixmagqla
redakto etmok, Delete (Yoanums, Logv etmok) ditymasini
sixmagqla lagv etmak olar.

Record (HauaTsb 3anuch, Yazihsin baslanmasi) omrini
yering yetirdikdo ekranda Makrosun yazilmas: (Record, 3a-
nuch  Makpoca) dialoq poncorasi  acilir  (s0k.4.39).
Poncaralords makrosa ad, makrosun yering yetirilmasi iigiin
qizgin klavislor vo makrosun saxlanacagi yeri gostorib OK
ditymosini sixirlq. Bundan sonra sok. 4.40-daki panel agilir
vo etdiyimiz biitiin omoaliyyatlar yaddasda saxlanilir. Yazilist
dayandirmaq ii¢lin paneldoki Stop dilymosini sixmaq
lazimdir.
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Januce makpoca HE
Makpocl
OTHEHS |
la3HAWMTE MaKpoC———————————
o
[==]
DaHEMH KN3EHILAM
Makpoc AOCTYNeH AnA:
IBcex AokyMeHTos (Normal.dot) j
DMHCAHHE !
Makpoc zanmcad 24.01,2001 &

Sok.4.40.

Redaktor Visual Basis omrini yerino yetirdikdo Visual
Basic redaktoru agilir vo Visual Basic alqoritmik dilin ko-
moayi ilo makroslar1 proqramlasdirmaq olar.

Customize (Hacrpoiika, Tonzimlomd). Omr vasitosilo
ekranda alstlor panellorinin oks olunmasini, alstlor panelino
yeni dilymolor olavo etmok vo ya onlardan miioyyan
ditymalori lagv etmok, ditymolorin 6Olgiilorinin boyiik vo ya
kicik olmasimi, yeni menyu yaratmaq, menyular1 redakto
etmok olar. Omri yerino yetirdikdo ag¢ilmis poncora 3
bolmadon ibarotdir. Toolsbar (Ilanennm HHCTPYMEHTOB,
Alatlor paneli) bolmasinds panellor siyahisindan ixtiyari
paneli segmoklo onun ekranda oks olunmasini tomin etmok
olar (sok.4.41)..
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Hacrponka HE

Nartemn wterpyweritos | Koramae | Mapawerpes |

I o
¥ dapaT
[ tarosaht
e YaanHTe
Cfpoc...

[ web-komnarenTL!

I wordart

™ tevotexcr

™ Bastl agrHen

™ Bydhep ofimexa

I BliE0a diyHKUHOHEREHEL KNEML
KOHTEKCTHEIE MEHt

I HacpoFika HsobpaieHis

™ Hactporica o6 vena =
o) T
Sok.4. 41

Bolmonin New (Co3matb, Yaratmaq) dilymosini sixmagqla
yeni alotlor paneli yaratmaq olar. Bu zaman onun adi
siyahida  oks  olunacaqdir. Poncoronin  Commands
(Komanabi, Omrlar) boliimiinds alatlor panellorine bu va ya
digor omro uygun dilymeonin olavo olunmasini va ya
ditymonin logvini hoyata ke¢irmok olar. Diiymoni olava
etmok iiclin kateqoriya siyahisindan miioyyan kateqoriyaya
uygun tolob olunan diiymoni segib si¢canin sol diiymasini
sixib saxlamagqla alstlor panelins dogru harakot etdirmali vo
onu mivafiq alatlor panelinin {izorine qoyub si¢canin sol
ditymasini buraxmaq lazimdir. Ditymoni logv etmoak iigiin
oksino, diiymoni alstlor panelindon seg¢ib, sicanin sol
diilymaosini sixib saxlamaqla onu poncaoronin amrlor siyahisi
lizoring gotirib, sicanin sol ditymosini buraxmaq lazimdir.
Acilmis menyunun omrlorinin redaktasi do eyni qaydada
hoyata kecirilir. Poncoronin  Options (ITapametpsi,
Parametrlor) bolmosinds alotlorin boyiik 6l¢iido ekranda
oks olunmasini, kursor ditymonin {izorino gotirildikds
ekranda ditymolorin adinin oks olunmasi rejimlorinin va
menyunun ekranda agilmasi formasini miioyyon etmok olar.

Options (ITapamerpni, Parametrlor). Omr Word
redaktorunun bir sira parametrlorinin miioyyon edilmasine
xidmot edir. Belo ki, omri yerino yetirdikdo acgilmis
pancarada ¢ap parametrlorinin doyisdirilmasini, sshifonin
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mixtoalif 6l¢li vahidlarilo 6l¢iilmasini, avtomatik orfoqrafik
yoxlama vo yaddasda saxlama rejimlorinin, sonadds edilmis
diizalislorin ekranda oks olunmasi formalarinin va s.

parametrlorini miioyyon etmok olar (sok. 4.42).
MNapamerpu [ 2] %]

Wenpaenenna | Mons30BaTENE | COBMECTHMOCTE | /ga (ONOKEHHE |
Bna | e | Mpasta | MNeyatts | CoxpanenHe BONHCaHHE:

Opdorpadma
¥ {sBranarinecii manzpae coforpading)
I He Boigenart cnosa ¢ owBrar
IV Bceraa npeanarars samety
I™ npeanarate ToneKo Hs OCHOBHOMD CAOBARA

[¥ nponycicats cnosa v npankcHsx Byre
¥ nponyckate cnoga ¢ wudpar
[¥ nponyciats aapeca MiTepHeTa 1 uera thafnos

BCMOMOrATENEHbIE CROBAPH:

CUSTOM.DIC 2 CRoBapH,

TparmaTHRE

[¥ sBTanaTHHECKH NPOBEPATE [arMaTHRY natiop npasnn:

I He BbigenaTs cnosa £ ownBkar 4 aenosoi nepenkcka x
¥ Tarue nposepaTs opdorpadiig "
HacTpoAka. .
I™ cramveTika yaofounTaemactn —I
ToBTOPHAA NPOBERKS
Sak.4.42.

4.9. TABLE (Ta6auua, Codvel) menyusu

Table (Tadauna, Cadval) menyusunda olan amrlorin
vasitosilo miixtolif formali cadvallor yaratmaq olar.

Draw table (HapucoBats Tadauny, Cadvalin ¢okilmasi).
Oomri yerind yetirdikdo  poncorodo Table and borders
(Tabauust u epanuyot, Codvallor vo sorhadlor) alatlor paneli
oks olunur vo kursor karandasa cevrilir. Si¢anin sol
dilymosini sixib saxlamagqla, kursoru ifiiqi vo ya saquli
istigamotlords harakot etdirmoklo cadvals yeni xana, siitun
va sotir olava etmok olar. Alstlor panelinin miivafiq alatlori
vasitosilo cadval iizorindo redakts vo formatlasma islori
gérmok olar.

Insert (Jo6aBuTh, Olava etmok). Kursoru omrin {izorina
goyduqda asagidaki kontekst menyu agilir:
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eTable (Ta6auna, Cadval)
eColumns to the Left (CTosn6us! ciieBa, Soldan siitun)
eColumns to the Right (Cton6usI cnipaBa, Sagdan siitun)
eRows Above (Ctpoxku BbIle, Yuxaridan satr)
eRows Below (Ctpoku Huxke, Asagidan satr)
oCells (Sueiiku, Xanalar).
Table (Ta6auma, Cadval) omri sonaddo yeni cadvalin
yaradilmasini tomin edir. Onu yerino yetirdikdo acilmis
pancarads yaradilacaq cadvelin sotrlorinin, siitunlarinin
saymi vo lazzim golorso siitunun enini gostorib, OK
ditymosini sixmaq lazimdir (sok.4.43). Bundan sonra sonado
kursorun durdugu mévgedan cadval daxil olunacagq.
Columns to the Left (Ctoadusi ciaeBa, Soldan siitun)
omri cari slitunun sol hissasindon cadvals siitun alave edir.
Columns to the Right (Ctosioub! cipaBa, Sagdan siitun) omri
cari siitunun sag hissasindon codvalo siitun slavo edir. Rows
Above (Ctpoxu Bbimie, Yuxaridan satir) omri cari sotrin
ovvalina yeni sotir alava edir. Rows Below (Ctpoxku Huixe,
Asagidan satr) omri cari sotrdon sonra cadvelo yeni sotir
olavo edir. Cells(SIueiikn, Xanalar) omri ndvboti xanalari
sola vo yuxan sirigsdiirmoklo codvalo yeni xana, satir vo
stitun olava edir. Omri yerino yetirdikdo agilmis pancerada
miivafiq olaraq Shift Cells Right (Co caBurom Bmpaso,
Saga siirlisdiirmokls), Shift Cells (Co caBurom BHH3,
Asagiya siiriisdiirmokls), Insert entire row ([lo6aBuTh meayo
cTpoky, Biitiin sotri dlavo etmok), Insert entire Column
(1o6aBuTh medblii crosden, Biitiin siitunu oslavo etmok)
parametlorindon  birini  secib OK diiymosini  sixmagq
lazimdir.
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Bcraska TataMub H
Pazmep Tabnuuel
Yucno cTonfuos: IE 5‘
=
Ycno CTPOK: |2 5
AsTonoabop WHpkHEl cTonbues ————————————————
% nocToAHHan: IABTO 5‘

o coAepEHMONy

N0 WMPHHE OKHA
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I Ma ymonyaHi AnA HOBbI TabakL
Lo].4 I OTHEHS
Sok.4.43.

Delete (Ynamutn, Lagv etmak). Kursoru omrin iizorino
goydugda asagidaki omrlordon ibarst kontekst menyu
agilir:

e Table (Ta6auna, Cadval);

e Columns (Cton6usbl, Siitunlar);

¢ Rows (Ctpoku, Satirlor);

o Sells (Aueiiku, Xanalar).

Table (Ta6smuma, Coadvol) omri cari codvoli logv edir.
Columns (Croa6usl, Siitunlar) omri cadvalds cari siitunu vo
ya geyd olunmus siitunlari logv edir. Rows (Ctpokwu,
Satrlor) omri cadvalds cari satri va ya gqeyd olunmus sotrlori
logv edir. Cells (Slueiixu, Xanalar) omri ndvboti xanalari
sola vo yuxar siirlisdirmoaklo cari vo ya qeyd edilmis
xanalari, satir vo siitunlari lagv edir. Omri yerino yetirdikdo
miivafiq olaraq Shift Cells Left (Co caBurom BiaeBo, Sola
siiriisdiirmakls), Shift Cells Up (Co caBurom BBepx,
Yuxariya siiriisdiirmokls), Delete Row (Yaaauts Bcro
cTpoky, Biitiin satri 1ogv etmak), Delete Column (Yaaauts
Bech croJioen, Biitiin siitunu lagv etmok) parametlorindon
birini se¢ib OK ditymasini sixmaq lazimdir.

Select (Bbizeautn, Qeyd etmok). Omr cari codvalin,
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slitunun, sotrin vo xananin geyd edilmosini tomin edir.
Bunun ii¢lin miivafig olaraq kontekst menyunun Table
(Tadmuna, Cadval), Columns (Crondupi, Siitunlar), Rows
(Ctpoxkm, Satirlor), Sells (SIueiiku, Xanalar), omrlorindon
birini yering yetirmok lazimdir.

Merge Cells (O0benenutn siueiiku, Xanalarin bir-
losdirilmasi). Omr codvalds geyd elilmis xanalart birlosdirir.

Split Cells (Pa3outh sueiiku, Xanalarm boliinmasi). Omr
cadvalds cari xananin bir ne¢a sotir va siituna bolilnmasini tomin
edir. Omri yerins yetirdikda agilmis pancorads sotir va siitunlarin
say1 daxil edilib OK ditymasi sixilmalidir (sok.4. 44).

Yuena cTonbuos: IE 5‘
YWEna CTROK: |1 5‘

[T OfiteaniTe nepea pastvenmen

Lol;8 I CITHMEHA |
Sok.4. 44.

Split Table (Pa36ute tadéaumy, Cadvali bolmok). Omr
cadvali kursorun dayandigi yerdan iki yers ayirir.

Table AutoFormat (ABTodopmar, Avtoformat). Omr cod-
valo proqramdaki hazir formatlarin  totbiq olunmasini
tomin edir. 9mri yerino yetirdikdo a¢ilmis dialoq
poncarasindo format niimunasi vo siyahist gostorilir. Tolob
olunan formati se¢ib OK dilymasini sixmaq lazimdir.

AutoFit (ABTomoaGop, Avtosecim). Omr kontekst
menyunun miivafiq amrlorine uygun olaraq cari siitunun
enini siitundaki informasiyaya uygun, codveolin enini is9
sonad poncorasind uygun nizamlayir, codveldo mixtolif
hiindiirliiklii sotrlor varsa, onlar1 eyni 6l¢iilii satrlora gevirir,
cadvoldo miixtalif enli siitunlarin enini baraborlosdirir.

Headding (3aronoskm, Bashglar). Omr c¢ox sohifali
cadvallordo birinci sotri basliq kimi gobul edir. Bashq
avtomatik olaraq codvelin biitiin sohifalorindo  oks
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olunacaqdir.

Convert Text To Table (ITpeo6pa3zoBars B TadauIy,
Mbotni  cadvalo kecirmok). Omr geyd olunmus motn
fragmentini codval soklino salir. Omri yerino yetirdikdo
acgilmis poncarado satir vo siitunlarin sayini daxil etmoak vo
OK diiymosini sixmaq lazimdir (sok.4.45).

MNpeofpasoBaTs B TaGnMLy
Pazmep Talnnue!
Yueno cTonbuos: IE E
YHEno CTROK! Il 5‘
ABToNoAGOP WHPHHEl cTonBwos ——————————
& nocTosHHan: IABTD 5‘

" no coASpRHHOHY

' No WMpHHE OKHa

DopMaT: (HET) AETODOPMAT. . |
PasaennTens
€ 3Hak afzaua " Touka c 3anATod

" sHak TafynAuan 1% apyrod: I'_

Ok I CTMEHS

Sok.4. 45.

Convert Table To Text (IIpeodpa3oBats B Teker, Cadvali
matnd kecgirmak). Omr geyd olunmus codvali matn sokling
salir.

Sort (CoprupoBka, Nizamlama). Omr cadvaldoki infor-
masiyani siitun boyu olifba sirasina gors, artma vo azalma
istigamatindo nizamlayir. Omri yerino yetirdikdo agilmis
poncarado konkret siitunlart vo nizamlama istiqamatini
miioyyan edib, OK diiymasini sixmaq lazimdir (sok.4. 46).

Formula (®opmyaa, Diistur).Omr dialoq poncarasindon
mix-tolif funksiyalar1 daxil etmoklo hesablama prosesini
tomin edir.

Hide Grilines (OTo0pa3uth Win cKpbITh ceTKY, Sabokoni
gostormok vo ya oks etdirmak). Omr codvalin sobokasini oks
etdirir vo ya gdriinmoaz formaya salir.
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Sak.4. 46.

Table Propreties (CpoiictBa Ttadamubi, Cadvolin xassalari).
omr cadvalin sola, markozs, saga gbéro nizamlanmasi, cadvalin
sotir vo silitunlarinin 6lgiilorinin, xanalarda informasiyanin
nizamlanmasi vo s. parametrlorin miioyyon olunmasimi tomin
edir.

4.10. WINDOW (OxHno, Pancoera) menyusu

WINDOW (OxkHo, pancars) — menyusu asagidaki amrlordon
ibarotdir:

New (HoBoe, Yeni). Omr cari pancoranin suratini yaradir,
basqga sozlo eyni informasiyali yeni pancars agir.

Arange All (Ynopsimounts Bce, Hamisim nizamlamaq). Omr
vasitosilo  poncorolori  agilma  ardicilligina  gbéro  ist-listo
yerlagdirmok miimkiindiir.

Split (Pa3memnth, BOlmok). Omr cari poncoroni istodiyiniz
yerdon iki yera boliir. Omri yerina yetirdikds kursoru pancaranin
istadiyiniz yerinds si¢anin sol ditymosini 2 dofo sixdigda homin
yerdon pancoara iki yers boliinacakdir. Sohifanin hor iki hissasinda
islomak olar. Remove Split (CuaTe pa3nesaenue, boliinmoni lagy
etmdk) omrini yerina yetirdikds iso, pancoronin boliinmasi aradan
qaldirilacaqdir.

Window (Oxno, Pancora) menyusunun omrlordon asagi
hissasindo sonad pancarslorinin adlar siyahisi oks olunur. Kursoru
poncaranin admin iizorina qoyub siganin sol dilymosini
sixmagqla onu aktiv etmak olar.
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4.11. Help (CupaBka, Arayis) menyusu

Help (CmpaBka, Arayis) menyusu vasitasile programla
islomak ve program haqqinda melumatlar slde etmok olur.
Burada asagidaki emrler vardir: cnpaBka MS-Word, mnokasatb
IIOMOIIHHKA, CBSIKMUTEC C HaMH, IMPOBCPUT HAJIUYUC O6H3BHCHHI>'I,
HATU U BOCCTaHOBUTb, AKTBUPOBAT MPOAYKT, O IPOrpamMMe .

4.12. FineReader proqrami

FineReader programi ABBYY Software firmasi torafindon
yaradilmisdir. Bu proqramin vasitasilo kagiz tizorindoki, miixtalif
dillords hazirlanmis matnlorin optik obrazlarini tanimasini tomin
edir.

Programi standart qaydada Bas menysunun Prqramlar
bolmasindon ABBYY FineReader office omrini yerino yetirmoklo
yiiklonir. Program yiiklondikdon sonra Windows olavalari {igiin
tipik program pacarasi agilir (sok.4.47). Program pancarasi basliq
vo menyu sotrlorindon, formatlagsdirma, tanima, standart alatlor,
Scan&Read panellorindan vo is¢i sahadon ibaratdir.

¥ ABBYY FineReader Try&Buy - Naicet —(&(x]
Gin (pasca fia Usobpaxewe ScancRead Copen Qo Crosera
D& s =@+ 3 | Bob o [0 | K |[[Pueoccarmon
2N .| 1> . LB . SER.
scarsRead Gt e B
—bix
:
MOTPACATOIAS TOUHOCTH
| 2 "
[FIOTPSICAIOLIASI TOUH e m——
e = ofmacTed pEMERE~
acr - oaHA M3 4 ma MHL O pemenme,  Mac
IeperieKTHEHLIX  06nacTeld npitMene- x| comemmo  mpEGmoremmoe k.  wenomese~
nis MU' Cymecrnyer ; cxoit wnrats om0 mocTpoeHs Ha
o K yoic|| mpmumax,  chopuymposammm B pesymeTa~
CKOT CTIOCOBHOCTH IMTaTL: 00 NOCTPOEHO WA . -
PHILEANAX, CHOP y/MPOBAINELX B PE3ylKTa- sl Ml o I
2 = LENOCTHOTO, UEJEHANDABMEHHOTO W &faNTHE—
DciorHbIc oTauuHs Standard, ||l
[F Ocuoruble ommuns Standard, Profes
[Tune: pacnoanasaemuix Texctos ] oy
YUMeHe W YCHOBEKa. DTO MeFoAE TeXI
1 MAar. HATACTUNCN HATAUATINGR TEHHNTO U 2
7

T =T

Sok.4.47
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Programin is¢i sahesi bir nege  hisseye ayrilmisdir. Isci
sahasinin sol kenarinda senadlerin qrafiki obrazralarinin
yarliglarinin  siyahisin1 oks etdiron  saquli Paket paneli
yerlosir. Isci sahonin asag1 hissesindeki panel boyiidiilmiis
sokilde qrafiki obrazin  fragmentini oks etdirir. Onun
komayile taninmis senadin keyfiyyotini miioyyenlosdirmoek
vo ondan metnin  taninmasi  gedigsinde  proqramin
«dyradilmasi» iigiin istifade etmok olar. Is¢i sahesinin qalan
hissesini senad pencerasi tutur. Qrafiki obrazin taninma ve
taninmadan sonra alinmis matn senadloerine baxis ve onlarin
orfoqrfik yoxlanilmasi ve redakto prosesslori burada hoyata
kegirilir.

Standart aletler paneli {izerinde senadi agmaq, bufer
miibadilesi ilo omsliyyat aparmaq, senadde olunmus
deyisikliklori gostormak ligiin diiymeloer yerlosdirilmisdir.

Scan&Read paneli kagiz senadin elektron matno
cevrilmasinin biitlin merhelslerine cavab veran diiymelers
malikdir. Birinci diiyme «usta rejimi» vasitesilo  kagiz
sonadi elektron metne c¢evirmayo xidmot edir. «Tanima»
paneli senadin yazildigi dili ve sriftini miieyyenlogdirir.
Srift novii ancaq o halda istifade oluna biler ki, senadin ¢ap1
keyfiyyotsiz olsun. Formatlagdirma panelinden taninmig hazir
moatnin formatlagdirilmasinda istifade olunur.

Fine Reader programi vasitesilo kagiz senadin
elektron senada c¢evrilmesi prosesi bes morholode hoyata
kecirilir. Bu morholalor hom avtomatik, hom de
istifado¢inin nozareti ile yerina yetiro bilir.

v' sonadin skanerlasdirilmosi (skanerin komayilo optik
oxunmasi);

v' sonadin seqmentlosdirilmasi;

v’ senadin taninmasi;

v orfoqrafik sohflorin yoxlanilmasi;

v sonadin saxlanilmasi.
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Isin birinci morhalesi-senadin skanerlosdirilmesidir. Bu
morholede kagiz iizerindoki sonodin grafiki obrazi alinir™.
Bunun {¢iin senad skanerde iizli asagi qoyuldugdan sonra
Scan&Read menyusunun Skanerlosdirmok (CxanupoBaTs)
omrini yerino yetirmok lazimdir. Bu zaman avtomatik
olaraq kompiitera qosulmus skaner iso diisiir vo skanera
goyulmus sohifonin qrafiki obrazi skaner proqraminin
poncarasinde  oks olunur. Skaner proqraminin Scan
menyusunun Return to Fine Scan Manager omrini yerino
yetirdikds sohifonin obrazinin yarligit FineReader proqram
pancarasinin is¢i sahasinin sol hissasinds oks olunacaq. Ogor
kagiz formasinda olan sonad bir ne¢a sohofadon ibarstdirso
onda Scan&Read menyusunun Bir neg¢o sohifoni
skanerlosdirmok (CkaHupoBaTh HECKOJBKO CTpPAHMII) dmrini
yerina yetirmok maoslohatdir. Qeyd edok ki, sohifoni skanera
etmok Scan&Read alotlor panelindoki Skaniro etmok
(CkanupoBatp) ditymosini vo ya Ctrrl+K  «qizgin
ditlymolori» sixmaqla da hayata kegirilo bilor.

Programin Tasvir (M300paxkeHue) menyusunun Saat
aqrabi istigamoatindo dondormok (IToBepHyTh MO YacoBoi
cTpenke), Saat oqrobi istigamotinin oksino dondormok
(IToBepuyts  mpoTuB uacoBoit crpenke), 180° dondormok
(ITosepuyts Ha 180°), Saquli giizgii inkasi (3epkanbHOe
OTpa’keHHE OTHOCHTENbHO BepTukamm), Ufiiqi giizgii inkasi
(3epkasibHOE OTpaKEHHE OTHOCUTEIBHO TOPU3OHTAIH) omrlori
miivafiq olaraq sonadin skanerlosdirilmis obrazin1 saat
aqrabi va saat aqrobinin oksina, 180° bucaq altinda firladir,
ifliqi vo saquli istiqgamoatdo «giizgii» inkasmi tomin edir.
Menyunun Inversiya etmok (VHBepTHpoOBaTh) omri iso
obrazin ronglorinin inversiyasini tomin edir?’.

26 Kag1z tizorindoki matnin qrafiki obrazinin basqa vasitolorin komoyi ilo, masalon ragomli
fotoaparat vo raqamli videokamera vasitosilo do reallasdirila bilor.
Rongin oks rongos ¢evrilmasi (Mas.: qara rangin ag vo aksing)
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Skanerlosdirmo zamani obrazda qara noqtolor soklinds
lokalora-«zibilo» rast golmok olar. Bu iso obrazin
taninmasinda miioyyon xotalara sobab olur. Sonadin belo
«zibildon»  tomizlonmosi {ig¢lin  Zibildon  tomizlomok
(OumcTuTh OT Mycopa) amrini yerind yetirmok lazimdir.

Ikinci zoruri morholo-motnin seqmentlosdirilmasidir.
Sohifalordo matn bir neg¢o siitunda yerlosdirilo bilor vo
illiistrasiyali,cadvallors, sokilalti yaziya, geydlors malik ola
bilor. Biitiin bunlar qrafiki obrazin tobii ardicilligla
taninmasi zamani kefiyyat xotalarinin bas vermasino sobab
ola bilor. Ona gora sohifonin obrazini, hor biri 6zliylinds
tobii ardicilligla taninan motn fragmentindon ibarot
bloklara boliirlor. Senadin belo boliinmasi seqmentasiya
adlanur.

Sonadin seqmentasiyasi Scan&Read menyusunun,
Qeyd olunmus sohifalori seqmentlosdirmok (CermenTupo-
BaTh BbIJICICHHBIE CTpaHHUIIBI), Biitiin sohifalori
seqmentlosdirmok (CermeHnTHpoBaTh BCe CTpaHUIlbI) amrlori
vasitosilo hoyata kecirilir. Belo ki, acilmis sohifani
seqmentlosdirmok (CermMeHTHPOBaTH OTKPBITYIO CTPAHHMILY) dmTri
cari qrafiki obrazi, Qeyd olunmus sohifalori seqmentlosdirmok
omri (CerMeHTHpOBaTh BbIACACHHBIC cTpaHMIb) eyd olunmus
grafiki obrazlari, Biitiin  sohifalori  seqmentlosdirmak
(CermenTupoBaTh BCE CTpaHMIBI) omri iso seqmentlogsmomis
biitiin sohifalori bloklara boliir. Seqmentasiya zamani1 miixtolif
tip: motn, cadval, sokil, strix-kod vo s. bloklar yaranir vo
ardicil olaraq némralonir. Onlarin hor biri miixtalif ronglors
malik olur. Masolon, motnin bloklar1 yasil xotlo hasiyslonir.
Ogor sonadin tosvir keyfiyyoti yiiksok deyilso, onda
seqmentlosmo ugursuz aparilacaq, artiq miqdarda, c¢ox
ohomiyyatsiz bloklar goériinacok. Belo halda bloklarin
sorhadini, si¢anin sol diiymosini sixib, buraxmamagq sorti ilo
kursoru harokat etdirmoklo gdstormok lazimdir. Cari blokun
topo noqtolori  markerlo nisanlanir. Bu marker vasitasilo
blokun sorhadlorini doyismok olar. Blokun tipini doyismok
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iiciin blokun sorhaddindo siganin sag diiymosini sixmaq vo
Blokun tipi (Tun 6moka) menyusunda lazim olan tipi segmok
lazimdir. Blokun yerinin doyisdirilmasi, tamamilo vo ya
miioyyon hissosinin logv edilmosi vo yenidon némralonmosi
iiciin Tosvir (M3o0paxkenne) menyusundan Aloti se¢gmok
(BeiOpars mHCTpyMeHT) amrinin miivafiiq alt amrlorini yerina
yetirmok maslohatdir.

Programin isinin {iglincii moarholosi-qrafiki obrazin
bilavasito tanimnmasidir. Adoton bu morhoalodo istifadagi
miidaxilosi tolob edilmir. Ogor sonod standart sriftlo cap
olunubsa, hom do skanerlosdirmo omoliyyati kefiyystls yerino
yetirilibso, onda sonodin taninmast iiglin  Scan&Read
menyusunun Acilmis sshifoni tanimaq (Pacno3HaTh OTKpBITYIO
crpanuily), Qeyd olunmus sohifalori tanimaq (Pacno3nats
BbIJICNIEHHBIE cTpaHuIbl), Taninmamis biitiin sohifolori tanimaq
(Pacnio3nate Bce Hepacmo3HaHble cTpaHullel) omrlorindon birini
yerind yetirmok kifayotdir. Belo ki, Acilmis sohifoni tanimaq
(Pacniosnare oTkphITYIO cTpanuily) oamri cari qrafiki obrazi,
Qeyd olunmus sohifolori tanimaq omri (Pacmo3Hath
BbIeNieHHbIe cTpanmibl) eyd olunmus qrafiki obrazlan,
Tanmnmamis biitiin sohifalori tanimaq ( Pacno3nars Bce
HEepaco3HaHble CTPaHUIBI) amri 1S9 taninmis biitlin sohifolori
taninmasin1 tomin edir. Taninmis obraz yeni poncorada
formatlasdirilmis motn soklindo oks olunur. O, baslangic
grafiki obrazla «slagoni itirir» vo ondan asili olmayaraq
redakts oluna, formatlasdirila bilor. Proqramin  taniya
bilmadiyi simvollar yasil rongls secilir. Bu sohvlorin axtarisini
asanlasdirir. Sonad bir nec¢o dildo yazilmissa vo ya 6ziinds
osason rogamlordon ibarst informasiya dasiyirsa taninmadan
ovval «Tanmma» panelinin agilan dil siyahisindan miivafiq
dili vo ya rogom (umdpsr) parametrini segmok lazimdir.

Ogor kagiz sonadin ¢apinin kefiyyoti  kifayst qodor
yaxst deyilso vo ya qeyri adi sriftlodirso, taninma posessi
¢otinlogir. Belo halda program miisyyonlosdirilmis simvollarin
taninmasinin 6hdssindon tam golo bilmir vo taninma zamani
xotalara yol verir. Belo voziyystdo boyiik sonadlor {igiin
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programin ovvalcadon «Oyradilmosi»  moagsodouygundur.
Oyratmo rejimi vasitosilo taninma aparmaq ii¢iin ilk névbada
Servis (Cepsuc) menyusunun  Etalonlar1 redakto etmok
(PemakTupoBaTh 93TasioHOB) omrini yerind yetirmok, acilan
dialoq poncarasinin Yeni etalon (Hosbrid stamon) diiymosini
sixmaq vo novboti dialog poncorasindo  yeni etalona ad
vermok lazimdir. Daha sonra Servis (CepBuc) menyusununn
Parametrlor (Onuuu) omrini yering yetirib agilan Parametrlor
(Ommmmn) dialog poncoresinin - Taninma (Pacno3noBanue)
bolmosinds taninma iigiin etalonu®® ve Oyretme ile taninma
rejimini miloyyon etmok lazimdir. Bundan sonra tanimnma
zamani proqram «siibheli» simvollara-deqiq taniya bilmadiyi
simvollara rast goldikde dialoq penceresi acilir. Dialoq
poncerasinin  yuxari hissesinde ¢oargiveye almmis sokilde
«stibhali» simvol oks ounur. ©ger simvolun serhadleri diizgiin
gostorilmayibsa, «sola siirlisdiirmak» veo «saga siirlisdiirmok»
ditymeleri ¢or¢ivonin vaziyyatini doyisdirmoys imkan verir.

Orfoqrafik sohflorin  yoxlanilmast vo tanimmmanin
naticasini matn sonadi soklindo yaddasda saxlanilmasi kagiz
iizorindoki sonodin elektron motn formasina gevrilmosi
omoliyyatinda sonuncu morholodir vo programin Scan&Read
panelindoki axirine iki alotin kdmayils yering yetirilir. Sonadi
saxladigda agilan poncoradon miivafiq saxlanma parametrini
secmoklo sonadi Word, Excel proqrmlarina birbasa 6tiirmok,
miibadilo buferinds saxlamagq, elektron poctla uzaq mosafodo
yerloson istifadagiyo gondormok miimkiindiir.

28 Baxilan halda yaratdigimiz yeni etalonu
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&2 Sfice Brcel

V FOSIL
5.1 Microsoft Excel 2003

Microsoft Excel 2003 clektron codvel redaktoru Bas
menyunun proqramlar bélmesinda eyni adli emri- Microsoft
Excel omrini yerine yetirmoklo veo ya Microsoft Offise
panelinin (2} diiymasini sixmagqla yiiklenir. Ac¢ilmis proqram
pengg)resi (sok.5.1), adeten, asagidaki elementlordon ibarat
olur™:

. Sorlohva satri
. Menyu satri
. Alatlar paneli
. Formatlasma paneli
. Diistur satri
. Isci saho-sanad pancorosi
. Cari vaziyyot sotri

MS Excel-do yaradilmig senad-kitab bir neco voraqden
ibarat olur. Hor bir veraq latin slifbasinin harfleri ile isare
olunmug 256 siituna ve reqemlerle ndmralenmis 65536 sotro
malikdir. MS Excel-2007-versiyasinda ise satirlorin say1
artirlmig  vo siitlinlar ise ii¢ hofrfli kombinasiya ilo
verilmigdir. Latin »olifbasinda 26 herf oldugundan diger
situnlar bu herflorin kombinasiyast ile isare olunur.
Mosolon:AV, VS, AAA, AAB ve s. Hor bir xana miivafiq
siitun vo setre uygun iinvanla toyin olunur. Meselon: T1208
iinvam1 gostorir ki, bu xana T- siitunu ile 1208-ci setrin
kosismoasinden omelo golmisdir. Kitabin bir veraqinden

NNV AW =

29 Poncerenin gorliniisii  istfadeginin zovqiine ve telabatina uygun olaraq Goriiniis (Vid)
menyusunun miivafiq emrleri ile deyisdirile biler.
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digerine kecid is¢i sahenin sol asagi kiinciinde yerlogon
varaq yarliglar vasitesi ile hayata kegir. Bunun {i¢iin kursoru
miivafiq yarligin iizerine qoyub siganin sol diiymesini sixmaq
kifayotdir. Informasiya klaviaturadan xanalara ve ya diistur
sotrind daxil olur. ©dad tipli informasiya daxil oldugda adad
xananimn sol torofine gore nizamlanir. Daxil olmus
informasiyan1 redakte etmok {igiin kursoru informasiya
yerloson xananin {izerine qoyub si¢anin sol dilymesini iki
defe sixmaq ve sonra redakte isini aparmaq lazimdir.

Sorlohvo otri Menyu sotri Aloatlor paneli

Diistur Sonoad Formatlasma

sotri pancli
pongorosi

B3 Microsoft Excel - Knura?

@__’] Qfaﬁn (paeka Bua BTaska PopHar epeHc  JaHHbie  OkHD  Cnpaeka
NEEHR SR R8s e B
Al o A
A 1 8B [ ¢ [ o[ E [T F [ 6 HJ

1 |
12
| 3 [l s ;
[ 2 0Office Online

5
6| © MoAKMKUHTECA K Bel-y3ny
T Microsoft Office Online
g | * MocneaHHe CcBeAsHra of
T vcnonezosarin Excel
==t *  ABTOMETHYECKH 06HOBNATE
110 3TOT CrHiok Ha Befia
% AONOAHUTBAEHD, .
3] VickaTe:
4] [ !
£ Mprriep: "Me4aTh HECKONBKHX
|16 | Ko
[17] ;

18 OTKpbITH
E |5 OTfpers. .
Edl
121 1] Cofaare khvry...
1z L]
El
2]

25| ]

M4k DT 4 T2 A Tecta 1< | I
—_— - F

isnyck @B 7| & s J=

Voaraq yarhglart  Cari vaziyyaet sotri Cari voraq surtisdirticiilori
Sak. 5.1.

Menyu satri proqramin igini tomin edon 9 menyudan ibaratdir.
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5.2 Fayl (®aiis1) menyusu

Fayl (®aiisn) menyusu asagidaki omrlorlorden

ibaratdir:

Yeni (Co3xatn). Omr yeni kitabin miivafiq sablon esasinda
yaradilmasini temin edir. Omri yerino yetirdikde agilmis
dialoq penceresi Umumi (O6mme) vo Qorar (Pemenmue)
bolmelerinden ibaratdir. Umumi bélmede Kitab (Kuura) vo
istifadocilorin  yaratdigt sablonlar, gerar sobesinde iso
miihasibat isinde genis istifade olunan Sifaris (3aka3bi),
Avans hesabatlar1 (ABaHcoBble oT4eThl) Vo s. sablonlar
yerlosir (sok.5. 2).

Microsoft Excel - Knural

daiin | Opaeka Bua  Bcraska  @opMar  Cepemc

LI Cozagme... Ctrl+H

[ OTkpbITE.., Chrl+0
SJaKpEITE

lal CoxparmTe ks

CO¥paHHTE Kak...
|y CoxpaHMTe Kak Bef-CTRAHALY. .

% Novcg dainoe. .,

Pazpewenta 4

MpeAEaPMTENEHEI NPOCHOTP BEB-CTPAHMLE!

MapateTpe! CTRAHHUEL .
ORBnacTe NEYaTH 3

| _l MpeABAPHTENEHEIR NPOCMOTD

FEEEREREERFFEERE | D

=4 Oeuatb.., Ctrl+P
OTNpaEHTE ]
[ Belxoa,
18] ¥
Sok. 5.2.

Kursoru bu sablonlardan birinin iizorina qoyub si¢anin sol diiy-
mosini sixdiqda yeni kitab homin sablon ssasinda yaradilacaq.
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Acmaq (OtkpbiTh). Omr moveud kitabi informasiya dasiyi-
cillarindan redakts, baxis, ¢ap va s. 1giin ekrana cagirir. Omri
yerina yetirdikdo agilmis dialoq poncarasi . Microsoft Word-do
oldugu kimidir va eyni funksiyalar1 hoyata kegirir.

Baglamagq (3akpsiTh). Omr cari kitab pancarasini baglayir.

Saxlamaq (Coxpanuts). Omr yaradilmis yeni kitab1 vo kitab
iizorinds edilmis doyisikliklorin yaddasda saxlanilmasini tomin
edir. Yeni kitab1 yaddasda saxladigda acilmis Neco saxlamaq
(Coxpanuth kak) poncarasindo kitabin adi va tipi, kitabin
saxlanilmali oldugu disk va ya qovluq miioayyan oldugdan sonra
Saxlamaq (Coxpanuts) dilymasi sixilmalidir.

Neco saxlamaq (Coxpauuth kak). Omr cari kitabi1 basqa
adla, basqa yerdo (masolon, disketds), digor tip sonad kimi
yaddasda saxlamaga imkan verir. Omri yerina yetirdikdo acilmig
Neco saxlamaq (Coxpanuth kak) pancorasindo kitabin yeni adi,
tipi, kitabin saxlanilmali oldugu yer miioyyan olduqdan sonra
Saxlamaq (Coxpanuts) dilymasi sixilmahidir.

Web-sohifs kimi yaddasda saxlamaq (Coxpanuth kak Web—
crpanuiy). Omr cari kitab1 Web-sohifo kimi-HTML formatinda
yaddasda saxlamaga imkan verir.

Isci oblasti yadda saxlamaq (Coxpauuts paGodyio 0671aCTh).
omr is¢i oblasti yaddasda saxlayir. Omri yerino yetirdikds ilk
onco, acilmis kitab pancarslorinin yaddasda saxlanilmasi haqda
dialoq pancaralori agilir. Ag¢ilmis kitab poncoralorini yaddasda
saxladigdan sonra is¢i oblast yaddasda saxlanilir. Yaddasda sax-
lanilmis is¢i oblasti ekrana tokrar cagirdigda avtomatik olaraq
homin kitab pancaralori do agilacaqdir.

Web-sahifaya ilkin baxis (Ilpeasaputensabiii mpocmotrp Web-
crpanwmity). Omr Web-sohifo kimi yaddasda saxlanilmig kitabin
Internet brouzeri vasitasilo goriiniisiinii tomin edir.

Sohifonin  parametrlori (ITapamerpbl crpanuier). Omr
sohifonin  &l¢iilorini, sagdan, soldan, yuxaridan, asagidan
buraxilan bos masafalori, ¢apin istigamotini, kolontitulun
yaradilmasi, capin keyfiyyoti vo s. parametrlori miioyyon etmoya
imkan verir (sok. 5.3-5.5).
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Cap sahosi (O6macts meyatn). Kursoru bu amrin {izorino
goydugda ag¢ilmis kontekst menyusu noévbati amrlordon ibarat
olur: Miiayyan etmak (3amats), Logv etmok (Yopath)

e 1

INapameTpui cTpaHHuL! B” X

| Mona | konowtwryner | mwer |
OpreHTaumA

@ Ca MpochoTp
Macwrat CeodicTea. .

(@ yeraroente: (100 (%% 0T HaTypanbHoH BesmHnHel

= T =
() pasmecTHTE He Bonee HYem Ha: | 1 2 TP, B whpHky v |1 2 |eTp. B BRICOTY.

Paswep Bymarn: [t v

KauecTeo nedath: 500 Tover Ha aroin ~

Hovep nepeor crpariue: | ABTO

Sok.5.3.

TaBka  MopmaT  Cepedc  JadHble  OKHO  Chpaska Beean
Maa@oacie = sl e [ e -0 -
st i B
Crpammua |§ Mona i | Kenorriryner | mmer |
E=pxHEe: E=DXHErQ KONOHTHT¥Na; Oematb..,

lze =] ENNEY

MNpocnoTp

CeoricTea. .

nesoe: npasoe

= E |

HHHES HMHHEND KONOHTHTYNa:
25 =] [EER
LleHTPMPOBATE Ha CTREHMLE

[ coprzonransko [ eeprvcansHo

Sok. 5.4.

lapameTphl CTpaHHUbI

Crpamua | Mona | [ Konowmarymer, | Mwer |

Nedate. .,
Bepxriii KonoHTHTYR:
CeoficTea. .
- g

I (C03AATE BEDXHHI KONOHTHTYN, ., |

( O34T HYHHHI KONOHTHTY N ., |

HHEHHF KENOHTHTY A

= v |

Sok. 5.4.
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Miioyyan etmok omri qeyd olunmus xanalar1 ¢ap olunacaq
fragment kimi miioyyon etmoys imkan verir. Lagv etmok omri iso
geyd olunmus xanalarin ¢ap sahasi olmasini logv edir.

Cap (ITewatr). Omr kitabi, geyd olunmus varaglori vo
xanalar1 bir vo ya bir nego niisxados, konkret sohifalorin ¢ap
olunmasini, kompiiters qosulmus miivafiq ¢ap qurgusunun
secilmasini tomin edir.

Xassa (CaoiictBa). Omr kitab haqqinda mslumatlarla tanis
olmaga vo slavo molumatlar daxil etmoys imkan verir

Gondarmak (Ortmpasuts). Omr cari kitabi elektron poct,
faksla uzaq masafodo yerloson istifadociya gondormoys xidmat
edir.

Cixais (Beixomg). Omr  program pancarasini baglayir. Bu
zaman kitabin vo ya kitabda edilmis diizalislorin yaddasda
saxlanilmasi haqda dialoq pancarasi agilir.

Adaton, fayl menyusunda axirinct agilmig doérd kitabin adi
oks olunur. Kursoru onlarin birinin tizorina qoyub si¢canin sol
ditymasini sixdigda miivafiq kitab sanad pancarasinds aks olunur.
Umumiyyatlo, iso fayllarin adinin  sayr  Servis (Cepsuc)
menyusunun  Parametrlor  (ITapamerpsr) omri  vasitasilo
tonzimlanir.

5.3. Redakto (ITpaBka) menyusu

Redakto menyusu cari kitab {izorinds redakts isini
aparmagi tomin edir va asagidaki amrlordon ibaratdir:

Lagv etma..3? (OTMEHHUTB...). Omr axirincl yerind yetirilmis
amrin naticasini lagv edir.

Takrar etma..3! (IToBTopuTh). Omr axirincl yering yetirilmis
omri tokrar yerina yetirir.

Kaosmok (Bwipesats). Omr qeyd olunmus informasiyalari
kasib, miibadilo buferinds saxlayir.

3% 3 noqtenin yerine axirmci yerina yetirilmis emrin adi yazilr.
3! 3 ndqtenin yerino axirinci yerine yetirilmis omrin adi yazilir
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Suratini almaq (Konupomate). Omr qeyd olunmus
informasiyalarin suratini miibadilo buferinds saxlayir.

Daxil etmd (BcraBka). Omr miibadilo buferindo olan
informasiyani cari xanaya, kursorun durdugu moévqgedon daxil
edir.

Xiisusi daxil etmd (CreumanpHas BcTaBka). Omr yerind
yetirildikdo Xiisusi daxil etmo (Cnernmanshas BctaBka) dialoq
poncorasi  agilir.  Miibadilo  buferindoki  informasiyanin
xarakterindon asili olaraq o, asagidaki formalarda ola bilor:

o Ogor informasiya Excel 2000 do yaradilmis informasiyadirsa,
sokil 6a-da tosvir olunmus dialoq poncerasi agilir. Variant
ditymolorinin kémayi ilo buferdaki informasiyani tamamila,
yalniz disturlari, yalniz adodlori, yalniz formatlari, yalniz
geydlari, adadlor tigiin sortlori, ¢orgivasiz cari xanaya daxil
etmok olar. Bu zaman cari xanadaki ododi miibadils
buferindoki adadls toplamaq, ¢ixmaq vo bélmak olar.

CneunansHan ECTaBKa HE
BrTaEHTE

Lol =h ' npHMeYaHHa

 thoprynel ' YCNOEWA Ha SHaHEHHA

" sHaYeHHA ' fies pamkM

" thopmark!
Cnepauma

& pet O YMHOMHTE

 cnomnTe " pasaAenHTE

¢ BRIMECT

[ opomyckaTs nycTele auefkd | TRaHCMOHHpOEATE

OK I OTHEHE | BETAEMTE CEASE

Sok.5.6a.

O O9gor buferdoki informasiya digor Windows slavalorinda ya-
radilibsa, (moas: Microsoft Word-de) o zaman sokil 5.6b-doki
dialoq poncorssi agilir vo bu poncoro informasiyani miixtolif
formada-sokil, sonad vo s. Kimi daxil etmays imkan verir.

Hiperistinad kimi daxil etmo (BcraButh kak rumnepcchuiky). Omr
digor Windows olavolorindo yaradilmis vo miibadilo buferinds
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saxlanmis informasiyani hiperistinad soklindo cari xanaya daxil
etmayo imkan verir.

CnenuansHan BCTaBKa [7]
McTounie: Ofisext fAoryment Microsoft Word
CAWINDOWSIP. . \Excell dor OLE_LTNK1
[ak: OTheHa

% BeTapHTh:

PrcyHoK (EMF)
TexcT 6 Koanpoeke Unicode
TERCT

Hyperlink

€ cepzate:

j [ BEnae sHaqka

CE N

Brasta cogepkamoro bydepa ofiMeHa &

- By ADKYMEHT, TaK UTO E70 MOKHD HEMEHATE,
MEnonesyA AokymeHt Microsoft Word,

Sok. 5.6b.

Tamamlama (3amonauTts). Omr geyd olunmus xanalara
informasiyanin daxil olunmasini avtomatlagdirir, tokrarlanan va
ya miloyyon addimla artan odadlorin klaviaturadan daxil etmo
zoruratini aradan qaldirir. Moas: 165 odadinin geyd olunmus
xanalara tokrar daxil edilmosi tolob olunursa, kontekst
menyunun miivafiq olaraq Asag: (Buus), Saga (Bupaso), Yuxari
(Beepx), Sola (BaeBo) omrlorindon birini yerino yetirmoak
kifayotdir. Bu omaliyyati kursoru cari xananin sag kiinciindo
gara kvadratin iizerine qoyub, sicanin sol dilymosini sixib
buraxmamagq sortilo kursoru saga, sola, yuxar1 vo ya asagi
istiqgamatda harakoat etdirmoklo da yerina yetirmoak olar. 9gor 65
odadi codvaldo hondssi silsilo ilo artirsa, eyni qaydada homin
sahoni geyd edib, tamamlama omrinin Silsils (ITporpeccust)
kontekst omrini yerino yetirmok lazimdir. Bu zaman acilmis
dialoq pancorasinde addimi va silsilonin néviinii (bizim halda
hondasi (reomerpuueckas)) secmok vo OK dilymasini sixmagq
lazimdir (sak. 5.7).
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ACMONTHEHHE
& no copokan
" no cTonfiuan

I- AETOMATHYECKOR
OnpeAeneHHe Wara

7] %]
Thn AHHHLE!
e apudreTHYECkaR % e ILI
5 reMeTpHYECKaA " paficui aeHs OTHEHa
 patel ™ mecay
" apTOsaNONHERHE  roa
LWar: |2| MpeaenbHoe 3HAHEHHE: I

Sok.5.7.

Silmak (Ouncruts). Omr xanadaki informasiyani tamamila,
yalniz formati, yalniz informasiyani, yalniz geydi silmok ii¢iin
istifads olunur.

Lagv etmok (VY manuth). Omr cari satri, siitunu xanani vo ya
geyd olunmus xanalar1 logv edir. Bu zaman ag¢ilmis xananin logv
edilmasi dialoq poncarssinde miivafiq olaraq Satri (Ctpoky),
Stitunu (Cronben), Sola siiriisdiirmokls (Sduelikm co cOBUrOM
BIEBO), Yuxariya strisdiirmoklo (Sldefixu cO CIOBUTOM BBEpX)
variantlarindan birini se¢ib, OK ditymasini sixmagq kifayatdir.

Voraqi Iogv etmok (Ynamute nmcr). Omr cari voraqi logv

edir. Voraqin suratinin almmasi vo ya yerinin doyisilmosi
(TTepeMeCTUTH\KOITUPOBATh JIUCT). OmMr cari varagin suratini
yaratmaga vo kitabda veroqglorin  duziilis  ardicilligini

doyisdirmoays imkan verir. Voraqgin suratini almaq U¢iin omri
yerina yetirib ac¢ilmis dialoq poncerasindo Suratini yaratmaq
(CoznmaBatp Komuio) variantini, suratin mévqeyini miloyyon etmak
va OK ditymasini sixmaq lazimdir (sok. 5.8).

MNepeMecTHTE MAM CKONUPOBaThL [ 7]

-
LI OTMEHE

]

MepemecTHTE BEIBPAHHBIE NHCTEI

B KHAY:

IKr—mraZ x5

Oepea nHCTOM;

etz

net3
Muecr4
Mets

NucTE LI

Sok.5. 8.

Suratini yaratmaq variantmi se¢gmoadikdo sadaco olaraq,
cari varaqi sec¢diyimiz bu vo ya digor voraqdon oavval
yerlosdira bilarik.
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Axtarns (Haiiti). Omr miioyyon sozii, s6z birlosmasini,
simvolu axtarib tapmaga xidmat edir.

Ovaz etmak (3amenutsh). Omr miloyyan sozii, s6z bir-
losmosini, simvolu axtarib basgasi ilo ovoz etmoys imkan
Verir.

Kegid (ITepeiiTi). Omr miloyyon xanaya avtomatik ke-
¢idi tomin edir. Bunun {i¢iin a¢ilmis dialoq pencerssinds
xananin tinvanini gostormok lazimdir

Olagalor (Ces3u). Omr sonodo daxil edilmis digor
Windows alaveolorinds hazirlanmis obyektlorin manbayi ilo
olagosini gostarir.

Obyekt (OG6bekt). Omr sonado daxil edilmis digor
Windows slavalarinds yaradilmis obyektlori redakts etmaya
imkan verir.

5.4. Goriiniis (Vid) menyusu

Bu menyu proqram poncorasinin iimumi goriiniisiinii tanzimlomays
imkan verir vo asagidaki amrlor siyahisindan ibaratdir:

Adi (OObruHbI). Omr is¢1 gorliniisii miisyyon edir. Ki-
tab lizorindas is o9sason mohz bu goriiniisds hoyata kegirilir.

Sahifolonmo (Pa3smerka crpanunbl). Omr eyni zamanda
cari voroq tizorindo redakto isi aparmaq vo voraqin cap
zamani necd olacagina nozarat etmoyo imkan veron isgl
sahonin gériniisiinu miioyyan edir.

Alatlor paneli (ITanen uactpymentoB). Bu omr vasitosilo
bu va ya digor panelin pancarads oks olunmasina nail olmaq
olar. Bunun iigiin kontekst menyuda miivafiq panelin adini
se¢mok vo sicanin sol ditymasini sixmagq kifayotdir.

Cari vaziyyat satri (Ctpoka cocrosinus) vo Diistur satri
(Ctpoxka dopmyi) amrlori pancarads cari vaziyyat vo diistur
sotrlorinin aks va logv olunmasina xidmat edir.

Kolontitullar (Konourutynsl). Omr cari veroqo kolontitul

daxil olunmasim1 vo movcud kolontitulun redakte olunmasina
xidmet edir. Yeni kolontitul yaratmaq tglin acilmis dialoq
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poncarasinds  Yuxart kolontitul yaratmaq (Co3nath BepxHHMA
KOJIOHTUTYN) Vo ya Asagt kolontitul yaratmaq (Co3nath HWKHUI
komouTuTyn) dilymoalorindon birini sixmaq ve ndvbati pancarada
miivafig mévgedon kolontitulun matnini daxil etmoak vo OK diiy-
mosini sixmaq lazzimdir. Bu zaman dialoq pancorasindoki diiy-
molordon istifado etmok olar. Diiymoalor (s0k.5.9) asagidaki
funksiyalar1 yerina yetirir.

NEBERE
123 4 35 67
Sak. 5.9.

1-diiymasi kolontitulun matnin sriftini doyismays xidmat edir.
2-diiymasi cari sohifonin némrasini

3-diiymasi sohifalorin iimumi sayim

4- diiymosi tarixi

5- diiymasi vaxti

6- diiymosi kitabin adim

7- diiymasi voraqin adini

kolontitulda oks olunmasina imkan verir.

Qeydlor (ITpumeuanust). Omri yerino yetirdikdo varoqdoki
biitiin geydlor ekranda oks olunur vo bununla yanasi
Resenziyalasma (Penensuposanue) paneli oks olunur (so0k.5.10).

Togdim olunma (IlpexncraBnenus). Omr cari varaqin bir
neco goriinlisiinil, cap parametrini yaddasda saxlamaq vo lazim
goldikdo istifads etmok {i¢iin nozords tutulub. Omri yerino
yetirdikds acilmis pancorads Slava etmok (JlobaButs) dilymasini
sixmagqla cari goriiniise ad vermok, yaddasda saxlanmig goriiniisii
borpa etmok Ugilin iso ona uygun adi segib Tothig etmok
(TTpumenwuTs) ditymasini sixmaq lazimdir.

Biitlin ekran boyu (Bo Bech ekpan). Omr yerina yetirildikdo
yalniz menyu sotri vo sonad poncorasi oks olunur. Omri tokrar
yering yetirmokls pancaranin avvalki gériiniisii barpa olunur.
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E2 Wicrosoft Excel - Cyer MEIR
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Sok.5.10.

Miqgyas (Masstab). Omr ekranda sonad poncaroasinin goriiniisiiniin
miixtalif miqyasda aks olunmasina xidmsat edir

5.5.Daxil etmoa (BcTaBka) menyusu

Daxil etmo (BcraBka) menyusu asagidaki omrlordon
ibaratdir:

Xana (flueiika). Omr cari Xxananin avvaling saga, asagl
stiriisdiirmoklo yeni xana, sotir va siitun olave edir. Bunun
iiglin omri yerino yetirdikdo agilmis Xana alava edilmasi
(To0aBnenue siueek) dialoq poncarasinde miivafiq olaraq
Xanalar: saga siiriigdiirmaoklo (Slyeiiku, co CIBUTOM BIIPaBO),
Xanalart asag siiriisdiirmaklo (S4eiiku, cO CABHUIOM BHH3),
Sotir (Crtpoky), Siitun (Cronbem) variantlarindan birini
secmok vo OK dilymasini sixmaq lazimdir.

Satrlor (Ctpoku). Omr cari xanadan avval yeni sotir
olava edir.
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Siitunlar (Cronberr). Omr cari xanadan avval yeni
stitun olave edir.

Voraq (JIuct). Omr cari voraqdon avval yeni varaq
olava edir.

Diagram (/luarpamma). Omr ododi informasiyalar
osasinda diaqram, qrafik, histoqgram qurulmasini tomin
edir.

Yeni sohifaya kecid (Pa3pbiB cTpanwuib). Omr macburi
olaraq yeni sohifoys kecidi tomin edir.

Funksiya (@yHknus). Omr osason miioyyan hesabla-
malar aparmaq {¢iin nozordo tutulmus bir sira funk-
siyalardan istifado etmoyo xidmot edir. Bu omri yerino
yetirdikdo acilmis dialoq (sok.5.11) poncarssinds miivafiq
funksiyan1 secib, OK diiymesini sixmaq vo ndvbati
pancarada funksiyanin arqumentini askar sokildo vo ya
xanalar diapazonunu bilavasito geyd etmoklo daxil edirlor.
Bundan sonra OK diiymasini sixdiqda funksiya hesablanir
va natica cari xanada aks olunur (sok.5.12).

Macrep ¢ynxuui - war 1 us 2 EHE

KEaTteropHa: Py HELHA:

10 HEASEHD HCMONEZ0OEAELIMXCA -
MonHEIF andaEH THEIA NepEYeHE
DHHAHCOBLIE
JaTa M BOEMA
[M3TEMATHYECKHE
CTATHETHHECKHE
CCBINKKH H MACCHMEB]

PafioTa c Gasof AaHHER

TeKCTOERIS ;I

ABS{uncno)

BoZBpaaeT MoAYNE (ABCONHITHYHD BENHYMHY) YMcna.

@I O I OTHEHS

Sak.5.11.
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05
HYucno |D4| j‘_] =0
=1
BO3BRAWLAET KOCHHYT HHCNa.
YUCNO Yron B p3AMaHAX, ANA KOTOPOMD ONPEAENAETCA KOCHHYE,
@ | 3HaqeHHe: 1 OTMEHS |
Sak. 5.12.

Ad (Mms). Bu omr xanaya va ya geyd olunmus xanalara
miloyyon ad monimsotmoyo imkan verir. Bu omrdon, adston,
miloyyon sabitlorlo islodikde istifade olunur. Omri yerino
yetirdikds a¢ilmis kontekst menyudan Monimsatmoak (ITprcBouTs)
omrini yerind yetirmok vo cari xanaya ad monimsadorok Daxil
etmok (Jlob6aButh) diiymasini sixmaq lazimdir. Miioyyan
formullar yazdiqda artiq xananin iinvanini
yox, onun adini vermok kifayatdir.

Qeyd (TTpumeuanue). Omr xanadaki informasiyaya izah
mogsadi ilo geydlorin yaradilmasina xidmat edir. Bu zaman
agilmig yazi sahasinds izah xarakterli motn yazilmalidir. Xananin
sol kiincliinda qirmiz1 rongli kigik tigbucaq sokilli isara yaranir ki,
kursoru onun iizerina qoyduqda geydls tanis olmaq miimkiin
olur (sok.5.10).

Sakil (Pucynok). Omr cari sohifoys Clip galereyadan sokil,
rosmlor, avtofiqurlar, toskilati diaqramlar, WordArt-da
hazirlanmis matn va ya skanerden sokil daxil etmays imkan verir.

Xorita (Kapra). Omri yerina yetirdikds ilk névbads kursor
0z formasini dayisorak + soklini alir. Sicanin sol dilymasini sixib
sican1 varaq boyu harokoat etdirdikds xarito {i¢iin sahs yaranir vo
ekranda xoritolorin adi oks olunan dialoq pancarssi agilir. Bu
xorito adlarindan birini se¢ib OK ditlymosini sixdigda xarito
sahosinds homin xorits oks olunur .

Obyekt (O6bext). Omr digor Windows olavalorinda
hazirlanmis obyektlorin (sonad, sokil vo s.) cari xanaya daxil
edilmasino xidmat edir.

Hiperistinad (I'nnepcesiika). Omr cari Xxanaya hiperistinad
daxil etmays imkan verir. Bu omri yerino yetirmazdon avval cari
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sonadi yaddasda saxlamaq lazzimdir. Bundan sonra amri yerina
yetirdikde acilmis dialoq poncerasindo istinad olunacaq
informasiyanin invanini (http, ftp tinvanlarini) vo ya fayhn
yolunu gostormak vo OK ditymosini sixmaq lazimdir (sok.5.13).

JloGaBuTh runepccHnky HE

Ceazatt ¢ hainomfURL:

|http:,iazad-\ns.c0m j Obzop,..

BeeAHTE MM BHIGEPHTE MyTh K ACKYMEHTY, Ha KOTOPEIA Gy AT
YKa3BIEATE CCBINKE, 370 MoweT fbimb aApec MHTepHeTa (URL) un
AOEYMEHT HA MECTKOM MK CETEEOM AHCKE,

MyTe: rttp:fazad-ins.com

HrA ofbeKTa B A0KYMEHTE (BEOAHTE HEODAZATENEHD):

I Ofizop...

YTofibl NEPEATH K KOHKPETHOMY 0BBEKTY B AOKYHEHTE (33KNaake,
MMEHOBAHHOMY AMaN330HY, 00 bEKTY Baskl AaHHEX: MK CNaiay),
HAAD YKA3aTb HMA 3TOMD ofibexTa,

[V Menane308aT ANA CHNBPECKITKK OTHOCHTENSHEI Ny Te

OTHeHa

Sok. 13.
5.6.Format (®opmaT) menyusu

Format menyusu asagidaki omrlar siyahisindan ibaratdir:

Xana (Sueiiku). Omr yerina yetirildikdos Xanamn formati (Popmar
suetikn) dialoq poncarasi agilir (s0k.5.14). Dialog poncorasi
asagidaki bélmalordon ibaratdir:

P oprar aveex = E3

e || e || e 1| e [ e[ S |
e T
|

Dcnoson
AEHERHEIA HMCno aecaThuHe: sHakos: [2 =

I PasasnnTens coynn paspaacs ()
OTPHUSTEASHEIS YHCna;

12534,10
-1234,10

-1z34,10

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Sok.5.14
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9dad (Hucno). Bu bolmo cari xanada vo ya qeyd olunmus
xanalarda informasiyanin tasvir formasini miioyyan etmoyos imkan
verir. O ciimlodon:

a) Onluq kosrlorin yazilisinda vergiildon sonra nego
odadin saxlanilmasimni;

b) Pul vahidlorinin-6lks  valyutalarinin  adlarinin;
(masalon:$, r. Vas).

v) Tarix va vaxt gdstaricilorinin yazilis formasin;

q) Eksponensianal adodin yazilis formasini va s. miioyyon
etmayo imkan verir.

Nizamlama (Beipasnusanue). Bu bolmo xanadaki va ya
geyd olunmus xanalardaki informasiyanin yazilis istiqgamatini
miloyyan etmoyo; qeyd olunmus xanalari birlesdirmoys imkan
verir. Bu mogsadlo kursoru Istigamat (Opuentanus) sahasindoki
Yazi (Hagmucep) soziliniin iizorine qoyub, sicanin sol diiymasini
sixmagqla harokat etdirmok vo ya Daraco (I'pamyceki) bélmasinda
istigamat bucagini askar sokilds vermok lazimdir.

Srift (Hlpugpm). Srift bélmosi informasiyanmn sriftini
miloyyan etmays imkan verir.

Cor¢ivo  (I'panuya). Bu bélmo xananin ¢orgivaya
alinmasma xidmot edir. Bunun i¢iin ¢orcivonin formasim vo
¢ar¢iva xatlorinin tipini miioyysn etmok kifayatdir .

Goriiniis (Buo). Bu bélmadas rang palitrasindan miiayyan
rongi segmoakla cari xanani vo ya qeyd olunmus xanalari homin
ronglo ronglomok olar.

Miidafis (3awuma). Bu bélma xanadaki informasiyan dii-
zolisdon miidafio vo “diisturu gizlotmok™ funksiyalarini yerina
yetirir.

Satir (Crpoka). Kursoru bu omrin iizorindo qoyduqda
ekranda asagidaki amrlordon ibarat kontekst menyu oks olunur.

A)Hiindiirliik (Beicora). Bu amr cari satrin hiindiirlitytinii
doyismoys imkan verir. A¢ilmis dialoq pancarasinds hiindiirlityii
askar sokilda géstormok lazimdir .

b)Avtonizamlama (Astomogbop). Bu omr cari sotrin

hiindirlityiinii informasiyanin sriftino uygun nizamlayir.

C) Gizlatma (Ckprith) vo Gostormak (Otodpa3uts). Bu
omrlor miivafiq olaraq cari sotri gizladir vo ekranda oks etdirir.
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Siitun (Cronber). Omrin kontekst menyusunun omrlari
vasitasilo cari slitunun enini nizamlamagq, cari siitunu gizlotmok
vo oks etdirmok, siitunlarin standart enini doyisdirmok
miimkiindiir.

Voraq (Jluer). Bu omr voragin adimi doyisdirmoyos2,
gizlotmays va oks etdirmaya33? va fonunu doyismoya34 imkan verir.

Avtoformat (Asrodopmar). Avtoformat omri vasitasilo
geyd olunmus xanalar1 agilmis dialoq pancorasindoki formatlar
siyahisindan se¢ilmis formata uygunlasdirmaq olar (sok.5.15).

ABTOdOpMAT [7]

=
aie des map Beero ANG es map Boeze
FocTox 7 5 19 |BocToy

OTMEHa

7 7 5

3anay [ 4 7 17) |3snag| 6 4 7 17
8 8 El
il

7 9 24 |lor 24
] MapaMeTpel..

Beero 21 15 21 B0 (Beergg 2 18 2
I

MpocToi HnaCCHUBCKHE 1

e deb map Boero
Boerok 7 7 5 19 ociok 7 7 5 19
Jangg € 4 7 17 angg, £ 4 7 17]
or 8 749 24 T 8 7 1§ 24
il

Beero 71 10 21 &0 | Beero X 0 21 G

Knaccnugckni 2 FnaccHueckui 3

A es  ap Boeie AHB  beE  MapBoeno
Boctox Tp. 7p. Spo 18p. [|Boctor T Tp. Sp. 19
Ganag 6 4 T A7 lGaney 6 4 7 A7
lar g 7 9 or 8 7 9 M
Beeen Mp. 8. Mp. B0p. [Boerm 21p. 18p. Mp. B0p

DHHAHCOERI 1 DHHAHCOBRIA 2 j

Sok. 5.15.

Sorti formatlasma (YcaoBHoe ¢opmaTupoBanue). Bu
omr yuxarida geyd olunan formatlagsma {isullarinda forqli olaraq
verilmis sort O0denildikde xananin cari formatini yenisi ilo evez
edir. Bu amri yerinoe yetirdikde acilmis dialoq pencerssinde 6nce
sorti miiayyen edir (sok.5.16), sonra “format” diiymesini sixib
névbeti pancerade yeni formati teyin edirler.

32 Bunun iigiin kontekst menyunun Adini deyisdirmok (IlepenmenoBaTs) omrini yerind
yetirmok lazimdir.

3 Bunun iigin miivafiq olaraq kontekst menyunun Gizlotmok (Ckpsits) vo Oks etdirmak
(OT06pa3uts) omrlorini yerino yetirmok lazimdir.

34 Bunun ti¢iin kontekst menyunun Altqati (ITagnoxka) omrini yerind yetirmok lazimdir.
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YenoBHoe PopMaTHPOBaHHE HE
Yenoene 1
Iaﬂauerme j IMEHbU.IE j IlDU j‘J
OT0fpaEHHE AUEkicn Npi
BbINOMHEHHH YENDBHA:
@ A TaKue 2 | VAaMHTE. | QK | OTHeRa |
Sok.5.16.

Stil (Ctun). Bu amr cari stili yenisilo avaz etmok vo ya
stilin ayri-ayr1 parametrlorini mas: sriftini doyismoys xidmat edir.

5.7. Servis (CepBuc) menyusu

Servis menyusu asagidaki omrlordan ibaratdir:
Orfoqrafiya (Opdorpadus). Omr motn tipli informasiyanin
orfoqrafik vo qrammatik yazilisini yoxlayir. 9gor sohv varsa, bu
zaman Orfoqrafiyanin yoxlamlmasi1 (IIpoBepka Opdorpadun)
dialoq poncorasi agilir vo bu dialoq pencorasinds variantlar
boliimiinds sohv hesab olunan soéziin diizgiin variantlar1 oks
olunur  (sok.5.17). Bu variantlardan birini se¢ib Ovoz etma
(3amenuTs) ditlymasini sixmagla sohv s6zii homin s6zls avaz etmok
olar. Bozi hallarda (termin, soxsi ad, cografi adlar va s.) séziin
diizgiin yazilmasina baxmayaraq, kompiiter onu sahv kimi gqabul
eds bilor. Bu halda Buraxmaq (ITponyctuts), dilymasini sixmaq
kifayotdir. Olavo etmok (/lobaButp) diiymasini sixmaqla iso
kompiiterin  ligot bazasim “sohv qgobul etdiyi” sozlo
zonginlosdirmak olar.

TMposepka opporpaguu HE

HeT & cnogape: wona
JaeHTe Ha:

BapuarTei: rona A [ rpenyemime | mpenyemnmesce |
wana

o |
eona
aona ;I AofasnTe | BapuaHTEl |

AoBsenaTe coosa s |CUSTOM DIC - ABTo3aMEHa

Mane: wona

I™ WrHopHposaTe BEPXHIAA PETHCTR OTHEHMTE NOCNEAHES HENPABNEHHE
W Dpeanarate sapHaHTe! prm—

Sok.5.17.
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Avtoavoz (ABrozamena). Omr motnin daxil edilmasi
zamani motnds avtomatik dizalislorin aparilmasi (ndqtoden
sonra novbati séziin boyiik horflo baslamast vo s.) vo bir sira
simvollarin basqalari ilo avtomatik avoz olunmasini tomin edir.

Diizalislor (Mcmpasnenus). Omr diizalisloro  nozarat
etmayo, diizalislori gobul vo ya onlardan imtina etmoys imkan
verir. Bu amr Diizalisi qeyd etmak (Bwigenuth ucrmpaBieHus) v
Diizalislori gobul etmak vo ya imtina etmok (IIpuHSATH\OTKIOHUTH
ucnpasienus) kontekst menyunun omrlorindon ibaratdir.
Diizalislori geyd etmok omrini yerino yetirdikds a¢ilmis dialoq
poncarasindo  Diizalislora nazarat (OtciexuBaTh HCIPABICHUSN)
variantini segmok vo digor parametrlori miloyyon edib OK
ditymosini sixmaq lazimdir (sok.5.18). Bundan sonra sonaddo
edilmis diizolislor géy rongli, iicbucaq sokilli gargiva ilo ohato
olunacaqdir.

WcnpaeneHuna [ 7]
[V {OTCNERMEATE MENPAENEHMA (KHHFE CTAHOBMTCA ODLER], |
OTCNEXMEATE MCMPABNEHHA, BHECEHHEIE!
¥ no BpereH: |Bce =l
I nonesoeaTensm: IBce j
I™ & aManazoHe: | 3|

p BbIAENATE HCNPEENEHHA HA AKPaHE

™ BHOCHTE MSMEHEHHA Ha DT AEMEHEIR AT

Ok I OTHEHA

Sok.5.18

Diizalislori gobul vo imtina etmok omrini yerino yetirdikds
agilmis dialoq poncarasinda edilmis diizalislorin tipini se¢ib OK
ditymosini sixmali vo ndvbati pancorado miivafiq olaraq Qabul
etmok ([Ipunsts), Hamsim gobul etmok (IIpunsts Bce), Imtina
(Otkazatbcs)), Hamusindan imtina etmok (Otka3 or Bcex)
diiymalorindon birini sixmaq lazimdir.

Miidafiso (3amra). Omr cari voraqi, kitabi vo timumi
kitab1 diizolislordon miidafis edir. Bunun ii¢iin miivafiq olaraq
Voraqi miidafio etmok (3amututs smct), Kitab1 miidafio etmok
(3ammTuts kHHETY), Kitabi miidafio etmok vo Umumi istifadoyo
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vermok (3ammTuTh KHHTY ® AaTh oOmmit mgoctym) kontekst
menyunun amrlorindon birini yerina yetirmoak lazimdir. Ac¢ilmis
miivafiq pancaralorde miidafis parametrlorini miloyyon etmak vo
parolu daxil etmok lazimdir. Miidafioni gétiirmoak ii¢lin eyni adli
omri-Miidafioni gotiirmok (Cusare 3ammTy) omrini yering yetirmok
lazimdir.

Parametrin secilmasi (IToxbop mapamerpa). Omr diistur-
larda istirak edon xanalardaki ododi qiymaoti bizim istodiyimiz
naticays uygun nizamlayir. Omri yerina yetirdikde agilmis dialoq
pancarssinds istodiyimiz naticonin yazilacagl xananin {invanini,
yeni noticonin qiymatini, doyisilocok xananin {invanmi geyd edib
OK ditymaosini sixmagq lazimdir (sok.5.9).

MoaGop napamerpa EHE

YCTAHOBMTE B AUEAKE! G6 EY

3HAYEHHE! |34
MZMEHAR SHAYEHME AYEHKH! |$C$1 1| =|"I

o].4 I OTMEHE |

Sok.5.19.

Asihhglar (3aBucumoctn). Omr diisturda bas veran
sohvlorin monbayini, asili xanalar1 vo tosiredici xanalar1 gostorir.
Kursoru omrin iizorino qoyduqda asagidaki omrlordon ibarot
kontekst menyu agilir:

1. Tosiredici xanalar (Biusrorue sueiikm)

2. Asih xanalar (3aBucHMBIC STUCHKH )

3. Sohvlorin monboyi (Mcrounuk ormmokm)

4. Biitiin oxlar1 gotiirmok (Y 6path Bce cTpenkn)
5. Asilihqglar paneli (ITanens 3aBucuMoOcCTEit)

Tasiredici xanalar omrini  yerino  yetirdikde  diisturun
yaranmasinda istirak edon xanalar oxla gostorilir. Asih xanalar
omrini yering yetirdikds iso cari xananin istirak etdiyi diisturun
yerlosdiyi xana oxla gostorilir. Sohvlarin manbayi omri diisturda
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bas veron sohvlorin monbayini oks etdirir. Biitiin oxlar1 gotiirmok
omri adindan molum oldugu kimi ekranda oks olan oxlar1 logv
edir. Asiihglar paneli omrini yerino yetirdikdo asililiglar paneli
ekranda oks olunur va bu panelin kémayi ilo yuxarida geyd
olunan omrlor miivafiq ditymalori sixmagla yerins yetirilir.

Hollin axtarilmas1 (TTowck perrenus). Omr bir sira
optimallagdirma masalalorini, yoni moqsad funksiyasina miisyyon
sortlor daxilindo miloyyan, minimum vo ya maksimum
giymatlorini tomin edon parametrlori tapmaga imkan verir.

Makroslar (Makpocsr). 9mr ardicil yerino yetirilmis
omoliyyatlar1 bir omoliyyat vasitosi ilo tokrar yerino yetirmaya
imkan verir. Kursoru bu omrin {izorina qoyduqda asagidaki
omrlordan ibarat kontekst menyu agilir:

1. Makroslar (Makpocsbr)
2. Yazihisin baslanmasi (Hauate 3anuch)
3. Visual basic redaktoru (Pexakrop Visual basic)

Makroslar omrini yerino yetirdikdo agilmis dialoq pence-
rasindon lazim olan makrosu se¢ib, Yerino yetirmok (BoIOTHATE)
dilymosini sixmagqla yerino yetirmok, Dayismok (M3MeHUTB)
dilymosini sixmaqla redakto etmok3s, Logv etmok (Ynmamuts)
ditymosini sixmagqla logv etmak olar. Yazihsin baslanmasi omrini
yering yetirdikdo ekranda Makrosun yazilmasi (3anuce mMakpoca)
dialoq pancarasi agili r (50k.5.20).

Poncorodo makrosa ad, makrosun yerina yetirilmasi ii¢lin
qizgin klavislor vo makrosun saxlanilacag: yer (cari kitab, yeni
kitab vo makroslarin soxsi kitab1) gostorilib OK diiymosini
sixirlq. Bundan sonra sok.5.21-doki panel agilir vo etdiyimiz
biitiin omoaliyyatlar yaddasda saxlanilir.

% Bu zaman Visual Basic redaktoru acilir vo yazdigimiz makros alqoritmik dildo tesvir
olunur.
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3anucb Makpoca EHE

lima makpoca;

|oog ok |
COMETAHHE KNABHLW: COXPEHHTE B! OTHena |
Ctrl-l-ld |

|3Ta KHHra

DNHCAHKE:
Makpoc 3ankcad 27,05, 00 (% )

Sok.5.20

= | B

Sok.5.21.

Visual basic redaktoru (Pegaxtop Visual basic) amrini yerina
yetirdikde Visual basic redaktoru acilir  va Visual basic
algoritmik dilin kémayi ilo makroslar1 proqramlasdirmaq olar.

Olava imkanlar (Haxactpoiikn). Omr Excel-in imkanlarinin
artirllmasimma xidmot edir. Bu omri yerino yetirdikdo acilmis
dialoq poncorasinds slave modullar1 segmokla (mas: avtomatik
yaddasda saxlama va s.) Excel-in imkanlarini artirmaq olar.

Sazlama (Hactpoiika) vo Parametrlor (ITapamerpsr). Bu
omrlor programi zévqiimiizo vo tolabatimiza uygun sazlamaga
imkan verir.

Kitaba icaza (Tocryn xuure). Omr cari kitabin ¢oxistifadagi
rejimdo iimiimi istifads edilmosine icazo verilmasini miloyyon
edir.

5.8.Verilonlor (Jlannbie) menyusu

Verilonlor menyusu asagidaki omrlordon ibaratdir:

Nizamlama (CoptupoBka). Omr informasiyani artma-azal-
ma vo olifba sirasi ilo ekranda oks etdirir. Omri yerino
yetirmozdon 6nca nizamlanacaq informasiyani qeyd etmok, sonra
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omri yerind yetirmok lazimdir. Bu zaman acilacaq dialoq
pancarssinds nizamlanacaq birinci, ikinci, ti¢lincii sahalori (siitun
vo satirlori), nizamlama istiqgamatini (artma vo azalma) geyd
etmoli vo OK dilymasini sixmaq lazimdir (sok.5.22). Omr, asasan,
informasiyan1  siitun boyu nizamlaywr. Tolob olunarsa,
Parametrlor (ITapamerpsi) dilymosini sixmaqla nizamlamani sotr
boyu aparmaq olar (s0k.5.23).

CopTupoBka AManasoHa

CopTHPOBSTE NO

ICTDHSELL A 'I ' N0 BOSPACTAHHM

" no yORIEaHMI

3aTeM no

ICTonEeu. E vI & no BOSPACTaHHHD

" no yBeIBaHHH

E nocneadww ovepede, np ————————————————————
ICTonﬁeu. i vI o BOSPACTaHHHD
v

MAEHTHEHUHPOESTE NONA Na

" noAnMcar (NEPEaA CTROKE AManasoHa)

o) 0B03HAYEHHAM CTONDUOE NMCTa

MapaMeTpel. .. I Ok I OTMEHA |

Sok.5.21.

COPTHROEBKE N0 NEPEOMY KR4y
FETA I - |
OTHEHA |

¥ ¥uMTBIESTE pEFHCTD

OpPTMPOBATE
% CTpOKM AHANA30HA

. CTONAUE AHAMasoHa

Sak.5.22.

Filtr (®unptp). Omr ekranda yalniz miioyyan sortlori
O0doyon informasiyanin oks olunmasina xidmot edir.
Kursoru omrin tizorina qoyduqda asagidaki amrlordon ibarot
kontekst menyu agilir:

a) Avtofiltr (Aropmnetp). Bu omri yerino yetirdikds,
birinci sotrde yaranan agilan siyahidan filtrin névinii (hamismi

208



M.S.Xolilov «Informatika»

(Bce), ilk 10 sayda (nepsoie 10), sortlor (ycmous) va s.) segirik.
Bels ki, adlarindan molum oldugu kimi “hamis1” filtri stitundaki
biitiin informasiyani, ilk 10 sayda filtri miioyyon sortlori 6doyon
ilk 10 sayda informasiyami ekranda oks etdirir. Sort filtrini
secdikdo agilmis dialoq peoncarasinds iki sorti miioyyan etmok
gorakdir (sok.5.23). Bu zaman “va”, “vo ya” variantlarindan
birini segmoklo har 2 sort yerins yetirildikds vo ya sortlordon biri
yerina yetirildikdo tolob olunan informasiyanin ekranda oks
olunmasina nail olmaq olar.

NoAb30BaTenLCKMA ABTOPHALTP ﬂ m

TNaka3aTk: TOMBKO T CTROKH, 3HAHEHHA KOTOPIX:
34

IDaBHU j |53434 j

fp Clum

IﬁDﬂbU.IE j |34 j M

CivEon 7" 0003HaHaET MoB0H EAMHHSHEI CHEON

Cieon ™" ofiaeHa43ET NOCNEABATEAHACT Mokl CHHBONDB

Sok.5.23

b) Genislonmis filtr (Pacummpennsiii gpunbtp). Omri yerino
yetirmozdon 6nca sortlor diapazonunu miloyysn etmok lazimdir.
Moaslohatdir ki, sortlor diapazonu yeni voraqds gostorilsin. Bu
zaman sortlor diapazonunun siitun bashgl informasiya
monbayinin siitun bashig ilo ust-listo diismalidir. Sonra omri
yerina yetirdikde agilan dialoq poncorasindo (sok.5.24) sortlor
diapazonunu vo informasiya manbayi diapazonunu géstormali vo
naticonin yerind»> (GbunbTpoBaTh CHHCOK HA MecTe) Vo ya basqa
yerds (CKOTUpOBATh Pe3yNbTaThl B APYyroM mecte) variantlarindan
birini miioyyon edib OK dilymesini sixmaq lazimdir.
Diapazonlarin miioyyon edilmasini “diapazon miisyyonedici”
ditymonin vasitasi ilo hayata kegirmok olar.
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PacumpeHtbii ¢uasTp
ApafoTka
O I
1% BHNLTPOBATE CIMCOK Ha MECTE
" CKOMMPOBATE PESYNTAT B ARYTOE MECTO OTHEHa |
MCX0AHEIA AHAN330H: $ad1E410 %

AHanasoH YEnoeH: Mt 11$845:3647] ’~_]
[OMECTHTE PEsYNBTAT B AHaNa30H: 5&]

I- TonKD YHAKANEHEIE 3aNHIH

Sak.5.24

¢) Hamusm aks etdirmok (OrtoOpasuts Bee) amri filtr totbiq
edilmis informasiyan1 tamamilo ekranda oks etdirir.

Forma (®opma). Bu amr az tocriibali istifadagilor ii¢lin
informasiyanin daxil olunmasi vo axtarilmasi {g¢iin olverisli
imkan yaradir. Omr yerins yetirildikds yaranmis formani Olava
etmak (Jobasuts), Lagv etmak (Y manuts), Geriya (Haszan), Davanu
(Hanee), Kriteriya (Kputepus) ditymolori vasitasi ilo asanligla yeni
informasiya daxil etmok, informasiyanit logv etmok, ovvalki,
sonraki informasiyaya baxmaq vo miioyyan sort daxil edib hamin
sarti 6doyan informasiyani axtarib tapmagq olar.

Yekun (Mrtorm). Omr araliq, yekun vo imumi yekun nati-
coni hesablamaga imkan verir. ilk ndévbodo informasiya ni-
zamlanmig olmalidir. Omri yerina yetirdikdo ac¢ilmis dialoq
poncarasinds aralig yekunu hesablanmali siitunlar1 (agilan
siyahidan talob olunan sahani segmakls), hesablama omoliyyatini
vo imumi yekunu hesablanmali stitunlar1 gostorib OK ditymasini
sixmaq lazimdir (sok. 5.25).
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pOMEXYTOUHBIE HTOTMH HE
[PH Ka¥ A0H H3HEHEHHH B
f43353 =]

OTrMEHA |
Qnepaumra;
ICymma j Y¥BpaTE BCe |

A0BaEHTE HTOMM No!

[ 143353 -]
[~

i

V¥ ZAMEHHTE TEKYILME HTOMH
™ KoHeu cTpaHHub! Mexay rpymnat9
v 1Tork nog AaHHEIMA

Sok.5.25.

Yoxlama (TIposepka). Omr informasiya daxil olunan
zaman sohv bas vermoasinin qarsisini almaga xidmoat edir. Omri
yerina yetirdikdo agilmis dialoq pancerasinds daxil olunacaq
informasiyanin tipini, alacagi qiymatlor oblastini, daxil olunacaq
informasiya vo sohv haqqinda mslumatlari miisyyon edib OK
diiymasini sixmaq lazimdir. Bundan sonra informasiya diizgiin
daxil olmadigda bu hagda ekranda malumat oks olunacag.

Yerdayismo cadvali (Tabmuis! mojacTaHoBKK). Omr verilmis
verilonlar va diistur asasinda yeni cadval yaradir.

Siitunlara gora motn (Teker mo cromdmam). Omr cari
xanadaki motni bolorok bir ne¢o siitiinda yazilisini tomin edir.
omri yerino yetirdikdo miivafiq moatn ustasinin tolimatlarini
yering yetirmok lazimdir.

Konsolidasiya (Koncomumanwmst). Omr ayri-ayri diapa-
zonda verilmis adadi informasiyalarla emsliyyatlar (moaselon:
toplamaq) aparmaga imkan verir. Omri yerino Yyetirdikde
acilmis dialoq pencerssinde teleb olunan diapazonlari
miloyyen edib Alava etmak ([Jlo6aButh) dilymasini, sonra OK
diilymesini sixmaq lazimdir (sok.5. 26).
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KoHcoaugauus H
ICymma j
JaKPbITE |
Cebinka:
T2 HAED :KJ Obzop... |
Tt 11$ad4 . JofasHTs |

j ¥AAMHTE

Q'IHCDK AHANA50H0E:

CNOMb30BATh B KA4ECTES HHEH
[™ noannon eepxked cpokK

I_ 5Ha4eHHA NEEOra cTonbua

I_ C0343BaTh CBAZH € HCXOAHRIMK AaHHEIMA

Sok.5. 26

Qruplar vo strukturlar (I'pynmst 1 ctpykTypbl). Omr geyd
olunmus satr va ya siitunlart qruplasdirir vo diistur vo y6naldici
istinadlar osasinda avtomatik sonadin strukturasimni yaradir.
Kursoru omrin iizorino qoyduqda asagidaki omrlordon ibarot
kontekst menyusu agilir.

A) Qruplasdirmaq (I'pynnupoBats). Bu amr qeyd olunmus
sotir vo ya slitunlar1 qruplasdirir.

B) Qruplagdirmanin lbgvi (PasrpynnupoBats) qrup-
lagdirmani logv edir.

C) Detallarin gizlodilmasi (Ckpwite neramu). Bu omr
qrupun elementlorini “gizlodir”. Bu zaman yalniz ekranda
grupun adi oks olunur.

D) Detallarin gostorilmasi (OrobOpasuth jgeramu) Omr
grupun «gizladilmis» elementlarini pancarads aks etdirir .

e) Struktur yaradilmas1 (Co3maHue CTPYKTYphl) Vo
Strukturun 19gvi (Ynmamute crpykrypsel) omrlori uygun olaraq
distur va yonoldici istinadlar asasinda geyd olunmus diapazonun
vo ya sohifonin strukturunu yaradir vo ya yaradilmis strukturu
logv edir.

Yekun cadvallor (CBommbie Tabmuiel). Omr — cari
informasiyan1 vo ya digor informasiyalari (mos: MS Access-do
hazirlanmis informasiyani) analiz edorok yekun codval hazirlayir.
omr yerind yetirildikdo 4 morhaloli Yekun codval ustasi (Macrtep
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cBoaHbIX Tabmwi) agilir vo ekranda oks olunan tolimata uygun
olaraq asanlgla yekun cadval yaratmaq olar.

Xarici verilonlor (Buemmne manusie). Omr Web-servera,
verilonlor bazasina gdéndorilmis sorgular ssasinda informasiyani
alds edib cari varagaya daxil etmoya xidmat edir.

Verilonlorin yenilosdirilmasi (OOHOBNCHME maHHBIX). Omr
sorgu osasinda cari voroge daxil edilmis informasiyani
yenilosdirmays xidmat edir.

5.9. Pancars (Okno) menyusu

Pancara menyusu asagidaki omrlordon ibarstdir vo eyni
zamanda bir neg¢o kitabla islomays imkan verir:

1. Yeni (HoBoe)

2. Yerlosdirmok (PacrionoxuTs)

3. Gizlotmak (CkpwbiTh)

4. 9ks etdirmak (OtobOpa3uTh)

5. Parcalamaq (Pa3nenuts)

6. Sahanin fikss edilmasi (3akpenuTs 061acTH)

Yeni omri cari pancars ilo eyni torkibo malik yeni pancoras
agir. Yerlosdirmok omri agilmig biitiin pancoralori ekranda oks
etdirir. Bu omri yerino yetirdikdo agilmis dialoq poncorasindo
pancaralarin yerlosmo formasini:

1. Yanasi

2. Asagidan yuxari

3. Soldan saga

4. Pillavari (kaskad sokilli)
secib OK ditymasini sixmaq lazimdir.

Gizlotma vd ks etmd omrlori milvafiq olaraq cari pancarani
ekranda gizlodir vo ya oks etdirir. Parcalama omri pancarani
miloyyon moévgedon iki yera boliir. Sahonin fikso edilmasi
miloyyon sahoni fikso etmoyo imkan verir. Sotrlor vo siitunlar
doyisdikds bels bu saha hamiss ekranda oks olunur.

Bu menyuda homg¢inin agilmis pancaralorin siyahisi da oks
olunur. Kursoru bu va ya digar pancora admin {izorino qoyub
sicanin sol ditymasini sixdigda homin pancars aktiv olur.
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5.10. Arayis (CnpaBka) menyusu

Arayls (CmpaBka) menyusu MS-Office programi
haqqinda, slavolori axtarib tapmaq, proqrami aktivlesdirmok,
movzulara, terminlora géra proqramla islomok gaydasi hagqinda
molumati oldo etmoyo imkan verir ve  sokilde oksolunan
omrlorden ibaratdir

Cnpaeka Eees
-Q) Cnpaeka: Microsoft OFfice Whord Fi

MokazaTe NoOMOWHKES

2ffice B MIHTEpHETE

CEAMHTECE C HaMH

MNpoEEprTE HENHYKE DOHOENEHMA
HafTH H BOCCTAHOBMTE. ..
AETHEHMPOESTE MPOAYKT ...

MapaMeTpbl OTSLIB0E NONB30BSTENEH. . .

2 Nporpanme
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VI FOSIL

6.1 INTERNET kompiiter-informasiya sobokasi:
inkisaf marhoalalori

XX osrin on bdyiik kesflorinden biri olan Internet
diilyanin miixtalif noqtelerinde yerlogon minlorrle kompiiter
sobokasini birlogdiron iimumdiinya kompiiter-informasiya
sobokasidir. O dovlet serhadleri bilmayen, cografi uzaqlig-
dan asili olmayaraq operativ ve etibarli informasiya
miibadilesini temin eden bdyiikk siiretle yenilogon virtual
informasiya mokani, rahat ve olverisli linsiyyet vasitosidir.

Internet kompiiter-informasiya sebekesinin yaradilmasi
istigamatinde todqigatlara kecon osrin 60-c1 illerinden
etibaron ABS-da ve Boyiik Britaniyada baslanmisdir. Tlk
once olaraq 1962-ci ilde Massaguset Texnologiya
Institutunun emoekdaslar1  S. Liklayder uzaq mesafoeden
kompiiter olagesinin yaradilmasi ideyasinin, 1961-ci ilde ise
L.Kleykrok paket kommutasiya nezeriyyesini ireli siirdiilor.
1965-ci ilde L. Robert ve T. Mervil Massaguset vo
Kaliforniyada yerloson iki TX-2 ve Q-32 markali
kompiiterlor arasinda adi telefon rabitesinden istifade ederek
olage yaratdilar. Bii tocriibe kompiiter sebokesinin yaradil-
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masinda telefon rabitesinden istifadenin qeyri-effektivliyini
vo paket kommutasiya nezeriyyesinin iistiinliiylinii agkar etd.i.

1967-ci ildo ABS Miidafie Nazirliyinin Perespektiv
Arasdirmalar Idaresine dovet alan Roberts miiasir Internetin
solofi hesab edilen ilk kompiiter soboakeasinin planini hazirladi
vo 1969-cu ilin yanvar aymnin 2-do, sonradan ARPANet
adlanan bu seboke vasitosilo Los-Anceles, Santa-Barbara veo
Yuta statinin universitetlori vo Stenford Elmi-Tadqiqat
Institutu arasinda informasiya miibadilesi temin edildi. 1972-
ci ilde ise Internetin ilk xidmat ndvii elektron pogct (e-mail)
foaliyyote bagladi.

1972-ci ilde B. Kan miiasir Internetin nezeri esasimni
toskil eden  «aciq seboeke texnologiyasi» ideyasini ireli
stirdi. Bu ideyan1 reallagdirmaq meaqsadile yeni protokolun
hazirlanmas1 isine baslandi ve «Internetin atasi» sayilan
B.Stefin rehberliyi altinda TCPIP protokolu yaradildi**. Bu
protokolun yaradilmast ENTERNET arxitekturali lokal
sobokenin yaradilmasim ve ARPANETY sobokesi ilo
miixtolif arxiteturali bir sira (moes. PRNET,SATNET?)
sobokolorinin birlesdirilmesini miimkiin etdi. Bu seboke ilo
1979-cu ildo USENET, 1981-ci ilde BITNET, sonralar
CompuServe, AmericaOnline ve NSFNET soboksleri
arasinda olage yaradilaraq, 1990-c1 ilden o, Internet
adlanmaga bagladi. Eyni zamanda Internetlo diger Glkelorin
kompiiter sobokelori arasinda slage toemin edildi ve o,
beynolxalq sobokelor sobokesino cevrildi®. 1979—cu ilde
Internetin USNET, 1989-cu ildo WWW, 1996-c1 ilde ICQ
xidmetlori foealiyyeto basladi.

3 flk vaxtlar ARPANET sobokasindo informasiya miibadilesi NCP protokolu asasinda
hayata kegirilirdi.

37 1985-ci ildo yaradilan NSF 1987-ci ildo ARPANet-i ovoz etmisdi.

3 PRNET radoirabito, SATNET iso peyk rabitost asasinda foaliyyot gostorirdi.

3 [lk dofa Ingiltora vo Isvegin kompiiter sobokasi INTERNET-2 qosulmusdur. Rusiya iso
1993-cii ildo INTERNET-s gosulmusdur
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6.2 Internetin xidmot novlori

Hal-hazirda INTERNET-lo informasiyant miibadile
etmok, miisahibe aparmaq, iclas, video konfrans kecirmok
miimkiindiir. Biitiin bunlar INTERNET-in xidmeat formalari
vo onlarin istifadesi {iglin hazirlanmis proqramlar vasitosile
hoyata kecirilir. INTERNET-in cox istifade edilon xidmet
novlerinden bazileri ilo tanis olaq:

E-mail E-mail (elektron poct) INTERNET —in on ucuz
vo ilk xidmet ndvii sayilir. Onun i prinsipi adi pogt
xidmatine ¢ox benzeyir. Istifade¢i 6z kompiiterindo
gonderilmok iiglin  xiisusi proqram® osasinda istonilon
molumatlar1 - elektron maktublarini hazirlayir. Onlarin say1
istonilon miqdarda ola biler. Sonra mektublar kompiiterin
yaddasinda xiisusi moktublar qovlugunda yerlosdirilir. Daha
sonra ise istifadec¢i 6z moktublarini provayderin serverinde
olan elektron-pogt sobesine gonderir vo oradan ise golen
elektron-po¢t moktublar1 qoebul edir ve aldigi mektubu
oxuyur. Bu xidmet noévii SMTP, POP3, IMAP protokollari
vasitesilo hoyata  kegirilir. Adi  pogtdan forqgli olaraq
elektron moalumatin istifadeciye ¢atma siireti miiqayise
olunmazdir ve cografi {lizaqligdan asili deyil. Elektron
moktub konkret elektron poct {invanina gonderilir. Elektron
pogt tinvani latin olifbasi ile yazilir ve linvanda @ isarasinin
olmasi vacib sertdir. Meselon, azad @hotmail.com

USENET. INTERNET-do cox genis yayilmis xidmot
formalarindan biri xeberlor qrupu ve yaUSENET-dir. Onu
telekonfrans vo ya elektron elanlar 16vhesi do adlandirirlar.
Bu xidmet elektron pocta cox benzeyir. Forq ondadir ki,
gondorilon melumat (moaktub) konkret soxso deyil,
istifadogilorin {imumi maraq daireloerine gore yaradilmis
miloyyen qrupa iinvanlanir. Qrupun linvanina miiraciet eden
hor bir soxs onunla tanis ola bilor. USENET-do diinyanin

40 Mas: MS Outlook olavasi vasitasilo.

217



M.S.Xolilov «Informatika»

istonilon noqtesinde yasayan hemfikirler, hemkarlar foal
iinsiyyot aparirlar. USENET xidmet ndviinii istifadegilorin
elektron diskussiya klubu kimi tesevviir etmok olar. Qrupun
biitiin iizvleri eyni hiiquqludur ve her bir soxs miioyyen
movzuya dair 6z fikir, fakt, miilahize ve suallarim1 qrupun
iinvanina gondererak, qrupun diger {izvlerinin onun
fikirlorine vo suallarina miinasibeti ilo tanis ola bilor.
Telekonfranslara gonderilon melumatlar xeberlor
serverine daxil olur vo qisa miiddetdo genis yayilir*'. Belo
ki, hor hansi telekonfrans serveri diger telekonfrans serveri
ilo, o ise 0z ndvbesinde bir necosilo olageli olur.
Istifadecinin gonderdiyi biitiin melumatlar avtomatik olaraq
telekonfrans serveri ilo olageli olan diger serverlore Otiiriiliir
vo beloliklo, Internetin biitiin istifadecileri iiciin onlarin
oxunmast miimkiin olurlar. Serverler arasinda mealumatlarin
yayilmasi xiisusi soboke protokolu-NNTP protokolu iizre
(Net News Transport Protocol) hayata kegirilir.
Telekonfranslarin okseriyyeti idare olunmurlar, yeni
informasiya miibadilesinin gedisini xiisusi olaraq he¢ kos
izlomir. Yalniz kommersiya telekonfranslar1 ve ya xiisusi
olaraq yaradilan diskussiya qruplari nezaret altina alinirlar.
Molumatlari  moderatorlar  adlanan  xiisusi  operatorlar
izloyirlor. Kommersiya xarakterli moelumatlar1 adeten
Odonisli kommersiya telekonfranslarina gonderirlor
Telekonfranslarda {insiyyet zamani sobeke etiketi
adlanan miieyyenlosdirilmis qaydalarin gdzlenilmeasi qobul
edilmigdir. Qeyd etmok lazimdir ki, biitiin qaydalar yalniz
moslohat xarakteri dasiyir veo onlar1 koniillii olaraq gobul
edirlor. ©On asas tolob- xebarler qrupunun diger {izvlerinin
iinvanina tehqiramiz sozlerin sdylenilmesinin  qarsisini
almaqdan ibaratdir.
WorldWideWeb.WorldWideWeb-WWW  (iimumdiinya
horiimgok toru) tokco INTERNET-de deyil, iimumiyysetls,
kompiiter texnologiyasinda inqilabi deyisiklik yaratdi. Bu

41 Telekonfranslara gondarilon maktubu Mslumat vo ya moaqals (article) adlandirirlar.
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asan xidmet novili, hipermedia tipli senadlerin-WEB
sohifelorin miibadilesini tomin ederak, istifadecilerin sayini
koskin gokildo artirdi. Bu giin WWW xidmeti vasitsile
praktiki olaraq biitin movzularda informasiya olde etmok
olar, WWW xidmati 1989-cli ilde amerikan texniki Tim-
Berners-Li torafinden irali siirliilmiis «hipermatn» prinsipi vo
HTTP protokolu vasitesilo xiisusi proqramlar - brauzerlor
(mas. Inernet Explorer, Netscape Communicator vo s.)
vasitesilo hoyata kegirilir. Hor bir Web sohifo unikal URL*
iinvanina malik olur.

Netmetting. Netmetting xidmoat novii mesafeden asili
olmayaraq istifadegilor arasinda ses, metn, video formasinda
informasiya miibadilesini, diaqram, qgrafikloer ve proqramlarla
birge isi tomin edir. Bu xidmat ndviinden video
konfranslarin kecirilmasinde, bir sira televiziya kanallari
(moas. CNN, NTV, ORT ve s.) xoberlor verilislorindo hadiso
yerlorinde olan miixbirlorle "canli video" olage yaratmaq
iclin, "tele-korpu" adlanan verilislorde istifade olunur. Bu
xidmoetdon istifade etmok {iglin kompiiterde Netmetting
programinin olmast vacib sortdir.

TELNET. TELNET xidmat ndvii internete qosulmus
ixtiyari kompiitere uzaq mesafoden qosulmani temin edir. Bu
ciir gosulma uzaq masafede yerlogon kompiiterin informasiya
bazasindan istifade etmaye imkan verir. Bu xidmat ndviinden
kompiiterlogsmis  kitabxanalarin  bibliografik  verilenlar
bazasindan birge  istifade etmok iiclin, uzaq mesafeds
yerloson miixtolif adamlarin eyni layihe {izerinde islomasini
tomin etmok tliglin istifade edirler.

IRC. IRC* xidmat ndvii IRC server sobokesi vasitosilo
insanlar arasinda  {insiyyeti temin edir. Unsiyyet metn
formasinda heyata kegirilir.

ICQ. Internetin ICQ xidmeti 1996-c1 ilde 4 Israil
miitexassisinin  yaratdigi ICQ programi ilo fealiyyete

42 URL-Universal Resource Locator (Ehtiyatlarin universal géstaricisi)
43 Internet Relay Chat.
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baglamigdir vo o bu giin an genis istifade olunan elektron
iinsiyyet vasitesinden biridir. ICQ proqrami istifadecilere
real vaxtda basqa istifadacilerle iinsiyyat aparmaga imkan
verir. Yegano sort, Unsiyyotde istirak eden istifadegilorin
kompyuterlorinde ICQ  programi yiiklonmelidir. ICQ
INTERTNET-peycer xidmetidir. Adi peycer xidmetinden
forqli olaraq olaqe iki tereflidir. Sade ve rahat interfeys
homsohbeti axtarib tapmaq (yasayis yerino, adina, yasina,
maraq dairesine gore ve s.) vo ona sOhbate gatilmasi ii¢lin
molumat vermok vasitosine malikdir.

Internet Phone. Internet Phone xidmet ndvii ses
vasitosilo rabitoni temin edir. Bu xidmet novii beynslxalq
telefon rabitesine gore rahat oldugundan beynelxalq danisiq
vasitosi kimi son iller genis istifade olunmaqdadir.

Internet-radio vo Internet televiziya. Bu xidmat
novleri muvafiq olaraq INTERNET vasitesilo yayimlanan
radio ve televiziya verilislorine qulag asmaga ve baxmaga
imkan verir. Onlar yiliksok siirotli rabite kanallarimi telab
etdiyinden geyd olunan xidmet ndvlerinden bir goder az
istifade olunur.

FTP. FTP xidmet novii eyni adli protokol oasasinda
foaliyyet gostorir vo INTERNET-do fayl miibadilesini tomin
edir. Bu xidmat ndviinden ilk ndvbede program
mohsullarinin  alde olunmasi ve yayilmast {igiin istifade
olunur. Belo ki siz yaratdiginiz program mehsulunun 6ziinii
vo  “niimayis — demo” versiyasint FTP serverlorinde
yerlogsdirmoklo, onun satisini ve yayilmasmi temin ede
bilersiniz. Eyni zamanda bu xidmat novil vasitesi ilo sizde
olan program mehsullarini yenilesdirmek ve yeni proqramlari
olde etmok olar.

6.3 Internetds iinvanlasma vo informasiya miibadilasi

Internetin  osas funksiyasi  operativ  informasiya
miibadilesini tomin etmokdir. Internet miixtolif aparat ve
program teminatli, diinyanin miixtelif noqtelerinde yerlogmis
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milyonlarla kompiiterlori birlogdiron seboke oldugundan, onlar
arasinda informasiya miibadilesi protokollar vasitesile hoayata
kecirilir. internetde iSO OSI (Open System Interconnection) etalon
struktur modemine osaslanan yeddi seviyyali protokollardan
istifade edilir. IP/TCP protokolu Internetin baza ve ya «naqliyyat»
protokolu hesab edilir. Internete qosulmus her bir kompiiter unikal
{invanina malik olur. informasiya mehz konkret iinvana génderilir
vo konkret iinvanindan qoebul edilir. Internetde  {invanlasmanin
rogom vo simvol formalarindan istifade olunur. Sebokenin
torkibine daxil olan her kompiiter iki {invana malik olur: reqem
(IP-iinvan) ve simvol (DNS*) {invanlari. Kompiitere {invan onun
gosuldugu seboakenin inzibatgis1 ve ya provayderi torofinden
verilir. Regem {invan1 programlasdirma zamani ¢ox tetbiq edilir.
DNS-adlarin1 ise iinsiyyet zamam istifade olunur. Internetde
osason 32 tortibli IP iinvanlasmadan istifade edirlor. Bu
iinvanlagsmaya oasasen IP iinvani bir-birile noqtelerle ayrilan doérd
rogem qrupundan ibarotdir®’. Bu ciir tesvir 4,3 milyard sayda
kompiiterloro unikal iinvan  vermeyo imkan verir*. Homin
rogemlor kompiiterlerin ve sobekelerin ndémresini  bildirirr.
Nomroalor sagdan sola artan ardicilliqla ierarxiya lizro diiziiliirler.
Sag kiincde kompiiterin ndmrasi, sol kiincde ise onun daxil oldugu
sobokenin némroesi gosterilir. Massalen, 195.131.31.245. Bu iinvan
gostorir ki, kompiiter 31 nomrali sebokede 245 nomresi altinda
identifikasiya olunmusdur. 31 némroli soboke ise internetde 131
nomroli sobokenin alt sobokesi sayilir. 127 ilo baglayan IP-
linvanint  programlarin  testlogdirilmesi ve bir kompiiterin
daxilindeki proseslori tonzimlemak iiglin istifade edirlor.
Kompiiterin simvol iinvanm (DNS-ad) ndqtelerle ayrilmig simvollar
grupudur. Unvanda reqemler ve xiisusi isareler istifade oluna
biler. Masslon, ABS-n Ag Ev-nin serverinin DNS-adi pub
1.pub.white house.gov, IP-iinvam ise 198.137.240.100-dir. Bunlar
eyni tnvanlardir. Lakin birinci iinvan daha tez yadda galir vo
dialog zamani aydin basa diisiiliir.

4 DNS- Domain Name Sistem, yoni «adlarin domen sistemi»

45 Onluq odadlor 0-255 intervalinda yerlosir.

46 Qeyd edok ki, son illor 128 tortibli IP {invanlagsma torbiq edilir ki, bu da Internetin
siiratli inkisafl ilo olagadar olaraq «iinvan defisitinin» qarsisini almaq mogsadi dasiyir. Bu
invanlagma 2'2sayda unikal invan totbiq etmayo imkan verir.
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Oksor hallarda, DNS-adlarda soldan-saga kompiiterin, xidmatin,
toskilatin ve ya Olkenin adi gosterilir. Buradaki ierarxiya reqemli
iinvanin iearxiyasindan forqlenir. Mas.: Rusiyanin mashur mail.ru
pogt sisteminin kompiiterinde smtp.mail.ru serveri moktublar
gonderir, pop.mail.ru serveri ise onlar1 gebul edir.

Informasiya miibadilesi paket adlanan*’ kicik hisselorlo
hayata kegirilir. Hor bir paket 6ziinde informasiya sahibinin ve
alicisinin {invanini, informasiya hissesini ve paketin sira nomrasini
saxlayiwr. IP protokolu paketlori konkret IP {invanli kompiitera
catdir. Bu zaman informasiyanin ayri-ayr1  paketlori unvan
sahibine on miixtelif marsurutlarla ¢ata biler. Informasiyan1 gebul
edon kompiiterdoe TCP protokolunun iinvan modulu ayri-ayri
paketlordeki informasiya hisselerini biitév fayl soklinde
birlegdirir.

Biitiin xidmat névleri TCP-IP esasinda isloyen daha yiiksok
soviyyali totbiqi protokollar esasinda fealiyyet gosterir. Belo ki,
www xidmeti -HTTP, FTP xidmeti. FTP, elektron pogt POP3,
SMTP, IMAP protokollar1 esasinda foaliyyet gdsterir. Bundan
olavo WAP protokolu (1997) mobil telefon vasitesile Internet
xidmatinden istifadeni temin edir. Internet-azad birlikdir.
Sebekenin ayri-ayr1 seqmentleri  rehbearliye malik olsalar da,
biitiinliikde Internetin «sahibi», onu idare eden vahid bir teskilat
yoxdur. Ancaq soOzsiiz ki, linsiyyot qayda ve qanunlarinin
miloyyenlasdirilmasi, protokollarin standartlagdirilmasi ve {invan
sistemlorinin qaydaya salinmasi ile bir sira beynslxalq teskilatlar
va comiyyatler maggul olurlar. Onlar esasen asagidakilardir:

1. Internet Society- www.isoc.org
2. Inter NIC- www.internic.net

3. ISTF- www.istf.isoc.org

4. IETF- www.ietf.org

INTERNET Architecture Board- www.iab.org Biitiin inzibati
foaliyyot iso «Internet Cemiyyeti» adli agiq ictimai toskilat
(Internet Society, ISOC) torafinden koordinasiya edilir.  Bu
toskilatlarin ~ URL {invanlar1 vasitesilo Internet haqqinda resmi
molumatlar;, hemginin miixtelif texniki senadleri alde etmoak
miimkiindiir.

47 Paketin 6lgiisii 1500 baytdan artiq olmur.
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6.4. Internet Explorer(internet boaladcisi).

Internet Explorer brouzeri Bas menyunun Programlar
bdlmesinin /nternet Explorer proqramlar qrupunun Internet
Explorer amrini yerine yetirmoklo ve ya kursoru mesalalor
panelinin tez yiiklonme panelinde yerloson miivafiq
nisaninin {izerine qoyub si¢anin sol diiymasini sixmagqla
yiiklonir. Bu zaman acgilan proqramin pencerasi menyu
sotirinden, alatlor panelindan, {invan, istinad ve cari veziyyet
sotirlorinden ve is¢i sahoden ibaretdir. Is¢ci sahede Web-
sohifo oks olunur. Proqram yiiklondikde avtomatik olaraq
Jsas sahifo yiiklonir. Osas sohifs, adoten Microsoft
firmasinin, provayderin vo ya istifadecinin  Web-sohifosi
olub, reklam ve informasiya funksiyasin1 yerino yetirir
(s0k.6.1).
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B Ha PavGnepe: FaBHbie HOBOCTH

o Mapt 2003
Baagomp [ynm nposex paGouyio [ 7560 S ITCon
Berpeuy ¢ ryGepuaropom

Keneponacoii oGmacru Amarnont

BB M reewwmbotacprices, @ NIRRT
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Sok.6.1.

B Ha PavBiepe: ApyTe HOBOCTH (k70

Pancoronin iimumi goériiniisii Goriiniis (Bux) menyusu-
nun omrlori vasitosilo tonzimlonir. Goriinlis menyusunun
Cari vaziyyatlar satri (Ctpoka cocrostaus) vo Alatlor paneli
(ITanenu uactpymenToB) bolmasinin Adi diiymalar (O0ObrunbIe
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kHorku), Unvan satri (Axpecuas crpoka), Istinadlar (Ccpbinkn)
vo Radio (Pammo) omrlori miivafiq olaraq cari vaziyyot
sotrini, alotlor panelini, invan vo istinad satirlorini, Internet
vasitosilo yayimlanan radio stansiyalarin verilislorino qulaq
asmaga imkan veron Radio panelinin poncorads oks va
goriinmaz olmasini tomin edir.

Menyunun Kodlasma novii (Bux xomamuposku), Sriftin
ol¢iisii (Pasmep mpudra) omrlori miivafiq olaraq is¢i sahodo
oks olunan Web sohifodoki moatnin sriftinin néviinii va
Olclisiinii doyisdirmayo, Biitiin ekran (Bo Bech skpan) omri
Web sohifoni biitiin ekran boyu oks etdirmays imkan verir.
HTML soklindo (B Bume HTML) omri Web sohifoni
ckranda HTML# dilinds aks etdirir (s0k.6.2).

& icq - Baoknor =] E3
ain  [paeka Mouck  Cnpaska

#DOCTYPE HTHL PUBLIC “-//W3C//DTD HTHL 4.8 Transitional//EN"> -
<t-- saved from url=(8828)http://www._azersoft.com/icq/ —->

<HTHML><HEAD><TITLE>icq</TITLE>

<HETA content="text/html; charset-windouws-1252" http-equiu=Content-Type>
<HETA content="MSHTHML 5.88.3315.2870" name-GENERATOR>
<HETA content=FrontPage_Editor.Document name=Progld>
<STYLE type-text/css>@Font-face {
Font-family: Lucida Sans Unicode;
srczurl{http://uuu.azersoft .con/LUCIDA . gif);

¥

</STYLE>

</HEAD>

<BODY>

<P class=tsoNormal><{FONT face="Lucida Sans Unicode”><SPAN lang=AZ-LATIN
style="mso-ansi-language: AZ-LATIN">&nbsp;<B

style="mso-bidi-font-weight: normal™>ICQ</B><B

style="mso-ansi-language= AZ-LATIN; mso-bidi-—font-weight: normal™> (<A
href=""mailto:bakili@mail .ru”>Rbst&Hé681;m Bayramou<l/A>) <A
href="http://wuu. azersoft _com/icq/irey >rali601; yini yaz</A> <BR>(Proqran&k3es; bu

bnuandan endir&#601; bil&#601;rsiz <A

href="http://wwe.icq-com/download/ ">http://wm_icq.com/dounload/</h>
-E.H_)</B><BR>&H350; 246 01 ;b&H6 01; kEH601;d&#601; bnsiyyd#601;t aparmaqg bebn yaranan &HG661;n m
ICQ-dir. Bu proqram 1996 ild&H#601; &#304;zrail proqrams&#365;lar (Mirabilis &#351;irka#601;t
lyaranned305 ;84351 ;ded305;r . Proqram&#305;n adak305; "me#601;n se#601;:ni axtard#3es;ran” (I s
olunur. ICQ proqram&H#305; istifad&#é681;3il1&H601;r&H#601; real vaxtda ba&#351;qa istifad&#6el;
aparmaga imkan verir. Yegan&H#601; s&®#601;rt, bnsiyyB#601;tda#6ol; it#351;tirak ed&#601;n ist
kompyuterl2#601;rinde#601; &H#304;C0 proqranti#3es; yokla#601;nn&R601;1idir. Proqram&#305;:n ku
istifFade#601;3i18#601;ri bir biri il&#601; qed#305;5a mesajlarla, m&#601;ktublarla, S&“6B1;Tfr:
4] o

S9k.6.2

Servis (Cepsrc) menyusunun Icmalgmmin Xiisusiyyati
(CeoiicTBa 00603peBarens) amrini yerind yetirib agilmis dialoq
poncorasinin (50k.6.3) Umumi (O6uias) bdlmesinde {invan
sotrinds istodiyiniz sohifonin iinvanini yazmaqla vo ya Cari

48 Bu zaman sorlovho, menyu vo cari voziyyat satri oks olunur.
49 HTML — Hyper Markup Language
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sahifadan (C texymieit), Baslangic (C ucxommoii), Bos sohifadan (C
nycroi) ditymalarindon birini sixmagla asas sohifoni basqasi ilo
ovaz etmak olar. Belo ki, Cari sohifd ditymaosi cari Web sohifoni,
Baslangic diiymasi Microsoft firmasinin Web sohifasini, Bos
sohify diiymasi Blank.htm faylini asas sohifo kimi miioyyon edir.

CeoficTea ofiozpesarenn 7]
CoeaMHeHHe I Mparpararde! I JononHurensHo I
Otiwme I BezonacHocTE I CogepiaHue

— JOMaLWHAR CTPaHHLA

% YK amUTe CTPaHUUY, C KOTOPOM CAEAYET HAYMHATE 0630p.
Aapec:

C Teruwed C pcxonHoi C pycroi

— BpemenHele ¢alfine MHTepHeTa

<y [1POCMETPMEAEMBIE CTRAHWUEI KOMWPYOTCSA B OCOSY
@& Y nanky anA ycKopeHHA MX NOCASAYIOWErD NPOCHATPA.

Ypanme Hactpobika...

—HypHan

TMank.a #YpHaNa COAep#WT CCEINKK ANA SLICTPOMD A0CTYNa
K CTPAHMLAM, KOTOPEIS Bl HEAAEHD NOCELLANM.

Croabko gHER SpaHMTE CobKM: |2D 3: O4HCTHTE |

UeeTa... | Wpudmel... | AszkikM... | Cnel. BOSMOMHOCTH... |
Ok I OTrEHa [N EHAEHTE: |
Sok.6.3.

Web sehifeye baxmaq {iglin bir nege iisuldan istifade
edirler:

1.Sehifenin iinvanimi peancerenin ve ya Fayl menyusunun
Ac¢maq (OtkpeiTe) omrini  yerino yetirdikde agilan dialoq
poncerasindoki iinvan setirlorinde yazib klaviaturanin Enter
ditymesini sixmagq]la;

2. Goriiniis menyusunun Explorer Bar omrinin Axtaris
(ITouck) alt emrini yerine yetirmoakle ve ya aletlor panelinin
Axtarig dilymesini sixmaqla; Bu zaman penceranin sol hissesinde
acilmis iifiiqi panelde sehifenin mezmununu xarakterize edon sozii
ve sOz birlogmesini daxil etmoek lazimdir. Bu zaman axtaris
olametine uygun Web sohifelerin iinvanlari panelde oks olunur.
Kursoru {invanin tizerine qoyub si¢anin sol diiymasini sixmaqla
homin {invana uygun soahife acilir.
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ovveller baxilmis Web sohifolere tokrar baxmagq {igiin
nisanli menyunun Jurnal (OKypnain) diiymesini sixmaq ve ya
Goriiniis menyusunun Explorer Bar  omrinin Jurnal
(Kypnan) alt emrini yerine yetirmok vo penceronin isci
sahasinin sol hissesinde son gilinlerde baxilmis Web
sohifolorin siyahisindan toeleb olunan sohifeni secib sicanin
sol diilymesini sixmaq gorokdir. Adaten, tez-tez baxilan Web
sohifenin niganini linvan setrinden istinad setrine kogiiriirler
(sicanin sol dilymesini sixib saxlamaqla) ve bu sohifolor
istinad setrinden ytiklenir.

On mithiim informasiyani Secilmis (V36pannsie) qovlu-
gunda saxlamaq meslahatdir. Bunun {i¢iin Se¢ilmis (M36pan-
Hble) menyusunun Secilmis qovluguna slava etmak (Doba-
vitg v izbrannoe) emrini yerino yetirmok lazimdir. Aletlor
panelinin miivafiq Secilmis diiymesini sixdiqda ag¢ilmis
panelde bu qovluga daxil olan Web sahifalorin iinvanlart aks
olunur ki, onlarin vasitesilo bu ve diger miihiim
informasiyaya baxmaq olar (s0k.6.4).
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Secilmis menyunun Secilmislori nizamlamaq (Ynops-
n04nTh M30panHoe) amrini yerind yetirdikds acilmis panco-
rodoki ditymalor vasitosilo geyd olunan govlugun yerlosma
ardicilligini, adlar doyismok vo ya onlari yiiklomok olar.

Demok olar ki, Internetdon biz ixtiyari mdvzuda
informasiya oldo edo bilorik. Miloyyan informasiyalarin
baxisina mohdudiyyat qoymaq tolob olunursa, bunu Servis
(Cepruc) menyusunun Iemalgimin xiisusiyyati omrini yerino
yetirib agilmis dialoq poncoronin Mazmun (CopaepxaHue)
bolmoasindos Qosmaq (Bxmrounts) dilymosini sixmagq Vo
acilmis ndvboti poncorolordo informasiyanin tipini qeyd
etmok vo parolu daxil etmok lazimdir.

Baxilmis Web sohifoni Fayl (®aiin) menyusunun mil-
vafiq omrlori vasitoesilo c¢ap etmok, diskdo saxlamaq,
elektron pogtla digor istifadogiya gondormok, yarligi isci
stolda yerlosdirmak olar’0. Servis (CepBrc) menyusunun
miivafiq omrlori iso Internetin Elektron poc¢t, xabarlor qrupu
xidmatindon istifado etmoyo imkan verir.

6.5 Internetds informasiya axtarisi.

Internet birgs istifado {iciin nozerds tutulmus an bdyiik
elektron  informasiya monboyidir.  Informasiya  axtaris:
informasiyanin {invanina va ogor {Unvan moalum deyilso
informasiyanin mozmununa géro hoyata kegirilir. Informasiyani
mozmununa goro axtarmaq ic¢iin  Internet-do asagidak
informasiya axtarig vasitalorindon genis istifads olunur:

e Informasiya-axtaris sistemlori
e “San sohifoler” vo Web-soraq sehifaleri
o Kitabxana-bibliografik axtaris sistemlori.

50 Fayl vo Redakto menyusu digor Windows olavolorindo oldugu funksiyalari yerina
yetiron amrlor siyahisina malik oldugu ii¢iin onlarin {izarinde dayanmayacagq.
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Qeyd olunan vasitalor Web sayt soklinda yaradilmisdir. Tabii ki,
bu vasitolordon istifado etmok tg¢iin onlarin URL iinvanlari
molum olmalidir.

informasiya axtaris sistemlori virtual informasiya
mokaninda istifadogiya boladgilik edir. Axtarig istifadogi
informasiya tolabatina uygun axtaris parametrini axtarig sahasino
daxil edib Axtaris (ITouck, Find) diiymoesini sixdigda hoayata
kecirilir. Axtarigin naticasi olaraq informasiya manbayina istinad
vo informasiyanin qisa xiilasesindon ibarat siyahi oks olunur.
Asagida on genis yayilmis informasiya axtaris sistemlorinin URL
iinvanlart verilmisdir.
www.yahoo.com, www.google.com, www.rambler.ru...

Informasiya axtaris sistemlorinden  bir necesi  ilo tanis
olag:Rambler. Rambler Rusiya ve MDB o6lkelorinin 42 min
saytinda toplanmis milyon senad fiizerinde axtarisi tomin edir.
Axtarig parametri rus vo ingilis s6z ve sozbirlogsmasindan ibarat
ola bilor ve sistem ig¢iin onun bdyik ve ya kicik horflerle
yazilisginin ohemiyysati yoxdur. S6z birlosmeleri « » arasinda
yazilir. Sorgunun istifade edilmesinde qruplasdirma megsedilo (,)
motoerizelorinden, AND, OR mentiqi operatorlarindan istifade
edilo bilor. Mos: (Moskva AND moskvigi) OR «stoliiia SSSR».
Sozlerin ixtiyari morfoloji formada axtarilmasi iiciin sdzden avval
# isarosinin qoyulmasi vacib sortdir. * vo ? isarelerinden sablon
osasinda axtarigi tomin etmok igiin istifade olunur. Mas: A*
axtarig parametri A horfilo baslayan ixtiyari sdze gore axtarist
tomin edir. A?ad yazilis1 ise, ? isaresinin yerino ixtiyari horf
olmagqla axtarigi tomin edir. Secim dilymeleri vasitesile yalniz
xoberler qrupuna, mehsullara aid ve yiiksek reytenqli 100 Web
saytda verilmis informasiyan1 axtarmaq olar.

Axtarisin - relevanthigini®!  artirmaq ig¢lin  istifadogi 6z
informasiya tolabatini genislonmis sorgu vasitosilo ifads
etmolidir. Bunun iigiin ilk névbads kursoru Axtaris diiymasi ilo
yanast yerloson Genislonmis sorgu (PacmmpeHHBIH TOUCK)
istinadinin {izarina qoyub si¢anin sol ditymasini sixmaq lazimdir.

31 Relevantliq tapilmis informasiyanin axtarig parametrino uygunluq deroacosidir.

228



M.S.Xolilov «Informatika»

Acilan ndvbati Web sohfoda (50k.6.5) secim ditymalori vasitasilo
informasiya axtarisini  sonadin adina, sonaddoki sarlévhaya,
diling, sonadin yaranma tarixino gors axtarmagq olar.

PAMENEP

) Partinep: Pacumpennei nowck - Microsoft Intemet Explorer BEE
J Fle Edt View Favoites Tool Hep |
3 =h
.40 0 4|8 & 3 & 3
Back. Earpa Stop  Refiesh  Home Search  Favoites  History Mal Piint Edi RealGude
T ——— 1 Pt
N

Rambler

IaHMBMpgcm [owowp

Tlouck mo TeKCTY.

O soero gorymerms C masmaman(<titlez)  saremosgon (<h1> - <h5)
Hexars ciopa 3ampoca:

@ see('w) © xora Bet omeo ("m”) © oo fpary
Paccronme Me:KTy CJI0BANH 3arpoca:

gy orpuwrasan © orpusensan

Hexmoynrs JOKYMeHTRI, COepKalluHe ¢/IeIyHIHe CI0Ba:

fanix goxymenta:

@ moboi € pyomast © amrmgionast

TTata AnkvMARTA (s hoomsme "M " j

T
Sok.6.5

Geniglonmis sorgu hemginin senadin konkret tinvanli saytlarda
axtarigini, naticenin goriinlis formasim (relevanthiga , tarixe gore
nizamlamagqla, siyahidaki informasiyanin sayin1 miiayyen etmaklo,
xiilasenin genis, standart vo qisa olmasini gostormokle) miioyyen
etmoayi nezerde tutur.
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Yandeks. Yandeks (sok.6.6) RunNet Rusiya kompiiter
sobokesinde indekslosmis 20 milyon senad (teqriben 200 Qb
hacmli informasiya) osasinda axtarig aparir. Axtaris Ramblerde
oldugu kimi hoyata kecirilir. Olave olaraq, axtaris T¢iin asagidaki
codvelde gbstarilon bir ne¢o operators? nozordo tlmusdur53.

LY I e— =1 @60 |
Hﬂﬂdex Eﬂd“ﬁ?‘ Halian nokynateneii 3a nsrs Mutyt! 1
Sok.6.6
Operator Yerino yetirdiyi funksiya
$ancor(ifado) Motndas istinada gors axtaris
#keywords(ifado) Acgar s6zo gbro axtaris
#abstract=(ifado) Xiilasayo goros axtaris
#hint=(ifado) Sokilalt1 yaziya gors axtaris
#url="qiymat” Konkret iinvanl saytlarda axtaris
#link="qiymot” Konkret URL {invanina
istinadlara gors axtaris

#image="qiymaot” Sokilo gora axtaris

Bu sistemds informasiya axtarisi insan faaliyyatinin asas
saholorine uygun kataloglar, ayri-ayr1 cografi orazilor iizro do
aparila bilor.

52 «Ifade» vo «qiymoat» istifadagi torofinden axtaris parametri kimi daxil olunur.
53 Operatorlarin funksiyalarina uygun amoliyyatlar1 genislonmis sorgu vasitosi ilo da
yering yetirmok olar.
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Aport. Aport iki dilda-rus va ingilis dillarinda iglayan
unikal axtaris sistemidir (50k.6.7).
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Sok.6.7
Onun osas Ustiinlityti ondadir ki, konkret dilde yazilmig axtaris
parametri sistem torofindon torclima olunur va axtarig hor iki
dilds hoyata kecirilir. Bu zaman axtaris parametrinin orfoqrafik
yazilisi yoxlanilir. Tapimis informasiya haqqinda daha genis
molumat verilir. Axtaris parametrinin ixtiyari qrammatik
formasinda aparila bilor. Sistem miixtolif omaliyyatlar sistemina
uygun rus dili G¢lin 5 sohifo kodlasmasindan istifade etmoayo
imkan verir. Aport yalniz multimedia sonodlorine, xaborlor
grupuna, toskilatlara aid informasiyanin axtarisini tomin edir.
Axtar.az Azorbaycan INTERNET-inin azorbaycan dilli
informasiya axtarig sistemidir vo http:/www.axtar.az Unvanli
saytda yerlogmisdir (sok.6.8).
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Sistemin informasiya ehtiyati kateqoriyalara {izre qruplagmigdir, bu

da informasiya axtariginin relevantliq deracesinin yiiksek olmasini

tomin edir.

Azorbaycan  INTERNET  ehtiyatlarii  homginin
azorbaycan, rus va ingilis dilli www.saznet.org axtaris sistemi ilo
do tapmagq olar.

Son illor metaaxtaris sistemlori genis totbiq olunur. Onlar
adi axtaris sistemlorindon forqli olaraq, eyni zamanda bir ne¢o
axtarig sistemi vasitosilo informasiya axtarigini tomin edir. Belo
sistemlora misal olaraq, WebCrawler, MetaCrawler, AskJeeves
va s. gdstormoak olar.

Qeyd edok ki, informasiya axtaris sistemi istifadogilorin
an ¢ox miiraciot etdiklori sayt olduglarina goras, bu sahifs reklam,
pulsuz elektron pogt iinvani vermok34, tanigliq, IRC, Web forum,
reklam xidmotlori gostorir. Istifadagilor hamginin gundalik siyasi
va biznes xabaorlori, hava va astroloji malumatlar, TV proqramlari
ilo tanis ola bilirlor. Kitabxana-biblioqrafik axtaris sistemlori.
Miiasir dovriimiizds kitabxanalar 6zlorinin zongin informasiya
ehtiyatlarini Internet vasitosilo diinya informasiya mokanima
inteqrasiya etmislor. Bu informasiyanin bdyiik qismi bibliografik
informasiya, digor hissosi iso motn formasinda elektron
sonadlordir. Kitabxana-biblioqrafik informasiyalarinin axtarisi

54 Bax: Pulsuz poct xidmatindan istifads.
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Kitabxana-bibliografik axtaris sistemlori - elektron kataloglar
vasitesilo hoyata kegirilir. Axtaris oasason bibliografik tosvir
inslirlorino goro aparilir. Mas. Boyiik Britaniya Milli
Kitabxanasinda totbiq olunan informasiya axtaris sistemi sonadi
miollifine (redaktoruna), toskilatass, mdvzu rubrikasina, nosr
tarixino, ISBN/ISSN, nosriyyata goro axtarisi tomin edir
(59k.6.9).

2 British Library Public Catalogue - Microsoft Internet Explorer
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«Sar1 sahifalor» va Web-soraq sahifalori. ""Sar1 sohifalor” vo
Web-soraq sohifolorinds insanlarin miioyyan foaliyyst vo maraq
dairalorine aid informasiyalar hagqinda mslumatlar toplanir.
Onlar daha relevant informasiya axtarisini tomin edir. Masalon:
http://www.publist.com saytinda 150000 jurnal, qozet vo digor
doévri motbuat va bir sira monogqrafik serial nosrlor hagda
molumat toplanmigdir. BigBook vo ONVILLAGE saytlarn
vasitosilo ABS-mn 16 mln. miisssisasi haqgda moalumat almaq olar.
Kitabxana  ehtiyatlari hagda informasiya almaq istoyonlor
http://www.msses.ru/win/library/links.html iinvanh sayta
miiracist eds bilorlor.

http://www.gecko.lg.ua/source/ypbrief. htm {invanli saytda
Rusiya Federasiyasinin, http://www.baku-az.com saytinda iso
(s9k.6.10) Azorbaycan respublikasinin siyasi, iqtisadi vo modani

Buy books NOW
frofm our sponsors

55 Kollektiv miallif kimi
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sferalarma aid vo Internet ehtiyatlari haqda molumat
toplanmisdir.

2 Azerbaijan Yellow Pages - Microsoft Intemet Explorer [8]x]
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6.6. Outlook Express

Proqrami yiiklomok {iglin  kursoru Bas menyunun
Programlar bolmasinin Internet Explorer proqramlar qrupunun
Outlook Express omrinin vo ya Siratlo yiiklomo panelinin
mivafiq nisaninin {izorine qoyub sixmaq gorokdir. Outlook
Express elektron molumatlarla (elektron moktub, elektron
geydlar, xabarlor qrupu) islomok va istifadagiys 6z is vaxtini
somoarali planlasdirmaq imkani verir. Elektron pogt va xabarlor
grupu ilo islomok {igiin istifadogi geydiyyat yazisina malik
olmalidir. Adoton kompiiter Interneto qosulduqda, istfadogi
«Internet-o qosulma ustas» vasitesilo 6zii vo pogt, xabarlor
serveri hagqqinda molumatlar1 daxil etmoklo geydiyyat yazisini
alds edir vo bu xidmatlorden istifads hiiququ gqazanir Programin
pancarasi standart Windows olavalirinds oldugu kimi Sorlévha,
Menyu vo Cari vaziyyat sotrlorindon, Alstlor panelindon vo

Isci sahodon ibaratdir (sok.6.11).
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TEE B ien s e

Newbsi | Send/Recy | Addiesses  Find
== Qutlook Express .
U DO K 6o to (2 =

for queqw

Find a Message... Identities v

E-mail Tip of the day x

B There is 1 unread Mail message in your Inbox “rou can hide newsgroup
messages you have read

[P Create 2 new Mail message

Click the ¥iew menu, click

Read Mail Current ¥iew and then dick

Hide Read or Ignored
Messages.

Newsgroups

Set up a Newsqroups sccount...

Contacts

Open the Address Book...
=} Find People...

I” When Outlook Express starts, go directly ta my Inbox.

Sak. 6.11.

Bizim {invana golmis moktublara baxmagq tigiin ilk
novbado alotlor panelinin Po¢tu ¢atdirmaq (/IoctaButh
mouty, Send and Receive) dilymosini sixmagq,  Servis
(Cepauc, Tools) menyusunun eyni adli omrini vo ya Isci
oblastda Pocta baxis (Urenue moura) hiperistinadini yerino
yetirmok lazimdir. Bu zaman provayderin pogt serveri ilo
olago yaradilir vo avtomatik olaraq bizo ¢atacaq elektron
moktublar progqramin Daxil olunmuslar (Bxomsmiue, Inbox)
qovluguna kociiriiliir. Isci oblast iifiiqi istigamotdos iki
hissoya ayrilir. Yuxari hissodo daxil olan moktublarin
gayidis tinvani, mévzusu vo goéndorilmo tarixi haqqinda
molumat siyahisi, asagi hissods iso cari oxunmus maktubun
motni oks olunur (s0k.6.12).
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# Inbox - Dutlook Express
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s{o [ [Fom [ Subject [ Received [
B M 274703 12:50

m: M

From: Miciosolt Outlook Express Tesm To: New Outlook Express User
Subject: Welcome to Outlnok Express 5

The solution for all your messaging needs
Featuring

E-mail and Newsgroups
Multiple accounts and Identities

2 message(s], 1 uniead [ B0 “orking Online |7 Evor

Sak.6.12

Qeyd edok ki, moktubun yarhig aciq konvert
soklindodirso o moktub oxunmus, qgapali konvert
soklindodirso halalik oxunmamis hesab olunur. Maktubu
oxumaq U¢lin kursoru maktubun yarliginin {izorino qoyub,
sicanin sol diiymasini iki dofs sixmaq lazimdir. Bu zaman
onun torkibi is¢i sahonin asag hissesinds oks olunur.

Daxil olmus moktubu oxudugdan sonra Redakts
(ITpaeka, Edit) menyusunun Lagv etmak (Y aamuts, Delete)
omri vasitosilo logv etmok olar. Bu zaman o, logv
olunmuslar  qovlugunda  toplanacaqdir. Moktubu
oxudugdan sonra Miisllifs cavab vermak (Otetuts , Reply)
diilymosini sixmagla moktuba cavab gondormok olar.
Homginin sizo tinvanlanmis moktubu siz miinasib bildiyiniz
adama gondoro bilorsiniz. Bunun {Ug¢lin siz Mbalumati
basqasina gondormok (IlTepecnath, Forward) diiymosini
sixmaq Vvo acilmig poncoronin Hara (Komy, To) iinvan
sotrindo  homin soxsin elektron pog¢t {invanini yazib
Gondarmak (OtmpaButh, Send) ditymasini sixmaq kifayotdir

N

56 Bunun iigiin agilmis poncoronin isci sahosino moktubun motnini daxil etmok vo
Gondormok (Ormpasuts, Send) ditymasini sixmagq tolab olunur.
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moktubu Fayl (®aiin, File) menyusunun Cap (ITeuats,
Print) omri vasitasilo ¢cap etmok olar.

Elektron moktubu hazirlamaq ii¢iin Fayl (®aiin, File)
menyusunun Malumat (Coobmienne, Message) amrini yerine
yetirmok lazimdir. Bu halda moktub, bos sohifods (blank-
da) yaradilir. Alstlor panelinin Yeni moktub (Co3aats c...,
New Mail) ditymosini sixmaqla agilan siyahinin kémayilo
moktubu miloyyan blanklarda, masolon, Ad giinii miinasibo-
tilo, Bildiris va s. yarada bilarsiniz. Hor iki variantda agilmis
pancaranin miivafiq Hara (Komy, To), Surati (Komus, Cc),
vo Movzu (Tema, Subject) sotrlorindo moktub, moktub
suratinin alicilarinin  invanlar1 vo moktubun modvzusu
yazilir. Moktubun motni klaviaturadan vo ya Daxil etmo
(BcraBka, Insert) menyusunun Moatn fayllan1 (Tekcr wu3
daiina, Text from file) vo Daxil olunan fayllar (Bnoxennsie
daiinel, File attachment) amrlori vasitasilo hazir sonodlordon
daxil oluna bilers’. Daxil etma menyusunun miivafiq Ufiiqi
xott (Fopusanrtamphas Jsmnus, Horizotal line), Sakil
(Pucynok, Picture), Hiperistinad (I'mnepcceiika, Hyperlink)
omrlori vasitasilo motna {ifiiqi xatt, sokil, hiperistinad daxil
etmok olar. Adaton, moktubun sonunda moaktub muallifinin
imzas1 olur. Elektron moktubun sonunda moktub sahibinin
imzasi vo onun haqda informasiya daxil etmak olar. Bunun
ticiin Vizitka (My Business card) vo Imza (ITommwucs,
Signature) omrlorini yering yetirmok kifaystdir. Qeyd edok
ki, ogor millif haqda informasiya avvolcadon
yaradilmayibsa, bu omrlor geyri-aktiv olur. Insan {igiin is
prosesindo sohv etmok ehtimali oldugu iiciin Servis
menyusunda Yazihis qaydasi1 (ITpaBonmcanme, Spelling) vo
Unvam yoxlamagq (IIposeputs umena, Check name) omrlori
mivafiq olaraq orfoqrafiyani1 vo iinvanin iinvan formatma
uygun  olub-olmamasini  yoxlamaga  xidmot  edir.
Moktubdaki informasiyant konar soxslorin oxumasinin

57 Sonad bu zaman agilmis pancoradoki fayllar siyahisindan segilir.
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garsisinin alinmasi ig¢iin Servis menyusunun Kodlasma
(3ammdposats, Encrypt) omri vasitasilo Rogomli imza ila
kodlasdirirlar. Bunun U¢lin Rogamli vasigaya sahib olmaq
lazimdir. Rogomli imza Rogamli vasigonin torkib hissasi olub
informasiyanin mohz sizdon goldiyini tosdiq edir. Redakta
vo Format menyusu moktubun matnini redakto etmoyo vo
tolob olunan miioyyon formaya salmaga imkan verir.
Yaradilmis moktubu gondormok {iciin Fayl (daiin, File)
menyusunun Gondormok (Otmpasuts, Send) diiymasini vo
ya Sonradan gondarmok (OtmpaButh mosmxee, Send later)
omrini yerino yetirmok lazimdir. Birinci halda moktub
dorhal, ikinci halda iss moktub Gondorilon (Mcxonsimue,
Outbox) qovlugunda toplaniir vo Outlook Express
programi ilo is seansi bitdikdon sonra iinvan sahibino
gondorilir’8. Golocokdo moktubun motni lazim olarsa, onu
Fayl (®aiin, File) menyusunun Neco saxlamah (Coxpanuthb
Kak, Save as) omri vasitosilo Qaralama (Yepuosuku, Drafts)
vo ya digor mogsadouygun hesab etdiyiniz qovluqda
saxlamaq maslohatdir.

Telekonfras xidmotindon istifado etmok {i¢iin
Outlook Express proqramini yiiklodikdo agilan poncoranin
Xabarlor qrupuna abuns olmaq (Iloamucarbess Ha TPYIIIBI
HOBOCTE#) omrini yerind yetirmok lazimdir. Bu zaman
acilan poncorado xoborlor qruplarmin  siyahist  oks
olunacaqdir. Siyahidan tolobata uygun xoborlor qrupunu
secib Qeydiyyatdan kegmok (IToamucarbes) dilymasini
sixmaq lazimdir. Qeydiyyatdan keg¢dikdon sonra segilmis
xaborlor qrupunun {invant proqram pancarasinin Sol
hissosinda, telekonfranslar siyahisinda oks olunacaqdir.
Xaboarlor qrupunun maqalalor siyahisi ilo tanis olmaq ti¢iin
xaborlor qrupunun adi yanindaki + isaresini sixmaq
lazimdir. Bu zaman xobarlor qrupunun mogqalslor siyahisi
poncaronin  sag yuxart hissesindo oks olunacaqdir.

58 9gor iinvanda sohv olarsa maktub iinvan sahibino géndarilo bilmir.
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Mogalonin mazmunu ils tanis olmaq iiglin iss kursoru onun
iizorino qoymagq va si¢anin sol diiymosini sixmaq lazimdir.
Bu zaman onun torkibi sag asagi hissaods oks olunacaqdir.
Qeyd edok ki, telekonfransda hor bir moqaloys ¢oxsayl
«cavaby»_gala bilor. Maqalonin orijinalinin admin yaninda +
isarasinin iizorino kursoru qoyub 2 dofs sixdigda orijinal
moaqalonin biitiin «cavablarmin» siyahisi oks olunacaqdir va
+ isarasi —isarasi ilo ovaz olunacaqdir. Cari xabarlor qrupuna
coxsayli moqalalor daxil oldugda miioyyon molumatlarin
axtarisinda miloyyon ¢otinlik yarana bilor. Axtarisi
avtomatlasdirmaq {Ug¢iin Redakto (IIpaBka) menyusunun
Molumati axtarmaq (Haiitu cooOmenune) omri nozordo
tutulmusdur. Omri yerino yetirdikdo acgilan poncarads
miivafiq axtaris sortlorini miioyyon etmoklo molumati tarixa,
movzuya vo molumatin miiallifine gore axtarib tapmaq olar.
Homg¢inin  Gorinlis  (Bua) menyusunun  Nizamlama
(CoptupoBka) omri vasitoesilo molumatlarin  yerlogsmo
ardicilligini tonzimlomok olar. Molumata cavab vermok
iiglin moqgaloys baxis poncerssinin Qrupa cavab vermok
(OtBetuts B rpynmy) dilymosini sixmaq lazimdir. Agilan
poncarado cavabin motnini yazmaq vo Gondormok
(OtmpaButh) ditymosini sixmaq lazimdir. Qeyd edok ki, eyni
zamanda cavab tokco qrupa deyil, molumat miiallifino
«saxsi molumat» kimi géndorils bilor. Bunun tigiin Miiallaifa
cavab vermok (OtBeruTh aBTOpY) omrini yerino yetirmok
lazimdir. Bu zaman avtomatik olaraq yeni elektron moktub
pancarasindo moalumatin matni daxil edilmalidir.

Hor bir soxs miizakire ii¢iin yeni movzu toklif edo
bilor. Bunun iigiin Malumat yaratmaq (Co3aars cooOiieHue)
omri yerind yetirilmali vo molumatin moévzusu qeyd
olunmali, malumat: moatni daxil edilmali vo Gondoromok
(OtmpaBute) ditymasi sixilmalidir. Qeyd edok ki, molumatla
birlikdo miioyyan tip fayllar géondorilo vo qobul edilo bilar.
Homginin lazimi moalumatlarin suratini yeni qovluq yaradib
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orada saxlamaq, molumatlann logv etmok olar. Bu
omoliyyatlar Windows Boladgisi programinda oldugu kimi
yering yetirilir.

6.7 Chat klient proqrami

Internetin digor {insiyyat xidmati Chat-dir. Chat xidmati
klient-server arxitekturasi osasinda hoyata kecirilir vo
insanlar arasinda motn formasinda iinsiyyati-«sohbaoti»
tomin edir. Istifadoci klient proqrami vasitesilo klavia-
turadan daxil etdiyi molumati servers gondorir. Server
molumati gobul edorok homsdhbatlora va ya s6hbatin biitiin
istirakcilarma gondorir. Klient proqrami kimi MIRC
programindan istifads etmok miimkiindiir. Bir sira saytlar,
o climlodon oksor axtaris sistemlori Chat xidmotini toklif
edirlor. Bu tip saytlar, xiisusi program tominati asasinda
yaradilaraq, hom klient, hom ds server funksiyasini yerino
yetirirlor. Chat xidmotindon istifado etmok iiglin istifadogi
ilk novbads o, xiisusi qeydiyyat formasini dolduraraq
geydiyyatdan ke¢molidir. Qeydiyyatdan kecdikdon sonra
istifadaci qeydiyyat adini vo parolu daxil etmoklo «s6hbato
gosula bilor». S6hbatds istirak etmok {i¢ciin matn sahosindo
molumati daxil etmok vo Enter vo ya Soylomok (Cka3atsb)
ditymosini sixmaq lazimdir. Qisa miiddstdo daxil olunan
molumat biitin  homsohbotlorin ~ ekraninin = molumat
sahosindo oks olunacaq vo onlar ehtiyac duyduqda
molumata cavab gondors bilorlor. Chat-1 tork etdikds bu
haqda miitloq servers malumat géndorilmalidir. Oks halda
Chat-a yenidon daxil olduqda server daxil edilmis parolu
gobul etmoayacak vo hesab edacok ki, kim iso basgasinin adi
vo parolu Chat-a daxil olmaq Chat kollektiv iinsiyyot
vasitosi oldugundan homsohbati tohqir etmok vo etik
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danisiq normalarindan konara ¢ixmagq yolverilmozdir.>® Bu
gaydalara omoal etmoyon soxsloro sanksiyalar-ictimai
mozommat, istifade hiiququndan morhum etmo kimi cozalar
totbiq edilir.

6.8. Windows Netmeeting

Netmeeting proqramu ilk dofs yiiklondikdo istifadagi
«yiikloma ustasinin» kémayilo toklif olunan kataloglardan
birindo geydiyyatdan keg¢moli, 6zii haqqinda miioyyon
molumatlan daxil etmali, saslonmoni, video informasiyanin
goriiniisinii  tonzimlomolidir. Bundan sonra proqramin
interfeys poncorasi (s0k.6.13) ekranda oks olunacaqdir.
Digor proqramlarda oldugu kimi interfeys pancorssinin
goriinlisit Goriintis (Bux) menyusu vasitasilo tonzimlonir.

#¥NetMeeting - HET CBA: =10 x|
Vs | IT%}

||

4
EEJE]C

[HeT ceman 255
Sok.6.13

Programla islomok ii¢lin ilk n6vbada digar abonentlo
olago yaradilmalidir. Bunun d¢iin Davat (BbI30B)
menyusunun Yeni dovot (Co3zmaTh BBI30B) amrini yerino
yetirmok lazimdir. Bu zaman agilan poncorads abonenti
kataloq serverindon se¢ilmoklo, «serverin adi\ elektron
iinvan» formatinda abonentin tinvanini , kompiiterin adini
vo ya IP iinvanini daxil etmoklo Davat (Bsi3Bats) dilymosini

%9 Xiisusi cap serverlar tohqiramiz sdzlordan istifads edon soxslor iigiin faaliyyat
gostarir.
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sixmaq lazimdir. 9laqs miivaffaqiyyatlo yaradildigda signal
soslonir. Ogor abonent digor abonentlo iinsiyyoatdadirso bu
barads xobardarliq poncorasi acilir vo Bali ([la) ditymasini
sixmagqla istifadogi do {insiyyatdo istirak edo bilor. Ogor
abonent cavab vermirso bu haqda xobordarliq pancorasi
acilir. Olaqo yaradildigdan sonra istifadogi ilo abonent
arasinda canli sos va video tosvir miibadilasi aparmaq olar.
Sos miibadilosi birbasa mikrafonla hoyata kegirilir. Video
tosvir miibadilosi  {igin iso miivafiq olpraq, Servis
menyusunun Video amrinin Géndormoak (ITepenasath) vo ya
Oldo etmok (IToayuats) alt omrlorindo biri yerina
yetirilmoalidir. Miibadiloni dayandirmaq tolob olunarsa
Olaqganin sonu (Koner cBszn) ditymasini sixmaq kifayatdir.

Istifadaci «goriiso» dovot adligda signal saslonir va
acilan poncoro dovot edon soxs haqqinda molumati oks
etdirir. Davati qgobul etmok istodikdo Qobul etmok
(ITpunsats) dilymasini, oks halda iso Imtina (MraopupoBaTs)
diilymosini  sixmaq lazimdir. Netmeeting istifadogiyo
iinvanlanmis biitiin dovatlordon avtomatik olaraq imtina
etmok {icliin Davat (BeizoB) menyusunun Narahat etmoyin
(He 6ecroxouts, Do Not Disturb) amrini yerino yetirmok
lazimdir.

Proqram abonentlorlo fayl miibadilosini, on-line
olaraq motn formasinda «danisig» aparilmasini tomin edir.
Fayl miibadilesi etmok {i¢iin Servis menyusunun Faylin
gondorilmosi (Ilepemaua ¢aiinos, File Transver) omrini
yerina yetirmok vo ya eyni adli ditymoni® sixmaq lazimdir.
Daha sonra agillan poncoronin Fayllar1 olave etmok
(TIo0aButh aiinos)®! diiymosini sixmaqla fayl sahiblori
tinvanlarii segmok vo Fayli gondormok (OrtmpaButh ¢aiin)
dilymosini sixmaq lazimdir. Istifadociys géndorilon fayllar
avtomatik olaraq Received Files qovlugunda saxlanilir.

% Sagdan ilk ditymo
®! Soldan ilk dityma.
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Ehtiyac olarsa Servis menyusunun Parametrlor (ITapamerpsi,
Options) amri vasitasilo bu qovlugu digari ils avaz etmoak olar.

Program pancorasinin Danisiq (Pasrosop)s2 dilymasini
sixdigda va ya Servis menyusunun Danisiq (PasroBop) amrini
yerino yetirdikdo agilan poncorodo motn daxil etmoklo va
abonenti segmakla qisa malumatlar miibadilasi etmak olar.

Netmeeting programi digoer abonentloring istifadaginin
programla neco islomasini miisahido etmoyi tomin edir. Bunun
icin  Program  poncorosinin - Umumi  olavelor  (O6mmue
npunokenus)s3  dilymasini sixmaq vo ya olaavalor (OO6mue
npUIIOXKeHus) omrini yerind yetirmok vo agilan poncorads birgo
istifado olunan programi se¢gmok lazimdir. Proqramla digor
abonentin islomasini tomin etmok ii¢iin ponceronin Idaroetmaya
icazo vermok (Paspemmth ympaeienue) dilymosini sixmaq
lazimdir. Qeyd edok ki, eyni anda iki istifadagi amoliyyat apara
bilmoz. Bu halda digor istifadogi yalniz omoliyyatin yerino
yetirilmasini miisahida etmalidir.

Netmeeting programi homginin miixtalif abonentlorin
sokil va diaqram tizorinda birgs isini do tomin edir. Bunun {igiin
Servis menyusunun Yazi 16hvasi (Docka, Whitebord)s4 omrini
yerina yetirmok lazimdir. Bu zaman
Paint programina oxsar interfeys poncarasi acilir. Istifadaginin va
digor abonentlorin ¢okdiyi sokil vo diaqramlar istirakgilara baxig
iiglin azad olacagq.

6.9. FTP klient progqrami

Internetin informasiya ehtiyatlar1 asason Web serverlordo
va FTP serverlords yerlagir. FTP serverlor miibadils {i¢iin nozords
tutulmus fayl arxivi funksiyasini yerino yetirir. Hor bir FTP
server unikal, «ftp» abbreviaturasi ilo baslayan DNS iinvanina
malik olur. Masalon: ftp.cdrom.com. Informasiya miibadilosi
FTP protokolu asasinda FTP klient progqrami vasitosilo

62 Soldan ikinci diiyma
% Soldan birinci ditymo
% Soldan tigiincii ditymo
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tomin edilir. FTP klient programi FTP serveri ilo slaqo
yaradir. 9Olago  yaradildigda  adoton  istifadaginin
identifikasiyasi tolob olunur. Bunun iigiin istifado¢i FTP
servera qosulma hiiququnu toyin edon Istifadoginin adim
(Login) vo Parolu (Password) diizgiin daxil etmoalidir.
Kiitlovi istifado liclin nozordo tutulmus FTP serverlorlo
«anonim istifads etmok hiiququ» ilo olaqs yaratmaq
miimkiindiir. Bunun iiciin Istifadagi ad1 olaraq sadoco FTP,
anonymous vo ya anonimous, Parol olaraq iss ixtiyari s6z
daxil edilmalidir.

FTP-klient proqrammin digor funksiyasi istifadogi
iiglin olverigli navigasiyan1i tomin etmokdir. FTP-klient
programi olaraq asason FAR,Windows Commander, Cute
FTP, ReGET vo s. proqramlardan vo brauzerlordon
istifado edirlor. Brauzer vasitosilo FTP serveri ilo olage
serverin DNS {invanin1 brauzerin {invan sotrinds yazib,
Enter dilymosini sixmaqla tomin olunur. Istifadaci
identifikasiya oldugdan sonra FTP serverin fayl strukturu
brauzerin ig¢i sahasinds oks olunacaqdir (sok.14).

Qeyd edok ki, fayl strukturu ilo naviqasiya omoliyyatlari
Windows baladgisi proqraminda oldugu kimi hayata
kecirilir. Eyni qayda ilo FTP serverinin fayl strukturuna
baxis tomin olunur, qovlugun vo faylin suroti istifadogi
torafindon kogiiriilo bilir. Lakin, FTP serverin strukturunda
hor hansi doyisiklik etmok: qovlugun vo ya faylin adini,
yerlosma iearxiyasin doyismok, fayli vo ya qovlugu pozmagq
geyri- miimkiindiir. Homginin istifadagi 6z informasiyasini
olago yaratdigi FTP serverds yerlosdira bilor. MS Internet
Explorer-6 brauzeri vasitosilo bu omoliyyat asagidaki
gaydada yerino yetirilir:

1.Goriinlis (Bux) menyusunun Qovluq (ITamka) oamri yerina
yetirilir.

2.Brauzerin is¢i sahasinin sol hissasinde oks olunan eyni adli
panel vasitasilo kompiiterdoki informasiya geyd olunur va sicanin
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sol ditymasini sixib saxlamaqla harokat etdirorok, FTP serverin
milvafiq qovlugunda yerlosdirilir.
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Sak.6.14

FTP xidmoti Internetin e-mail, Netmetting, ICQ
xidmot nodvlorindon forqli olaraq qeyri-mshdud hacmli
fayllarin miibadilssini tomin edir. Boyiik hocmli fayllarin
effektiv.  mibadilosini tomin etmok {i¢iin ReGET
programindan istifade etmok mogsodo uygundur. ReGET
programi 1996-c1 ildo  V.Romanov  torafindon
hazirlanmisdir. Proqram ¢oxsayli fayllarin, eyni vaxtda
FTP vo Web serverlordon yiiklonmosini tomin edir. Bu
zaman bu vo ya digor sobobdon serverlo olago kosildikds
belo sonraki seansda faylin yiiklonmasi prosesi davam edir.

Konkret fayli vo ya qovlugu kompiitera yiiklomok
iiglin kontekst menyunun miivafiq olaraq ReGET vasitosilo
hamisini aldo etmok (3akauats Bce npu nomoinu ReGET) va
ya ReGET vasitosilo oldo etmok (3akauath mnpu momomru
ReGET) omrini yerins yetirmak lazimdir. Ag¢ilan pancarada
ehtiyac olarsa, yiiklonocok informasiyanin yerlogocoyi
iinvani gostormok olar (Proqram adoton C:\My Dowloads
tiinvanmt toklif edir.). Yiklonmo prosesini izlomak {i¢iin
sistem indikatorunda proqramin yarhigini sixmaq va agilan
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pancarads siyahida olan ylikloma amaliyyatinin izlomok olar
(s0k.6.14).
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Saok.6.14

Eyni qaydada ehtiyac olarsa Internetdon oldo edilocok
informasiyanin {invanin1 siyahidan silmok, ardicillig
doyismok vo yiiklomo rejimini miioyyon etmok olar.
Proqramin on iistiin cohatlorindon biri yiiklonmonin konkret
vaxtlarda bas vermosini tonzimlomak funksiyasidir. Bunun
ticiin Planlasdirict (Ilnanu-poBumk) dilymasini sixmaq va
mivafiq vaxt intervalini, fayl vo ya qovlugun iinvanin
miloyyon edilmalidir. Proqramin Tarix (Mcropust) diiymasi
ovvallor yiiklonmis fayllarin siyahisina baxmaga vo ehtiyac
olarsa onlari tokrar yitklomays imkan verir. Proqgramin FTP
Explorer ditymasi iso FTP serverin fayl strukturuna baxisi
tomin edilir. Bunun {i¢iin FTP serverin iinvanini daxil
etmoklo serverls olago yaradilmalidir.

Aydindir ki, tolob olunan fayllarn FTP
serverlorindon yiiklomok ti¢iin ilk ndvbado istifadogiyo
FTP serverlorin iinvanlart malum olmalidir. Bir sira saytlar
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0, ciimlodon http:// tile.net/ftp-list/ ilinvaninda coxsayl
movzu, Olks, ad vo s. kriteriyalara géra qruplasmis FTP
serverlorin siyahisi oks olunmusdur. Homginin FTP
serverlorindo movzuya goro axtarls aparmaq iiglin Archie
axtaris sistemi nozordo tutulmusdur. Bundan basqa oksor
axtaris sistemlori do FTP fayllarin axtarigini tomin edir.

Archie xiisusi molumatlar bazas1t ilo isloyon
programlar kompleksindon ibarstdir. Bu bazalarda FTP
xidmoti ilo alds oluna bilon fayllar hagqinda molumatlar
toplamisdi. Bu bazalarda axtaris aparmaq fi¢lin bir nego
tisuldan istifads edilir:

1. Archie klient proqrami vasitasilo. Mas.: WSA Archie
proqramu ila.

2.  Telnet xidmati vasitosilo hor hansi Archie servers
gosulmaqgla vo terminal olage rejimindo axtaris
aparmagla.

3.  Archie@Archie.internic.net iinvanina axtaris
sorgusu gondormokla.

248



M.S.Xolilov «Informatika»

VII FOSIL

Verilonlar bazasinin idarasetmo sistemlori

Biitiin avtomatlasdirilmig idareetme ve informasiya
axtarls sistemlori miioyyen informasiya bazasi asasinda
foaliyyot gostorir vo onun effektiv foaliyyeti ilk ndvbade
verilonler bazasinin strukturunun optimal tegkilinden ve onun
sobokoade rasional yerlesmasinden ¢ox asilidir.

Verilonlor bazasinda informasiyalar miieyyen qaydalar
osasinda, axtaris iiclin olverisli sokilde qruplasaraq saxlanilir.
Verilonlor bazasinin yaradilmasi ve idare olunmasi verilenlar
bazasinin idareetme sistemlori vasitosilo hoyata kegirilir.
Toelob olunan informasiyanin verilonlor bazasindan axtarisi
vo informasiya ehtiyatlarinin yenilogdirilmesi, bazanin
strukturunun dayisdirilmesi (lazimsiz informasiyanin legvi ve
yenisi alave olunmasi) sorgular vasitesile hayata kegirilir.

Verilonlor bazanin yerlosmasinden asili  olaraq
morkozlosmis ve paylanmis verilonlor bazasini idareetme
sistemlori movcuddur. Sistemin mearkezlosmis verilonlor
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bazas1 serverde vo ya lokal kompiiterde yerlasir. Sebokada
informasiyanin idare olunmasi klient server texnologiyasi
osasinda foealiyyot gosterir. Bu gilin asagidaki verilonler
bazasinin idaraetma sistemlori genis totbiq edilir:

MS Access
Clipper

Visual Foxpro
IMSVS

Olacle

Paradox

SQL Server va s.

7.1 MS Access : asas interfeys elementlori

MS Access Bas menyunun Progqramlar bolmasinin
MS-Office bolmasinin Microsoft Access adli amrini yerinag
yetirmoklo yiiklonir. Bu zaman yeni verilonlor bazasinin
yaradilmasini vo ya artig mévcud bazanin g¢agirilmasini
tomin edon dialoq pancarasi agilir (sok.7.1).
Pd Microsoft Access

(@ | 90| 2| Co3pande daiina v %
CospaHne WabnoHb!
Izd] HogaA fa3a AgHHbI . F!DMCK B CETH:

@ MyCTaA CTPAHALANOCTYNA K A3HHBIM, .

|2|_=_J MROBKT € HMEHILHMHCANGHHEINH, . 3 Walinonel Ha vane Office Online

1 2]
@ MPOBKT € HOBBIMA AaHHEIMH, D-.—.-J Ha moeM KomneroTepe. ..

@J W3 WrerowerocA takna. ..

Sek.7.1

Yeni baza «usta» rejimi vasitoesilo vo ya istifadogi
torafindon sorbast olaraq yaradila bilor. Usta rejimi bir sira
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maosalalor iiglin sablon osasinda yeni bazanin yaradilmasini
tomin edir. Bu vasito ilo yeni verilonlor bazasi yaratmaq
tiglin agilmis dialoq poncerssinds Ustanin  yiiklonmosi
(3amyck Mactepa) variantini segmok vo OK diiymosini
sixmaq lazimdir. Bu zaman agilan pancarads (sok.7.2) bizim
tolabata uygun sablonu se¢mok lazimdir. NOvboti
pancaralorda® yaradilacaq bazaya ad vermok, bazanin
yaradilmasinda  istirak  edocok  saholori,  bazanin
formalarmin vo hesabatlarmimin® tortibatini miioyyan
etmok, bazanin sorlovhosine ad vermok vo Tamam
(I'omoso) diilymasini sixmaq lazimdir.

WETALTT] a
| OBk | Bazel aaHHeI

@ﬂ @ @ Ems

MycTan MpoekT MpoekT flRackoTy
cTpaHM...  (cywectey... (Hoeaaf...

TPOCMOTR HEBOIMOMKEH

Sok.7.2

Bu rejim yeni baza yaradilmasmi asanlasdirsa vo
avtomatlasdirsa da mohdud sayda masalalorin holli iigiin
nozords tutulan verilonlor bazasmin yaradilmasini tomin
edir. Yeni bazani sorbost olaraq yaratmaq tii¢iin dialoq
pancarasindo  Yeni verilonlor bazasi (Hosass 6aza oanmwix)
variantinl segmok lazimdir. Bu zaman agilan pancorodo

65 Davami ([lanee) ditymosini sixdiqda yeni pancarays kegid tomin olunur.
66 Saholor, formalar vo hesabatlar ilo sonraki paraqraflarda tanig olacagiq
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(s9k.7.3) yeni bazanin {invan1 mioyyon olunmalidir.
Moveud bazani cagirmaq ugiin ise Verilonlor bazasint agmaq
(Omkpuime  6aza Oanneix) variantini segcmok vo bazani
siyahidan vo ogor onun adi siyahida yoxsa kursoru Digor
fayllar (/pyeue ¢hainwr) s6ziiniin  iizorino qoyub OK
ditymosini sixmaq lazzimdir. Bu zaman agilan poncorada
(sok.7.4) tolob olunan baza axtarilib qeyd olunur vo A¢mag
(OtkpoiTh) dilymasini sixmagqla agilir.

“@ MR AN Cozpanye daina -
Co3aHue LlaGnoHb
BEILES 0afin Honok Sash [AAHHBIX D_(|
m i & =
@ e Manka: |@ MOM ACKYMEHTE! "l @ -3 Q K [ [ - Ceperc -
@ Mpoe = -
l=m \@MDM DHCYHEH
@ lipee 4 ‘@MDQ MY3RIKS
5] Mz | | Mom nocneanme ‘db]
AOKYHEHTE ‘dbz
— ‘dba
@
il = Pafiouait con || dbs
i oadn [ J
Mon
AOKYHEHTHI
Mok
KOMMbHITED
Q Wima chaina: |db4 V| [ CO3AATE J
Mo CeTEE0e 2 —
oxpynenne | Thn davina: |Eaaa AaHHel: Microsoft Office Arcess hd | [ QTMEHE ]
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Moe ceTesoe
OKPYHEHHE

Nanka: iup Hoeeli Tom (D:) Vi @ @ Q X '] |5 ~ Cepemc»
A |5 Adobe Photoshop-2 [)SAMIR_MUS
L.§ 5 AHMED [C)SAHADLAR M
MoK nocneaHke || AZMUSIGILART [D)sEckT_2006
doiat @Documents and Settings fjtex
= thineReader DMDH AOKYHEHTBI
@ () Magbet [)HoBaA nanka
Pafoui cron | | Mahnilar [ZPafioumi cron
IDimaus I8 mubariz
’) @M\nus
IﬁNetSupport
MTS:HW [S)PHOTOSHOR OGREMIYORLM
= () Program Files
Qj [C)RAB_ST_@))
I‘\;Ioﬁ [SIRAE_STOL
KOMMBHITER ()54MIR_@))~

Vs diarina; |

b’ | [L_f OTKpEITE ']

Thn dafinae: iM\cmsoft Office Access

» : OTHEHa

Sek.7.4

Yeni verilonlor bazasi yaradildigda veo ya artiq mévcud
bazani ¢agirdiqda agilan MS Access proqram poncarasi
asagidaki elementlordon toskil olunmusdur®’ (sok.7.5):
Bashq sotiri;
Menyu satiri;
Alatlar panel;i
Verilonlar bazasi pancarasi;
Cari vaziyyaot saitri.

7 Poncaranin goriiniisit Goriiniig(Brx) menyusu vasitasilo tonzimlonir.
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= db1 ; Gaza ganubix (popmar Access 2000)

OftekThl E‘_J {CO3A3HHE 3ANPOCA B PEXHNME KOHCTPYKTOPE:
TafinHuk Bl CosaaHme 3anpoca ¢ nomows MacTEpa

=

:’ﬂ Sanpock!
E DopHbl

i OTueTwl
¥4 Crpanue
2 Makpockl

&% Moaynn

Tpynne

3 WsBpanHoe

Saok.7.5

Goriindiilytt kimi pancara, Verilonlor bazasi poncorasi
istisna olmagla MS WORD ilo eyni funksiyalar1 yerino
yetiron eyni elementloro malikdirlor. Verilonlor bazasi
pancarasi 6z névbasinda 6 bélmadan:

Cadvallor (Taéaunusl)

Sorgular (3anpocsi)

Formalar (®opm1)

Makroslar (Makpocsl)

Hesabatlar (OTueTsbI)

Modullar (Moxy.sin)

bolmoalorindon ibarotdir. Hor bir bdélmads miivafiq
obyektlor yerlosir. Obyektlorin diziliisii vo nisanlarinin
formasi (boyiikk vo ya kigik olmasi) sicanin sag ditymosini
sixdigda  agillan  kontekst menyunun  Nisanlarin
nizamlanmas1 (Ynopsinounts 3Hauku) vo Goriiniis (Bum)
omrlori vasitasilo tonzimlanir.

SN h PN =

7.2. Codval

Cadval verilonlor bazasinin  osas obyekti olub,
informasiya mohz onda saxlanilir. MS Exsel slavasindo
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oldugu kimi cadval sotrlordon vo siitunlardan ibarstdir vo
onlarin kosismosindon xana yaranir. MS Access- do
cadvalin sotrini yazi, siitununu iss sahs adlandirmaq gobul
edilmisdir.

Yeni cadvolin yaradilmasinin asagidaki rejimlori var:

e Codval rejimi (Pesxum Tabnuiisn)

¢ Cadval konstruktoru (Koncrpykrop Tabmuiib)

e Codval ustasi (Mactep TaGmuIH)

e Codval idxal ustasi (Mactep uMmopTa TaOJIHII)

e Codvollorarasi alago ustast (Mactep cBsi3u ¢ TabaHMIIaMK)
Bu rejimlorin har biri ilo ayriliqda tanis olaq.

Cadval rejimi

Bu rejim sads coadvallorin yaradilmasina xidmot edir.
Verilonlor MS Excel — do oldugu kimi miivafiq xanalara
daxil olunur. Saholordoki informasiyaya uygun olaraq
program cadvalin sahalorinin tipini, formati vo olave
xassalorini miloyyan edir. Basqa sozlo, codvello verilonlor
daxil etdikdo eyni zamanda cadvalin strukturu miioyyon
olunur. Bu rejim mithiim praktiki masalolorin halli iigiin
vacib olan (mos.: bank, kitabxana isindo) miirakkab
cadvallorin yaradilmasi {iciin magbul deyil. Bels ki, bu iisul
verilonlor bazasi ilo islomok iigiin kifayat godor elementlora
malik deyil.

Cadval rejimi vasitasilo cadval yaratmagq iigiin Verilonlor
bazasi (baza ganubIX) pancarasinin cadval bélmasinin  Yaratmaq
(Coznatp) ditymasini sixmaqla agilmis Yeni cadval (Hosast
Tabuia) pancarasinin rejimlor siyahisindan Cadval rejimi (Pexxum
tabnui) variantini segib OK ditymosini sixmaq lazimdir. Bu
zaman 20 sahadon va 30 adod yazidan ibarst olan bos codval®d
pancarasi agilacaqdir. Saholor Standart TIlome 1, Tlome 2, ...,
ITose 20 kimi adlandirilmisdir. Sahalorin adini doyismok tigiin
kursoru sahonin adinin tizorina qoyub si¢anin sol ditymasini 2

68 Toklif olunan standart adla kifaystlonmok olar. Lakin cadvalin adi onda oks olunan
informasiyanin mozmununa uygun olmagi moslohatdir.
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dofa sixmaq vo yeni adi klaviaturadan daxil etmok lazimdir. Bu
prossedurani menyu satrinin Format menyusunun Siitunu
yenidon adlandirmaq (ITepemMenoBats cromberr) amrini va ya
kursoru sahonin admin iizarine qoyub si¢canin sag ditymasini
sixdiqgda agilan kontekst menyunun eyni adli omrini yerinag
yetirmoklo do hoyata kegirmok olar.

Kursor avtomatik olaraq yeni cadvalin birinci
xanasinda yerlosir vo artiq bu xanaya informasiya daxil
etmok olar. Digor xanaya informasiya daxil etmok iigiin
kursoru tolob olunan xananin iizorina qoyub sigcanin sol
ditymosini sixmaq vo informasiyani daxil etmok lazimdir.
Informasiya sonuncu 30-cu yaziya daxil oldugdan sonra
avtomatik codvalo yeni bos sotir — yazi olave olunur.
Ehtiyac olarsa cadvalo yeni sahalor do olavo etmok olar.
Bunun {icin Daxiletmd (BcraBka) menyusunun Siitun
(Cronber) omrini yerino yetirmok kifayotdir. Yaradilmis
cadvali yaddasda saxlamaq ii¢glin @ Fayl —menyusunun
Saxlamaq (Coxpanuts) omrini yerino yetirmok lazimdir.
Bu zaman agilan dialoq poncerasinda codvalo ad vermok
vo OK diiymasini sixmaq lazimdir. Novboti agilan dialoq
poncarasinda cadval {igiin ilkin agar—yazinin identifikasiya
nOmrosinin  avtomatik yaradilmasi haqda sorusulur.
Sorguya Ho ([Ia) vo ya Xeyr (Her) ditymosini sixmagla
cavab vermak olar.

Cadval konstruktoru.

Cadval  yaradilmasinin osas  lisulu—cadval
konstruktoru, yalniz codvalin strukturunu miioyyon edir.
Verilonlor  bazas1 (basa nmanubix) poncorasinin  Cadval
(Tabnuuer) bolmesinin  Yaratmaq (Coznate) — dilymasini
sixmaqla acilmis pancarada Konstruktor rejimini secib OK
dilymosini  sixdigdan  sonra  Cadval  konstruktoru
(Konctyktop Tabmuiel) pancorasi  (sok.7.6) acilir.
Poncoronin yuxart hissosi sahonin tosvirini oks etdirir vo
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Sahonin adi (Vms nons), Verilonlorin tipi (Tun naHHBIX),
Tosvir (Onucanue) siitunlarindan togkil olunmusdur. Asagi
hisso  Umumi (O6mme) vo Ovazetms (IlomcraHoBKa)
bolmolorindon ibaratdir vo sahalor {i¢lin olava xassalorin
to’yin olunmasina xidmot edir. Sahonin adi (Ums nons)
siitununda yeni cadvolin saholorinin  adi daxil edilir.
Verilonlorin ~ tipi (Tun nansbix) siitununda iso sahodo
yazilacaq informasiyanin tipi «ac¢ilan» siyahidan miiayyan
olunur

Vina nosa I Tin aanHbx L Onvicarne |=
udk. TercToBeiH
Uncnogod
fi Unenae i
Fami TeKCToBEIH
i Yncnogod
coavtor TexcToBbIA
o3l Yrcnce oif
COABTOR 3 TewcToBbiA
ni Uncnogod
nazvariya TeRCTOBEIH
“rcnosor
tom TewcToBbIA
i Yncnaeof
mesta iz TercTopsii
i Yncnogod
ied TexcTopbIA

=

[T

g e N
CEOlCTES NanA
Ofwre | Moacranosca |
Pasnep nona Annnros uenoe
HoBbie sHaYEHHA MocneacBaTeENbHbIE
oprat nons
R i pelespore o e slovemns el torslin
|oHeTpyKTOp. FE = NepeknroueHie okoH, F1 = cnpagka, [ [ [ [ o | [
Sak.7.6.
MS  Access-do asagidaki verilonlor tipi  nozordo
tutulmusdur:
o Motn (Tekcr). Sotr tipli informasiya {i¢lin nozords

tutulmusdur (maksimum 255 simvol ola bilar). Hesablama
prosesindo istirak etmoyon ododlor, masalon telefon
nomralori, iinvan indekslori vo s. moatn tipiilo gostorilo
biloar.

e Memo. Motn tipindon forqli olaraq 64 000 — o godor
simvollu uzun sotr tipli informasiya ii¢lin  nozorde
tutulmusdur.
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e Odod (Yucnopoit). Tam vo siiriiskon vergiilli  hoaqiqi
ododlori adi ve ya ikiqat doqiqliklo daxil olunmasini
tomin edir.

e Tarix / vaxt ([ara/Bpems). Vaxt vo tarixin daxil
olunmasini tomin edir.

e Avtonémrolonmo (Cuérumk). Ilkin vo sonraki acar
sahoalor iiglin nozordo tutulmusdur.

e Montiqi (Jloruueckuii). Bxi/Beixi. (On/ Off) vo ya
Ha/uet (Yes/No) qiymatlorindon birini alan sahalor {igiin
nazords tutulmusdur.

e OLE obyekti (o6sexkr OLE). Digor Windows
olavolorinin obyektlorinin cari sahoys daxil olunmasini
tomin edir.

e Hiperistinad (I'umepccebiika). Sahoyas hiperslagonin- Web
sonadlorin, soboko vo lokal fayllarin  {invanlarinin
saxlanmasini tomin edir.

e Ovozetmad ustast  (Macrep MOJICTAHOBOK).
Informasiyanin ~ digor  cadvelden, sorgudan vo ya
ovvalcodon miloyyon edilmis siyahidan secilon «agilan»
siyahili saholorin yaradilmasini tomin edir. Bu omoliyyat
bir ne¢o moarhals ils yerins yetirilir. Hor bir marhalays uygun
pancara agilir. Bir pancaradon digar pancarays kecid Davanu
(Jamee) diiymosini sixmaqla hoyata kegirilir. Birinci
morhalodo agilmis ilk poncorods informasiyanin  digor
cadvaldon vo ya ovvolcodon miloyyan edilmis siyahidan
secilmoali oldugunu miiayyan etmali (sok.7.7);
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CosnaHWe NOACTaHOBKH

CoanaeTca cToAGel NDAETAHOBKM, W3 KOTOROTD AONYCKAETCH
BhIfiop SHAUEHME,

3aname cnocof, KOTapkiM CTONGEL NOACTAHOBKM NOAYYSET CEOM
SHEMEHHA

(: ‘CTDfIﬁELL NOACT SHOBKH HCNONBZYET SHIHEHMA H3 Taﬁ.ﬂHl.lb\ HAad
{3anpaca

" GUeT BBENEH PHKCHPOBAHHBIR Haf0p SHEMEHMI

[ITMeHa | ¢ fEzan) I DOanee » I |sifezio)

Sak.7.7

Ogor informasiya monbayi digar cadval, sorgu olarsa ikinci
pancarado informasiya monbayinin adi siyahidan segilir (s0k.7.8).

Co3nanWe NoAcTaHOBKH

BhifiepuTe TatAKLY MAM 33NPOC CO SHIYEHMANK, KOTOPLIE SYaeT
CONEPKETE CTONGEL NONCTSHOBKH,

RRRRRE vI

"ﬂokasa'rb:

& tafinmuer © sanpocel © Tatamub M sanpocs:

OreHa | < Hazap I Hanes > I [foToED |

Sak.7.8

Sonraki marhalslords informasiyanin informasiya
monbayinin hansi sahasindan segilocoyi miioyyan olunur® va
«acilan» siyahili sahanin eni toyin olunur (s0k.7.9-7.10).
Nohayat sonuncu marhalads «agilan» siyahili sahays ad

59 Konkret sahoni secmok tiglin onu geyd edib > ditymaesini sixmagq, biitiin sahalori
segmok iigiini iso >> dilymosini sixmaq lazimdir.
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verilir vo Tamam (I'otoBo) ditymasi sixilir (sok.7.11). Ogor
informasiya manbayi avvalcodon miloyyan edilmis siyahi
olarsa ikinci poncarads siyahi tortib olunur. Sonraki marholado
189 agilmis pancarada «agilan» siyahili sahays ad verilir vo Tamam
(TotoBo) ditymasi sixilir.

Tosvir siitunu iso saho tiglin izahedici sorh yazilmasi
iiclin nozords tutulmusdur. Qeyd edok ki, bir siitundan diger
siituna kegid Tab diiymasilo hayata kegirilir

CospaHue NoAcT aHOBKW

BEIfepMTE NONA CO SHEHEHMANM, KOTOPEIE BYIET COAEPHATE
CTOAREL NOACT HOBKM

s i s
i R e e
i R R s 3aTer CTU.ﬂﬁeLL NOACT3HOEKH HCNOAESYET EblﬁDaHHble nona Kak

COBCTEEHHEIE CTOAGLEL
I RN -

JocTynHele nons: EEiBpaHHEIE Nona:

53

Hefas

<«

OrreHa | < Hazan I Hanee » I [fcToEs

Saok.7.9

3203HTE WHPHHY CTOGLOB, KOTOPEIE COIEPXMT CTONGEL NOACTSHOBKH.

[epeTallWTE NPABYI0 MPAHHLY 3Ar00EKE CTOABLE HE HYKHYID WHPMHY MW ABaHLG!
WENKHKTE &2 17 ABTOMATMYECKOrD NOAA0PA LWMPMHEL.

g |

OrmeHa | ¢ Hazap, I JHanee > I Loroso

Sok.7.10
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3anaiiTe NOANKCE, KOTOPYK COAEPHKMT CTOAGEL NOACTSHOEKH,

&

HKa5aHE! BCE CERIEHWA, HEOSXOIMMBIR MACTERY, YTOfk COZ1ETE
CTONGEW NOQCT 3HOBKH.

[~ BbiBecTd cripasxy, NOCne TOro Kak MacTep CoSAacT crondely
NOACTAHOBKH.

OrmeHa | < Hasan | [anees: | Totoso I

Sok.7.11
Sahalorin xassalori.

Hor bir sahonin verilonlorinin tipino uygun xassalor
miloyyon etmok olar. Onlarin  bir qismi biitiin tip
verilonlor {iclin  digorlori  iso konkret saholor {igilin
nazords tutulmusdur.

e Sahonin 6l¢iisii (Pasmep mosst). Sahoyo daxil olunacaq
motnin uzunlugunu’  vo ya odadin tipini-bayt, tam
(memoe) uzun tam (mmuaHOe 1Eenoe), adi (oObI4HOE),
ikigat doqiqlikle (nBoitHO# TOUHOCTRIO) Miloyyon edir.

e Format. Verilonlorin  formatin1  miioyyon edir.
Verilonlorin har bir tipino miioyyon format uygundur
vo onlart «agilan» siyahidan se¢gmok olar.

e Onluq rogomlorin sayr (Yucino IecATHYHBIX 3HAKOB).
Onluq kosr soklindo daxil olunan informasiyalarda
vergiildon sonra rogomlorin saymi miioyyan etmoyo
imkan verir.

e Daxiletmo sablonu (Macka BBosa). Daxiletmo sablonu
sahoys informasiyanin format osasinda diizgiin daxil
olmasin1 asanlasdirir. Bu, sahoys informasiyanin nego

1 Simvollarn saymn1
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simvolun vo neco daxil olmasimi bildiron simvol
avazedicilari - sablon vasitasilo tomin olunur. Masalon
daxiletms sablonu Tarix\vaxt tipli

informasiya

nin daxil olunmasi ii¢iin nozords tutulmusdur.
Yazi(IToarmuce). Yazi xassosi kimi miloyyon olunmus
simvollar cadval rejiminda, forma vo hesabatlarda saho
basliqi olacaqdir. Bu saha bos buraxildigda iso Sahs adi
avtomatik saho basligi olacaq.

Avtomatik qiymot (3HaueHwe mo ymomuanuio). O,
tokrarlanan informasiyanin daxil olmasini
avtomatladirmaga xidmot edir Avtomatik qiymat kimi
gobul olunmus simvollar avtomatik olaraq yeni yazi
yaradildigda sahoyo daxil olacagq. Maos, Kitabxanada
Baki sohorindo nosr olunan kitablar oksoriyyst toskil
etdiyindon nosr yeri sahasi li¢iin Avtomatik qiymat Baki
gobul edils bilar.

Qiymaot {i¢iin sort (YcnoBue Ha 3Hadenue). Sahoys diizglin
informasiyanin daxil olmasina nazarsti tomin edir. Mas.
Nosr ili tigtin >1900 or 2001 sortini gobul etsok Nosr ili
sahosino daxil olan informasiya sohvon bu sorti
0domoadikds sohv haqqinda informasiya poncorasi
ekranda oks olunacagq.

Sohv haqqinda molumat (CooOrmienne 06 ormOKe).
Informasiya giymot {iciin miloyyon edilmis sorti
0domadikds agilan poncorads sshv haqda moalumatin oks
olunmasini tomin edir.

Vacib saholor (O6s3arenbubie mons). Vacib saho kimi
gobul olunmus sahoys informasiya miitloq daxil
olmalidir.

Indeksli (Munexcuposanneie) saho. Sahonin indeksli
olmasimi miioyyon edir. Indeks informasiya axtarisini
siiratlondirir. Ug hal ola bilor:
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1. Saho indekslidir vo tokrar yol verilmozdir (/la,
coBmagenne Hemomyctuma). Bu halda sahodo eyni
informasiya tokrar oluna bilmoz.

2. Saho indekslidir vo tokrar yol verilo bilor ([a,
coBmajieHne jgomyctuma). Bu halda sahado eyni
informasiya tokrar oluna bilor.

3. Indeksli deyil.

e Yeni qiymot bu xasss Saygac tipli informasiyanin hansi
prinsiplo-ardicil \&) ya tosadiifi olaraq
avtondmralonmasini bildirir.

Ovoz etmo  liglin xassolor avtomatik olaraq usta
vasitosilo miioyyon olunur. Ehtiyac olarsa onu doyismok
olar. Bunun iigiin Xassolor sahosindo Idaroetmo
elementinin tipi, Sotrlorin monboyinin tipi, Sotrlorin
monbayini, Siitunlarin saymni vo enini, Satrlorin saymi va s.
doyismok olar.

Cadval ustasi

Cadval ustasi rejimi MS Access-do nazords tutulmus
bir sira cadval niimunslori ssasinda yeni cadvalin
yaradilmasini tomin edir.

Cadval idxah rejimi

Caodval idxali rejimi vasitesilo digor verilonlor
bazasinin cadvalinin, MS Exsel, Lotus 2-3 elektron
cadvallorinin, HTML matn fayllarinin suratinin yeni codval
soklindo cari bazada yaratmaq mimkiindiir. Bu amaliyyat
asagidaki morholalorlo aparilir :

1. Verilonlor bazasi poncorasinds  Yaratmaq diilymasini
sixmaqla, acilmis poncorads  Codval idxali (Mmmopt
taOmuiel)  rejimini segib, OK diiymesini  sixmagq
lazimdir.

2. Acilmis poncorodo fayln tipi (tun ¢aitmoB)  agilan
siyahisinda informasiya monbayinin tipini vo fayllar
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siyahisinda iso informasiya monbayini se¢ib sicanin sol
dilymosini 2 dofo vo ya [Idxal (Mmmnopr) dilymosini
sixmagq lazimdir

3. Novboti acilan poncors informasiya monbayinin
tipindon asili olaraq miixtolif olur. Masalon, ogor tip
Microsoft  Access qoabul edilibso, o zaman sokildo
gostorilmis  poncara agilacaq. Pancoronin  Codval
(Tabmumpr)  bolmasindoki  codval siyahisindan  idxal
olunacaq cadvalin adini se¢ib OK dilymosini sixmaq
lazimdir.

Wmnopr ofbextos HE

Tabinmue | 3anp0ct:|| tDopmml B Omemll a2 Maxpocbwl \’%’a Monynwl

OTrena

BhIAENMT Ble

CMHETHTE BCE

Bl

MapameThl =

Sak.7.12

Idxal omoliyyati miivaffagiyyatlo hoyata kegirildikds bu
haqda informasiya poncorosi acilir vo idxal olunmus
cadvalin adi cadvallar siyahisina oslave olunur. Qeyd edok
ki, idxal olunan cadvello bazadaki cadvalin adlar1 eyni
oldugda, coadval idxal olduqda, cari bazada onun adinin
sonuna | olavo olunur. Mosolon, Tab 1 adlar eyni
oldugda, cari bazaya idxal oldugda onun adi Tab 11
olacaq.

Cadvallarlo slags (Cs3b ¢ TabauaMu) rejimi.

Bu rejim digor verilonlor bazasinin, verilonlor
bazasinin idaroetmo sistemlorinin (Foxpro, dBase II -V)
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cadvallori, MS Exsel, Lotus 1- 2 — 3 elektron cadvallori,
motn  vo HTML fayllarn1 ilo olagali  yeni codvalin
yaradilmasint tomin edir. 9laqali cadvalin yaradilmasi
omoliyyati codval idxali omaliyyati ilo eyni qaydada hoyata
kecirilir. Sadaco olaraq birinci morholads Codval idxali
rejiminin oavazino Cadvallorls alaga rejimini segmok lazimdir.
Olagali cadval slago nisanina malik olacaq

Saholorarasi slagalor

Realison verilonlor bazasi olaqoali saholors malik
obyektlordon togkil olunur. Saholor arasinda olagoni
yaratmaq {¢iin Servis menyusunun Verilonlor sxemi
(Cxema manHBIX) omrini yerind yetirmak, verilonlor sxemi
poncarasi vo onun iizorindoki Cadvalin daxil olmasi
(Ilo0aBnenue Tabmuipl) pancarasindno  olago yaradilmasi
tolob olunan informasiya monbalorini se¢ib, Olave etmok
(Jo6aButh) ditymasini sixmaq lazimdir .

Tolob olunan bazalar1 Verilonlor sxemi poncorasindo
yerlosdirdikdon sonra Cadvalin daxil olmasi poncorosini
baglamaq lazimdir. Sonra informasiya monbayinin birindo
olago sahasini geyd edib, digor informasiya monbayinin
olago sahosinin {izorino qoymaq lazimdir’!. Bu zaman
agilan Olagolor (Cesi3u)  pancarasinin. Birlosma
(Oovenuuenne) dilymosini  sixib, agilan yeni poncarads,
slagonin tipini se¢mok vo OK ditymosini, sonra iso Olagalar
(Cesizu) poncorasindo  Yaratmaq (Cosnmath) dilymosini
sixmaq lazimdir.

"! Sicanin sol ditymoasini six1b buraxmamagq sorti ilo.
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Ceasu E

Tafnmuafzanpoc  CEAsaHHad Tafinvuazanpac:
tahl1 =

[TEMA ~

predmet = tema = CITMEH |

- OBBEAHHEHHE, .,

¥ DBECMEYRHHE LENDCTHOCTH A3HHSI

I_ KackaaHoe OBHOBNEHHE CEAZAHHEL: NONER

I_ KackaAHOE ¥ 4aNEHHE CEA3AHHEL: 3arHCed

THN OTHOWEHKA: HE ONpEAENEHD

Sok.7.13

7.3 Sorgular

Sorgular  verilenlor  bazasindan  teleb  olunan
informasiyanin olde olunmasint ve bazanin deyisdirilmasini
tomin edir. Sorgular 6z ndvbesinde diger sorgunun’’,
formanin ve hesabatin informasiya menbeyi ola bilor. MS
Access - do sorgularin yaradilmasi {i¢iin usta, konstruktor -
grafiki QBE, SQL rejimlori nazarde tutulmusdur. Asagidaki
sorgu novlerini yaratmaq miimkiindiir.

. Secim

. Kasison
Dayisdirici
Parametrik
SQL sorgulan

J RN

72 Bax misal 2.1-2
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Sorgu yaradilmasinin usta rejimi sade sec¢im, kosison,

tokrar yazilarin” ve asili olmayan yazlarin tapilmasi
sorgularinin yaradilmasi {igiin nazerde tutulmusdur.

Secim sorgusu.

Secim sorgusu bir ve ya bir ne¢o informasiya manbe-
yinden - cedvelden ve ya sorgudan yalniz teleb olunan
informasiyanin baxis {iclin olde olunmasini tomin edir.
Sorgunu yerine yetirdikde neticesi cedvel formasinda
ekranda oks olunacaqdir. Bunun {i¢iin Verilonlar bazasi
pencerasinin Sorgular (3ampoceki) bolmesinde kursoru
sorgunun adinin iizerine qoyub, A¢mag (OtkpeITh) dilymasini
vo ya si¢anin sol dilymasini iki defe sixmaq lazimdir.

Yeni sorgunu yaratmaq {¢ilin miivafiq bo6lmenin
Yaratmaq (Co3nath) dilymosini sixmaq, agilan Yeni sorgu
(Homsrii 3ampoc) pancarasindo Konstruktor sorgu yaratma
rejimini segmok vo OK dilymasini sixmaq lazimdir. Bundan
sonra acilan Cadvalin alavo olunmasi (J{oGaBienue TadIHIIbI)
poncarasinds informasiya monbalorini - miivafiq cadvali v
ya sorgulart se¢mok lazimdir. Secilmis informasiya
monbalori Sorgunun QBE verilonlor sxemi panelinds oks
olunacaqdir (sok.7.19). QBE poncorasinin asagl paneli -
sorgu blanki cadval soklinds olub, sorgunun strukturunu
miloyyon etmoyo xidmot edir. Bunun {i¢iin sorgunun
yaranmasinda istirak edon saholori Saho (ITone) sotrindoki
acgilan siyahilardan segmok lazimdir. Se¢im sorti (YcnoBus
otbopa) sotrinds iso tolob olunan saho iiglin se¢im sortini
miloyyon etmok lazimdir. Sorgunun noaticesinin nizamli
sokildo oks olunmasini tomin etmok ii¢lin Nizamlama
(CoptupoBka)  sotrindo  nizamlama  parametrini (1o
BO3pacTaHHIO Vo ya mo yoObiBaHuio) acilan siyahidan segcmok
lazimdir. Yaradimis sorgunu Fayl (®ait) menyusunun

73 Informasiya monbayinin miisyyan edilmis sahasinds yazilarin nego dofa
tokrarlanmasinin sayini miioyyen edir.
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Saxlamaq (Coxpanuth) omrini yerino yetirmoklo yaddasda
saxlamaq lazimdir.
Secim sorti :
Montiqi operatorlar
AND (v2)
OR (voya)
NOT (xeyr)
BETWEEN (orta qiymat)
XOR (istisna)
EGYV (ekvivalent)
Miinasibot isaralori
= (barabar)
< > (forqli)
< (kigik)
>(boyiik)
<= (boyiik deyil)
>= (kigik deyil)
LIKE (sablon asasinda miigayiso)
Xiisusi operatorlar
o ISNULL™
o IN (daxildir)
vasitasilo vo standart funksiyalardan istifado etmoklo tortib
olunur. Cox zaman se¢im sortini ifado tortibatgisi
(ITocTpowutens BbipakeHus) vasitasilo tortib etmok olverisli
olur”,
Misal 2.1
Forz edok ki, oxucunu kitabxanada olan, 1995-ci ildon
sonra nasr olunan kitablar maraqlandirir. Oxucu talobatina
cavab veron Zaprosil adli se¢cim sorgusu yaradaq. Bunu
asagidaki morhalalorlo hoyata kegirak.
1) Verilonlor bazasi poncorssinin Yaratmaq diiymasini
sixag.

N

[ Iy Ry Ry Ny

74 Sahads bos yazilarin tapilmasini tomin edir.

75 Bax soh.186.
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2) Agilmis pancarado Konstruktor rejimini segok vo OK
ditymosini sixaq.

3) Novbati pancorado informasiya manboyini-Kataloq
cadvalini se¢ak (sok.7.14.).

| i db1 : 6aaa gannwix (dopmar Access 2000) =1k

LﬁOIKprTb 182 KonctpykTop  FiCosaate | A | 2o

OfBEKTE ﬁ CO3AaHHE 33NPOCa B PEXHMME KOH:
A Tatmubl Z]  Cosaare sanpoca ¢ NoMoWEH MACTERa
e
=] Poprsl
id OTuetel

& CTpanmubl
2 Makpocs!

& Moaynn

Cpynnest

3 WaBpanHoe

Saok. 7.14

4) Sorguda istirak edon sahalori-aBrop, I coastop, II
COaBTOp, HAa3BaHUEC, I'OJ BBIITYCKA, HM3JAaHUC, MCCTAa U3OAHUC,
cTp. segak.

5) 'on Beimmycka sahosi ii¢lin se¢im sortini - > 1995
yazaq.

6) ABrop sahosi {iclin nizamlama parametri - artma
sirasi ilo (o Bo3pacTanuio) secok.

7) Notico cadvalinds oks olunacaq sahalori qeyd edok
(s0k.7.15).
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@, Microsoft Access =[O]x]

|| Poitn Mpapra Bua Beraska Janpoc Cepeus Oero 2

EREEE T e A = s e == =

&5 3anpoc] - sanpoc Ha BLGOPKY

Koa

7o
I coasTop
11 coasTOp LI

Ll |
Mone: [Haseatye 700 BLINYCKA vzaHIe MECT3 M3naHHE
M asnanee [Faranor Karanor Karanor Karanor
Copruposica
BriBoa Ha akpaH;
Yeaoeme orfopa: 51335
i
4 | A
ki ] E
[rotoen [ || e [scrL | |

Saok.7.15

Sorgunun naticasi olaraq asagidaki codval formasinda
miuolliflorin artan olifba ardicilhig tizro kitabxanadaki 1995-
ci ildon sonra nosr olunan kitablarin siyahisi oks
olunacaqdir (sok.7.16).

|
asTop Icoasrop |1l coasm Ha SBaOEe rOj BEN| HIJdHEE |MecTd ESJ] CTp | &
| [ABAJEB SN KO3ISHANMSE hAINCS 1996 135
| |ASATEB SN BCHBP AHACHL 2000 MEHWITHAK KGHWITH] 176
| |AIOBIHTEI3 YMYMTYPK MSHESIIYHACH b 1999 BAY BAOY 150
| [ANNAKBEP] MBSMMBSI3ATE MYACHP MSPhaJISIS KUTAE ] 1996 2248
| [ACTIAHHA3 CSHCH3 JALTAMATA OSIMO3 2000 IOVIIA  IO¥IIA 110
| |ACTAHOBP AXYHJOBAH. \MSMMS JAXBIH BS OPTA LLISPT BJIKSJE 1999 BAY BAOY 205
| [AXVHIONY] TAPUXM POMAH JEHM MSPhS] 1998 MAAPHI® MAAPHID 176
| [AXVHIONY] VICTHT AT LIAVPTISPH 1998 ETM EIM 126
| |AXYHOY J BEMYP IOJ¥ 1997 CABAR CABAR 71
| [AXYHONY ] HAXYEIBAH I¥YPOYM MSHUM 1997 CABAR CABAR 208
| [AXVHIONY] MSHMM 5095 AYHIAM 1993 296
| |AXYHJOB A BHUBMAOCTPADMIA 1997 100
| |AXYHJOB A BABAJEB C. SETHAJC MHKINMC BS AZSPEATYUAH JTA 1996 252
| [AXVHIOETF FACBIMOE M AZBPEATUAH B EETHSIIXAIT | 1996 88 j
Zannce: 14 ¢ L _r v v e 801 i

Sok.7.16

Misal 2.1-1

Forz edok ki, oxucuya 1995-ci ildon sonra yalniz Baki
vo Susa sohorlorindo nasr olunan kitablar lazimdir. Miivafiq
sorgu avvalki sorgudan yalniz segim sortino gora forqlonacok
vo asagidaki sokilda oks olundugu kimi olacaq (sok.7.17).
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= Janpoc? : sanpoc Ha BHGopKY _[Of %] I
N

Mone: | || coaerop HasEaHuE 00 BLITYCKa HanaHHE MECTE M3l aHHE orp
Wria Tatinuue: | Karanor Karanor Karanor Karanor Karanor Karar.
CoprupoBra:
BibiB0n Ha akpaH:
Ycnoeue ortiopa: »1995 "Baksl"
Wik "lllywa" 4
Ll T 3
Sok.7.17

Misal 2.1-2

Forz edok ki, oxucu kitabin miuollifinin insialim
unutmusdur vo yalniz onun soyadinin 9liyev, kitabin 1995-
ci ildo nosr oldugunu xatirlayir. Bu kitab asagidaki sorgu
vasitasils tapila bilor (sok.7.18)

! Janpoc? : 3anpoc Ha BuGopKY _ [0 %] I
.

Mone: | agmop | coasrop Il coaerap HasBaHME rof BbINyCka Haa
HraTatndus: | Karanor Karanor Karanor Faranor Karanor Karar.
CopTipaea; | no Bospactanuo
Bigon Ha 3kpan
Yenoeue orfiopal | Like 'TypfaHoe™ 1935
WM, hd
[l 4
SSaok.7.18

Hesablama sahali se¢cim sorgusu

Hesablama sahali se¢cim sorgusu bir vo ya bir neg¢o
informasiya monbayindon se¢im sortini 6doyan vo miioyyon
hesablama naticosindo aldo olunmus informasiyani cadval
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soklindo oks etdira bilir. Masolon, forz edok ki, miivafiq

kitabxana is¢isini 1995-ci ildon sonra nosr olunan

kitabxanadaki konkret adda kitaba na qodor maliyys vosaiti
xarclondiyi maraqglandirir. Sorgu yaradaq. Bunun {igiin:

Misal 2.1 tasvir olunan

1) 1-7 morhoalads gorditylimiiz islori tokrar yerino yetirok.

2) Olava olaraq xomuuecTBO Vo T1ieHa saholorini sorgu
blankina slavs edok.

3) Ifado tortibatgi vasitesilo sorgu blankinin bos sahaya
uygun xanasinda hesablanan saho yaradaq . Bunun
iiglin ifado tortibatgisindan ovvalco kataloq codvalinin
konmuectBo sahosini, * isarasini va kataloq codvalinin
nena sahosini segmok vo OK dilymaesini sixmaq lazimdir
(s0k.7.19).

[kommuecteo] * [usnal | ;I
OTHEHS
LI Hazaa
+| —| fl *lJ =| >| <|<>| Andl [s73 INntlL\kal ﬂﬂ BrTasHTh I Cnpasica
3anpocel HAZEAHHE
Forms rog Beinycka
Reports H3AEHKE
3] DyHELAR MECTa H3AaHHE
(1 KareranTel e
i OnepaTopel
(00 OBwke sbipaseHta
v
Sok.7.19
¢ Konus “3anpoc2” : sanpoc Ha BLiGopky =]

Naone: [ mecta wsgaue cTp KOMM4ECTED LEHa [kouectea)] *[uena] L3

WA Tatinuel: | Karanar Karanor Karanor Karanor
Coprypoeka:
Bbison, Ha SKpaH: ]
Ycnoewe oTfiopa:

“ 4 of]
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Sak.7.20

Sorgunun naticasi cadval soklinds oks olunacaqdir. Sorgunu
Zaprosll adi ilo yaddasda saxlayaq. Qeyd edok ki,
yaradilan hesablanan saho yalniz baxis {g¢iin sorgu
cadvalinds oks olunacaq v baxilan sorgu bazada yeni saho
yaratmir.

Sorguda qruplasmis amoliyyatlar

Cox zaman verilonlori miioyyoan parametra gors

(mas.: nosr ilino gora) qruplasdirmaq vo yekun naticosini
hesablamaq tolob olunur. MS Access-do bu mogsadlo
qruplasdirma omoaliyyati vo 9 statistik funksiya nozords
tutulmusdur:

SUM - qrupun miioyyon sahasinin comini

AVG - qrupun miioyyan sahosinin orta qiymatini

MAX, MIN - qrupun miisyyan sahasinin on bdyiik vo on
kicik qiymatini
COUNT - grupun miloyyan sahasinin yazilarin sayimni (Bos
yazilar nozors alinmir)
SET DEV - qrupun miioyyan sahasinds orta qiymatdon orta
kvadratik paylanmani
VAR - qrupun miioyyan sahasinds dispersiyani
FIRST vo LAST - qrupun miioyysn sahasindo birinci va
sonuncu yazint tapir.

Misal 2.1.2-1

Foarz edok ki, kitabxananin 1995-ci ilden sonra nasr olunan
neco adda kitab aldign haqda (illor {izro) operativ
informasiya tolob olunur. Miivafiq sorgu sok.7.21-do tosvir
olundugu kimidir.
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' Konwst "3anpoc?” - sanpoc ra poiboprs | |
Kar
P—
.
e =
K1 ;l_l
Mone: | S T roseormes =

MraaTainauer: | Karanor Katanor
TpuNNeE3A anepauna; [Count T pynnuposka
Copripoeka: | no eospacTanie
BLIE00 Ha 3KpaH
Uenoewe oriopa BE:H
o

Saok.7.21

Sorgunun noticesi olaraq asagidaki cadval agilacaq
(s0k.7.22).

=t Konua “3anpoc2” : sanpoc Ha BuiiopKy

[ [Count_mawdron pur]
V]

Sak.7.22

Misal 2.1-2.

Forz edok ki, 1995-ci ildon sonra nasr olunan kitablarin
alinmasina comi na qador vasait sarf olundugu tolob olunur.
Yeni sorgu yaradaq. Bunun ii¢lin:

1) Verilonlor bazasi poncorssinin Yaratmaq diiymasini
sixib Konstruktor rejimini secir vo OK dilymasini sixiriq.

2) Informasiya monboyi olaraq Zapros 11 sorgusunu
secirik.

3) Yeni sorguda istirak edon saholori Beipaxenue 1-i
secirik

4) ¥ ditymasini vo ya Goriiniis menyusunun Qruplasmis
amoliyyatlar (I'pynmoBsie onepariiu) omrini yerina yetiririk.

5) Sorgu blankinin T'pynmoeie onepamnuu — sotrinda
I'pynmupoBka soziinii agilan siyahidan SUM funksiyast ilo
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ovaz edirik. Bundan sonra sorgunu yaddasda saxlayib, onu
yering yetirmok olar.

Dayisdirici sorgular

a) Cadval yaradan va slava edon sorgular

Cadval yaradan sorgular bir va ya bir nec¢a cadval vo
ya sorgu asasinda yeni cadval yaradir. 9lave edon sorgular
19 bir vo ya bir nego cadval vo ya sorgudan oldo olunan
yazilar1’¢ digor cadvalo slava edir. Yeni codval yaradan vo
olava edon sorgular yaratmaq {li¢iin ilk ndvbads yeni se¢im
sorgusunun  yaradilmasinda  oldugu  kimi  sorgu
yaradilmasinin  Konstuktor rejimi secilmoli, informasiya
monbayi, sorgunun yaradilmasinda istirak edon sahalari,
secim sartlorini, ehtiyac olarsa qruplasmis amoliyyatlar: vo
ya hesablanan saholori miioyyon etmok lazzimdir. Sonra
Sorgular (3ampocsl) menyusunun vo ya kontekst menyunun
sorgunun noéviine uygun Cadval yaradan (Co3nanme
Tabmuier) vo ya Olavo edan (/lo6aBnenue) amrlorini yerind
yetirmok lazimdir. Bu zaman agilan dialoq poncarasindo
yaradilacaq vo ya yazilar alavo olunacaq codvalin adini vo
ogor cadval digor verilonlor bazasinin codvali iso bazanin
iinvanini (disk, qovluq, bazanin adi) géstormok lazimdir.

Misal 2.2-1.

Forz edok ki, kitabxanadaki 1995-ci ildon sonra nosr
olunmus osorlorin siyahist cadval soklinds lazimdir. Yeni
sorgu yaradagq.

1. Misal 2.1-1-da tosvir olunmus 1-7 marhalasinda goriilon
omoliyyatlari tokrar yerino yetirok.

2. Sorgular (3anpocs) menyusunun Cadval yaradan omrini
yering yetirok.

3. Acilmis poancorads yaradilacaq codvelo ad - tab5 verok

(s0k.7.23).

76 Segim sortlorini 6dayen, qruplasmis vo ya hesablama amaliyyat: noticasindo aldo
olunan.
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4. Sorgunu Zapros 2 adi ilo yaddasda saxlayagq.

Cosgahue Tabiauub 2] x|
~C03AaHHE TARMHIE! o
WA Tabnvues: | Tabs -
I J UTHEHE

1% B Terywed fiase AaHHe

™ & apyrofi Gase AaHe

A kAl |

Sok.7.24

Sorgunu yerina yetirdikds verilonlor bazasinin pancarasinin
cadval bolmasinin cadvallar siyahisinda tab5 cadvalinin adi
slava olunacaq. Lazim olarsa cadvals agib baxmaq olar.

Misal 2.2-2

Foarz olunur ki, kitabxanadak: 1995-ci ildon sonra nasr
olunmus osorlorin siyahisi vo yekun miqgdar1 haqqinda
molumat lazimdir. Sorgu yaradagq:

Zapros2 sorgusunu yerina yetirak.

1) Verilonlor bazas1 poncorasinin  miivafiq Sorgular
bolmosinin -~ Yaratmaq  (Co3mats)  diiymosini  sixib
Konstruktor rejimini segok.

2) Informasiya menbayini - tab5 cadvalini secok.

3) Sorguda istirak edon saholori - tab5 cadvalinin
HasBanue sahosini segok. X dilymosini vo ya Goriiniis
menyusunun  Qruplasmus  omoliyyatlar  (I'pymmoBeie
orepanun) amrini yerina yetirok

4) Sorgu blankinin Qruplasmis omsliyyat (I'pynmoBsie
omepanuu) sotrinds  Qruplasmis (I'pynmupoBka) soziinii
agilan siyahidan COUNT funksiyasi ilo avaz edok

5) Sorgular (3ampocel) menyusunun ©Olave edon
(Io0aBienue) omrini yerina yetirib, agilan pancorads yazi
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olavo olunacaq tab5 codvalini agilan siyahidan segok
(s0k.7.24).

Notiasnenue 7] x|

~ flobaBneHHe 3ankced & Ta0nHuy

HHA TaBMHLB; I j

L |kablt
B Terywe Bicaranor

CIWMBKH BCTABKH

0K, I
CITMEHE |
B apyroiifa

HIHA ara;

Sok.7.24

6) Sorgunu yerina yetirib, tab5 cadvalini acib sorgunun
naticasing baxmagq olar.

b) Lagv edon sorgular.
Adindan molum oldugu kimi bu sorgular bir vo ya bir
neca cadval va ya sorgudan eyni vaxtda segim sortini 6doyan
yazilarin logv olunmasini tomin edir. Yeni logv edon sorgu
yaradilmasi prosesini konkret misal {izorinds izah edok.
Misal 2.3-1 Forz edok ki, L.I.Brejnevin osorlorinin
kitabxana fondundan silinmosi ilo olagodar elektron
kataloqun logv olunmasi tolob olunur. Sorgu yaradagq.
Verilonlor bazas1 poncorosinin miivafiq Sorgular bélmasinin
Yaratmaq (Co3mars) diiymosini  sixib  Konstruktor
rejimini segak.

Informasiya monboyini - Kataloq codvalini segok.

Sorguda istirak edon sahalori - codvelin biitiin sahoslorini
secak.

Sorgular (3ampoce) menyusunun Lagv edon (VYmanenue)
omrini yerina yetirak.

Sorgunu yaddasda saxlayaq.
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Sorgunu yerina yetirib, cadvalin torkibine baxdigda
L.I.Brejnevin asarlorinin logv olunduguna amin ola bilorik.

¢) Yenilosdiran sorgilar
Yenilosdiron  sorgular informasiya monbayindo
miloyyon edilmis saholordo informasiyani yenisi ilo ovoz
edir. Sorgunu yaratdiqda Konstruktor rejimind> sorguda
istirak edon saholori vo yenilosmo parametrini miloyyon
etmok lazimdir (sak.7.25).

.
kbl
nazvaniya &
i tom
| mesta iz
izd
od j

Mone: | fami hazvaniya mesta iz god

Wi Tatinue: | tablt tabll tafll tablt
[O6HoBAEHME EaKEl
Yenoswe oTtiopa
Wik

Sok.7.25

d) Parametrik sorgular
Secim sorgular1 konkret secim sortino uygun informasiya
axtarigini tomin edir ki, bu iso praktikada istifadogini tam
gane etmir. Misal 2.1-1-do biz 1995-ci ildon sonra nosr
olunan kitablar haqqnda melumat almaq iciin sorgu
yaratdiq. Praktikada ise oxucularin telebatindan asili olaraq
miixtolif illorde nasr olunan kitablar hagqinda informasiya
tolob olunur. Her telebata uygun ise sorgu yaratmaq qeyri-
miimkiindiir. Bu ¢atinlik parametrik sorgular vasitesile
aradan qaldirila biloer. Yeni parametrik sorgu- nosr iline gore
kitab axtarigini tomin eden sorgu yaradag.
1. Misal 2.1- do izah olunmus 1-5 omoliyyatlarini tokrar

yering yetirok.
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2. Sorgular (3ampocsr) menyusunun Parametrlor
(ITapamerpsr) omrini yerino yetirok.
3. Acilmis pancorads parametri — Nosr tarixi (roj BeITyCKa)
va verilonin tipi-Tam (I{enoe) miloyyan edok (sok.7.26).
4. Sorgunu yaddasda saxlayaq.

NapameTpu 3anpoca EHE
|MapaneTp | THN AaHHEL =
oA BEINyCKA 1= o= [ B
-
Ok I OTHEHa |
Sok.7.26

Sorgunu yerina yetirdikdo sorgu parametrini daxil
etmok iiciin dialoq poncarasi agilir. Sorgu parametrini -
nosr ilini daxil edib OK diiymesini sixdigda sorgunun
naticasi cadval soklinds oks olunacaq.

e)Kasison sorgular.

Indiyodok  baxilan  sorgular,  tolob olunan
informasiyanin verilonlor bazasindan axtarilib tapilmasini
vo ya bazanin verilonlori {izorindo miloyyon hesablama
vo qruplasma omoliyyatim  hoyata kegirir. Lakin
praktikada, informasiya-nin analizi moqsadilo verilonlari
bir ne¢o olamoto goro qruplasdirmaq vo noticonin xiisusi
sokildo oks olunmasi tolob oluna bilor. Mohz bu
mogsadlo  MS  Access - do  kasison sorgular nozordo
tutulmusdur. Kasison sorgunun yaradilma-sini konkret
misal {izorindo yerino yetirok .
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Misal. Forz edok ki, kitabxanadaki ayr1 — ayri
miialliflorin = 1995 — c¢i  ildon sonra nasr olunmus
kitablarmi illor {izro qruplasmis siyahisina baxmagq tolob
olunur. Bu mogsad ilo kasison sorgu yaradagq.

1. Verilonlor bazasi1 (baza  naHHBIX) poncarasinin
Yaratmaq  (Cozoams)  diiymosini  sixib,  kosison
sorgular rejimini secok vo OK diiymasini sixaq.

2. Acilmis ndvboti poncorado miivafig olaraq sorgunun
monboyini se¢ok (Baxdigimiz  halda Zaprosl”’ )
(s0k.7.27).

Co3naHKe nepexpecTHbix Tabamu

BestigpiTe Tatuuy WM sanpoc, nona
KOTORb HEQBROAMMO BLIBECTH B
MIEPERPECTHAM 3ANPOGE.

Tl B niMEHIHA NN Ha
HECHONBKMK Taf MY cosnaiTe
5aNPOC, CONEHALMA B02
HE0GA0MMBIE Ta0 LB

Duwwitiku BCTasku

Mokasare:———
’}7 Tainuet © sanpocel © TaBnMub W sanpocel

3aronosok] | 3aronosok2 [ 3aronosok3

Orrena | ¢ Hazan I Danee » | eie=i)

Sok.7.28

3. Sotir baghg kimi gobul edilmis sahoni-avtor segok
(s0k.7.29).

"7 Bax misal 2.1
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Biepure nons, sHaveHIA TocrynHese noas: BeiipanHele nonm
KoTape By WonoeadBaKel [ EETOF

B K84ECTE 3AMONDEKDE CTROK,

Tlonyor aeTc eitiop He Gones
Tpex noseil

Brifiepume nonA na napAaky
COPTHROEKM AHHIA.
Hanpurep, moitHo cHavan
BLINDAHHTE CORTHPOEKY
3HEMEHHA N0 CTPaHaM, &

BE EE

3aTen o ropogat

0 BbIN | 3aronosoxl 3aronosokd
FOLBBIM  [ATOrH

EEEA
[EEEE
R

Orwewa | cHasm [ Janes> | Loree

Sak.7.29

Siitun bashign kimi gobul edilmis sahoni-qod vipuska
secak (sok.7.30) .

Co3naHue NepexkpecTHHX Tataun

Bhitiepie nong Ans Hononbs08aHWA K.og,
Wi GHIHEHUI B KANECTBE Sar0N0BKOE
CTOAGILOE.

Hanpurep, yrotiel HoNoAE30BSTE MMA
KKL0M0 COTPYAHMES B KAMECTEE
S&roAnERa cToNfUE, BeifepHTE None
HraCorpuaHika.

roa BHM1 _[rod BeNz2 |roj Bun3
MTOrM

OTrena | < Hazan I Lanee » I lieToED

Sak.7.30

4. Hesablama aparmaq {¢iin  funksiyani-COUNT
miloyyon edok vo Yekun notico (MrtoroBoe 3HadeHue)
parametrini segok (sok.7.31)
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CosnaHHe nepekpecTHbiX Tabaun

K.akue BEMUCIEHWA HEOGXoaMMO MNong: PYHELM
MPOEECTH ANA Kaka0A AYEFKK Ha
NEPECEYSHUW CTPOK W CTONGUOE?

Hanptep, MOM#HD BbIHHCAMTE CYty
3aKA308 ANA KAKAOMD COTPUGHMKS
[cTonfiew) No cTPaHAM M PErHOHaM
[eTpoKa)

BElMUCAMTE MTOrOBOE SHAYSHHE ANA
Kamnoi CTPOKK?

| Oa.

roJl BLIM1 |FOJA BLINZ [FOA BHN3
Count[K.aa)

Orrena I < Hasan I Janee > I [iomeen

Sak.7.31

5. Sorguya ad verok vo Tamam (I'otoBo) diiymosini
sixaq (sok.7.31). Sorgunun noticesi asagida gostorildiyi
kimi olacaq (sok.7.32).

CospaHqe NnepeKpecTHHIX Tatauu

Janalire WvA sanpoca.

YkasaHe! 508 CEEAEHMA, HEDGXOAMMEIS 417 COS0AHWA 3anpoca o
MOMOLW B FMACTERS.

JaneHeRlwKe AEACTEMA NOCNE COSAAHWA SaNPOCa
% MPOCMOTD PESUETATOR 3aNpOca

" W3iMEHEHME CTRYKTYPEI 3aMPOCa

™ BbiBecTH cripasky Mo patioTe ¢ NEPEKPECTHON TaBMMLEE,

OTraeHa | < Hazan | Janees | [oToeo I

Sak.7.32
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15 MepexpecTHEIA 3aNpoc : NEPEKPECTHBIA SaNpoC _[olx|

ABTOP Hrorosoe smaemme 1| 1995 |1996| 1997| 1998 |1999| 2000

N
2
s
[
=]
o
B
o
=)
N
py
w
i

ABACESIIIH AFAJIAP 1 1
ABBAC CABMP 1
ABBACIIE] PAMH3 1
ABBACOB 1 1
ABOVIIIAEShIIVII 2
ABAYVIINTA KAMAN 1
ABOVIINIAZALS DATMA 1 1
ABOYVIINTATEB Y. 1
ABAYVIINATEBA MBTAHST 1
ABAYJINTATEBAILL 1
ABAYJIOB HYCPST 1
ATWIOB MYCA 1
AZATEB SIMCSDA [

Sannces 14] 4 3 Mt ns 468
T 0

3

1 2] 1 2 -

Saok.7.33
7.4 Formalar.

Formalar-iizorindo idarotmoa elementlori yerloson
pancara olub, toyinatindan asili olaraq Verilonlor bazasina
informa-siyanin  rahat daxil olmasini, redaktasini,
informasiyanin vizual goriinlisiinii tomin edir vo idaroetma
funksiyasini yerins yetirir.

Formalar codvoldon forqli olaraq asagidaki
iistiinliiklora malikdirlor:

1. Forma bir deyil, bir ne¢o coadvalin informasiyasini aks
etdirs, redakto edilmosini vo onlara informasiya daxil
olmasini tomin edas bilar;

2. Idarsetmo elementlorinin, informasiyanin tam sokildo
gorlinlisii liclin, rahat daxiletmo vo redakto toloblorino
uygun yerlosdirmok imkanina malikdir;

3. Bir sira informasiyalarin (OLE obyektlorin), o
climlodon sokillor, video vo animasiya fayllarma baxisi
vizual sokildos tomin edir.

Yeni formalarin yaradilmasi.

a) Sads formalarin yaradilmasi.

Yeni forma yaratmaq ii¢iin ilk ndvbads Verilonlor
bazas1 (baza pganHbIX) poncorasinin Forma bdlmasinin
Yaratmaq (Co3nats) dilymasini sixdigda vo ya Daxiletma
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(BcraBka) menyusunun Forma omrini yerino yetirdikdo
acilan Yeni forma (Hosas ¢dopma) poncorasindo (sok.7.34)
informasiya monbayini’® vo forma yaratmaq rejimlorindon
birini se¢mok lazimdir .

Ms Access asagidaki forma yaradilmasi rejimlorini
toklif edir :

1. Forma ustas1 (Mactep dopm)
2. Avtoforma: siitun (ABtodopma: B ctosbdern); Avtoforma:
lentsaokilli (ABTodopma: ieHTOUHAS)
. Avtoforma: codval (ABTodopma: TabaruHas)
. Diagqram (/Iuarpamma)
5. Yekun cadvallor (CBoanas Tabauia)
6. Konstruktor

B~ W

Hoean ¢opma

aE =
e AsTodopMa: NEHTOYHAR

AeTodopma: TabnuqHas
Anarparma
CEDAHaA TatnMua

CaMOCTOATENEHOE CO3A8HHE
HOBOH chopel.

BeIBEEHTE B KaYSCTES
HCTOYHHES A aHHEBL: TaﬁJ'IMLL}-'
HnK 3anpoc:

265 A

0]% I OTHEHA |

Sok.7.34

Avtoforma: siitun, Avtoforma. lentsokilli, Avtoforma: codval
rejimlori secilmis cadval va ya sorgu asasinda insanin istiraki
olmadan avtomatik olaraq siitun, lent vo codval sokilli
formalar yaradir. Bu rejimlor yalniz bir informasiya
monbayi asasinda vo sorgunun yaradilmasinda informasiya
monbayinin biitiin sahalori istirak etdikds yeni formalarin
yaradilmasi ii¢lin mogbuldur. Digor 3 rejim iso miivafiq

78 Cadvol vo ya sorgu
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olaraq 1 neco moarhalali, tolimata uygun sads, diagram vo
yekun cadval tipli formalarin yaradilmasini tomin edir .

Forma ustasi vasitasilo yeni formanin yaradilmasi.

Yeni forma (Homas d¢opma) poncorosindo informasiya
monbayini vo Forma ustas: rejimini se¢ib OK ditymasini
sixdigdan sonra agilmis ndvboti poncorode formanin
yaradilmasinda istirak edon saholori miioyyon etmok
lazimdir (sok.7.35) .

Coananue gopm

BritiepuTe noas ans $opHbl

TonyckaeTea BaIG0p NONER U3 HECKONBKMA TaBML
WM 3aNpOCoE.

T afinubl/zanpock:
[Tagnaua: tablt =1

NocTynHele nons: BritipatHeie nons:

coavtor

COARTOP 2

nhazvaniya LI
tam

mesta iz ;I
izd

aod j LI

OtreHa | < Hlazan I Hanee » I ToroEo

sk .7.35

Bunun iiciin informasiya menbeyinin sahealor siyahisindan
formanin yaradilmasinda istirak eden saheni qeyd edib >
diilymasini sixmaq kifayetdir. >> dilymesi biitiin sahslerin
formanin yaradilmasinda istirakini tomin edir . < vo <<
diilymelori ise oksine, sehven miieyyen edilmis ayri-ayri
sahalorin vo hamisinin istirakini legv edir. Qeyd etdiyimiz
kimi, forma bir ve ya qarsiliqlt alageli bir ne¢o informasiya
monboyi asasinda yaradila biler. Olave informasiya menbayi
ponceranin CadvallorSorgular (Tabmuubl\ 3anpocsr) agilan
siyahisindan secilir. Eyni qayda ile ikinci, {iglincii ve s

informasiya menboyinin forma yaradilmasinda istirak
sahoalori miioyyen olunmalidir. Pencerenin Davami (Dalee)
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dilymesini sixmaqla forma yaradilmasmin yeni merhalesine
kecirik Bu marhsalede formanin goriinlisii (siitun , lentsakilli,
codvel ve nizamlanmis) secilir. Novboeti merhololorde telob
olunan stili (mes: Qlobus) miieyyen edilir (sok.7.38),
formaya ad verib ve onun goriinilis rejimi miioyyon edilir vo
Tamam (T'otoBo) diiymesi sixilir (sok.7. 36).

B ifiepuTe BHEWHW BH POPMEL

B oauH cTongeu

¥ NEHTOUHBIN
' TafnMdHGIA
€ BhIPOEHEHHEI

Orwena | | <Hasmn | Danes> | | lomoso

llsx.7.36
Cospamwe gopa

Britiepure Tpetyemei CTHnk,

O6biHeIi
Cymepr
TkaHe
Ysop
Lger1
Leer2

Orrera I < Hazan I Lanee » I LoToeo

lisx.7.37
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3a040TE WMA POPMBL

= I

SRa3aHEI BB CEEAEHUA, HBOOKOAMMBIE 105 COZLAHUS
POPMb! & MOMOLLBK MACTERA

DaneHeiiwie aeicTemA

1% QTKPLITHE OpMB! LA MPOCHOTRA WM BEOLA AaHHEIK

£ Y3MEHEHME MaKkETa HOpMbI

™ BeieecTu cripastky no padiore © hopmMoi.

Orvena | cHssaq | Deness | [Croress |

Wsxc. 7 .38

Diaqram rejimi vasitasile formanin yaradilmasi

Bunun ii¢lin Yeni forma (HoBas ¢opma) poncerasindo
informasiya menbayini ve Diagram rejimini se¢ib OK
diilymasini sixmaqla a¢ilmig pencerade eyni qayda ile
diagram tipli formanin yaradilmasinda istirak eden saholori
miieyyon etmoli " (sok.7.39) vo 2-ci merhelode diagramin
tipini segmoli * (sok.7.40), ndvbeti merholodo diagramda
oks olunacaq informasiyanin tipi miloyyon
olunmali(sek.7.41), sonraki moerhoalode ise formaya ad
verilmali, onun goriiniis rejimi toyin olunmali ve Tamam
(T'oroBo) dilymasi sixilmalidir .

79 Saholorin say1 6-dan ¢ox ola bilmaz .
80 Digor sahoya kegid Davami ditymosini sixmagla hoyata kegirilir .
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BRISepuTS THT AWAMns!
Iuil[l Imh Undd | hl) | mowmresmmaersae
AT S,
SHAMEHIA BBIGpAHHEI NONEH.
E % E_ E_ o
(OTOBPEKAET HEMEHEHHE SHAHEHHA
B0 Bpereri. B araume ot
AMaTpaNHEl © QENACTAMM
o~ i e MERAY BEAHMHANH, HE OTRAMNEA MK
- |®
- (=)
Omena | ¢Hasan [ fanees> | Coroen
Sok.7.40

BLISEPHTE THN STGGR KEHHA A3HHSI Ha
v

Sok.7.41
Yekun codveller rejimi vasitosile formanin yaradilmasi.

Yekun cedvel rejimi ilo yekun cedvellerin hazirlanmasi
tomin olunur. Yekun cadvellor adi cedvellorden forqli
sokilde miiloyyon hesablamalar aparmaqla yaradilmis
informasiyan1 oks etdirir.

Yeni forma penceresinde informasiya menbayini -
3anpocsil vo Yekun cadvallor rejimini_se¢cib OK diiymasini
sixmagla ag¢ilmis informasiya pencerasinde Davami (Jlanee)
dilymasini sixmaq ve ndvbeti mearhsloys ke¢mok lazimdir.
Bu merhoalade eyni qayda ile formanin yaradilmasinda istirak
edon saholor miieyyon edilir *. Novbeti morholode MS
Excel programi yiiklenir ve yeni pencera agilir. famil
sahasini penceradaki Yekun cadval diaqraminin  Cmpoxa,

81 Saholorin say1 6-dan ¢ox ola bilmoz .
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qod sahesini Cmonbey, Ha3Banue saho-sini iso JlaHHBIC
oblastinda yerlosdirmok lazimdir. Novbati  pencerade
Tamam (I'oTOBO) dilymesini sixdigda yekun cadval
(s0k.7.42) ekranda oks olunacagq.

0 nonto nazvaniya [gad
1998 1999 2000 |0y uit uror
1 1

famil
MSMMB/IOB ToPHE
MSMMG/IOB 3 1
MSMMB/IOB J 1
MSMMSZI0B M.&. 3|
MSMMSJIOB MUP3AFA 1

1

1

MSMMSJIOB H 1
[MSMMS/IOB HYCPSAVH
MSMMBSJIOB X
MEMMBIOB XEIPYILIA 1
OBS.Y

1
MSMMB/IOBAB.A. 1

BAHASIIS 1
OByt utor 347 1

1
1
3
1
1
1
1
1
1
1
1
1)

Vapermo coaahyo Tab muy

Sek.7.42
Konstruktor rejimi.

Yuxarida qeyd olunan rejimler tez ve asan forma
yaradilmasini toemin etso do, mehdud idareetme imkanlarina
malik oldugundan, mirekkeb formalarin, xiisusile do
idaraedici formalarin yaradilmasi {iciin magbul hesab edilmir.
Bu tip formalar asasen konstruktor rejimi vasitesile yaradilir.
Konstruktor rejimi movcud forma iizerinde doayisikliklor
etmoyo imkan verir*’. Mohz buna gore, digor rejimlor
vasitesile yaradilmis formalar1 konstruktor rejiminde agib
iizorinde miieyyon doyisiklor etmoklo do  teleb olunan
forman1 yaratmagq olar.

Yeni formani konstuktor rejimi vasitoesilo yaratmaq
ticlin Verilonlor bazas1 (ba3a nanusix) pencerasinin  Forma
bolmesinde Yaratmaq (Co3nmath) diiymesini sixmaqla agilan
poncerade Konstuktor rejimini ve echtiyac olarsa agilan
siyahidan informasiya menboayini se¢ib OK diiymesini
sixmaq lazimdir. Bu zaman bos forma konstruktor rejiminde
oks olunacaqdir (sok.7.43).

82 Bunun iigiin verilenler bazasi panceresinin Forma bdlmesinde kursoru teleb olunan
formanin admn lizerine qoyub, kostruktor dilymesinin sixmaq lazimdir.
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F= Popmal : popma _ O] =

IO A R N R R =
] & OBnacTe AaHHEN

Sok.7.43

Elementlor panelinin® miivafiq idareetmo elementlorini bos
forma {izerinde yerlosdirmokle (Bunun ii¢clin kursoru telab
olunan elementin {izorine qoyub sixmaq®,  siganin sol
diilymasini sixib saxlamaqla forma tlizerinde hoaroket etdirmok
lazimdir. Si¢anin sol diiymesinin sixilmasini dayandirdiqda
idareedici element formada yerlosocokdir®.) ve miivafiq
tortibat, dizayn, elementloro uygun xasselori miioyyen
etmaklo formanin yaradilmasi temin olunur.

MS Access—do  noazerde tutulan  idareetma
elementlorini (sok.7.44) iki — sorboast ve olagoali elementlor
qrupuna bdlmek olar.

SHENE 3 NEMEHTOE

[}‘|K|Anaﬁlif] —'\Tn/lv_.@%_‘i O

LT

2 3 4 s

83 Elementlor panelinin oks olunmasi Goriiniis (Vid) menyusunun eyni adli omri ilo
tonzimlonir.

8% Bu zaman kursorun formasi deyiserek elementin nisanina uygun forma alir.

85 {daroedici elementi formada yerlosdirdikde ondan miivafiq amoliyyatlari da yerino
yetirmok talob olunur.
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7.5 Makroslar

Makroslar miioyyon omoliyyatlara uygun
makroamrlor siyahisindan ibarst olub, c¢ox istifade olunan
bir vo ya bir ne¢o omoliyyatlarin tokrar vo avtomatik yerino
yetirilmasini  tomin edir. O, ardicil yerino yetirilmis
omoliyyatlar1 bir omasliyyat vasitasilo vo miioyyan hadiss hor
dofo bas verdikdo (mosolon miioyyon dilymoni sixdiqda,
forma acildiqda, verilonlor bazasi yiiklondikdo va s.)
avtomatik yerina yetirir.

Makroslarin yaradilmasi

Yeni makrosu yaratmaq tgiin Verilonlor bazasi
poncarasinin - Makroslar bdlmasinin Yaratmag ditymasini
sixmaq lazimdir. Bu zaman agilan pancora (sok.7.45) adoton
Makroomrlor (Makpokomannael) vo Qeyd (Ilpumedanus)
siitunlarindan  ibarat codveldon vo  Makroomrlarin
arqumentlori ~ (AprymeHnTsl  MakpokoMana)  sahosindon
ibaratdir.

Makroomrlor siitununun acilan makroamrlor
siyahisindan miivafiq makroomr segilir. Qeyd siitununda
189 ehtiyac duyularsa secilmis makroomrin yerino

yetirilmasino dair izahedici sorh vo ixtiyari qeyd yazlir.
Bundan sonra Makro omrlorin arqumentlori bélmasinda
makroomrin miivafiq arqumentlori miisyyon olunmalidir.
Osas standart makroomrlorls tanis olaq.
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TpHrevanre

BoipoaHadrpaH
BuigenMTLOfberT
BuipoaHa3KpaH

[TTTTTTTITTITT R

ADryNEHT! MaKpOKOarHAG!

BRIHONHTS BLIE0A Aa
TEKCT CTPOKH COCTORHHA  MPOLLY HaBEHHTL

3aR4TE TEKCT, BEIBQAHHLIN B CTROKY COQBLEHHF MpH OTKNIGUEHH
BblAaYH pE3YIETATOB. HanpHhep, "MAeT BenonHerHe makpoca”. Ana
CrpasKK 06 apryHEHTe HaxwyTe F1.

‘epeRnIoHEnie okon. F1 = cipaska,

o

Sok.7.45

Makroamrin adi

Makroomrin toyinati

Baglamaq (3axpsiTh)

Obyekt pancarasinin baglanmasini
tomin edir

Obyektin suratini
yaratmaq (Komuposats
00BEKT)

Obyektin suratini bagqa adla cari
bazada vo ya digor bazada
yaradilmasini1 tomin edir

Obyektin lagvi (VY manuth
00BEKT)

Obyekti lagv edir .

Sohifaya kegid
(Ha crpanuny)

Coxsohifali formalarda miisyyon
olunmus sohifanin ilk sahasing
kecidi tomin edir.

Yaziya kecid
(Ha zanmcs).

Cadval vo formada miioyyon
olunmus yazilar1 oks etdirir.

Boyiitmok (Pa3BepHyTh).

Aktiv pancaroni boyiidiir.

Kiciltmok (CsepHyTb)

Aktiv pancarani kigildir.

Yerdayisma\ Olgii Aktiv pancaranin Ol¢iilorini va
(ITepemectuth\Pazmep) yerini doyisdirir
MsgBox(CooOrieHue) Molumat pancarasi agilir
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Formanin acilmasi
(OtxpeITH hOopMY).

Formani miixtalif goriiniis
rejimlorinds agaraq onu
aktivlosdirir.

Modulu agmaq (OtkpbITh
MOJTYJIb).

Mioyyan edilmis modulu agir vo
prosedurani oks etdirir

Sorgunu acmaq (OTKpHITH
3arpoc)

Sorgunu Datashect voya
Crosstab rejimlorindo agir

Hesabati agmaq (OTkpbITh
OT4YeT).

Hesabati miioyyan edilmis rejimda
agir va ¢apdan avval yazilari
filtrdon kegirir.

Cadvalin agilmasi
(OTKpBITH TAOIMILY).

Cadvali milayyan edilmis rejimdo
acir .

Cap (Ileuats) .

Cari hesabat vo ya formani ¢ap
edir

Cixis (Beixon)

Access proqramindan ¢ixisi tomin
edir .

Borpa etmok
(BoccranoButs) .

Olgiisii boyiidiilmiis vo ya
kigildilmis pancoranin avvalki
Ol¢iilorini barpa edir .

Proqram yiiklomok
(3amyck mporpammet).

Basic for Applicaton dilinds [6],
istifadogi torofindon yazilmis
funksiya vo prosedura alt
programini yiiklayir.

Makrosu yiiklomok
(3amyck Makpoca).

Miioyyon edilmis makrosu yerino
yetirir.

omri yerino yetirmok
(3amyck KOMaHIbI).

Access omrini yerina yetirir

Olavoni yiiklomok (3amyck
MPUIIOKEHUST) .

Windows Bst 1a DOS
SINABANSIPUHM  ALKISMPSe .

SQL sorgusunu yiiklomak
(3amyck 3ampoca SQL)

Arqument sotrinds, SQL dilinds
yazilmig sorgunu yering yetirir.

Saxlamaq (CoxpaHuTb).

Mioyyan edilmis vo ya aktiv
obyekti yaddasda saxlayir.

86 Arqumentlar satrinds proqramin iinvanini_gdstormok lazimdir
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Obyekti geyd etmoak Miioyyan edilmis verilonlor

(Beiienutsh 00BEKT). bazasinin obyektini geyd edir.

Obyekti gondormoak Obyekti elektron pog¢t molumati

(OTnpaBuTH) kimi uzaq moasafodoki istifadogiyo
gdndorir .

Biitiin yazilar1 oks Cari cadvaldo voya sorguda filtiri

etdirmok (IToka3ath Bce logv edorok biitiin yazilart oks

3aIUCH). etdirir .

Alatlor paneli (ITanens Istifadogi alotlor panelini oks

WHCTPYMEHTOB) etdirir vo gizlodir. Arqumentlor

siyahisindan®’ alstlor panelinin
adin1 vo oks etdirmok rejimini
segcmok lazimdir .

Makroslar1 dayandirmaq | Cari makrosun yerins yetirilmasi

(OcTaHOBUTH MaKpOCHI) ni dayandirir
Yazinin axtarilmasi Cadval vo formalarda cari yazidan
(Haiiti 3ammuce) sonraki vo se¢cim sortini 6doyan

yazini axtarib tapir .

Yalniz konkret sort 6donildikdo yerino yetirilmosi nozordos
tutulan makroomrlor istisna olmaqla makroomrlor
siyahidaki ardicilliq asasinda yerino yetirilir. Makroomrin
yerina yetirilmasi {i¢iin sort Goriiniis (Bua) menyusunun Sort
(YcmoBust) amrini yerino yetirmoklo miioyyon olunur. Bu
zaman cadvalo olave olunmus Sort siitununda konkret
makroomrin yerino yetirilmasi igiin sorti daxil etmok
gorokdir. Yaradilmis makrosu Fayl menyusunun Saxlamaq
(Coxpanutp) amrini yerino yetirmoklo yaddasda saxlamaq
lazimdir. Bu zaman agilan poncorado makrosa ad vermok
lazimdir.

Makroslar qrupunun yaradilmasi.

87 Panelin ad: (HasBanme manemn) vo Oks etdirmok (Otobpa3nts)
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Bir ad altinda saxlanmis bir ne¢o makrosu -
makroslar qrupunu yaratmagq ii¢lin Goriiniis menyusunun
Makroslarin adlar1  (MImena wmakpocoB) omrini yerind
yetirmak va cadvals slave olunan Makroslarin adlar: (Mmena
makpocoB) bdlmosindo makroslar qrupunun hor birine
konkret ad vermok lazimdir®3.

Makroslar avtomatik olaraq monimsodildiyi hadiso
bas verorkon yerino yetirilir (Mos. Idarcedici diiymoni
sixdigda. Bundan basqa makroslarin  admin {izorino
kursor qoyub sicanin sol ditymasini 2 dofs sixmagqla vo ya
A¢maq (Otkpeith) ditymosini sixmagqla, Yiiklomak (3amyck)
menyusunun eyni adli omrini yerind yetirmoklo do
makroslar yerins yetirirlor.

Makroslart redakts etmok tii¢lin konkret makrosu
secib, Konstruktor diiymosini sixmaq lazimdir. Bundan
sonra ac¢ilmig makorslar codvalinde miloyyan doyisiklor
etmok olar. O ciimlodon, segilmis makroomri siyahidan logv
etmok, digori ilo ovoz etmok, siyahiya istonilon
makrooamrdon avval va ya sonra yeni makroamr alave etmok
olar®?.

7.6 Hesabatlar

Hesabatlar®-verilonlor =~ bazasindaki  informasiya
osasinda yaradilmis vo  ¢ap iiglin nozordo tutulmus
sonadlordir.

Hesabatlarin yaradilmasi demok olar ki, formanin
yaradilmas1 kimidir. Yeni hesabat yaratmaq ii¢iin ilk
névbado Verilonlor bazasi pancarasinin  Hesabatlar

% Bax 3.5 Tabeli formalarmn yaradilmasi.

% Bunun iigiin ilk 6nco kursoru siyahida talob olunan makroamrin
iizarina qoyub, Daxiletms (BcraBka) menyusunun Satr (Crpoka) amrini
yerina yetirmakla yeni sotr olava etmak lazimdir.

90 Bozi odobiyyatda ona ¢ixis formalar deyilir.
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boélmoasinin  Yaratmaq (Co3aate) dilymasini sixmag, agilan
poncarado hesabat yaradilmasi rejimlorindon birini  va
informasiya monbayini se¢ib OK diymosini sixmaq
lazimdir. Yeni hesabatin yaradilmasi  iiglin asagidaki
rejimlor nozords tutulmusdur:

Konstruktor

Hesabat ustasi (Macrtep or4yera)
Avtohesabat:lentsokilli (ABTOOTHYET: JT€HTOUHBIIT)
Avtohesabat:siitunvari (ABTOOTHYeT: B cTOJI10€1)
Poct nakleykalar: (ITouToBbie HakJIeiiKkm)
Diaqram ustas1 (Mactep nuarpamm)

0000 0D

Avtohesabat:lentsokilli vo Avtohesabat:stitunvari rejimlori
avtomatik olaraq lentsokilli vo siitunvari sads, yalniz bir
informasiya monbayi asasinda hesabatlarin yaradilmasini
tomin edir. Bu tip hesabatlarda informasiya monboyinin
biitin saholori hesabatin yaradilmasinda istirak edir.
Hesabat ustast (Mactep otdera) rejimi vasitosilo hesabat
yaratmaq Uclin ilk ndvbodo Hesabat ustasi rejimini vo
informasiya monbayini se¢ib OK ditymasini sixdigda agilan
ilk poncorodo (s0k.7.46), hesabat yaradilmasinda istirak
edon saholori vo ogor hesabat bir ne¢o informasiya monbayi
osasinda yaradilirsa diger informasiya monbalorini vo ona
uygun olava saholori miloyyon etmok vo Davamui ([anee)
dilymosini sixmaq lazimdir. Agilan yeni pancorads ehtiyac
olarsa qruplagsma omoliyyati aparilacaq sahoni®! miioyyon
etmok lazimdir.

91 . - . .

Qruplagsma (I'pynnupoeka) ditymosini sixmagla agilan dialoq poncorssinds qruplasma
parametrini segmok olar. Cox informasiya monboyi ssasinda yaradilan formalar {i¢iin
moqbuldur.
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CospaHue 0TYeTOB

Britiepure nona ana otyeta.
?% | HonyckaeTcA BoIG0p NOAEH K3 HECKOBKME Taauy
% e WM 3aNpocoB.

T atinuue/sanpockr
[Tagnua: 3akase =l

HocTynHeie nons BrifpaHHeie noas:

Koalarkaza
Koakameqra

JNaralcnonHerus
Noctaska

Croumocte Joctasku
Hazeanuellonyuarens
Agpeclonyuatens

[opoalonyyatena «
OdnacteNonydarens LI —I

OTrenHa | < Hliazan) I Janee > I Lotoeo

Sok.7.46
Sonraki  poncorods®?  Nizamlanmali  sahalori®?  va
nizamlanma névinil se¢cmok olar . Daha sonraki

pancaralords iso hesabatin tortibat formalarini segmok va
hesabata ad vermok vo Tamam (I'otoBo) dilymasini sixmaq
lazimdir. Bu zaman yeni yaradilmis hesabat goriiniis
rejiminds ekranda oks olunacagq.
Gorlniis istifadogini gane edarss o, Fayl menyusunun Cap
(ITeyatp) omrini yerino yetirmoklo hesabati ¢ap edo vo ya
Gondormok (OrmpaButh) omrini yerind yetirmoklo uzaq
mosafodo yerloson istfadogiya elektron pogt (e-mail)
vasitasilo gondora bilor. Goriiniis istifadagini qane etmazsa,
Goriiniis (Bux) menyusunun Konstruktor omrini yerino
yetirmoklo redakto etmok olar. Bu zaman agilan pancorado
hesabati tolabata vo z6vqiimiizo uygun tortib etmak olar.
Diagram ustasi rejimi adindan molum oldugu kimi
diaqram tipli hesabatlarin yaradimasin1 tomin edir.
Diaqram tipli hesabatlarin yaradilmasi diaqram tipli
formalarin yaradilmasi kimidir vo buna gérs onun iizorinds
dayanmayacagiq.

%2 Usta rejimlorinda yeni pencarays kegid Davami (Jlanee) ditymaesini sixmagla hoyata
kegirilir. Hor dofo bunu tokrar qeyd etmayacoyik.
93 4-don cox ola bilmoz.

297



M.S.Xalilov «informatika»

Poct nakleykalar: rejimi bazadaki informasiya asasinda
pogt nakleykalarinin yaradilmasini ve ¢apini toemin edir.
Pocgt nakleykalar: rejimini se¢ib OK dilymaesini sixdiqdan
sonra moarhalalorle asagidaki isleri gérmoek lazimdir.

1. Nakleykanin o6l¢iisiinii segcmok veo Davam: diiymasini
sixmag;

2. Srifti, onun rengini, stilini , dl¢ilisiinii segmoak vo Davami
ditlymesini sixmagq;

3. Nakleyka 1izorindo hanst sahonin informasiyalari
yerlogocoyini miloyyon etmok vo Davamu diiymosini
sixmaq ;

4. Nizamlanma aparilacaq sahoni miioyyon etmok vo
Davami diiymasini sixmaq;

5. Hesabata ad vermok vo Tamam(I'otoBo) dilymasini
sixmaq lazimdir.

Konstruktor rejimi formada oldugu kimi idareetmo
elementlori panelinin elementlarini bu rejim se¢dikde acgilan
bos hesabat iizerinde yerlosdirmokls yeni hesabatin
yaradilmasini vo diger rejimlorde yaradilmis hesabtlart
redakto etmoayo imkan verir.

Qeyd:  doyisdiricilor ~ qrupu, & V. elementlori
bolmolor yigimui, siyahi, acilan siyahi, idarsedici diiymolor
yvalmz formalar iiciin istifado oluna bilor vo hesabatlar iiciin
moaqbul hesab oluna bilmaz.

Hesabatda miioyyon hesablamalar aparmaq ti¢iin do
saho elementindon istifado etmok olar. Verilonlor
pancarasinin Konstruktor ditymasini sixmaqla geyd olunmus
hesabati redakto etmok, Baxis ditymosini sixdigda iso ona
baxmaq vo hesabat bizi qane edirss fayl menyusunun Cap
omri vasitesilo ¢ap etmok olar. Konstruktor rejiminds
hesabati Format menyusunun omrlori vasitasilo tortibatini
doyismok (Avtoformat omri), elementlorin diiziiliisiinii vo
Olclisiinii nizamlamaq olar. Daxil etmd (BcraBka) menyusu
vasitasilo hesabatin sohifalorini ndmralomok, hesabata tarix
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va vaxt, digor Windows slavalarinin obyektlorini, diaqram,
hiperistinad, sokil daxil etmak olar.

7.7 Office proqramlan ilo oalaqe

MS Access—doki cadvallori, formalari, hesabatlari,
MS Word vo MS Excel sonadins gevirmok olar. Bunun
iiglin miivafiq codval, forma vo ya hesabati secib, Office
ilo alago ( Ces3u ¢ office ) omrinin miivafiq alt amrlorini
yering yetirmok kifayotdir. Buzaman MS Word vo ya MS
Excel programi yiliklonacok vo secdiyimiz obyekt isci
sahado oks olunacaq .

7.8 Informasiya bazasinn gorunmasi

Verilonlor bazasinda informasiyanin qorunmasi
iiglin ilk novbodo ondan konar soxslorin istifadasinin
garsisint almaq todbirlori gérmok lazimdir. Bunun iigiin
Servis menyusunun Miidafis (3amura) omrinin Verilonlor
bazasma parol vermok (3amate mapoisib 0a3y nmaHHbIX ) alt
omrini yerind yetirmok lazimdir. Agilan pancorads parolu
vo tosdigedici parolu daxil edib OK diiymasini sixmaq
lazimdir .

Qeyd: Parol yalniz monopol rejiminds agilnus bazalar
iictin  verilo bilor. Bunun iictin fayl menyusunun A¢maq
(Omkpoims) omrini yerino yetirmok vo bazant se¢mok ,
agilan poncorad> Monopol — (Monononvno)  rejimini  fikso
etmok vo OK diiymasini sixmagq lazimdr .

Verilonlor bazasinda informasiyanin qorunmasinin
digor tisullar1 bazan1t MDE-faylina ¢cevirmoak va obyektlorini
gizlotmokdir. Bazani MDE-faylina c¢evirorkon istifadogi
bazanin strukturunu doyiso bilmoz. Modullar, makroslar
onun ii¢lin gizlin olacaq. Bunun {i¢iin Servis menyusunun
Xidmoati programlar (CnyxeOHble mporpamMMbl) — omrinin
MDE-fayh yaratmaq (Co3nate MDE-¢aiin) alt omrini yerino
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yetirmok lazimdir. Obyektlori gizlotmok iigiin onu qeyd
edib, konteks menyunun Xassalor (CoiicTBa) amrini yerinog
yetirmak lazimdir. A¢ilan pancarads obyekts "gizli" atributu
monimsatmak vo OK ditymasini sixmaq lazimdir

7.9 Bazanin sixilmasi

Verilonlor bazasinin yaxsi islomasini tomin etmok
iiglin  Servis menyusunun Verilonlor bazasimn sixilmasi
(Ckatp 6a3y maHHBIX) omrini yerind yetirmok lazimdir . Bu
zaman verilonlor bazasinin fraqmentlogsmasi! aradan
galdirilmasi bas verir. Bu iso onun diskds az yer tutmasina
vo mohsuldar islomasina gotirib ¢ixarir .

7.10 Bazanin borpasi.

Miixtolif goza noticesindo (mosolon ,  elektrik
enerjisi kosildikds) verilonlor bazasi xarab ola bilor. Onu
borpa etmok ii¢lin Servis menyusunun Xidmati proqramlar
(CitykeOnbie mporpammbl) omrinin  Verilonlor  bazasinin
barpas1 (BoccranoButh 0a3y manHbIX) alt omrini yerino
yetirmok lazimdir. Borpa etmok miimkiin oldugda bu
barads ekranda molumat poncarasi oks olunacaqdir.

7.11 Yiiklomo parametri .

Servis menyusunun yiikklomo parametri omri
Verilonlor bazasi yiiklondikds avtomatik hansi formanin
acillacagini, basliq sotrinin adin1 vo nisanini, Menyular
tam vo standart alstlor paneli, standart kontekst menyu,
verilonlor bazasi pancarasi va cari vaziyyat satrinin ekranda
oks olub olmamasii miloyyan edir. Bunun {i¢iin acilan
poncarado tolob olunan parametrlori miloyyon etmok
lazimdir .

! Fragmentlosmo osason bazanin obyektlorinin logv olunmasi naticasindo yaranir .
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7.12 MS Access obyektlorinin uzaq mesafode yerlogon
istifadegiye gondorilmesi .

MS Acces obyektlorinin uzaq maesafods yerloson
istifadogiys  gondorilmasi iiciin  obyekti geyd edib Fayl
menyusunun  Gondormok (oTmpaBuTh) omrini  yerino
yetirmok, agilan pancorads gondormo formasini se¢ib OK
dilymosini sixmaq lazzimdir. Bundan sonra poncarada
istifadoginin  iinvanmni geyd edib Fayl menyusunun
Gondormok (OrnpaButh) omrini yerind yetirmok lazimdir .
Obyekt elektron pogt vasitosila istifadagiyo catacaq .

VIII FOSIL

TOTBiIQi PROQRAMLAR

8.1 Terciime proqramlari

Elektron senadlerin terclimasi xiisusi proqramlar-terciima
programlar1 vasitesilo yerine yetirilir. Bu proqramlar asasen
iki formada: konkret sozlori torciimoe eden elektron liigatlor
vo motni sinxron torclime eden proqramlar formasinda
hazirlanir. Miixtelif dillere terciime prosesinde sintaksis veo
mona torclimalori miithim ohemiyyet kesb etdiyine gore
torciimonin deqiq alqoritmini qurmaq holalik tam hell
olunmamigdir.  Miiasir terciime programlart matni osasen
horfi menada, qrammatik ganunauygunluglar1 nezere
almaqla, «mezmununa varmadan» terciime edir. Buna goro
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de tercimedean sonra miioyyen redakts isi apramaq vacibdir.
Hal-hazirda matnloeri rus dilinden ingilis, alman, fransiz
dillerine ve oksine terciime eton Socrat, Maqic Gooddy,
Lingvo, Promt proqramlar1 genis yayilmisdir.

8.2 Promt 2003

Promt 2003 proqrami rus dilinden ingilis, alman, fransiz,
italyan dillorins vo oksino xiisusi liigot bazasindan istifado
etmoklo  Web-sohifolori, formatlasdirilmamis moatnlori,
milbadilo buferinds olan matn fragmentlorini torciimo edir.
Program standart gaydada Bas menyunun Proqramlar
bolmoesindon Promt Family proqramlar gqrupununun
Promt omrini yerino yetirmoklo yiiklonir.  Proqramin
interfeys poncorasi  sorlovho, menyu, cari voziyyat
sotrlorindon, alstlor panellorindon vo sonad sahasindon
ibaratdir. Alastlor panellori menyunun bir sira omrlarini tez
yerina yetirmoays imkan verir. Promt-da Osas (OcHoBHas),
Formatlasma (®opmarupoBanue), Torciimo (IlepeBos),
Servis (Cepsuc) alotlor panellori nozordo tutulmusdur.
Program poncarasinds bu vo ya digor panelin oks olunmasi
Goriiniis (Bux) menyusunun Alstlor panellori (ITanenu
MHCTPYMEHTOB) omrini yerind yetirmoklo tonzimlonir.
Torctima panelinin {izorindo torctimonin hansi istigamatdo
(ingilis-rus, rus-ingilis vo s.) aparilmasini, matni tamamils
vo ya onun bir hissosinin torciimo olunmasint miisyyon
edon ditymalor alatlor yerlogsmisdir.
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Sok.8.1

Formatlasdirma paneli matnin orjinalini vo ya onun
torclimosini  formatlasdirmaq {i¢iin, servis paneli iso kagiz
tizorinds olan moatnlorin skanerlo oxunub taninmasi, alavo
liigot bazasindan istifads, sonad hagqinda statistik malumat
toplamaq vo proqramin sazlanmasi vo s. ii¢lin nozords
tutulmusdur.

Sonad sahasi adoton, 3 hissoya: orjinal, torciimo vo
informasiya paneli saholorine ayrilmis olur (sok.8.1)
Orjinal vo torciimo saholori iftiqi vo ya saquli
istigamotlordo  yerlosir. Informasiya panelindo miivafiq
bolmolor iizro istifado olunan l{igotlorin vo cari sonaddo
torclimosi lazim olmayan sozlorin-«ehtiyat» sdzlorin siyahisi
oks olunur.

Promt proqrami vasitosilo motnlori torciimo etmok
asagidak: ticlin ilk noévbodo Fayl (®Pait) menyusunun
A¢maq (OtkpeiTh) omrini yerino yetirmok vo agilan
poncarado matn faylinin {invanini miioyyan etmoak lazimdir.
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Novbati pancarads iso motn faylinin formatini, torciimonin
istigamatini®* vo movzu sablonunu miisyyon etmok vo OK
ditymosini sixmaq lazimdir. Bu zaman motn avtomatik
olaraq Promt sonodine konverto olur vo proqram
pancarasinin  orjinal sahosindo oks olunur. Torciimonin
kefiyyoti motnin orjinalinin diizgiin yazilisindan, istifados
olunan liigatlordon vo bu liigatlorin ardicilligindan®s asili
oldugundan motni redakts etmok vo orfoqrafik yazilisini
yoxlamaq maslohatdir. Mbatnin orfoqrfik yazilis1i Servis
(Cepsuc) menyusunun Orfoqrafiya (Opdorpadus) amrini®®
yering yetirmaklo tomin olunur®’. Movzu sablonu ligatlor,
«ehtiyat» soOzlor siyahisindan ibarstdir.  Secilmis motn
sablonunu motnin mévzusuna uygun olaraq redakto etmok
olar. Belo ki, Mo6vzu (Temaruka) menyusunun Sonodin
ligotlori (CnoBapu mokymeHTa) omrini yerind yetirmoklo
sonadin movzusuna uygun ligatlor siyahisi yaratmaq vo bu
siyahin1 doyismok olar. Ehtiyat sozlor siyahisi yaratmaq
iiclin 159 menyunun Sonadin ehtiyat sozlori (3apesep-
BUPOBAaHHBIC CJIOBa JIOKYMEHTa) omrini yerind yetirmok va
acgilan poncarado ehtiyat sozlor siyahisinda bu vo ya digor
ehtiyat sozii logv etmok, yenisilo oavoz etmok, poncaronin
Olavo etmak (Job6asuts) dilymasini sixmagq]la isd yeni ehtiyat
sOzli siyahiya olavo etmok olar. Tokrar istifads tigiin
sablonda edilmis doyisikliklori yaddasda saxlamaq iigiin
Sablon kimi saxlamaq (CoxpanuTh Kak I1abJioH) omrini
yerino yetirmok lazimdir. Seg¢ilmis sablonu digorilo ovaz
etmok vo yeni sablon yaratmaq iigiin iso Servis (Cepuc)

94 Torciimonin istiqgamoti dedikdo motnin hansi dildon hanst dilo torciima olunacagi
nazords tutulur.

95Cunki lugotlorin birindon digerine kecid yalmiz cari liigotdo axtarilan s6z olmadiqda
hayata kegilir.

% Qeyd edok ki, ager kompiiterde ORFO, Lingvo kimi programlar yiiklonmadikda bu
menyu geyri aktiv olur

" Ehtiyac olarsa Servis (Cepsuc) menyusunun Orfoqrafik yoxlama parametrlori
(ITapametpsr mpoBepku opdorpaduun) omri vasitssilo orfoqrafik yazilisin yoxlanilmasi
parametlori doyismok olar.
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menyusunun Movzu sablonu (I1labnon TemaTnk) amrinin,
torclimonin istiqgamatine uygun alt omrini yerino yetirmok
lazimdir.

Ogor sonad miixtalif dildo yazilmissa torciimonin
istigamotine uygun olmayan sonodin abzaslart  qeyd
olunmali vo Torciimo (ITepeBoa) menyusunun Torciimo
etmomak (OctaBuTh 0e3 nepeBosa) amri yerind yetirlmolidir.
Bundan sonra ogor sonadi tam torciimo etmok tolob
olunarsa, Torclimoa (ITepeBoa) menyusnun Maotni tamamilos
(Bech Tekcr), ogor motni hisso-hisso torciimo etmok lazim
golorso  miivafiq olaraq Torctima (IlepeBoa) menyusunun
Cari abzas (Texymmii a63ar), NOvboti abzas (OuepemHoii
ao3an), Qeyd olunmus abzaslar (Beimenennbie ab3aribi),
Yuxar1 (Beepx)”®, Asag (Buuz)” omrlorinden birini yerino
yetirmok lazimdir.

Program motnin qgrammatik strukturunu analiz edir
vo sOzlor arasi alagoni qurduqdan sonra torciimoni yerind
yetirir. Torciimo olunan motnin climlolori no qoador qisa
olarsa, torciimonin kefiyysti bir o qador yiiksok olacaqdir.
Motnin torciimosi is¢i sahonin torciimo sahosindo oks
olunacaq. Torciimo naticosindo torctimo edilo bilmayon
sOzlor informasiya panelinin Namoalum sozlor (He3nakombie
cioBa) bolmasinda siyahi soklindo oks olunacaq. Golocokds
bu s6zlorin avtomatik torciimesini tomin etmok ii¢iin onu
programin liigot bazasina olave etmok lazimdir. Bunun
iglin programin Torciimo (IlepeBox) menyusunun Liigat
sO0zli (CrnoBapbHasi cTaThsi) omrini yerind yetirmok lazimdir.
omri yerino yetirdikdo ag¢ilmis ilk dialoq peoncerasinds
liigoto daxil olacaq s6z va liigotin adi miioyyon olunmali,
sonraki pancaralords séziin hansi nitq hissssine aid oldugu,
qrammatik gaydalar (hallanmasi, cinsi, zamani va s.) vo bu
gaydalara uygun torciimo miioyyon olunmalidir.

98 . L . .
Omr matnin kursordan yuxari hissasini torciimo edir.
% 9mr motnin kursordan agag1 hissosini torciimo edir.
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Program movcud sonadlo yanasi yeni motn
sonadinin yaradilmasini vo onun torcumasini tomin edir.
Bunun iigin Fayl (®aitn) menysunun Yeni (HoBslit) omrini
yerina yetirmoak va agilan pancarads torciimonin istiqamatini
vo movzu sablonunu miioyyan etmok lazimdir. Program
poncarasinin orjinal sahasinde motn daxil edildikden sonra,
Torciima (ITepeBox) menyusunun yuxarida qeyd olunan
milvafiq omrlorindon birini yerino yetirmokls sonod tam vo
ya hissa-hisso torciimo oluna bilor.

Motn skaner vasitasilo kagiz tizorindon do daxil edilo
bilor. Bunun ii¢iin kompiiterds ilk névbads FineReader vo
ya CuneyForm proqramlarindan biri ylklonmalidir.
Bundan sonra Servis (CepBuc) menyusunun Xarici
olavalorin qosulmast (ITogkitoueHre BHENIHUX CJIOBapEi)
omrini yerind yetirmok vo agilan poncaorde onu proqrama
gosmaq lazimdir. Daha sonra {izorindo matn olan sohifoni
skanera qoyub, Servis(Cepsuc) menyusunun OCR-i
yiiklomok (3amyck OCR) omrini yerino yetirmok lazimdir.
Web  sohifolorin  torciimosi  Uiglin - iso  Fayl (®aiin)
menyusunun  WWW  saytlarini agmaq (OtkpbeITh  y3en
WWW) omrini yerino yetirmok lazimdir. Omri yerino
yetirdikds acilmis pancorado HTML faylinin iinvanini qeyd
etmok vo WebView vasitosilo agmaq (OTKpBIT HCTIOJNB3YS
WebView) variantini se¢ib OK ditymosini sixmaq lazimdir.
Bu zaman avtomatik olaraq WebView brauzeri yiiklonir.
WebView brauzerinin pancarasinin yuxari yarim hissasindo
HTML sonadinin orjinali, asagl yarimhissade iso onun
torclimosi oks olunur. Sonadin torclimasi vo torciimonin
istigamatinin  se¢ilmasi  {iciin -~ Torciimo  (IlepeBon)
menyusunun miivafiq omrlarini yerins yetirmok kifayotdir.

Torciimo edilmis sonodi yaddasda saxlamaq iiglin
programda  Saxlamaq (Coxpanuth) omri  nozordo
tutulmusdur. Kursoru omrin iizorina gotirdikdo asagidaki
omrlordon ibarat alt menyu agilir:
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Hcxoaubiii TexeT (Cari matn)
IepeBon...(Tarciima...)

Baunrey...(Blingva...)

He3nakomslie ciioBa (Namo’lum sozlor)
3apesepBupoBanHbie cioBa (“Ehtiyat sozlor”™)
Altomrlor milvafiq olaraq yalniz sonadin orijinalini,
torclimosini, hamginin sanadin haor abzasindan sonra
abzasin torciimosini vermokla, namalum vo “ehtiyat
sOzlori” yaddasda saxlayir.

SR PN

Qeyd edok ki, proqram vasitosilo ingilis dilindo
yazilmis matni nainki torciimo etmok, hom do soslondirmok
olur. Bunun {i¢lin Servis (Cepsuc) menyusunun Toloffiiz
etmok (ITpousnectn) amrini yerind yetirmok lazimdir.

8.3 Kompiiter qrafikasi

Informatikanin xiisiisi bolmesi olan kompiiter
grafikasina daxil olan ¢oxsayli qrafik proqramlarla yeni
sokillor ¢okmok, hazir sokillor tizorindo miixtalif doyisikliklor
etmok miimkiindiir. Lakin elo qrafik proqramlar da vardir
ki, onlarin ko&mayilo yaddasa miixtolif qurgular vasitosilo
daxil edilmis hazir sokillor {izerinds islor aparmaqla onlarin
keyfiyyatini yaxsilasdirmaq vo miixtolif yaradiciliq islori
yerino yetirmok miimkiindiir. Belo proqramlara Adobe
Photoshop, Picture Publisher, Photostiller vo s. misal
gostormak olar. Kompiiter qrafikast genis yayilmis vo
miixtolif sahoalords totbiq olunur. Qrafika proqramlar iig¢
qrupa bdoliiniir: rastra, vektor vo fraktal. -Rastra qrafika
sokillorin skanerlosdirilmasi, rogomli fotoaparat,
videokamera ¢okilislori vasitasilo alinir vo noqtalordon toskil
olunur. Rastra qrafika {iciin osas xarakteristika vahid
uzunluga diison noqtolorin sayidir. Rastra qrafika termini
Ingilis dilindo «Bitmap-qrafika»- terminino uygun golir vo
monasi-bit 6l¢iisinlin  yerlosdiyi xorito demokdir. Rastra
grafik redaktoruna Paint, Adobe Photoshop, Photostyler,
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Adobe Photo-Paint, Picture Publisher, Corel Photo-paint
programlari daxildir.

-Vektor qrafika redaktorlarinda biitiin xotlor baslangic
noqtosi vo bu xotti riyazi oks etdiron tonlikls toyin olunur
vo burada osas element xott nozords tutuldugundan qrafik
oks olunma daha sads vo asandir. Vektor qrafika
redaktoruna Adobe Illustrator, Macromedia Freehand vo
Corel Draw proqramlari daxildir.

-Fraktal qrafika vektor qrafikast kimi riyazi
hesablamalara osaslanir vo onun baza elementini iso riyazi
disturlarin 6zlori toskil edir. Bu disturlarin kémoyi ilo
ticolciilit obyektlorin, suxur laylarinin vo s. imitasiyalari
yaradilir. Sokillor tonliklorls yazilir v tonliklorin amsallarini
doyisdirdikdo  sokillor ds  doyisilir. Ona gore do
informasiyalar yaddasda tonlik kimi saxlanilir. Adi fraktal
iigbucaq fraktal qrafikaya misal ola bilor.

8.4 Adobe Fotoshope

Proqramin interfeys poncorasi Basliq, menyu
sotrlorindon, alatlor vo idareetmo panellorindon, rong, lay,
informasiya vo s. palitralarindan, is¢i sahodon ibarotdir
(s0k.8.2)
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Sok.8.2

Alastlor paneli iifiqi istigamatds yerlogorok rosm {iizorindo
omliyyatlarin yerino yetirilmosine xidmot edon alstlor
qgruplarindan ibaratdir. Alstlor panelinds bir qrup aloatlor
bir ditymo vasitosilo tomsil olunmusdur. Belo diiymalorin
iizorindo kigik {icbucaq formali nisan olur vo onu sixdiqda
qrupda birloson biitiin alotloro baxmaq miimkundiir. Qeyd
edok ki, interfeys pancarasinin goriiniisiinii Edit+References
omrini yerina yetirdikds ag¢ilmis dialoq pencerasindon vo
Window menyusunun amrlari ilo tonzimlomak olar.

Adobe Photoshop programi sokil ¢okmok tigiin deyil,
yaddasda olan sokil iizorinds miixtolif omaoliyyatlar1 yerino
yetirmoklo onun keyfiyystini daha da yaxsilasdirilmasi iigiin
nozords tutuldugundan burada is File+Open omrini yerino
yetirmaklo rosmi yaddasdan ¢agirmaqla vo ya hazir sokilin
idxalindan baslanir. Bu zaman rosm sonad poncarasinda
oks olunacaq. Redakto isini asanlasdirmaq tigiin View
menyusu  vasitosilo  sonad  poncoresinds  koordinat,
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istigamatlondirici oxlarinnin va sobokonin oks olunmasini
tonzimlomok olar. «9l» (Hand) alati vasitasilo soklin sonad
pancarasinda yerini doyismok olar. Soklin boyiidiilmiis
tosvirino baxmaq T{Ug¢ilin iso Lupa alotindon istifado etmok
mogosada uygundur. Sonadin miixtalif miqyasda baxis {i¢iin
1s9 View menyusunun miivafiq amrlsrindon birini:

Zoom In '® Zoom Out,Actual Pixels,Fit on Screen,Print Size
yerini yetirmok lazimdir.

Qrafiki sonad bir neg¢o rosmdon ibarat ola bilar, fona
malik ola bilor. Belo hallarda hor bir sokli vo ya fonu
laylarda yerlosdirmok mogsodouygundur. Laylarla islomok
iiglin Lay palitrast nozords tutulmusdur. Ogor lay palitrasi
ekranda yoxdursa onu Window+Show Layers omri
vasitosilo ekranda oks etdirmok olar. Qrafik sonadin
Olclisiinii vo goriiniis kefiyyatini doyismok olar. Bunun
ticiin Jmage+[lmage Size omrini yerino yetirmok vo agilan
poncards miivafiq olaraq goriiniis kefiyystinin vo xotti
Olclilori miioyyon etmok lazimdir. Crop aloti vasitasilo
rosmdon kadr ayirmaq olar. Bunun iigiin rosmds kursoru
miloyyan oblastin iizorino qoyub, oks istigamotdo horokot
etdirmok lazimdir. Bu zaman kadr arxasinda galan saho
gara, kadr sahasi soffav rongdo oks olunur. Kadrin dlgiisiinii
alatlor paneli vasitosilo tonzimlomok olar. Rosmi biitovlitkds
dondormok, ifiiqi vo saquli istigamotdo giizgii iniksina nail
olmaq olar. Bunun iiciin Image+Rotate Canvas omrinin
milvafiq alt omrlorini yerins yetirmak kifayotdir.

Sokil iizorindo edilmis hor bir omoliyyat Palitra
history panelinds oks olunur vo agor hor hansi omaliyyati
logv etmok istodikds palitradan omoliyyati secib kontekst
menyunun Delete omrini yerins yetirmok kifayatdir.

Sokil iizorindo bir sira omoliyyatlar yalniz geyd
olunmus rosm sahosi ii¢lin aktiv olur. Proqramda sokil

100 Rosmin goriiniisiinii 1600% -5 godor boyiidiir.
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iizorindo miioyyan sahoalori qgeyd etmok iiglin asagidaki
alatlor nazords tutulmusdur:

B +— Diizbucaqli sahoni geyd
"y j—— Ellibps formali sahani

1 ﬁiks:él enino malik slitunu geyd

[”.I

L

1 piksel hiindiirlitys malik satri

E — Sokilden milayyon 6l¢iilii kadr qeyd

- —— Ixtiyari formah saheni geyd

E'— Coxbucaqli sahani qeyd

Qeyd olunmus saho qiriq-qiriq xottli ¢orgivoys almir. Bir
neco sahoni eyni zamanda geyd etmok iigiin omoliyyati
Shift diiymesini sixmagqla yerino yetirmok lazimdir. Qeyd
olunmus saholor {izorindo bir sira omoliyyatlar yerino
yetirmok olar:

e Qeyd olunmus sahoni siiriisdiirmoak; Bunun {igiin ]T+||
alotindon istifado etmok lazzmdir. Sirisdiirmeni doaqiq
yerina yetirmok iiciin Informasiya panelinds siiriisdiirmonin
koordinatlarima nozarat etmok olar. Qeyd edok ki, geyd
edilmis sahoni siiriisdiirorak, digor sonod poncorsina slave
etmok olar. Bunun iiglin digor sonad poncarasini do agmaq
vo siiriisdiirmo omoliyyati yerino yetirmok lazimdir. Bu
zaman qeyd olunmus sahonin surati digor sonad
poncarasinds do oks olunacagq.

e Qeyd olunmus sahanin surstinin alinmasi; Bunun iiglin
Alt ditymosini sixmagqla siirigdiirms omaliyyatini yerino
yetirmok lazimdir.

e Qeyd olunmus sahonin logv olunmasi; Bu omliyyat
Delete diiymaesini sixmaq va ya Edit+Clear omrini yerino
yetirmok lazimdir.
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e Qeyd olunmus sahonin 6l¢iilorinin dayisdirilmasi; Bunun
ticin Edit+Transform+Scale omrini yerino yetirmok
lazimdir. Bu zaman qeyd olunmus sahonin strafinda tops
vo yan noqtalorino malik ¢orgivo yaranir. Kursoru
gar¢ivonin  topa vo yan nodqtalorinin iizorine qoyub,
sicanin sol dilymasini sixib, sicani hoarakot etdirmoklo
geyd olunmus sahanin 6lglsiinii doyismok olar.

e Qeyd olunmus sahoni firlatmaq; Bunun igln
Edit+Transform+Rotate  omrini  yerino  yetirmok
lazimdir. Bu zaman qeyd olunmus sahonin strafinda tops
vo yan noqtalorine malik ¢orgivo yaranir. Kursoru
gar¢ivonin  topa vo yan noqtalorinin iizorine qoyub,
sicanin sol dilymesini sixib, sicani hoarakot etdirmoklo
geyd olunmus sahoni firlatmaq olar. 9gor sahoni
firlatmaqla yans1 suratini do oldo etmok tolob olunarsa,
onda firlatma omoliyyatini Alt diiymesini sixmagqla
yering yetirmok lazimdir.

¢ Qeyd olunmus sahonin rongini doyismok; Bunun iigiin

12N aloti vasitosila rong palitrasindan vo ya sokilin
miloyyan hissasindon tolob olunan rong secilir. Daha

sonra |_T va «firca» alotini segmoklo geyd olunmus
sahoni secilmis ronglo ronglomok olar. Qeyd edok ki,
standart ronglorlo yanasi qradient ronglordon istifado
etmok do nozords tutulmusdur. Bunun ii¢in proqram

@|0S(ZY | 1211000 matikdir
e Sokil {izorindo miiloyyon saholori pozmaq iiglin

|
& EI = | alotlori nozords tutulmusdur. Homginin sokil
tizorinds badii tortibatla motn fragmenti oslavo etmok

olar. Bunun {igiin T I*_“T [F || alotlorindan istifada
olunur.  Aloti se¢dikdo dialoq poncarasindo sriftin
noévini, stilini segmoak lazimdir.
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Sokilin kefiyystini yiiksaltmok, bodii tortibat vermok
iiglin proqramda xiisusi filtirlor vo Filter menyusu nozordo
tutulmusdur.

8.5 Fayllarin arxivlosdirilmasi

Informasiyan: ehtiyat suratini saxlamagq, disketlorlo
bir kompiiterdon digorino ko&giirmak, elektron pogctla
otiirmok iigiin boyilkk hocmli informasiyani arxivlesdirmoak
tolob olunur. Bunun {i¢lin arxivlegsdirma proqramlarindan
istifado olunur. Arxiv proqramlari asason informasiyanin
hocminin olglisiinii  10-90%  kigildir. Bu proqramlar
homginin arxivlorin yenilogdirilmasini, arxivlordon fayllarin
azad  olmasmi, testlosdirmoklo onlarm  tamliginin
yoxlanilmasimni hoyata kegirir. Arxivlesdirmo zamani
informasiyanin sixilmasinin miqdar1 faylin tipindon va
secilon sixilma tisulundan asilidir.

Sixilmanin keyfiyyati-Ks sixilma amsah ilo xarakterizo
olunur vo sixilmis faylin Vs hocminin ilkin faylin V,
hocming nisbati ilo tayin olunur

K. =Y 100%
Ty

Informasiyanin sixilmasi iisullar iki sinifa béliiniir:

-informasiyanin itkisiz sixilmasi;

-informasiyanin miioyyan itki ils sixilmasi.

Birinci halda informasiya itkisiz sixilir. Ikinci halda
1s9 agilmis arxivds olan informasiyalarda dayisikliklor olur.

Hal-hazirda bitiin arxivlesdirmoa alqoritmlorinda
kodlasdirma cadvallorindon istifads  olunur vo hor bir
simvol bir vo ya iki (Unicode) baytla kodlasdirilir. Lakin
informasiyan1 uzun miiddot saxlamaq vo ya rabito kanali
vasitosilo  Otlirmok ii¢iin daha miirokeb kodlasdirma
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tisulundan istifado  olunur. Bu ciir kodlasdirma ilkin
informasiyani saxlamaqla onun hacmini kigildir.

8.6 WinRAR

WinRAR arxivlosdirmo proqrami olub, 06z sads is¢i
interfeysino, informasiyani yiiksok doracali sixmaq, diger
arxiv fayllar1 (ZIP, ARJ, LZH) ilo isloma, &6zii acilan —
SEX101 "adi va ¢oxcildli arxivlorin yaradilmasi, xarab olmus
arxivlorin barpasi kimi keyfiyyatlora malikdir!92. (sok.8.3).

Basliqg sotri Mgnyu  Alotlor paneli Diskq baxis sotri

i"=_reconst.rar - WinRAR [HesapeructpupoBanHan Konus)

= —

Paitn Komanger Heropua  WatpanHoe | Dapametper 2

- A S P [

i
Wzeneue  Wzeneus B Tect Mpoceorp Ypanume  KomwmgHr  3awura 3

J H Ii _teconzt.rar - R&R apuue, pasmep wokogHbx dalinos 1925 j
Mia < | Pasmg:l Cicar | Tun | Mamenen
@

Nanka

dl |

| O |Bb|6paH01 925120 6zl & 1 datine |Bcerc11 925 120 Gaitr & 1 daline 4

Fayl pancarasi Cari voziyyat sotri

Program Bas menyunun Proqramlar bélmasinin eyni
adli-WinRAR omrini yerina yetirmaklo yiiklonir. WinRAR
program pancarasi sarlévha, menyu, cari vaziyyat sotrlorinag,
alotlor panelins, disko baxis sotrino, fayl poncorasing
malikdir

101 Ingilisco SELF EXTRACTIHD soziindondir.

12 programm MS DOS omoliyyat sistemi platformasinda isloyen konsol versiyas: da
vardir. Konsol versiyasinda bu vo ya digor amaliyyatin yerino yetirilmosi omr sotrindan
daxil olunan miivafiq amr vasitasilo hayata kegirilir
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Sarlovha sotri diger proqram pancaralarinds oldugu
kimi pancaranin idars olunmasi (baglanmasi, boyiidiilmasi,
ekranda yerinin doyisdirilmasi va s.) funksiyalarini yerino
yetirir.

Alatlor  panelindoki alotlor Komandi (9mrlor)
menyusunun amrlarine ekvivalentdir, yoni panelin bu va ya
digor ditymosini sixdigda Komanmger (Omrlor) menyusunun
mivafiq omri yerino yetirilir. Alotlorin bir qismi faylin
idars olunmasi, bir qismi arxivin idars olunmasi, digorlori
159 har 2 rejimdo isloyir. Alotlorin Olgiisii vo alatlorin
admin!®  gériinmosi kursoru alstlor panelinin izorino
goyub, sicanin sag diiymosini sixdigda ac¢ilmis kontekst
menyunun boabmme knonku (Boyiik ditymolor), Iloka3ars
TekeT (Motni gostormak) omrlori vasitasilo tonzimlonir.

Disklora baxis sotrinds disklor siyahisindan cari diski
Vo ya is¢i stolu segirlor. Satrin sol konarindaki ditymo diskin
agacvari qovluqlar strukturunda bir pillo yuxar1 soviyyays
kecidi tomin edir. Qeyd edok ki, cari diskin seg¢ilmosi
Ctrl+D «qizgm» ditymolori vasitosilo vo ya cari voziyyast
sotrinin sol kenarindaki diskovod isarasini sixdiqda agilmis
disklor siyahisindan segmoklo do hoyata kegirilo bilor.

Fayl poncorssindo fayllarin vo  ya arxivin idars
olunma rejimlorindon asili olaraq cari qovlugun vo ya
arxivin torkibi oks olunur. Fayl poncorasi faylin adini,
Olclsiinii, tipini, doyismo tarixi haqda, arxiv fayllar iigiin
19 olavo olaraq sixilmadan sonra faylin Olg¢lisi haqda
informasiyalar1 oks etdiron siitunlardan toskil olunmusdur.
Fayllarin nizamlanma ardicilligr 2ims (Ad) situnundaki
va ya ¥ isarolori ilo tonzimlonir. Cari vaziyyat sotrinin sari
rongli «acar» diiymesi arxive avtomatik miioyyon olunan
parolu miioyyon etmoys imkan verir. Diiymoni sixdiqda

103 Alotin ad: yerina yetirdiyi amrin adu ilo eynidir.
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acillan poncorads parol daxil edilmoalidir. Bundan sonra
yaradilan arxivler mohz bu parolla yaradilacaq.

Fayllar1 vo qovluglarnt  arxivlesdirmok {iciin ilk
novbado onlarin yerlosdiyi diski segmok vo onun torkibi
Fayl poncorssindo oks olundugdan sonra arxivlssocok
fayllar1 vo qovluglari klaviaturanin SHOFT dilymaosini
sixmaqla geyd etmok lazimdir. Sonraki morhslado alstlor
panelinin  J[o6aButh (Dlavo etmok) dilymoesini sixmaq
lazimdir. Bu zaman agilan pancorado(sok.8.4) arxivo ad!04,
arxivin formatint (RAR vo ya ZIP), sixilma vo yenilosmo
tisulunu, ligstin Ol¢lsini, g¢oxcildli arxivler iigiin cildin
hocmini (1457500 vo  avtomatik  toyin  olma
(aBToompenenenue)), arxivlosmo parametrlorini, ehtiyat
suroti liclin parametrlori mayyon etmek lazimdir.

i_=¥MA M napaMeTpbl apRyBa 2|

O6wme | ,ﬂononHMTeanoI PezepeHbie KDI‘IHHI Kommer-rrapunl

ApEME: Dfzop... |

Imailbox.exe - |

MeTog ofHoBEHMA:

Opadua... | I,_EloﬁaBMTb C 3aMEHOR Palinoe j
P OpMET apRUES MapareTpisi aDKHBaLLHH —————
& gaR O ZIP [ Ya. NE APNMEALMHIA

&

MeTon cwatua: [~ Cosnars HeNpepbiEHbIi apHe

IUﬁbNHbIH 'l [~ JofaBuTe 3 08KT POHHYD NOAMHEE

o MunsTHMEAWa-CiaTHE
Pazrep Toma, Gai: I My EAMA-CH

|1 457 BE4 vl r WH$oprauma a0A BEOCCTAHOENEHWUA
0K I OTMeHa Cnpaeka

Sok.8.4

Programda 6 odoad: Bistro (Tez), Skorostnoy (Siiretli),
Xorosiy (Yaxsi), Maksimalgniy (Maksimal), Obi¢nty (Adi),
Bez sjatio (Sixilmadan) sixilma metodu nezerde tutulmusdur.

' Artiqg méveud arxivo yeni fayllar olave etmok iigiin poncorodo méveud arxivin adin,
yeni arxiv yaratdiqda iso yeni ad daxil etmok lazimdir.
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Maksimal sixilma iisulu yiiksek deroceli sixilmani temin
edir. Lakin bu zaman sixilma siireti ¢ox kigik olur. Oksino,
strotli tisul yiliksok siirotlo sixilmani, lakin pis sixilmani
tomin edir. Liigatin Ol¢iisii 64, 128, 256, 512, vo 1024 Kb
ola bilar. Liigatin Sl¢iisii ne qoder bdyiik olsa sixilma siirati
asagl, keyfiyyot iso yliksok olur.

Proqramda asagidaki arxivlosmo parametrlori nozordo
tutulmusdur ki,:

1. Arxivlosmodon sonra fayli [ogv etmak (Yoarumo ¢aiine
nocne apxusayuu). Fayl arxivlosdikdon sonra avtomatik
logv edilir.

2. SFX-arxivi yaratmaq (Cozoame SFX). Oziiagilan SFX
arxiv fayli yaradilir. Belo ki, kursoru bu tip arxivin
lizorinad qoyub sicanin sol diiymesini sixmagqla fayl
arxivdon azad olur.

3. Biitov arxiv (Henpepwisnoii apxus). Yalniz RAR tipli
arxiv blitov arxivlosmays moruz qalir.

4. Elektron imza (Onexkmpon noonucw). Bu zaman arxivo
elektron imza — miiollif, axirinct dofs yenilogsms tarixi
olavo olunur.

5. Multimediya  sixilma (Mynbmumeoua cocamue). Bu
sixilma parametri  sos, 24 tortibi BMP formath
rosmlorin sixilmasi zamani adi sixilmadan 30 % artiq
yiiksok tortibli sixilma olds etmoys imkan verir. Bu
parametr yalniz RAR tipli arxivlor ti¢iin nozordo
tutulmusdur.

6. Borpa iictin informasiya (Anghopmayus onst
socmanosnenust). Arxiva barpa ii¢lin informasiyani oslava
edir.

Ehtiyat surati {iglin iso asagidaki parametrlor miioyyan
edilmisdir:

1. Arxivliasmodan avval diski tomizlomak (Ouuwams cmennwlii
ouck neped apxusayuei Ha He2o). Arxiv diskdo
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yaradilarkon disketdoki biitiin qovluq va fayllar logv
olunur.
Yalniz «Arxivy atributlulart  alavo etmaok ([Jobasnsme
MOIbKO C YCMAHOBIeHHbIM ampubymom «Apxusnvitiy). Bu
zaman arxivo yalmz «arxiv» atributlu fayllar oslavo
edilacak
Arxiviosmaodon sonra Arxiv atributunun [ogv edilmasi
(Chumams ampubym «Apxuenvliily nocie apxusayuul).
Arxivlosmadon sonra fayllardan arxiv atributu logv
olunur.

Faylar1 vo qovluglart arxivdon ¢ixarmaq {i¢in onu

programin fayl pancarasing ¢agirmag, qeyd etmok vo alotlor
panelinin Arxivdon azad etmok (M3Bneur B) dilymasini
sixmaq lazimdir.  Bu zaman acgilan poncordo (sok.3)
arxivdon azad olunmus fayl vo qovluglarin {invanini va
arxivdon azad etmo parametrlori miioyyon etmok vo OK
ditlymosini sixmaq lazimdir.

Ny Tb M NapaMeETPbI H3BNEYEHHS!

~ Pesim 0BHOBNEHMA

B :_jj Patioudii cTon =
% WzEnedt C sanieHol GaRI0s @ Mou AokyHEHTE!
" MaBneue ¢ O6HOBNEHHENM $aii0s E@ Moit komnetaTep
" DBHOBMTS CYWECTEYIOWME DAL -l ok 35 4]
= Nokansheii guek [C:]
-l AZ20 (D7)
~ PesiM nepezanick e
[+ - Moe cetesoe okpyreHue
%' Janpoc npw nepesanicu m{ 1222222
" Mepesanucars fes sanpoca -] 140
" TIponyETUTS CylECTEOLIME Safib! md e
-] 434 L
-7 439
~ Pasoe —————————— w1 678
™ Waenevenme des nyreii <20 A
[ CrumaTe arputyr "SpsieHsn” g% accedss
[” DecTaBume nospeKaeHHbIE Gainb B0 ;_er ﬂ
Ok I Orrena | Cnpaexa |

Saok.8.5

Bundan sonra arxivdon azad olma omoliyyati ekranda oks
olunacaqdir. Omoliyyat bitdikdo iso fayl vo qovluglar
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arxivdon miioyyon edilmis tinvanda azad olunacaqdir. Ogor
arxiv parola malik olarsa, bu zaman parolun daxil edilmasi
tolob olunacaq.

8.7. WinZip 8.1

WinZip arxivlosdirmo proqrami sads qrafiki isci
interfeysino malikdir. Arxivlosdirms vo arxivdon azad olma
omoliyyatt menyu sotrinin miivafiq omrlorini yerino
yetirmoklo vo ya alatlor paneli vasitasilo yerina yetirilir. Yeni
arxiv yaratmaq {g¢iin alotlor panelinin Yeni (New)
ditymosini vo ya Fayl (File) menyusunun Yeni arxiv (New
archive) omrini yerino yetirmok, ac¢ilan poncorado
yaradilacaq arxiva ad verib OK diiymasini sixmaq lazimdir.
Daha sonra agilan novbati pancarads arxive daxil olunacaq
fayllar1 geyd edib Olavs (Add) ditymosini sixmaq lazimdir.
Qeyd edok ki, parolla yaradilan arxivi qeyri leqal
istifadodon miidafio etmok olar. Bunun iig¢lin pancoronin
Parol (Password) diiymasini sixmaq vo arxive parol vermak
lazimdir. Arxiv yaradildigda onun torkibi proqramin isci
sahasindo oks olunacaqdir (sok.8.6).
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@WinZip {Evaluation ¥ersion) - qw.zip =10 =
File Actions Optians  Help
T - ‘ ; _'\. F & e ;
=, - L %
CRIJIuEeED
Hew Open Favarites Add Extract Vigw CheckOut  Wizard
| Modified | Size | Ratio | Packed | Path |
04.07.2003 1... 221 184 67% 72452
15.05.2003 ... 83968 91% 7 366
05.03.2003 1... 129 12% 114
E 04.07.2003 2... 27 0% 27
@l.jpg 23.05.20031... 116725 0% 11659
[Selected 0 files, O bytes [Tatal s files, 4138 90
Sok 8.6

Arxiva yeni fayllar slavo etmok vo fayllar1 arxivdon azad
etmok {iciin ilk novbods Fayl (File) menyusunun Arxivi
agmaq (Open archive) omrinin yerino yetirmoklo vo ya
A¢maq (Open) duymosini sixmagqla arxiv faylini diskdon
cagirmaq lazzmdir'®. Bundan sonra arxivo yeni fayllar
daxil etmak {iclin Olavs etmok (Add) diiymasini!%, fayllari
arxivdon azad etmok {¢ilin iso Arxivdon azad etmok
(Exctract) diiymosinin sixmaq kifayotdir!?7. 9lava etmok
(Add) diymosini sixdiqda agilan pancerads slave olunacaq
fayllar, Arxivdon azad etmok (Exctract) diiymasinin
sixdiqda iso arxivdon azad olunmus fayllarin {invanini vo
arxivdon azad etmo parametrlori miloyyon olunmalidir.

> Arxiv faylinn torkibi programin is¢i sahosindo oks olunacaqdir.
196 Arxiva fayl slave etmok omoliyyatin1 Omaliyyatlar (Action) menyusunun Add emrini
yering yetirmakls do hayata kecirmok olar.
97 Fayllar1 arxivdon azad etmok omoliyyatini Omaliyyatlar (Action) menyusunun
Exctract omrini yerina yetirmoklo do hoyata kegirmak olar.
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8.8. Virus va antiviruslar

Kompiiter viruslari-kicik hocmli proqramlar olub, proq-
ramlasdirigilar toraofindon yaradilir vo miixtalif yollarla-
disketlorlo, lokal vo Internet sobokasi ilo, elektron pogtla
kompiiterlora yayilaraq istifadagi ti¢iin miixatlif problemlor
yaradirlar. Viruslar osason {i¢: intigam, kommersiya vo
«bziinil tosdigq» moagsadile yaradilir. Ilk daofs virus ABS-da
intigam moagsadilo yaradilmisdir vo roqabat aparan toraflor
viruslardan raqibina garsi «silah» kimi bu giin do istifads
edirlor. Virusun yaradilmasi va yayilmast cinayat hesab edilir.
Lakin virus yaradicilart miioyyan golir oldo etmok magsadilo
ovvolco yaratdiglart yeni virusu yayirlar vo miioyyon
vaxtdan sonra onun antivirusunu satisa buraxirlar. «Oziinii
tosdig» monasi ils yaradilan viruslar asason gonc az tacriibali
programlasdiricilar torofindon yaradilir vo homkarlarinin
Ozlorino digget yetirmosino nail olmaq, reklam moagsadi
dasiyir. Adoton belo viruslar istifadogiyo  miloyyon
«narahathqlar» yaratsalar da, bir o qador tohliikali olmur.

Viruslar adoton bork diskin va ya disketin BOOT
sektorunda «otururlar». Bununla diskds vo ya disketds olan
informasiyalarla islomoyi miimkiinstiz edirlor. Bir qisim
viruslar viruslarla yoluxmus proqramlar yiliklondikds vo
sonadlari agdiqda  islok voziyyato diisorok operativ yaddas
catismazligi omolo gotirirlor. Viruslar siirotlo  6zlinii
yoluxdurma xassosino malikdirlor vo sobokado istifadogilor
iiglin daha boyiik zorar vururlar.

Hal-hazirda 30000-don ¢ox kompiiter virusu vardir.

Viruslar asagidaki formalarda 6zlorini biiruzs verirlor:
v' Kompiiterin is siiratini azaltmagla,
v Qofloton ekranda konar sozlori vermoklo,
v Ekranin goriintisiinii gqarisdirmagla,
v Ekrandan miixtalif informsiyalari yox etmokla,
v Miixtalif saslor ¢ixarmagla,
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v Kompiiterin yaddasinda olan proqramlari yararsiz
voziyyata salmagqla,

v" Disklards ¢oxsayli korlanmus fayllar, programlar,
yaratmagq]a,

v' Kompiiterin yaddasinda olan biitiin

informasiyalar korlamaq]a,

v Omoliyyatlar sisteminin vingestirini «tanimamast iloy,

v Fayllarin adlarinin uzunlugunu doyisdirmakla,
vo s. Bir ¢ox viruslar miloyyon vaxtan sonra kompiiterin
disklorini formatlasdirmaqgla biitiin informasiyani mohv
edir.

Viruslar kompiiterin yaddasina daxil olma iisullarina,
foaliyyotlorina goéra bir-birindon farglonirlor vo onlarin
asagidaki formalari vardir.

Sputnik-viruslar. Bu tip viruslar digor proqramlara
Ozlorini  «birlosdirarak» proqramlarin islomasinds ciddi
problemlor yaradirlar. Onlar osason .exe vo .com
genislonmosi olan fayllar yoluxdururlar.

Fayl viruslari. Fayl viruslari  *.com, *.exe, *.sys
genislonmosi olan fayllara yoluxmagqla onlarin baslangic vo
ya son hissosini 6zii idars edir. Bu zaman yoluxmus fayllar
yararsiz hala disiir vo kompiiterin sistem fayllar1 tamamilo
siradan gixir.

Yiiklonmo viruslari. Bu viruslar  bork disklorin
yiiklonmo sektorlarmin idaros edilmosini 6z {izorlorino
gotiirorok fayllarin koégiirtilmasing, silinmosing, islomasing
manes toratmokls disklori siradan ¢ixarir. Yeni disklor iso
disk oxuyucularina yeni disketlor qoyulub oxunduqda
yoluxurlar. Elo viruslar da vardir ki, onlar hom fayllari,
hom do disklori yoluxdurur.

DIR viruslari. Bu viruslar yaxin zamanlarda
yaradilmisdir vo disklorin fayl sistemlorini yoluxdurur.
Fayllarin yerlosmo codvalinds (FAT) fayllara miiraciot,
virus proqramina miiracioto yonaldilir vo kompiiterin

322



M.S.Xolilov «Informatika»

yaddasinda olan istonilon proqram yiiklonarkon viruslar
foaliyyoto baslayirlar.

Rezident viruslar. Oziinii operativ yaddasa, qeyd
olunmus iinvan iizro MSB bloklarini korreksiya etmoadan,

vektorlar  cadvaline, videoyaddasa  yazilir; DOS
kosilmalorinda istifads edir (INT 21hf.31 fa ya INT 27h); 15-
20% progqramlar «tomir» zamani 0z is¢i qabiliyyatlorini
itirirlor.

Polimorf viruslar. Bu viruslar acilan biitiin fayllara
yoluxaraq virus axtarisini  ¢otinlosdirorok, miidafio
olmadiqda virus oleyhino olan proqramlar1 da
yoluxdururlar.

Makroviruslar. Makroviruslar Offiss proqramlarinin
sablonlarin1  yoluxdurur. Sonadlor sablon  osasinda
yaradildigindan avtomatik olaraq onlar virusa yoluxmus
olurlar. Viruslar yoluxmus sonad agilarkon agilarkon
makroomrlor (yliksok soviyyoli proqramlar) soklindo iso
disiir vo 6zliniin «pozuculuq isini» yering yetirir.

Stels viruslar- cox gizli harokot edirlor vo 6zlorini
biruzo vermirlor. Informasiya «sifariscilori» informasiyani
gobul edorkon yoluxmus fayllar 6zlorini «sakit» aparmaqla
yeni kompiiterlorin Omoaliyyatlar Sistemins daxil olur va
onlar1 yoluxdururlar.

Ozii-6ziinii modifikasiya edon viruslar miixtolif
vasitolorlo 06zlorini maskalayir, kodlasdirilmis formada
yaddasda qalirlar vo daima bu kodlasdirmanin
parametrlorini dayisdirmokls 6zlorini qorumaga, yayilmaga
caligirlar. Bu viruslar bir kompiiterdon digorina kecorkon
kodunu doyisir vo 06ziinlin oavvalki varianti ilo olagosini
tamamilo kosmaokls siiratlo yayilirlar.

Virusdan miidafie tglin asagidaki todbirleri gérmek
lazimdir:

1. Diger kompiiterlorden disketlorlo gotirilmig

informasiyalari, internet poct xidmeti ile gonderilen
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moktublar1 virus aleyhine progamlarla yoxlamaq, menbayi
molum olmayan drayverleri kompiiterin  yaddasina
yazmamaq Vo  vaxtasirt bir sira proflaktik tedbirler
kecirmak;

2. Biitlin zeruri programlarin ve senadlerin ehtyat suratlorini
saxlamagq;

3. «Pirat» progam mohsullarindan, oyunlardan istifade
etmomok;

4. Fayllarda, disklerde olan doyisikliklori vaxtinda miiey-
yonlasdirmek {iglin Adinf-revizor ve filtr- proqramlarindan
istifade etmok,

5. Soebokedo informasiya ehtiyatlarindan birge istifade
administrator xidmatini giliclondirmoak, sebokedo istifade
olunan kompiiterlore administratorun icazesi olmadan yeni
programlarin  yazilmasina qadaga qoymaq ve klient
kompiiterlorden tesadiifi istifadicilerin istifade etmasini
moahdudlasdirmag.

6. Antivurus proqramlarini  ve onlarin bazasint  daim
yenilogdirmoak

Hal hazirda viruslarin tutulub zorarsizlosdirilmasinin vo

onlarm yayilmasinin qarsisinin alinmasi ii¢iin bir sira virus

oleyhina proqramlar islonib hazirlanmisdir vo bu
proqramlarin bazalar1 xiisusi laboratoriyalarda daima
tokmillogdirilorok yeni viruslara qarst  vaxtinda todbir
gormok imkani qazanirlar. Bunlara Dr.Web, Dr.Solomon
Anti-Virus 7.0., McAfee VirusScan, Norton AntiVirus, AVP
vo s. misal gostormok olar. Miiasir antivirus proqramlari
omoliyyat sisteminin avtoyiikloms proqramlar qrupunda
yerlasir vo amoliyyat sistemlori yiiklonon kimi vo kompiitera
disket daxil olan kimi avtomatik olaraq virusun
axtarilmasini tomin edir. Bir sira antivurus proqramlari
miloyyon vaxtdan sonra istifadoginin miidaxilosi olmadan
avtomatik olaraq Internet vasitosilo «virus bazalarin»
yenilosdirilmasini tomin edir. Bunu {i¢lin yalniz antivirus
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programi kompiiters yiiklondikdo qeydiyyatdan kegmok
tolob olunur.
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